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1.8

A KTVSZ hatalya

1. A KTVSZ hatdlya kiterjed az Apor Vilmos Katolikus F6iskola (tovabbiakban
foiskola) aapképzéseiben, barmely tagozatan részt vevd, hallgatojanak

tanulmanyi és vizsgaiigyeire.

2. Ez a szabdlyzat a 2006/2007-es tanévtdl indulé évfolyamokra érvényes,
tovébba az ameneti rendelkezésekben foglaltak figyelembe vételével a 2006.
szeptember 1-én, afbiskolaval hallgatoi jogviszonyban dl6 hallgatdkra.

2.8
Ertelmezd rendelkezések

E szabélyzat alkalmazasdban:

1. aktiv félév: az a félév, amelyben a hallgatd legaldbb egy kredit értéki
tantargyat felvesz.

2. eldadéas. olyan tanrendben szerepld tanéra, amelyen elsdsorban az oktatd
szObeli magyarézata segiti az ismeretek el sajétitasat.

3. ébtanulmanyi rend: a tantervi egység felvételének feltétele, legfeljebb
harom elvégzett tantervi egység, maximum 15 kreditpont.

4, évkdzi jegy: a halgatdé évkozi teljesitményének kifejezésére szolgdld
érdemjegy, amely szorgalmi iddszakban a tanulmanyi és vizsgaszabdyzatban
meghatarozott értékelési eljarés keretében szerezhetd,

5. felmend rendszer: képzésszervezés elv, amely aapjan az Uj vagy modositott
tanulmanyi és vizsgakovetelményt azoktdl a hallgatéktdl |ehet megkdvetelni,
akik a bevezetését kovetden kezdték meg a tanulmanyaikat, illetve azoktdl,
akik azt megel6zBen kezdték meg tanulmanyaikat, de vélasztasuk alapjan az
Uj vagy modositott tanulmanyi és vizsgakovetelmények alapjan készilnek fel,

6. félév: 6t honapbdl allo oktatasszervezés iddszak,



Kreditrendszer( Tanulményi és Vizsgaszabayzat

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

fogyatékossaggal €0 hallgatd: az a hallgatd, aki testi-, érzékszervi-,
beszédfogyatékos, autista, pszichés fejlddési zavara miatt a tanulés
folyamatban tartésan és sllyosan akadalyozott (példaul: dysexia, dysgraphia,
dyscalculia),
hétr anyos helyzet(l hallgat6: az a hallgato, akit kdzépfoka tanulmanyai soran
csaladi kortlményei, szocidlis helyzete miatt a jegyzd védelembe vett, illetve
aki utan rendszeres gyermekvédelmi tdmogatést folyositottak, vagy alami
gondozott volt,
honlapon val6é kozzététd: az informéciénak a honlapon mindenki szamara
€l érhetd tartomanyban val 6 kdzzététele, www.avkf.hu,
intézet: az a szervezeti egyseg, amely elldja legaldbb egy tantarggya
Osszefliggésben a képzés, a tudoméanyos kutatas, és az oktatasszervezés
feladatait,
ismétld javito vizsga: az adott képzési iddszakban tett sikertelen javitd vizsga
megismétlése,
javité vizsga: az adott képzési iddszakban, a sikertelen vizsga megismétlése,
képzés és kimeneti kovetelmények: azoknak az ismereteknek,
jartassagoknak, készségeknek, képességeknek (kompetencia) 6sszessége,
amelyek megszerzése esetén az adott szakon a végzettsegi szintet és
szakképzettséget igazol 6 oklevel kiadhato,
képzés idd: az €birt kreditek, a végzettségi szint, szakképzettség,
szakképesités megszerzéséhez szilkséges, jogszabal yban meghatarozott idd,
képzés iddszak: aképzési idd tagoldsa szorgalmi iddszakra és a hozza tartozo
vizsgaidBszakra,
képzési program: az intézmény komplex képzési dokumentuma, amely

a) az dap- és mesterszak, valamint a szakirdnyl tovabbképzés szak

részletes képzés és tanulmanyi kdvetelményeit,

b) felsdfokd szakképzéshen a szakképzési programot,
tartalmazza, a képzés részletes szabdlyaival, igy kilonosen atantervvel, illetve
az oktatasi programmal és a tantargyi programokkal, valamint az értékelési és
ellendrzési modszerekkel, eljarasokkal és szabalyokkal egyditt,
kontaktdra (tandra): a tantervben meghatarozott tanulmanyi kdvetelmények
teljesitéséhez oktatd személyes kdzremikddését igényld foglalkozés (el dadas,
szeminarium, gyakorlat, konzultaci6),
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18.

19.

20.

21
22

23.
24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

konzultacio: a felsOoktatdsi intézmény oktatgja dta a halgatd részére
biztositott, a hallgaté tanulmanyaival kapcsolatos személyes megbeszélés
lehetBsége a felsdoktatasi intézmény altal meghatarozott helyen,

kredit: ahallgat6i tanulmanyi munka mértékegysege, amely atantérgy, illetve
a tantervi egység vonatkozasdban kifejezi azt a becslilt iddt, amely
meghatérozott ismeretek elsgétitdsahoz, a kovetelmények teljesitéséhez
szilkséges; egy kredit harminc tanulmanyi munkadrét jelent.

kurzus. ugyanazon a tagozaton adott tantdrgy eldadasahoz vagy
szeminariumahoz ~ meghirdetett, meghatarozott  hallgatéi  |étszamot
foglalkoztatd drarendi tanegység. Adott targyhoz a minimélis és maximalis
hallgat6i |1étszamot meghatarozo szabadyok szerint egy vagy tobb parhuzamos
kurzus hirdethetd. Adott tantargy kilonbz6 kurzusait ugyanazon oktato vagy
kiloénbozd oktatdk vezethetik. Az adott kurzust — amennyiben a tantérgy
azonos — kulonbozd szakok hallgatdi is felvehetik.

oktatas iddszak: a kontaktérak megtartasara forditott napok 0sszessége,
passziv félév: az afélév, amelyben a hallgatd egy kredit értéki tantérgyat sem
vesz fel.

regisztraciés hét: szorgalmi idészak oktatas nélkili elsd hete,
résztanulményok folytatasa: ha a hallgatd masik felsdoktatasi intézményben
vendéghallgati jogviszony keretében szerez kreditet,

szak: valamely szakképzettség megszerzéséhez szilkkséges képzési tartalom
(ismeretek, jartassagok, készségek) egységes rendszerét tartalmazoé képzés,
szakirany: a szakképzettség részeként megszerezhetd, specidlis szaktudast
biztosité képzés,

szemeszter: a hallgatd étlagos Utem( eldrehaladdsa esetén félévenként
teljesitendd kreditérték; egy szemeszternyi munkamennyiség 30 kredit
Osszegy(jtéséhez elegendd,

szeminarium: olyan tanrendben szerepl® tanéra, amelyen az oktatd
iranyitdsdval elsBsorban a hallgatok szereplésével, illetve kdzremikddésével
torténik a tananyag feldolgozasa,

szor galmi iddszak: atandrék megtartasara szolga 6 15 hetes idfszak,
tanegység: egy mindsitéssel zaruld, tovdbb nem bonthatd, dtaldban egy
féléves idBszak alatt teljesithetd adott szakmai kévetelmény,

tanév: tiz hénapbdl allo oktatésszervezés iddszak,
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32.

33.

35.

36.

37.

tandra (kontaktora): a tantervben meghatérozott tanulményi kévetelmények
teljesitéséhez oktatd személyes kdzremikddését igényld foglalkozas (el dadas,
szeminarium, gyakorlat, konzultaci6),

tantargy: a szak tantervi felépitésének szakmai alapegysége, amelyhez
felvételi ésteljesités feltételek kothetok.

tavoktatas: sgjatos informécio-technoldgiai és kommunikécios taneszkdzok,
valamint ismeretataddsi-tanuldsi modszerek haszndlataval az oktatd és
hallgat6 interaktiv kapcsolatara és az 6nall6 hallgatéi munkéra épuild képzés,
amelyben a tanérak szama nem éri el ateljesideg( képzés tandréinak harminc
szézalékdt,

telephely: az alapitd okiratban meghatérozott, a székhelyen kivil makodd
szervezeti egység elhelyezését szolgdl6 feladat-ellatési hely,

végbizonyitvany (abszolutdrium): a tantervben eldirt vizsgak eredményes
letételét és — a nyelvvizsga letételének és szakdolgozat (diplomamunka)
elkészitésének kivétedével — mas tanulmanyi kovetelmények teljesitését,
illetve a szakdolgozathoz (diplomamunkéhoz) rendelt kreditpontok kivétel ével
a képzés és kimeneti kovetelményekben elbirt kreditpontok megszerzését
igazolja, amely mindsités és értékelés nélkil tanusitja, hogy a halgaté a
tantervben elGirt tanulmanyi és vizsgakdvetelménynek mindenben eleget tett,
vizsga: az ismeretek, készségek és képessegek  elsgjdtitasanak,
megszerzésének-értékel éssel egybekotott - ellendrzési forméja.

38. vizsgaiddszak: avizsgak letétel ére szolgal 6 6 hetes iddszak.
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3.8

A tanulmanyi ésvizsgatigyekben eljar 6 bizottsagok és személyek

1. A hallgaték tanulményi és vizsgaligyeiben elsd fokon a — az &truhézott feladatok
kivételével — Tanulmanyi Bizottsdg jar €. MOkodésének részleteirdl a
Tanulmanyi Bizottsag tigyrendje, az atruhazott feladatokrdl, valamint a kérelmek
benyUjtésanak és elbirdésanak rendjérdl, az e szabdlyzat mellékletét képezd
Kérvények rendje rendelkezik.

2. A Tanulményi Bizottsag az oktatd elndkon kivil tovabbi egy oktatobdl, a
Dokumentécids kozpont vezetdjébdl, és 3 hallgatdbdl al, akikbdl 1 fé6 a HOK
tanulmanyi feleldse, 2 f6 HOK &tal delegdlt hallgato.

3. A teljesitett tantargyak kredit elismerésével kapcsolatos (gyekben a
Kreditéviteli Bizottsag jar €. A Kreditatviteli Bizottsgban oktatok vesznek
részt. A Kreditatviteli Bizottsag alland6 tagja az elnékdn kivil (Tanulmanyi
Bizottsag elndke), a tanulmanyi rektor-helyettes, valamint vatozo tagjai a
szakfelel 6sok.

4. A Tanulményi Bizottsag hataskorébe tartozik
a) tanulmanyok sziineteltetése,
b) finanszirozas formavaltés,
c) kedvezményestanulmanyi rend engedélyezése
d) 4,0l-esétlag felett javadattétel a kedvezmeényes tanulmanyi rendre

€) Koztarsasagi 0sztondij rangsoranak osszedlitasa.

5. A Kreditétviteli Bizottsdg hatéskorébe tartozik
a) kreditelismerésteljesitett tantargyak aapjén,
b) kreditelismerés szabadon valasztott tantargyként.

6. A Dokumentécios kozpont vezetdjének hataskérébe tartozik:

a) a hallgatdi jogviszony igazolasa, illetve az ezzel Osszefliggd egyéb
igazolasok kiadésa,

10
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b)

0)

d)

a vizsgdra bocsatés tanulmanyi (aldirds, gyakorlati jegy) és
adminisztrativ, valamint egyéb feltételek (pl. tandijbefizetés)
teljesitésének igazolasa,

a félév végén a kotelezettségeiket teljesitd hallgatdk leckekdnyveének
lezérasa,

szakdolgozat-konzulens valtds, szakdolgozat cimmodositas, kilsd
konzulens vélasztés engedélyezése az érintett oktatd(k) hozzgjarulasa
aapjan,

koltségtérités részletfizetés és befizetés halasztés, koltségtérités aldli
felmentés engedélyezése

7. A intézetvezetd hataskorébe tartozik :

a)
b)

0)

d)

f)

0)

Az intézeti szakdolgozati témajegyzék jovéhagyasa,

a tanterv aapjan a tantargyi programok és félévi kovetelmények
(félévelismerés, kovetelmény rendszer, poétlas feltételek sth.)
jovéhagyasa,

adairas megtagadasa esetén — az illetékes oktaté véleményének
figyelembevételével —a pétlas engedélyezése,

az illetékes oktatd véemeényének ismeretében a gyakorlati jegy
teljesitésére vonatkoz6 halasztés engedélyezése,

az oktato tavolléte esetén aleckekonyv alairasérajogosult,

dontés az intézeti tantargyekra vonatkozd vizsgaiddpontokkal
kapcsolatos intézeti vitdban,

az illetékes oktatd javad atara el Gvizsgak engedélyezése.

8. A Vezetfség hatéskorébe tartozik:

a)

b)
0)

kedvezményes tanulmanyi rend esetén azon efadasok és
szeminariumok koérének meghatédrozasa, amelyek latogatdsa aldél a
hallgaté mentesill,

afoiskolai szakdolgozati témajegyzék elfogadasa,

az intézményi komplex zérévizsga tételsor elfogadasa.

11
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9. A tanulmanyi rektor-helyettes hataskérébe tartoznak a kdvetkezd tanulmanyi és

vizsgaiigyek:

a)
b)
c)

d)

€)

f)
9)

beiratkozés torlése,

atlépés engedélyezése mas tagozatra, szakra vagy intézmenybe,

més intézménybdl torténd atlépés engedélyezése,

parhuzamos képzésben vagy dthalgatasban torténd részvétel
engedélyezése, a parhuzamos szak |eadasanak engedélyezése,
miveltségi terllet véltoztatasdnak engedélyezése, parhuzamos
miveltségtertilet felvételének engedélyezése,

specializaciok felvétele, illetve valtoztatasa,

hallgat6i névsorbdl val6 torlés,

10. A rektor hataskérébe tartoznak a kdvetkezd tanulmanyi és vizsgaiigyek:

a)

b)

c)
d)

f)

dontés a hallgatok mindazon tanulmanyi és vizsgaligyeiben, amikor az
elsd fokd dontéssel szemben jogorvosat van,

egyedi (atanulmanyok soran egyszeri) kivétel engedélyezése azokban
az esetekben, amikor ahallgaté aKTV SZ elGirasaival szemben
rendkivuli mélténylést érdemld felmentést kér, (pl. 4. szigorlat)

atanév idBbeosztasanak, a rektori sziineteknek a meghatarozasa,

a halgatd elsd tanulmanyi félévének kezdetén a halgatd
leckekdnyvében aairdsaval a leckekdnyv nyitasa, a félévek és az
abszolutérium érvényesitése, a diploma aléirasa,

a halgatéi jogviszony megszintetése fizetési hétralék esetén,
eredménytelen felszdlitas és a hallgatd szocidlis helyzetének vizsgdlata
utan,

68.5.9 szerinti tovabbi méltanyossag gyakorlasa.

11. A rektor és afdiskola hivatalos szervei a hallgatokkal kapcsolatos tanulméanyi és

12

vizsgaiigyekben a hallgatok véasztott képviseldivel és a HOK-kel
egylttmikddve a KTVSZ-ben és az SZMSZ-ben szabalyozott esetekben

véleménylket és javadatukat kikérve, a hallgatdk kezdeményezésére és

tamogatésara szamitva jarnak el.
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4.8

Jogorvoslat

A féiskolairasban kézli a hallgatéval kapcsolatos dontéseit:
— amennyiben az a hallgat6 hallgatéi jogviszonyanak fenndllésat érinti,
—  fegyelmi, illetve kartéritési tigyben,
— amennyiben a hallgaté kérelmét — részben vagy egészben — elutasitja, és

ezért ajogorvoslat lehetdsége fenndll.

A hallgaténak joga van - a tanulmanyi kovetelmények teljesitésére vonatkozo
értékelés kivételével - a foiskola dontése, intézkedése vagy mulasztésa (a
tovébbiakban: dontés) ellen a hallgatdi jogviszonyéra vonatkozd rendelkezések
megsértésére hivatkozassal jogorvosattal élni.
A hallgatd a foiskola dontése ellen a kozléstdl, ennek hianyaban a tudomasra
jutastél szamitott 15 napon belll ny(jthatja be a kérelmet. A kérelem targyaban,
rektor vagy arektor dtal |étrehozott eseti Jogorvodlati Bizottség jér €l.
A Jogorvodlati Bizottsdgban a hallgatoi 6nkormanyzat képviseletének mértéke
egyharmad.
A jogorvodati kérelem elbird éja nem lehet az,

—  aki amegtamadott dontést hozta,

— &k az elsdfok(l dontést hozd személy kozeli hozzétartozoja (Ptk. 685.8),

—  akitdl az ligy targyilagos elbirdldsa nem varhat6 €.
Az eljarés sorén a vizsgalat eredményeként a Jogorvoslati Bizottsag a kovetkezd
maésodfoku dontéseket hozhatja:
a) akérelmet elutasitja;
b) a dontés elmulasztdjat dontéshozatalra utasitja;
¢) adontést megvaltoztatja;
d) adontést megsemmisiti és a dontéshozét U eljarés | ef ol ytatasara utasitja.
A dontést hatarozatba kell foglalni és meg kell indokolni. Az eljérds sordn a
hatérozatban fel kell hivni a figyelmet a jogorvodat Iehetbségére és az eljarés
soran a hallgat6t legalabb egy izben személyesen meg kell hallgatni. Ha a hallgato
illetve meghatalmazottja ismételt, szabalyos értesités ellenére nem jelenik meg a
Bizottsag Ulésén, Ugy a személyes meghallgatasatdl el Iehet tekinteni. A hallgatd
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10.

11.

14

illetve meghatalmazottja észrevételeit irdsban is beny(jthatja, kérve a személyes
meghallgatasanak mellzését.

A halgatd a jogorvoslati kérelem elbirddja dltal hozott dontés birdsagi
felUlvizsgdlatét  kérheti, annak kozlés&tdl szamitott 30 napon belll,
jogszabdlysértésre, illetve hallgati  jogviszonyra vonatkozé rendelkezések
megsértésére hivatkozassal. A birdsagi eljarasra a Polgéri perrendtartasrédl sz6l6
1952. évi Ill. torvény XX. fejezetét kell alkalmazni. A birésag a dontést
megvaltoztathatja. A birdsag az ligyet soron kivil birdjael.

Az Ugyben masodfokon hozott dontés a kozléssel valik jogerdsse. A jogerds
hatérozat végrehajthato, kivéve, ha a hallgato a birésagi felllvizsgalatat kérte. A
keresetlevél benyUjtasarol a halgatonak az intézményt a keresetlevél egy
példanyanak kildésével értesitenie kell.

A ténydllés tisztdzasira, a hatariddk szémitasira, az igazolésra, a hatérozat
alakjéra, tartaméra és kozlésére a dontés kérelemre vagy hivatalbdl torténd
kijavitésara, kicserélésére, kiegészitésére, modositasara vagy visszavonasara a
kozigazgatas hatdsagi €ljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo térvény
rendelkezéseit kell megfelel6en alkalmazni 2004. CXL. tv. (KET).

E rendelkezések alkalmazésaban hallgatéi jogviszonyra vonatkozo6 rendel kezések:
jogszabdlyban, valamint a fdiskola egyéb szabdlyzataiban taldhatdé olyan
rendelkezések, amelyek a hallgatéra jogokat és kotel ezettsegeket allapitanak meg.

5.8
K érelmek benyuljtasanak és elbiralasanak rendje

1. A hallgatd6 mindennem( kérelmet irasban vagy elektronikus forméban (E-
mail) koteles benyUjtani. Az irasbeli kérelmeket eredeti sgjatkez( aléirassal, az
elektronikus formaban beny(jtott kérelmeket hiteles elektronikus alairassal
koteles ellatni. Faxon vagy elektronikus aléiras nélkil kildott e-mail kérelem
egy héten belll az eredeti kérelem benyUjtasival hitelesithetd. Az elektronikus
kérvények kizarolag akervenyek@avkf.hu cimre kuldhetok be.

2. A kéredlmeket a ,Kérvények rendje’ c. melléklet szerint, az adott ejar6
bi zottsagnak vagy vezetdnek cimezve, az ott megjel6lt hataridével a megfeleld
Orlapon az informéaci és kdzpontban lehet benydjtani. A kérelmeket iktatni kell.
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Kérelmét a hallgatd legkésobb a ,Kérvények rendje” c. mellékletben
meghatérozott hatéridoket kovetd két héten belll — kiloneljarés dij lerovésa
mellett — nydjthatja be. Ezt kovetden kérvény nem fogadhat6 el.

A kérelmeket az informacids kozpont iktatas utén tovabbitja az illetékes
tanulmanyi eldadéhoz. A tanulmanyi eldadd forma szempontbdl a kérelmet
ellendrzi. Amennyiben a kérelem adathianyos, azt visszakildi javitésra a
kérelmezdnek. A formai szempontbdl megfeleld kérelmeket a tanulmanyi
el8ado az illetékes tanulmanyi és vizsgaiigyekben eljaré személyhez, illetve az
illetékes bizottsaghoz kiildi.

Az engedélyezés iranti kérelmeknek tartalmaznia kell az ejaré személy
(bizottsag) pontos nevét (megnevezését), beosztésat, a kérelem targyanak
megnevezését, a kérelmezd adatait (név, lakcim, tagozat, szak, miveltségi
tertlet), a kérelem indoklasat, az elbirdlashoz szikséges dokumentumok
(leckekonyv, diploma, nyelvvizsga - bizonyitvany stb.) hiteles masolatat.

A kérelemhez csatolni kell a kérelemben érintett oktatdk, intézetvezet(k)
irasos véleményét és amennyiben sziikséges, az indoklas igazol asét.

Az ebirdasdban illetékes személyek a kérelmeket a kérelem
teljesithetdsegének idBpontjdig, de legkésdbb a ,Kérvények rendjében”
meghatarozott végsd iddpontot kévetd 30 napon bel il biraljak el.

6.8.
Hallgatdi jogviszony

Keletkezés
A fdiskola hallgatdja a felsdofokl szakképzésben, a fhiskolai és egyetemi
szint( alapképzéshen, valamint a szakirdnyl tovabbképzésben részt vevd

személy, fliggetlendl attdl, hogy tanulményait milyen oktatasi formaban végzi.

A hadlgaté a fdiskolara felvétellel vagy mésik felsdoktatési intézmenybdl
atvétellel kertilhet. A felvétel feltételeit kiilon szabayzat tartalmazza.
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3. A hallgato afbiskolaval hallgatoi jogviszonyban all. A hallgatéi jogviszony a
beiratkozéassal jon létre és a hallgat6i névsorbdl val6 torlést kimondo hatarozat

jogerdre emelkedésének napjaig, illetve az adott tanévben a véghizonyitvany

(abszolutérium) megszerzéséat kovetd elsd zardvizsga-iddszaknak az utolsd

napjaig tart. Az a hallgatd, aki elsd beiratkozésdt a képzési idoszak elsd

napjatél szamitott 30 napon belil nem végzi e, nem kerll hallgatéi

jogviszonyba, igy afdiskola afelvételét targytalannak tekinti.

4. A halgatéi jogviszony megszinése utan az oklevél kiadasdig a jogosultat a

Szabdlyzatban meghatérozottak szerint megilletik a zarévizsga letételéhez

f0z6dd jogok, illetve terhelik a kotel ezettségek.

M egsz(inés

5. Megszinik ahallgat6i jogviszony:

a)
b)

©)

d)

f)

9)

h)

Haa hallgat6t méasik felsdoktatési intézmeény étvette, az atvétel napjén,
Ha a hallgaté - amennyiben nem &l fegyelmi ejéaras hatdya aatt -
bejelenti, hogy megszinteti a hallgatéi jogviszonydt, a bejelentés
napjan,

Haromszori tantérgyfelvétel és az ehhez kapcsolédd6 maximum 8
sikertelen vizsgakisérlet utan,

Szigorlat esetén kétszeri kurzusfelvétel és az ehhez kapcsolodd
maximum 3+1 sikertelen vizsgakisérlet utan,

Ha a hallgatd6 nem folytathatja tanulmanyait alamilag téamogatott
képzésben és koltségtéritéses képzésben nem kivanja az folytatni,

Az adott képzés ciklust, illetve a szakiranyu tovabbképzés esetén az
utolso képzési iddszakot kovetd elsd zardvizsgaiddszak utolsd napjan,
Ha a hallgaté hallgatdi jogviszonyat — fizetési hétralék miatt — a rektor a
hallgatd eredménytelen felszdlitasa és a hallgatd szocidlis helyzetének
vizsgdlata utan megszlnteti, a megszlntetés targyaban hozott dontés
joger6re emelkedésének napjan.

A kizéras fegyelmi hatarozat jogerdre emelkedésének napjan.
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6. A fbiskola egyoldalt nyilatkozattal is megsz(ntetheti annak a hallgatonak a
jogviszonyét, aki:

a) akodtelezd és a kotelezden vélaszthat6 targyakbdl a beiratkozast kovetd
két aktiv félév aatt minimum 30 kreditpontot nem szerzett és nem
vélaja a koltségtéritéses képzést, (atmeneti rendelkezés: a szabdlyzat
hatdlyba |épésétdl szamitott 1 év haladékot kapnak a 2006/2007-es
tanév eldtt beiratkozott hallgatok)

b) a hallgat6é az adott szak képesitési kovetelménye dtal meghatarozott
képzés idd kétszeres idbtartaman belll a végbizonyitvanyt nem tudja
megszerezni,

c) Egymést koévetd hdrom akalomma nem jelentkezett be a kdvetkezd
tanulmanyi félévre,

d) A halgatéi jogviszony sziineteltetését kovetden nem kezdi meg
tanulmanyait, feltéve minden esetben, hogy a hallgatét — legaldbb két
alkalommal — irasban felhivtak arra, hogy kotelezettségének a megadott
hatériddig tegyen eleget és tgékoztattdk a  mulasztés

jogkdvetkezményeirdl.

7. Azt, akinek megszOnt a halgatéi jogviszonya, tordlni kell a halgatoi

névsorbal.

8. Nem sz(inik meg a hallgatéi jogviszonya annak, aki a tobbciklusos képzés
kovetkezb szakaszaban, vagy a felsOfok( szakképzést kovetben az
alapképzéshen folytatja tanulmanyait, feltéve, hogy tanulmanyait megszakitas
nélkil, a soron kévetkezd tanulmanyi félévben a foiskolan folytatja tovabb.

9. A koltségtéritéses képzésben a tanulményi félévek szama nem korlatozott. A
hallgaté azonban jogszabalyon aapuld juttatast, kedvezményt, szolgaltatast
nem vehet igénybe, ha a felsdoktatési intézményben megkezdett féléveinek a
szama — beleértve az dllamilag tdmogatott képzés idejét is — meghaadja a
tizenhat félévet. Nem kell akalmazni ezt a rendelkezést annal, aki a hallgatdi
jogviszonya megszinését kovetd o6t év dtelte utan létesit Uj hallgatoi

jogviszonyt.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Tanulmanyi okbdl elbocsétott hallgatd, amennyiben Uj felvételi ejaras soran
felvételt nyer, korabbi tanulmanyainak beszamitasat kérheti.

Sziineteltetés

A hallgat6i jogviszony fenndllésa alatt Ujabb beiratkozasra nincs szilkkség. A
hallgatonak — a képzési iddszak megkezdése €l 6tt, de legkéstbb a félévkezdés
napjaig — az informéciés kozpontban kell bejelenteni, hogy folytatja-e
tanulmanyait, vagy az adott képzési iddszakban hallgatéi jogviszonyat
szunetelteti. (e-mail: jogviszony @avkf.hu)

Ha a hallgaté bejelenti, hogy a kovetkezd képzés iddszakban hallgatoi
kotel ezettségének nem kivén eleget tenni, a hallgatdi jogviszonya sziinetel. A
hallgat6 tobb akaomma is éhet a hallgatéi jogviszonyanak
sziineteltetésével. A hallgatoi jogviszony egybefiiggd sziineteltetésének idgje
nem lehet hosszabb, mint két félév, amely két félévvel, kildnleges
méltanyosségot indokol 6 okbdl (PI. GYES) legfeljebb a képzés idotartamanak
megfeleld ideig meghosszabbithatd.

Az elsh szlinetelést a beiratkozasat kdvetben, a képzési iddszak elsd napjétdl
szamitott 30 napon bel Ul kérvényezheti a Tanulméanyi Bizottsagtdl.

Sziinetel a hallgatdi jogviszony abban az esetben is, ha a hallgat6 a hallgatéi
jogviszonybdl eredd kotelezettsegeinek sziilés, tovébba baleset, betegség,
vagy més vératlan ok miatt, énhibgan kivil nem tud eleget tenni és erre, a

beny(jtott igazolasok alapjan atanulmanyi - rektorhelyettes engedélyt ad.

A hallgat6i jogviszony szilneteltetése — kivéve a fegyelmi okbdl torténd
szlineteltetést és a (12) bekezdésben meghatérozott eseteket — az adott képzési
iddszak elsd napjaval kezdddik.

A tanulmanyok folytatdsat a tanulmanyi rektor-helyettes engedélyezi, aki az
engedélyben meghatérozza a tanulmanyok folytatésanak feltételeit.(*)
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A TANULMANYOKRA VONATKOZzO
RENDELKEZESEK
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1.

2.

7.8
A tanév idOGbeosztasa

A teljes képzési idon bellll az oktatas idGtartamat a képesitési kovetelmények és az
Ora- ésvizsgaterv hatdrozza meg.

A tanév két tanulmanyi félévbdl al. A szorgalmi id8szak mindkét félévben 15 hét,
avizsgaidOszak 6 hét. A szakmai gyakorlatok az éra- és vizsgaterv eldirdsa szerint
atanulmanyi féléven kivili idoszakban is szervezhetdk (nyari gyakorlat).

A regisztracios hét a szorgalmi iddszak oktatés nélkili €lsd hete, amelynek soran a

hallgat6 a kezd6dd félévben felveendd tantargyait véglegesiti a 18. § szerint.

A kontaktérak oktatd kozremiOkodesét igényld foglalkozasok, melyeknek
egységnyi iddtartama 40 perc. A tantargyak egy alkalmi foglalkozas ideje egy
vagy tobb kontaktora, melyet az Ora- és vizsgaterv hataroz meg. A tantérgy
kontaktoréit lehetbség szerint 80 perces dsszevonasokban kell az 6rarendbe
betervezni. A kontaktérak kozotti sziinetek (5-10 perc) a hallgatokkal tortént
egyeztetés alapjan atcsoportosithatok.

A kontaktérak rendjét a tanulmanyi rektor-helyettes dtal jévahagyott orarend
szabalyozza. Az érarendhez a intézetvezetdk 6sszedllitjdk a szorgalmi iddszak 13.
hetének végéig a kovetkezd félévben meghirdetendd kurzusok listgéat és e
mailben megkiildik a tanulmanyi rektor-helyettes és a dokumentécios kdzpont
vezetdje részére. A kurzusokat a Neptun rendszeren keresztiil kell meghirdetni. A
hallgatok a regisztrécios hét utolsd nap déli 12 oOréig jelentkezhetnek be a
meghirdetett kurzusokra, a maximalis |étszam ergjéig. 18 fonél kevesebb
jelentkezd esetén a kurzus inditasérdl a Vezetdség dont, és a tanulmanyi rektor-
helyettes ellenjegyzésével valik érvényessé. A szorgalmi iddszak masodik
hetének elsd napjén, a tanulményi rektor-helyettes &tal jovéhagyott induld
kurzusok? a féiskola honlapjan elérhetdk, és a dokumentaciés kozpont
hirdetdtabl 4 an kiflggesztésre keriiinek.

2 Indulé kurzus: a miniméalis |étszamot elért kurzusok
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Amennyiben a félév kdzben bekbvetkezd vératlan esemény miatt - vezetdségi
dontés alapjan - a kurzus iddpontja vagy helyszine valtozik, azt a dokumentacios
kozpontnak a kdzponti hirdetdtablan és a Neptun rendszerben is hirdetnie kell.

A félév idObeosztésdt (az oktatas megkezdésének és befejezésenek, a
vizsgaidGszak kezdetének és befejezésének iddpontjét, az oktatdsi sziineteket,
rendezvényeket, értekezleteket, stb.) a szendtus véleménye aapjan rektor
hatédrozza meg.

A rektor félévenként legfeljebb 3 nap szlinetet engedélyezhet, amely két félévre
Osszevonhatd. Kulonleges méltanylast érdemlé esetben a VezetBség
egyetértésével tovabbi 2—2 nap engedélyezhet®.

A fdiskolan meghirdetett eldadasok, szemindriumok, gyakorlatok, tudomanyos
konferenciak és egyéb rendezvények a fbiskola oktat6i és hallgatoéi szaméra — a
foglalkozason kotelezden megjelend hallgatok altal igénybe nem vett (ldhelyek
szdmaig — nyilvénosak. Akik a fdiskolaval nem alnak munkaviszonyban vagy
hallgatéi jogviszonyban, a foglalkozasokon a rektor vagy a rektor- helyettes
engedélyével, illetve meghivéasaval vehetnek részt.

8.8

A hallgatok beiratkozasi, bejelentés kotelezettségei, kurzusok felvétele

A hallgat6i jogviszony az elsd beiratkozassal jon |étre. Ennek alapjan megilletik
mindazok a jogok, vonatkoznak ra azok a kotelességek, amelyeket a
Felsdoktatas torvény, e szabdyzat, valamint egyéb szabdlyzatok és jogszabalyok

szémara megfogal maznak.

A beiratkozas feltételeinek eleget tett hallgatd az adott félévre a rektor dlta

kiadott félévi idBbeosztas el dirdsa szerinti iddpontig iratkozhat be.

A beiratkozés a Neptun rendszerben és a leckekdnyvben a kurzusok felvételével,

abeiratkozasi lap kitdltésével ésleadasaval torténik meg.
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4.

6.

A beiratkozas dltaldnos feltételei:

a) az elsd évfolyam elsd félévére beiratkozo hallgatd eredeti okmanyait és
azok egy-egy teljes masolatdt (kOzépiskolai értesitd, érettségi
bizonyitvany, nyelvvizsga-bizonyitvény, leckekdnyv, egyéb, a hallgatoi
jogviszonyhoz szikséges okményok) beny(jtotta a dokumentécios
kozpontba. (A dokumentacids kozpont hitelesités utan az eredeti
okmanyokat visszaadja.)

b) afélévkezdéskor esedékes befizetéseket a foiskola Hallgatoi juttatdsok
és téritések szabalyzatdban €l dirt médon befizette.

A fbiskolara felvételt nyert és elsd évre beiratkozott hallgato koteles felvenni a
félévi iddbeosztdsban meghatérozott idGpontig a szakjanak megfeleld
mintatantervben az elsd félévre vonatkoz6 minden tantérgyat. Tovébbi félévekre
csak az jelentkezhet be, aki legaldbb egy (minimum egy kredit értékQ) tantérgyat
felvesz, és addigi mindennem( fizetési kotel ezettségének eleget tett.

A tanulményok sziineteltetése a Tanulményi Bizottsdghoz cimzett irasbeli
kérelem benyUjtasaval, az e szabalyzat mellékletét képezd Kérvények rendjében
meghatarozott iddpontig kérelmezhetd. Ezzel a hallgat6 az aktiv félévét passzivva
teszi (az Osszes felvett kurzusét torlik), és viseli a passziv félév minden
kovetkezményét.

A felvett kurzusokat az e szabalyzat mellékletét képezd Kérvények rendjében
meghatarozott iddpontig lehet torolni. A ,torlés’-t a hallgaté a dokumentéacios
kozpontban bevezetteti az indexébe, és a Neptun rendszerben is leiratkozik a
kurzusrdl.
Amennyiben a hallgatd a kurzust nem teljesitette és nem toroltette, aleckekdnyvbe

a, nem teljesitette”> bejegyzés keriil.

A szabadon vélaszthat6é kurzusokat, specializaciokat az intézetek az adott félévet
megel 6zBen, az informacios kozpont erre kijeldlt hirdetotablgjan és a NEPTUN
rendszerben hirdetik meg. A szabadon vdaszthatd tantargyakat meghirdetését
minimum 15 kontaktéra/félév Oraszammal az intézetvezetd javadatara a
VezetBség engedélyezi.

% Nem teljesitette; sem alairast, sem mindsitést nem szer zett
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Az adott szak szabadon valaszthaté tantargyaibdl, dlamilag tAmogatott képzésben
a hallgat6, az dsszes eldirt kreditet 10 % -kal meghaladd kreditérték( targyat vehet
fel koltségtérités fizetése nélkil.

Szabadon vélaszthat6 tantérgy akkor indul, ha a jelentkezd hallgatok |étszama a

regisztracios het végén a 18 fot elérte.

7. A halgaté koteles a Neptun rendszerben szerepld adataiban bekovetkezett
véltozésokat haladéktalanul bejelenteni az informaci ds kbzpontban, vagy e-mailen
adatvaltozasok@avkf.hu. Az ennek emulasztdsdbdl szarmazé hétranyos
kovetkezmények miatt jogorvoslatnak helye nincs.

9.8

Téjékoztatas a kovetelményekrol

1. Az informécids kozpont vezetdje koteles gondoskodni arrél, hogy a KTVSZ, a
hallgatoi juttatasok és téritések szabalyzata, valamint az intézményi tgjékoztatd az
Oszi félév kezdetéig aktualizdlva a honlapon elérhetd és térités ellenében
megvasarolhatd legyen. A tanulményokat megkezdd |. évfolyamos hallgatdk
beiratkozasukkor egy példanyt téritésmentesen atvehetnek az informécios

kézpontban.

2. Az adott félévben dinditott tantargyak kovetelményrendszerét (a félév
elismerésének kovetelményeit, a vizsgaztatass modjat, a gyakorlati jegy
meghatérozésanak, kiszédmitasdnak modjat, a kotelezd és ganlott irodalom
jegyzékét, az ebirt kontaktdran kivili feladatok szdmét és azok beadas
hataridejét, a kotelezettsegek poétldsanak feltételeit), a szorgami iddszakra a
tananyag tartalmanak rovid ismertetését és az egyéb informacidkat a szorgalmi
iddszak kezdetéig bezé&rdlag az érintett intézet hirdetbtablgjan és a NEPTUN
rendszerben kdzzé kell tenni. A tanulmanyi iddszak masodik hetének kezdetéig
térolni kell a meghirdetéskor kézzétett és nem inditott kurzusok adatait.
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3.
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A foiskola a tanrend és a kedvezményes tanulmanyi rend kialakitasanak
el dsegitésére, a kredit rendszerrel kapcsolatos tajékoztatdsra és a szabdlyzatokkal

kapcsolatos informéci 6adasra hallgat6i informéaci 6s szolgélatot mikodtet.

10.8

Részvétel a foglalkozasokon

A tanterv, az Ora- és vizsgaterv tal el@irt szeminariumokon a hallgatoi részvétel

kotelez6. Nappali tagozaton az el 6adasok |atogatasa nem kotel ezd.

A szeminariumokon a hallgatdk jelenlétét az oktatd alairt névjegyzékkel
("katal bgussal") vagy névsorolvasassal ellendrzi.

Nappali tagozaton ha a hallgaté hidnyzésa barmilyen okna fogva a targy félévi
Osszes Oraszamanak 20 % -a meghaladta, a félév elfogadasat megtagadhaté. A
targy oktatdja a félév folyaman legfeljebb az draszam 50%-dig adhat
tavolmaradasi engedélyt.

Levelezd és edti tagozaton kurzusonként és félévenként a téavolmaradés egy
kurzusbol egy alkalommal torténhet. Ha a hallgaté hidnyzasa barmilyen okndl
fogva ezt meghaladta, a félév elfogadasat meg kell tagadni, kivéve ha a targy
oktatdja el dzetesen engedélyt ad tovabbi tavolmaradasra.

A gyakorlati képzés valamennyi foglalkozését teljesiteni kell.

A tantervben, a gyakorlati képzés meghatarozott képzési formakban (egyéni
komplex pedagdgiai gyakorlat, csoportos szakmai gyakorlat, egyéni szakmai
gyakorlat, 6sszefliggd komplex szakmai gyakorlat, zarétanitas, zaréfoglalkozaés,
egyéb gyakorlati zarocselekmény) az érintett hallgato részvétel é biztositani kell. A
hallgatonak ezen id6 alatt az 6ra- és vizsgaterv altal elbirt egyéb tanulmanyi
foglalkozasokrdl tavolmaradéasa a félév elismerésének megtagadasandl nem vehetd

figyelembe.
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1.

1

A kotelezd foglalkozasok aldli teljes felmentés kizarolag a féiskola altal kilfoldi
képzésre kikildott hallgaténak engedélyezhetd.

11. 8

A tanulmanyok megkezdésének halasztasa, megszakitasa

Foiskolai tanulmanyok megszakitdsa a 6.8-ban felsorolt okok miatt
félévhalasztassal vagy félévkihagyassal torténhet.

A hallgaté amennyiben beiratkozott, a tovabbi félévekben — amennyiben irésban
nem jelentkezik be — tanulmanyainak megkezdését vagy folytatésat legfeljebb 2
félévvel elhalaszthatja, azaz hallgatéi jogviszonyat sziinetelteti. A halasztott
félévek passziv félévnek mindslinek. Amennyiben a hallgato6 2 félév eltelte utan
sem kivanja megkezdeni vagy folytatni tanulmanyait, kérelmeznie kell a
hallgatéi névsorbdl vald torlés melldzését. A hallgaténak — kérelmére —
legfeljebb tovabbi egy év, kilonleges méltanyossaghdl az adott szakon a képzés
idotartamanak megfeleld ideig torténd halasztdsa engedélyezhetd (4-éves
képzésnél legfeljebb még két félév, 3-éves képzésné tovabbi félévek nem
engedéyezhetdk).

A képzés el sd félévének halasztasa a beiratkozas utan a Tanulmanyi Bizottsagtol

kérelmezheto.

12.§

Atvétel masik felsdoktatasi intézménybdl

Masik felsdoktatasi intézménybdl az a hallgato vehetd ét, aki ezt kérvényezi és
a) legaldbb 15 kreditponttal rendelkezik, és a sllyozott tanulmanyi atlaga
legalabb 2,5,
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b) ahallgatéi jogviszonya elbocsatas vagy fegyelmi Uton val 6 kizaras miatt
nem sz(nt meg, illetbleg a kételezd elbocséitas vagy kizéras feltétele
nem alnak fenn,

c) az avételhez eoirt kdvetelményeknek (alkalmassagi vizsga) sikeresen
eleget tett.

Az avéterdl, a tanulmanyi rektor-helyettes dont, meghatarozva az atvétel
feltételeit (alkalmassagi vizsga letétele, sth.).

A teljesitett tantargyak akkor ismerhetdk el, ha az adott szakon €eldirt és vele
egyenértekinek tekintett korabban teljesitett tantargy kozott az egyezés legadbb
75%-0s és ezt a Kreditéatviteli Bizottsag elfogadta. Az ismeretanyag egyezésének
mértékét az illetékes intézet alapitjia meg. Az elismert tantérgy érdemjegye nem
véltoztathatd meg.

Atvétel, més felsdoktatasi intézménybdl 8szi félévkezdéssel engedélyezhetd,
annak, aki ezt akérvények rendjében kdzzétett iddpontig kérelmezi.

Kuldnts méltanylast érdemld esetben az 1. pont elsd bekezdésében foglaltaktdl
el lehet térni.
13.8

K edvezményes tanulmanyi rend

1. Kedvezményes tanulmanyi rendet az a hallgaté kérelmezheti, aki befgjezte a 3.
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félévet és sllyozott élaga nagyobb mint 4,51. A kérelem indokolt esetben
elsdsorban tehetséggondozas céljabdl, vagy tanulmanyi okbdl (nyelvtanulas,
TDK-munka, pérhuzamos képzés) egy félévre engedélyezhetd. Minden Ujabb
félévre a halgatd ismételt kérelme aapjan engedélyezhetd a kedvezményes
tanulmanyi rend. A rektor 4,01-es sllyozott élagtdl is engedélyezheti a

kedvezményes tanulmanyi rendet a Tanulmanyi Bizottsag javadata alapjan.
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2. Az engedély aapjan a hallgaté a kotelezd foglalkozasokon val6 részvétel aldl
teljes vagy részleges felmentésben részesiilhet, vizsgéit a vizsgaiddszakon kivl
is leteheti, az oktatas iddszakot hamarabb lezérhatja, az érintett oktatd
hozz§érulasaval — amennyiben a csoportlétszam lehetdveé teszi — més hallgatéi
csoport  foglalkozésain részt vehet vagy més hasonld kedvezményben
részesilhet.

A kotelezd foglalkozasok adli teljes felmentés kizarélag a foiskola dtal kilfoldi
képzésre kikuldott hallgatonak engedélyezhetd. A felmentésben részesiilé hallgatd
a felmentési félévre vonatkozé félévzaras kovetelményeit a kovetkezb félév
szorgalmi iddszakanak végéig koteles teljesiteni.

Azon foglalkozésok korét, amelyeknek latogatdsa aldl a kedvezményes
tanulmanyi rend esetén felmentés adhato, a V ezetdseg hatarozza meg.

3. A kedvezményes tanulmanyi rend aapjan tanulményokat folytaté hallgatonak is
— kivéve a foglalkozasokon valo jelenlétet - teljesitenie kell a félévkozi és
félévzaras kovetelményeket (gyakorlati jegy, vizsga, szigorlat), koteles
szakdolgozatot késziteni, zarétanitast, (zaréfoglalkozast) és zardvizsgét tenni.

4. A Kkedvezményes tanulményi rend aapjdn vald felkészilést az illetékes
intézeteknek konzultéciokkal el® kell segitenilk. A hallgaté koteles a
kovetelményeket a tantargy oktatdjaval megbeszélni és azokat az oktato elbirasa
szerint és hataridore teljesiteni.

5. Az engedély indokolt esetben visszavonhat.

14. 8§

Tagozat, szak, mlveltségi ter Uilet, specializaci6 éstérités forma valtoztatasa

1.  Tagozat, szak, téritési forma (allami finanszirozas vagy koltségtéritéses)
valtoztatasa akkor engedélyezhetd, ha

a) akérelmezett téritési formanak megfeleld tagozaton, szakon, a hallgat6i

létszdmkeret lehetdvé teszi (a koltségtéritéses képzésrdl &lami
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finanszirozésl képzésre &t1épd hallgatd szdméra dlami finanszirozasi
képzésen megiresedett hely a kilépett hallgato helye a képzési idejébdl
még hatralevd idbtartamig). Amennyiben a meguresedett helynél tébben
kérelmezik a koltségtéritéses képzéshdl az dlami finanszirozasi
képzésre az datlépés engedélyezését, az atvétel a Tanulmanyi Bizottsdg
altal meghatarozott rangsorolasi elvek szerint torténik.

b) a halgaté a kérelmezett tagozat, szak valtoztatdsahoz eldirt
kovetelményeknek (alkalmassagi vizsga) sikeresen eleget tett.

Ha az dlamilag tamogatott hallgatéi |étszamkeretre felvett hallgatonak a
tanulmanyai befejezése elott megszlnik a hallgatéi jogviszonya, vagy
tanulmanyait  koltségtéritéses  képzésben folytatja tovabb, helyére
koltségtéritéses forméban tanulmanyokat folytatd hallgato [éphet.

A hallgatd tizenkét féléven éa folytathat a felsdoktatasban tanulmanyokat
dlamilag tdmogatott képzéshen (a tovabbiakban: tAmogatési idd), beleértve a
felsdfokl szakképzést is. A fogyatékossaggal €ld hallgatdé tdmogatas ideje
négy félévvel megndvelhetd. A tamogatasi iddbe be kell szamitani a
megkezdett allamilag tamogatott félévet is, kivéve, ha betegseg, szlilés vagy
més, a hallgatonak fel nem réhaté ok miatt nem sikertilt befejezni afélévet. Az
allamilag tamogatott képzésben vald részvételt nem zarja ki a felsboktatasban
szerzett fokozat és szakképzettség megléte, azzal a megkdtéssel, hogy aki
allamilag tdmogatott képzéshen valamely képzési ciklusban zarévizsgét tett,
ugyanabban a képzési ciklusban nem vehet részt dlamilag tédmogatott
képzéshen.

Ha a hallgatd6 kimeritette a rendelkezésére &all6 tdmogatas id6t, csak

koltségtéritéses képzési formaban folytathatja tanulmanyait.

Az adott képzéshez rendelkezésre dl6 tdmogatasi idd legfeljebb két félévvel
lehet hosszabb, mint az adott tanulmanyok képzési idgje. Ha a halgato a
tamogatési idd alatt nem tudja befgjezni tanulmanyait, azt koltségtéritéses
képzési formaban folytathatja.
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A tanité szakon miveltségi terllet véltoztatasa, illetve a szocidpedagdgia
szakon specializaci6 valtoztatdsa akkor engedélyezhetd, ha

a) akérelmezd hallgaté az elhagyandé miveltsegtertleten, specializacion
legfeljebb a  mintatanterv szerinti elsd két félév kovetelményeit
teljesitette,

b) a kérelmezett mlveltségi terlleten, specializacion az engedéyezett
hallgatéi |étszamkeret ezt |ehetdveé teszi,

¢) a miveltségi terlletért felelds oktato, illetve a szocidlpedagdgus szak

szakfelel8se hozzgjarul.

Az ehagyott maveltségtertlet, specializacid kreditpontjait a szabadon
vélasztott tantargyak korében el kell ismerni.

A szakvdltasra vonatkozd kérelmeket minden tavaszi félév  szorgalmi
iddszakénak utolsd napjaig lehet a informécids kdzpontban leadni. Szakvéltas
csak akotelezettségvdlalas nyilatkozat alairasaval engedélyezhetd.

15. 8

A péarhuzamos képzés

A hallgat6 egyidejlleg més felsboktatasi intézménynek vagy a féiskola mésik
szakanak hallgatdja is lehet. Kotelezettségének sikeres teljesitése esetén killon
oklevelet kap.

A pérhuzamos képzésre valo felvételrdl és a tanulmanyok folytatasanak
feltételeirdl az a felsboktatési intézmény dont, amelyben a hallgaté a masodik

oklevelet kivanja megszerezni.

A fbiskolan parhuzamos képzésre valo felvételhez — aké&r sgjét, ak&r mas
intézmény hallgat6jarél van sz6 — az €ldirt felvételi kovetelményeket
(alkalmassagi, vizsga, a belépés évében érvényes felvételi ponthatér) teljesiteni
kell.
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A foiskola hallgat6i parhuzamos képzésként felvehetik a féiskola barmelyik
masik alapszakét.

Annak a hallgaténak, aki az AVKF-en hallgatéi jogviszonyt kivén |étesiteni, a
tanulmanyi rektor-helyettes hozzajarulasét kell kérvényeznie.

A tamogatéasi idd, illetve a koltségtéritéses képzéshez rendelkezésre dl6 idd
szamitasakor egy félévként kell nyilvantartani, ha a hallgaté egyidejlleg tobb
felsOoktatasi intézménnyel all hallgatoi jogviszonyban, illetve ha ugyanabban a
felsOoktatas intézményben egyidglleg tobb szakképzettség, szakképesités
megszerzésére készill fel.

16. 8

Athallgatas

A hallgatd — a KTVSZ elbirasait, illetbleg a fogadd intézmény vonatkozd
szabalyait betartva — részt vehet mésik felsdoktatési intézmény vagy a fdiskola
egyéb szakjainak elfaddsain és foglalkozasain a kurzus felvétel szabdlyait
megtartva.

A halgaté a Ora és vizsgatervben eldirt vagy véaszthatdan kotelez6ként
megjeldlt tantargy helyett mas felsdoktatasi intézmény azonos jellegl kurzusét is
felveheti, és abbdl vizsgét tehet. Ehhez mindkét érintett intézmény engedélye
szilkséges. Az engedélyt a hallgaté akkor kaphatja meg, ha a masik intézményben
hallgatott kurzus ismeretanyaga legaldbb 75%-ban lefedi a sgjat intézmény
anyagét. Az ilyen — dthallgatés alapjan tett — vizsgét Ugy kell tekinteni, mintha azt
a hallgatd sgja szakjan tette volna. A més intézményben vizsgaval teljesitett
kurzusét (n. akkreditalt kurzusként a Neptun rendszerért felel8s el6ado viszi fel a
NEPTUN-ba.

A hallgaté més felsboktatési intézmény (vagy mas fbiskolai szak) valamely — a
hallgaté szakan nem szerepl6 — kurzusét is felveheti, abbdl vizsgat tehet, feltéve,



Kreditrendszer( Tanulményi és Vizsgaszabayzat

hogy ezt a fogadd intézmény engedélyezi. Az igy lehallgatott és eredményesen
teljesitett kurzus szabadon vdéaszthaté targyként vehetd figyelembe. A
hozzgjarulast a felsdoktatasi intézmény akkor tagadhatja meg, ha az &hallgatas

soran szerzett krediteket nem tudja beszdmitani a hallgaté tanulmanyaiba.

A hallgatdé az adott félévre torténd bejelentkezéskor kérheti a Kreditatviteli
Bizottsagtol a méas szakon, vagy maés felsdoktatas intézményben teljesitett kurzus
elismerését. A helyettesitd kurzusért jard kreditpont maximum a helyettesitett
kurzus kreditpontja lehet.

17.8

Kreditelismerés

A halgaték kérelmére e kell ismerni azokat a kurzusokat, amelyekbdl
kotelezettségét masik felsdoktatasi intézményben, illetve masik iskolarendszeri
fel sofokU szakképzéshen, al apképzésben, szakiranyl tovabbképzésben teljesitette.

Az elismerés feltételeire a 12.8 3. bekezdésének, valamint a 29.8 eldirasa
mérvadok. Az elismerésrdl az illetékes tantargyfelel8s irasbeli véleménye alapjan
a Kreditatviteli Bizottsag dont. Amennyiben a kérelmezd més felsdoktatas
intézményben teljesitette a kurzus kdvetelményeit, a felmentés engedélyezéséhez
szilkséges igazolt dokumentumok beszerzésérdl (tantervi  kovetelmények,
tematika, stb.) eldzetesen a kérelmezd gondoskodik.

Az elismerésre iranyulé kérddmet az intézeti adminisztratornak kell leadni a

szilkséges dokumentumokkal egytt.
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AZ ISMERETEK MEGSZERZESEVEL ES
ELLENORZESEVEL KAPCSOLATOS
RENDELKEZESEK
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18.§

A kurzusok meghirdetése ésfelvétele

A vizsgaval zéruld kurzusok meghirdethetbek a kontaktordk megtartdsaval és
anélkil is. Ez utébbi esetben csak vizsgéazni lehet, félévkozi kovetelmények nem
teljesithetdk, felvételének elbzetes kovetelménye a kurzus félév végi alairasanak
megléte az indexben és a Neptun rendszerben. A félévkdzi jegyre (gyakorlati
jegy) végz6dd kurzusok a kontaktorak megtartédsa nékul nem hirdethetdk meg.

A fdiskola az intézetek javaslata alapjan a regisztracios hét elsd napjat megel 6z6
munkanap 12 6réig a Neptun rendszerben kozzéteszi a adott félévben az intézet
altal meghirdetett kurzusok jegyzékét, ehhez tartozdan az intézetek megnevezését,
az inditdsukhoz szilkséges vagy fogadhatd jelentkez6k minimalis és maximdlis
szamét, az esetleges tlljelentkezés esetén a rangsorolasi szempontokat
(amennyiben az nem a jelentkezés sorrendje), valamint a csak a vizsgava
meghirdetendd kurzusokat, tovébba az el6tanulmanyi rendre vonatkozd
tjékoztatast.

A féiskola kurzusain fogadhatd6 minimalis és maximalis jelentkezbk szamét a
Vezetdseg javadatara a rektor hatarozza meg. Egy adott kurzuson fogadhatd
hallgatok szama korldtozhaté a foglalkozas jellegétdl, a képesités
kovetelményekben megfogalmazott konkrét irdnyelvektdl, a rendelkezésre alé

taneszkdzok korlatozott szamétdl fuiggden.

A hallgaték joga (az oOra- és vizsgatervi elBirasok figyelembevételével) a
kurzusok, az oktaték megvélasztasa, és a parhuzamosan meghirdetett kontaktorak

kozotti valasztas.

Ha egy kurzus kreditpontjait a hallgatd nem tudta megszerezni az adott félévben,
egy késdbbi félévben Ujra felveheti. Ha a félévkdzi kovetelmények megfeleld
szint( teljesitését alairassal igazolta, a hallgatd kérheti az alairds megszerzésének
Ujbdli lehetdségét is, ha a kurzus a kontaktérékat megtartva kertl meghirdetésre.
A kurzus programjanak jelentds vatozasa esetén az intézetnek a tantargyi
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kovetelményekben jeleznie kell a hallgatéknak, hogy a korabban teljesitett
félévkozi kovetelmények nem fogadhatok el. Utébbi két esethen a megszerzett

alairas érvényét veszti, afélévkozi kovetelményeket ismét teljesiteni kell.

A vizsgaval zarul kotelezd tantargyakat minden félévben meg kell hirdetni, de
kontaktorékkal csak megfeleld Iétszam esetén indithatd. A mintatanterv szerinti
aktudlis félévilkben elegendd szaml kurzusok meghirdetésével, mig a
keresztfélévikben legaldbb a vizsgdzas |ehetBségével. A gyakorlati jegyre
végzodd kotelezd tantargyakat csak az aktudis félévikben koteles a fdiskola
meghirdetni.

A kotelezden vdasztandd tantargyaknd gondoskodni kell megfelel 6, félévenként
a mintatanterv szerint meghatarozott kredit mennyiségét 20%-kal meghaladd
kreditértékd kurzusok meghirdetéserdl.

A halgatd a szakon meghirdetett olyan kurzusok kozil, amelyeket az
eldtanulmanyi rend egymashoz kapcsol, csak azokat veheti fel (csak azok
felvételét engedi meg a NEPTUN rendszer), amelyekhez tartozé eldzetes
kurzusokat sikeresen teljesitette.

19. 8§

A leckekonyv alairasa

1. Vizsgara az a hallgaté bocsathatd, aki a szorgami iddszak befgjezéséig
tanulmanyi és az esetleges (tan)dijfizetési kotel ezettségeinek eleget tett,
a) a tantargy oktat6ja aleckekdnyvben az alairast nem tagadta meg,
b) atanulmanyi eldado6 aleckekonyvet "lezérva' bélyegzéssel dllétta.
A leckekonyv aléirasa azt igazolja, hogy a hallgatd az ra- és vizsgatervben el irt
tantargyak elméleti és gyakorlati foglalkozésaira megallapitott kotel ezettségeket
teljesitette.

2. A leckekonyv aléirasét atantargyfelel8s oktatd, vagy a kurzus oktatéja koteles
legkésdbb a kurzus félévvégi mindsitésének a hallgato leckekdnyvébe torténd
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bejegyzésekor megtenni. Amennyiben az oktatd6 — hivatalos tavollét vagy
betegség miatt — nem tudja a fenti idészakban a hallgato leckekonyvét aléirni,

afélévet az intézetvezetd irjaaa

Amennyiben vérhatéan az aldirds megtagadaséra kerll sor, az aléirds
felfliggesztését a hallgatval, az ok nyilvanvaldva véldsa esetén, de legkésdbb
avizsgaidszak megkezdéséig irashan kézolni kell. Az aléirds megtagadasarol
a szorgalmi idBszak végéig bejegyzést kell tenni a NEPTUN rendszerbe, a
hallgaté vizsgazési lehetdségét le kell tiltani. Az aléiras felfliggesztése esetén
potlasra — a hallgato irasbeli kérelmére, az illetékes oktatd véleményének
figyelembevételével — az intézetvezetd adhat engedélyt.

Az aéirds megtagadasanak véglegessé valasa esetén a vizsgai ddszak harmadik
hetében, az illetékes oktatd vizsgalapon irdsban téjékoztatja a dokumentacids
kozpontot és a Neptun rendszerben is rogziti az aléirds megtagadasat ,, nem
teljesitette” bejegyzéssel.

Ha a hallgaté a szakdolgozat készitése soran nem teljesitette az eldirt évkozi
feladatokat, aleckekonyv aléirasét meg kell tagadni.

20.8

Vizsgaidfszak

A félévi vizsgékra a félévi idobeosztasnak megfeleld vizsgaiddszakban kerdl
Sor.

A vizsganapokat a kurzus oktat6ja a hallgatokkal egyeztetve tervezi meg.

A vizsgaiddpontokat Ugy kell meghatarozni, hogy a hallgatd a vizsgékat

aranyosan tehesse le, és elegendd vizsgaal kalom aljon rendel kezésére.

A tervezett vizsgaidBpontokat a vizsgaiddszak elott legaldbb hdrom héttel az

oktat6d koteles az intézeti adminisztratornak ekildeni, aki az Osszesitett intézeti
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vizsgatervet elkésziti. A Vezetdség a HOK-kel egyeztet annak érdekében, hogy a
vizsgaidopontok és vizsgaztatd tanarok kozti valasztés lehetbségének esetleges
aranytalansagait kikiiszoboljék. A véglegesitett vizsgatervet a tanulmanyi rektor-
helyettes hagyja jova és teszi k6zzé a vizsgaiddszak €l 6tt legalabb 15 nappal.

A véglegesitett vizsgaidBpontokat, a vizsgaformat (szébeli, irasbeli, gyakorlati),
tovabba a vizsga kezdésének idBpontjét a vizsgaiddszak kezdete el6tt 15 nappal a
Neptun rendszerben a vizsgaztatd oktaténak kozzé kell tennie. A
vizsgaidopontokat az intézetek U(gy hatdrozzék meg, hogy azok a
vizsgaidOszakban egyenletes elosztasban legyenek, és a hallgaté a sikertelen

vizsgéit még a vizsgaidoszakban megismétel hesse.

A szbébeli vizsganapok szamét az intézet donti el Ggy, hogy egy vizsganapra
atlagosan legfeljebb 30 hallgato jusson. A hallgatok napi maximalis szamét is az
intézet hatérozza meg azzal a kikotéssel, hogy barmely vizsganapon a
vizsgaztatas 8 és 18 dra kozott folyhat. A vizsgaalkamakat az oktatd,
amennyiben szilkséges, kilon ismétld vizsganapokkal koételes kiegésziteni és a
Neptun rendszerben a megel6zd hét végéig rogziteni. irasbeli vizsgdt az
oktatonak legaldbb két vizsgaalkalomhoz kell kétnie, és biztositania kell a
sziikséges javito vizsganapo(ka)t.

Meghirdetett vizsgaiddpont nem torolhetd, a vizsga megtartasa minimalis

|étszamhoz nem kothetd.

A hallgatdé a vizsgékra a vizsgdt megeldz6 nap déli 12 érdig a Neptun
rendszerben jelentkezhet be, illetve jelentkezhet le.

Az oktatd felelGssége, hogy az irasbeli vizsga soran a megszerzett érdemjegy
leckekdnyvbe torténd rogzitésére legalabb annyi idBpont dljon rendelkezésre a

hallgaté szdmara, mint ahany vizsgaidopont tartozna az adott targyhoz.

10. A megdllapitott idSpontban a hallgato és az oktatd koteles a vizsgan megjelenni.

Amennyiben az oktaté a kitOzétt vizsganapon nem tud vizsgaztatni, a vizsga

kezdete el 6tt koteles értesiteni az informaci s kdzpontot és az intézetvezetdjét, aki
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mésik vizsgéztatot rendel ki, illetve aki az érdekelt hallgatokkal egyeztetve mésik
naprateszi ét avizsgét.

11. Az a hallgat6, aki a kitOzott iddpontban neki fel nem réhatd okokbdl nem tud

vizsgét tenni, vizsgahalasztést kérhet. A vizsg&rdl vald tévolmaradésaval
kapcsolatban a hallgatd az adott vizsgaidOszak végéig koteles jelezni a hianyzés
okét, majd a tavolmaradasi ok megszlinését kovetben haladéktalanul és hitelt
érdemlden (a hallgatdé héziorvosa, illetve a fdiskola orvosa dta kidlitott
igazolassal) kotelesigazolni.

12. A vizsgérdl vald igazolatlan tavolmaradast az oktatd a vizsgalapon a megjegyzés

rovatban ,nem jelent meg” megjegyzéssel jelez, és a Neptunba is bejegyez. Az
igazolatlan hianyzas tényét a tanulményi eldadé a halgaté leckekdnyvébe a
megjegyzés rovatba bejegyzi.
A vizsgardl vao igazolatlan hidnyzasok beszamitandok a sikertelendl teljesitett
szdmonkérések szaméba.
A hidnyzéas miatt elmaradt vizsgéat a hallgaté tantérgy oktatoja altal eldirt Gjabb
idBpontban pétol hatja.

13. Kedvezményes tanulményi rend esetén, illetve az oktatd engedélyével elbvizsga

is tehetd, amelynek eredménye a vizsgaiddszakban a leckekonyv kiadasa utén
kertl bejegyzésre. Zardkollokvium, mindsitbvizsga, szigorlat nem tehetd le
eldvizsga formgdban. Az eldvizsgat a vizsgaiddszakban tett vizsganak kell
tekinteni.

14. Szorgalmi iddszakban tett vizsga oktatasi kotel ezettséget nem korlatozhat.

15. Szigorlat kizérdlag a képzés helyén szervezhet®.
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21. 8§

A vizsgaztatasrendje

A vizsgék a fGiskola oktatoi és hallgatoi szaméara a teremben 1évo Ures Ul 6helyek
mértékéig nyilvanosak. A vizsgan a f6iskola barmely oktatdja, illetve hallgatdjais
jelen lehet, amennyiben ajelenléti szandékét el bzetesen az oktatonak bejelenti és a
vizsga kezdetétdl é ezzel a lehetdségével. Vizsgaztatas kozbeni belépéssel vagy
kifogasolhaté magatartésukkal az érdekl5dok a vizsgat nem zavarhatjak.

A vizsgdk zavartalansdgaért, nyugodt |égkoréért a vizsgaztatd, illetbleg a
vizsgabizottsag elntke felelds. A nyilvanossdg korlatozésat vagy kizarésat
el dzetesen arektor, vizsga kdzben indokolt esethen (pl. az érdeklddd kifogasolhaté
magatartasa miatt) az oktato, illetdleg a vizsgabizottsdg elndke is elrendel heti.

A vizsgézés sorrendjét a hallgatok dontik el. Vita esetén a vizsgaterem ajtgjara
kiflggesztett ABC sorrendet kell kovetni.

Leckekonyv nékil vizsgaiddszakban nem lehet vizsgézni. A hallgatonak a
leckekonyveét legkésobb a vizsgaiddszak utolsd napjat kovetd elsd munkanapon le

kell adnia az informaciés kdzpontban.

A hallgaté semmilyen targybdl nem vizsgazhat, ha leckekdnyvében nem szerepel a

"lezérva' bejegyzés.

A vizsgazo szémara afelelete el 6tt rovid (legaldbb 20 perces) felkészillést Iehetbve
kell tenni.

A vizsga iddtartamat az oktatd, illetve a vizsgabizottsag elntke hatérozza meg,
azonban torekedni kell arra, hogy a szébeli egy hallgaténal 45 percnél hosszabb
iddtartamud ne legyen.

A vizsgazas dtaldban szban torténik. Az oktatd azonban irasbeli, Gsszetett
(irdsbeli, szdbeli, gyakorlati szamonkérések kombindasaval), illetdleg "belépd”

feltétellel meghatérozott vizsgét is szervezhet. A "belépd” vizsgan csak atantargyi
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tudashoz elengedhetetlen, alapvetd ismeretek kovetelhetdk, amelyeket az oktatd
koteles a kurzus kdvetelményeinek kihirdetésekor kbzzétenni. Elégtelen "belépd"”

vizsga sikertelen vizsganak szamit.

22. 8

Az ismeretek ellendr zésének fobb for mai

A megfeleld —aképzési célhoz igazodd, egymésra épitett — ellendrzési formakat az

Ora- és vizsgaterv, ezek tartalmi kdvetelményeit a tantargyi program hatérozza

meg. Csak a kurzusfelvételi eljaras sorén elfogadott és a leckekonyvben, valamint

a Neptun rendszerben rogzitett kurzusokbdl Iehet érdemjegyet szerezni.

Az ismeretek szamonkérésnek formai:

a) A beszamolé szébeli vagy irasbeli szdmonkérési forma

b)

d)

40

Ertékelése haromfokozatli mindsitéssel torténik és az egyéb
mindsitések mellett a félévvégi osztalyzat része a tantérgyi

kovetelmények eldirasa szerint.

Félévkoz irasbeli vagy gyakorlati szamonkérés (zarthelyi).
Ertékelése otfokozati mindsitéssel torténik. A zérthelyi
érdemjegye egyéb érdemjegyek mellett a félévvégi osztalyzat

része atantérgyi kovetelmények elGirasa szerint.

Vizsga (kollokvium) valamely tantérgy egy vagy tébb oktatés
félévi tananyaganak szébeli vagy irasbeli szamonkérése.
Ertékelése otfokozati mindsitéssel torténik. Osztélyzat:
vizsgajegy.

MinGsitd vizsga a tanitd szak idegen nyelvi miveltségi
terliletén és a nemzetiségi szakokon alkalmazott szamonkeérési
forma. A hallgaté a mindsitd vizsgat az adott idegen nyelvbdl
az Ora- ésvizsgaterv szerint eldirt félév végén koteles letenni.

Amennyiben a hallgaté a mindsit6 vizsgdt nem tudja sikeresen
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f)

9)

h)

teljesiteni, az adott szakon, illetve miveltségi terlleten
tanulmanyait nem folyathatja. A min@sitd vizsga irasbeli és
szobeli részbdl dl, a két rész kdzos értékelése haromfokozatl
mindsitéssel  torténik. A mindsitd vizsga sikertelennek
mindslll, ha a vizsga szébeli és irasbeli része alapjan
megéllapitott 6sszes pont értéke az €l birt ponthatért nem éri .

Osztélyzat: vizsgajegy.

A <gorlat a képzés cd szempontjabdl alapvetd
tantérgycsoport egész anyagat lezar6 szamonkérés. A szigorlat
értékelése  Otfokozati mindsitéssel  torténik. Osztalyzat:
Vizsgajegy.

A Zarltanitas (zarofoglalkozas, zarégyakorlat)az iskolai
(6vodai, terep-) gyakorlatok befejezését jelentd szamonkérés.
Az értékelés dtfokozati mindsitéssel torténik, szigorlat értékl
érdemjegy. A zéarétanitas (zaréfoglalkozas) elndke a gyakorl ati
képzési koordindtor dltal javasolt és a szakfelelGs altal felkért
foiskolai oktaté vagy tanar, tagja a gyakorl6 intézmény
szakvezetdje. Osztdlyzat: vizsgajegy.

A zaréhangverseny, az orgonajaték és a karvezetés, valamint
istentiszteleten végzett kantori szolgalat mindsitése a kantori
gyakorlati képzés befgezését jelentd szamonkérés. Az
értékelés Otfokozati mindsitéssel torténik, szigorlat értékd
érdemjegy. A mindsitd bizottsag elntke a romai katolikus
kantor szak szakvezetdje altal felkért foiskolai oktatdé vagy
mivésztanar vagy kllsd szakember, tagja(i) a szak oktatéja

(oktatoi). Osztélyzat: vizsgajegy.
A hallgatok kotelezd szakmai gyakorlatét az Ora- és vizsgaterv

eldirdsaitdl flggben ot- vagy haromfokozati mindsitéssel,
mindsitett aldirassal vagy gyakorlati jeggyel kell értékelni.
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3. A d), e, f), g, pontokban felsorolt szdmonkérési formak legaldbb kéttagu
bizottsag €l6tt tehetdk. A bizottsdg megszervezésérdl, intézetvezetdjével
egyeztetve, az oktatd koteles gondoskodni. A hizottsdg elndkét a intézetvezetd
hatdrozza meg. Bizottsdg elbtt teendd vizsga esetén a vizsgalapot a bizottsag
minden tagjdnak a& kell irnia. Indokolt esetben jegyzokonyv készitendd.
Bizottsagi szamonkeérés soran az érdemjegyet a bizottsag egyiittesen allapitja meg.
Vita esetén szavazassal kell az osztalyzatot megdlapitani. Szavazategyenldség

esetén az elnok szavazata dont.

4. A tananyag ismeretének értékelése:

al 6tfokozatu: jeles (5)
i6 4)
kozepes (3)
elégseges @
elégtelen 1)
b/ haromfokozatu jol megfelelt (5)
megfelelt (3)

nemfelelt meg (1)
mindsitéssel torténhet.

5. A tananyag szamonkérése iddtartam szerint tOrténhet:
a) kizérdlag félévkozben (folyamatos szamonkérés),
b) félév kozben és vizsgai ddszakban,

c) kizéardlag vizsgaiddszakban.

6. A tananyag félév végi osztdlyzata haromféle:
a) minositett aairas (hdromfokozatll  értékelés, kizardlag
félévkozi szamonkeéréssel megdllapithatd osztalyzat),
b) gyakorlati jegy (a félévkdzi szeminériumi, gyakorlati munka
értékelése, az osztélyzat félévkozi szamonkéréssel dlapithatd
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meg, de nem nappali tagozaton félév végi szamonkérés is
alkalmazhat6),

C) Vizsgajegy (az €lGadasok feldolgozasanak szamonkérése vagy
tobb targyat atfogd zardértékelés, vizsgaiddszakban vizsgan
vagy a zarGértékelés idBpontjdban mutatott teljesitmeény
alapjan alapithaté meg, az osztdlyozasna azonban a félévkozi

szamonkérések eredménye is figyelembe vehet6.)

23. 8

Jegymegaj anlas

Az olyan vizsgaval zar6dd tantérgyakbol, amelyek eldadasaihoz szeminarium
(gyakorlat) is csatlakozik, tovabba az olyan tantargyakbdl, amelyek foglalkozésai
csak szeminariumbdl (gyakorlatbdl) dlnak, az oktatd a hallgaténak az oktatés
iddszakban ny(jtott teljesitménye alapjan jeles vagy j6 osztalyzatot gjanlhat.

A megajanlott értékelést (osztdlyzatot) a hallgatdé nem kételes elfogadni, kérheti a
vizsgara bocsétast.

A megajanlott jegyet az utolsd foglalkozason nyilvanosan kell bejelenteni.

24. 8§

Sikertelen szdmonkér és megismétlése

A széamonkérés sikertelenségét (az elégtelen osztdlyzatot, illetbleg a "nem felelt
meg" értékelést) a vizsgaztatd koteles a hallgato leckekdnyvébe bejegyezni.

A hallgatd a sikertelen szamonkérés (beszdmold, gyakorlati jegy, kollokvium,
zardkollokvium, szigorlat, mindsitd vizsga, kilénbozeti vizsga) kijavitasat — a 3.
bekezdéshen megadllapitott korlatok kozott ugyanabban a félévben — két
alkalommal kisérelheti meg.
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3. Altaldban a targy oktatja vizsgéztat, indokolt esetben (betegség, az oktatd
hivatalos elfoglaltsaga) az intézetvezetd més vizsgaztatot is kirendelhet. A javitd
vizsgét a vizsgaztaté oktatona kell tenni. Amennyiben a hallgaté vagy az oktaté
kéri — az intézetvezetd engedélyével — mér a javitd vizsgét is Bizottsag elbtt |ehet
tenni.

4. Haaz ismétld javitovizsga sem volt sikeres, és a vizsgan, valamint a javitévizsgan
ugyanaz az egy személy vizsgaztatott, a hallgat6 kérésére biztositani kell, hogy az
ismétld javitovizsgat masik oktatd vagy vizsgabizottség el6tt tehesse le. Ez a jog
akkor is megilleti ahallgat6t, haavizsga letételére Uj képzési iddszakban ker(l sor.

5. A Bizottsdg legaldbb kéttagu, elnokét és tagjait az intézetvezetd hatarozza meg
Ugy, hogy az egyik tagja atantargy oktatdja.
Bizottsag el 6tt teend6 vizsga esetén a vizsgal apot a Bizottsag minden tagjanak ala
kell irnia. Indokolt esetben jegyzokdnyv készitendd.

6. A javit6vizsgaasikertelen vizsgét kévetden legkorabban:

a) beszamolé és kollokvium esetén a 3. napon,

b) szigorlat esetén a 6. napon,

c) idegen nyelvi zérokollokvium és mindsitd vizsga, illetve az
Idegen Nyelvi Intézet altal meghatarozott idegen nyelvi
kurzusok esetén harom hét milva a vizsgaztatéva (a
vizsgabizottsag elndkével) egyezetett médon, a vizsgai ddszak
barmely vizsganapjan tehetok.

7. Elégtelen gyakorlati jegy javitasat a hallgatd kérelmére, amennyiben a javitas

feltételei biztosithatok, az oktatd véleményének ismeretében, az intézetvezetd
engedélyezi.
A javitas (és a megismételt javitas) teljesitéséhez két hét idotartamot kell
biztositani. A gyakorlati jegy javitésat a vizsgaidGszak végéig kell teljesiteni. Haa
hallgatd az elégtelen gyakorlati jegyet a vizsgaiddszak végéig nem tudja javitani,
akurzust teljes egészében meg kell ismételnie.
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8.

10.

11.

12.

A vizsgaiddszakban egy térgybdl a hallgatdé Osszesen haromszor vizsgazhat. A
vizsgaiddszak végén a harom vizsgaalkalom kihaszndlasakor a sikertelen
tantargyhoz a "nem teljesitette" bejegyzés kerlll, mely esetén a hallgat6 kételes a
tantargyat a kdvetkezd lehetséges alkalommal Ujra felvenni (az alairast is Ujra meg
kell szerezni) vagy elbocséatésra kerdl.
Amennyiben a hallgaté az adott félévben nem haszndlta ki mindharom
vizsgalehetBségét, akkor a kovetkezd vizsgaiddszakban csak vizsgdra ismét
felveheti a tantargyat (nem kell ismételten kontaktorékra jarnia, az aairast
ismételten nem kell megszereznie) és megkisérelheti a vizsga letételét annyiszor,
ahany vizsgalehetOséget az €l6z0 féévben nem haszndlt fel. Amennyiben a
hallgat6 dsszes (ez esetben két félévben dsszesen 3) vizsgalehetGségét kihaszndva
nem sikertilt az elégtelent kijavitania, atantérgyat alegkozelebbi alkalommal teljes
egészében meg kell ismételnie vagy elbocsétasra kerdll.

Ilyen esetben félév z&résakor a,, vizsgét halaszt” bejegyzés keril a leckekdnyvbe.
A tanulmanyi eldado koteles a leckekdnyvben megjeldlni a halasztés feltiintetése
mellett, hogy hallgatonak még hany vizsgazasi |ehetdsége van.

A hallgatd adott targybdl 6sszesen 8 vizsgat tehet. A két tantargyfelvétel és 6
sikertelen vizsga utan, rendkivili méltanyossagbdl engedélyezett harmadszori
tantargyfelvételhez kapcsolodd tovabbi két vizsga tehetd. Amennyiben ez is
sikertelen volt, ahallgat6 elbocsétasra kerdil.

Ha a hallgat6 ugyanabbdl a témakdrbdl 3 szigorlati elégtelent szerzett, rendkivili
méltanyossagbdl tovabbi egy szigorlat engedélyezhet. Amennyiben ez is
sikertelen volt, a hallgaté elbocsatasra kerdil.

Sikertelen gyakorlati zar6 cselekményt (zarétanitést, zaréfoglalkozast,
z&r6hangversenyt, zarégyakorlatot) a tanulményi rektor-helyettes dltal
meghatarozott iddpontban legfeljebb egy akaommal lehet javitani. A hallgatd
hibgjdbdl elmaradt zardcselekményt (igazolatlan tavollét, késés, a tavollét
késedelmes bejelentése) — az elmaradt és az Ujonnan szervezett gyakorlati
zérécselekmény teljes koltségének hallgatd dltal torténd megtéritésével — a
tanulmanyi  rektor-helyettes &ta  meghatérozott idBpontban  pétolhato.
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Amennyiben a pétlés vagy az ismétlés a zardvizsgat megel 6zden nem szervezhetd
meg, az Uj iddpont a pbtzardvizsgat megel 5z0 félévben is kitlizhetd.

25. 8§

Sikeresvizsga javitasa

Amennyiben a hallgat6 a kapott vizsgaértekelést javitani akarja, félévenkeént két
targybdl Ujabb vizsgat tehet. Az Ujabb vizsga értékelése — ha ez nem elégtelen —
végleges. Az elégtelenre értékelt Gjabb vizsgéra vonatkozdan a megismételt
vizsgék szabdlyait kell alkalmazni.

Sikeres vizsga javitdsa céljabdl UGjabb vizsgdra a megismételt vizsgékra
vonatkozé szabdyok szerint lehet jelentkezni.

Amennyiben a hallgaté az Ujabb vizsga letétel ére a kit(izott napon nem jelenik
meg, a korabban tett vizsggjanak érdemjegye véglegessé valik.

Sikeres szigorlatot az intézetvezetd engedélyével, az abszolutorium
megkezdéséig, de maximum egy akalommal lehet javitani. Az elégtelenre
értékelt Ujabb szigorlatra vonatkozoan a megismételt vizsgdk szabdlyait kell
alkalmazni.

26.8

A félévkozi és a félévzar 6 szamonkér ések nyilvantartéasa, dokumentélasa

Az irasbeli és elektronikus szamonkérések dokumentumait a targy oktatja a

kovetkez® félév potheiratkozas iddszakanak végéig kételes megorizni.

A vizsgaztatod oktatd (a vizsgabizottsag elnoke) a vizsgardl vizsgalapot koteles
vezetni, amelyet szébeli vizsga esetén a vizsga befejezése utan aéirdsaval ellétva

a dokumentacids kdzpontnak a vizsga napjan, de legkésdbb a vizsgét kovetd
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munkanapon elkild és a Neptun rendszerben is rogzit. irasbeli vizsga
eredményét legfeljebb a vizsga napjat kdvetd 6. munkanap végéig kételes az
oktaté afentiek szerint dokumentélni és elkildeni.

A vizsgalapra fel kell irni a vizsgara jelentkezett hallgatdk nevét, valamint a

vizsga eredményé betlvel és szammal.

A vizsgéra jelentkezett, de a vizsgan meg nem jelent hallgatdék neve mellé "nem

jelent meg" bejegyzést tesz.

3. A vizsgaztat6 oktatd (a vizsgabizottsag elndke) a vizsga eredményét betlivel és
szdmmal a leckekonyvbe beirja és alairasdval igazolja. A leckekonyv okirat,
hibas bejegyzés esetén az okirat javitdsi szabdyai szerint kell eljarni. (A javités
helyét pl. csillaggal meg kell jeldlni, a hibas szdveget & kell hizni Ggy, hogy az
még |&thaté maradjon, és a megjegyzés rovatha a jeldlést ismételten feltlintetve a
helyes széveget aléirassal elldva kell beirni. Atfestés, méas modon val6 torlés
tilos.) A hallgato torlést vagy javitast aleckekdnyvben nem végezhet.

4. A gyakorlati jegyek nyilvantartésa is az 1. és 2. bekezdésben foglaltak szerint
torténik. A gyakorlati jegyekrdl kidllitott vizsgalapot — kivéve azokat a
vizsgalapokat, amelyek az elégtelen gyakorlati jegyek potldsanak értékelését
tartalmazzdk — a vizsgaiddszak mésodik hetének végéig kell a dokumentécios

kdzpontnak elkildeni.

5. A szigorlatr6l, mindsitd vizsgardl, idegen nyelvi zarékollokviumrdl,
zarGtanitéasrol,  zéréfoglalkozasrdl,  zarogyakorlatrél — amennyiben a
vizsgabizottsdg indokoltnak |&ja, bizottsagi vizsgardl — a vizsgalap mellett
jegyzOkonyvet kell kidlitani. A jegyzokoényvnek tartalmaznia kell a hallgatd
személyi adatain kivil a hlzott tételek par soros tartamat és a hallgatd
szereplésének értékelését. A jegyzOkonyvet a bizottsag minden tagjanak ala kell
frnia. A bizottsagi vizsgan az érdemjegy megdllapitéséra a 22.8 2. bekezdés

meérvado.
6. A halgatdk a kijavitott irasbeli dolgozatokba, elektronikus szamonkérés

dokumentumaiba a vizsgaiddszak utolsd napjaig az oktatéval eldre egyeztetett
iddpontban betekinthetnek.
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27.8

A tanulmanyi atlageredmény kiszamitasa

1. A halgatd leckekdnyvét a félév végén a dokumentacids kdzpont a rektor
aléirdsaval lezarja. Ekkor kell megdlapitani a kreditindexet és a sulyozott
tanulmanyi atlagot.

2. A kreditindex hallgatd munkdjanak mennyiségét és mindsegét értékeli. A
kreditindexet a vizsgaiddszakot kovetden haladéktalanul meg kell dlapitani. A
kreditindexet kell akamazni, a koztarsasagi Osztondij tanulmanyi
teljesitményének dsszehasonlitésara.

A kreditindexet a leckekdnyvbe felvett tantérgyak jegyeit és a kreditpontokat
figyelembe véve az adbbiak szerint szamitja ki atanulmanyi el6ado:

? (térgy kredit « érdemjegy)
Kreditindex =

30

Korrigdlt krdeitindexet kell alkalmazni az dsztondij megdllapitasandl, valamint a HOK
atal kiirt pdlyazatok esetén. A korrigdlt kreditindexet a vizsgaiddszakot kovetfen
haladéktalanul meg kell alapitani. A korrigdlt kreditindexet az aldbbiak szerint
szamitja ki atanulmanyi eldado:

? (térgy kredit « érdemjegy) ? kredit igjestert
Korrigdlt kreditindex = *
teljesitett
30 30+ fgévek szama

Megjegyzés: Az adott félév kreditindexét meg kell szorozni az adott félév idGpontjdban
z&rdsakor az adott szakon megkezdett foiskolai tanulményok alatt teljesitett dsszes
kredit szamal az adott félévig teljesithetd (Isd. normdlis haladas Gt ) kreditek szamaval.
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pl: 1. évfolyam 2. féléves hallgat6 1. félévi bsztondijéat a kdvetkez6 mddon szamolom ki:
I11. évfolyam |. félévben felvett I1l. évfolyam |. félév végéig
Osszeskredit  érdemjegy teljesitett 6sszeskredit
Korrigdlt kreditindex = *

I11. évfolyam |. félév végéig
30 A félévek szma = 30 kredittel
Jelen esetben (5«30 kredit = 150 kredit)

3. A dllyozott tanulményi é&tlageredményt az oktatési id6 felének (négyéves
képzésnél a 4. félév végén, haroméves képzéséndl a 3. félév végén) az oktatasi
idd  lezarésakor, hallgat6  mésik oktatasi intézménybe  vaé
atlépésekor/atvetelekor az aldbbiak szerint kell megallapitani:

? (targy kredit » érdemjegy)

stlyozott élag =
megszerzett dsszes kredit
A stlyozott &lagot kell alkalmazni az 6sztondijak Gsszehasonlitasara. A ki nem

javitott elégtelen osztdlyzat, vagy kurzus nem teljesitése esetén nem jar 6szténdij.

4. A Kijavitott elégtelen osztdlyzatot a teljesitménymutatdk kiszédmitasanal
figyelmen kivul kell hagyni.

5. A teljesitménymutatok kiszamitasdba az adott szak érvényes Ora- és
vizsgatervében rogzitett kotelezd, kotelezden vdasztott és a szabadon vélasztott
tantargyakat lehet figyelembe venni.

Ha a hallgatd a vélaszthato tantargyakra megdllapitott éra- és vizsgatervben eldirt
Osszes kreditponton felll teljesit szabadon véaszthat6é térgyat, az atlagba a jobb
érdemjegy( targyat kell beszamitani. A hallgat6 kérésére be nem szdmitott valaszthaté
targyat fakultativnak kell tekinteni.

6. Az ahallgatés sorén tett vizsgat az &tlageredménybe a 16.8-ban foglaltak
figyelembe vételével lehet beszamitani.
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A kreditindexet két tizedesegy pontosségig kell kiszamitani és be kell vezetni a
hallgatd leckekdnyvébe az adott félévben megszerzett kreditpontokkal egyitt.
T4 ékoztatd jelleggel a hallgatd leckekonyvébe bejegyzésre kerlll az Gsszegzett

kreditpontszam is.

A stlyozott tanulmanyi atlageredmeény:

a)
b)
<)
d)
€)

f)

kitind, ha az atlag
jeles, haaz étlag

jo, haaz étlag
kozepes, haaz atlag
€l égséges, ha az étlag
elégtelen, haaz atlag

5.00,
4,51 — 4,99,
3,51 —-4,50,
2,51 - 3,50,
2,00-2,50,
1,00 - 2,00 kozott van.
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V.
KULONOSESATMENETI INTEZKEDESEK
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28.8

M éltanyossag gyakorlasa

A rektor az alabbi méltanyossagi jogokat gyakorolhatja:

a) engedélyezheti atantargy harmadszori felvételét,

b) engedélyezheti két félév sziineteltetés utdn a hallgatéi
jogviszony  meghosszabbitésat, legfeljebb a  képzés
idotartaménak megfeleld ideig,

c) engedélyezheti avizsgak hatariddn tuli teljesitését,

d) mask felsdoktatdsi intézménybdl hallgatd évétele esetén, a
12.8 1. pont elsd bekezdésében foglalt kovetelményektdl
eltérhet.

A dontés ellen fellebbezésnek helye nincs.

A méltanyossagon alapul6 hatérozatban rendelkezni kell a p6tlés feltételeirdl, az
esetleges felmentésekrdl és utani kell arra, hogy a hallgatd a tovabbiakban
méltanyossagi alapon kedvezményt nem kaphat.

29.§
Atmeneti intézk edések (*)

Amennyiben a hallgaté nem kredites oktatasi rendszerbdl 1ép & kredites
rendszerbe, a nem kredites tantargy elismerésekor a kovetkezoképpen kell
eljarni:

a) atantargy akkor ismerhetd el ha

- a12.8 3. bekezdése dltal eldirt feltételeknek megfelel,
- tovébba a tantérgy érdemjeggye zérult.

b) az dismerés adapjan a hallgatd leckekonyvébe az
egyenértekinek megdllapitott tantargy rovatdba az elismert
tantargy érdemjegyét és atantargy kreditjét be kell vezetni,

c) az elismert tantérgy a krdeitindexbe és a sllyozott atlagba
beszémitando.
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2. Amennyiben a hallgaté olyan tantargy elismerését kéri, amely aairassal zarult és
amelynek megfelel 6 tantargy kreditérték, a hallgato koteles atargybdl az éra- és
vizsgaterv szerinti érdemjegyet az oktatd elbirdsa szerint kilonbozeti vizsgaval
teljesiteni.

3. A nem kredites rendszerbdl kredites rendszerbe étlépéskor a hallgaté arra a
félévre |éphet &, amelynek megkezdéséig az e€l6z6 félévekre vonatkozdan az
elismert tantargyakkal a mintatanterv szerinti kreditmennyiség legaldbb 75%-ét
teljesitette.

4. A 6.8 6.pontjakizérdlag a 2006/2007. évben a foiskolaval hallgatdi jogviszonyba
[épd hallgatdkra vonatkozik.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK
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30. 8

Jelen szabalyzatot a FOiskolai Tanacs 2001. oktober 30-an hatérozatilag
elfogadta.

Jelen szabdlyzatot a Foiskolai Tanacs 2003. oktéber 27-én  mddositotta.
Jelen szabalyzatot a FGiskolai Tanacs 2006. februar 28-an, az FTH 6.02.28./9.
ésaz FTH 6.02.28/10. szdmu hatarozataival médositotta.

Jelen szabdlyzatot a Szenatus 2006. julius 11.-én, az SZH 6.07.11./4. szamu
hatérozataval modositotta.

Szilagyiné dr. Szemked Judit
mb.rektor

a szenatus elndke
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VI.

A SZAKDOLGOZATRA, A VEGBIZONYITVANYRA,
A ZAROVIZSGARA, AZ OKLEVELRE ESAZ EGYES
SZAKOKRA VONATKOZO SPECIALIS
RENDELKEZESEK, VALAMINT A KERVENYEK
RENDJE

MELLEKLETEK
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1. sz. melléklet
SZAKDOLGOZAT

1.8

Eljaréas rend

A nappali, alevelezd tagozatos al apképzésben és a szakiranyl tovabbképzésben részt vevd
hallgaténak a zarévizsgara bocsétas feltételeként minden szakon szakdolgozatot kell

készitenie.

A szakdolgozati témékat az intézetek dolgozzak ki. A szakdolgozati témak végleges listgjat
a szakfelelbs javadatara a Vezetdség hagyja jovd A jovéhagyott szakdolgozati
témajegyzéket haroméves képzésben részesiilck esetében a Ill. félévben, négyéves
képzésben részesiilok esetében az V. félévben a szorgalmi idGszak 8. hetéig kell a kdzponti
hirdetdtablan, az intézetek hirdetdtablajan és a f6iskola honlapjan kdzzétenni.

A hallgaté a szakdolgozati téméra — a témat meghirdetd oktatdval tortént egyeztetés utan -
legkésobb a lll., illetdleg a V. félév szorgami idOszakénak végéig az illetékes Intézet
adminisztratorandl irasban koteles jelentkezni. A jelentkezési lapot — amelyen az oktatd
nyilatkozik arrdl, hogy ahallgatd szakdolgozati konzultélasét véllalja— az érintett oktatok a
1., illetve V. félév beiratkozas iddpontjaig irjak ala

A hallgaté nem meghirdetett téméra is jelentkezhet, ez esetben azonban meg kell jeldinie a
téma pontos cimét, rovid vazlatdt, mellékelni kell a konzultdast valaod (egyetemi
végzettséggel rendelkez®) kilsd vagy belsd konzulens nyilatkozaté arrdl, hogy a téma
konzultdlasat vélalja. Kilsd konzulens esetén a hallgatonak kell gondoskodnia a
konzultdast végz6 foglalkoztatésanak dijardl. A nem meghirdetett témat és a kilsd
konzulens személyét az érintett intézetvezetd javadatara a tanulmanyi rektor-helyettes
hagyjajéva. Kilsd konzulens esetén a szakdolgozatot belsd birdatrais kell bocsatani.

A szakdolgozat-készités haroméves képzésben részt vevoknd alV., a négyéves képzéshen
részt vevoknél a VI. félévben kezdbdik, és az utolsd félév marcius 30-dig tart
(keresztféléves képzés esetén oktdber 30-aig), e hataridére a hallgatd koteles a kész
szakdolgozatot leadni. A tanulmanyi rektor-helyettes engedélyt adhat maximélisan 3 hét
hatériddo-mdédositasra. A kész szakdolgozatot egy példanyban bekétve kell benydjtani az
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illetékes intézeti adminisztratornal. Egyuttal a szekdolgozat szévegfglt CD lemezen, a
bekotott példannyal azonos tartalommal, és azonos mddon megcimkézve is be kell
nyUjtani. A CD — sikeres zarovizsga esetén — a konyvtarba keril, a bekotott példanyt a
hallgatok visszakaphatjak, ha az érintett intézet err6l masként nem rendelkezik.

Amennyiben a hallgat6 a hataridd, illetve az engedéyezett meghosszabbitott hatéridd utan
adja le szakdolgozatét, a Hallgat6i juttatasok és téritések szabdlyzat eldirasa szerinti
kuloneljarési dijat koteles fizetni. Az utolsd tanulmanyi félév méjus 1-jét (keresztféléves
képzés esetén december 1.) kdvetben szakdolgozatot az intézeti adminisztrétor nem vehet
at. Amennyiben a hallgaté a fenti végsd hatariddig sem tudta elkésziteni szakdolgozatét, a
konzulens oktaté az utolso félévi aléirést kételes megtagadni, és a hallgatd nem bocsathatd

zarévizsgara.

A hallgat6 félévenként legaldbb két alkalommal kételes a témavezetdvel konzultdni. A
hallgatd koteles a konzultaciokrdl naplét vezetni, amelybe bejegyzi a konzulens tanér
instrukcidit. A naplét a konzultdlasok soran a konzulens oktatd alairja. Ha a konzultéaci 6(k)
a hallgaté hibgjdbdl elmarad(nak), az oktatdé pétlast ir €ld. Amennyiben a pétlas a
rendelkezésre dl6 iddben méar nem végezhetd e és a halgatd ennek ellenére az dtaa
késznek tekintett szakdolgozatot benyUjtja, a hallgaté szakdolgozatanak értékelését a
konzulens tanar megtagadhatja és ebben az esetben a hallgat6é szakdolgozatvédésre, illetve
zardvizsgara nem bocsathatd. (Az oktatd hibgjabdl elmaradt pétlasi iddpontot az oktatd
koteles igy meghatérozni, hogy azélta ne keriiljén veszélybe a hallgatd szakdolgozatdnak
hatéridore val 6 beadhat6saga.)

A szakdolgozati témét legkésdbb az utolsd félév hivatalos bejelentkezésének napjaig —
lehet megvaltoztatni. Métanyossagbdl, amennyiben az Uj konzulens vallaja a rovidebb
idgj( felkészitést, a rektor az utolso félév bejelentkezési napjaig a vatoztatésra engedélyt
adhat.

2.8
A szakdolgozat célja, formai ésértékelési szempontjai
A szakdolgozat irasos tanulmany, a felsdfokd tanulmanyok szerves része, amely bizonyos
foku 6ndll6 kutatas vagy legaldbb a szekirodalmi forrasok 6ndlo elemzésen aapul.
Elkészitésével ajeldltnek bizonyitania kell, hogy atanulmanyi idd alatt el sajétitott szakmai

ismereteket ©Onalléan is akamazni tudja, s képes azok szakszer(, irasbeli
megfogalmazésérais.
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A szakdolgozat részei, tagolasa

A szakdolgozat cimét ugy kell tdméren megfogalmazni, hogy egyértelmien jelezze a
tartalmat. A téma— szilkség esetén — alcimmel pontosithato.

A bevezetés hatérolja korll a témét, tartalmazza a témavél asztés indoklését (aktualités,
hasznosithatésdg sth.), a megoldadsra vad elmélet hatterét, szakirodalmi
kidolgozottsagat.

A targyalas a bevezetésben megfogalmazott probléméara adhaté valaszt fejti ki
részletesen. Feltaré mddszerek alkalmazasa esetén célszer(l a dolgozatot két egysegre
tagolni:

€l 0készitd rész (afeltard médszerek megnevezése),

kifejtd, elemzd, értékeld rész.

Mint a dolgozat f0 részét, ganlatos acimekkel vagy egyéb mddon (pl.
szamjelzésekkel) tagolni.

A befejezés a hipotézisre, a problémafelvetésre adott vélaszokat 6sszegzi. Ha van ra
mod, célszerl javadatot tenni tovébbi vizsgdlatokra, kutatdsokra vagy a feltart
torvényszerliségek, eredmények hasznositésara. A szakdolgozat végén pontos,

szakszer(l |eiréssal kdzolni kell az irodalomjegyzéket.

A dolgozat |abjegyzeteket és mellékleteket is tartalmazhat. Az eldbbiekben olyan
észrevételek fogamazddnak meg, amelyek kifejtése a szdvegben nem célszer(l, mert
megtdrné a gondolatmenetet, az utdbbiak ataldban téblézatokat, grafikonokat stb.
foglalnak magukba.

A tartalomjegyzék szerves része a dolgozatnak. A tartalomjegyzéket a dolgozat elején
kell elhelyezni. A megfeleld oldaszam feltiintetésével sorrendben — beleértve az
alcimeket is—tartalmaznia kell a fejezetcimeket.

A dolgozat terjedelme minimum 30 (A/4-es) oldal, szbvegszerkesztve, Times New
Roman bet(tipussal, mésfeles sortédvolséggal. Baloldaon 3 cm-es, a tébbi oldalon 2,5
cm margl. A fejezet cim 15-6s betlnagysag, az acim 14-es, a szbveg 13-as, a
|&bjegyzet 10-es.

A szakdolgozat értékel ésének szempontjai:

felhaszndlhatja.

A vélasztott téma fel dolgozésa mennyiben eredeti?
Tartalmaz-e a dolgozat tudomanyos tévedést?

A dolgozatban megfogalmazott hipotézis redlis-e?
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— A dolgozatban leirt vizsgdatok eleget tesznek-e az  ellendrizhetdség
kovetelményeinek?

— A kovetkeztetések és javadlatok egyértelmlen kovetkeznek-e a kézolt feltevésekbal,
problémékbdl és afeltart, bemutatott vizsgélati anyagokbdl?

— A kozolt statisztikai adatok pontossaga, a grafikonok helyessége.

— A dolgozat szerkezeti fel épitése, az egyes részek ardnyossaga.

— A dolgozat stilusa (az értékeld mifa) sajétossagai), nyelvezete ésa
terminol 6giahaszndlat helyessége.

— A szakirodalmi hivatkozéasok pontossaga, az idézetek helyes megjel6lése, a forrasok
feltlntetése sth.

—  Elegenddk-e amellékletek adolgozat hitelének garantdlésahoz?

A konzulens tanar a szakdolgozatot a fenti szempontokat figyelembe véve, a hallgaté
nevére kidlitott értékeld lapon - legfeljebb két oldal terjedelemben - értékeli és
osztalyozza. Az osztdlyzatot betlvel és szammal is fel kell tintetni. A témavezetd oktatd
dtal készitett irasos szakvéleménynek tobbek kozétt tartamaznia kell a téma
kidolgozésanak mindségét, eredményeit, de utalnia kell azokra a szakmai tévedésekre,
problémakra, esetleges hianyossagokra, amelyeket a jeldlttdl feltétlenil meg kell kérdezni
a helyes ebirdas érdekében. A szbveges értékelésben vagy annak végén meg kell
fogalmazni azokat a kérdéseket, amelyeket a jeldltnek a védés soran feltétlenil meg kell
vélaszolnia.

Az értékelést harom példanyban kell elkésziteni, amelyet legkésdbb a zardvizsga napjéat
megel6z0 harmadik hét elsd napjaig az intézeti adminisztratornak meg kell kildeni.
Egyiket az intézeti adminisztrétor — legkésdbb a zardvizsga el6tt két héttel — a jeldltnek
megkldi, amasik két példanyt a szakdolgozathoz kell mellékelni.

Az OTDK-n bemutatott dolgozatot jeles értékel ési szakdolgozatként kell elfogadni.
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2. sz. melléklet

ALTALANOS ZAROVIZSGA-SZABALYZAT

18

A végbizonyitvany

V égbizonyitvanyt (abszolutériumot) a féiskola annak a hallgatonak alit ki, aki
a tantervben elGirt tanulmanyi- és vizsgakdvetelményeket és az eldirt szakmai
gyakorlatot — a nyelvvizsga letétele, a szakdolgozat kivételével — teljesitette,
és az elbirt krediteket megszerezte. A zarbvizsga a végbizonyitvany
megszerzését kovetd vizsgaiddszakban a hallgatéi jogviszony keretében, majd
a hallgatéi jogviszony megszinése utdn, hataridd nékidl, barmelyik
vizsgaidoszakban, az érvényes képzés kovetelmények szerint letehetd,
amennyiben a zarévizsga €l6tt legalabb két hodnappal jelentkezik az
Informaci és K 6zpontban.

A végbizonyitvanyt a hallgat6 leckekdnyveében arektor irjaaa

2.8

A zarovizsga

A halgat6 felsdfokl tanulmanyait felsdfokd szakképzésben szakmai
vizsgaval, az adapképzéshen, mesterképzésben és a szakiranyu
tovébbképzésben z&révizsgaval fejezi be. A zardvizsga az oklevé
megszerzéséhez szilkseges ismeretek, készségek és képességek ellendrzése és
értékel ése, amelynek soran a hallgatonak arrdl is tandisagot kell tennie, hogy a
tanult ismereteket alkalmazni tudja. (A felsdfok( szakképzés szakmai
vizsgdaval kapcsolathan a szakképzésre vonatkozd rendelkezések az
iranyadok.)



Kreditrendszer( Tanulményi és Vizsgaszabayzat

2. A za&rdvizsga:
—a szakdolgozat megvédésébdl,
—aképesités kovetelményekben elirt szébeli vizsgdhdl, illetve atanito
szakon kllon bizottség el bt tett vizsgatanitashol Al.

3. A jeldlt zarovizsgarbizottsag €l6tt vedi meg szakdolgozatét, és az adott szak

tanterve altal eldirt témakorokbdl vizsgazik.

4. A témakoroket Ugy kell megdlapitani, hogy a jelolt elméleti és gyakorlati
ismereteirdl szdmot adhasson, tételét komplex médon fejthesse ki.

5. A z&ovizsga kovetelményeit, a szamon kérendd témakorok tematikajét
legkésdbb az utolsd tanulmanyi félév elsd hodnapjanak végéig a
Dokumentécids Kozpont koteles kdzzé tenni. A szdmon kérendd témakdrok
tételsorat a VezetGség hagyjajova

6. Zardvizsgaatanév idBbeosztasdban kdzzétett iddszakban tehetd.

7. A halgaté a zarévizsgara a zarévizsga-iddszak eldtt két honappal irésban
jelentkezik az Informécios Kozpont ill etékes el Gaddjanal.

8. A zéardvizsgat a Dokumentacids K ézpont — kiilon tigyrend alapjan — késziti €6

és szervezi meg.

3.8

A z&r 6vizsga-bizottsag

1. A zardvizsga-bizottsag elntkét és a bizottsag tagjait a rektor bizza meg.

* A szakdol gozat védését a fdiskola killon is megszervezheti.
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2.

A vizsgéztato bizottsignak szaktdl fliggben hdrom-hat tagja van. Az elntk a
szaktertlet ismert kiilsd szakembere, illetdleg a féiskolai tanara vagy docense
lehet.

A vizsgaztatd bizottsagot Ugy kell dsszedllitani, hogy legaldbb egy tagja
egyetemi vagy foiskolai tandr, illetve egyetemi vagy fdiskolai docens legyen,
tovabba legaldbb egy tagja ne dljon foglalkoztatds jogviszonyban a
foiskolaval.

4.8

A zarovizsgar a bocsatas feltételei

Zéarévizsgara az a hallgaté bocsathatd, aki az aldbbi feltételeknek egyiittesen eleget tett:

1.

avéghizonyitvany (abszolutérium) megszerzése,

a szakdolgozat benyUjtasaa KTV SZ altal meghatarozott hatariddig,

a szakdolgozatot | egal dbb el égségesre mindsitd témavezetdi birdat,

a szak gyakorlati képzési Ora- és vizsgatervben rogzitett zard cselekmeény
sikeresteljesitése.

58§

A zarovizsga altalanos eljérés rendje

A jeloltek vizsgabeosztésat a Dokumentéacidos Kozpont késziti € és a
z&rbvizsga idBpontjdt megel6z6 egy héttel a kozponti hirdetdtéblan
kifliggeszti. A jeldltek vizsgabeosztasét a vizsga napjén a vizsgaterem ajtgjara
iski kell fuggeszteni.

A vizsga kezdetén a zardvizsga-bizottsag elndke a vizsga megkezdése elbtt a
vizsgéz6 jelolteknek rovid tjékoztatdt tart a vizsga szervezésérdl, lefolyéasardl

és dltalanos kovetelményeirdl.
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10.

11.

12.

A vizsga megkezdésekor a jelolt az elbzetesen kozzétett szamonkérd
témakorokbdl (tételekbdl) hiz, és a Bizottsag el 6tt készil fel.

A vizsgéra valé felkésziiléshez minden jel6lt részére biztositani kell 30 perc
gondolkodési idat.

A vizsgateremben egyszerre legfeljebb négy vizsgazd hallgaté (felelé + 3
felkész(il8) tartézkodhat.

A felkésziiléshez a vizsgazd hasznalhatja az adott szak, mlveltségi terllet dtal
képviselt foglalkozés gyakorlasahoz szilkséges — kilon listan meghatéarozott —
dokumentumokat.

A jelolt felkésziiltségét a Bizottsag tagjai kilon értékelik, majd zart tlésen —
vita esetén szavazassal — allapitjak meg az osztdlyzatot. Szavazategyenldseg
esetén az elndk szavazata dont.

A zérovizsgérol jegyzokonyvet kell vezetni. A jegyzBkonyvhoz csatolni kell a
jelolt felkészilése sorén készitett vazlatait. A jegyzokonyvet a zérovizsga-

bizottsdg minden tagjanak alakell irnia.

A jelolt feleletérdl a bizottsag rovid irasos értékelést ad, amelyet a jegyz6

roégzit a zarovizsga-jegyzokonyvben.

A zérévizsga eredményét aleckekdnyvbe is be kell irni, amelyet az elndk és a

jegyzo ir ala

A z&rbvizsga eredményét a vizsgabizottsag elndke hirdeti ki.

A Zzérdvizsga tapasztalatairdl az elnoknek irasos jelentést kell készitenie,
amelyet arektornak kell elkildeni.

65



Apor Vilmos Katolikus F&iskola

66

6.8

Az oklevél

Sikeres z&rdvizsga dapjan — amennyiben a jeldlt a szak képesités
kovetelményeiben eldirt dlamilag elismert idegen nyelvvizsgét teljesitette - a
foiskola a halgat6 széamara oklevelet alit ki. Az oklevél a Magyar
Koztarsasdg cimerével elldtott kozokirat, amely tanUsitjia a tanulmanyok

sikeres elvégzését az oklevélben megnevezett szakon.

Az oklevél kidllitasdhoz a hallgatonak be kell mutatnia azt az okiratot, amely
igazolja, hogy

—  alapképzéshen egy kdzépfoka ,, C” tipusu dtalanos nyelvi,

—  mesterképzéshen a képzés és  kimeneti  kdvetelményekben
meghatérozott  dllamilag elismert vagy azzal egyenértéki
nyelvvizsgét tett.

Az érettségi  vizsgaként elfogadott nyelvvizsgdt dtalanos nyelvi
nyelvvizsgaként a féiskola koteles elfogadni.

Az oklevél a Magyar Koztarsasdg cimerével elldtott kozokirat, amely
tartalmazza a fbiskola nevét, OM azonositdjat, az oklevél sorszdmét, az
oklevél tulgjdonosénak nevét, szilletésének helyét ésidejét, a végzettségi szint,
illetve az odaitélt fokozat és a szak, szakképzettseg, szakirany (mlveltségi
terlilet, specializé&cid), a képzési forma megnevezését, a kibocsatas helyét,
évét, hénapjét és napjat. Tartalmaznia kell tovabba a féiskola rektoranak, a
zardvizsga-hizottsag elndkének eredeti alairasét, és a fbiskola bélyegzojének
lenyomatdt. Ha a zardvizsga iddszaekaban a hallgatd nem rendelkezik
nyelvvizsgét igazold okirattal, és ezért az oklevél kidllitasara a zarévizsga
idoszakét kovetden kerll sor, a za&rOvizsga-bizottsdg elntke helyett a rektor-
helyettes is aairhatja az oklevelet. A kiadott oklevelekrdl kozponti
nyilvantartast kell vezetni.

Ha az oklevél kiadasara azért nincs lehetdség, mert a nyelvvizsga

bizonyitvanyt nem tudta a hallgaté bemutatni, a foiskola igazolast dllit ki. Az
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igazolés végzettséget és szakképzettséget nem igazol, tanlsitja a zardvizsga
eredményes letételét. A hallgatod a diplomgét a nyelvvizsga megszerzésérol
sz0l6 irdsbeli bejelentéstdl szamitott 30 napon belll, a nyelvvizsgét igazolé
okirat bemutatésaval egyidejlleg aveheti az Informécids Kdzpontban.

Az oklevelet magyar és angol nyelven vagy magyar és latin nyelven, nemzeti
és etnikal kisebbségi képzés esetében magyar nyelven és a nemzeti vagy
etnikai kisebbség nyelvén, nem magyar nyelven foly6 képzés esetén magyar
nyelven és a képzés nyelvén kell kiadni. Az oklevél a hallgatd kérésére és

koltségére mas nyelven is kiadhato.

A foiskolai/alapképzésben és az egyetemi/mesterképzésben szerzett oklevél
mellé ki kell adni az Eurdpai Bizottsdg és az Eurdpai Tanécs dta
meghatarozott oklevélmellékletet magyar és angol nyelven, valamint nemzeti
vagy etnika kisebbségi képzés esetén — a hallgatd kérésére — az érintett
kisebbség nyelvén. Az oklevélmelléklet kdzokirat.

A foiskola dtal alapképzés alapjan kidllitott fiskolai végzettséget tanlsitd
oklevd:
a) tovabbi egyetemi, illetbleg fbiskolai képzésben vald részvételre
jogosit,
b) fbiskolai  végzettsighez  kotdtt, jogszabalyban,  képesités
kovetelményekben, valamint alkalmazas el Girasokban meghatérozott

munkakorok betoltésére, foglalkozas gyakorl asara képesit.

Az adapképzéshen és mesterképzésben, illetve az egységes, osztatlan
képzéshen, szakirdnyl tovabbképzésben kidllitott oklevél — jogszabalyokban
meghatarozottak szerint — munkakor betoltésére, tevékenység folytatasara

jogosit.

A Magyarorszagon kidllitott oklevelek altal tanUsitott végzettségi szintek
angol nyelvl jeldlése:
a) alapfokozat ,, Bachelor” vagy , baccalaureus’ (roviditve: BA, BSc)
b) mesterfokozat ,, Master” vagy , magister” (réviditve: MA, MSc)
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10

11.

12.

13.

14.

15.

. A mesterfokozattal rendelkezdk az oklevelik dltal tanusitott szakképzettség
elott az ,okleveles’ megjeldlést haszndljak (okleveles bolcsész, okleveles
tanar stb.).

Az oklevélhez melléklet (szakkollégiumi végzettségrdl), tandsitvany (a
foiskolan szerzett szakmai tanfolyam elvégzésérdl), igazolas (nyelvvizsga
ekvivalenciardl stb.) adhaté ki, ha a hallgat6 a fenti oktatasi képzési formara
eldirt tanulmanyi és vizsgakotel ezettségeinek sikeresen el eget tett.

A felsdfok(l szakképzésben tett sikeres szakmai vizsga alapjan a foiskola az
Orszégos Keépzési Jegyzékben meghatarozott szakképesitést igazold
bizonyitvanyt — tovabba a hallgat6 kérésére bizonyitvany kiegészitd lapot — ad
ki. A kidlitott bizonyitvany — jogszabayokban meghatarozottak szerint —

munkakor betdltésére, tevékenység folytatasara jogosit.

Az oklevdl mindsitését a szakok képesitési kovetelményeire vonatkozé

eldirdsok szerinti részjegyek étlaga aapjan kell megallapitani.

Az oklevél mindsitésénél az eredménytelen szigorlati, illetve szigorlat értéki
vizsgak osztélyzatét figyelmen kivil kell hagyni.

A zérdvizsgarbizottsag kodzds dontése alapjan az oklevelet a kdvetkezdk

szerint kell mindsiteni:

mindsités kerekitett &tlagszamtani étlag
kivd o 5 4,51 -5,00
j6 4 3,51-4,50
kozepes 3 2,51-350
elégséges 2 2,00-2,50

16. Kitlintetéses oklevelet kap, aki a zérovizsgan jeles (5) eredményt ér €l,

szakdolgozaténak, zarétanitdsanak (zaréfoglalkozasanak, terepgyakorlatanak)
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és valamennyi szigorlaténak osztdlyzata jeles, tovabba osztdyzatai kozott
kozepesnél gyengébb jegy nincs.
7.8
Sikertelen zar dvizsga megismétlése, zar bvizsga letétele
1. Sikertelen zarévizsga esetén a jelolt ismételt zarOvizsga(kat)t tehet. Az
ismételt vizsga sordn az €l6z0 zardvizsga részeredményeitdl fuggetlendl

minden részvizsgét (szakdolgozat védése, szobdli tétel(ek) kifejtése) Ujbal le
kell tennie.

2. |Ismételt zarovizsga legktzelebbi iddpontban a sikertelen vizsgét kovetd tanév
iddbeosztasaban meghatarozott iddszakban tehetd.

8.8
Atmeneti rendelkezés
1. Azok a felvett hallgatdk, akik az 1993. évi LXXX. felsdoktatas torveny
hatdlya alatt kezdték meg tanulmanyaikat, az 1993/LXXX. tv. 123.8 (10)
bekezdése értelmében, a képesitési kovetelményekben eldirt nyelvvizsga

kovetelményel aldl mentesiilhetnek egyéni kérelem aapjan, a 2004. évi
AVKFKTVSZ 2. sz. melléklet 6.8 2. bekezdés elGirasai szerint.

2. Mentességet a Tanulmanyi Bizottsaghoz benyjtott kérvénnyel Iehet kérni.
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3. sz. melléklet

o A TANITO SZAKOK o
(TANITO, NEMZETISEGI (CIGANY/ROMA) TANITO,

NEMZETISEGI (NEMET) TANITO)
SPECIALISZAROVIZSGA ELOIRASAI

zarbvizsgatipusa

A zéarévizsga alapjaul a tanitéi szakok nevelési és oktatdsi eszkOztarat képviseld
tantargy-pedagogiai ismeretanyag, valamint az eszkdztar haszndlatdhoz szilkséges
pszicholégiai és pedagdgiai ismeretanyag szolgal.

A zérévizsga harom részbdl al:

1. A hallgato kilon bizottsag eldtt zarétanités(oka)t tesz,

2. a halgatd a szébeli zardvizsga-bizottsag vagy kulon bizottsag eldtt
megvédi szakdolgozatét,

3. a hadlgatd a szébeli zardvizsga-bizottsdg eldtt az 1-4. osztayra
vonatkozo, aldbb felsorolt témakorok valamelyikébdl (kivéve a hallgato
altal valasztott mlveltségi tertletet, illetve nemzetiségi specialis szakmai
teriiletet)

— magyar nyelv ésirodalom és tantargy-pedagogia,
— matematika és tantargy-pedagdgia,

— kdrnyezetismeret és tantargy-pedagdgia,

— ének-zene éstantargy-pedagdgia,

— vizudlis nevelés és tantargy-pedagdgia,

— technika és tantérgy-pedagdgia,

— testnevelés és tantargy-pedagdgia,

valamint a hallgat6 dtal vélasztott, 1-6. osztélyra vonatkozé miveltségi
terllet tantargy-pedagogigjabdl (nemzetiségi szakokon a nemzetiségi
nyelv és specidlis szakmai teriilete) egy-egy tétel hlzéasa alapjan vizsgét
tesz.
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2. A jeldltnek feleletét Ugy kell szerkesztenie, hogy a hizott téméhoz kapcsol 6dd

elméleti (az dtalanos pszicholégiai és didaktikai ismereteket is beleértve) és

gyakorlati ismeretekrdl egyarant szamot adjon.

3. A zardvizsga kovetelményei

a

b/

d/

A jelélt tegyen tanlségot arrdl, hogy rendelkezik az dtalanos iskola
1-6 osztdlydban végzendd neveld — személyiségformald — oktato
munkdhoz szilkséges  szaktudadssal, és a tanult ismereteket
alkalmazni tudja.

Ismerje a 6-12 éves tanulék nevelésével, sokoldalu
személyisegfejlesztésével  és  oktatdsval Osszefliggd  fejlesztd
kutatasok eredményeit, a korszer(sitési torekvések irdnyait, a
fgjlesztd kutatasok modszereit.

Rendelkezzék azokkal a pedagdgiai, pszicholégia mddszertani
ismeretekkel, jartassigokka és képességekkel, valamint nyelvi,
nyelvhaszndlati képességekkel, amelyek hivatdsanak gyakorlasdhoz
szlikségesek.

Legyen képes szobeli feleletének témaat komplex madon, az elmélet
és agyakorlat egységében kifejteni.

A jelolt ismerje a 6-12 éves tanuldk tanitasahoz szikséges, a
vllasztott miveltségi  terllettel Gsszefliggd  dokumentumokat,
modszereket, eljarasokat, programokat.

4. A z&rdvizsga-hizottsag Osszetétele

A z&révizsga-bizottsagokat miveltségi terliletenként kell megszervezni.

A z&rbvizsga-bizottsag allando tagjai

—elndk

— aNeveléstudomanyi és médszertani intézet pedagogiai, pszicholégiai

ismereteket oktatd oktatoja,

—az adott miveltségi tertiletet (nemzetiségi szakokon specidlis szakmai

terliletet) kérdezd oktato,

—jegyzd.
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A zérévizsga-bizottsag valtozo tagjai
— nem az adott mlveltségi (nemzetiségi teriiletet kérdezd
tantargy pedagdgusok,
—  szakdolgozatot kérdezd oktatd.

Egy bizottsagban legaldbb két kiil6nb6z, nem az adott miveltségterlil etet
(nemzetiségi terlletet) kérdezd tanérnak kell lennie.

A tantérgypedagdgus oktatok bizottsagba torténd beosztasat a vizsganap kezdetén
sorsoléssal kell kialakitani.

Valamennyi (allando és valtozd) vizsgabizottségi tag lehet egyben szakdolgozatot
kérdezd oktato.

A jeldlteket a szakdolgozati témak szerinti csoportositasbhan kell vizsgéztatni. A
z&rdvizsga-bizottsag Osszetétel ét ennek figyelembevétel ével kell szervezni.

A szakdolgozat megvédése

A hallgat6 egy szakdolgozatot kételes irni, amelyet — a hallgatd vélasztésa szerint
— kozismereti témébdl vagy a vaasztott milveltségi terlletbdl készit. A
szakdolgozatot, amennyiben a védés nem a szébeli zardvizsga-bizottség elbtt
torténik, legaldbb kéttagl bizottsdg eldtt kell védeni. A bizottsag elndkbdl és a
témavezetdbol (vagy mas kérdezd szakemberbdl, illetve tanarbdl) al.

A szakdolgozatot az 1. mellékletben leirtak szerint kell elkésziteni és a
témavezetd oktatonak értékelni. A szakdolgozat mint a képzés egyik z&rd
kovetelménye, a valasztott téma komplex feldolgozasat igényli oly modon, hogy
abbol megdllapithat6 legyen a jeldlt felkésziiltsége, a tanitoi palya szempontjabdl
megkdvetel hetd tudomanyos igény( érdekl 6dése, problémagérzékenysége és 6nallo
alkotoképessége.

A védés soran eldkerlld kérdéseket a témavezetd vagy a szbveges értékel ésben,
vagy az értékelés veégén fogalmazza meg. Az értékelés az osztdlyzatot is magaban

LoLy L

és a szakvéleménnyel a zarévizsga eltt megismerkedni.

®> Amennyiben a szakdolgozat védés a sz6beli zarévizsga-bizottsag elbtt torténik
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A szakdolgozat megvédése két részbdl tevadik dssze:

1. ajelolt réviden bemutatja dolgozatét;
2. abizottsag tagjai, de elsdsorban a témavezetd (vagy a szakdolgozat védését
iranyitd oktatd) kérdéseket tesz fel, amelyekre a hallgaté védaszol.

A szakdolgozatvédés mindsitésének szempontjai:

6.

— a szakdolgozat bemutatdsanak szinvonala (a jelolt logikdja, stilusa,
kifejezdokészsége, kiilonds tekintettel a szaknyelv haszndlatéra),

—  atémakorben val 6 tgjékozottsag, eligazodés a forrasmunkakban, olvasottség,

—  afeltart adatok és eredmények kezelésének biztonsaga,

—  afeltett kérdésekre adott valaszoknak a fentiek szerinti mindsége, tovébba a

tévedések felismerése és korrigdlasa.

szbbeli felelet

A jeldlt ajelen |évo tantargypedagdgusok dltal képviselt targyak anyagabdl egy a
véasztott miveltségi tertileti (1-6. osztédlyban tanitandd) és egy a nem véasztott
(csak az 1-4. osztdlyban tanitandd) egyéb miveltségi terlleti témak kozdl
(bsszesen kettd) tételt hliz. Felkésziléséhez haszndlhatja az alsd tagozatos,
vaamint az 5-6. osztdlyos adott milveltségi terlleti tankonyveket és
feladatgy (jteményeket, az dltaldnos iskolai nevelési és oktatas tervet. A szobeli
feleletet értékelve a jelolt tételépitkezését, alkotOképességét, komplex
szemléletmodjat kell elsBsorban figyelembe venni, tekintettel arra, hogy a
tételekben megjel 6lt ismeretanyag teljes kifejtésére a zarGvizsgan nincs lehetbség.

A zarbévizsga mindsitése

A zardvizsga mindsitése harom (nemzetiségi szakokon négy) osztdlyzat atlaga:

— az elsb osztdlyzat a szakdolgozat mindsitése és a megvédésére adott
érdemjegy,

—  amasodik osztélyzat az ATK-ra vonatkozd miveltségi tertileti, valamint a
vélasztott mlveltségi terlleti (nemzetiségi teriileti) szobeli tétel kifejtésére
adott érdemjegy,

— aharmadik a magyar nyelv( zarétanitasra adott érdemjegy,

—  negyedik (csak nemzetiségi szakokon) a nemzetiségi nyelvl zérétanitasra
adott érdemjegy.
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Ha a zardvizsga barmelyik részosztdlyzata elégtelen, a zardvizsga egésze is

el égtelennek mindsiil.

8. Az oklevél mindsitése
A mindsitést a kdvetkezd érdemjegyek 6ndll6 beszamitésaval szdmtani étlaguk
alapjan kell megallapitani:
—aszigorlatok érdemjegyei,

—azérdvizsga érdemjegyei

9. Az oklevélben rogzitett végzettség megnevezése szaktdl fliggben:
tanitd, ............. mlveltségi terlilet, nemzetiségi (cigany/roma) tanito,

nemzetiségi (német) tanito.

10. A tanitoi oklevéllel rendelkezbk kilfoldon a tanulmanyi irany megjeldlésével az
elvégzett szaknak megfelelden a "Lower primary teacher” , ,National
minority lower primary teacher (German)”, National minority lower
primary teacher (Gipsy)” megjel6lést hasznal hatjak.
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4, sz. melléklet

A OVODAPEDAGOGUSI SZAK OK
(OVODAPEDAGOGUS, NEMZETISEGI (CIGANY/ROMA) OVODAPEDAGOGUS,
NEMZETISEGI (NEMET)OVODAPEDAGOGUS)
SPECIALISZAROVIZSGA ELOIRASAI

A z&rbvizsgatipusa
A zardvizsga alapjaul az 6vodapedagbgus szak nevelési eszkdztérét képviseld
jétékpedagogiai- és fejlesztopedagogiai és modszertani ismeretanyag, valamint az
eszkoztar tudatos és hatékony hasznalatéhoz szilkséges pszicholdgiai és
pedagdgiai ismeretanyag szolgal.
A zardvizsga két részbdl all. A hallgatd a zardvizsga-bizottsdg eldtt megvédi
szakdolgozatét, és az adbbi témakdrok valamelyikébdl

- Anyanyelvi ésirodalmi nevel ésmodszertana,

- Matematikai nevelés és modszertana,

- Koérnyezeti nevel és és modszertana,

3 Enek-zene és modszertana,

- Vizudlis nevel és és modszertana,

- Testnevel és és modszertana,

- A jéték pedagdgidja és modszertana.
valamint - nemzetiségi szak esetén — a nemzetiségi nyelv és specidlis szakmai
témabdl tételhlzas alapjan komplex vizsgat tesz.

A jeldltnek afeleletét Ugy kell szerkesztenie, hogy a hiizott témahoz kapcsol 6do
elméleti (az altalanos pedagdgiai, pszicholégiai és moédszertani ismereteket is

beleértve) és gyakorlati ismeretekrdl komplex médon szamot adjon.
A zé&rovizsga kodvetelményei
al A jeldlt tegyen tanisagot arrdl, hogy rendelkezik az Gvodaban
végzendd gondozd — neveld — személyiségfejlesztd - ismeretnyjtd
munkahoz szilkséges szaktudassal, és a tanult ismereteket

akamazésaval

75



Apor Vilmos Katolikus F&iskola

b/ Ismerje a 3-7 éves gyermekek gondozasaval, nevelésével, sokoldall
személyiségfellesztésével Osszefliggd kutatdsok (a tényfeltaras, a
feldolgozés, az elemzés) modszereit, a korszer(sitési torekvések
iranyait.

¢/ Rendelkezzék azokkal a pedag6giai, pszicholdgiai maddszertani
ismeretekkel, jartassagokkal és képességekkel, valamint a nyelvi,
nyelvhaszndlati képességekkel, amelyek hivatadsanak gyakorlasahoz
szilkségesek.

d/ Legyen képes szObeli feleletének tém§at komplex médon, az elmélet
és a gyakorlat egységében kifejteni.

4. A zéardvizsga-bizottsag dsszetétele
A zérévizsga-bizottsag dlandd tagjai:
— elnok,
— Neveléstudomanyi és M édszertani Intézet pedagdgia szakos
oktatdja,
— nemzetiségi szakok esetén a nemzetiségi tertiletet kérdezd
oktato

— jegyzd.

A zéardvizsga-bizottsag valtozo tagja
— mddszertanok oktatdi,
— szakdolgozatot kérdezd oktat6.

Egy bizottsagban legalabb két kilonbdz6 moédszertant kérdezd tanarnak kell
lennie.

A mddszertant oktatdk bizottsdgba torténd beosztédsat a vizsganap kezdetén
sorsoléssal kell kialakitani.

Valamennyi (&llando és valtozo) vizsgabizottsagi tag lehet egyben szakdolgozatot
kérdezd oktato.

A jeldlteket a szakdolgozati témék szerinti csoportositasban kell vizsgéztatni. A
zardvizsga-hizottsag Osszetétel ét ennek figyelembevétel ével kell szervezni.

® Amennyiben a szakdol gozatvédés a szobeli zardvizsga bizottsag elbtt torténik
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A szakdolgozat megvédése

A szakdolgozatot az 1. mellékletben leirtak szerint kell elkésziteni, és a
témavezetd oktatonak értékelni. A szakdolgozat, mint a képzés egyik
zarOkdvetelmeénye, a vélasztott téma komplex feldolgozasét igényli oly modon,
hogy abbdl megallapithatd legyen a jelolt felkésziltsége, az Ovodapedagdgus
padya szempontjdbdl megkovetelhetd tudoméanyos igényd  érdeklBdése,
probl émaérzékenysége és 6nall 6 alkotoképessége.

A védés soran eldkeriild kérdéseket a témavezetd szbveges értékelésben, a felelet
végén fogalmazza meg. Az értékelés az osztadlyzatot is magaban foglaja. A
szakdolgozat védését iranyitd kérdezb oktatdé koteles a szakdolgozattal és a
szakvéleménnyel a zardvizsga el 6tt megismerkedni.

A szakdolgozat megvédése két részbdl tevadik dssze:

1. ajeldlt réviden bemutatja dolgozatat,

2. a bizottsag tagjai, de elsOsorban a témavezetd (vagy a
szakdolgozat védését iranyitd oktatd) kérdéseket tesz fel,
amelyekre a hallgat6 vélaszol.

A szakdolgozat-védés mindsitésének szempontjai:

—  aszakdolgozat bemutatédsanak szinvonala (ajeldlt logikdja,
stilusa, kifejezdkészsége, kulnos tekintettel a szaknyelv
hasznélatéra),

—  atémakorben val6 t§ ékozottsag, eligazodas a forrasmunkékban,
olvasottsag,

—  afeltart adatok és eredmények kezelésének biztonsaga,

—  afeltett kérdésekre adott valaszoknak afentiek szerinti

mindsége, tovabba a tévedések felismerése és korrigal ésa.

A szobeli felelet

A jeldlt ajelen |évd modszertant oktatok altal képviselt témakorok anyagébdl hiz
egy tételt (nemzetiségi szakok esetén még egy tételt hliz a specidlis nemzetisegi
témabol). Felkésziléséhez haszndlhatja az  Ovodai  Nevelés Orszégos
Alapprogramjat és a médszertani teriiletekhez kapcsol 6dé tematikus antol ogiakat,
illetve egyes 6vodak helyi nevelési programjat. A szébeli feleletet értékelve a
jelolt  tételfelépitésenek  gondolatmenetét,  alkotdképessegét,  komplex
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szemléletmédjat kell elsdsorban figyelembe venni, tekintettel arra, hogy a
tételekben megjeldIt ismeretanyag teljes kifejtésére a zarévizsgan nincs lehetdség.

A ZzAaroQvizsga mindsitése
A zérévizsga mindsitése két (nemzetiségi szakokon hérom) osztélyzat étlaga:
— az elsd osztdyzat a szakdolgozat mindsitése és a megvédésére adott
érdemjegy atlaga,
— a masodik osztdyzat a modszertani szobeli tétel kifejtésére adott
érdemjegy
— nemzetiségi szakok esetén a harmadik érdemjegy a nemzetiségi témakor
— kifejtésére adott érdemjegy
Ha a zé&rdvizsga barmelyik részosztilyzata elégtelen, a zérdvizsga egésze is

el égtelennek mindsiil.

Az oklevél mindsitése
A mindsitést a kdvetkezd érdemjegyek szamtani étlaga alapjan kell megdlapitani:
- aszigorlatok érdemjegysi,
- azéréfoglalkozasra adott érdemjegy,
- azérévizsga érdemjegyel
Az oklevélben rogzitett végzettség megnevezése szaktol  fliggden:
Ovodapedagdgus, nemzetiségi  (cigany/roma)ovodapedagogus, nemzetiségi
(német) 6vodapedagogus.

Az Ovodapedagégusi oklevélle rendelkezok kulfoldon a tanulmanyi irany
megjelolésével, az elvégzett szaknak megfelelen a " Nursery teacher”,
»National minority nursery teacher (German)”, , National minority nursery
teacher (Gipsy)” megjel6lést hasznal hatjak.
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5. sz. melléklet

A SZOCIALPEDAGOGUS SZAK
SPECIALISZAROVIZSGA ELOIRASAI

1. A zardvizsgatipusa

A zardvizsga dapjaul a szocidpedagégus szak képesitési kdvetelményeiben leirt

ismeretek, képességek és készségek szolgalnak, amellyel a hallgat6é bizonyitja, hogy

rendelkezik elsdsorban a gyermek és ifjusagi korosztaly tanulasi, kapcsolati, szocidlis

és mentdlis probléméinak a megel6zését, kezelését elBsegitd eszkdzokkel, valamint

képes az eszkdztar tudatos és hatékony haszndlatara.

A zardvizsga két részbdl dal. A halgatd a z&rdvizsga-bizottsdg elbtt megvédi

szakdolgozatét, és az aldbb megnevezett témakdrok valamelyikébdl tételhlzés alapjan

komplex vizsgét tesz:

— A szocidpedagdgiai munka elmélete és gyakorlata,

— a0-18 éveskorosztdly bioldgiai, pszichol 6giai, pedagdgiai, szociolOgiai jellemzbi,
egészségtana és jogi védelme,

— agyermekvédelem specidlis problémai, pszicholdgiai, pedagdgiai, szociol égiai
ismeretanyaga, valamint intézmeényi ésjogi feltételei,

— acsaladvédelem specidlis problémai, pszicholdgiai, pedagdgiai, szociol ogiai

— ismeretanyaga, valamint intézményi ésjogi feltételei.

2. A jeléltnek a feleletét ugy kell szerkesztenie, hogy a hizott téméhoz kapcsol6dd
elméleti (pszicholégiai, pedagdgiai, szocioldgiai, szocidpolitikai) és gyakorlati

ismereteib8l komplex modon szamot adjon.

3. A zarbvizsga kdvetelményei

A jel6lt tegyen tanliségot arrdl, hogy

al rendelkezik azokkal a szakma ismeretekkel, amelyek a gyermek és ifjusagi
korosztaly kapcsolati, tanulasi, szocidlis problémainak egységben, komplex
rendszerben valé kezeléséhez, megeldzéséhez, esetenként korrekcidjahoz
szilkségesek.
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b/ ismeri a gyermek és ifjusagi  korosztdly nevelésével, sokoldalu
személyiségfejlesztésével, egészséges életvezetésének kialakitasaval foglalkozd

kutatasok eredményeit, a fejlesztd kutatdsok modszereit.

¢/ rendelkezik azokkal a szocidlpedag6giai modszertani ismeretekkel, jartassdgokkal,
képességekkel, amelyek a segitd szakmai tevékenységhez szitkségesek.

d/ képes szbbeli feleletének témagat komplex médon a tobb tudomanyteriletet
Osszefogb elmélet és a gyakorlat egységében kifejteni.

4. A zérévizsga-bizottsag Osszetétele
A zardvizsga-bizottsag dlando tagjai
— enok
— aképzésért felelds és az dlamvizsga tételeit Gsszedllitd oktatd(k)
- Jegyzo
A zardvizsga-bizottsag valtozo tagja
— szakdolgozatot kérdezd oktato.
Vaamennyi (dland6 és valtozd) vizsgabizottsdgi tag lehet egyben szakdolgozatot
kérdezd oktato.

5. A szakdolgozat megvédése

A szakdolgozatot az 1. mellékletben leirtak szerint kell elkésziteni, és a témavezetd
oktaténak értékelni. A szakdolgozat mint a képzés egyik zarOkdvetelménye, a
vélasztott téma komplex feldolgozasét igényli oly médon, hogy abbdl megallapithatd
legyen ajelolt felkésziiltsége, a szocid pedagdgiai pdlya szempontjabdl megkovetel hetd
tudomanyos igény( érdeklddése, problémagrzékenysége és 6ndlé tudomanyos
alkotéképessége.

A szakdolgozat védése soran a jeldltnek feltett kérdéseket a témavezetd vagy a lektori
véleményében, vagy a lektori vélemény fliggelékeként fogalmazza meg. A lektori
vélemény az osztalyzatot is tartalmazza.

A szakdolgozatot kérdezd oktato koteles a szakdolgozattal és a lektori véleménnyel a

zarbvizsga eldtt megismerkedni.
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A szakdolgozat megvédése két részbdl tevadik dssze:
1. ajelolt réviden bemutatja dolgozatat,
2. abizottsag tagjai, de elsdsorban atémavezetd (vagy a szakdolgozat védését
iranyitd oktatd) kérdéseket tesz fel, amelyekre a hallgat6 vélaszol.
A szakdolgozat védés mindsitésének szempontjai:
— aszakdolgozat bemutatédsanak szinvonala (ajeldlt logikga, stilusa,
kifejezbkészsége, kiildnods tekintettel a szaknyelv haszndlatéra),
— atémakdrben val 6 t§jékozottsag, eligazodas a forrasmunkakban, olvasottsag,
— afeltért adatok és eredmények kezel ésének biztonsaga,
— afetett kérdésekre adott valaszoknak afentiek szerinti mindsege, tovébba a

— tévedések felismerése és korrigdlasa.

6. A szobeli felelet

A jelélt akomplex zarévizsgatételekbdl hiz egy tételt. A sz6beli felelet értékel ésénél
ajelolt komplex szemléletmadjat, témaismeretét, a tétel épitkezést, a témakezel és
szakszerliségét és Ondll 6sagét kell elsdsorban figyelembe venni.

7. A zérdvizsga mindsitése

A zardvizsga mindsitése két osztdlyzat dtlaga:

— az elsd osztalyzat a szakdolgozat mindsitse és a megvédésére adott érdemjegy
atlaga,

— amasodik osztdlyzat a szbeli tétel kifejtésére adott érdemjegy.

Ha a z&rdvizsga barmelyik részosztalyzata elégtelen, a z&rvizsgaegésze is

€l égtelennek mindsiil.

8. Az oklevél mindsitése

A mindsitést a kdvetkezd érdemjegyek szamtani atlaga alapjan kell megallapitani:
— szigorlatok érdemjegyei,
—terepgyakorlati zarévizsga érdemjegye,
— z&Ovizsga érdemjegyei (2 osztélyzat).
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9. Az oklevélben feltiintetett végzettség megnevezése: szocial pedagogus.

10. A szocidpedagogus diploméval rendelkez6k kulfoldon a tanulmanyi irany

megjeldlésével a" Social pedagogue" megjel 6lést hasznal hatjak.
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6 sz. melléklet

KATOLIKUSHITTANAR SZAK SPECIALISZAROVIZSGA ELOIRASAI

1. A z&dvizsgatipusa

A Zzérévizsga aapjaul a katolikus hittanér szak dogmatikai biblikus, mordteoldgiai,

egyhéztani, liturgikus és katechetikai ismeretanyaga, valamint az eszkdztar tudatos,

0ndllé, a hitoktatas és egyhédzkozségi elvarasoknak megfeleld hasznalatéhoz

szllkséges pszicholbgiai, pedagbgiai és hitéleti ismeretanyag szolgal.

A zarévizsga két részbdl all:

a)
b)

ajelolt a zarévizsga-bizottsag eldtt megvédi szakdolgozatét,
az alabb megnevezett tantérgyak valamelyikébdl tételhizas alapjan komplex
vizsgét tesz (a tételeket és a feladatsort a szak- és tantargyfelel6sok allitjak
0ssze):

— dogmatika,

—I1. Vatikani zsinat

— katechetika.

2. A jeloltnek a feleletét Ugy kell szerkesztenie, hogy a hlzott témahoz kapcsol6dd

elméleti és gyakorlati ismeretekrdl egyarant szamot adjon.

3. A zérovizsga kovetelmeényei

a)

b.)

A jeldlt tegyen tanlsagot arrdl, hogy rendelkezik a katolikus hitoktatédshoz
szilkséges szaktudassal, és atanult ismereteket alkalmazni tudja.

Ismerje a katechetika szabdlyait, rendelkezéseket, a megUjité torekvések
eredményeit, médszereit és egyhézi gyakorlatét.

Rendelkezzék azokkal a hitéletbeli, hittani, liturgikus, egyhazzenei, biblikus,
sth. ismeretekkel, jartassagokkal és képességekkel, amelyek a katolikus
hittanar hivatasanak gyakorlasahoz szikségesek.
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d.) Legyen képes szobeli feleletének témaja komplex mddon, az elmélet és a
gyakorlat egységében kifejteni és a gyakorlati hittanari tevékenységben
megval Gsitani.

e) Ismerje a teolégiai 6sszefliggd irodalmat, dokumentumokat, modszereket,
elj&rasokat, programokat. Rendelkezzék azokkal a sgjétos szervezés,
vezetés képességekkel, amelyek egy hittancsoport hitoktatasi programjanak
irényitasahoz, hitéletének alakitasdhoz szilkségesek.

A zérévizsga-bizottsag dsszetétele
A zérdvizsga-bizottsdg dlando tagjai:
—elnok,
— hittanar szak oktat¢ja (katechetika),
— hittanar szak oktatéja (dogmatika),
— hittanar szak oktatéja (11. Vatikani zsinat),
—jegyzo.

A za&révizsga-bizottsag valtozo tagjai:

- afelndttnevel és szakembere,

- szakdolgozatot kérdezd oktato.
Vaamennyi (allando és valtozo) vizsgabizottsigi tag lehet egyben szakdolgozatot
kérdezd oktato.
A jelolteket a szakdolgozati témak szerinti csoportositasban kell vizsgaztatni. A
zardvizsga-hizottsag Osszetétel ét ennek figyelembevétel ével kell szervezni.

A szakdolgozat megvédése

A katolikus hittan&r szakos hallgatd szakdolgozatot koteles irni, amelyet a
hittanéri hivatéssal kapcsolatos témabol készit, s amellyel azt kell bizonyitania,
hogy az elsgjétitott ismereteket és modszereket tudomanyos igénnyel képes
alkalmazni a valasztott téma feldolgozésa soran.

A szakdolgozatot az 1. sz. mellékletben leirtak szerint kell elkésziteni, és a
témavezetd oktatonak értékelni.

A szakdolgozat, mint a képzés egyik zarOkdvetelménye, a vélasztott téma
komplex feldolgozasét igényli oly médon, hogy abbdl megallapithatd legyen a
jelolt  felkészlltsége, a hittandri hivatas szempontjdbdl megkdvetelhetd
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tudomanyos és pedagégiai érdeklddése, problémaérzékenysége és 6ndlo

alkotéképessége.

A védés soran eldkerlild kérdéseket a témavezetd vagy a széveges értékel ésben,

vagy az értékelés végén fogalmazza meg. Az értékelés az osztélyzatot is magéban

foglalja

A szakdolgozat vedését iranyitd kérdezd oktatd koteles a szakdolgozattal és a

szakvéleménnyel a zardvizsga el6tt megismerkedni.

A katolikus hittanér szakon irt szakdolgozat megvédése két részbdl tevodik dssze:

1) ajelolt roviden bemutatja dolgozatét,

2.) abizottsig tagjal, de elsdsorban a témavezetd (vagy a szakdolgozat védését
iranyito oktatd) kérdéseket tesz fel, amelyekre a hallgat6 valaszol.

A szakdolgozatvédés mindsitésenek szempontjai:

— a szakdolgozat bemutatasanak szinvonala (a jeldlt logikga, stilusa,
kifejezOkészsége, kil 6nds tekintettel a szaknyelv haszndlatéra),

— a témakorben valé tgékozottsag, eligazodés a forrdsmunkékban,
ol vasottsag,

— a feltart adatok és eredmények kezelésének hiztonséga, a hitoktatoi
tevékenyseggel val 6 kapcsolata,

— a feltett kérdésekre adott valaszoknak a fentiek szerinti minBsége,
tovébba a tévedések felismerése és korrigdlasa.

6. A szobeli felelet
A jeldlt a hittanar képzésben képviselt, a fentiekben megjeldlt targyak anyagabdl
egy tételt hiz. Felkészilléséhez haszndhatja a Szentirdst. A szébeli feleletet
értékelve a jelolt tételépitkezésat, alkotoképességét, komplex szemléletmodjat kell
elsdsorban figyelembe venni, tekintettel arra, hogy a tételekben megjeldlt

ismeretanyag teljes kifejtésére a zardvizsgan nincs | ehetdseg.

7. A zérévizsga mindsitése
A zarbévizsga mindsitése két osztalyzat étlaga:
— az elsD osztalyzat a szakdolgozat mindsitése és a megvédésére adott
érdemjegy étlaga,
— amasodik osztélyzat atétel kifejtésére adott érdemjegy.
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10.

86

Ha a zarévizsga barmelyik részosztalyzata elégtelen, a zarévizsga egésze is
el égtelennek mindsiil.

A jel6lt akkor kaphat szakképesitést, ha valamennyi tantargybdl és gyakorlati
vizsgarészhdl egyarént megfelelt.

Az oklevél mindsitése
A mindsitést a kovetkezd érdemjegyek szamtani atlaga alapjan kell
megall apitani:

— aszgorlatok érdemjegysei,

— azardvizsga érdemjegyei (két osztalyzat),

—  zarGtanités érdemjegye.

Az oklevélben rogzitett végzettség megnevezése: Katolikus Hittanér

A Katolikus Hittandr oklevéllel rendelkezok kulfoldon a " Teacher of
religion” megjelolést hasznal hatjak.
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7 sz. melléklet

KATEKETA-LELKIPASZTORI MUNKATARS SZAK SPECIALIS
ZAROVIZSGA ELOIRASAI

1. A z&ovizsgatipusa

A zardvizsga aapjaul a katekéta - lelkipasztori szak dogmatikai biblikus,
mordlteoldgiai, egyhaztani, liturgikus és katechetikai ismeretanyaga, valamint
az eszkoztér tudatos, 6ndllo, a hitoktatas és egyhdzkzosségi elvarasoknak
megfeleld haszndlatahoz szikséges pszicholOgiai, pedagogiai és hitéleti,
illetve gyakorlati ismeretanyag szolgal.

A zérévizsga két részbdl al:

a) ajelolt azarovizsga-bizottsag el 6tt megvédi szakdolgozatat,

b) az aldbb megnevezett tantargyak valamelyikébdl tételhlzas alapjan
komplex vizsgé tesz (a tételeket és feladatsort a tantargyfeleldsok
alitjak dssze):

— dogmatika
—Il. Vatikani zsinat
— katechetika.

2. A jeloltnek a feleletét Ugy kell szerkesztenie, hogy a hizott témahoz
kapcsol 6d6 elméleti és gyakorlati ismeretekrdl egyarant szamot adjon.

3. A z&rovizsga kovetelmeénye

a) A jeldlt tegyen tanulsagot arrdl, hogy rendelkezik a plébaniai
hitoktatdshoz szilkséges szaktudéassal, és a tanult ismereteket
alkalmazni tudja.

b) Ismerje a katechetika szabdyait, rendelkezéseit, a megujité
torekvések eredményeit, modszereit és egyhazi gyakorlatét.

c) Rendelkezzék azokkal a hitéletbeli, hittani, liturgikus,
egyhézzenei, biblikus, stb. ismeretekkel, jartassagokka és
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képességekkel, amelyek a katolikus hittanar hivatdsanak
gyakorlasdhoz szilkségesek.

d) lIsmerje mindazon feladatokat, amelyek a lelkipasztori-
munkatérs hivatassal 6sszefliggésben adddnak, legyen képes
azok felismerésére, megol déséra.

€) lsmerje a plébaniai adminisztréciot, a kilonféle anyakonyveket,
nyomtatvanyokat, a bejegyzések tartalmat, madjat és formajat.

f) Ismerje a plébania keretein belll zglo lelkiségi és egyéb
mozgal makat, a plébanian felmerild anyagi, szellemi, kulturdlis
igényeket.

g) Legyen képes szdbeli feleletének témajadt komplex maédon, az
elmélet és a gyakorlat egységében kifgjiteni és a gyakorlati
hittanari tevékenységben megval dsitani.

h) Ismerje a teoldgiai Osszefliggd irodalmat, dokumentumokat,
modszereket, eljarasokat, programokat. Rendelkezzék azokkal a
sgjdtos szervezési, vezetés képességekkel, amelyek egy
hittancsoport hitoktatasi programjanak iranyitasahoz, hitéletének
alakitédsdhoz szilkségesek.

4. A z&rdvizsga bizottsag Osszetétele
A zérévizsga-bizottsag dlando tagjai:

- elndk

- akatekéta— lelkipasztori munkatérs szak oktatdja
(katechetika),

- a katekéta — |elkipasztori munkatérs szak oktatdja
(dogmatika),

- a katekéta — lelkipasztori munkatérs szak oktatdja (11.
Vatikani zsinat),

- a katekéta — |elkipasztori munkatérs szak oktatdja
(Bevezetés az Egyhéz életébe)

- Jegyz0
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A z&rbvizsga- bizottsag valtozo tagjai:
- afelndttnevel és szakembere,

- szakdolgozatot kérdezd oktato.

Vaamennyi (dlandé és vdtozd) vizsgabizottsdgi tag lehet egyben
szakdolgozatot kérdezd oktatd. A jeldlteket a szakdolgozati témak szerinti
csoportositashban kell vizsgaztatni.

A zardvizsga- bizottsdg Osszetételét ennek figyelembevételével  kell

szervezni.

A szakdolgozat megvédése

A katekéta — lelkipasztori munkatars szakos hallgaté szakdolgozatot kételes
irni, amely a megszerzett ismereteket és modszereket tudomanyos igénnyel
képes alkalmazni a vdlasztott téma feldolgozasa sorén. A szakdolgozatot az 1.
sz. mellékletben leirtak szerint kell elkésziteni, és a témavezetd oktatdnak
értékelni.

A szakdolgozat, mint a képzés egyik zar6 kdvetelménye, a vaasztott téma
komplex feldolgozasat igényli oly mddon, hogy abbdl megdllapithat6 legyen a
jelolt  felkésziltsége, a katekéta — lelkipasztori-munkatérs hivatas
szempontjabdl megkdvetelhetd tudomanyos és pedagdgiai érdeklddése,
problémaérzékenysége és 6ndll 6 alkotdképessége.

A védés sordn elOkerild kérdéseket a témavezetd vagy a szbveges
értékelésben, vagy az értékelés végén fogamazza meg. Az értékelés az
osztalyzatot is magéban foglalja.

szakvéleménnyel a zarévizsga el 6tt megismerkedni.

A katekéta — lelkipasztori-munkatérs szakon irt szakdolgozat megvédése két

részbdl tevodik dssze:

1) ajelolt réviden bemutatja dolgozatat

2.) a bizottsag tagjai, de elsdsorban a témavezetd (vagy a szakdolgozat

valaszol.
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A szakdolgozatvédés mindsitésének szempontjai:

— a szakdolgozat bemutatasanak szinvonala (a jelélt logikgja, stilusa,
kifejezOkészsége, kilénés  t§ékozottsag, digazodas a
forrasmunkakban, ol vasottsag,

— afétart adatok és eredmények kezelésének biztonsaga, a katekéta —
lelkipasztori munkatars tevékenységgel valé kapcsolata,

— a feltett kérdésekre adott valaszoknak a fentiek szerinti mindsége,

tovabba a tévedések felismerése és korriga asa.

6. A szobeli felelet
A jelolt a katekéta — lelkipasztori-munkatars képzésben képviselt, a
fentiekben megjeldlt targyak anyagdbdl egy tételt hliz. Felkésziiléséhez
hasznédlhatja a Szentirast. A szébeli felelet értékelve a jel6lt tétel épitkezését,
alkotdképessegét, komplex szemléletmddjat kell elsdsorban figyelembe
venni, tekintettel arra, hogy a tételekben megjeldlt ismeretanyag teljes

kifejtésére a zar6vizsgan nincs lehetfség.

7. A zéarévizsga mindsitése
A z&rbvizsga mindsitése két osztélyzat atlaga:
— az elsd osztélyzat a szakdolgozat mindsitése és a megvédésére adott
érdemjegy atlaga,
— a masodik osztalyzat a tétel kifejtésére adott érdemjegy.

Ha a zarovizsga barmelyik részosztdlyzata elégtelen, a zarévizsga egésze is
€l égtelennek mindsiil.

A jeldlt akkor kaphat szakképesitést, ha valamennyi tantargybdl és gyakorlati
vizsgarészbdl egyarant megfelelt.
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8. Az oklevél mindsitése
A mindsitést a kovetkezd érdemjegyek szamtani étlaga alapjan kell
megallapitani:
— aszigorlatok érdemjegyei
— azardvizsga érdemjegyei (két osztalyzat),
—  zaré tanitas érdemjegye.
9. Az oklevélben rogzitett végzettség megnevezése: a katekéta — lelkipasztori

munkatérs

10. A Katekéta — lelkipasztori munkatars oklevéllel rendelkezdk kilféldon a
" Assitant Pastoral” megjel6lést hasznél hatjak.
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1

3.

92

8 sz. melléklet

VALLASTUDOMANY EGYETEMI SZAK SPECIALISZAROVIZSGA
ELOIRASAI

A zérévizsga tipusa

A z&dvizsga adapjaul a valastudomany szak alapképzésében elsgjdtitott
valastudomanyi és vallastorténeti alapismeretek, a szakirdnynak megfeleld
specidlis elméleti és gyakorlati ismeretek, valamint a szakirdnyon megkovetelt
nyelv(ek) ismerete szolgal.

A zardvizsga két részbol al:

— ajelolt azardvizsga-bizottsag el 6tt megvédi szakdolgozatét,
— szObeli vizsga a szakdolgozathoz kapcsoléd6 tudoményéagakbdl, azok
meghatéarozott témakorei bol

A jeloltnek a feleletét Ugy kell szerkesztenie, hogy a hizott témahoz kapcsol 6do
elméleti és gyakorlati ismeretekrdl egyarant szamot adjon.

A zérdvizsga kbvetelményei

— A jeldlt tegyen tanlisdgot arrdl, hogy tisztaban van a vallastudomany
alapfogalmaival és ismeri a nagy vilagvallasok legfontosabb tanitésait,
jellegzetességeiket.

— Bizonyitsajértasségét a vllasztott szakirany ismeretanyagaban.

— Legyen képes szobeli feleletének témgjét a tanultak kreativ modon térténd
felhaszndlésaval kifejteni.

— Legyen tisztédban a valldstudomény és valastorténet modszereivel,
ismerje azok legfontosabb irodalmét, a kézikdnyveket, segédeszkdzoket.

— Legyen képes onalldan leforditani és elemezni egy a szakiranynak
megfelel 6 eredeti nyelv( forrést.
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4. A zérdvizsga-bizottsag Osszetétele

A zérévizsga-bizottsag dlando tagjai:
- EInok
— Vallastudomany szak oktatdja (vallastudomany és vallastérténet alapjai)
— Vallastudomany szak oktatdja (szakirany)
— Vallastudomany szak oktatéja (nyelv)
- Jegyzd

A z&r6vizsga-bizottsag valtozo tagja:
— szakdolgozatot kérdezd oktato.

Valamennyi vizsgabizottsagi tag lehet egyben szakdolgozatot kérdezd oktatd. A
jelolteket a szakdolgozati témék szerinti csoportositasban kell vizsgéztatni. A
z&rdvizsga-bizottsag Osszetétel é ennek figyelembevétel ével kell szervezni.

. A szakdolgozat megvédése

A valastudomany szakos hallgaté szakdolgozatot koételes irni, amelyet a szak
tudomanyteriletérdl készit.

A szakdolgozatot az 1. sz. mellékletben leirtak szerint kell elkésziteni, és a
témavezetd oktatonak értékelni.

A szakdolgozat, mint a képzés egyik zarékovetelménye, a vaasztott téma komplex
feldolgozésat igényli oly mddon, hogy abbdl megéllapithatd legyen a jeldlt
felkésziiltsége, a valldstudomény szak szempontjabdl megkdvetelhetd tudomanyos
érdekl6dése, problémaérzékenysége és 0ndlo akotOképessége, a hazai és
nemzetkozi szakirodalomban valé jartassdg, az eredmények elemz®, kritikai és
Osszegezd attekintésének készsége.

A szakdolgozat megvédése nyilvanosan a zardvizsga tobbi részétdl elkilonitve is
torténhet.

A védés soran eldkeriild kérdéseket a témavezetd vagy a szoveges értékel ésben,
vagy az értékelés végén fogalmazza meg. Az értékelés az osztalyzatot is magaban
foglalja.

A szakdolgozat védését iranyitd kérdezb oktatd koteles a szakdolgozattal és a

szakvéleménnyel a zarévizsga el 6tt megismerkedni.
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6.

%

A szakdolgozat megvédése két részbdl tevddik dssze:

a) ajelolt roviden bemutatja dolgozatat,
b) a bizottsag tagjai, de elsdsorban a témavezetd (vagy a szakdolgozat

L oLy L

A szakdolgozatvédés mindsitésének szempontjai:

— a szakdolgozat bemutatasdnak szinvonala (a jelolt logikdja, stilusa,
kifejezOkészsége, killonos tekintettel a szaknyelv hasznélatéra),

— a témakdrben valo t§ékozottsag, eligazodds a forrasmunkékban,
olvasottsag,

— a feltart adatok és eredmények kezelésének biztonsaga, a hitoktatoi
tevékenységgel val6 kapcsolata,

— a feltett kérdésekre adott valaszoknak a fentiek szerinti mindsége,

tovébba a tévedések felismerése és korriga asa.

A szbbeli felelet

Harom részbdl al: a jeldlt hiz egy-egy tételt az alapképzés illetve a szakképzés
anyagabol, és kap egy eredeti nyelv( non lectum szdveget. A két tétel értékel ésénél
afd szempont az lesz, hogy a jeldlt mennyire képes azok dsszefoglalé attekintésére
és a lényeg megragadasara, hiszen részletes kifejtésiikre nem lesz idd. Az idegen
nyelv( szévegnél az a cél, hogy ajeldlt énalléan tudjon boldogulni vele és ismerje
az adott nyelv nyelvtani szabdlyait.

A szobdi vizsgan a jeldlt igy harom rész-osztdlyzatot kap, a vizsgan kapott
érdemjegy e harom részjegy egész szamra kerekitett egyszerii étlaga.

A zér dvizsga mindsitése
A zérévizsga mindsitése két osztélyzat &tlaga egész szamra kerekitve:
— az €ls0 osztdlyzat a szakdolgozat minGsitése és a megvédésére adott
érdemjegy,
— améasodik osztalyzat atételek kifejtésére adott érdemjegyek atlaga.
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Ha a zé&rdvizsga barmelyik részosztdlyzata elégtelen, a zardvizsga egésze is
el égtelennek mindsiil.

A jelolt akkor kaphat szakképesitést, ha valamennyi tantargybdl és gyakorlati
vizsgarészbdl egyarant megfelelt.

. Az oklevél mindsitése
A mindsitést a kdvetkezd érdemjegyek szamtani atlaga alapjan kell megallapitani:

— aszigorlatok érdemjegye,

— azarovizsga érdemjegyei (két osztalyzat),

. Az oklevélben rogzitett végzettség megnevezése: Okleveles Vallastudomany

szakos Bolcsész

10.Az okleveles vallastudomany szakos bolcsészek kiilféldon a ,M.A. in Religious

Studies’ megjeldlést hasznal hatjak.
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KERVENYEK RENDJE

K érvény Elbiralé Beadasi hatéridd Feltételek

megnevezése
HALASZTAS

Félévhalasztds | Tanulmanyi Bizottsag szeptember 30. februédr 28. 1. Kérvény (Mindenképpen el

(1. évfolyam) elndke kell végezni az elsd beiratkozast,
hogy hallgat6i jogviszony j&jjon
|étre, s ezzel egyidejdleg, vagy
legkésdbb a jelzett hatariddig
irasban kell kérni a halasztast.)

Félévhalasztas Nem kell kérvényezni. A hallgaté

(felsdbb azzal, hogy nem iratkozik be

évfolyamon) passziv félévet kezd.

Félévhalasztas rektor szeptember 30. februér 28. 1. Kérvény (Négy passziv félév

(méltanyossagh6 utén kérheti a tovabbi

1) halasztast, méltanyossagi alapon
- maximum a képzés
id6tartamaig-, ha ezt nem teszi
tor 6lhetd a hallgatéi névsorbol)

Beiratkozas Tanulményi rektor- oktdber 31. marcius 31. 1. Kérvény (Amennyiben a

torlése helyettes hallgat6 a jelzett hatéariddig nem
kéri irasban, azzal véllalja az
aktiv félév kotelezettségeit.)

VALTOZTATAS
Tagozatvaltas Tanulmanyi rektor- tavaszi félév 1. Kérvény
helyettes szorgalmi idBszak | 2. Nyilatkozat
utolsod napja
Szakvéltas Tanulmanyi rektor- tavaszi félév 1. Kérvény,
helyettes szorgalmi id8szak | 2. Alkalmassagi vizsga masolat
utolsd napja (amennyiben kovetelmény az 0
szakon)
3. Lezért index fénymasolata
4. Nyilatkozat

Szakfelvétel Tanulmanyi rektor- szeptember 15. februar 15. 1. Kérvény,

(pérhuzamos helyettes (levelezd: (levelezd: februar 2. Alkalmassagi vizsga méasolat

képzés) szeptember 30.) 28) (amennyiben kovetelmény az (j
szakon)

3. Nyilatkozat
Szakleadas Tanulmanyi rektor- oktéber 31. marcius 31. 1. Kérvény,
helyettes 2. A leadni kivant szak
szakfeleldsének hozzdjarulasa

Intézményvalté | Tanulméanyi rektor- julius 31. Nem |ehet ebben 1. Kérelem,

(bekapcsol6dd) | helyettes az iddszakban 2. Hitelesitett indexfénymasolat
3. Hitelesitett tantargyprogram a
mellékelt minta szerint.

M Gveltségi Tanulmanyi rektor- IV. félév februar 1. Kérvény,

terulet valtas helyettes 28. 2. Mindkét mQveltségi tertlet
vezetdjének az alairasa
3. Nyilatkozat

Ujabb Tanulményi rektor- IV. félév februar Csak koltségtérités ellenében

mUveltségi helyettes 28. 1. Kérvény,

terulet felvétele 2. Az Gjabb maveltségi ter Ulet
vezetdjének az alairasa
3. Nyilatkozat
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Kreditrendszer( Tanulményi és Vizsgaszabayzat

K érvény Elbiralo Beadasi hataridd Feltételek
megnevezése
Ujabb Tanulmanyi rektor- V. félév szorgalmi | 1. Kérvény,
specializacio helyettes iddszak utolsd 2. intézetvezetd hozzdjaruldsa
felvétel napja
Specializacié Tanulményi rektor- V. félév szorgami | 1. Kérvény,
véltoztatas helyettes idoszak utolsd 2. intézetvezetd hozzdjarulasa
napja
Szakdolgozat dokumentéciés kdzpont | utolso tanév utols6 tanév 1. Mindkét konzulens aléirasa
konzulensvaltas | vezetd szeptember 30. februér 28.
(keresztfélév)
Szakdolgozat dokumentécids kdzpont | utolsd tanév utol so tanév 1. A konzulens oktat6 alairasa
cimmadositas vezetd szeptember 30. februér 28.
(keresztfélév)
K lsd konzulens | dokumentécios kdzpont szeptember 30. februér 28. 1. Kuilsd konzulenssel kotott
vélasztas vezetd (keresztfélév) szer z8dés, alairasa
2.Belsd felel6s hozzajaruldsa
3. A kuls3 konzulens 6néletr ajza
végzettségének igazolasa
(diplomaméasolat stb.)
TANTARGY| FELMENTES
Tantérgyi Kreditatviteli Bizottsdg | oktdber 31. mércius 31. 1. Oktat6i alairas
felmentés 2. Index, bizonyitvany,
(kreditelismerés, nyelvvizsga stb. fénymasolat
AVKF vizsga
alapjan)
Tantargyi Kreditétviteli Bizottsdg | oktober 31. mércius 31. 1. Oktat6i alairas (a 75%-0s
felmentés egyezésigazolasaval, vagy
(kreditelismer és, elutasitas)
nem AVKF 2. Index, bizonyitvany,
vizsga alapjan) nyelvvizsga stb. fénymaésolat,
3. Hitelesitett, névre sz6l6
tematika a kért tantargyakral
Tantérgyi Kreditétviteli Bizottsdg | oktober 31. mércius 31. 1. Kérvény
felmentés 2. Pedagégusi diploma masolata
(kreditelismerés, 3. index fénymaésolata
diplomas
szocialpedagégu
sképzésnél
kollektiv
felmentés)
Tantérgyi Kreditétviteli Bizottsag oktéber 31. marcius 31. 1. Oktat6i alair s,
felmentés 2. Index, bizonyitvany,
(kreditelismerés, nyelvvizsga stb. fénymasolat,
diplomés 3. Hitelesitett, névre sz616
képzésnél) tematika a kért tantargyakrél
Tantérgyelismer | Kreditéatviteli Bizottshg | oktdber 31. marcius 31. 1. Az teljesitett targyr6l index
és (szabadon fénymasolat
vélaszthat6
targyaknal)
PENZUGYEK
Részletfizetés dokumentécids kdzpont | szeptember 15. februér 15. 1. Kérvény,
vezetd (levelezd: (levelezd: febr.28.) | 2. A koltségtérités 1/3 r észének
szeptember 30.) befizetését igazol 6 csekk
fénymasolata
3. llletékes tanulmanyi eldadd
ellenjegyzése
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Kérvény Elbiralé Beadéasi hataridd Feltételek

megnevezése

K 6ltségtérités dokumentéci6s kozpont | szeptember 15. februdr 15. 1. Kérvény (megjeldlvea
befizetésének vezetd (levelezd: (levelezd: febr.28.) | koltségtérités befizetésérekért
elhalasztasa szeptember 30.) id6pontot)

K oltségtérités dokumentécids kdzpont | oktober 15. mércius 15. 1. A folydsit6 altal kidllitott
mentesség vezetd eredeti GYES, GYED, GYET,
(GYES, GYED, TGYASigazolés. 51/2002 tv.

GYNT, TGYAS)

alapjan

Finanszirozasi

Tanulméanyi Bizottsag

az adott félév palyazali Kifrésa alapjan

1. Palyéazati Orlap

forma valtas 2. Jovedelem igazolas

EGYEB
Kedvezményes | Tanulményi Bizottsag szeptember 15. februdr 15. 1. Kérvény
tanulmanyi rend 2. Indexfénymasolat (4.01-es
Oralatogatas tanulmanyi atlag sziik séges)
aloli felmentés 3. llletékes tanulmanyi eldad6
(nappali, ellenjegyzése
levelez tagozat)
Hallgatoi Tanulményi rektor- bérmikor 1. Pontos nyilatkozat arrdl, hogy
névsorbol valé helyettes a kérelmezo a hallgatéi
torlés névsor bol végleges tor olését kéri.
Targyfelvétel rektor vizsgaiddszakig 1. Kérvény (Csak harmadszori
(méltanyossagho térgyfelvétel esetén kell
1) kérelmezni)

Felhivom a kérelmezd figyelmét, hogy csak a " feltétel" oszlopban feltiintetett kritériumoknak megfelelGen kitdltott és csatolt
dokumentumokkal, illetve sziikséges alairasokkal ellatott kérelem fogadhat6 el. Amennyiben a hallgat6 altal beadott kérvény

ezen feltételekkel nem rendelkezik, az automatikusan elutasité hatarozatot von maga utan.
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