SZAKMACSOPORTOS ALAPOZÓ OKTATÁS
A KÖZGAZDASÁGI SZAKMACSOPORTRA
9. évfolyam
Közgazdasági szakmacsoportos alapozó ismeretek
 72 óra

Közgazdasági szakmacsoportos alapozó gyakorlatok
 108 óra
Elmélet és gyakorlat
 180 óra

10. évfolyam
Közgazdasági szakmacsoportos alapozó ismeretek
 72 óra

Közgazdasági szakmacsoportos alapozó gyakorlatok
 108 óra
Elmélet és gyakorlat
 180 óra

11. évfolyam
Közgazdasági szakmacsoportos alapozó ismeretek
 216 óra

Közgazdasági szakmacsoportos alapozó gyakorlatok
.. 72 óra
Elmélet és gyakorlat
 288 óra

12. évfolyam
Közgazdasági szakmacsoportos alapozó ismeretek
 192 óra

Közgazdasági szakmacsoportos alapozó gyakorlatok
   64 óra
Elmélet és gyakorlat
 256 óra

KÖZGAZDASÁGI SZAKMACSOPORTOS ALAPOZÓ ISMERETEK

9-12. évfolyam
Célok és feladatok
A Közgazdasági szakmacsoportos alapozó ismeretek tanításának célja

· A Közgazdasági szakmacsoportos alapozó ismeretek elsajátítása járuljon hozzá az egész személyiség fejlődéséhez, ezáltal a tanulók fokozatosan tegyenek szert önállóságra a tanulás tervezésében és megvalósításában.

· A szakmacsoportos alapozó oktatás lehetőséget nyújt a kiválasztott szakmacsoport közös szakmai elméleti és gyakorlati ismereteinek elsajátítására, a készségek, képességek fejlesztésére, az érettségire való felkészülésre, a pályaválasztási döntés, illetve a szakirányú felsőfokú továbbtanulás előkészítésére, valamint az érettségi utáni szakképzés megalapozására.

· A Közgazdasági szakmacsoportos alapozó ismeretek adjanak olyan tudást a tanulók számára a gazdálkodás és a pénz világára vonatkozóan, amelynek ismeretében megérthetik az őket körülvevő világ folyamatainak jelentős hányadát. Ezáltal a tanulók váljanak a gazdaság alapvető összefüggéseit értő és a javaikkal okosan gazdálkodni képes állampolgárokká, mert ilyen emberek nélkül nem képzelhető el egyetlen működő demokrácia, vagy életképes és sikeres piacgazdaság sem.

· Alakuljon ki a tanulókban - mint a társadalom gazdálkodó tagjaiban -, az értékteremtő munka, a javakkal való gazdálkodás, és a gazdasági ésszerűség iránti igény.

· Legyen a személyiségfejlesztés fontos eleme az okos gazdálkodás képességének kialakítása a tanulókban és az, hogy tudjanak eligazodni a fogyasztási javak, szolgáltatások, marketinghatások és viselkedésmódok között. 

· A Közgazdasági szakmacsoportos alapozó ismeretek tanítása járuljon hozzá a tanulók pályaválasztásának megerősítéséhez, a szakmacsoport tevékenységformáinak megismertetéséhez.
· Rendszerezze a közismereti tantárgyak keretében tanultakat, alapozza meg a szakmai műveltséget, készítsen fel a szakmacsoportos alapozó gyakorlatokra.

· Adjon példát arra, hogy a szakmai életutunk során nélkülözhetetlenek a nagyon alapos és pontos szakmai ismeretek, de ezek alkalmazásakor nem tudjuk nélkülözni a közismereti tárgyak tanulása révén megszerzett ismereteket és azok alkalmazását a szakmai kompetenciák napi gyakorlása alkalmával.

· A szakmacsoport aktív tanulói magatartást és tanulási élményeket is eredményező bemutatásával hívja fel a tanulók figyelmét a közgazdasági szakképesítések sajátosságaira, keltse fel az érdeklődésüket azok iránt, mutassa be a pályák szépségeit, nehézségeit, hasznosságukat, fejlődésük irányát, az ezen a pályán dolgozók tevékenységeit, távlatait.

· Segítse a tanulókat leendő szakmai szerepük kiválasztásában, céljaik megfogalmazásában, egyéni életpályájuk reális megtervezésében.

· Teremtsen feladathelyzeteket a tanulók képességei, szakmai tehetsége kibontakoztatására, keltse fel az érdeklődést a szakmai tevékenységek mélyebb elméleti alapjai iránt.

· A tanulók ismerjék meg a közgazdasági szakma társadalmi helyzetét, a szakma specifikus társadalmi-gazdasági kapcsolatrendszerét.

· A tanulók kapjanak betekintést abba, hogy a közgazdasági területen dolgozók milyen sokrétű feladatot végeznek, munkájuk fontos mikroszinten, de a makrogazdaság számára is nélkülözhetetlen. A tanulók lássák, hogy a nemzetközi integrációk – pl. az Európai Unió – különböző szervezeteiben is nélkülözhetetlen feladatokat látnak el, ami kiváló lehetőséget teremt a jól felkészült szakember szakmai karrierjének megalapozására.
· A szakmacsoport tananyagtartalma segítse elő a tudatos vásárlói szemléletmód kialakítását, a fogyasztó kiszolgáltatottságának csökkentését. A tanulók, mint fogyasztók legyenek tisztában jogaikkal és kötelezettségeikkel, és ennek tudatában válasszanak, vásárolják meg a termékeket és vegyenek igénybe szolgáltatásokat. Ismerjék a Vásárlók Könyvének használatát, az abba történő bejegyzések elintézésének szabályait. Ismerjék a szavatosság és jótállás adta lehetőségeket, és a fogyasztói reklamációk intézésének módját.

· A tanulók kapjanak példát a szakmacsoportos alapozó oktatás során arra vonatkozóan, hogy szakmai karrierjüket csak egészséges életvezetéssel, az egészséget fenyegető kockázati tényezők ismeretében és elkerülésével, a szűrővizsgálatok jelentőségének tudatosulása mellett tudják megvalósítani. Ismerjék meg a munkavégzéssel kapcsolatos kockázati tényezőket, egyéni életpályájuk tervezése során vegyék figyelembe egyéni adottságaikat, fejlesztendő képességeiket (egészségügyi alkalmasság, pszichikus tűrőképesség).
· Ebben a szakmában különösen fontos, hogy a tanulók tisztában legyenek a személyi és környezeti higiénia, az egészséges életmód, a korszerű táplálkozás, valamint az egészséges és a szakmai kritériumoknak is megfelelő öltözködés szabályaival. 

· Tudatosítani kell a tanulókban a környezetkultúra (természeti és épített) fejlesztésének és megóvásának fontosságát. Ismerjék meg a szakma specifikus anyag- és energiafelhasználás jelentőségét, optimalizálásának lehetőségeit. 

· Erősödjék szakmai önértékelésük és önérzetük. Legyenek képesek önálló véleményalkotásra.

· A szakmacsoportos alapozó ismeretek elsajátítását követően legyenek képesek egyéni ismeretszerzésre, a korszerű ismerethordozók szakszerű és célirányos használatára. Legyenek képesek az információk értelmezésére, szűrésére, az adatok értelmezésére. Fejlődjön kreativitásuk a technológiai fejlesztés területén. 
· Készüljenek fel a kooperatív tevékenységre és munkavégzésre.
· A tanulók váljanak tudatos fogyasztókká, tudják mérlegelni a döntéseikkel járó kockázatokat.

· A szakmacsoportos oktatás járuljon hozzá, hogy a tanulók megtalálják az egyensúlyt a rövidebb és a hosszabb távú előnyök között.

· Segítsük elő az egész életen át tartó tanulás fontosságának megismerését.

Az egyes ismeretanyagok oktatásának célja
A Gazdasági környezetünk oktatásának célja:
· A tanulók az alapvető gazdasági ismeretek elsajátítása után ismerjék, értsék a gazdasági élettel kapcsolatos legfontosabb alapfogalmakat, összefüggéseket, a tömegtájékoztatás gazdasági híreit és váljanak képessé ezek felhasználására későbbi tanulmányaikban, saját ügyeik intézésében.

· Az ismeretkör segítse a tanulókat a gazdasági, politikai kérdések felé orientálásban érdeklődésük felkeltésével, megfigyeléseik és személyes tapasztalataik megerősítésével.

· Ismerjék meg a lakóhely, iskolai, földrajzi, települési környezet értékeit, ezek kapcsolatát az intézmény, a leendő munkahely tevékenységével.

· Ismerjék fel a saját fogyasztói magatartásukban a tudatosság és a kiszolgáltatottság elemeit.

· Legyenek tisztában a fogyasztók tájékoztatásának és a fogyasztói kifogások intézésének lehetőségeivel.

A Közgazdasági alapismeretek (elméleti gazdaságtan) oktatásának célja:

· A tanulók ismerjék meg a piacgazdaság működését, a gazdaság szereplőit és a döntéseikben érvényesülő tényezőket, a makrogazdasági folyamatok lényegét, a makrogazdaság problémáit és az állam lehetséges szerepét a folyamatok befolyásolásában, a nemzetközi kapcsolatok jelentőségét, az egyensúly megteremtésének problémáit.

· Legyenek képesek – az életkori sajátosságaiknak megfelelő szinteken – összefüggéseiben látni szakterületük helyzetét a gazdasági attraktivitás mellett a felhasználók, fogyasztók életében. 

· Ismerjék meg azt az elméletet, hogy a fejlődésnek nem kizárólagos terepei a természettudományok adta lehetőségek, hanem ezekkel összefüggésben a közgazdasági, történeti összefüggések és a jogi tájékozottság is fontos.
· A tantárgy ismeretanyagának elsajátítása során a megszerzett kompetenciák, a tudás és a képességek az általános és közgazdasági szakmai műveltség részét képezik. A megszerzett ismeretek előkészítik a tanuló későbbi szakmai tanulmányait a szakképző évfolyamon, segítik a konkrét pályaválasztásban, és alapot biztosítanak az egész életen át tartó tanulás, mint az emberi erőforrás-fejlesztés követelményrendszerének megvalósításához. 

· A fogyasztói magatartás közgazdasági jellemzői mellett ismerjék a tudatos fogyasztói magatartás jellemzőit is, vásárlásaik során ezek szerint járjanak el. Ismerjék a fogyasztó befolyásolásának eszközeit.
· Alakuljon ki az anyag- és energiaforgalommal kapcsolatos életciklus szemléletük. Ismerjék meg szakterületük hazai és nemzetközi gyakorlatát, ismerjék az externáliák szerepét, szerezzenek élményszerű ismereteket a globalizáció jelenségéről, ismerjék meg a fenntartható fejlődés fogalmát, annak szerepét az egyén életében.
· Segítsük elő a tananyag oktatásával a tanulók magatartásának, életvitelének környezettudatosságra törekvő voltát, hogy tanítványaink legyenek környezetmegóvók, segítsék elő a természet fennmaradását és a társadalmak fenntartható fejlődését. 
A Közgazdasági alapismeretek (üzleti gazdaságtan) oktatásának célja:

· A tanulók ismerjék meg az alapvető pénzügyi, számviteli, statisztikai, elszámolási szabályokat, alapvető marketing-, valamint szervezési ismeretek birtokába jussanak. A tanult ismeretkörben tegye képessé a tanulókat a problémák felismerésére, megfogalmazására és a megismert módszerek alkalmazására.

· Alakítsa ki az igényt a gazdasági élet legfontosabb eseményeinek, tendenciáinak figyelemmel kísérésére.

· Ismerjék a tevékenységük hazai és nemzetközi szabályozását, szabványait.

· A tanulók legyenek tisztában a nyersanyagok és az alapanyagok természeti erőforrásaival, eredetével, a szállítási tényezőkkel, a termelés során keletkező kibocsátások kezelésével és az újrahasznosítás lehetőségeivel. 

· Ismerjék a szakmájuk környezetterhelő technológiáit, ezek kockázatainak csökkentési lehetőségeit, hazai és nemzetközi gyakorlatát. Ismerjék meg a szakterület egészségi kockázati tényezőit. 
· Ismerjék a környezeti tényezők hatását az ember egészségére, szakmai teljesítőképességére, a környezetvédelem prioritásait, azt, hogyan tudnak hozzájárulni a szűkebb és a tágabb értelemben vett környezet megóvásához. 

· Tudják, hogy milyen hatóságokhoz fordulhatnak fogyasztóvédelmi panaszaikkal.

· Ismerjék a fogyasztó befolyásolásának eszközeit, azok pozitív és negatív hatásait. Vásárlásaik során legyenek képesek ezek ismeretében eljárni.

Fejlesztési követelmények

· A tananyag tanulása során fejlődjenek a tanulók szakmai tantárgyak tanulásához szükséges képességei, így különösen az ismeretelemző-értékelő gondolkodás, az önálló ismeretszerzés, az ismeretek alkalmazásának képessége.

· A tanítás-tanulás folyamatában fejleszteni kell a szóbeli és írásos szakmai kommunikációs képességeket. A szóbeli kommunikációban törekedjenek a nyelv, a szakkifejezések szabatos használatára, munkáikban az igényes külalakra.

· Alakuljon ki, fejlődjön, erősödjön meg a tanulók saját munkájukkal kapcsolatos igényessége, munkájuk legyen átgondolt, célszerű, eredményes. 

· A tevékenység során szokjanak hozzá a tanulók a számítástechnikai eszközök, a korszerű ismerethordozók célirányos használatához, az információk szerzéséhez, feldolgozásához, értelmezéséhez.
· Alakuljon ki a tanulókban az önálló szakmai tanulás, feladatmegoldás igénye, érezzék meg a tanulási eredmények, sikerek értékét, örömét.

· A tevékenység során folyamatosan erősödjék a tanulási és szakmai motiváció, váljon tudatos döntéssé a majdani szakmaválasztás.

· A szakmai tanulmányi tevékenység által alakuljon ki, fejlődjön és erősödjön a szakmához, a választott munkához, életpályához való kötődés.

· A tanulók szeressék a természetet, tiszteljék annak értékeit, ismerjék fel és utasítsák el a környezetszennyező, természetkárosító, fogyasztót károsító, egészséget veszélyeztető tevékenységeket, az ilyen magatartást.

· Az aktív állampolgárságra, demokráciára nevelés, és a gazdasági nevelés, valamint a felnőtt lét szerepeire történő felkészülés fejlesztésének új lehetőségét teremtette meg a NAT az életvitel és gyakorlati ismeretek műveltségterület képzési rendszerbe való beillesztésével, hiszen a műveltségterülethez tartozó ismeretek, a munkakultúra és a többi részterület majd mindegyike közvetlenül hatással lehet a fejlesztési terület eredményességére.
· A fogyasztóvédelemmel, környezetvédelemmel és egészségfejlesztéssel összefüggő feladatokkal, illetve a képzésben résztvevők életkorának megfelelő szűrőprogramokra történő felhívások közzétételével, egészségi állapotot jelző mutatók regisztrációjával, és az ezekkel kapcsolatos prevenciós programok szervezésével, az azokra való figyelemfelhívással segíti a kerettanterv a szükséges kompetenciák kialakulását.

· Ismerjék fel a fenntartható fogyasztás és saját egyéni érdekeik kapcsolatát.
· Váljanak képessé a rendelkezésükre álló erőforrásokkal való gazdálkodásra. Sajátítsák el a pénzzel való gazdálkodás képességét.
· Tanítványaink tartsák fontosnak a közvetlen környezeti értékek megőrzésének, gyarapításának tevékenységét.

· Életmódjukban a természet tisztelete, a felelősség, a környezeti károk megelőzése váljék meghatározóvá. Szerezzenek személyes tapasztalatokat a környezeti konfliktusok közös kezelése és megoldása terén.

Gazdasági környezetünk

· Fejlessze a tanulók ismereteit a gazdasági élet alapvető területeiről (szükségletek, termelés, javak, munkamegosztás, gazdálkodás, piac, kereslet, kínálat). Ismertesse meg a termelési tényezőket, a kereslet, a kínálat és a piac kapcsolatát, csoportosítsa a javakat.

· A tanulók tudják bemutatni a gazdasági élet szereplőit és kapcsolataikat, tudják felsorolni az állam feladatait, az állami költségvetés legfontosabb bevételeit és kiadásait.

· Ismerjék a háztartás feladatait, bevételeit és kiadásait, a háztartás pénzgazdálkodását. 

· Példákon keresztül mutassák be a háztartás bevételeinek és kiadásainak szerkezetét, tudják értelmezni a háztartás munkavállaló és jövedelem felhasználó funkciójának kapcsolatrendszerét.

· Ismerjék meg a fogyasztói szokások szerepét a társadalmi szerepek rendszerében.

· Tudják jellemezni a vállalkozások és a gazdasági szereplők közötti kapcsolatot, megkülönböztetni az üzleti vállalkozást és a nonprofit vállalkozást, felsorolni a vállalkozási formákat.

· Ismerjék és tudják megkülönböztetni a terméket előállító, a szolgáltatást nyújtó, a kereskedő és a fogyasztó különböző szerepeit. 

· Megszerzett ismereteik alapján rendszerezzék a legfontosabb pénzügyi fogalmakat.

· A tanulók értsék meg a munkaviszony és munkaszerződés fogalmak tartalmát, a legfontosabb munkavállalói jogokat és kötelezettségeket.

· Példákon keresztül mutassák be a költség, kiadás, ráfordítás, bevétel, fedezeti összeg, eredmény fogalmakat, és kapcsolatukat az eredménnyel.

· A tanulók értsék meg a tudatos fogyasztói magatartás lényegét és fontosságát, fogyasztói létük során tudjanak ezek szerint eljárni. Ismerjék a fogyasztóvédelemmel kapcsolatos tevékenységeket, a tudatos fogyasztói magatartást követő fogyasztókat védő szabályozás rendszerét és e rendszer alkalmazásának lehetőségeit.

Közgazdasági alapismeretek (elméleti gazdaságtan):
· A tanulók ismerjék meg a tudományok, elsősorban a társadalomtudományok rendszerét. Tudják elhelyezni a közgazdaságtudományt a társadalomtudományok között. Ismerjék a közgazdaságtan történeti fejlődését. 

· A tanulók ismerjék meg a közgazdaságtan elemzési módszereit, értsék meg a mikro- és makro szemlélet közötti eltérést, különbségeket és azonosságokat határozzanak meg.

· Ismerjék és tudják elemezni a gazdaság szereplőinek tevékenységét. 

· A tanulók ismerjék népünk kulturális örökségének jellemző sajátosságait, nemzeti kultúránk nagy múltú értékeit. 

· A tanulók ismerjék azokat a tevékenységformákat, amelyek az otthon, a lakóhely, a szülőföld, a haza megismeréséhez, megbecsüléséhez, az ezekkel való azonosulásához vezetnek. 

· Ösztönözzük tanítványainkat a szűkebb és a tágabb környezet történelmi, kulturális és vallási emlékeinek, hagyományainak feltárására, ápolására, az ezekért végzett egyéni és közösségi tevékenységre.

· Tudatosuljon a tanulókban, hogy a regionális integrációk fontosságának növekedésétől elválaszthatatlan a nemzettudat megalapozása, a saját és a szomszédságunkban élő más népek, népcsoportok értékeinek, történelmének, hagyományainak megbecsülése.

· Tudjanak különbséget tenni a nyitott és zárt gazdaságok tevékenysége között. Ismerjék fel az Európai Unió szabályainak jelentőségét, szervezeteinek feladatait.

· Lássák a tanulók az Európai Unió által kínált egyre bővülő lehetőségek jelentőségét, hogy a magyarságtudatukat megőrizve váljanak európai polgárokká. 

· Európai identitásuk megerősödésével nyitottak és elfogadók legyenek az országukon belüli, az európai és az Európán kívüli kultúrák iránt is.

· Váljanak képessé alapképletek segítségével, alapadatokból különböző egyszerű feladatok megoldására, függvények ábrázolására, értelmezésére, rövid és hosszú távú elemzésekre, nemzetgazdasági problémák felismerésére és egyszerű értelmezésére.
· Tudatosodjon a tanulókban a környezeti szempontok érvényesítésének követelménye, az önmérséklet és a társadalmi szolidaritás, az egyre nagyobb termelésre és profitra, a nagyobb fogyasztásra ösztönző gazdasági elméletek összeegyeztetése a környezetvédelemmel.

· Érezzék a tanulók a súlyát a környezethasználat, a környezetterhelés, a környezetszennyezés által okozott külső gazdasági hatásoknak. A tanulók tartsák fontosnak a környezettudatos gazdálkodás és a környezettudatos életvitel megvalósítását.
· Konkrét hazai példákon keresztül ismerjék fel a társadalmi-gazdasági modernizáció egyénre gyakorolt pozitív és negatív hatásait a környezeti következmények tükrében.

· Fontos, hogy a tanulók értsék a fogyasztás és a környezeti erőforrások kapcsolatát, a fenntartható fogyasztás elvét.

· Fokozatosan bővüljön elemzési jártasságuk, sajátítsák el a következtetések és a lényegkiemelés technikáját.
Közgazdasági alapismeretek (üzleti gazdaságtan):

· A tanulmányok során alakuljon ki a környezeti tényezők számbavételének, az információszükséglet pontos meghatározásának igénye.
· A tanulók legyenek képesek a vállalkozás alapdokumentumainak vezetésére, a vállalkozói folyamatok értelmezésére. Legyenek képesek egy adott cég érdekei szerint a beszerzést, a készletgazdálkodást, az értékesítést, a pénzforgalmat, a gazdaságosságot megítélni. Tudják a marketingszemléletet helyesen értelmezni, a marketing módszereit és forrásait összehasonlítani. 
· Ismerjék a fogyasztói magatartás befolyásolása és a marketingeszközök közötti kapcsolatot. A marketing-mix elemeit helyesen tudják a fogyasztói magatartás pozitív befolyásolására használni.

· A tanulók értsék meg a számvitel, a pénzügy, a statisztika információt közlő szerepét a vállalkozások irányításában és működtetésében, az érdekkülönbségeket.

· A tanulók ismerjék a számvitel alapösszefüggéseit, az idősoros és számlasoros elszámolások információtartalmát, a gazdasági események eredményre, vagyonra gyakorolt hatását. 
· Legyenek képesek értékelni a finanszírozás, a befektetés alapvető formáit, érteni a likviditás biztosításának fontosságát.

· Ismerjék és alkalmazzák a statisztikai sor és grafikus ábra készítésének szabályait, az egyszerű statisztikai elemző eszközök információt közlő szerepét és értékelését. Legyenek képesek korszerű eszközökkel információt nyerni és azt értelmezni. A megszerzett információt közölni a vezetői döntések előkészítéseként.
· Fokozatosan bővüljön elemzési jártasságuk, sajátítsák el a következtetések és a lényegkiemelés technikáját.

A fejlesztendő kompetenciák
1. A kulcskompetenciák

A közoktatásról szóló többször módosított (1993. évi LXXIX.) törvény végrehajtására a Kormány elrendeli az iskolai nevelés-oktatás alapvető céljait, amelyek között kiemelkedő helyet kap a kulcskompetenciák fejlesztése. Az Európai Unió országaiban a kulcskompetenciák fogalmi hálójába rendezték be azokat a tudásokat és képességeket, amelyek birtoklása alkalmassá teheti az unió valamennyi polgárát egyrészt a gyors és hatékony alkalmazkodásra a változásokkal átszőtt, modern világhoz, másrészt aktív szerepvállalásra e változások irányának és tartalmának befolyásolásához.

A kulcskompetenciák azok a kompetenciák, amelyekre minden egyénnek szüksége van személyes boldogulásához és fejlődéséhez, az aktív állampolgári léthez, a társadalmi beilleszkedéshez és a munkához. Mindegyik egyformán fontos, mivel mindegyik hozzájárulhat a sikeres élethez egy tudás alapú társadalomban. Felértékelődik az egyén tanulási kompetenciájának fejlesztése, mert az emberi cselekvőképesség az egész életen át tartó tanulás folyamatában formálódik. 

Anyanyelvi kommunikáció
Az anyanyelvi kommunikáció magában foglalja a fogalmak, gondolatok, érzések, tények és vélemények kifejezését és értelmezését szóban és írásban egyaránt (hallott és olvasott szöveg értése, szövegalkotás), valamint a helyes és kreatív nyelvhasználatot a társadalmi és kulturális tevékenységek során, az oktatásban és képzésben, a munkában, a családi életben és a szabadidős tevékenységekben.

Szükséges ismeretek, képességek, attitűdök
· Megfelelő szókincs, a nyelvtan és az egyes nyelvi funkciók ismerete.

· A különféle nyelvi stílusok fő sajátosságainak, valamint a nyelv és a kommunikáció változásainak ismerete különféle helyzetekben. 

· Különféle kommunikációs helyzetekben, szóban és írásban kommunikálni tud, kommunikációját figyelemmel kíséri és a helyzetnek megfelelően alakítja.

· Képes megkülönböztetni és felhasználni különféle típusú szövegeket, megkeresni, összegyűjteni és feldolgozni információkat.

· Képes különféle segédeszközöket használni.

· Képes saját szóbeli és írásbeli érveit a helyzetnek megfelelő módon meggyőzően megfogalmazni és kifejezni.

· Törekszik kritikus és építő jellegű párbeszédre.

· Ismernie kell a nyelv másokra gyakorolt hatását, a társadalmilag felelős nyelvhasználat jelentőségét.

Idegen nyelvi kommunikáció
Az idegen nyelvi kommunikáció az anyanyelvi kommunikáció elemeivel jellemezhető: fogalmak, gondolatok, érzések, tények és vélemények megértése, kifejezése és értelmezése szóban és írásban (hallott és olvasott szöveg értése, szövegalkotás), a társadalmi és kulturális tevékenységek megfelelő keretein belül - oktatás és képzés, munka, családi élet és szabadidős tevékenységek -, az egyén szükségleteinek megfelelően. Az idegen nyelvi kommunikáció olyan képességeket is igényel, mint például a közvetítés, más kultúrák megértése. Az egyén nyelvtudásának szintje változhat a négy dimenzió (hallott szöveg értése, beszédkészség, olvasott szöveg értése és íráskészség), az egyes nyelvek és az egyén társadalmi-kulturális háttere, környezete és igényei/érdeklődése szerint.
Szükséges ismeretek, képességek, attitűdök
· A szókincs, a funkcionális nyelvtan, a szóbeli interakciók főbb típusainak és a nyelvi stílusoknak az ismerete. 

· A társadalmi hagyományoknak, a nyelvek kulturális vonatkozásainak és változatosságának az ismerete.

· A szóbeli üzenetek megértésének, a beszélgetések kezdeményezésének, folytatásának és lezárásának képessége.

· A szövegolvasás, szövegértés és szövegalkotás képessége az egyéni igényeknek megfelelően.

· Képes a segédeszközök megfelelő használatára.

· Képes az egész életen át tartó tanulás részeként a nyelv nem formális keretekben történő elsajátítására is.

· Az idegen nyelvi kommunikáció magában foglalja a kulturális sokféleség tiszteletben tartását és a nyelvek, kultúrák közötti kommunikáció iránti érdeklődést és kíváncsiságot.
Matematikai kompetencia
A matematikai kompetencia a matematikai gondolkodás fejlesztésének és alkalmazásának képessége, felkészítve ezzel az egyént a mindennapok problémáinak megoldására is. A kompetenciában és annak alakulásában a folyamatok és a tevékenységek éppúgy fontosak, mint az ismeretek. A matematikai kompetencia - eltérő mértékben - felöleli a matematikai gondolkodásmódhoz kapcsolódó képességek alakulását, használatát, a matematikai modellek alkalmazását (képletek, modellek, struktúrák, grafikonok/táblázatok), valamint a törekvést ezek alkalmazására.
Szükséges ismeretek, képességek, attitűdök
· Számok, mértékek, struktúrák, az alapműveletek és alapvető matematikai reprezentációk fejlődő ismerete, a matematikai fogalmak, összefüggések és koncepciók megértése. 

· Alkalmazni tudja az alapvető matematikai elveket és folyamatokat az ismeretszerzésben és a problémák megoldásában, a mindennapokban, otthon és a munkahelyen.

· Követni és értékelni tudja az érvek láncolatát.

· Matematikai úton képes indokolni az eredményeket.

· Megérti a matematikai bizonyítást.

· A matematika nyelvén kommunikál.

· Alkalmazza a megfelelő segédeszközöket.

· A dolgok logikus okát és érvényességét keresi.

Természettudományos kompetencia
A természettudományos kompetencia készséget és képességet jelent arra, hogy ismeretek és módszerek sokaságának felhasználásával magyarázatokat és előrejelzéseket tegyünk a természetben, valamint az ember és a rajta kívüli természeti világ közt lezajló kölcsönhatásban lejátszódó folyamatokkal kapcsolatban magyarázatokat adjunk, előrejelzéseket tegyünk, s irányítsuk cselekvéseinket. Ennek a tudásnak az emberi vágyak és szükségletek kielégítése érdekében való alkalmazását nevezzük műszaki kompetenciának. E kompetencia magában foglalja az emberi tevékenység okozta változások megértését és az ezzel kapcsolatos, a fenntartható fejlődés formálásáért viselt egyéni és közösségi felelősséget.

Szükséges ismeretek, képességek, attitűdök
· Képes mozgósítani természettudományos és műszaki műveltségét.

· Tudja a tudását alkalmazni új technológiák, berendezések megismerésében és működtetésében, a probléma-megoldásai során.

· Kritikus az áltudományos, az egyoldalúan tudomány- és technikaellenes megnyilvánulásokkal szemben.

· Képes és akar cselekedni a fenntartható fejlődés feltételeinek biztosítása érdekében lokálisan és globálisan egyaránt.

Digitális kompetencia
A digitális kompetencia felöleli az információs társadalom technológiáinak (Information Society Technology, a továbbiakban: IST) magabiztos és kritikus használatát a munka, a kommunikáció és a szabadidő terén. Ez a következő készségeken, tevékenységeken alapul: információ felismerése, visszakeresése, értékelése, tárolása, előállítása, bemutatása és cseréje; továbbá kommunikáció és hálózati együttműködés az interneten keresztül.

Szükséges ismeretek, képességek, attitűdök
· Törekszik a természetnek, az IST szerepének és lehetőségeinek megértésére.

· Alaposan ismeri a főbb számítógépes alkalmazásokat, az internet által kínált lehetőségeket és az elektronikus média útján történő kommunikáció a szabadidő, az információ-megosztás, az együttműködő hálózatépítés, a tanulás és a kutatás terén.
· Munkájához képes információt keresni, gyűjteni, feldolgozni, és azokat alkalmazni.

· A digitális kompetencia fejlesztése feltételezi a kreativitást az innováció területén.

· E kompetencia fejlesztése segíti a kulturális, társadalmi és/vagy szakmai célokat szolgáló közösségekben és hálózatokban való részvételt.
A hatékony, önálló tanulás
A hatékony, önálló tanulás azt jelenti, hogy az egyén képes kitartóan tanulni, saját tanulását megszervezni egyénileg és csoportban egyaránt, ideértve az idővel és az információval való hatékony gazdálkodást is. Felismeri szükségleteit és lehetőségeit, ismeri a tanulás folyamatát. Ez egyrészt új ismeretek szerzését, feldolgozását és beépülését, másrészt útmutatások keresését és alkalmazását jelenti. A hatékony és önálló tanulás arra készteti a tanulót, hogy előzetes tanulási és élettapasztalataira építve tudását és képességeit helyzetek sokaságában használja otthon, a munkában, a tanulási és képzési folyamataiban egyaránt. A motiváció és a magabiztosság e kompetencia elengedhetetlen eleme.

Szükséges ismeretek, képességek, attitűdök
· A munka- vagy karriercélok teljesítését szolgáló tanuláshoz az egyénnek megfelelő ismeretekkel kell rendelkeznie a szükséges kompetenciákról, tudástartalmakról, képességekről és szakképesítésekről. 
· A hatékony és önálló tanulás feltétele, hogy az egyén ismerje és értse saját tanulási stratégiáit, készségeinek és szaktudásának erős és gyenge pontjait, valamint képes legyen megtalálni a számára elérhető oktatási és képzési lehetőségeket, útmutatást / támogatást.

· A hatékony és önálló tanulás olyan alapvető képességek meglétét igényli, mint az írás, olvasás, számolás, valamint az IST eszközök használata.

· A hatékony és önálló tanulás további feltétele a saját tanulási stratégia kialakítása, a motiváció folyamatos fenntartása, a figyelem összpontosítása, valamint a tanulás szándékának és céljának kritikus mérlegelése. 
· Az egyénnek képesnek kell lennie a közös munkára és tudásának másokkal való megosztására, saját munkája értékelésére és szükség esetén tanács, információ és támogatás kérésére.

· A pozitív attitűd tanulás iránti motivációt feltételez, folyamatos fenntartásához elengedhetetlen, hogy korábbi tanulási és élettapasztalatainkat felhasználjuk, új tanulási lehetőségeket kutassunk fel, és a tanultakat az élet minden területén széles körben alkalmazzuk.

Szociális és állampolgári kompetencia
A személyes, értékorientációs, interperszonális, interkulturális, szociális és állampolgári kompetenciák a harmonikus életvitel és a közösségi beilleszkedés feltételei, a közjó iránti elkötelezettség és tevékenység. Felöleli a magatartás minden olyan formáját, amely révén az egyén hatékony és építő módon vehet részt a társadalmi és szakmai életben, az egyre sokszínűbb társadalomban, továbbá ha szükséges, konfliktusokat is meg tud oldani. Az állampolgári kompetencia képessé teszi az egyént arra, hogy a társadalmi folyamatokról, struktúrákról és a demokráciáról kialakult tudását felhasználva, aktívan vegyen részt a közügyekben.

Szükséges ismeretek, képességek, attitűdök
· Az egyén rendelkezzék saját fizikai és mentális egészségére vonatkozó ismeretekkel, megértse az egészséges életvitelnek ebben játszott meghatározó szerepét. 
· A sikeres kapcsolatok és társadalmi részvétel érdekében elengedhetetlen a normatudat, a viselkedési és az általánosan elfogadott magatartási szabályok megértése.
· Fontos az egyénnel, a csoporttal, a munkaszervezettel, a nemek közti egyenlőséggel, a megkülönböztetés-mentességgel, a társadalommal és a kultúrával kapcsolatos alapvető koncepciók ismerete.

· Kívánatos a tájékozódás az európai társadalmak multikulturális és társadalmi-gazdasági dimenzióiban, továbbá a nemzeti kulturális identitás és az európai identitás kapcsolatának a megértése.

· Az állampolgári kompetencia a demokrácia, az állampolgárság fogalmának és az állampolgári jogoknak az ismeretén alapul, ahogyan ezek az Európai Unió Alapjogi Chartájában és a nemzetközi nyilatkozatokban szerepelnek, és ahogyan ezeket helyi, regionális, nemzeti, európai és nemzetközi szinten alkalmazzák. 
· A kompetencia magában foglalja az aktuális események, valamint a nemzeti, az európai és a világtörténelem fő eseményeinek és tendenciáinak, továbbá a társadalmi és politikai mozgalmak céljainak, értékeinek és politikáinak az ismeretét. Idetartozik az európai integráció és az EU struktúráinak, főbb célkitűzéseinek és értékeinek az ismerete, valamint az európai sokféleség és a kulturális identitás tudatosítása is.

· Ezen kompetencia fejlesztése az emberi jogok teljes körű tiszteletén alapul. 

· A kompetencia fejlesztésének feltétele az alkotó részvétel az állampolgári tevékenységekben, a társadalmi sokféleség és kohézió, valamint a fenntartható fejlődés támogatása terén és mások értékeinek, magánéletének a tiszteletét is jelenti.

Kezdeményezőképesség és vállalkozói kompetencia
A kezdeményezőképesség és vállalkozói kompetencia segíti az egyént a mindennapi életben - a munkahelyén is - abban, hogy megismerje tágabb környezetét, és képes legyen a kínálkozó lehetőségek megragadására. A tudást, a kreativitást, az újításra való beállítódást és a kockázatvállalást jelenti, valamint azt, hogy célkitűzései érdekében az egyén terveket készít és hajt végre. Alapját képezi azoknak a speciális ismereteknek és képességeknek, amelyekre a gazdasági tevékenységek során van szükség.

Szükséges ismeretek, képességek, attitűdök
· Egyrészt a lehetőségek, kihívások felismerését, értelmezését, másrészt a gazdaság működésének átfogóbb megértését, a pénz világában való tájékozódást foglalja magában.
· Az egyénnek tudatában kell lennie a vállalkozások pénzügyi és jogi feltételeivel is.

· Olyan készségek, képességek tartoznak ide, mint a tervezés, a szervezés, az irányítás, a vezetés, a delegálás, az elemzés, a kommunikálás, a tapasztalatok értékelése, a kockázatfelmérés és vállalás, az egyéni és csapatmunkában történő munkavégzés.

· A kompetencia fejlesztése feltételezi az innovációt a személyes és társadalmi életben, valamint a munkában egyaránt.
· A fejlődés alapvető feltétele a motiváció és az elhatározottság, legyenek azok személyes, másokkal közös és/vagy munkával kapcsolatos célok vagy törekvések.

Esztétikai-művészeti tudatosság és kifejezőképesség

Az esztétikai-művészeti tudatosság és kifejezőképesség magában foglalja az esztétikai megismerés, illetve elképzelések, élmények és érzések kreatív kifejezése fontosságának elismerését mind a tradicionális művészetek nyelvein, illetve a média segítségével, ideértve különösen az irodalmat, a zenét, a táncot, a drámát, a bábjátékot, a vizuális művészeteket, a tárgyak, épületek, terek kultúráját, a modern művészeti kifejezőeszközöket, a fotót, és a mozgóképet.

Szükséges ismeretek, képességek, attitűdök
· Az esztétikai-művészeti tudatosság és kifejezőképesség feltételezi a helyi, a nemzeti, az európai és az egyetemes kulturális örökségnek, valamint az egyénnek, közösségeinek a világban elfoglalt helyének a tudatosítását, a főbb művészeti alkotások értő és beleérző ismeretét, a népszerű kortárs kultúra és kifejezésmódok vonatkozásában is. Idetartozik Európa (az európai országok, nemzetek és kisebbségek) kulturális és nyelvi sokféleségének a megőrzésére irányuló igénynek, a közízlés fejlődésének, valamint az esztétikum mindennapokban betöltött szerepének a megértése.

· Az esztétikai-művészeti tudatosság és kifejezőképesség kulcskompetencia fejlesztése feltételezi a nyitottságot, az érdeklődést, a fogékonyságot, de fejleszti a kreativitást és az arra való készséget, hogy a művészi önkifejezés és a kulturális életben való részvétel révén gazdagítsuk önismeretünket, emberi viszonyainkat, eligazodjunk a világban.

2. Szaknyelv alkalmazása, kommunikáció

Szakmai fogalmak azonosítása, helyes használata

A tanuló legyen képes hallott és olvasott szakmai fogalmak azonosítására, helyes használatára. Ismerje fel a fogalmakat a meghatározásuk alapján, tudja kiemelni a szakmai fogalmak leglényegesebb elemeit. Legyen képes fogalmakat teljes mondatokba foglalni közléseinek megfogalmazásakor.

A fogalmak jelentésváltozatának ismerete

A tanuló legyen képes hallott és olvasott szakmai szöveget megérteni, tudja a fogalmak jelentésváltozatait megkülönböztetni.

Kommunikáció szakmai nyelven

A tanuló legyen képes szakmai nyelvezetű mondanivalóját, gondolatait tömör, kerek mondatokban kifejteni.

3. Az ismeretanyag differenciálása

Lényegkiemelés

A tanuló legyen képes az ismeretanyag legfontosabb elemeinek bemutatására a bemutatás terjedelmi időkorlátainak betartása mellett. Legyen képes az információkat szakmailag meghatározott szempontok alapján szétválogatni, a lényeges és kevésbé lényeges szempontokat megkülönböztetni.

A különbségek és azonosságok felismerése

Legyen képes a dolgok közös és eltérő tulajdonságainak megállapítására és felsorolására, a hatások és kölcsönhatások felismerésére és bemutatására. Legyen képes a dolgok tulajdonságainak különböző szempontok szerinti értékelésére.

A modellalkotás és elvonatkoztatás képessége

A tanuló legyen képes a vizsgálatok szempontjából fontos összefüggést mutató elemek felismerésére, és a nem fontos elemek és összefüggések elhagyására. Rendelkezzen a rendszerben való gondolkodás és rendszerezés képességével, legyen képes eseménysorok bemutatására és a rendszeren belüli alrendszerek értelmezésére. Legyen képes ábrákból adatok felismerésére és értelmezésére, általános következtetések levonására. 

4. Problémaközpontú gondolkodás

A probléma felismerése

A tanuló legyen képes a feladat helyes értelmezésére, a figyelem összpontosítására, ismeretanyagból a megoldandó probléma kiemelésére. Legyen képes esettanulmányokban és példaesetekben a szakmai problémák felismerésére és megfogalmazására.

A problémamegoldás keresése

A tanuló legyen képes az ok-okozati összefüggések felismerésére, a megoldási lépések felsorolására, a megoldások információszükségleteinek meghatározására. Tudja a megfogalmazott problémát többféleképpen megoldani, a változatokat értelmezni és összevetni a különböző megoldások előnyeit és hátrányait.

A problémamegoldás értékelése.
A tanuló kellő kreativitással tudja a várható eredményeket megbecsülni és a kapott eredményeket szövegesen értelmezni. Legyen képes az okok és következmények felismerésére és megfogalmazására.

5. A gyakorlat modellezése

Gazdasági tartalmú cikkek, írások értelmezése

A tanuló legyen képes gazdasági tartalmú cikkek tartalmi értelmezésére, a benne szereplő összefüggések kimutatására.

Számítások, elemzések végzése

A tanuló legyen képes adathalmazból feladatok megoldására, az adott témában egyszerű függvények értelmezésére, megszerkesztésére. Legyen képes megadott információk alapján statisztikai sorok, táblák adatainak értelmezésére, azokból mutatószámok kiszámítására.

6. Források használata és értékelése

Forrásokból információk gyűjtése, összevetése

A tanuló legyen képes megadott szempontok alapján a források tartalmára vonatkozóan következtetések levonására, állítások megfogalmazására, gazdasági modellek felismerésére. Tudjon válaszolni a források tartalmával kapcsolatos egyszerű kérdésekre.

Információk összevetése

A tanuló legyen képes új ismeretek összegyűjtésére, két azonos tartalmú forrásból tartalmi és formai különbségek kiválasztására. 

Információk gyűjtése

Tudjon megadott szempontok alapján elektronikus forrásokból információkat gyűjteni, azokat korábbi ismereteivel összevetni. Legyen képes statisztikai forrásokból információk gyűjtésére, azok tartalmára vonatkozóan állításokat megfogalmazni, következtetéseket levonni, egyszerű, rövid kifejtést igénylő kérdésekre válaszolni. Legyen képes statisztikai sorokból, grafikonokból, diagramok alapján szöveges elemzés készítésére. Legyen képes tényekre és feltételezésekre példát hozni a megadott szempontok alapján forrásokból és ismeretterjesztő szövegekből.

7. Szakmai tevékenység végzése

Munkavégzés

A tanuló legyen képes hatékony és önálló tanulási tevékenységre, feladatainak önálló elvégzésére. Feladatait felelősségtudattal, megbízhatóan, precízen végezze. Legyen képes logikusan gondolkodni a feladatok megtervezésekor, rendelkezzen megfelelő áttekintő képességgel és helyzetfelismeréssel. Legyen képes kreativitásra, munkáját ötletgazdagság jellemezze. Képes legyen az új ötletek megalkotására és kipróbálására. Munkavégzése közben ismerje az egészségvédelmi előírásokat. Képes legyen az idővel és az információval való hatékony gazdálkodásra. Legyen képes egyéni és csapatban való munkavégzésre. 

Környezettudatos magatartás

A tanuló mindennapi életében, viselkedésében legyen képes a környezet épségének megőrzésére, felelős legyen környezete iránt. Képes legyen cselekedetiben a fenntartható fejlődés feltételeit szem előtt tartani.

Tudatos fogyasztói magatartás 

Ismerje a fogyasztóvédelem fogalmát és céljait, tudatos fogyasztóként vegyen részt szükségleteinek kielégítésében. Ismerje a fogyasztóvédelmi hatóságokat, tudja képviselni saját érdekeit fogyasztói tevékenységében. Tudja értelmezni néhány termékkel kapcsolatosan a jótállás és garancia fogalmát.

Szempontok a tanulók teljesítményének értékeléséhez
Az értékelés és ellenőrzés célja annak vizsgálata, hogy a tananyag elsajátításában milyen szintet értek el a tanulók. Az értékelés és ellenőrzés kiterjed a tanuló tudására (az ismeretekre és képességekre), valamint a tanári tevékenység eredményességének vizsgálatára.

A továbbhaladás feltételei című fejezet évfolyamonként és a szakmacsoportos alapozó ismeretek és gyakorlatok tantárgyai szerint felsorolja azokat a kiemelt képességeket, amelyekben a diákoknak fejlődést kell elérniük.

A fejlesztendő képességek rendszerezve a következők:

· Megjegyzés, reprodukció: tények, elemi információk megjegyzése, rendszerezése, megértése, fogalmak felismerése és alkalmazása, a szaknyelv alkalmazása, szabályok ismerete és reprodukálása, események, jelenségek időben és térben való elhelyezése.

· Egyszerűbb és bonyolultabb összefüggések megértése, transzformációs képességek, a modellalkotás képességének elsajátítása a szabályok megalkotásához. 

· Ismeretek és képességek önálló alkalmazása ismert vagy új szituációban, szóbeli és írásbeli kommunikációs képességek továbbfejlesztése, lényegkiemelő képesség fejlesztése, valamely téma önálló feldolgozása, szakirodalom alkalmazásával a felkészüléstől az előadásig.

· Önálló véleményalkotás, értékelés jelenségekről, helyi, regionális, nemzeti és globális problémákról, gazdasági dilemmákról és konfliktusokról.

· Aktivitás, a társakkal való együttműködés képessége (kooperáció).

· Az önálló ítéletalkotás képességének megléte, a felelősségvállalás attitűdjének kialakítása, magasabb rendű műveletek - analízis, szintézis (a problémamegoldó, a logikus gondolkodás, az ismeretek integrációjának színvonala) alkalmazása.

· A tanulók saját munkáinak tartalmi és esztétikai színvonala.

· A kreativitás, az alternatívák önálló felvázolásának képessége.

A tanárnak a tanulók évközi munkáját folyamatosan figyelemmel kell kísérnie. A tanulók teljesítményét osztályzattal kell értékelni a tanulói ismeretek, tevékenységek szóbeli és írásbeli munkája alapján. A tanuló előrehaladása szempontjából a következő értékelési események tervezhetők:

· Folyamatos számonkérés szóban és írásban a tanítási órákon ellenőrzés céljából.

· Szóbeli vagy írásbeli beszámoló egy-egy résztémából, ellenőrző kérdések, gondolkodtató kérdések és feladatok megoldása formájában. 

· Tematikus, témazáró feladatsorok, amelyek átfogó ismeretekre és képességekre irányulnak, a minősítés és a tanári folyamat kontrollja céljából.

· Projektmunkában való részvétel (egyéni vagy csoportos) szóbeli, írásbeli értékelése.

· Belső és külső vizsgák, amelyek a tananyag súlyponti szempontjait és követelményrendszerét mérik, az ellenőrzés, a minősítés és a tanítási kontroll céljából. A belső vizsgák szervezése a tanév lezárásakor ajánlott (az érettségi évét kivéve).

· Előre kiadott témák közül tetszés szerint választott, vagy mindenki számára ugyanannak a kérdéskörnek a feldolgozása megadott szempontok alapján, a kivitelezés esztétikailag előírt formáinak betartásával.

· Az írásbeli munka formája lehet fogalmakat, ismereteket vagy a problémamegoldást ellenőrző dolgozat, nagyobb otthoni vagy könyvtári munkára építő házi dolgozat, vagy témazáró elméleti vagy gyakorlati feladatlap. 

· A szóbeli felelet formája lehet egy-egy kérdésre adott válasz, hozzászólás vagy kiselőadás, beszámoló, vagy valamely összetett feladat megoldása. 

· Kiselőadás megadott szempontok, vagy önálló gyűjtés alapján, és ennek értékelése.

9. évfolyam
Évi óraszám: 72 óra
Belépő tevékenységformák
Gazdasági környezetünk

A megismert alapfogalmak szabatos, tudatos meghatározása, megfogalmazása, a mindennapi tapasztalatok felhasználása a tanulás folyamatában.

Az ismeretszerzés technikáinak minél szélesebb alkalmazása - írott sajtó, elektronikus adatbázisok használata, tájékozódás kézikönyvekben, folyóiratokban, az interneten, filmélmények hasznosítása.

A tananyaghoz kapcsolódó adatok, információk gyűjtése. Önálló beszámolók, kiselőadások megtartása.

Az aktuális, új gazdasági események követése.

Gazdasági környezetünk

	Témakörök
	Tartalmak
	Fejlesztendő kompetenciák

	A szűkebb 
környezet 
értékeinek 
megismerése
	A lakóhely, iskolai, földrajzi, települési környezet értékei, kapcsolatuk iskolánkkal, leendő szakmánk tevékenységével.
	A környezet iránti felelősségvállalás, a környezet épségének megőrzése.
A szakmai hallott és olvasott szöveg megértése és értelmezése.

A személyes, szakmai és üzleti tevékenységekhez illeszkedő lehetőségek, kihívások felismerése, értelmezése.

Megérti a helyi, a nemzeti, az európai és az egyetemes kulturális örökség, valamint az egyén, illetve a közösség világban elfoglalt helyének a fontosságát.

Érti a kulturális és nyelvi sokféleség megőrzésére irányuló igényt, a közízlés fejlődését, valamint az esztétikum mindennapokban betöltött szerepét.

Nyitottság

Érdeklődés

Ismeri iskolája névadójának munkásságát, kapcsolatát az iskolával.

	Gazdasági 
alapismeretek
	Szükségletek, termelés, szolgáltatás és kapcsolatuk.

A gazdálkodás, gazdaság, infrastruktúra.

Munkamegosztás, a nemzetgazdaság ágazati szerkezete. 
A termelési tényezők, piac, kereslet, kínálat.
	Döntésképesség
Szakmai nyelvhelyesség

A szakmai hallott és olvasott szöveg megértése és értelmezése.

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.



	A gazdálkodás 
szervezeti keretei.

Az állam 
szerepe és feladatai
	Az állam szerepe a piacgazdaság feltételeinek megteremtésében.

A költségvetés szerepe, felépítése, az adók és támogatások szerepe az állam gazdálkodásában.
	Helyzetfelismerés képessége
Szakmai nyelvhelyesség

Logikus gondolkodás

A szakmai hallott és olvasott szöveg megértése és értelmezése.

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

	A háztartás 
gazdálkodása


	A háztartások szerepe a gazdaság tevékenységében.

Gazdálkodás az idővel; gazdálkodás az emberi erőforrásokkal.

A háztartás bevételei és kiadásai. A megtakarítások és a hitel szerepe a háztartások pénzgazdálkodásában, a háztartások vagyona.
	Információgyűjtés
Szakmai nyelvhelyesség

Felelősségtudat

Megbízhatóság

A szakmai hallott és olvasott szöveg megértése és értelmezése.

Képes saját tanulását megszervezni, ideértve az idővel és az információval való hatékony gazdálkodást is. 

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

Az információs társadalom technológiáinak ismerete és tudatos használata a munka, a kommunikáció és a szabadidő terén. 

Képes részt venni a kulturális, társadalmi, szakmai célokat szolgáló közösségekben és hálózatokban.

A személyes, szakmai és üzleti tevékenységekhez illeszkedő lehetőségek, kihívások felismerése, értelmezése.

	A tudatos 
fogyasztói magatartás


	A tudatos fogyasztói magatartás jellemzői: vásárlás és a reklámok, vásárlás és a környezet védelme.
	Kapcsolatteremtő és –fenntartó készség
Kreativitás, ötletgazdagság
A szakmai hallott és olvasott szöveg megértése és értelmezése.
Közérthetőség

A szakmai nyelv elemeinek és másokra gyakorolt hatásának ismerete.

Képes mozgósítani természettudományos és műszaki műveltségét a munkájában és a hétköznapi életben felmerülő problémák megoldására.

	A fogyasztóvédelem 
fogalma, céljai


	A fogyasztók egészségének, biztonságának, vagyoni érdekeinek védelme. 
A fogyasztók megfelelő tájékoztatása. 
A fogyasztói érdekek képviseletének biztosítása. Hatékony és gyors jogorvoslat biztosítása. 
	Helyzetfelismerés 
Magabiztosság

Szakmai nyelvhelyesség

Tömör fogalmazás készsége.
A szakmai hallott és olvasott szöveg megértése és értelmezése. 
Közérthetőség

A szakmai nyelv elemeinek másokra gyakorolt hatásának ismerete.
Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.

Kialakul a tanulóban a biztonság és a fenntarthatóság tisztelete. Érdekli a tudomány és a technológiai fejlődés saját magunkra, családunkra, közösségünkre és az egész Földre gyakorolt hatása.

	A vásárlók 
tájékozódása


	Termékek és szolgáltatások összehasonlítása: az élelmiszer, a kozmetika, az öltözködés területén.
	A hatékony kérdezés képessége
Logikus gondolkodás

A szakmai hallott és olvasott szöveg megértése és értelmezése.

Közérthetőség

A szakmai nyelv elemeinek és másokra gyakorolt hatásának ismerete.


A továbbhaladás feltételei
A tanulók tudják elhelyezni iskolájukat a város, a megye intézményei között. Ismerjenek néhányat a város, a megye, a régió nevezetességei közül. Ismerjék az iskola névadójának tevékenységét, a névadás okát, kapcsolatát a környezethez. Ismerjék a város, a megye, a régió jelentősebb vállalkozásait, tevékenységüket, értékesítési irányait. Ismerjék a város, a megye, a régió, saját intézményük néhány fejlesztési törekvését. Tudják összekapcsolni a leendő szakmájuk és a gazdasági környezet lehetőségeit. 
Legyenek tisztában a város, a megye, a régió háztartásainak és vállalkozásainak reális gazdasági helyzetével. 

A tanulók ismerjék az alapvető fogalmakat (szükségletek, termelés, javak, munkamegosztás, gazdálkodás, piac, kereslet, kínálat, állam, adó, támogatás, költségvetés, költségvetési egyenleg, háztartások bevételei, kiadásai, megtakarítások, hitel, háztartási vagyon, tudatos fogyasztói magatartás, a fogyasztóvédelem fogalma, céljai, vásárlók könyve).

Tudják felsorolni a termelési tényezőket, bemutatni a kereslet, a kínálat és a piac kapcsolatát, csoportosítani a javakat.

A tanulók tudják bemutatni a gazdasági szereplőket, szerepüket a gazdaság működésében, valamint az egyes gazdasági szereplők kapcsolatait.

A tanulók legyenek képesek meghatározni az állam szerepét a gazdaság működésében, felsorolni az állam feladatait, az állami költségvetés legfontosabb bevételeit és kiadásait. Tudják értelmezni az állami költségvetés egyenlegét.
A tanulók sorolják fel a háztartás feladatait, bevételeit és kiadásait, értékeljék a háztartás pénzgazdálkodását. 
Tudják megkülönböztetni a háztartás munkavállalói és jövedelem-felhasználó szerepét.
A tanulók tudják felsorolni a tudatos fogyasztói magatartás jellemzőit, különös tekintettel a vásárlás és a reklámok, valamint a vásárlás és a környezet védelme kapcsolatra.

A tanulók ismerjék a fogyasztóvédelem fogalmát és célját.

A tanulók ismerjék a tudatos fogyasztói tájékozódás lehetőségeit és fontosságát, ezeket példákon keresztül ismerjék fel.
Tudják, hogy mi a szerepe a Vásárlók Könyvének. Esettanulmányokon keresztül legyenek képesek a vásárlói kifogásokat korrekt módon, szabatosan megfogalmazni.

10. évfolyam
Évi óraszám: 72 óra
Belépő tevékenységformák
Gazdasági környezetünk
A mindennapi gazdasági kultúra szóbeli és írásbeli kommunikációja alapjainak elsajátítása.

Az egyszerűbb fogalmak és kifejezések pontos használata az ismeretek és tapasztalatok megfogalmazásában.

A vállalkozási készségek és képességek megismerése (kockázatvállalás, felelősségvállalás, önállóság, együttműködés képessége, vitakészség).

A tananyaghoz kapcsolódó adatok, információk gyűjtése. 
Önálló beszámolók, kiselőadások megtartása.

Az aktuális, új gazdasági események követése.

Gazdasági környezetünk
	Témakörök
	Tartalmak
	Fejlesztendő kompetenciák

	A vállalkozások
	Az üzleti vállalkozás és a nonprofit szervezetek megkülönböztetése.

A vállalkozások csoportosítása.

A vállalkozás alapításának, működésének és megszűnésének alapvető kérdései.

Az egyéni vállalkozások működésének kérdései, kapcsolatuk más vállalkozással.
	Rendszerező képesség
Rendszerben való gondolkodás képessége

Szakmai nyelvhelyesség; a szakmai hallott és olvasott szöveg megértése és értelmezése.

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

Az információs társadalom technológiainak ismerete és tudatos használata a munka, a kommunikáció és a szabadidő terén. 

Ismeri és képes használni a főbb számítógépes alkalmazásokat, az elektronikus média útján történő kommunikáció, a szabadidő, az információ-megosztás, az együttműködő hálózatépítés, a tanulás és a kutatás terén. 

Képes komplex információ előállítására, bemutatására és megértésére.

Képes részt venni a kulturális, társadalmi, szakmai célokat szolgáló közösségekben és hálózatokban.

A személyes, szakmai és üzleti tevékenységekhez illeszkedő lehetőségek, kihívások felismerése, értelmezése.

Tudatában van a vállalkozások pénzügyi és jogi feltételeinek fontosságával. 

Innováció

A célok elérését segítő motiváció és elhatározottság, legyenek azok személyes, másokkal közös, vagy a munkával kapcsolatos célok vagy törekvések. 

Tervezés, szervezés, irányítás, vezetés, delegálás, elemzés, kommunikáció, tapasztalatok értékelése.

Egyéni és csapatmunkában történő munkavégzés.

Kockázatfelmérés és vállalás.

	A vállalkozások 
tájékoztatási 
kötelezettsége
	A gyártó és a kereskedő tájékoztatási kötelezettségei az élelmiszer, a kozmetika és az öltözködés területén.
	Gyakorlatias feladatértelmezés
Szakmai nyelvhelyesség

Tömör fogalmazás készsége

A szakmai hallott és olvasott szöveg megértése és értelmezése.

Közérthetőség

A szakmai nyelv elemeinek és másokra gyakorolt hatásának ismerete.

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.

Tudja értelmezni néhány termék fogyasztói tájékoztatóját.

	A szavatosság
	A szavatosság feltüntetése.
	Következtetési képesség
Szakmai nyelvhelyesség

A szakmai hallott és olvasott szöveg megértése és értelmezése.

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Tudja értelmezni néhány termékkel kapcsolatban a szavatosság fogalmát.

	A fogyasztói panaszok 
intézésének módja
	Jótállás és garancia. 

Fogyasztóbarát gyakorlatok: a műszaki és vegyi-áruk vásárlása, egyes szolgáltatások igénybevétele, autóvásárlás és üzemeltetés, számítástechnikai eszközök és szoftverek vásárlása.

A közszolgáltatások működése fogyasztóvédelmi aspektusainak megértése.
	Konfliktusmegoldó készség
Szakmai nyelvhelyesség

Közérthetőség

A szakmai nyelv elemeinek másokra gyakorolt hatásának ismerete.
A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.
Tudja értelmezni néhány termékkel kapcsolatban a jótállás és a garancia fogalmát.

	Fogyasztóvédelem 
az Európai Unióban.
	Miért fontos a fogyasztóvédelem magas szintjének megteremtése.

Jogi keretek.

A fogyasztók tájékoztatásának egységesítése. 
A fogyasztók biztonságának megteremtése.
	Utasítások megértésének képessége
Szakmai nyelvhelyesség

A szakmai hallott és olvasott szöveg megértése és értelmezése.

Közérthetőség
A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.

Legalább egy idegen nyelven képes írásban és szóban kommunikálni a hétköznapi beszéd szintjén. Ezen az idegen nyelven képes szóbeli üzenetek megértésére, beszélgetések kezdeményezésére, folytatására és lezárására, valamint képes a szövegolvasásra, szövegértésre és szövegalkotásra az egyéni igényeknek megfelelően. 
Képes a segédeszközök megfelelő használatára. 
Fontosnak tartja a kulturális sokféleség tiszteletben tartását, a nyelvek, kultúrák közötti kommunikáció iránti érdeklődést és kíváncsiságot.
Kialakul a tanulóban a biztonság és a fenntarthatóság tisztelete. 
Érdekli a tudomány és a technológiai fejlődés saját magunkra, családunkra, közösségünkre és az egész Földre gyakorolt hatása.

	Termékfelelősség
	Az áruk, szolgáltatások minősége, az áru biztonságossági követelményei. 

Az áru mérése, a mérőeszköz hitelessége.

A kiállított számla, nyugta helyessége. 

Élelmiszerek, műszaki cikkek jelölése.

Autóvásárlás és üzemeltetés. 

Számítástechnikai eszközök, szoftverek. 

E-kereskedelem, vásárlás az interneten.

Az elektronikus aláírás.
	Felelősségtudat
Utasítások megértésének képessége

Pontosság

Precizitás

Közérthetőség

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.
Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Érdeklődik a biztonság és a fenntarthatóság tisztelete, a tudomány és a technológiai fejlődés saját magunkra, családunkra, közösségünkre és az egész Földre gyakorolt hatásával kapcsolatban.
Tudja értelmezni néhány termékkel kapcsolatban a termékfelelősség fogalmát.

Tudja ellenőrizni a kapott nyugta, számla helyességét, azok adatait.

	Pénzügyi 
ismeretek
	Az árucsere és a pénz, bankszámlapénz és pénzhelyettesítők, ár, jövedelem, pénzintézetek.
	A szakmai hallott és olvasott szöveg megértése és értelmezése.
Tudatában van a vállalkozások pénzügyi és jogi feltételeinek fontosságával. 

	A gazdálkodás személyi 
feltételei
	A munkaviszony, a munkaszerződés, a munkáltató és a munkavállaló jogai és kötelezettségei, az érdekképviselet.
	Elhivatottság, elkötelezettség
Jogszabályok megértésének képessége.

Jogszabály alkalmazás

A szakmai hallott és olvasott szöveg megértése és értelmezése.

	A tevékenység eredményének számbavétele a vállalkozás szintjén
	Ráfordítás, költség, kiadás, árbevétel, fedezeti összeg.
	Precizitás
Pontosság

Számnagyságok érzékelése

	Külgazdasági kapcsolatok
	Külkereskedelem, export, import, integráció.
	A szakmai hallott és olvasott szöveg megértése és értelmezése.
A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

A szakmai nyelv elemeinek és másokra gyakorolt hatásának ismerete.

Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.

Legalább egy idegen nyelven képes írásban és szóban kommunikálni a hétköznapi beszéd szintjén. Ezen az idegen nyelven képes szóbeli üzenetek megértésére, beszélgetések kezdeményezésére, folytatására és lezárására, valamint képes a szövegolvasásra, szövegértésre és szövegalkotásra az egyéni igényeknek megfelelően. 
Képes a segédeszközök megfelelő használatára. 
Fontosnak tartja a kulturális sokféleség tiszteletben tartását, a nyelvek, kultúrák közötti kommunikáció iránti érdeklődést és kíváncsiságot.


A továbbhaladás feltételei
A tanulók legyenek képesek jellemezni a vállalkozások és más gazdasági szereplők kapcsolatát.

Tudják megkülönböztetni az üzleti vállalkozást és a nonprofit vállalkozást.

Ismerjék a különböző vállalkozási formákat, azok jellemzőit.
A tanulók ismerjék a vállalkozás alapításának, működésének és megszüntetésének folyamatát, legyenek tisztában az egyéni vállalkozás gazdasági szerepével.

A tanulók ismerjék a vállalkozás tájékoztatási kötelezettségének alapeseteit, a piacon tudjanak ez irányba tájékozódni, és tudjanak ezzel kapcsolatban példákat hozni, elsősorban az élelmiszerekkel, a kozmetikumokkal és az öltözködéssel kapcsolatban.

Tudják a szavatosság fogalmát, ismerjék fel a vásárlói tájékoztatókon. 

Tudják a jótállás és a garancia fogalmát, tudjanak közöttük különbséget tenni, tudjanak példákat mondani a tartalmak között feltüntetett területekkel kapcsolatban.
Ismerjék a fogyasztóvédelem jogi kereteit az Európai Unióban. Tudjanak ezzel kapcsolatban példákat mondani saját vagy családjuk piaci gyakorlata alapján.

Ismerjék a termékfelelősség fontosságát.

Vásárlásaik során tartsák szem előtt a tájékozódás elvét és saját érdekeiket képviselve járjanak el tudatos vásárlóként.

Ismerjék az e-kereskedelem lényegét, előnyeit és hátrányait, lehetőségeit, és az elektronikus aláírás biztonsági tényezőit.

A tanulók ismerjék és használják a legfontosabb gazdasági és pénzügyi fogalmakat.

A tanulók értsék meg a munkaviszony és munkaszerződés fogalmak tartalmát, legyenek képesek áttekinteni a munkavállalói jogokat és kötelezettségeket.

A tanulók ismerjék a költség, kiadás, ráfordítás, bevétel, fedezeti összeg, eredmény fogalmakat, kapcsolatukat az eredménnyel.

11. évfolyam
Évi óraszám: 216 óra
Belépő tevékenységformák
Közgazdasági alapismeretek (Elméleti gazdaságtan, Üzleti gazdaságtan)
Szakmai szövegek megértése, szabatos szövegalkotás, a megtanult fogalmak pontos használata.

A gazdasági környezetünk tanulása során elsajátított alapvető kategóriák, összefüggések és kapcsolatok ismerete, a gyakorlatban történő beazonosítása.

Önálló adatgyűjtés könyvtári katalógusok, internet-kereső, tematikus tájékoztatók alapján - a megfelelő információ kiválasztása, a tanultakkal rendszerben történő kezelése.

A korszerű ismerethordozók önálló és szakszerű használata az egyéni ismeretszerzésre. 

Az információfeldolgozás szabályainak és szabványainak ismerete. Az információk értelmezése és szűrése. 
Alapvető elemzési jártasság. 

Tananyaghoz kapcsolódó témák nyomon követése a sajtóban és a tömegkommunikációban.

Statisztikai táblázatok, grafikus ábrázolások készítése és értelmezése.

Problémák iránti érzékenység, adott, vagy önállóan megnevezett probléma többoldalú megközelítése, probléma-megoldási módok keresése.

A modellalkotás, a vizsgálat szempontjából lényeges és lényegtelen elemek megkülönböztetése.

Önálló ismeretszerzés.

Számítástechnikai készségek és tevékenységi formák használata felhasználói szinten.

A mindennapi tapasztalat és a tanult ismeretek összekapcsolása.

Közgazdasági alapismeretek

Elméleti gazdaságtan

	Témakörök
	Tartalmak
	Fejlesztendő kompetenciák

	Mikroökonómiai 
alapismeretek és 
összefüggések
A közgazdaságtan alapkategóriái és összefüggései
	A közgazdaságtan elhelyezése a tudományok rendszerében. 

A közgazdaságtan történeti fejlődése.

A közgazdasági és történeti összefüggések.
	Rendszerben való gondolkodás képessége.
Szakmai nyelvhelyesség

A szakmai hallott és olvasott szöveg megértése és értelmezése.

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

	A 
mikroökonómia 
alapjai
	A közgazdaságtan tárgya, fő részei, alapkérdései, módszerei, eszközei és alapösszefüggései.

A piac fogalma, tényezői, szereplői, keresleti függvény, kínálati függvény, piaci egyensúly és egyensúlytalanság.
	Szakmai nyelvhelyesség
Pontosság

A szakmai hallott és olvasott szöveg megértése és értelmezése.

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

A matematikai gondolkodás alkalmazásának képessége a mindennapi problémák megoldásában.
A matematikai gondolkodásmódhoz kapcsolódó képességek használata, a matematikai modellek alkalmazása.

Alkalmazni tudja az alapvető matematikai elveket és folyamatokat az ismeretszerzésben és a problémák megoldásában a mindennapokban, otthon és a munkahelyen. 
Követni és értékelni tudja az érvek láncolatát, matematikai úton képes indokolni az eredményeket.

Képes megérteni a matematikai bizonyításokat. 
A matematika nyelvén tud kommunikálni, alkalmazni tudja a megfelelő segédeszközöket. 

A dolgok logikus okának és érvényességének keresésére törekszik. 

	A fogyasztói 
magatartás és a kereslet
	A fogyasztói döntés tényezői, környezeti szempontok.

A fogyasztó döntése a hasznosság és a külső korlátok alapján.

A fogyasztó optimális választása és a kereslet.

A piaci kereslet.
	Problémamegoldás képessége
Döntésképesség

Szakmai nyelvhelyesség

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

A szakmai nyelv elemeinek másokra gyakorolt hatásának ismerete.
Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.
A matematikai gondolkodás alkalmazásának képessége a mindennapi problémák megoldásában.

A matematikai gondolkodásmódhoz kapcsolódó képességek használata, a matematikai modellek alkalmazása.

Alkalmazni tudja az alapvető matematikai elveket és folyamatokat az ismeretszerzésben és a problémák megoldásában a mindennapokban, otthon és a munkahelyen. Követni és értékelni tudja az érvek láncolatát, matematikai úton képes indokolni az eredményeket.

	A vállalat termelői 
magatartása és a kínálat
A felelős vállalat
	A vállalat környezete, célrendszere, piaci kapcsolatai, formái.

A termelés technikai-gazdasági összefüggései.

A termelés költségei, a költségfüggvények.

A piac formái és a kínálat.

A piacszabályozás.

Környezetorientált vállalati magatartás.

A vállalatok társadalmi felelősségvállalása
	Szakmai nyelvhelyesség
A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

A szakmai nyelv elemeinek másokra gyakorolt hatásának ismerete.
A matematikai gondolkodás alkalmazásának képessége a mindennapi problémák megoldásában.
A matematikai gondolkodásmódhoz kapcsolódó képességek használata, a matematikai modellek alkalmazása.

Alkalmazni tudja az alapvető matematikai elveket és folyamatokat az ismeretszerzésben és a problémák megoldásában a mindennapokban, otthon és a munkahelyen. 
Követni és értékelni tudja az érvek láncolatát, matematikai úton képes indokolni az eredményeket.
A személyes, szakmai és üzleti tevékenységekhez illeszkedő lehetőségek, kihívások felismerése, értelmezése.

Tudatában van a vállalkozások pénzügyi és jogi feltételeinek fontosságával. 

Innováció

A célok elérését segítő motiváció és elhatározottság, legyenek azok személyes, másokkal közös, vagy a munkával kapcsolatos célok vagy törekvések. 

Tervezés, szervezés, irányítás, vezetés, delegálás, elemzés, kommunikáció, tapasztalatok értékelése.

Egyéni és csapatmunkában történő munkavégzés.

Kockázatfelmérés és vállalás

	
	
	Ismeri a termelési tényezők hatékony felhasználásának kritériumait.
A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

A szakmai nyelv elemeinek és másokra gyakorolt hatásának ismerete.

Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.

Kialakul a tanulóban a biztonság és a fenntarthatóság tisztelete. 
Érdekli a tudomány és a technológiai fejlődés saját magunkra, családunkra, közösségünkre és az egész Földre gyakorolt hatása.

	A termelési 
tényezők piaca
	A tényezőpiac jellemzése.

Az erőforrások kereslete és kínálata.

A munkapiac.

A tőkepiac.

A természeti tényezők piaca.

A vállalkozó, mint termelési tényező.
	Ismeri a termelési tényezők hatékony felhasználásának kritériumait.

Szakmai nyelvhelyesség

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

A matematikai gondolkodás alkalmazásának képessége a mindennapi problémák megoldásában.

A matematikai gondolkodásmódhoz kapcsolódó képességek használata, a matematikai modellek alkalmazása.

Alkalmazni tudja az alapvető matematikai elveket és folyamatokat az ismeretszerzésben és a problémák megoldásában a mindennapokban, otthon és a munkahelyen. 
Követni és értékelni tudja az érvek láncolatát, matematikai úton képes indokolni az eredményeket.

Képes megérteni a matematikai bizonyításokat.
Az információs társadalom technológiainak ismerete és tudatos használata a munka, a kommunikáció és a szabadidő terén. 

A személyes, szakmai és üzleti tevékenységekhez illeszkedő lehetőségek, kihívások felismerése, értelmezése.

Innováció

A célok elérését segítő motiváció és elhatározottság, legyenek azok személyes, másokkal közös, vagy a munkával kapcsolatos célok vagy törekvések. 

Tervezés, szervezés, irányítás, vezetés, delegálás, elemzés, kommunikáció, tapasztalatok értékelése.

Egyéni és csapatmunkában történő munkavégzés.

Kockázatfelmérés és vállalás

	Az externáliák és a 
közjavak


	A piaci hatékonyság és a piaci elégtelenségek.

A Pareto-hatékonyság és a piaci elégtelenségek.

Az externáliák fogalma, fajtái.

Közjavak, magánjavak, természeti-környezeti javak és vegyes javak.

Az állami beavatkozás formái és eredményei, a vegyes gazdaság.
	Ismeri a vállalkozási tevékenység gazdaságosságának, a termelési tényezők hatékony felhasználásának kritériumait. 

Szakmai nyelvhelyesség

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

A szakmai nyelv elemeinek és másokra gyakorolt hatásának ismerete.

Kialakul a tanulóban a biztonság és a fenntarthatóság tisztelete. 
Érdekli a tudomány és a technológiai fejlődés saját magunkra, családunkra, közösségünkre és az egész Földre gyakorolt hatása.

	A tudatos 
fogyasztói magatartás
	A környezetszennyezés globális problémájának felismerése.

A tudatos fogyasztói magatartás jellemzői: a környezetvédelem.
	Felelősségtudat 
Ismeri a környezettudatos élet kritériumait, azok gyakorlatban való alkalmazásának feltételeit.

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

A szakmai nyelv elemeinek és másokra gyakorolt hatásának ismerete.
Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.

Kialakul a tanulóban a biztonság és a fenntarthatóság tisztelete. 
Érdekli a tudomány és a technológiai fejlődés saját magunkra, családunkra, közösségünkre és az egész Földre gyakorolt hatása.

Képes mozgósítani természettudományos és műszaki műveltségét a munkájában és a hétköznapi életben felmerülő problémák megoldására.

A mindennapi életében képes a környezetvédelem szempontjait szem előtt tartva élni, viselkedni.

	A fenntartható fogyasztás
	A fenntartható fogyasztás fogalma és példái.
	Környezeti tudatosság

A rövid távú profit- és növekedésközpontú gondolkodás helyett a hosszú távra tekintő fejlődés és a fenntarthatóság közötti különbség ismerete, a gyakorlatban való alkalmazás feltételeinek ismerete.

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

A szakmai nyelv elemeinek és másokra gyakorolt hatásának ismerete.

Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.

Kialakul a tanulóban a biztonság és a fenntarthatóság tisztelete. Érdekli a tudomány és a technológiai fejlődés saját magunkra, családunkra, közösségünkre és az egész Földre gyakorolt hatása.

Képes mozgósítani természettudományos és műszaki műveltségét a munkájában és a hétköznapi életben felmerülő problémák megoldására.

Kritikus az áltudományos, az egyoldalúan tudományos- és technikaellenes megnyilvánulásokkal szemben. 
Képes és akar cselekedni a fenntartható fejlődés feltételeinek biztosítása érdekében lokálisan, és globális vonatkozásokban egyaránt.

Az információs társadalom technológiainak ismerete és tudatos használata a munka, a kommunikáció és a szabadidő terén. 
Ismeri és képes használni a főbb számítógépes alkalmazásokat, az elektronikus média útján történő kommunikáció, a szabadidő, az információ-megosztás, az együttműködő hálózatépítés, a tanulás és a kutatás terén. 

Képes komplex információ előállítására, bemutatására és megértésére.

Képes részt venni a kulturális, társadalmi, szakmai célokat szolgáló közösségekben és hálózatokban.

Képes saját cselekedeteit megélni, saját munkáját elvégezni úgy, hogy különbséget tesz a rövid távú profit- és növekedésközpontú gondolkodás helyett a hosszú távra tekintő fejlődés és a fenntarthatóság közötti.


Közgazdasági alapismeretek

Üzleti gazdaságtan

	Témakörök
	Tartalmak
	Fejlesztendő kompetenciák

	Az üzleti
gazdaságtan
	Az üzleti gazdaságtan felépítése, az egyes részek feladata, kapcsolatuk, szerepük a gazdálkodásban.
	Szakmai nyelvhelyesség
Rendszerben való gondolkodás képessége.

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

	Marketing és a
marketing-gondolkodás
	A marketingszemlélet helyes értelmezése, a marketing eszköztár.

A vállalkozás marketingkörnyezete.
	Szakmai nyelvhelyesség

Rendszerben való gondolkodás képessége.

Kreativitás 
Ötletgazdagság
Rugalmasság

A szakmai hallott és olvasott szöveg megértése és értelmezése. 
A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

	A tudatos
fogyasztói magatartás
	A tudatos fogyasztói magatartás jellemzői: a vásárlás és az etika.
	Az etikus viselkedés és életmód kritériumainak ismerete.

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata. A szakmai nyelv elemeinek és másokra gyakorolt hatásának ismerete.

Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.

	A fogyasztó
befolyásolása
	A reklám és a marketinghatások.

A márkaválasztás jelentősége.

Reklámszabályozás, reklámtörvény.

Banki reklámozás, biztosítási reklámozás.
	Rugalmasság 

Kitartás 

Kreativitás 

Ötletgazdagság

Szakmai nyelvhelyesség 
A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata. 
A szakmai nyelv elemeinek és másokra gyakorolt hatásának ismerete.

Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.

Legalább egy idegen nyelven képes írásban és szóban kommunikálni a hétköznapi beszéd szintjén. Ezen az idegen nyelven képes szóbeli üzenetek megértésére, beszélgetések kezdeményezésére, folytatására és lezárására, valamint képes a szövegolvasásra, szövegértésre, és szövegalkotásra az egyéni igényeknek megfelelően. 
Képes a segédeszközök megfelelő használatára. 
Fontosnak tartja a kulturális sokféleség tiszteletben tartását, a nyelvek, kultúrák közötti kommunikáció iránti érdeklődést és kíváncsiságot.

Kialakul a tanulóban a biztonság és a fenntarthatóság tisztelete. Érdekli a tudomány és a technológiai fejlődés saját magunkra, családunkra, közösségünkre és az egész Földre gyakorolt hatása.

Képes tudatos vásárlóként viselkedve a reklámok pozitív és negatív hatásait figyelembe venni fogyasztása során.

	A vállalkozás
	A vállalkozás, mint gazdasági rendszer.

A cél szerepe a vállalkozásban.

Folyamatok a vállalkozásban.
	Rendszerező képesség

Rendszerben való gondolkodás képessége.

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

A személyes, szakmai és üzleti tevékenységekhez illeszkedő lehetőségek, kihívások felismerése, értelmezése.

Tudatában van a vállalkozások pénzügyi és jogi feltételeinek fontosságával. 

Innováció

A célok elérését segítő motiváció és elhatározottság, legyenek azok személyes, másokkal közös, vagy a munkával kapcsolatos célok vagy törekvések. 

Tervezés, szervezés, irányítás, vezetés, delegálás, elemzés, kommunikáció, tapasztalatok értékelése.

Egyéni és csapatmunkában történő munkavégzés.

Kockázatfelmérés és vállalás

	Az üzleti gazdaságtan számviteli alapjai
	A vagyon, a mérleg és az eredmény-kimutatás.

A számviteli bizonylatok.

Tételszerkesztés a kettős könyvvitelben.

Az idősoros és számlasoros könyvelés technikája.

Az ellenőrzések tartalma, a Főkönyvi kivonat.
	Gyakorlatias feladatértelmezés.

Információk gyűjtésének, rendszerezésének és feldolgozásának képessége.

Pontosság
Precizitás
Alaposság

Szakmai nyelvhelyesség

Logikus gondolkodás

Megbízhatóság
A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.
A számítógép és az egyszerű szoftverek használata a gyakorlatban.

A matematikai gondolkodásmódhoz kapcsolódó képességek használata, a matematikai modellek alkalmazása.

	Az üzleti
gazdaságtan pénzügyi alapjai
	Pénzforgalom a vállalkozásnál: készpénz- és készpénz nélküli forgalom.

A finanszírozás feladatai, fajtái.

A hitelek.

Adózási alapismeretek, elvonások és támogatások.
	Gyakorlatias feladatértelmezés.

Pontosság 
Precizitás 
Alaposság

Szakmai nyelvhelyesség

Logikus gondolkodás 
Megbízhatóság

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

Tudatában van a vállalkozások pénzügyi és jogi feltételeinek fontosságával. 

Tervezés, szervezés, irányítás, vezetés, delegálás, elemzés, kommunikáció, tapasztalatok értékelése.

Egyéni és csapatmunkában történő munkavégzés.

Kockázatfelmérés és vállalás.

	Az üzleti
gazdaságtan
statisztikai
alapjai
	A statisztika alapfogalmai.

A statisztikai adatok egyszerű feldolgozása: csoportosítás, statisztikai sorok, táblák, grafikus ábrázolás.
	Visszacsatolási képesség

Információk gyűjtésének, rendszerezésének és feldolgozásának képessége.

Gyakorlatias feladatértelmezés

Pontosság 
Precizitás 
Alaposság

Szakmai nyelvhelyesség

Logikus gondolkodás 
Feladatmegoldó képesség

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata. 
A szakmai nyelv elemeinek másokra gyakorolt hatásának ismerete.

Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.

A matematikai gondolkodás alkalmazásának képessége a mindennapi problémák megoldásában.

A matematikai gondolkodásmódhoz kapcsolódó képességek használata, a matematikai modellek alkalmazása.

Alkalmazni tudja az alapvető matematikai elveket és folyamatokat az ismeretszerzésben és a problémák megoldásában a mindennapokban, otthon és a munkahelyen. 

A számítógép és az egyszerű szoftverek használata a gyakorlatban.

	Az üzleti
gazdaságtan marketing
alapjai
	A marketing alapkategóriái.

A marketingkutatás területei, forrásai.

Mintavételi eljárások.
	Információk gyűjtésének, rendszerezésének és feldolgozásának képessége.

Pontosság 
Precizitás 

Alaposság

A szakmai hallott és olvasott szöveg megértése és értelmezése. 
A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata. 
A szakmai nyelv elemeinek és másokra gyakorolt hatásának ismerete.

Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.

	A vásárolt készletek 
a gazdálkodásban
	A vásárolt készletek természeti erőforrásai, eredetük, szállítási tényezői, az újrahasznosítás. 

Logisztika.

A vásárolt készletek analitikus és szintetikus nyilvántartásának alapvető kérdései.

Az anyagok készletváltozásának elszámolási módjai.

Az általános forgalmi adó, a levonható adó.

Viszonyszámok, középértékek.
	Gyakorlatias feladatértelmezés

Pontosság 
Precizitás 
Alaposság

Szakmai nyelvhelyesség

Logikus gondolkodás

Felelősségtudat 
Megbízhatóság

Számnagyságok érzékelése

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

A matematikai gondolkodás alkalmazásának képessége a mindennapi problémák megoldásában.

A matematikai gondolkodásmódhoz kapcsolódó képességek használata, a matematikai modellek alkalmazása.

Alkalmazni tudja az alapvető matematikai elveket és folyamatokat az ismeretszerzésben és a problémák megoldásában a mindennapokban, otthon és a munkahelyen. 

	A munkavállalókkal 
kapcsolatos elszámolások
	Munkavállalás, állás reklámozása.

A munkavégzéssel és munkaviszonnyal kapcsolatos alapvető fogalmak, elszámolások, alapbizonylatok.

A munkavégzéssel kapcsolatos egyszerű gazdasági események számviteli feljegyzése.

A jövedelemalakulás vizsgálata egyszerű statisztikai eszközökkel.
	A személyes adatokkal való gazdálkodás felelőssége.

A személyes adatok kezelésének felelőssége.

Gyakorlatias feladatértelmezés

Pontosság
Precizitás
Alaposság

Szakmai nyelvhelyesség

Logikus gondolkodás

Felelősségtudat 
Megbízhatóság

Számnagyságok érzékelése

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

A matematikai gondolkodás alkalmazásának képessége a mindennapi problémák megoldásában.
A matematikai gondolkodásmódhoz kapcsolódó képességek használata, a matematikai modellek alkalmazása.

Alkalmazni tudja az alapvető matematikai elveket és folyamatokat az ismeretszerzésben és a problémák megoldásában a mindennapokban, otthon és a munkahelyen. 

	A befektetett eszközökkel kapcsolatos elszámolások
	A befektetett eszközök fajtái.

A beruházás értelmezése, fajtái. 
Az idegen kivitelezővel saját és vegyes pénzügyi forrásból megvalósított beruházások könyvviteli elszámolása.

Az értékcsökkenés elszámolási lehetőségei, könyvviteli elszámolása.

A befektetett pénzügyi eszközökkel kapcsolatos egyszerű számítások.
	A vagyonnal való gazdálkodás felelőssége.

Gyakorlatias feladatértelmezés

Pontosság 
Precizitás 
Alaposság

Szakmai nyelvhelyesség

Logikus gondolkodás

Felelősségtudat
Megbízhatóság

Számnagyságok érzékelése

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

A matematikai gondolkodás alkalmazásának képessége a mindennapi problémák megoldásában.
A matematikai gondolkodásmódhoz kapcsolódó képességek használata, a matematikai modellek alkalmazása.

Alkalmazni tudja az alapvető matematikai elveket és folyamatokat az ismeretszerzésben és a problémák megoldásában a mindennapokban, otthon és a munkahelyen.


A továbbhaladás feltételei
Közgazdasági alapismeretek (Elméleti gazdaságtan)
A tanulók tudják elhelyezni a közgazdaságtan elméleti és gyakorlati vonatkozásait a tudományok között. 

Ismerjék a közgazdaságtan fejlődésének főbb állomásait.

A tanulók mutassák be a közgazdaságtan alapkategóriáit, elemzési módszereit, a piac működési mechanizmusát, a kereslet-kínálat törvényét, a hasznosság szerepét a fogyasztói döntésekben. 

Ismerjék fel, hogy a közgazdaságtan tárgya nem csupán a termelésre, hanem annak eredményére is vonatkozik, valamint a társadalmi jövedelemnek nem csupán a tőke és a munka, hanem a természet megújulását is fedeznie kell, mert a természet gazdasági értelemben is termelési tényezővé vált.

Értelmezzék a teljes-, átlag- és határtermék függvények közötti összefüggést, az üzemszüneti és fedezeti pont lényegét, a profitmaximum elérésének feltételeit tökéletes verseny, illetve monopólium esetén, a tényezőpiac sajátosságait, a származékos kereslet lényegét, a határtermék-bevétel és a tényező-határköltség fogalmát, szerepét az optimális tényező felhasználásban. 

Ábrázolják a keresleti és kínálati függvényeket, alkalmazzák a Marshall-keresztet mint elemzési eszközt. Tudják ábrázolni a hasznossági függvényeket, a közömbösségi görbéket, ismerjék a közömbösségi térképet, a költségfüggvényeket, az üzemszüneti és fedezeti pontot, és tudják az elkészített ábrákat értelmezni. Alapképletek segítségével alapadatokból tudjanak feladatokat megoldani.

Ismertessék a külső gazdasági hatások szerepét, az állami beavatkozás szükségességét, az externáliák fogalmát, fajtáit, internalizálásának szükségességét és lehetséges módjait. Tegyenek különbséget a magán- és közjavak között.

Tudatosodjon a tanulókban, hogy a környezetszennyezést okozó termék vagy szolgáltatás előállítása és fogyasztása megdrágul, mert a termelő költségei megnőnek, hiszen a korábban a társadalomra hárított externális költségeket ebben a helyzetben a szennyezés minden egysége után meg kell fizetnie.

A tanulók legyenek képesek felismerni a környezethasználat, a környezetterhelés, a környezetszennyezés problémáit. Tartsák fontosnak a környezettudatos gazdálkodás és a környezettudatos életvitel megvalósítását.

Tudják elemezni a termelési tényező keresletét és kínálatát rövid és hosszú távon.

Ismerjék a fenntartható fogyasztás, a fenntartható fejlődés lényegét, tartsák fontosnak ennek szerepét az egyéni életükben. 

Közgazdasági alapismeretek (Üzleti gazdaságtan)
A tanulók ismerjék az üzleti gazdaságtan egyes részeinek feladatát, kapcsolatukat, szerepüket a gazdálkodásban.

A tanulók mutassák be a piacorientációk legfontosabb elemeit, a vállalkozás mikro- és makro- marketing-környezetének szereplőit, a stratégia-taktika szerepét és a jellemző folyamatokat a vállalkozásban, a materiális és információs folyamatok kapcsolatát.

A tanulók ismerjék a piacon való etikus megjelenés fontosságát. 

A tanulók tudják helyesen értelmezni a marketing fogalmát, legyenek vele tisztában, hogy a reklám az egyik legelterjedtebb eleme a marketingnek, de nem az egyetlen eleme. Ismerjék a reklámszabályozás legfontosabb elemeit.

Ismerjék a vállalkozás vagyonát a Mérleg kötelező tartalma szerint, az Eredmény-kimutatás tartalmát, a számvitel alapösszefüggését, az analitikus és a szintetikus elszámolások kapcsolatát, az egyeztető kimutatások szerepét, a Számlakeret tartalmát és felépítését.

Tudjanak alapvető gazdasági eseményeket rögzíteni az idősoros könyvelésben és a hozzá kapcsolódó analitikus nyilvántartásban.

Tudják elemezni az alapvető gazdasági eseményeket, tudják meghatározni a gazdasági események hatását a vállalkozás vagyonára és eredményére, tudjanak információhoz jutni a gazdasági események elszámolásához eredeti bizonylatokból.
Jellemezzék a készpénzforgalom és a számlapénzforgalom különbségét, a legalapvetőbb készpénz- és számlapénz-kezelési szabályokat a jellemző fizetési módok szerint. 
Ismertessék az adóalany és adófizető, az adótárgy és az adóztatás tárgya fogalmakat, a legfontosabb közvetlen és közvetett adók fajtáit, a váltó és a csekk, mint értékpapír tulajdonságait.

Tudjanak kérdőívet készíteni, ismerjék a jó kérdőív ismérveit.

Mutassák be a legfontosabb készletfogalmakat, a készletváltozások bizonylatait, az anyagbeszerzés és felhasználás hatását a vagyonra, a beszerzés finanszírozási lehetőségeit, a szállítói számla formáját és tartalmát, az általános forgalmi adót, mint beszerzést terhelő adót. Jellemezzék az analitikus és szintetikus elszámolások információs kapcsolatát a készleteknél, a beszerzési áron értékelés hatását a költségek és a készletvagyon nagyságára. Tudják elkönyvelni az anyagbeszerzés, az árengedmény, az anyagfelhasználás gazdasági eseményeit az idősoros könyvelésben és a hozzá kapcsolódó analitikus nyilvántartásban.
Ismertessék a jövedelemmel kapcsolatos alapfogalmakat, különböztessék meg a munkavállalót és a munkáltatót terhelő kötelezettségeket, nevezzék meg a bérfizetés alapbizonylatait. 
Tegyenek különbséget a bér, mint jövedelem, és mint vállalkozói költség, valamint a munkavállalót és a munkáltatót terhelő járulékok elszámolása között. 
Tudják elkönyvelni a munkabérekkel és járulékokkal kapcsolatos gazdasági eseményeket az idősoros könyvelésben és a hozzá kapcsolódó analitikus nyilvántartásban.
Ismertessék a tárgyi eszközök, a beruházások, az értékcsökkenés és értékcsökkenési leírás fogalmát, a befektetett pénzügyi eszközök fajtáit, hozamuk hatását a vagyonra. 
Tudják elkönyvelni az idegen kivitelezővel végeztetett saját, vagy vegyes forrásból finanszírozott beruházásokkal és az értékcsökkenéssel kapcsolatos gazdasági eseményeket az idősoros könyvelésben és a hozzá kapcsolódó analitikus nyilvántartásban.
Tudjanak a befektetett pénzügyi eszközökkel kapcsolatos egyszerű számításokat elvégezni alapadatokból.

Ismertessék a statisztika és a marketing alapfogalmait, a marketingkutatás legfontosabb területeit és információforrásait. 
Ismerjék fel a statisztikai adatok megbízhatóságának jelentőségét. 
Számítsanak középértékeket (számtani átlag, mértani átlag, kronológiai átlag), szóródási mutatókat (szórás és relatív szórás), viszonyszámokat (megoszlási viszonyszám, dinamikus viszonyszám, intenzitási viszonyszám).

Fokozatosan alakuljon ki a tanulókban a gazdálkodási tényezők számbavételének, az információszükséglet pontos meghatározásának igénye. 

Törekedjenek a pontos, alapos, hibátlan, a szakmai kritériumoknak megfelelő munkavégzésre.

12. évfolyam
Évi óraszám: 192 óra
Belépő tevékenységformák
Közgazdasági alapismeretek (Elméleti gazdaságtan, Üzleti gazdaságtan)
A 9-10-11. évfolyamok ismeretanyagainak tanulása során elsajátított alapvető kategóriák, összefüggések és kapcsolatok ismerete, a gyakorlatban történő beazonosítása. A tanult egyszerű számítások, elszámolások alkalmazása.

Különböző nézőpontú értékelések érveinek összevetése alapján önálló állásfoglalás kialakítása, az érvelés technikájának elsajátítása.

Önálló adatgyűjtés szakkönyvekből, folyóiratokból, a megfelelő információ kiválasztása, a tanultakkal rendszerben kezelése.

Rendszerezés, rendszerben gondolkodás.

Az információfeldolgozás normáinak használata.

Elemzés és lényegkiemelés.

Vitaindítók, jegyzetkészítés, kivonat készítése.

Statisztikai táblázatok, grafikus ábrázolások felhasználása különböző jelenségek értékelésre.

Problémamegoldás. Elemzés.

Önálló ismeretszerzés.

Számítástechnika alkalmazása felhasználói szinten.

A mindennapi tapasztalat és a tanult ismeretek összekapcsolása.

Közgazdasági alapismeretek

Elméleti gazdaságtan

	Témakörök
	Tartalmak
	Fejlesztendő kompetenciák

	A makrogazdaság
alapösszefüggései
	A makroökonómia alapfogalmai, a gazdasági szférák és a makropiacok.

Termékek és jövedelmek áramlása.

A nemzetgazdasági teljesítmény mérése.

Új típusú jóléti fejlődési mutatók.
	Szakmai nyelvhelyesség
Pontosság
Precizitás

Rendszerben való gondolkodás képessége

Feladatmegoldó képesség

A szakmai hallott és olvasott szöveg megértése és értelmezése.

Számnagyságok érzékelése

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

A matematikai gondolkodás alkalmazásának képessége a mindennapi problémák megoldásában.

A matematikai gondolkodásmódhoz kapcsolódó képességek használata, a matematikai modellek alkalmazása.

Alkalmazni tudja az alapvető matematikai elveket és folyamatokat az ismeretszerzésben és a problémák megoldásában a mindennapokban, otthon és a munkahelyen. 
Követni és értékelni tudja az érvek láncolatát, matematikai úton képes indokolni az eredményeket.

A dolgok logikus okának és érvényességének keresésére törekszik.

Képes a fejlődési mutatók alapján különbséget tenni az országok fejlettsége között.

	A makrogazdasági
egyensúly
	Az árupiaci kereslet és kínálat.

A pénzpiac.

A makroegyensúly és a részpiaci egyensúlytalanság.

Az egyensúly felbomlása a különböző piacokon.

Növekedés és/vagy egyensúly, fenntartható fejlődés.
	Szakmai nyelvhelyesség

Rendszerben való gondolkodás képessége

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.
A matematikai gondolkodás alkalmazásának képessége a mindennapi problémák megoldásában.
A matematikai gondolkodásmódhoz kapcsolódó képességek használata, a matematikai modellek alkalmazása.

Alkalmazni tudja az alapvető matematikai elveket és folyamatokat az ismeretszerzésben és a problémák megoldásában a mindennapokban, otthon és a munkahelyen. 
Követni és értékelni tudja az érvek láncolatát, matematikai úton képes indokolni az eredményeket.

Képes megérteni a matematikai bizonyításokat. 

A dolgok logikus okának és érvényességének keresésére törekszik.

	Az állam
gazdaságpolitikája
	A modern állam szerepe.

A költségvetési politika.

A monetáris politika.

A monetáris és fiskális eszközök kölcsönhatása.

Gazdaságpolitikai alternatívák, programok.
	Szakmai nyelvhelyesség

Döntési képesség

Rendszerben való gondolkodás képessége

A szakmai hallott és olvasott szöveg megértése és értelmezése.

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

	A külgazdasági 
kapcsolatok és 
nemzetgazdasági
összefüggésük
	A nemzetközi munkamegosztás.

Külkereskedelem és előnyök.

A globalizáció.

A külkereskedelem-politika lényege, irányai, eszközei.

Vállalatok a nemzetközi piacokon. Nemzetközi nagyvállalatok.

A nemzetközi pénzügyi és hitelrendszer.

A nemzetközi munkamegosztás visszahatása a nemzetgazdaság piacára.

A fizetési mérleg.
	Szakmai nyelvhelyesség

Kapcsolatteremtő készség
Logikus gondolkodás

A globalizáció hatásainak ismerete.

A szakmai hallott és olvasott szöveg megértése és értelmezése.

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

A szakmai nyelv elemeinek és másokra gyakorolt hatásának ismerete.

Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.

	Regionális
integrációk
	Az integráció tartalma, fokozatai, előnyei és hátrányai.

Az európai integrációs folyamat főbb állomásai.

A valutáris, a gazdasági és a pénzügyi együttműködés.

Az Európai Unió szervezete.

Az Európai Unió jövője.

Az Euro.
	Szakmai nyelvhelyesség

Kapcsolatteremtő készség

Logikus gondolkodás

A globalizáció hatásainak ismerete.

Rendszerben való gondolkodás képessége.

A szakmai hallott és olvasott szöveg megértése és értelmezése. A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.
A szakmai nyelv elemeinek másokra gyakorolt hatásának ismerete.

Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.
Tudjon tájékozódni az európai társadalmak multikulturális és társadalmi- gazdasági dimenzióiban.

Értse a nemzeti kulturális identitás és az európai identitás kapcsolatát.

Érdeklődjön az aktuális események, a nemzeti, az európai és a világtörténelem fő eseménye és tendenciái, a társadalmi és politikai mozgalmak céljai, értékei, főbb célkitűzései iránt. 

Tisztelje az európai sokféleség és a kulturális identitás megjelenési formáit. 

Tisztelje az alapvető emberi jogokat.

Legalább egy idegen nyelven képes írásban és szóban kommunikálni a hétköznapi beszéd szintjén. Ezen az idegen nyelven képes szóbeli üzenetek megértésére, beszélgetések kezdeményezésére, folytatására és lezárására, valamint képes a szövegolvasásra, szövegértésre és szövegalkotásra az egyéni igényeknek megfelelően.
Képes a segédeszközök megfelelő használatára. 
Fontosnak tartja a kulturális sokféleség tiszteletben tartását, a nyelvek, kultúrák közötti kommunikáció iránti érdeklődést és kíváncsiságot.

Megérti a helyi, a nemzeti, az európai és az egyetemes kulturális örökségnek, valamint az egyénnek, közösségének a világban elfoglalt helyének a fontosságát.

Érti a kulturális és nyelvi sokféleség megőrzésére irányuló igénynek, a közízlés fejlődésének, valamint az esztétikumnak a mindennapokban betöltött szerepét.

Nyitottság

Érdeklődés

Képes az egyes országokat elhelyezni az integrációban az ott betöltött szerepük szerint.


Közgazdasági alapismeretek

Üzleti gazdaságtan

	Témakörök
	Tartalmak
	Fejlesztendő kompetenciák

	Biztosításokkal kapcsolatos 
alapfogalmak
	Biztosítások utazás, üdülés alatt.

Autóvásárlás és üzemeltetés.

Egészég- és nyugdíjbiztosítások.

Lakásbiztosítások.

Életbiztosítások.
	Szakmai nyelvhelyesség
Döntésképesség

Információgyűjtő és információ rendszerező képesség

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

A szakmai nyelv elemeinek és másokra gyakorolt hatásának ismerete.

	A tevékenység költségei 
és az értékesítés
	A tevékenységek költségei, csoportosítási szempontjai és a költségnemek szerinti számviteli elszámolásuk.

Az értékesítés elszámolása.

A vállalkozás eredményének meghatározása.

A termelés és értékesítés statisztikai vizsgálata egyszerűen 
indexekkel.
	Szakmai nyelvhelyesség
Pontosság

Precizitás

Megbízhatóság

Alaposság

Gyakorlatias feladatértelmező képesség

Feladatmegoldó képesség

A vagyonnal való felelősségteljes gazdálkodás képessége.
Számnagyságok érzékelése

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

	Marketing-mix, 
marketing tervezés
	A termék marketingértelmezése.

Az ár marketingértelmezése.

A forgalmazás és elosztás marketingértelmezése.

A kommunikáció marketingértelmezése.

A marketingtervezés folyamata.
	Kreativitás
Kapcsolatteremtő képesség

Meggyőző képesség

Logikus gondolkodás

Rugalmasság

A szakmai hallott és olvasott szöveg megértése és értelmezése. 
A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata. 
A szakmai nyelv elemeinek és másokra gyakorolt hatásának ismerete.

Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.

Legalább egy idegen nyelven képes írásban és szóban kommunikálni a hétköznapi beszéd szintjén. Ezen az idegen nyelven képes szóbeli üzenetek megértésére, beszélgetések kezdeményezésére, folytatására és lezárására, valamint képes a szövegolvasásra, szövegértésre és szövegalkotásra az egyéni igényeknek megfelelően.
Képes a segédeszközök megfelelő használatára. 
Fontosnak tartja a kulturális sokféleség tiszteletben tartását, a nyelvek, kultúrák közötti kommunikáció iránti érdeklődést és kíváncsiságot.

	Kapcsolat 
a fogyasztóvédelmi 
hatóságokkal
	Fogyasztóvédelmi Főfelügyelőség, 
Nemzeti Fogyasztóvédelmi Hatóság, 
Békéltető testületek, 
Fogyasztóvédelmi Tanács, Ügyfélszolgálati iroda.
	Kapcsolatteremtő képesség

Meggyőző képesség

Logikus gondolkodás

Közérthetőség
A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata. 
A szakmai nyelv elemeinek és másokra gyakorolt hatásának ismerete.

Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.

	Kapcsolat 
az egyéb hatóságokkal, 
a civilekkel.
	Adó- és Pénzügyi Ellenőrzési Hivatal, 
Állami Népegészségügyi és Tisztiorvosi Szolgálat, 
Egészségbiztosítási Felügyelet, 
Gazdasági Versenyhivatal, Magyar Energia Hivatal, 
Magyar Élelmiszerbiztonsági Hivatal, 
Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal, 
Nemzeti Hírközlési Hatóság, 
Országos Gyógyszerészeti Intézet, 
Országos Munkavédelmi és Munkaügyi Főfelügyelőség, 
Országos Rendőr-főkapitányság, 
Pénzügyi Szervezet Állami Felügyelete, 
Vám- és Pénzügyőrség Országos Parancsnoksága, 
Civil szervezetek és fogyasztói fórumok.
	Kapcsolatteremtő képesség

Meggyőző képesség

Logikus gondolkodás

Közérthetőség

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

A szakmai nyelv elemeinek és másokra gyakorolt hatásának ismerete.

Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.

	Fogyasztói reklamációk
	Határon átnyúló vitás ügyek intézése
	Kapcsolatteremtő képesség

Meggyőző képesség

Logikus gondolkodás

Közérthetőség

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata. 
A szakmai nyelv elemeinek másokra gyakorolt hatásának ismerete.

Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.

	Zárás – 
éves beszámoló
	A könyvviteli zárás feladatai.

A vállalkozói vagyon és eredmény elemzése egyszerű kimutatások alapján.

Az éves beszámoló részei, információtartalma.
	Szakmai nyelvhelyesség

Pontosság

Precizitás

Megbízhatóság

Alaposság

Gyakorlatias feladatértelmező képesség

Feladatmegoldó képesség

A vagyonnal való felelősségteljes gazdálkodás képessége.
A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.


A továbbhaladás feltételei
Közgazdasági alapismeretek (Elméleti gazdaságtan)
A tanulók mutassák be a mikro- és makroszemlélet közötti különbséget, a makrogazdaság szereplőit és piacait, a jövedelemáramlás formáit és kategóriáit, a kibocsátás nemzetközi mutatóit.

Ismertessék az árupiaci kereslet tényezőit, a fogyasztási és megtakarítási függvényt, a beruházások szerepét.

Tudják bemutatni a modern pénzrendszert, a kétszintű bankrendszer működését, a pénzteremtés mechanizmusát, a pénzkereslet tényezőit, a pénzpiac hatását a kamatláb alakulására, valamint az árupiaci kínálat tényezőit, a munkapiac szerepét a kínálat alakulásában. Mutassák be a nemzetgazdasági problémákat (növekedés, munkanélküliség, infláció) és okaikat.

Tudatosuljon a fenntartható fejlődés fogalma és szükségessége a tanulókban, amely egy olyan fejlődés, amely kielégíti a jelen szükségleteit, anélkül, hogy veszélyeztetné a jövő nemzedékek esélyét arra, hogy ők is kielégíthessék szükségleteiket.

Értsék meg a tanulók, hogy a fenntartható fejlődés célja a társadalom és a gazdaság olyan átalakítása, amely lehetővé teszi az ökológiai korlátoknak való megfelelést, hiszen a fenntartható fejlődés koncepciója globális ökológiai indíttatású.

Határozzák meg az állam feladatait, a fiskális és monetáris politika eszközrendszerét, hatását, jellemezzék a gazdaságpolitika fő irányait. Ismertessék a külgazdasággal kapcsolatos alapfogalmakat (munkamegosztás, komparatív előnyök, valutapiaci fogalmak), a külkereskedelem politika fogalmát, irányait, eszközrendszerét, az export és import hatását az egyensúlyi jövedelemre, a külkereskedelmi és fizetési mérleg fogalmát, szerkezetét, a legfontosabb nemzetközi szervezeteket.

Tudatosan fejlesszék a nemzetközi munkaerőpiacon is értékesíthető képességeiket.

Ismerjék meg szakmájuk nemzetközi gyakorlatát, a munkahelyi körülmények változatosságát.

Értsék meg a globalizáció, mint jelenség lényegét, szerezzenek élményszerű ismereteket a globalizáció megjelenéséről. 

Ismerjék a világgazdasági integráció taralmát, fokozatait. Tudják felsorolni az integráció előnyeit és hátrányait. Ismerjék az európai integrációs folyamat főbb állomásait. Tudják felsorolni az EU szervezetének elemeit, tudják meghatározni legfontosabb feladatait. Legyen információjuk az EU jövőjéről. 

Tudják ismertetni az Euro jelentőségét. Legyen tapasztalatuk az Euro gyakorlatban való megjelenéséről.

Közgazdasági alapismeretek (Üzleti gazdaságtan)
A tanulók határozzák meg a költségnemek tartalmát, a befejezett tevékenységek elszámolásának rendjét, a vevői számla tartalmát, az általános forgalmi adót, mint fizetendő adót, az eredménykategóriák tartalmát és kapcsolatát, az Eredmény-kimutatás készítésének módjait, a társasági adó, valamint a statisztikai indexek tartalmát. 
Ismertessék az értékesített tevékenységek elszámolásának hatását a vagyonra és az eredményre.

A tanulók mutassák be a marketing-mix elemeit, a termékkategóriákat, az ármegállapítások alapvető módjait, a legjellemzőbb marketingcsatornákat, a kommunikáció és promóció legfontosabb eszközeit, a piacszegmentálás lépéseit.

Sorolják fel a vállalkozás és a költségvetés, az APEH- és TB-kapcsolatok legfontosabb formáit, a fizetőképesség, a pénztárral és a bankszámlával kapcsolatos elszámolások tartalmát, a levonható és a fizetendő forgalmi adó kapcsolatát, a fizetőképesség vizsgálatának egyszerű eszközeit, a zárás és az éves beszámoló információközlő szerepét.

KÖZGAZDASÁGI SZAKMACSOPORTOS ALAPOZÓ GYAKORLATOK

9-12. évfolyam
Célok és feladatok
A Közgazdasági szakmacsoportos alapozó gyakorlatok tanításának célja
· A szakmacsoportos alapozó oktatás lehetőséget nyújt a kiválasztott szakmacsoport közös szakmai elméleti és gyakorlati ismereteinek elsajátítására, a készségek, képességek fejlesztésére, az érettségire való felkészülésre, a pályaválasztási döntés, illetve a szakirányú felsőfokú továbbtanulás előkészítésére és az érettségi utáni szakképzés megalapozására.
· Keltse fel a tanulók érdeklődését a szakmacsoport iránt, és segítse elő későbbi pályaválasztásukat a tevékenységek sokszínű, tartalmas, aktív tanulói magatartást és tanulási élményeket is eredményező bemutatásával.
· Nyújtson átfogó képet a munka világáról.

· Hívja fel a tanulók figyelmét a közgazdasági szakképesítések sajátosságaira, keltse fel az érdeklődésüket azok gyakorlata iránt.

· Segítse a tanulókat leendő szakmai szerepük kiválasztásában, megfogalmazásában, az egyéni életpályájuk reális megszervezésében, megtervezésében.

· Teremtsen feladathelyzeteket a tanulók képességei, szakmai tehetsége kibontakoztatására, keltse fel az érdeklődést a szakmai tevékenységek gyakorlata iránt.

· Biztosítson lehetőséget a szakmacsoport munkaköreiben szükséges magatartás kialakulásához, a motiváció fejlesztéséhez, megerősítéséhez.

· Gyakorlati feladatokkal teremtsen lehetőséget az öntudatos fogyasztói magatartás, a versenyképesség erősítése, a vállalkozói, a gazdálkodó és a munkavégző képesség elemeinek fejlesztésére.

· Neveljen a szakmai tevékenységekkel kapcsolatban felelősségteljes magatartásra, alakítsa ki a tanulókban az önálló, pontos és minőségi munkavégzés igényét.

· Fejlessze azokat a képességeket, amelyek a sikeres ügyintézéshez, az üzleti élethez szükségesek (memória, kommunikáció, kapcsolattartás, empátia, konfliktuskezelés, etikus magatartás, koncentrálóképesség).

· A legfontosabb nevelési cél a helyes önértékelés, a felelős felnőttként való gondolkodás, az önálló életvezetés során felvetődő társadalmi kérdésekben való eligazodás, az ügyintézési képesség kialakítása, miközben az oktatás-nevelés általános célja – az érettségire való felkészítés – megvalósul. 

· Az általános, valamint a közvetett célok elérése érdekében az alábbi kompetenciák fejlesztését szükséges a középpontba helyezni: a problémamegoldásra nevelés, a tanulásra, vizsgára, érettségire, vagyis az élethosszig tartó tanulásra való felkészítés, a megfelelő önértékelés elősegítése, az önbizalom fejlesztése, az info-kommunikációs kompetencia fejlesztése, az életvezetési, állampolgári feladatok megoldására való felkészítés, a szociális alkalmazkodást elősegítő társadalmi minták, értékek közvetítése.

· Az egészséges életmódra neveléssel szolgálni kell a tanulók egészséges testi, lelki és szociális fejlődését, a pozitív beállítódásoknak, magatartásoknak és szokásoknak a kialakulását, amelyek hozzájárulnak a tanulók egészséges életvitellel kapcsolatos szemléletének és magatartásának fejlesztéséhez.

· A tanulás fontos színtere legyen az iskola könyvtára és informatikai bázisa is, az iskola tanirodája.
· A tanulók váljanak képessé a szokásos munkahelyi körülmények között, közvetlen vezetői, szakmai irányítás, közreműködés nélkül, de források, segédeszközök igénybevételének lehetősége mellett tájékozódásra, előzetes próbára, segédtevékenységekre is elegendő idő alatti, önellenőrzés és javítás után megfelelő minőségű eredménnyel történő ismeretalkalmazásra (szakmai ismeretek alkalmazásának C típusa).

· A leendő szakemberek a szokásos munkahelyi körülmények között közvetlen vezetői, illetve szakmai irányítás nélkül, források és segédeszközök igénybevételével legyen majd képes a tanult ismeretek önálló, gyors és szakszerű alkalmazására, a feltárt hibák javítására (a szakmai készségek alkalmazásának 3 szintje).

Az egyes ismeretanyagok oktatásának célja

Az Információkezelés oktatásának célja:

· A tanulók tájékozódni tudjanak az irodai környezetben.

· El tudják látni a gazdálkodó szervezeteknél előforduló egyszerű ügyviteli munkákat.
· A tanulók képet kapnak az irodai munkáról, és ez hozzájárul a pálya iránti érdeklődésük kialakulásához.

· A tanulók ismerjék és érezzék saját érdeküknek, hogy a munkakörnyezetük az ergonómiai követelményeknek és a szakmai munkavégzés elvárásainak is megfeleljenek.
· A tanulók tartsák érdeküknek a biztonságos és felelősségteljes munkaszervezés, munkavégzés követelményeinek megteremtését és betartását.
· Legyenek képesek az információk megszerzésére, szűrésére, értelmezésére, feldolgozására és közlésére.
A Viselkedéskultúra oktatásának célja:

· A tanulók a hétköznapi viselkedési formákat ismerjék.

· Ismerjék, és munkájuk során tudják alkalmazni az alapvető és a gazdasági szakmákban különösen fontos magatartási, illetve viselkedésformákat.

· Fontos, hogy ismerjék a tanulók az ön- és emberismeret jelentőségét.
· Mutassuk meg a tanulóknak az információforrások hatékony használatát, az egyéni tanulási formákat, az önálló ismeretszerzés előnyeit.

· Egyéni adottságaikat figyelembe véve fejlődjön az empatikus készségük, a pszichikus tűrőképességük, a kooperatív munkára való alkalmasságuk.
· Legyenek tisztában az általános erkölcsi értékekkel, illetve választott szakmájuk etikai követelményivel.

A Kommunikáció oktatásának célja:

· A tanulók sajátítsák el és alkalmazzák tudatosan a helyes beszédtechnikát, valamint a szóbeli és az írásbeli kommunikáció alapszabályait.

· A személyiségfejlesztés, az egyéni és a szakmai sikerek elérésének kommunikációs eszközökkel történő elősegítése.

· Legyenek tisztában az emberi érintkezés kultúrájának fontosságával.
· Ismerjék meg önmagukat, és sajátítsák el a közvetlen és tágabb értelemben vett környezetükhöz való alkalmazkodás képességét.

· Legyenek képesek a konfliktusok elkerülésére vagy helyes kezelésére, a családi, baráti és későbbi munkakapcsolatok helyes alakítására.

· Ismerjék meg a kulturált vita szabályait.

Az Üzleti gazdaságtan gyakorlatok oktatásának célja:

· Tegye képessé a tanulókat azoknak a folyamatoknak, számításoknak, bizonylatkezeléseknek az elvégzésére, gyakorlatára, amelyeket az elméletben tanultak.

· Tegye képessé a tanulókat irányítással egyszerű számviteli, pénzügyi, statisztikai és marketingfeladatok megoldására, tevékenységük megszervezésére és értékelésére.

· Irodai környezetben tudják alkalmazni a közgazdasági szakmacsoportos alapozó ismeretek tanulása során elsajátítottakat.

Fejlesztési követelmények
· A foglalkozások során fejlődjenek a tanulók gyakorlati tevékenységhez szükséges képességei, így különösen az ismeretelemző-értékelő gondolkodás, az önálló tapasztalatszerzés és ismeretalkalmazás képessége.

· A gyakorlati tevékenységek során maradéktalanul tartsák be a balesetmentes és biztonságos munkavégzés szabályait, fejlődjön munkabírásuk, kitartásuk, monotónia tűrésük.

· A tevékenység során szokjanak hozzá a tanulók a számítástechnikai eszközök használatához, a produktív munkavégzéshez.

· Alakuljon ki a tanulókban az önálló feladatmegoldás igénye, érezzék meg a sikerek értékét, örömét.

· A gyakorlati tevékenység végzése során folyamatosan erősödjék a szakmai motiváció, váljon tudatos döntéssé a szakmaválasztás. A tanulók alkalmazzák a gyakorlati tevékenységek végzéséhez szükséges magatartásformákat, magatartási és kommunikációs szabályokat.
· A munka- és/vagy karriercélok teljesítését szolgáló tanuláshoz az egyénnek megfelelő ismeretekkel kell rendelkeznie a szükséges kompetenciákról, tudástartalmakról, képességekről és szakképesítésekről. A hatékony tanulás feltétele, hogy az egyén ismerje és határozza meg saját tanulási stratégiáit, ismerje készségeinek és szaktudásának erős és gyenge pontjait, valamint képes legyen megtalálni a számára elérhető oktatási és képzési lehetőségeket.

· A személyes és szociális jólét megköveteli, hogy az egyén rendelkezzék saját fizikai és mentális egészségére vonatkozó ismeretekkel, megértse az egészséges életvitelnek ebben játszott meghatározó szerepét. A sikeres kapcsolatok kialakítása és a társadalmi részvétel érdekében elengedhetetlen a normatudat, az általánosan elfogadott magatartási és kommunikációs szabályok megértése, az etikai elvárások elfogadása.
· A kezdeményezőképesség és a vállalkozói kompetencia kialakítása a tanulókban segíti az egyént a mindennapi életben - a munkahelyén is - abban, hogy megismerje tágabb környezetét, és képes legyen a kínálkozó lehetőségek kiaknázására. Ez tudást, kreativitást, az újításra való beállítódást és a kockázatvállalást jelent, valamint azt, hogy célkitűzései érdekében az egyén terveket készít és hajt végre. Alapját képezi azoknak a speciális ismereteknek és képességeknek, amelyekre a gazdasági tevékenységek során van szükség.
· Az egyén személyes, szakmai és/vagy üzleti tevékenységeihez illeszthető lehetőségek, kihívások felismerését, értelmezését, másrészt a gazdaság működésének átfogóbb megértését, a pénz világában való tájékozódást meg kell mutatni a tanulóknak. 
· Ki kell, hogy alakuljanak a következő készségek, képességek a tanulókban a tanulási folyamat során: a tervezés, a szervezés, az irányítás, a vezetés, az elemzés, a kommunikálás, a tapasztalatok értékelése, a kockázatfelmérés és vállalás, egyéni és csapatmunkában történő munkavégzés, a problémamegoldás.
· Meg kell mutatni a tanulóknak, hogy a pozitív attitűdöt a függetlenség, a kreativitás és az innováció jellemzi a személyes és társadalmi életben, valamint a munkában egyaránt, és feltételezi a célok elérését segítő motivációt és elhatározottságot. 
Információkezelés:

· A digitális kompetencia kialakítása a munkaszervezés, a munkavégzés, az ismeretelsajátítás meghatározó eszköze. A digitális kompetencia alapkészségként való kialakítása a tanulás hatékonysága mellett a közösségi színterek használatba vételi lehetőségét biztosítja a tanulók számára. Az informatikai alkalmazásokat - szövegszerkesztés, adattáblázatok, adatbázisok, információtárolás-kezelés, az internet által kínált lehetőségek és az elektronikus média útján történő kommunikáció (e-mail, hálózati eszközök) - a szabadidő, az információ-megosztás, az együttműködő hálózatépítés, a tanulás és a kutatás terén. Az egyénnek értenie kell, miként segítik az info-kommunikációs technikák a kreativitást és az innovációt. A tanulónak ismernie kell az elérhető információ hitelessége és megbízhatósága körüli problémákat, valamint az info-kommunikációs technikák interaktív használatához kapcsolódó etikai elveket.

· A szükséges képességek felölelik az információ megkeresését, összegyűjtését és feldolgozását, a kritikus alkalmazást, a valós és a virtuális kapcsolatok megkülönböztetését. Idetartozik a komplex információ előállítását, bemutatását és megértését elősegítő eszközök használata, valamint az internet alapú szolgáltatások elérése, a velük való kutatás, az info-kommunikációs technikák alkalmazása a kritikai gondolkodás, a kreativitás és az innováció területén.

· Az info-kommunikációs technikák használata kritikus és megfontolt attitűdöket igényel az elérhető információ és az interaktív média felelősségteljes használata érdekében. Az információk értékelésének, kritikus szemlélésének fejlesztése valamennyi tantárgy elsajátítása során kiemelt jelentőségű. 

· A tanulók váljanak képessé a számítógép billentyűzetének használatára, dokumentumok megnyitására, mentésére, nyomtatására, tabulálásra, betűtípusváltásra, választásra, keresésre, cserére.

· Másoljanak tíz perc alatt legalább 800 leütés terjedelmű, közepes nehézségű, összefüggő nyomtatott, ismeretlen szöveget tízujjas vakírással, sortartással, az előírt hibahatárokon belül.

· Ismerjék az üzleti szokásoknak megfelelő levélformákat, a kiemelési módokat.

· Használják a másológépet, telefont, telefaxot, iratmegsemmisítőt a kezelési útmutató szerint rendeltetésszerűen. Egyszerű karbantartási teendőket végezzenek el (pl. másolótoner-csere, telefax papírcsere, nyomtató festékkazetta-csere).

Viselkedéskultúra:

· A tanulók ismerjék az ápoltság jegyeit, az öltözködési módokat, a megjelenés-kultúra alapvető szabályait.
· Váljanak képessé a kapcsolatfelvételre, a kapcsolattartásra, a kulturált vitára, az eredményes konfliktuskezelésre.

· A tanulóknak fel kell készülniük az egészséges életvezetésre, az egészségfejlesztés módszereinek, lehetőségeinek megismerésére.

· Ismerjék a szakmai munka egészségre gyakorolt hatásait.

· Tudatosuljon a tanulókban a személyi és környezeti higiénia fontossága, a környezeti tényezők hatása az ember egészségére.

· Lássák azt, hogy az egészséges életmód, az egészségkultúra szabályainak megtartása kihatással van a személyes életükre és a szakmai sikereikre is.

· Ismerjék meg a korszerű gasztronómia alapjait. Legyenek jártasak az étkezési szokásokban, ismerjék az egészséges táplálkozás alapelveit.

· Életkori sajátosságaiknak megfelelően legyenek tájékozottak a szűrővizsgálatokkal kapcsolatban, ismerjék a saját korosztályuknak és a későbbi munkavállalóknak szóló szűrőprogramokat.

· Tudatosítani kell a tanulókban a család, az iskola és a munkahely szerepét az egészségfejlesztésben.

Kommunikáció:

· El kell sajátítaniuk az adatgyűjtés, a feldolgozás, a forrásfelhasználás technikáját, az interneten való keresés stratégiáját.

· A tanulók ismerkedjenek meg a kommunikáció fogalmával, a helyes beszédtechnikával, a mondat- és szövegfonetikai eszközök helyes használatával.

· Alkalmazzák a kapcsolatfelvétel, kapcsolattartás és kapcsolatlezárás kulturált módját, az írásbeli kommunikáció legelterjedtebb formáit.

· A tanulók legyenek képesek az önmagukhoz való viszonyukat alakítani, az önmegismerés, az önkontroll, a felelősség önmagunk cselekedeteiért, az önállóság, az önfejlesztés igénye, az erre irányuló tevékenységek, és a személyes méltóság értékeinek szem előtt tartásával.

· Pozitívan alakuljon a tanulók önmagukhoz való viszonya, az önmagukról alkotott kép, a személyiség alkotóelemei.

· A tanulók ismerjék fel annak jelentőségét, hogy milyen fontosak az önmagukkal szemben támasztott elvárások.

· A tanulók legyenek képesek építeni az előzetesen megszerzett tudásra, tapasztalatra, legyenek képesek azok használhatóságát felismerni.

· A tanulók önismeret-fejlesztő gyakorlatok útján tanulják meg a tárgyilagos emberismeret jelentőségét, és feltétlenül fejlesszék a konfliktustűrő és –kezelő képességüket.

· Írásbeli és szóbeli kommunikációjuk során használják szabatosan a közgazdasági szakma nyelvezetét az adott szinten.

· Ismerjék az üzleti kommunikáció szabályait.

· Tudják használni az általuk tanult idegen nyelvet a szóbeli és az írásbeli kommunikáció során az adott kommunikációs szinten.

· Legyenek tisztában a különböző kultúrák eltérő verbális és nonverbális szokásaival.

Közgazdasági alapismeretek (Üzleti gazdaságtan) gyakorlatok:
· Legyenek képesek a tanulók egyszerű számviteli, pénzügyi bizonylatokat kitölteni, értelmezni, egyszerű pénzforgalmi teendőket elvégezni, egyszerű gazdasági eseményeket idősoros és számlasoros könyvelésben feljegyezni.
· Legyenek képesek alapadatokból képletek segítségével statisztikai számításokat elvégezni, röviden értelmezni a kiszámított mutatószámokat.

· A tanulók képesek legyenek összefoglaló feladat kidolgozására a tanult számviteli, statisztikai és pénzügyi ismeretek felhasználásával.

· Tudják kezelni az információszerzés és –feldolgozás korszerű eszközeit, az alapvető, egyszerű szakmai szoftvereket. 
Szempontok a tanulók teljesítményének értékeléséhez
Az értékelés és ellenőrzés célja annak vizsgálata, hogy a tananyag elsajátításában milyen szintet értek el a tanulók. Az értékelés és ellenőrzés kiterjed a tanuló tudására (az ismeretekre és képességekre), valamint a tanári tevékenység eredményességének vizsgálatára.

A továbbhaladás feltételei című fejezet évfolyamonként és a szakmacsoportos alapozó ismeretek és gyakorlatok tantárgyai szerint felsorolja azokat a kiemelt képességeket, amelyekben a diákoknak fejlődést kell elérniük.

A fejlesztendő képességek rendszerezve a következők:

· Megjegyzés, reprodukció: tények, elemi információk megjegyzése, rendszerezése, megértése, fogalmak felismerése és alkalmazása, a szaknyelv alkalmazása, szabályok ismerete és reprodukálása, események, jelenségek időben és térben való elhelyezése.

· Egyszerűbb és bonyolultabb összefüggések megértése, transzformációs képességek, a modellalkotás képességének elsajátítása a szabályok megalkotásához. 

· Ismeretek és képességek önálló alkalmazása ismert vagy új szituációban, szóbeli és írásbeli kommunikációs képességek továbbfejlesztése, lényegkiemelő képesség fejlesztése, valamely téma önálló feldolgozása, szakirodalom alkalmazásával a felkészüléstől az előadásig.

· Önálló véleményalkotás, értékelés jelenségekről, helyi, regionális, nemzeti és globális problémákról, gazdasági dilemmákról és konfliktusokról.

· Aktivitás, a társakkal való együttműködés képessége (kooperáció).

· Az önálló ítéletalkotás képességének megléte, a felelősségvállalás attitűdjének kialakítása, magasabb rendű műveletek - analízis, szintézis (a problémamegoldó, a logikus gondolkodás, az ismeretek integrációjának színvonala) alkalmazása.

· A tanulók saját munkáinak tartalmi és esztétikai színvonala.

· A kreativitás, az alternatívák önálló felvázolásának képessége.

A tanárnak a tanulók évközi munkáját folyamatosan figyelemmel kell kísérnie. A tanulók teljesítményét osztályzattal kell értékelni, a tanulói ismeretek, tevékenységek szóbeli és írásbeli munkája alapján. 

A tanuló előrehaladása szempontjából a következő értékelési események tervezhetők:

· Folyamatos számonkérés szóban és írásban a tanítási órákon ellenőrzés céljából.

· Szóbeli vagy írásbeli beszámoló egy-egy résztémából, ellenőrző kérdések, gondolkodtató kérdések és feladatok megoldása formájában. 

· Tematikus, témazáró feladatsorok, amelyek átfogó ismeretekre és képességekre irányulnak, a minősítés és a tanári folyamat kontrollja céljából.

· Projektmunkában való részvétel (egyéni vagy csoportos) szóbeli, írásbeli értékelése.

· Belső és külső vizsgák, amelyek a tananyag súlyponti szempontjait és követelményrendszerét mérik, az ellenőrzés, a minősítés és a tanítási kontroll céljából. A belső vizsgák szervezése a tanév lezárásakor ajánlott (az érettségi évét kivéve).

· Előre kiadott témák közül tetszés szerint választott, vagy mindenki számára ugyanannak a kérdéskörnek a feldolgozása megadott szempontok alapján, a kivitelezés esztétikailag előírt formáinak betartásával.

· Az írásbeli munka formája lehet fogalmakat, ismereteket vagy a problémamegoldást ellenőrző dolgozat, nagyobb otthoni vagy könyvtári munkára építő házi dolgozat, vagy témazáró elméleti vagy gyakorlati feladatlap. 

· A szóbeli felelet formája lehet egy-egy kérdésre adott válasz, hozzászólás vagy kiselőadás, beszámoló, vagy valamely összetett feladat megoldása. 

· Kiselőadás megadott szempontok, vagy önálló gyűjtés alapján, és ennek értékelése.

· Tízperces másolás, amely az Információkezelés speciális számonkérési formája.

9. évfolyam
Évi óraszám: 108 óra

Belépő tevékenységformák
Információkezelés

A számítógép alapszintű használata.
Koncentrációképesség, figyelemösszpontosítás képessége.
Viselkedéskultúra

A családon belüli viselkedésformák ismerete, megértése, elfogadása és alkalmazása.

A mindennapi kapcsolattartás szabályainak ismerete, megértése, elfogadása és alkalmazása.

Az életkori sajátosságoknak megfelelő viselkedési- és öltözködési normák ismerete, a mindennapi életben való alkalmazásuk.

Az étkezési kultúra életkori sajátosságoknak megfelelő ismerete.

Információkezelés

	Témakörök
	Tartalmak
	Fejlesztendő kompetenciák

	Korszerű 
szövegszerkesztő program 
szövegbevitelhez és 
szövegformázáshoz 
szükséges alapfunkcióinak használata
	A számítógép billentyűzetének használata.

Dokumentumok megnyitása, mentése, nyomtatása.

Alapvető formázási műveletek.
	Pontosság
Precizitás

A technikai eszközök használatának képessége.
Egyszerű szoftverek használata.

Szoftverjogi és etikai ismeretek, adatvédelem.
Mozgáskoordináció

Az információs társadalom technológiainak ismerete és tudatos használata a munka, a kommunikáció és a szabadidő terén. 

Ismeri és képes használni a főbb számítógépes alkalmazásokat, az elektronikus média útján történő kommunikáció, a szabadidő, az információ-megosztás, az együttműködő hálózatépítés, a tanulás és a kutatás terén.

Legyen képes a számítógépes szövegszerkesztő program segítségével dokumentumok megnyitására, mentésére, nyomtatására, alapvető formázási műveletek elvégzésére.

	Tízujjas vakírás 
elsajátítása
	A helyes test- és kéztartás kialakítása.

Az alapbillentyűk és a szóközbillentyű használata.

Az alapsoron, a felső, az alsó és a számsoron lévő betűk használata. A váltóbillentyűk helyes használata. 
A számok használata betűkapcsolásokkal. 
Az írásjelek használata.
	Pontosság
Precizitás

A technikai eszközök használatának képessége.
Egyszerű szoftverek használata.

Monotóniatűrés
Mozgáskoordináció

Legyen képes a számítógépes szövegszerkesztő program segítségével formázandó dokumentumok létrehozására, alapvető formázási műveletek elvégzésére.


Viselkedéskultúra

	Témakörök
	Tartalmak
	Fejlesztendő kompetenciák

	A családon belüli viselkedésformák
	A szülők és serdülők viszonya.

Szeretet, megértés, alkalmazkodás, konfliktusok a családon belül.

Családi ünnepi alkalmak.
	Megbízhatóság 
Felelősségtudat

Alkalmazkodó képesség

Konfliktusmegoldó képesség

Kreativitás

Udvariasság

Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.

Ismeri és megérti a magatartási normákat, és az általánosan elfogadott viselkedési, magatartási szabályokat.

	Megjelenés-kultúra
	Testi ápoltság, személyi és környezeti higiénia.

A bőr tisztántartásának szabályai, különös tekintettel az adott tanulói populációra.

A mindennapi, a hivatali és az alkalmi öltözködés szabályainak megismertetése.

Az egészséges öltözködés szabályai.
	A személyi és környezeti higiénia iránti igény.
A jól ápoltság, valamint a helyes és egészséges öltözködés kritériumainak ismerete, a gyakorlatban való alkalmazásának képessége.

Ismeri és megérti a magatartási normákat, és az általánosan elfogadott viselkedési magatartási szabályokat.

	Egészséges életmód, 
az egészséges életvezetés,
 egészségfejlesztés
	Egészség, betegség, fogyatékosság.

Viselkedés a fogyatékosok között.

Az egészség természeti és társadalmi meghatározottsága.

Az egészség pszichoszociális faktorai.

A közösség és a család egészségre gyakorolt hatásai.

Az egészségkultúra összetevői.

Az egészséges életmód szabályai.

Egészséges és eredményes napirend.

Az egészségkárosító magatartások és elkerülésük lehetőségei.
Védőoltások, szűrővizsgálatok, a prevenció. 
Egészségvédő és betegségmegelőző programok fontosságának megismerése.

A korszerű táplálkozás szabályai.

A mozgás fontossága. 

Az egészségfejlesztés alapelvei, korszerű eljárásai.
Az egészségnevelés módszerei.
	Az egészség, a betegség, a fogyatékosság fogalmának ismerete.
A fogyatékosság és az életminőség összefüggéseinek értelmezése. 

Az egészség és a család egészségre gyakorolt hatásainak ismerete.

Az egészség pszichoszociális faktorainak ismerete.

A környezeti tényezők emberi egészségre gyakorolt hatásának értelmezése.

Az egészséges életmód szabályainak, az egészségkultúra összetevőinek, a megfelelő napirend kritériumainak, és az egészséget fenyegető kockázati tényezők ismerete.

A prevenció fontosságának és lehetőségeinek ismerete.

A korszerű táplálkozás és a mozgás fontosságának ismerete. 
Az egészségfejlesztés alapelveinek, korszerű eljárásainak, az egészségnevelés módszereinek ismerete. 

Az ember önmagáért való felelősségvállalása, az egészséges és biztonságos életvitel kritériumainak ismerete. 

Az egyén rendelkezzék saját fizikai és mentális egészségére vonatkozó ismeretekkel, megértve az egészséges életvitelnek ebben játszott meghatározó szerepét. 

	Kapcsolat 
a mindennapokban
	A köszönés, megszólítás, bemutatkozás, bemutatás, társalgás, vita, konfliktusmegoldás fogalmainak bemutatása és gyakoroltatása, elmélyítése a kulturált viselkedésben.
	Kapcsolatteremtő képesség
Konfliktusmegoldó készség

Közérthetőség
Udvariasság

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

A szakmai nyelv elemeinek másokra gyakorolt hatásának ismerete.

Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.

Ismeri és megérti a magatartási normákat, és az általánosan elfogadott viselkedési, magatartási szabályokat.

	A társasági élet 
speciális lehetőségei
	A névjegy és névjegyhasználat, telefonhasználat, dohányzás, ajándék, ajándékozás, a társasági élet egyéb lehetőségeinek (közlekedés, színház, sport, koncert, túra stb.) bemutatása, alkalmazási lehetőségük demonstrálása, lehetőleg életközeli helyzetekben.
	Kapcsolatteremtő képesség

A társasági élet kritériumainak ismerete.

Udvariasság

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

A szakmai nyelv elemeinek másokra gyakorolt hatásának ismerete.

Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.
Ismeri és megérti a magatartási normákat, és az általánosan elfogadott viselkedési, magatartási szabályokat.

	Étkezési kultúra
	Gasztronómiai alapismeretek, étkezési szokások, italfogyasztás.
	A korszerű étkezés kritériumainak ismerete.

Ismeri és megérti a magatartási normákat, és az általánosan elfogadott viselkedési magatartási szabályokat.
A táplálkozással összefüggő betegségek ismerete.

Az alkohol egészségkárosító hatásának tudatosulása.

	Munkahelyi 
társas klíma
	Csoportközi viszonyok, a vezető és beosztott viszonya, generációs problémák a munkahelyen, azok kezelése, bemutatása.

Pontos munkavégzés.
	Kapcsolatteremtő képesség

Pontosság

Problémamegoldó képesség

Csoportban való munkavégzés képessége

Udvariasság

Segítőkészség

Együttműködő képesség

Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.

Ismeri és megérti a magatartási normákat, és az általánosan elfogadott viselkedési, magatartási szabályokat.


A továbbhaladás feltételei
Információkezelés

Korszerű szövegszerkesztő program szövegbevitelhez és szövegformázáshoz szükséges alapfunkcióinak használata.

Alapvető dokumentumformázási és dokumentumkezelési műveletek végzése.

Tízujjas vakírás elsajátítása.

Tíz perc alatt legalább 800 leütés terjedelmű, közepes nehézségű, összefüggő nyomtatott, ismeretlen szöveg másolása sortartással, tízujjas vakírással. Hibahatár: a leütésszámhoz viszonyított négy ezrelék.

Viselkedéskultúra

A családon belüli viselkedésformák ismerete.

A tanulók ismerjék a testi ápoltság, a mindennapi higiénia követelményeit.

A tanulók ismerjék az öltözködési módokat, az egészséges öltözködés szabályait.

A tanulók tudjanak különbséget tenni az egészség, a betegség és a fogyatékosság definíciója között.
Ismerjék a környezeti és társadalmi tényezők hatását az ember egészségére és teljesítőképességére.

A tanulók ismerjék az egészségkultúra fogalmát, összetevőit, az életmódot befolyásoló tényezőket, azok hatásait.

Legyenek tisztában az egészségkárosító magatartások és elkerülésük lehetőségeivel.

Ismerjék, hogy a betegségek megelőzésében milyen fontos jelentősége van a prevenciónak, és annak milyen formái vannak. Tudják, hogy milyen fontosak az ember életében az egészségvédő és betegségmegelőző célprogramok.
Ismerjék az egészségfejlesztés alapelveit, az egészségnevelés korszerű módszereit.

Ismerjék a kapcsolattartás formáit a mindennapokban, a társasági élet speciális lehetőségei között. 

Legyenek képesek a köszönés, a megszólítás, az ismerkedés és a társalgás kifinomult szabályainak ismeretében kapcsolatfelvételre, kapcsolattartásra, kulturált vitára, eredményes konfliktuskezelésre.

Az alkalmazás szintjén tudják a társasági élet speciális területeire vonatkozó viselkedési szabályokat.

Ismerjék az étkezési kultúra alapvető jellemzőit, az étel- és italfogyasztás legfontosabb szabályait.
Ismerjék az egészséges táplálkozás alapelveit.

Legyenek tisztában az alkohol egészségkárosító hatásával, a táplálkozással összefüggő betegségekkel.

Ismerjék a munkahelyi légkört meghatározó viselkedési szabályokat, a vezető és a beosztott munkamegosztásból eredő alá-fölérendeltségi viszonyát, és a kapcsolatukat meghatározó magatartási szabályokat.

10. évfolyam
Évi óraszám: 108 óra
Belépő tevékenységformák
Információkezelés

Tíz perc alatt legalább 800 leütés terjedelmű, közepes nehézségű, összefüggő, nyomtatott, ismeretlen szöveg másolása sortartással, tízujjas vakírással. Hibahatár: a leütésszámhoz viszonyított négy ezrelék.

Korszerű szövegszerkesztő program szövegbevitelhez és szövegformázáshoz szükséges alapfunkcióinak felhasználói szintű használata.

Alapvető dokumentumformázási és dokumentumkezelési műveletek.

Kommunikáció

A tanulók életkori sajátosságainak megfelelő kommunikációs ismeretek és azok alkalmazási képessége.

Információkezelés

	Témakörök
	Tartalmak
	Fejlesztendő kompetenciák

	Az írástechnika fejlesztése,
a másolási készség
megalapozása és
megszilárdítása
	A betűbillentyűk módszeres átismétlése a feltételes reflexek megerősítése céljából.

Szavak, sorok, mondatok és összefüggő szövegek másolása, diktálás utáni írása.

Funkcióbillentyűk és a numerikus billentyűzet használata.

A formázásra szánt szöveg folyamatos bevitele számítógépes oktatás esetén. 

Az önálló soralakítás megtanítása írógépes oktatás esetén.
	A sebességfokozás képessége
Pontosság

Precizitás

Monotóniatűrés 

Egyszerű szoftverek használata
Mozgáskoordináció

Az információs társadalom technológiainak ismerete és tudatos használata a munka, a kommunikáció és a szabadidő terén. 

Ismeri és képes használni a főbb számítógépes alkalmazásokat, az elektronikus média útján történő kommunikáció, a szabadidő, az információ-megosztás, az együttműködő hálózatépítés, a tanulás és a kutatás terén. 

Képes komplex információ előállítására, bemutatására és megértésére.

Legyen képes a számítógépes szövegszerkesztő program segítségével formázandó dokumentumok létrehozására, alapvető formázási műveletek elvégzésére.

	Ügyiratok, levelek
önálló fogalmazása
és formába öntése
	A szabvány szerinti ügyirat- és levélforma.

Egyszerű ügyiratok fogalmazása és szerkesztése.

A különböző levéltípusok (vállalati belső levelezés, a gazdasági tevékenységgel kapcsolatos külső levelezés, hivatalos szervekkel való kapcsolattartás levelei) megfogalmazása és megszerkesztése, formába öntése, illetve önálló fogalmazása a szükséges adatok ismeretében.

Az álláskeresés során beadandó dokumentumok (önéletrajz, kísérőlevél) formába öntése, szerkesztése, önálló elkészítése.

Az önéletrajz és a kísérőlevél fajtái a magyar munkaerőpiacon, az EU-ban elvárt aktuális, az álláskereséshez szükséges iratfajták megismerése.
	Pontosság

Precizitás

A szabatos fogalmazás készsége

Szakmai nyelvhelyesség

Egyszerű szoftverek használata

A szakmai hallott és olvasott szöveg megértése és értelmezése.

Szakmai szöveg megfogalmazása írásban.

Irányíthatóság

Módszeres munkavégzés

Utasítások megértésének képessége.

Közérthetőség

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

A szakmai nyelv elemeinek és másokra gyakorolt hatásának ismerete.

Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.

A magyar nyelvtan szabályainak, a különféle nyelvi stílusok fő sajátosságainak, a nyelv és a kommunikáció változásainak ismerete különféle helyzetekben.

Képes megkülönböztetni és felhasználni különféle típusú szövegeket. 

Legyen képes a szabvány szerinti levélforma alkalmazására, az egyszerű ügyiratok és a különböző levéltípusok megfogalmazására és megszerkesztésére.

	Irodatechnikai 
alapismeretek
	Az irodai környezetben használatos irodatechnikai, híradástechnikai, telekommunikációs és számítástechnikai eszközök fajtái, felhasználási lehetőségeik, balesetmentes használatuk szabályai, az egyszerű karbantartási teendők.
	Irodai eszközök használatának képessége.

Ügyesség

Módszeres munkavégzés

Utasítások megértésének képessége.

Legyen képes a megszokott irodai környezetben előforduló eszközök használatára, egyszerű karbantartási munkák elvégzésére.


Kommunikáció

	Témakörök
	Tartalmak
	Fejlesztendő kompetenciák

	Az emberi kommunikáció alapfogalmai
	Információforrás, adó, csatorna, vevő, jel.
	Szakmai nyelvhelyesség
Közérthetőség

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

	A kommunikáció 
típusai
A nyelvi kommunikáció 
színterei: 
a beszéd és 
az írás

A kommunikáció 
csatornái
	Egyirányú-kétirányú kommunikáció.
A nyelv keletkezése, fejlődése.
A nyelv és az egyén.
A beszéd.
Az írás keletkezése, fejlődése, kézírás, nyomtatás, titkosírás, gyorsírás.

Verbális és nem verbális kommunikáció.
A metakommunikáció.

	Szakmai nyelvhelyesség

Kapcsolatteremtő készség

A kommunikációs készségtár legfontosabb alkotórészeinek ismerete. 
A saját érzéseink, gondolataink pontos és egyértelmű kifejezésének készsége, mások verbális és non-verbális üzeneteinek helyes értelmezése.
A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

A szakmai nyelv elemeinek másokra gyakorolt hatásának ismerete.

Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.

Pozitív attitűd a kommunikációban, azaz kritikus és építő jellegű párbeszédre való törekvés, mások megismerésének az igénye.

Az információs társadalom technológiáinak ismerete és tudatos használata a munka, a kommunikáció, és a szabadidő terén. 

Ismeri és képes használni a főbb számítógépes alkalmazásokat, az elektronikus média útján történő kommunikáció, a szabadidő, az információ-megosztás, az együttműködő hálózatépítés, a tanulás, és a kutatás terén. 

Képes részt venni a kulturális, társadalmi, szakmai célokat szolgáló közösségekben és hálózatokban.

	Az érintkezés kultúrája
Kommunikációs technikák
	Az érintkezés kultúrájának alapszabályai.

A kommunikáció és az érintkezés fontosabb szabályai néhány nemzet esetében.

A kommunikációs zavarok, kommunikációs technikák.

Az eltérő kultúrák különböző kommunikációs szokásai, szabályai.
	Szakmai nyelvhelyesség

Kapcsolatteremtő készség

A kommunikáció és az érintkezés szabályainak, a kommunikációs technikák ismerete.

A kommunikációs zavarok megoldásának képessége.
Közérthetőség

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

A szakmai nyelv elemeinek és másokra gyakorolt hatásának ismerete.

Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.

Pozitív attitűd a kommunikációban, azaz kritikus és építő jellegű párbeszédre való törekvés, mások megismerésének az igénye.

Az információs társadalom technológiainak ismerete és tudatos használata a munka, a kommunikáció és a szabadidő terén. 

Ismeri és képes használni a főbb számítógépes alkalmazásokat, az elektronikus média útján történő kommunikáció, a szabadidő, az információ-megosztás, az együttműködő hálózatépítés, a tanulás és a kutatás terén. 

Képes részt venni a kulturális, társadalmi, szakmai célokat szolgáló közösségekben és hálózatokban.

	Ön- és társismeret

Az önkifejezés lehetőségei
	Önelemzés, önkifejezés, érzések, érzelmek, gondolatok kifejezése. A kommunikációs stílusok használata.

A hatékony, sikeres kommunikáció akadályai.

Konfliktuskezelés.
	Konfliktusmegoldó készség

Önelemzés, önkifejezés készsége

A hatékony, sikeres kommunikáció kritériumainak ismerete. 

Az érzések, érzelmek kezelésének készsége.

Értékelési képesség
Motiváció

Magabiztosság

Képes kitartóan tanulni egyénileg és csoportban egyaránt.

Képes saját tanulását megszervezni, ideértve az idővel és az információval való hatékony gazdálkodást is. 

Felismeri szükségleteit és lehetőségeit, ismeri a tanulás folyamatát. 
Képes az előzetes tanulási és élettapasztalataira építve tudását és képességeit a helyzetek sokaságában használni, otthon, a munkában, a tanulási és képzési folyamatokban is. 

Ismerje fel saját személyiségének jellemzőit. 

Legyen képes a kommunikációs stílusok alkalmazására a megszokott munkahelyi környezetben.

	Szakma és kommunikáció


	Üzleti kommunikáció, mint alkalmazott kommunikáció.

Üzleti tárgyalás, a sikeres tárgyalófél, hatékony tárgyalási technikák.
Tárgyalási készségek, tárgyalási stílus, stratégia, taktika.

Tárgyalás és vita.

A kulturált vita illemtana, szabályai.
	A sikeres tárgyalás kritériumainak ismerete.

Meggyőző készség

Kapcsolatteremtő készség

Tárgyalási készség

Szakmai nyelvhelyesség

Szakmai szöveg megfogalmazása szóban és írásban.

Szakmai beszédkészség.

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

A szakmai nyelv elemeinek és másokra gyakorolt hatásának ismerete.

Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.
Pozitív attitűd a kommunikációban, azaz kritikus és építő jellegű párbeszédre való törekvés, mások megismerésének az igénye.

Legalább egy idegen nyelven képes írásban és szóban kommunikálni a hétköznapi beszéd szintjén. Ezen az idegen nyelven képes szóbeli üzenetek megértésére, beszélgetések kezdeményezésére, folytatására és lezárására, valamint képes a szövegolvasásra, szövegértésre, és szövegalkotásra az egyéni igényeknek megfelelően. 
Képes a segédeszközök megfelelő használatára.
Fontosnak tartja a kulturális sokféleség tiszteletben tartását, a nyelvek, kultúrák közötti kommunikáció iránti érdeklődést és kíváncsiságot.

Az információs társadalom technológiáinak ismerete és tudatos használata a munka, a kommunikáció és a szabadidő terén. 

Ismeri és képes használni a főbb számítógépes alkalmazásokat, az elektronikus média útján történő kommunikáció, a szabadidő, az információ-megosztás, az együttműködő hálózatépítés, a tanulás és a kutatás terén. 

Képes komplex információ előállítására, bemutatására és megértésére.

Képes részt venni a kulturális, társadalmi, szakmai célokat szolgáló közösségekben és hálózatokban.

	Vásárlók 
könyvének használata
	Korrekt vásárlási kifogások intézése
	Problémaelemzés 
Problémamegoldás

Tömör fogalmazás készsége

Döntésképesség

Közérthetőség

Konfliktuskezelés 
Önuralom

A szakmai nyelv elemeinek és másokra gyakorolt hatásának ismerete.

Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.


A továbbhaladás feltételei
Információkezelés
A tanulók másoljanak tíz perc alatt legalább 900 leütés terjedelmű, közepes nehézségű, összefüggő, nyomtatott, ismeretlen szöveget, tízujjas vakírással, sortartással, javítószerkezet-használattal. Hibahatár: a leütésszámhoz viszonyított négy ezrelék.

Ismerjék az ügyiratok és a levelek formai kialakításának szabályait, a kiemelési módokat.

Ismerjék a munkahelyen leggyakrabban előforduló irodatechnikai, számítástechnikai, híradástechnikai és telekommunikációs eszközök balesetveszélyes használatát, a legalapvetőbbeket tudják kezelni.

Tudjanak elvégezni egyszerű karbantartási munkákat (pl. másolótoner-csere, telefax papírcsere, nyomtató festékkazetta-csere).

Kommunikáció

A tanulók kommunikációjára legyen jellemző a helyes beszédtechnika, a mondat- és szövegfonetikai eszközök helyes használata.

Tudják alkalmazni a kapcsolatfelvétel, kapcsolattartás és kapcsolatlezárás kulturált módját. Ismerjék az írásbeli kommunikáció legelterjedtebb formáit.

A tanulók legyenek tisztában az érintkezés kultúrájának fontosságával, a legfontosabb kommunikációs technikákkal, ismerjék a kommunikációs zavarok okait.

Önismeret-fejlesztő gyakorlatok útján legyenek képesek felmérni a tárgyilagos emberismeret jelentőségét és elsajátítani a konfliktuskezelés képességét.

Legyenek képesek megkülönböztetni a tárgyalási helyzetet más kommunikációs helyzettől. Értelmezzék az együttműködés és kommunikáció elvét.

Ismerjék a közgazdasági szakma speciális kommunikációs jellemzőit. Legyenek képesek szakmai témákban kiselőadásokat, prezentációkat készíteni és azokat előadni.
A szakmai kommunikációjuk során is beszéljenek helyesen, szabatosan.

Törekedjenek az idegen kifejezések helyes használatára.

11. évfolyam
Évi óraszám: 72 óra
Belépő tevékenységformák
Közgazdasági alapismeretek (Üzleti gazdaságtan gyakorlatok)
Adott vagy önállóan megnevezett probléma többoldalú megközelítése.

A gyakorlati munkavégzés körülményeinek megteremtése, a munkavégzés megszervezése, tervezése.

Gondos külalakú, szép kivitelezésű, a szakmai követelményeknek eleget tevő munkavégzés.

A munkahelyen előforduló számítástechnikai, irodatechnikai, telekommunikációs és híradástechnikai eszközök, és a számítástechnikai irodai szoftverek felhasználói szintű használata.
Információszerzés, feldolgozás és közlés gyakorlata.

A mindennapi tapasztalat és a tanult ismeretek összekapcsolása.

Közgazdasági alapismeretek

Üzleti gazdaságtan gyakorlatok

	Témakörök
	Tartalmak
	Fejlesztendő kompetenciák

	A vállalkozás
Marketing-gondolkodás
A fogyasztó
befolyásolása
	Egy vállalkozási arculat megtervezésének alapvető feladatai.
	Kreativitás
Ötletgazdagság
Módszeres munkavégzés

Döntésképesség

Rugalmasság

Ismeretek helyén való alkalmazása.

Hatékony kérdezés készsége.

Önállóság

Utasítások megértésének képessége.
Közérthetőség

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

A személyes, szakmai és üzleti tevékenységekhez illeszkedő lehetőségek, kihívások felismerése, értelmezése.

Tudatában van a vállalkozások pénzügyi és jogi feltételeinek fontosságával. 

Innováció

A célok elérését segítő motiváció és elhatározottság, legyenek azok személyes, másokkal közös, vagy a munkával kapcsolatos célok vagy törekvések. 

Tervezés, szervezés, irányítás, vezetés, delegálás, elemzés, kommunikáció, tapasztalatok értékelése.

Egyéni és csapatmunkában történő munkavégzés.

Kockázatfelmérés és vállalás.
Legyen képes egy induló vállalkozás arculati elemeit megnevezni és azok kialakítását a gyakorlatban megtervezni.

	Az üzleti
gazdaságtan számviteli alapjai
	Tételszerkesztés a kettős könyvvitelben.
Az idősoros és számlasoros könyvelés technikája.
Egyeztetések.
	Pontosság
Megbízhatóság

Precizitás

Az idősoros és a számlasoros könyvelés technikájának ismerete.

Számnagyságok érzékelése.

Kész szoftverek használata.

Ismeretek helyén való alkalmazása.

Irányíthatóság

Módszeres munkavégzés

Utasítások megértésének képessége.

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

Megszerzett ismeretei alapján legyen képes az egyszerű gazdasági események elemzésére, a hozzájuk tartozó könyvelési tételek megszerkesztésére, az idősoros és a számlasoros könyvelés technikájának alkalmazására.

	Az üzleti
gazdaságtan
pénzügyi alapjai
	A készpénz- és készpénz nélküli forgalom bizonylatai.
	Szakmai nyelvhelyesség
Pontosság

Precizitás

Megbízhatóság

Számnagyságok érzékelése.

Kész szoftverek használata.

Ismeretek helyén való alkalmazása.

Irányíthatóság

Módszeres munkavégzés

Utasítások megértésének képessége.

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

Tudatában van a vállalkozások pénzügyi és jogi feltételei fontosságának. 

Innováció

Legyen képes a készpénzes és a készpénz nélküli fizetési forgalom bizonylatait felismerni, azok információtartalmát megnevezni, ezeket a bizonylatokat megadott adatok alapján szakszerűen és hibátlanul kitölteni.

	Az üzleti
gazdaságtan
statisztikai alapjai
	A statisztikai adatok feldolgozása: csoportosítás, statisztikai sorok, táblák, grafikus ábrázolás.
	Pontosság 
Precizitás 
Alaposság

Megbízhatóság

Gyakorlatorientált feladatértelmezés.
Számnagyságok érzékelése.

Kész szoftverek használata.

Ismeretek helyén való alkalmazása.

Irányíthatóság
Módszeres munkavégzés

Utasítások megértésének képessége.

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata. 
A szakmai nyelv elemeinek másokra gyakorolt hatásának ismerete.

Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.

Tudja a statisztikai adatokat csoportosítani, azok alapján sorokat, táblákat és grafikus ábrákat készíteni. 
Munkájához használja a számítógépet is.

	Az üzleti gazdaságtan
marketingalapjai
	Mintavételi eljárások, kérdőív szerkesztése.
	Pontosság 
Precizitás 
Alaposság

Megbízhatóság

Gyakorlatorientált feladatértelmezés

Kész szoftverek használata.

Módszeres munkavégzés

Ismeretek helyén való alkalmazása.

Irányíthatóság

Hatékony kérdezés készsége

Utasítások megértésének képessége.

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata. 
A szakmai nyelv elemeinek másokra gyakorolt hatásának ismerete.

Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.

	A vásárolt készletek
a gazdálkodásban
	A vásárolt készletek analitikus és szintetikus nyilvántartása.

Az anyagok készletváltozásának számviteli feljegyzése.

A készletek megrendelésével kapcsolatos levelezés lebonyolítása.

Számlakészítés, megrendelés-nyilvántartás.

Viszonyszámok, középértékek számítása a vásárolt készletekre.
	Pontosság
Precizitás
Alaposság

Megbízhatóság

Gyakorlatorientált feladatértelmezés

Az idősoros és a számlasoros könyvelés technikájának ismerete.

A vagyonnal való gazdálkodás felelőssége.

Számnagyságok érzékelése.

Kész szoftverek használata.

Ismeretek helyén való alkalmazása.

Irányíthatóság

Módszeres munkavégzés

Utasítások megértésének képessége.

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

A matematikai gondolkodás alkalmazásának képessége a mindennapi problémák megoldásában.
A matematikai gondolkodásmódhoz kapcsolódó képességek használata, a matematikai modellek alkalmazása.

Alkalmazni tudja az alapvető matematikai elveket és folyamatokat az ismeretszerzésben és a problémák megoldásában a mindennapokban, otthon és a munkahelyen.

Legyen képes a vásárolt készletekkel kapcsolatos alapvető gazdasági eseményeket idősorosan és számlasorosan is elkönyvelni.
Levelezési ismeretei alapján legyen képes a készletek megrendelésével kapcsolatos levelezés lebonyolítására.

Az alapadatok ismeretében legyen képes szakszerűen számlát kiállítani, annak adatait értelmezni, információtartalmát megnevezni.

Legyen képes az egyszerű statisztikai elemzési eszközöket alkalmazni megadott adatok alapján és a kapott eredményeket értelmezni.

	Fogyasztói panaszok
intézésének módja
	Fogyasztóbarát gyakorlatok a különböző termékekkel kapcsolatban.
	Kapcsolatteremtő készség 
Meggyőző készség

Kommunikációs készség

Módszeres munkavégzés

Utasítások megértésének képessége.

Közérthetőség

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata. 
A szakmai nyelv elemeinek másokra gyakorolt hatásának ismerete.

Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.

Legyen képes a fogyasztói panaszok néhány jellemző példáját megfogalmazni.

	A munkavállalókkal
kapcsolatos elszámolások
	A munkavégzéssel és munkaviszonnyal kapcsolatos alapvető bizonylatok előállítása.

A munkavégzéssel kapcsolatos egyszerű gazdasági események számviteli feljegyzése.

A jövedelemalakulás vizsgálata a tanult statisztikai eszközökkel.
	Pontosság 
Precizitás 
Alaposság

Megbízhatóság

Gyakorlatorientált feladatértelmezés

Az idősoros és a számlasoros könyvelés technikájának ismerete.

Számnagyságok érzékelése.

Kész szoftverek használata.

Adónaptár-kezelés készsége.

Adóbevallások készítésének gyakorlata. 
Elektronikus adóbevallások készítésének gyakorlata.

Ismeretek helyén való alkalmazása.

Irányíthatóság
Módszeres munkavégzés

Utasítások megértésének képessége.

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

A matematikai gondolkodás alkalmazásának képessége a mindennapi problémák megoldásában.

A matematikai gondolkodásmódhoz kapcsolódó képességek használata, a matematikai modellek alkalmazása.

Alkalmazni tudja az alapvető matematikai elveket és folyamatokat az ismeretszerzésben és a problémák megoldásában a mindennapokban, otthon és a munkahelyen.

Legyen képes a munkavállalókkal kapcsolatos alapvető gazdasági eseményeket idősorosan és számlasorosan is elkönyvelni.

Az alapadatok ismeretében legyen képes szakszerűen kiállítani a munkavállalókkal kapcsolatos alapvető bizonylatokat, azok adatait értelmezni, információtartalmát megnevezni.

Legyen képes az egyszerű statisztikai elemzési eszközöket alkalmazni megadott adatok alapján és a kapott eredményeket értelmezni.

	A befektetett eszközökkel
kapcsolatos
elszámolások
	Az értékcsökkenés kiszámítása lineáris és teljesítményarányos leírással és az értékcsökkenés könyvviteli elszámolása.

Idegen kivitelezővel, saját pénzügyi forrásból, vagy vegyes pénzügyi forrásból megvalósított beruházások könyvviteli elszámolása.

A befektetett pénzügyi eszközökkel kapcsolatos egyszerű számítások elvégzése és értelmezése.
	Pontosság 
Precizitás 
Alaposság

Megbízhatóság

Módszeres munkavégzés

Gyakorlatorientált feladatértelmezés

Az idősoros és a számlasoros könyvelés technikájának ismerete.

A vagyonnal való gazdálkodás felelőssége.

Számnagyságok érzékelése.

Kész szoftverek használata.

Ismeretek helyén való alkalmazása.

Irányíthatóság

Utasítások megértésének képessége.

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

A matematikai gondolkodás alkalmazásának képessége a mindennapi problémák megoldásában.
A matematikai gondolkodásmódhoz kapcsolódó képességek használata, a matematikai modellek alkalmazása.

Alkalmazni tudja az alapvető matematikai elveket és folyamatokat az ismeretszerzésben és a problémák megoldásában a mindennapokban, otthon és a munkahelyen.
Legyen képes a befektetett eszközökkel kapcsolatos alapvető gazdasági eseményeket idősorosan és számlasorosan is elkönyvelni.

Az alapadatok ismeretében legyen képes szakszerűen kiállítani a befektetett eszközökkel kapcsolatos alapvető bizonylatokat, azok adatait értelmezni, információtartalmát megnevezni.

Legyen képes az egyszerű számítási feladatokat elvégezni, a kapott eredményeket értelmezni.


A továbbhaladás feltételei

Legyenek képesek egyszerű számviteli feladatokat megoldani, az alapvető gazdasági eseményeket rögzíteni a kettős könyvvitel rendszerében, idősorosan.

Legyenek képesek alapadatokból statisztikai számításokat végezni a tanult középértékek és viszonyszámok segítségével, a kiszámított mutatószámokat tudják értelmezni.

A tanulók alkalmazzák a statisztikai sor és grafikus ábra készítésének szabályait és a legfontosabb kérdőív-szerkesztési szabályokat.

Legyenek képesek a vásárolt készletekkel, a jövedelmekkel és járulékaival, az értékcsökkenéssel és a befektetett pénzügyi eszközökkel kapcsolatos egyszerű számításokat elvégezni.
Ismerjék meg a lakóhely, iskolai földrajzi, települési környezet értékeit, ezek kapcsolatát az intézmény/munkahely tevékenységével.

12. évfolyam
Évi óraszám: 64 óra
Belépő tevékenységformák
Közgazdasági alapismeretek (Üzleti gazdaságtan gyakorlatok)
Probléma-megoldási módok keresése.

A gyakorlati munkavégzés megszervezése.

Önálló munkavégzés.

Gyakorlattal rendelkezik az egyszerű elemezési feladatok területén.
Számítógép használata felhasználói szinten.

A mindennapi tapasztalat és a tanult ismeretek összekapcsolása.

Közgazdasági alapismeretek

Üzleti gazdaságtan gyakorlatok

	Témakörök
	Tartalmak
	Fejlesztendő kompetenciák

	A gazdálkodás feltételeinek 
rendszerezése
	A vásárolt készletekkel, a munkavállalókkal és a befektetett eszközökkel kapcsolatos tanult ismeretanyag rendszerezése összefüggő munkagyakorlat formájában.
	Rendszerben való gondolkodás képessége.

Pontosság 
Precizitás 
Megbízhatóság 
Alaposság

Gyakorlatorientált feladatértelmezés

Az idősoros és a számlasoros könyvelés technikájának ismerete.

A vagyonnal való gazdálkodás felelőssége.

Figyelemmegosztás

Számnagyságok érzékelése.

Kész szoftverek használata.

Adónaptár-kezelés készsége.

Adóbevallások készítésének gyakorlata. 
Elektronikus adóbevallások készítésének gyakorlata.

Ismeretek helyén való alkalmazása.

Irányíthatóság 
Módszeres munkavégzés

Utasítások megértésének képessége.

Visszacsatolási készség
Ellenőrző képesség

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

A szakmai nyelv elemeinek másokra gyakorolt hatásának ismerete.

Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.

A matematikai gondolkodás alkalmazásának képessége a mindennapi problémák megoldásában.
A matematikai gondolkodásmódhoz kapcsolódó képességek használata, a matematikai modellek alkalmazása.

Alkalmazni tudja az alapvető matematikai elveket és folyamatokat az ismeretszerzésben és a problémák megoldásában a mindennapokban, otthon és a munkahelyen. 

A személyes, szakmai és üzleti tevékenységekhez illeszkedő lehetőségek, kihívások felismerésé, értelmezése.

Tudatában van a vállalkozások pénzügyi és jogi feltételeinek fontosságával. 

Innováció

A célok elérését segítő motiváció és elhatározottság, legyenek azok személyes, másokkal közös, vagy a munkával kapcsolatos célok vagy törekvések. 

Tervezés, szervezés, irányítás, vezetés, delegálás, elemzés, kommunikáció, tapasztalatok értékelése.

Egyéni és csapatmunkában történő munkavégzés.

Kockázatfelmérés és vállalás

Legyen képes az eddigi témakörökkel kapcsolatos alapvető gazdasági eseményeket idősorosan és számlasorosan is elkönyvelni.

Az alapadatok ismeretében legyen képes szakszerűen kiállítani az eddigi témakörökhöz kapcsolódóan alapvető bizonylatokat, azok adatait értelmezni, információtartalmát megnevezni.

Legyen képes az egyszerű statisztikai elemzési eszközöket alkalmazni megadott adatok alapján és a kapott eredményeket értelmezni.

	A tevékenység költségei 
és az értékesítés
	A tevékenységek költségeinek számviteli elszámolása.

Az értékesítés számviteli elszámolása.

A vállalkozás eredményének meghatározása.

A termelés és értékesítés egyszerű statisztikai vizsgálata
	Pontosság 
Precizitás
Alaposság 
Megbízhatóság

Gyakorlatorientált feladatértelmezés

Utasítások megértésének képessége.

Az idősoros és a számlasoros könyvelés technikájának ismerete.

A vagyonnal való gazdálkodás felelőssége.

Döntésképesség

Számnagyságok érzékelése.

Kész szoftverek használata.

Ismeretek helyén való alkalmazása.

Irányíthatóság

Módszeres munkavégzés

Visszacsatolási készség
Ellenőrző képesség

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

A matematikai gondolkodás alkalmazásának képessége a mindennapi problémák megoldásában.
A matematikai gondolkodásmódhoz kapcsolódó képességek használata, a matematikai modellek alkalmazása.

Alkalmazni tudja az alapvető matematikai elveket és folyamatokat az ismeretszerzésben és a problémák megoldásában a mindennapokban, otthon és a munkahelyen. 

Legyen képes a termeléssel és az értékesítéssel kapcsolatos alapvető gazdasági eseményeket idősorosan és számlasorosan is elkönyvelni, a vállalkozás eredményét megadott adatok és könyvelési eredményei alapján meghatározni.

Legyen képes az egyszerű statisztikai elemzési eszközöket alkalmazni megadott adatok alapján és a kapott eredményeket értelmezni.

	A pénzügyi és a 
hitelműveletek 
rendszerezése
	A pénztárral és bankszámlával kapcsolatos elszámolások, bizonylatolások, egyeztetések.
	Pontosság 
Precizitás 
Megbízhatóság 
Alaposság
Az idősoros és a számlasoros könyvelés technikájának ismerete.

A vagyonnal való gazdálkodás felelőssége.

Számnagyságok érzékelése.

Kész szoftverek használata.

Ismeretek helyén való alkalmazása.

Irányíthatóság

Módszeres munkavégzés

Utasítások megértésének képessége.

Visszacsatolási készség
Ellenőrző képesség

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

Tudatában van a vállalkozások pénzügyi és jogi feltételeinek fontosságával. 

Egyéni és csapatmunkában történő munkavégzés.

Kockázatfelmérés és vállalás

Legyen képes a pénztárral és a bankszámlával kapcsolatos alapvető gazdasági eseményeket idősorosan és számlasorosan is elkönyvelni.

	Zárás – 
éves beszámoló
	A könyvviteli zárás teendői.

Vagyon- és eredmény-kimutatás készítése.

A vállalkozói vagyon és eredmény elemzése egyszerű számítási feladatokkal.
	Pontosság 
Precizitás 
Megbízhatóság
Alaposság

Az idősoros és a számlasoros könyvelés technikájának ismerete.

A vagyonnal való gazdálkodás felelőssége.

Számnagyságok érzékelése.

Kész szoftverek használata.

Ismeretek helyén való alkalmazása.

Irányíthatóság

Figyelemmegosztás

Módszeres munkavégzés

Utasítások megértésének képessége.

Visszacsatolási készség 
Ellenőrző képesség

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata.

Legyen képes a vállalkozás vagyon- és eredmény-kimutatását megadott adatok és a könyvelési eredményei alapján elkészíteni.

Tudja a vállalkozás vagyonát és eredményét egyszerű statisztikai eszközökkel elemezni, a kapott eredményeket értelmezni.

	A gazdálkodási 
tevékenység 
rendszerezése
	A tanult ismeretek rendszerezése esettanulmány, összefüggő munkagyakorlat formájában.
	Rendszerben való gondolkodás képessége.

Pontosság 
Precizitás 
Megbízhatóság 
Alaposság

Gyakorlatorientált feladatértelmezés

Az idősoros és a számlasoros könyvelés technikájának ismerete.

A vagyonnal való gazdálkodás felelőssége.

Számnagyságok érzékelése.

Kész szoftverek használata.

Adónaptár-kezelés készsége.

Adóbevallások készítésének gyakorlata. 
Elektronikus adóbevallások készítésének gyakorlata.

Ismeretek helyén való alkalmazása.

Irányíthatóság

Figyelemmegosztás

Módszeres munkavégzés

Utasítások megértésének képessége.

Visszacsatolási készség
Ellenőrző képesség

A szakmai nyelv elemeinek tudatos és pontos használata. 
A szakmai nyelv elemeinek másokra gyakorolt hatásának ismerete.

Különféle kommunikációs helyzetekben képes szóban és írásban kommunikálni.

Kommunikációját képes figyelemmel kísérni és a helyzetnek megfelelően alakítani.

A matematikai gondolkodás alkalmazásának képessége a mindennapi problémák megoldásában.

A matematikai gondolkodásmódhoz kapcsolódó képességek használata, a matematikai modellek alkalmazása.

Alkalmazni tudja az alapvető matematikai elveket és folyamatokat az ismeretszerzésben és a problémák megoldásában a mindennapokban, otthon és a munkahelyen.

A személyes, szakmai és üzleti tevékenységekhez illeszkedő lehetőségek, kihívások felismerése, értelmezése.

Tudatában van a vállalkozások pénzügyi és jogi feltételeinek fontosságával. 

Innováció

A célok elérését segítő motiváció és elhatározottság, legyenek azok személyes, másokkal közös, vagy a munkával kapcsolatos célok vagy törekvések. 

Tervezés, szervezés, irányítás, vezetés, delegálás, elemzés, kommunikáció, tapasztalatok értékelése.

Egyéni és csapatmunkában történő munkavégzés.

Kockázatfelmérés és vállalás.
Legyen képes valamennyi témakörrel kapcsolatos alapvető gazdasági eseményeket idősorosan és számlasorosan is elkönyvelni.

Az alapadatok ismeretében legyen képes szakszerűen kiállítani valamennyi témakörrel kapcsolatos alapvető bizonylatokat, azok adatait értelmezni, információtartalmát megnevezni.

Legyen képes az egyszerű statisztikai elemzési eszközöket alkalmazni a megadott adatok és a könyvelés eredményei alapján, valamint a kapott eredményeket értelmezni.


A továbbhaladás feltételei
A tanulók legyenek képesek egyszerű összefoglaló feladat kidolgozására a készletekkel, a munkavállalókkal és a befektetett eszközökkel kapcsolatos, korábban már tanult, alapvető gazdasági eseményekre és számításokra vonatkozóan és az eredményeket értelmezni, egyszerű, összefüggő, szöveges elemzést készíteni.
Legyenek képesek egyszerű költség-elszámolási feladatokat megoldani alapvető gazdasági eseményekre.

Legyenek képesek egyszerű számításokat végezni a jövedelmezőségre, a fizetőképességre, a vagyonra és az eredményre vonatkozóan.

A tanulók legyenek képesek egyszerű, összefoglaló feladat kidolgozására irányított feladatmegoldással és értékeléssel a teljes tanult tananyag vonatkozásában.

