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2. feladat

Az Adambau Kft. a 2003, januar 6-ai datummal értesiti vevdiét, hogy mérlegfordulénapi ditummal
milyen kévetelése van nyilvantartasaban. Készitse el szdvegszerkesztd program segitségével az
egyenlegkdzl6 levelet az 1533, szanmi szdmlaval kapcsolatosan!

Feladatok: )

1. Egyenlegkozld levél elkészitésének szakmai tartalmaért : © 3pont

o kézoljiik, hogy dec. 31-én kényveinkben (nyilvintartasunkban) az 1533. szamlaval kapcsolato-
san 450 000 Ft kévetelés szerepel. Ha a partnercég nyilvantartasaban a koveteles nem egyezik
meg az altalink kézolttel, akkor ezt postafordultival jelezzék. Ha észrevételt nem tesznek, akkor
elfogadjik levelimk tartalmat.

2. Formai elGirasok teljesitéséért 4 pont
A leveél tartalmazza:

e 1 ievel lroganak (Adambau Kft. ) adatait /neve, cime, igyintézd, telefonszam, 1ktatoszam sth./

* a cimzett ada:taxt (AR-LA KFt neve, cime),

o alevél targyai egyenlegko,.lo levél,

a levéliras daturnat (2003 januar 6.),

» alevél irGjanak nevét, beosztisat, az alairas helyét.

. Elkésziilt munkajat mentse el a winchester fokémyvtardba, illetve a vizsgafeliigyelet altal meg-

hatarozott kényvtarba! A fajl neve az On vezetékneve, a fijl kiterjesztése a szdvegszerkesztd
alapértelmezett kiterjesziése legyen! 1 pont

2. felédéicsbpbrt Bsszesen: 8




