A LEVÉL FORMÁJA

A feladó neve
Szolgálati használatra!

Helységnév, utca, házszám

Irányítószám

x

x

A címzett neve
Keltezés

x
Iktatószám: 

Helységnév
Ügyintézőnk: 

Utca, házszám
Hivatkozási szám: 

Irányítószám
Ügyintézőjük: 

x

Expressz!

Ajánlott!
x

Tárgy: A tárgy megnevezése

x

x

Megszólítás!

x
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Elköszönő, üdvözlő szavak

x

x

A levelet küldő szerv neve,

címe (bélyegző)

x

x

x

Aláírás(ok)

beosztás

x

Melléklet(ek): 

