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A Microsoft Word dokumentumokat alapden kétféle tipusu abraval tehetjik érdekesebbé:
grafikus objektumokat és a képeket hasznalhatungrafikus objektumok tartalmazzak az
alakzatokat, gorbéket, vonalakat és a WordArt guafiobjektumokat. Ezek az objektumok a
Word dokumentum részét képezik. Ha moddositani tzém& az objektumot, vagy
érdekesebbé akarjuk tenni szinekkel, mintakkaletkelr vagy mas effektusokkal, vegyuk
igénybe a Rajzolas eszkoztarat (Nézet menl Eszladizi®ajzolas parancs).

A képek olyan grafikak, amelyeket egy masik fajld@ztunk létre. A képek lehetnek
bitképek, szkennelt képek, fotok vagy ClipArt (WMérmatum) képek. A Kép eszkoztar
beallitasi lehdiségeivel és a Rajzolas eszkoztar segitségévelriepairdekesebbé tehetjik,
vagy azokon véaltoztatasokat hajthatunk végre. Nghésetben a képet elemeire kell
bontanunk, és egy masik fajta grafikus objektumrefi konvertalnunk, hogy a Rajzolas
eszkoztar bedllitasi lehietegeit alkalmazzuk.

A Microsoft Word egy sor éle elkészitett alakzatot tartalmaz, melyeket
dokumentumainkban is felhasznalhatunk. Ezeket aakzatokat atméretezhetjik,
forgathatjuk, tikrozhetjuk, szinezhetjuk és a kbl alakzatokat (példaul korbket és
téglalapokat) kombinalva sokkal Osszetettebb alakzd hozhatunk létre. Az Alakzatok
menl a Rajzolas eszkoztarban talalhato, és azadtdkgzamos csoportjat tartalmazza, tébbek
kozo6tt vonalakat, alapalakzatokat, folyamatdbrareket, csillagokat és szalagokat, valamint
képfeliratokat.

Példa:
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Alakzatok

Sokféle alakzatot rajzolhatunk: Az ellipszis, téga vonal és nyil rajzolokon kivil szamtalan
lehetiséglink van, melyet az Alakzatok meé6lilvalaszthatunk ki. A rajzolas lépései:
Vélassza ki a megfelelalakzat gombjat, majd vigye az egérkurzort a dadwuiom tertletére
és a bal egérgomb folyamatos nyomva tartasa niglieta a rajzolas iranyaba az egérkurzort.
Szabdlyos alakzatokat rajzolasahoz tartsa leny@ar®HIFT billentyit. (Pl. Kor rajzolasahoz
valassza ki az ellipszisrajzol6 gombot nyomja BHIFT billentyiit és mellette rajzoljon bal
egérgombbal.)
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tartalmazza. A Vonalak kategoéridban a GoOlL_—1, a Szabadkézrajz , és a Firka

eszkbzoke % hasznalhatjuk, igy vonalakat, gérbéket vagy ezeklinacioit hozhatjuk
létre. Ha olyan goérbét szeretnénk rajzolni, amdlyio@tos a pontossag €s a maodositasi
lehetiség, valasszuk a Gorbe eszkdzt. A Szabadkézi isgkoet akkor hasznaljuk, ha
kifinomultabb, kevésbé szdgletes alakzatot szenétniétrehozni. Ha olyan objektumot
szeretnénk létrehozni, amely tollrajzra hasonlikalenazzuk a Firka eszkozt. Az alakzat
végleges formaja olyan lesz, mint amit a képérayajzoltunk.

A vonalakat, gorbéket és szabadkézi rajzokat a &p@lé tipusu szoveg korbefuttatasi
stilussal alkalmazhatjuk. A rajzobjektumokat nenhele szovegen bellli elrendezéssé
alakitani.

Szegély, kitdlte szin, arnyék, térhatas

A Word dokumentumokban elhelyezett grafikus objektle kinézetét megvaltoztathatjuk
vonalak, kitélt szinek, arnyékok vagy attetsszinek hozzaadasaval. E modositasok kdzul
néhanyat mind grafikus objektumokhoz, mind képekhezzarendelhetiink, mig masokat
csak grafikus objektumokhoz vagy képekhez.

Amikor grafikus objektumot készitliink, korulotte ammatikusan szegély jelenik meg — ez
egy vékony vonal, amely az 4bra alakjat jelzi. 8hggszovegdoboz, kép és importalt
képtarelem kordl is létrehozhatunk. A szegélyekgyamigy valtoztathatjuk meg és
formézhatjuk, ahogyan a vonalakat. Szegély vastggsk modositasdhoz kattintsunk a

Rajzolas eszkoztar Vonaltipu=_| gombjara. Ha szaggatott vagy pontozott szegélyt




szeretnénk megadni, kattintsunk a Szaggatasi gombra. A VonalsziL®=_] gombra
kattintva szint adhatunk a szegélynek, de el |eltmatjuk azt.
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A Rajzolas eszkoztar Kitdt szin gombjara kattintva a grafikus objektumokra
alkalmazhatunk egysZinvagy atmenetes szinkitoltést, illetve mintazateyagmintaval
vagy keéppel télthetjik ki azokat.

Rajzobjektumokhoz adhatunk térbeli hatast, bealiiik arnyékolasukat, de arnyékolasuk

szinét is médosithatjuk a Rajzolas eszkoztar Arlo— gombjanak alkalmazésaval. Ezt a
hatast rajzobjektumokhoz rendelhetjik hozza. Neéhaaghyékhatast képekhez is
hozzarendelhetiink, de médositanunk kell a korkehststilusat: a Szoveggel egy sorba stilus
helyett egy masik korbefuttatasi stilust kell vatasunk. A Rajzolas eszkoztar Térhatasu
gombjanak alkalmazasaval térbeli (haromdimenziés}adokat adhatunk vonalakhoz,

alakzatokhoz és szabadkézi rajzokhoz. Térbe - hatasok alkalmazasaval
megvaltoztathatjuk a grafikus objektumok mélységeinét, szogét, a megvilagitas iranyat és
a fellleti visszavéidés meértékét. Térbeli hatasokat csak grafikus tljeékhoz adhatunk.
Arnyékolas és térbeli hatas egyuttes hozzaadasaleteetséges. Ha példaul arnyékoléassal
rendelked rajzobjektumhoz térbeli hatast adunk, az arnyékaHinik. Az arnyal és a
térhatas tovabbi beallitasaihoz valassza a az Ariligive térhatas menijébaz Arnyék
beallitasai illetve a Térhatas beallitasai paranasely hatasara megjelenik egy eszkoztar,
melyen az arnyék szinét, a tér megvilagitasansiolosithatjuk.
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Példak:

Atméretezés

Amikor kijelolink egy rajzobjektumot, méretezpontok jelennek meg a kijetdltéglalap
sarkain és oldalain. Az objektumot a meérétgmontok hldzasaval méretezhetjuk at, vagy
pontosabb méretezéshez megadhatjuk az objektum ss@gmak és szélességének
meéretaranyat.

Atméretezések tovabbi lelsstgei:



Aranyosan, az objektum egy sarkabdl kiindulva Taets lenyomva a SHIFH
billentyit, és huzzuk a sarokb
levé méretet.
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Fugglegesen, vizszintesen vagy atlésan a k(‘jzépptl)h'l’m’rtsuk lenyomva a CTRL

kifelé billentyiit, és hadzzuk a kivant
méretest.
Aranyosan a kdzépponttol kifelé Tartsuk lenyomv@T&RL+SHIFT

billentyiiket, és huzzuk a sarokbjan
levé méretet.
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A réacs beadllitasainak ideiglenes figyelmen kiviirtsuk lenyomva az AL
hagyasaval billentyit, és huzzuk a kivant
méretest.

Csomépontok szerkesztése

Gorbe és szabadkézi rajzobjektum alakjanak megatattisa
1. Jeldljuk ki a megvaltoztatni kivant szabadkéziohjektumot vagy gorbét.

2. A Rajz eszkoztaron valasszuk a Rajz, majd a Csontogaszerkesztése parancsot.

3. A szabadkézi rajz alakjanak megvaltoztatasdhoz ukizz koérvonalan talalhato
csucspontokat.

Ha a szabadkézi rajzhoz cslcspontot szeretnénkahdag kattintsunk a kivant helyre, és
hazzuk az egérrel.

Ha csucspontot szeretnéenk torolni, a CTRL billéntyyomva tartasa kézben kattintsunk a
torlends csucspontra.

A gorbe alakjdnak még pontosabb allitAsahoz valssz Csomoépontok szerkesztése
parancsot, majd kattintsunk az egér jobb gombjavaucspontra. A megjekémelyi mendn
tovabbi csucsponttipusokat talalunk, amelyekkabrbg alakjat finomithatjuk.

Csoportba foglalas

A csoportba foglalas dislépése, hogy Kijeloljik azokat az alakzatokat, ymledt egy
csoportba akarjuk foglalni. A kijeléléshez haszaalj Rajzolas eszkdztar Objektumok

kijelolése [:& gombot és ezzel jeldlje ki az objektumok terlletét kijelolt tertletbe
tartozé objektumokat mind kijeldljik ezzel. Nem dgytliletre e$ objektumok kijeldlése: Bal
egérgomb kattintdsa mellett tartsuk nyomva a SHiH&ntyxit.

A rajzobjektumokat a Rajz menl Csoportba foglal@sapcsara kattintva foglalhatjuk
csoportba. Ekkor ugy dolgozhatunk a csoportbar Iéajzobjektumokkal, mintha azok
egyetlen rajzobjektum lennének: egy egységkéntelzblgtk at, forgathatok el, tikrézhi
€s méretezhék at. Képeket is csoportba foglalhatunk, d&tel A szoveggel egy sorba tipusu
szovegkorbefuttatasi stilust médositanunk kell kérbefuttatasi stilusra.



Sorrend

Amikor egy objektumot egy masik folé rajzolunk, eatf halmot hozunk Iétre. Annyi
rajzobjektumot halmozhatunk egymasra, amennyit caekrunk, €s a halomban elfoglalt
sorrendjiuket is megvaltoztathatjuk a Rajz meni €uwlr parancsanak segitségével. A
rajzobjektumot a halom elejére hozhatjuk vagy védéidhetjik, egy szinttel @bre vagy
hatrébb mozgathatjuk a halomban, illetve a szovégagy mogé is helyezhetjuk. Ezeket a
miiveleteket csoportokkal is elvégezhetjuk. Képeketggmasra halmozhatunk, déted A
szoveggel egy sorba tipusu szdvegkorbefuttatdsisstinodositanunk kell valamilyen mas
korbefuttatasi stilusra.

Ha az objektum nem lathatd, nyomjuk meg annyisZbAB vagy SHIFT+TAB billentyiket,
mig az athelyezni kivant objektum nem lesz a Kijel©

lgazitas, elosztas

Ha egy vonalba szeretnénk allitani két vagy tohbotgektum élét, illetve vizszintes vagy
flggoleges kozépvonalat, kattintsunk a Rajz menl Igaziédyy elosztas parancséra. Egy
vagy tébb rajzobjektumot igazithatunk a teljes Wida vagy masik horgonyhoz viszonyitva
is, és elrendezhetjiuk vagy eloszthatjuk agy is, yhaggymastdl egyefil tavolsagra
helyezkedjenek el az oldalon — vizszintesen, dlegesen vagy az egész lapot tekintve.
Képek igazitasara és elosztasara is vandebgtink, de étte A széveggel egy sorba tipusu
szovegkorbefuttatasi stilust modositanunk kellwdigen mas kérbefuttatasi stilusra

Ha egy vonalba szeretnénk allitani két vagy tohbotgektum élét, illetve vizszintes vagy
fuggoleges kozépvonalat, kattintsunk a Rajz menl Igaaitgy elosztas parancsara. Egy
vagy tobb rajzobjektumot igazithatunk a teljes Wlda vagy masik horgonyhoz viszonyitva
is, és elrendezhetjuk vagy eloszthatjuk agy is, yhaggymastol egyefil tavolsagra
helyezkedjenek el az oldalon — vizszintesen, dlegesen vagy az egész lapot tekintve.
Képek igazitasara és elosztaséara is vandshgtink, de étte A szdveggel egy saaltipusu
szovegkorbefuttatasi stilust modositanunk kellwmdigen mas kérbefuttatasi stilusra

Elforgatni és tukrozni csak rajzobjektumokat letk@&peket nem.
Elhelyezés

Grafikus objektumokat egysZ®m, hoOzassal is athelyezhetink a kivant helyre.
Rajzobjektumok  athelyezésekor lebsiglink van poziciojuk nagyon pontos
meghatarozasara. Grafikus objektumot bekezdéshez'ragaszthatunk” (mas szoval
lehorgonyozzuk), igy a bekezdés athelyezésekorafikgs objektum automatikusan vele
egyutt mozog. Ezen Kkivul kis léepésekben is mozdgatha athelyezhetjuk grafikus
objektumainkat. Ha egy objektumot csak vizszintegagy csak fligélegesen szeretnénk
mozgatni, akkor tartsuk nyomva a SHIFT billaittyaz objektum hluzasa kodzben. Az
objektumokat apranként is arrébb helyezhetjik, fjeldjik azokat, és lenyomjuk a
nyilgombokat. Tablazatok segitségével abrakat éseget helyezhetiink egymas mellé az
oldalon. Ezek a tablazatok kulondsen hasznosak ldalaé készitésekor.

A Kattintas utani irds szolgaltatas segitségévgyasan helyezhetiink szoveget abra mellé.
Racs

A racs egyenesek lathatatlan hal6zata, amely eobijgktumok, példaul az alakzatok
igazitasat segiti. Ha objektumot vagy alakzatotunézvagy rajzolunk, a Word azt a



legkdzelebbi racsvonal-metszésponthoz igazitjapéelmezés szerint a racsvonalak nem
lathatdk a képerrdn, de megjelenithék.

A réacsvonalak tavolsdganak alapértéke 0,32 cm, ddosithatjuk a szomszédos (akar
vizszintes, akar fuddeges) racsvonalak kozti tavolsagot. Kezdetberca aa oldal bal fels
sarkaban kezitlik (ez a vizszintes vonalzo nulla-pontja) de adkpont is megvaltoztathato.

A racsok beallitasanak ideiglenes felllbirdlasabartsuk lenyomva az ALT billenty,
mikdzben egy objektumot hizunk vagy rajzolunk.

Tovabbi bedllitAsokat a Rajzolas eszkoztar Rajzipentjanak Racs parancsaval érhetlink el
— Példaul megjelenithetjik a racsvonalakat:

Sz6évegdobozok

Olyan alakzat, melybe szoveget helyezhetliink. Aegdoboz tartalmat ugyanugy
formazhatjuk, mint a dokumentum barmely részénlp#zett széveget. Ha a szévegdoboz
tartalmanak minden karakterét azonosra akarjukdamy akkor jeloljik ki az egész
szogdobozt: ehhez kattintson a keretre bal egérgamh szévegdoboz szerkesztéséhez
visszatérni a szévegdobozba kattintdssal lehetséges

AS

Szovegdoboz rajzolasdhoz valassza a Rajzolas ¢arl&wvegdob gombot, vagy a
Beszuras menl szévegdoboz parancsot és rajzoljamsaiyegdobozt a dokumentum
terlletére.

: mzivegdoboz

A szbvegdoboz és keret kozti killénbség

Mind a sztévegdobozok, mind a keretek oldalon ekwigtd és méretezhétszoveggiijtok.

A Word korabbi verzidiban keretet hasznaltunk, amilszoveggel akartunk egy abrat
keretezni. Most tetéiteges nagysagu és alakl abrat keretezhetiink szélyeguglkil, hogy
elébb szévegdobozba vagy keretbe helyeznénk. A szdbegdkat hasznalhatjuk tovabba
szoveg alakitdsara, és Uj grafikai effektusok kihdksara. A szovegdobozok rendelkeznek a
keretek majdnem minden éelyével, valamint sok olyan Uj tulajdonsaguk van,lyma
keretekre nem jellendz Ennek ellenére tovabbra is keretet, és nem szidbegt kell
hasznalnunk, ha bizonyos elemeket tartalmazé sebwegy abrat kivanunk elhelyezni.

Az alabbi esetekben hasznalhatunk szévegdobozt:
- Ha szévegdobozok csatolasaval a dokumentum eggnéskezdett szoveget folytatni
szeretnénk a dokumentum mas részén.



- SzoOveget tartalmazo vizjel készitésekor, mely nmegje a dokumentum nyomtatott
lapjain.

- Ha a Rajz eszkodztar beallitdsai segitségével ssgeta szovegdytét formazni.
Megadhato tobbféle 3-D hatas, arnyékolas, szegliystés szin, kitbltés és hatter.

« Szovegdobozok elforgatasakor és tikrozésekor.

- Ha a Formatum menl Szbvegirany parancsanak segitégszeretnéenk
megvaltoztatni a széveg irAnyat a szévegdobozban.

- SzOvegQgyijtok csoportositasakor, €s a csoport igazitasanak wggztasanak
maodositasakor.

Hasznaljunk keretet, ha a szoveg vagy abra a kéxikkt tartalmazza:
« Megjegyzések, melyeket megjegyzésjelek kilénboeketneg.
- Labjegyzetek vagy végjegyzetek, amelyeket a hiaklek kilonboztetnek meg.

Ha olyan dokumentumot nyitunk meg, mely a Word égyabbi verzi6jabol szarmazé
kereteket tartalmaz, a Word néegi a kereteket. Keret kijel6lésekor megjelenika@arfkatum
menin a Keret parancs. Ha a keretet szbvegdobaem@tsénk cserélni, a szévegdoboz
elkészitéséhez valasszuk a Beszuras menl Szovegdmbancsat, majd kattintsunk a
dokumentumban a megfalelhelyre, igy beszirunk egy éeé meghatarozott méret
szovegdobozt, amelynek nagysaga modosithat6. Kartalmanak szévegdobozba valo
beszurasakor hasznéljuk a Kivagas és a Beillegot@bokat.

Szdvegdoboz csatolasok

Tobb szévegdobozt csatolhatunk, ami azt jelentgyhba az egyikben nem fér el a beirt

szoveg, akkor atkerll folyamatosan a kovetkezovegdobozba. A csatolas feltétele, hogy a
csatolt szovegdoboz tartalma Ures legyen. Csatmtalsbzzon létre legalabb 2 szévegdobozt,
majd valassza a Sz6vegdoboz eszkdztarrél a csajoidbot és kattintson a masodik, csatolt
szovegdobozra.

Elézd - kévetkezd
széveqgdoboz

- szovegdoboz  H
Csatolas = &5 i Szévegirany

Csatolas megsziintetése

Egy cikkhez tartoz6 csatolasok szama legfeljeblbeBét, vagyis legfeljebb 32 szdévegdoboz
vagy mas alakzat csatolhaté. Ha a szdoveg nem fér edatolt szévegdobozokban vagy
alakzatokban, rovidithetjik a szOveget, illetve elbetjilk a szévegdoboz vagy alakzat
meéretét.

Szovegdoboz alakzatanak megvaltoztatasa

Jeldlje ki a szdvegdobozt és valassza a Rajz medilthd/ a beépitett alakzatok kozott
parancsot és valassza ki a megtetdhkzatot.



Boldog sziilet csnapot
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KERESES — CSERE — UGRAS

Nagy dokumentumokban egy adott elem keresése, saiintegrészek lecserélése, adott
oldalra ugras gyorsan megoldhato, ha a Szerkeswrd Keresés; Csere illetve Ugras
parancsat valasztjuk.

Kereseés:
A mit keres meé@be adja meg a keresett elemet: ez lehet szovemdtom, objektum,
specidlis karakter ...stb.

Kereses | Ceere I Ugras I

[t keres: I LI
Formatum:  nem kiemelés

Visszg % | Kowetkezd I Mégse

Keresési bealltasok

Hol keres: IMindenEltt - I

[~ Kis- &s nagybetl megkilénbiztetése
[ Csak ha ez a teljes 526
[ Behelyettesitéssel
™ Hangzés alapjan
[ Minden szdalak
Keresés

Farmatum = Specidlis ~ Farmazas nélkil

Csere:
A keresés lapon megadhaté léfsgigre kereshetlink és a Mire cseréli shen meg kell
adnunk azt az elemet, amire cseréljuk a feltétetnegfeleb elemeket.

Keresés  Csere | Ugrés I
Mit keres: I j
Mire cseréli; I ;I

Vissza % | Caere Mindet | Kiwvetkezd I Mégse |
Keresési beallitasok

Hal keres: IMindenUtt - l

[ Kis- és nagybetii megkilanbéztetése

[™ Csak ha ez a telies szd
[ Behelyettesitéssel

[™ Hangeas alapjén

™ Minden széalak

Csere

Formatum = Specidlis * Formazas nélkil




Ugras:

A Hova listdban adja meg, hogy mit keres, majdod joldali me#be adja meg a keresett
elemet illetve annak sorszamat, neveét.

geresésl Csere Ugras |

Tablazat szama:

& relativ elmozdulis + wagy — szammal adhata
meg. Példa: +4 (négy eqységgel eldre).

[ |
Megjegyzes J

Eldizd | Kivetkezd I Bezards

INICIALE
Formatum menui\ Inicialé parancs.
wiciale 21 x|
Elhelvezés »
Mincs Sillyesztve Margdn
Beallitasak

Betiitipus:

Tirnes Mews Fonian ;I
Sillyesztés sorokban: |3 E‘
Tavolsag a sziweqgtdl: 0 crn =

QK I Mégse |

OBJEKTUMOK- EGYENLETSZERKESZT O

Objektumok beszurasa: Beszuras menu Objektum pardnmegjelet parbeszédablakban

valassza ki az objektum szerkesztéséhez szukséggsipogramot. Egyenletszerkészt
esetén: Microsoft Equation x.0

objektum 20

| Létrehoaas faibel |

Objekkumtipus:

CosmoPlayer Control
Csomag

Hanghulldm hang
ICOHEkpContral Contral
kep dokumentur I Ikankeént 14tszik
Médiaklip

Microsoft Clip Gallery ;I

rEredmen

(Jj Bitkép aobjektumot szt be a

EE dokumentumba,

Ok I Mégse:
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MEGJEGYZES - LABJEGYZET - KEPFELIRATOK

A képeket képfeliratokkal, cimkékkel és egyéb spiet is ellathatjuk. A szévegdoboz

beszurasa utdn a Rajzolas eszkodztar beallitdsbsdgeivel modosithatjuk a széveget, éppen
agy, mint a grafikus objektumok esetében. Alakzatois ellathatunk szoveggel, és az
alakzatokat szovegdobozként hasznalhatjuk. A Bészimenlu Képalairds paranccsal
megjeled parbeszédablakban adhatjuk meg a képfelirat besalit.

Képalairas:
|1.dhra
Bealltasok
Felirat: Iébra j {j Felirat. .. |
Pozicia: I.ﬁ. kivalasztott egység alatt j Felirat trlése |
Szamozas. .. |
Automatikus, .. | oK I Mégse |

Beszuras menu \ Labjegyzet parancs:

A labjegyzet az adott oldal aljan, mig a végjegydbkumentum végeén jelenik meg.

Labjegyzet és végjegyzek ﬂﬂ

Beszlras

o

Az oldal alian

& dokumentum végeén

Szamozas

£+ Automatikus szémozas

1,23 ..

i~ Egvedi jeldlés:

Szimbalum. .. |

o ]

Mégse

| Eqvebek. .. |

Egy adott dokumentumot megjegyzésekkel egészitkekin Vigylk a szdvegkurzort a
megjegyzés helyére és valasszuk a Beszuras menedyegs parancsot. Ekkor az ablak alsé
felében szerkesszik meg a megjegyzeést és a sz&dteaBezaras gombbal fejezzik be. A
megjegyzések elolvasasdhoz vigye az egérkurzoregjemyzés tertletére, ekkor egy kis
ablakban jelenik meg a széveg. Ha nem jelenik na&gor az Eszk6zok meni Bedllitasok
parbeszédablak Megjelenités lapon jeldlje be amlEieast.

Megjegvzes sziveqe

Eletnl efrastil.
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Megjegyzések szerkesztése, torlése...stivateteket a Korrektara eszkdztar megfélel
gombijaival allithatjuk be.

Bfakn seRon 2 V@R
Megjegyzés
beszirasa
Megj & Megjegyzés tirlése
szzgjkeeivzzteéZe Eloz6 -
kévetkezd
megjegyzés

FAJL BESZURASA
Dokumentumainkba mas allomanyt is beszurhatunkzidés meni Fajl paranccsal.

CSATOLASOK

Alapértelmezésben a Word a képeket bedgyazza andmkumokba. A fajl méretét
csokkenthetjik, ha a képet csatoljuk. A Kép besaigarbeszédpanelen (Beszuras mend,
Fajlbol almeni) kattintsunk a képre, majd a Besz@@mbtol jobbra I&v nyilra, végul pedig

a Csatolas fajlhoz parancsra. Ekkor a képet nemkezahetjik, de a dokumentumban
lathato, és azzal egyutt kinyomtathato.

NYOMTATAS

A nyomtatas ditt célszeti a nyomtatasi beallitasokat elvégezni illetve amtgiasi képet
megtekinteni.

Nyomtatasi beallitasokat az Eszkd6z6k menil Beatlikdbyomtatas lapjan végezhetjik el.

i

Helyesiras I Karrekkira I Felhasznild | Kompatibilitas I Alapkinywtar I
Megjelenités | Altalanos I Szerkesztés Iyomtatas Mentés

Myomtatasi bedllicasok

r F [+ Myomtakés a hatkérben
I~ Mezdk frissitése ™ postSeript kéd nyomtatisa
™ Csatoldsok Frissitése ™ Forditatt sorrend

v Atméretezés AdfLetter papirméretre

Dokumenturmal egyikt
[~ Adatlap [V Rejtett szévegrészek
I~ Meztkidok ¥ Grafikus ohjektumaok
v Megjegyzések

Akkudlis dokumentumra vonatkozd bedlitasok
I (rlapoknal csak az adatok nyomtatasa

Alapertelmezett papiradagold: |4 nyomtatd bedliksaival j
Mégse

Nyomtatasi kép megtekintése: Fajl menli Nyomtatépigaranccsal.

Nyomtatas: F4jl menl Nyomtatas paranccsal. A megjebarbeszédablakban adjuk meg a
nyomtatni kivant oldalakat, példanyszamot és nyarh{ha tobb nyomtatora csatlakozunk).
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HTML

Dokumentumainkat HTML formatumban is elmenthetjg&jl ment Mentés weblapként
paranccsal. Figyelem: A dokumentumban végrehdpathtatumok a HTML formatumban
elveszhetnek — ezekre egy parbeszédablak figyedmleetninket. Pl. A HTML oldalnak
nincs ébfej — éblaba, oldalszamozasa; céldzerdvegen bellili elhelyezkedésbjektumokat

alkalmazni...stb.
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