Nyissa meg a prezentacio-13 nevű prezentációt! 

1. Állítson be fentről lefelé tartó színátmenetes hátteret a bemutató mindegyik diájára! A színátmenet feketéből bordóba tartson! [1 pont] 

2. Méretezze a háttérben lévő téglalapot 22 cm szélesre és 16 cm magasra! [1 pont] 

3. Az előző pontban megadott téglalap kitöltését változtassa meg fentről lefelé tartó színátmenetesre, a színátmenet bordóból feketébe tartson! [1 pont] 

4. A téglalap szegélye 1 pont vastag és fehér színű legyen! [1+1 pont] 

5. Igazítsa a dia közepére a háttérben lévő téglalapot! [1 pont] 

6. Állítsa be az 1. dián lévő szöveg betűinek méretét 40 pontosra, stílusát félkövérre! [1+1 pont] 

7. A 2. dián lévő körök kitöltőszíne legyen szürke! [1 pont] 

8. Tegyen nyilat a „sávok” felirattól induló vonal végére! [1 pont] 

9. Helyezze át a 3. diához tartozó jegyzetet jegyzetként a 2. diához! [1 pont] 

10. Formázza meg a 3. dia címét Times New Roman típusú, sárga színű betűkkel! [1+1 pont] 

11. A 3. dián a táblázatba írt szövegeket igazítsa vízszintesen a cellák közepére! [1 pont] 

12. Tegye dőltté a táblázat első oszlopába írt feliratokat! [1 pont] 

13. Írja be a táblázat utolsó sorának üres cellájába a „4,7 GB” adatot! [1 pont] 

14. A 4. dián a felsorolás sorköze legyen 40 pont! [1 pont] 

15. Cserélje le  a felsorolás szimbólumokat ( ra [1 pont] 

16. Szúrja be a CD.jpg nevű képet a megadott helyről a 4. diára! [1 pont] 

17. Méretezze a képet 4 cm szélességűre a méretarányok megtartásával, majd helyezze a jobb alsó sarokba! [1+1 pont] 

18. Szúrjon be egy új, felsorolás elrendezésű diát a bemutató végére! [1 pont] 

19. Írja be az új dia címébe a saját nevét! [1 pont] 

20. Melyik menüponttal lehet abba a nézetbe váltani, amelyben egyszerre több diakockán tud műveleteket végezni? A menüpont nevét írja az új diára, a felsorolás szövegdobozába! Amennyiben nem tudja a választ, írja be a „Nem tudom” szöveget! [1+1 pont] 

21. Jelenítse meg a kockaszámot mindegyik dián! [1 pont] 

22. Állítson be mindegyik diára vetítéskor 8 másodpercenkénti automatikus továbbítást „függőleges rácsok” típusú áttűnéssel! [1+1 pont] 

23. Az 1. dia sorai vetítéskor egyenként ússzanak be balról! [1+1 pont] 

24. Mentse a prezentációt a megadott helyre a megadott néven! [1 pont] 

25. Nyomtassa ki a prezentáció diáit egy lapra csak fekete-fehér módban! [1 pont] 

