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6. Leltározás

LELTÁROZÁSI JEGYZŐKÖNYV

Készült a .......................……………….... raktár, helyiség stb. anyag és/vagy eszközféleségeinek leltározásáról.

A leltározást végezték:

......................................................................................................... leltározók,

..................................................................................................... leltárellenőr,

.................................................................................. raktáros, a leltári felelős.

A leltározás ………………………-tól ………………………-ig tartott.

A leltározás ideje alatt engedéllyel kiszállított áruk:

	A kivételezett áruféleségek megnevezése
	A kivételezés

mennyisége
	Az engedélyező

személy
	Leltározott mennyiségben

	
	
	
	Szerepel
	Nem szerepel

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


A leltározásnál felhasznált leltárbizonylatok száma:

leltárfelvételi jegy: …………………-tól …………………-ig

leltárfelvételi ív: …………………-tól …………………-ig

elrontott példányok felsorolása: ..................................................................

A leltározást menet közben ellenőrizte: ............................................................

Alulírottak felelősségünk tudatában kijelentjük, hogy a meghatározott leltározási feladatot elvégeztük, a raktárban, helyiségben stb. található eszközféleségeket – a valóságnak megfelelő mennyiségben és minőségben – teljes egészében számba vettük.

A leltári anyagokért felelős személy észrevételei:

Aláírások

Kelt: …………………………

…………………………



…………………………

Gazdálkodó





Raktáros
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