
Tanmenet

„Egér-fogó”

Számítástechnika szakkör

	Óra
	Tananyag
	Oktatási célok
	Elvégzendő feladatok
	Eszközök, segédletek

	1.
	Mi a számítógép?
	A számítógép megkülönböztetése más elektromos berendezésektől.
	A számítógép funkcióinak, lehetőségeinek összegyűjtése, és összevetése más eszközökkel.
	Képek, prospektusok, használati utasítások.

	
	A számítógép felépítése
	A számítógépet alkotó eszközök felismerése, megkülönböztetése.
	A számítógépet alkotó egyes eszközök bemutatása, melyik berendezés mire való.
	Képek, fotók.

Tanulói számítógépek.

	2.
	A számítógép vezérlése
(billentyűzet, egér)
	Milyen feladatok vezérlése végezhető el billentyűzettel és egérrel.

(A számítógép szabályos leállítása.)
	A számítógép billentyűzettel illetve egérrel történő vezérlésének összehasonlítása.
	Tanulói számítógépek, egér, billentyűzet.

	
	Mire való a monitor és a projektor?
	A monitor a képi megjelenítés eszközei, az adatok megjelenítéséért felelősek.
	A monitor feladatának, fontosságának meghatározása a számítógépet alkotó eszközök között. A monitor és a projektor bemutatása.
	Tanulói számítógépek, projektor.

	3.
	Nem várt események észlelése, kezelése
(lefagyás, eszközök rendellenes működése)
	A berendezések rendellenes működésének észlelése, a probléma kiderítése, orvoslása. 
	Mi okozza a számítógép lefagyását, mi megy végbe ilyenkor a számítógépben. Számítógép újraindítása, munkamenet bezárása.

Csatlakozók ellenőrzése.
	Képek, prezentáció.
Tanulói számítógépek.

	
	A számítógép személyre szabása
(megjelenési beállítások,

egér beállítások)
	Az operációs rendszer asztalának beállítása, az ikonok rendezése, az egér beállításainak testre szabása.
	Az asztali ikonok rendezése különböző szempontok alapján. A háttérkép, a képernyőkímélő beállításai. Az egér tulajdonságainak beállítása.  
	Tanulói számítógépek.

	4.
	Alapvető programok alkalmazása
(számológép, jegyzettömb)
	A Windows számológépének alkalmazása, egyszerű szöveg létrehozása jegyzettömb segítségével.
	A Windows számológép egérrel vagy billentyűzettel való használatának ismertetése.
Egyszerű szövegek megalkotása, mentése, megnyitása. Beállítások módosítása.
	Tanulói számítógépek.
Prezentáció.

	
	Alapvető programok alkalmazása
(egyszerű rajzok létrehozása)
	A Paint grafikai program alapvető funkcióinak elsajátítása. Egyszerű rajzok létrehozása, mentése.
	A Paint grafikai program lehetőségeinek ismertetése.

Egyszerű rajzok elkészítése, színezése, szövegezése. 
	

	5.
	Mappák létrehozása.
	A tanuló tudjon mappát létrehozni az asztalon, illetve a könyvtárstruktúrában. 
	Mappa létrehozása, elnevezése az asztalon, illetve a „C” meghajtón.
Milyen nevet kell adni egy mappának.
	Tanulói számítógépek.

	
	Mappaműveletek
	Fájlok mappába történő mentése, másolása, áthelyezése. Megnyitás, törlés mappából.
	Az előző órákon az asztalra mentett fájlok mappába helyezése. A másolás és áthelyezés műveletének különbsége. Hogyan kell mappából fájlt törölni.
	

	6.
	Vágólap funkció
	A tanuló ismerje a vágólap funkciót, illetve tudja alkalmazni.
	A jegyzettömbben megírt szövegből szövegrészek átmásolása vágólap használatával. Szöveg átvitele jegyzettömbből Paint fájlba.  
	

	
	Gyakorlás
	Az eddigi ismeretek elmélyítése, gyakorló feladatok megoldása.
	

	7.
	Az alkönyvtárak felépítése
	A könyvtárstruktúra szinteződésének megértése. Gyökérkönyvtár, alkönyvtárak megkülönböztetése.
	Ágrajzzal ábrázolt könyvtárszerkezet kialakítása, aktuális könyvtár, főkönyvtár, alkönyvtár fogalmak tisztázása. 
	Tanulói számítógépek.
Prezentáció.

	
	Háttértárolók
	A leggyakrabban használt háttértárolók ismerete.
	Mit nevezünk háttértárolónak.

Melyik meghajtónak milyen betűjelzése van. 

(Ismétlés)
	Winchester, floppy lemez, CD lemez.
Tanulói számítógépek.

	8.
	„Sajátgép”
	A Windows lemezkezelő szoftverének alapszintű ismerete, navigálás a mappák között. Az adott meghajtón lévő fájlok megnyitása, adatok mentése külső háttértárolóra.
	A „sajátgép” program használatának megismerése. Hogyan tudunk adatokat megnyitni a winchesterről, illetve külső (hordozható adattárolóról).

Adatok mentése.
	Tanulói számítógépek. 

	
	Nyomtatók, nyomtatás
	A nyomtatók fajtái. Előnyök, hátrányok. Adott fájl kinyomtatása.
	A nyomtatók fajtáinak ismertetése, azok előnyi, hátrányi. A nyomtató használata, adott fájl kinyomtatása.
	Tanulói számítógépek. Nyomtató.

	9.
	Gyakorló óra
	Az eddigi ismeretek elmélyítése, gyakorló feladatok megoldása.
	Tanulói számítógépek.

	10.
	PowerPoint prezentáció készítő alkalmazás
	Egy PowerPoint prezentáció bemutatása, a programmal létrehozható bemutató lehetőségeinek vázolása.
	Mit jelent a prezentáció? Egy előre elkészített bemutató lejátszása. A bemutatóban szereplő hatások felismerése. 
	Tanulói számítógépek, projektor.


	
	A PowerPoint felépítése
	A prezentáció készítő program menüjének megismerése. A program elindítása.
	A program elindítása. A program menürendszerének bemutatása, az adott menük szerkezete, lehetőségei. 
	

	11.
	Új prezentáció létrehozása, beállítása.
	Új prezentáció létrehozásának lépései, az adott fájl mentése. A bemutató beállítási lehetőségeinek ismerete.
	Hogyan kell új prezentációt létrehozni? A fájl elmentésének lépései: a tárolás helyének, nevének megadása. A fájl beállítása: oldalbeállítás.
	

	
	Szövegdobozok használata PowerPointban.
	Adott szöveg elhelyezése a dián, megjelenési tulajdonságok beállítása. A szöveg formázás lehetőségeinek ismerete. 
	Szövegdoboz elhelyezése a dián. A szövegdobozba beírt szöveg formázása, lehetőségek bemutatása.
Szövegdoboz formázási, elhelyezési lehetőségei.
	

	12.
	Képek használata a prezentációban.
	Adott dián képek megjelenítése, szövegdoboz és kép együttes használatának ismerete.
	Kép megjelenítése a dián, a kép beállítási, elhelyezési, módosítási lehetőségei. Szövegdoboz és kép együttes használata a bemutatóban.
	Tanulói számítógépek, projektor.

	
	Képek, mintázatok használata dia háttérként.
	A dia hátterének beállításai a megadott fájlok, paraméterek alapján.
	A dia háttér beállítási lehetőségeinek ismertetése. Háttérkép, kitöltő szín és mintázat különbségei.
	

	13.
	Több diás bemutató létrehozása.
	Több diából álló bemutató létrehozása. Az adott diák beállításának ismerete.
	Hogyan kell több diából álló prezentációt létrehozni? Diák egymáshoz fűzése.
	

	
	Animációk alkalmazása prezentációban
	Egyszerűbb mozgó, felvillanó képek szövegek, szövegrészletek megjelenítése. Diák közti áttűnések.
	Animációk létrehozása: szövegrészek, képek animációs beállításai, az animációk időzítése.
	

	14.
	A Microsoft Word szövegszerkesztő program felépítése.
	A szövegszerkesztő programok jelentősége, alkalmazása, felhasználásának lehetőségei.
	A szövegszerkesztő programok jelentősége. Fontosabb tulajdonságai.
	Tanulói számítógépek. Prezentáció.

	
	
	A Microsoft Word szövegszerkesztő program menüjének megismerése, a program elindítás.
	A program elindítása. A program menürendszerének bemutatása, az adott menük szerkezete, lehetőségei.
	

	15.
	Új dokumentum létrehozása, beállításai.
	Új dokumentum létrehozásának lépései, az adott fájl mentése. A dokumentum beállítási lehetőségeinek ismerete.
	Hogyan kell új dokumentumot létre hozni? Új dokumentum megnyitása, az adott fájl mentése a szabványos lépések alkalmazásával. Oldalbeállítások.
	Tanulói számítógépek, projektor.

	
	Karakterek formázása Wordben.
	A Word karakter formázási lehetőségeinek ismerete, azok logikus alkalmazása. 
	Betűtípus, betűméret, betűstílus, egyéb karakter formázási lehetőségek bemutatása.
	

	16.
	Bekezdések formázása Wordben.
	Szöveg tagolási ismeretek, a szöveg tagolásának egységei. Új bekezdések létrehozása, a bekezdések paraméterezése.
	A szöveg tagolás fontosságának, lényegének ismertetése. Hogyan hozhatunk létre új bekezdést Wordben, milyen beállítási lehetőségek állnak rendelkezésünkre? 
	Tanulói számítógépek, projektor.

	17.
	Tabulátorok használata Wordben.
	Tabulátorok használatának lehetőségei. A tabulátorok fajtái, azok működésének ismerete.
	Milyen feladatok megoldására lehet alkalmazni a tabulátorokat? Milyen tabulátorok vannak, hogyan működnek? Milyen beállítási lehetőségek vannak?
	

	18.
	Képek beillesztése Word dokumentumba.
	Különböző képek beillesztése a dokumentumba, azok helyének, méretének beállítása. A képek formázási lehetőségeinek ismerete.
	Képek beillesztése a dokumentumba. A képek paraméterezése, méretének, megjelenítésének beállítási lehetőségei.
	

	
	Gyakorlás
	Az eddig megszerzett szövegszerkesztési ismeretek gyakorlása.
	

	19.
	Hasábok szerkesztése Wordben
	A hasábos szerkesztés nyújtotta lehetőségek ismerete. Többféle hasábtípus alkalmazása.
	A hasábolás lépései, különböző hasábszerkezetek megismerése, beállítási lehetőségek.
	

	20.
	A tanévben megtanult programok és azok lehetőségeinek átismétlése, felelevenítése.
	Ismétlő feladatok, játékok alkalmazása.
	


