Könyvtári katalógusok

(A katalógus görög eredetű szó, felsorolást jelent.)

Katalógus = egy adott könyvtár állományát alkotó dokumentumokról (írásos-nyomtatott, kép-és hangrögzítéses, valamint elektronikus úton rögzített)  készített katalóguscédulák rendezett gyűjteménye.

A tájékozódáshoz szükséges adatokat a katalóguscédulán levő bibliográfiai leírás tartalmazza.

Ezeken a cédulákon piros aláhúzással jelölik azt az adatot, amely alapján besorolják a katalógusba.

(Lásd: az 1. mellékletben)

Fajtái

1. Betűrendes katalógus

a) szerzői betűrendes – az írók és egyéb szellemi közreműködők (pl. szerkesztők, fordítók, illusztrátorok) nevének betűrendjében állítják össze

b) cím szerinti – a művek címének betűrendjében

c) sorozati – azonos sorozatban (pl. Diákkönyvtár, Búvár zsebkönyvek) megjelent könyvek cédulái a szerző nevének betűrendjében

Elterjedtebb az un. keresztkatalógus = szerzői + cím szerinti

2. Tárgyszókatalógus 

A művek tartalmát rövid tárgyszavakkal fejezik ki, s ezek betűrendje szerint sorolják be a cédulákat

3. Szakkatalógus

A művek tartalmát az Egyetemes Tizedes Osztályozás táblázatai alapján szakjelzetekkel (számmal) fejezik, s a számok sorrendjében sorolják be a cédulákat

Katalógusok használata

Betűrendes keresztkatalógus

· valamely író műveit keressük

· tudjuk egy mű íróját, vagy egyéb szellemi közreműködőjét, a címét nem

· tudjuk a címét, íróját nem

A betűrendes katalógus használatának (szerkesztésének) legfontosabb szabályai:

A cédulák besorolása a latin ábécén alapuló könyvtári ábécé szerint történik.

A könyvtári ábécé betűi:

A B C D E F G H I J K L M N O Ö P Q R S T U Ü V W X Y Z

Nem veszi figyelembe a rövid és a hosszú magánhangzókat:

Á=A É=E Í=I Ó=O Ő=Ö Ú=U Ű=Ü

Külön betűként kezeli az összetett (kettős) magyar mássalhangzókat:

CS=C+S GY=G+Y LY=L+Y NY=N+Y TY=T+Y  SZ=S+Z ZS=Z+S 

Címek besorolása:

Először számmal, majd betűvel kezdődő címek. Azonos kezdőbetű esetében a második, harmadik betűnek stb. az ábécében elfoglalt helye a mérvadó. A határozatlan névelőt nem veszik figyelembe.

Példák

11 híres kisregény

XX. századi francia írók

1000 kérdés 1000 válasz

Ábel a rengetegben

Ady Endre

Amerikai tragédia

Az áruló

Athén fénykora

Nevek besorolása:

Azonos vezetéknév esetében a keresztnév kezdőbetűje alapján

Pl. Nagy András – Nagy Géza – Nagy Péter

Egy szerző esetén a művek címe alapján

Pl. Jókai Mór: Az aranyember – Fekete gyémántok – A kőszívű ember fiai

Először a szerző önálló művei, majd azok, ahol közreműködő (fordító, szerkesztő stb.)

Utalók elhelyezése írói álnév, névváltozat esetén, hogy egy helyen legyen egy-egy szerző minden műve

Pl. Lawrence, Leslie L.  lásd Lőrincz L. László

Ezópus lásd Aiszóposz

A keresés megkönnyítésére osztólapokat alkalmaznak, ezeken az ábécé betűi, az írók nevei és nagyobb, gyakori szavak kezdőbetűi vannak feltüntetve.

Tárgyszókatalógus

Akkor használjuk, ha egy bizonyos témáról keresünk dokumentumot

A mű témáját meghatározó tárgyszavak betűrendjében helyezik el a cédulákat. Azonos betűrendezési szempontok, mint a címek esetében. Egy műnek több tárgyszava is lehet.

Pl. Sain Márton: Nincs királyi út c. műve – matematikatörténet

Singh, Simon: Kódkönyv c. műve – Kriptográfia, Rejtjelezés, Titkosírás

Szakkatalógus

Akkor használjuk, ha egy bizonyos témáról keresünk dokumentumot

A művek tartalmát szakjelzetekkel fejezik ki az Egyetemes Tizedes Osztályozás (ETO) alapján. 

A tizedes számrendszerre épülő osztályozási rendszer a tudományokat tíz főosztályra, a főosztályokat további osztályokra, alosztályokra és szakcsoportokra osztotta (az általánostól haladva a speciális téma felé pl. természettudomány – matematika – elemi számelmélet – algebrai számelmélet)  – ezek képezik növekvő számsorrendben a besorolás alapját.

Az ETO főosztályai

1 Általános művek (ált. lexikonok, enciklopédiák, könyvtártan)

2 Vallás, mitológia

3 Társadalomtudományok (politika, közgazdaságtan, hadtudomány, pedagógia, néprajz)

(4 jelenleg üres)

5 Természettudományok (matek, fizika, kémia, biológia, földtan)

6 Alkalmazott tudományok (orvostud., technika, mezőgazdaság, háztartástan)

7 Művészetek (festészet, szobrászat, zene, film) és sport

8 Nyelv és irodalomtudomány
9 Földrajz, történelem

A katalógusban való keresést betűrendes mutató könnyíti meg. A mutatókon megadják a keresett téma szakjelzetét, hogy hol kell keresni a dokumentum céduláját.

Dokumentumok számítógépes nyilvántartása

A katalóguscédulán szereplő minden adatot gépre visznek, s ezáltal a dokumentumok többféle szempont alapján kereshetők vissza. Az író vagy egyéb szellemi közreműködő neve alapján, a mű címe alapján, tárgyszó és szakjelzet szerint, mint a hagyományos cédulakatalógusokban. Ezeken kívül kereshető pl. az ISBN szám, a kiadás éve szerint is. Ha a dokumentum pontos címét nem tudjuk, csak egy vagy két szót a címből, akkor is megkereshetjük, azaz a számítógépes integrált könyvtári rendszerek az állomány teljes körű feltárását teszik lehetővé.

