Bevezetés

A kozoktatasrol szOl6 1993. évi LXXIX. torvény, valamint végrehajtasi
rendeleteiben foglaltak érvényre jutasa, az intézmény jogszeric mikddésenek
biztositasa, a zavartalan miikodés garantdlasa, a gyermeki, tanulGi jogok
érvényesiilése, a szllok, gyermekek, tanuldk és pedagdgusok kozotti kapcsolat
erositése, az intézményi mikddés demokratikus rendjének garantélasa érdekében a
Festetics Gyorgy Zeneiskola nevel6testiilete a tobbszor mbdositott, kdzoktatasrol
sz0l6 1993. évi LXXIX. torvény 40. §-anak alapjan, a kovetkezé szervezeti és
mukodési szabalyzatot fogadta el:

A szervezeti és mikodési szabdlyzat feladata, hogy megallapitsa a Festetics
Gyorgy Zeneiskola mikodésének szabalyait a jogszabdlyok altal biztositott
keretek kozott, illetéleg azokban a kérdésekben, amelyeket nem rendeznek
jogszabdlyok.

A szervezeti és mikddési szabalyzatban foglaltak megismerése, megtartdsa és
megtartatasa feladata és kotel essége az iskola minden vezetéjének, pedagdgusanak,
egyéb alkalmazottjdnak, az iskola tanulGinak. A szervezeti és mikodési
szabélyzatban foglaltak megismerése és megtartdsa azoknak is koételessége, akik
kapcsolatba kerllnek az iskoléaval, részt vesznek feladatainak megvalGsitasaban,
illetéleg igénybe veszik, hasznéljék helyiségeit, |é&tesitmeényeit.

A szervezeti és mikddési szabdlyzatdban foglalt rendelkezések megtartasa
mindenkinek kdzos érdeke, ezért az abban foglaltak megszegése esetén:

a) az alkalmazottakkal szemben az igazgato, illetéleges helyettese, munkaltatoi
jogkorben eljarva - hozhat intézkedést,

b) a tanuléval szemben fegyelmezé intézkedésre, illetéleg fegyelmi bintetés
kiszabasara van lehet6ség,

¢) a szllét vagy més, nem az iskolaban dolgozo, illetve tanuld személyt az iskola
dolgozOjadnak tajékoztatnia kell a szabdlyzatban foglaltakrél, kérve annak
megtartasadt s, ha ez nem vezet eredményre, az igazgatdt kell értesiteni, aki
felszdlitja, hogy hagyja el az iskola épuletét.

|.rész

Altalanos rendel kezések

Az intézmény

elnevezése:  Festetics Gyorgy Zeneiskola
székhelye: 8360 Keszthely, Dedk Ferenc u. 3.
Tagintézményei (kihelyezett tagozatai):

2.1. Tagintézményei

Kihelyezett tagozat: Vonyarcvashegy (zenemiivészeti ag, csoportos
fatanszakos zeneoktatas)



Az intézmény alapito szerve:
Keszthely Varos Tanacsa
Az intézmény fenntartdja, felligyeleti szerve:

Keszthely Véaros Onkormanyzata Képvisel §-testiilete

Az alapito okirat szama:
73/2004
Az alapitas célja:

Az 1993. évi LXXIX. térvény 31. § (1)-(3) bekezdéseiben foglaltak szerint az
alapfoku miivészetoktatasi feladatok ellatasa, a hatalyos jogszabalyok szerint.

Az intézmény tipusa:
Alapfokl miivészetoktatasi intézmény
Az intézmény alaptevékenysége:

8/ 1. Alapfokl miveészetoktatasi tevekenységet folytat 12 évfolyamon.
(TEAOR 801000)

8/2. Tehetséggondozéasi feladatokat Iét el, valamint szakirdnyu tovabbtanul asra
készit fel.

8/3. Tevékenységét az , Alapfokl miivészetoktatés iranyelvei” szerint késziilt
pedagdgiai programja alapjan végzi tagintézményében és székhelyén.,

8/4. Az oktatast kiegészitd tevékenységeket folytat (miivészeti taborok és
miivészeti, megyei taldlkozok szervezése).
» Nemvallalkozasi tevékenységhdl szarmazd bevételek a kovetkezok:
-az intézményi elléatés dija, az alkalmazottak téritése, a mas koltségvetési szerv
dolgozGja vagy ellatottja részére nyujtott — elldtasi korbe tartozd — szolgéltatas
ellenértéke
-az alaptevékenység kdrében végzett szolgaltatasok ellenértéke
-miikddési célu atvett pénzeszkdz
-az intézmény (koltségvetési szerv) helyiségei, eszkozel tartds és eseti
bérbeadasanak dija
-az intézmény szellemi és anyagi infrastruktirgja magancélt igénybevételének
téritése
-az intézmény rendeltetésszerii mikodése sordn elhaszndlddott, illetdleg
feleslegessé valt targyi eszkdzok és készletek értékesitésebol befolyt bevétel
-a dolgozo, tanul6 stb. kartéritése, munkaruha és egyéb téritése
-az intézményiink részére meghatérozott rendeltetéssel adott egyes pénzeszkdzok
(példaul adomanyok)
A 8/4 pont Uj (masodik) bekezdéstsl torténd kiegészitése a 217/1998. sz. Kor,
rendelet 57.8 gjanlasainak intézményre vonatkoztathato része.
8/5. Az intézménybe felveheté maximalis tanul 6létszam: 400 6



Az intézmény gazdalkodasa

Az intézmény részben oOndlléan gazdakodd, az eldirdnyzatok feletti
rendelkezési jogosultsag szempontjabol énalldan rendelkezé koltségvetési szerv.

Az intézmény alaptevékenységét a Keszthely Varos Onkormanyzata K épvisels-
testllete, mint fenntartd altal megallapitott koltségvetéshol latja el.

Az intézmény vagyonara és a vagyon feletti rendelkezés jogéra az ingatlan és
az ingatlanon fellli vagyont illetéen 31/2003 (X1.3.) sz. énkormanyzati rendelete
az iranyado.

Az intézmeény vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

Feladatmutatok: 80131-3 Alapfok( miivészetoktatas

75176-8 Intézményi vagyon miikodtetése
Feladatmutat6: az alapfokd miivészetoktatasban résztvevok létszama: 400 (f6)
Teljesitménymutatd: képzési csoportok szama. 8 tanszak, 16 csoport

-A  Kkoltségvetési szerv szamlaszdma: Az intézményi mikodéssel jard
pénzforgalmét az 6nalldan gazdalkodd intézmény szamlgjan bonyolitja. OTP Bank
Rt.: 11749039-15433327

-Altalanos forgalmi ad6 alanyisag: Az intézmény alanyi adémentes

-A koltségvetés ter vezésével és végrehajtasaval kapcsolatos kildnleges el 6ir as:
Az intézmény — az dtaldnos szabadlyokon tul — a fenntartd, Keszthely Véros
Onkorményzat hatélyos gazdalkodasi rendje szerint mikodik.

Ezen SZMSZ mellékletét képezé szabdlyozés tartalmazza a feladatellatassal
kapcsolatos kiadasokat és bevételeket befolyasold, a gazddlkodas eldiranyzatok
keretei kozott tartdsat biztosito feltétel és kovetelményrendszert, folyamatot,
kapcsolatrendszert, valamint a kotelezettségvallaldsok célszeriiségét megalapozd
gljarast és dokumentumai tartalmét.



[l.rész

A Festetics Gyorgy Zeneiskola miikddési rendje

A tanév helyi rendje

A tanév rendjét jogszabdly hatarozza meg.

A szorgalmi id6 els6 és utolsd napjdt a hatalyos jogszabalyok figyelembe
vételével az iskolaban az igazgatd hatarozza meg. A szorgalmi id6 két félévbol all.
Eltéré rendelkezés hianyaban az |. félév a szorgalmi idé elsé napjatdl januar 31.
napjaig, all. félév februér 1. napjatdl a szorgalmi idé utolsd napjaig tart.

Sziinetek, tanitas nélkdli napok:

Sziinetel atanitas, illetve a munka a kdvetkezé napokon:

januar 1.

marcius 15. (nemzeti Unnep)

hisvét hétfé

méajus 1. (munka tnnepe)

punkdsd hétfé

oktober 23. (nemzeti Unnep)

november 1.

december 25-26.

A nyitva tartas rendje a mivészeti iskolaban

Az iskola szorgalmi idében hétf6tél péntekig székhelyén reggel 8 6rétdl 20
Oraig tart nyitva, tovabbi telephelyein a tantérgyfelosztashoz és az Orarendhez
igazoddan — tanévenkeént a helyiségeket biztositd intézményekkel egyeztetve.

Az iskoldt szombaton altalaban, vasarnap és munkasziineti napokon zarva kell
tartani.

Rendezvények esetén a nyitva tartasra, valamint a szokésos nyitvatartasi rendtol
valé eltérésre az igazgat6 ad engedélyt.

Az iskoldban foly0 oktatas - szilkség esetén - szombat délelottre (8-14 6réig) is
kiterjedhet.

A hivatalos Ugyek intézése a tanulmanyi irodaban torténik 9-15 6ra kozott, a
téritési dijak befizetése a pénztar nyitvatartasi idejében 9-15 6ra kozott torténik.

Az éplletbe belépd szliléket, illetéleg latogatdkat a tanulmanyi irodédhoz kell
iranyitani, a tovébbi kihelyezett osztalyokban a helyet add intézményekben
szokasos rend szerint, err6l évente az iskola munkatervében rendelkezni kell.

Az iskola atanitasi szlinetekben az tigyeleti rend szerint tart nyitva.

A nyéri szlinetben irodai Ugyeleti napokat kell tartani a banki &tutalas napjahoz
igazodva. Ennek kdzzétételérél az igazgatd gondoskodik.

A nyéri tanitasi szlinet Ugyeleti rendjét az igazgato tanévenként hatarozza meg.
Az Ugyeleti idon kivil csak a beosztdsuk szerint munkat végzok tartézkodhatnak
az épuletben.

Az iskolai Unnepélyek, asziloi értekezletek, nyilt napok tartasa idején az iskola
munkarendje az igazgato dontése szerint modosul.
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A nyéari szinetben csak a beosztésuk szerint munkd végzoé dolgozdk
tartézkodhatnak az intézményben.

A vezetdk benntartdzkodasa

Az iskola nyitva tartasi idgjén belll a székhelyen az igazgatd és helyettese
kozul egy vezetének az iskoldban kell tartézkodnia, a tanuldk Orabeosztasabol
kovetkez6 és tanévenként elkészitends Ugyeleti rendnek megfeleléen.

Az iskola nyitva tartasa idgjén - ha tanités nem folyik - az igazgato, tavolléte
esetén az éplletben tartdzkodd hivatalos személyek felelosek az intézmény
rendjéért.

Nyitva tartas és kulcshasznalat

Az éplletek kulcsainak kiadasat a kulcsnyilvantartas tartalmazza. A
foéplletben 1évé biztonsagi berendezést azok a személyek kezelik, akik az iskola
begjarati kulcsaval rendelkeznek.

A pedagogiai munka belsd ellendrzésének rendje

A nevel6-oktatd munka belst ellenérzése a tanitasi orakon kivil kiterjed a
tanoran kivli foglalkozasokrais.

A nevelé-oktatd munka bels ellendrzésének megszervezéséért és hatékony
miikOdtetéséért az igazgato felelés.

Az ellenérzés terileteit, konkrét tartalmat, modszerét és (temezését a
félévenként elkészitendé ellendrzési terv tartalmazza. Az ellenérzési tervet
nyilvanossagra kell hozni.

Az ellendrzési tervben nem szerepld, eseti ellendrzések lefolytatasardl az
igazgatd dont.

Az ellendrzés elére bgjelentve vagy latogatasi terv szerint torténik, kivéve a
munkatigyi ellenérzéseket.

A nevel6-oktatd munka belso ellenérzésére jogosultak:

- az igazgato,

- az igazgatohelyettesek,

- atanszakvezetok,

- szaktanarok kilon megbizas szerint.

Az igazgat6 az intézményben folyd valamennyi tevékenységet ellendrizheti.

Kozvetlendl ellenérzi az igazgatdhelyettes munkgét. Ennek egyik eszkbze a
beszamoltatés.

Az igazgatOhelyettes ellendrzési tevekenységét a vezetéi feladatmegosztashol
kovetkezé sgjét teriletén végzi.

A tanszakvezetok az €llenérzési feladatokat a munkakdzosség tagjaind a
szaktargyukkal osszefliggo terileteken latjak el. Tapasztalataikrdl folyamatosan
tajékoztatjak az illetékes igazgatOhelyettest, igazgatot.

Az ellendrzés modszereai:

- atanorék, atandrakon kivili foglalkozésok, a beszamol ok, a hangversenyek,
aversenyek latogatasa



- irésos dokumentumok vizsgalata, kilondsen a tanitassal kapcsolatos
dokumentacié  (naplok naprakész vezetése, havi rendszerességi
intézményvezet6 helyettesi ellenrzés)
atanuléi munkak vizsgalata

Az ellenérzés tapasztalatait a pedagdgusokkal egyénileg, szilkség esetén a

munkak6zdsség (tanszak) tagjaival meg kell beszélni.

Az Ataldnosithatd tapasztalatokat - a feladatok egyidei meghatérozasaval

tantestlleti értekezleten dsszegezni és értékelni kell.

A létesitmények és helyiségek hasznalati rendje

A tanulok az intézmeny létesitményeit, helyiségeit (Ugy a székhelyen, mint a
kihelyezett tagozaton) csak pedagogusi felligyelettel, valamint tanéran kivil az
igazgatohelyettes altal tanévenként készitett gyakorlasi rend szerint hasznal hatjak.
A gyakorlasi igény beelentése irasban torténik, melyet az igazgatbhoz kell
benyUjtani. A vonyarcvashegyi kihelyezett tagozaton a gyakorlas rendjét és az
ehhez kapcsolodd benttartozkodasi rendet évente az intézményvezeté hatarozza
meg.

Idegen személy az intézmény terlletén csak ellenérzés mellett és engedéllyel
tartézkodhat.

Tanitasi id6 utan tanuld csak kilon engedéllyel vagy szervezett foglalkozas
keretében tartozkodhat az iskol&ban.

Vagyonveédelmi okok miatt az Uresen hagyott termeket zarni kell.

Az iskolahoz nem tartozé kllsé igénybe vevék a helyiségek atengedésérol
szélé megéllapodés szerinti id6ben tartézkodhatnak az épUIetben Az igénybe
Kotelesek betartani az iskola munkavedel mi és tizvédelmi szabalyzataban
foglaltakat.

Tarsadalmi tulajdon védelme, anyagi felelgsség

Minden szaktanar a sgjat termében elkovetett karért anyagi felel6sséggel

tartozik.

- ha az iskolat kér érte, az igazgatd koteles a karokozas korllményeit
megvizsgalni, az okozott kar nagysagat felmérni, a kérokozé személyét
megallapitani.

- haavizsgalat soran felmerill a gyanu, hogy a kart az iskola tanul6ja okozta,
a vizsgadlatrél a karokozassal gyanusithatd tanulot és a kiskoru tanuld
szul6jét haladéktalanul tgékoztatni kell.

- haatanulé kértéritési felel6ssége megallapithatd, a tanulét, illetéleg a szll6t
akar megfizetésére irasban fel kell szdlitani.

- gondatlan ké&rokozas esetén a kartérités Osszege az okozott kar 25 %-ig
terjedhet, ez azonban nem haladhatja meg a szllo, illetéleg az 6ndllod
keresettel rendelkezé nagykord tanul6 havi jévedelmének 50 %o-ét.

- atanulé bizonyitvanyat nem szabad visszatartani azzal az indokkal, hogy az
dtala jogellenesen okozott kért nem téritette meg.



- elveszett hangszert folyé éron kell megtériteni, vagy azonos allagu
hangszerrel potolni.
Az intézmény kétévenkeént teljes kori leltdrozast végez, (hangszereket évente)
melynek végrehajtasat a leltarozasi szabalyzat tartal mazza.

Kihelyezett tagozattal val6 kapcsolattartas rendje

- A kihelyezett tagozaton tanitd tanarokkal az intézmény igazgatdja tartja a
rendszeres kapcsolatot. Az egységes intézmény valamennyi tandra részt vesz a
munkarend szerinti kozos értekezleteken, melyek: alakuld, tanévnyito, elso félévi
nevelési, félévi osztdlyozd és értékel6, masodik félév nevelési, tanévvegi
osztalyozd és tanévzard tantestiileti értekezlet.

- A kihelyezett tagozaton tanito tanarok az éves munkaterv készitésekor, félévi
értékeléskor az igazgatd kérésére szilkség esetén irasos beszamol 6t készitenek. Az
abban foglaltakat is figyelembe véve széban havi rendszerességgel beszamolnak.

- A kihelyezett tagozaton tanit6 tanarok azonnali intézkedést igényl6 esetekben az
igazgatonak tesznek jelentést.

- Az éves munkaterv szerinti tagozati hangversenyeket a tanszakvezeték is
(munkakozbdsség vezetok) latogatjak az egységes iskolai neveld6munka kialakitasa
érdekében.

- A félévi meghallgatdsok és tanév Vvégi vizsgdk szervezésének
el6készitésében a tanszakvezeték az iskola vezetés segitéségére vannak.

- A vonyarcvashegyi tagozat mukodését jelentésen befolyédsold kérdésekben
(Iétszam, allashely, mikodési feltételek hosszabb tavu biztositéasa) a mikodést
segité helyi dnkormanyzattal az intézményvezeté tartja a kapcsolatot.



1. rész

Azintézmeény szer kezeti felépitése:
Az intézmeényt egyszemélyi felel6s igazgato vezeti.

igazgat6

igazgatbhelyettes iskolatitkér gazdasagi Ugyintézé
pénztaros
szolfézs tanszak karbantartd
faflvés tanszak gitar szak takaritok
rézflvos tanszak Ut6é tanszak
vonos tanszak kamarazene
zongora tanszak
" szillék tanécsa tantestiilet A
Zeneiskola
Baréti Kore




IV.rész

Aziskola vezetése, hataskor 6k atr uhazasa, ellenér zés, kilsoé kapcsolatok

A vezetok és a szervezeti egységek kozotti kapcsolattartas rendje, formdja, a
vezetok kozotti feladatmegosztés, a szervezeti egységek kozotti kapcsolattartas
rendje

| gazgatd

Feladatat a vonatkozé jogszabalyokhoz igazodva munkakdri leirdsa szerint 1étja
el.

| gazgatohel yettes

2.1. Az igazgatohelyettes feladatat a szerkezeti felosztés szerinti megosztésban
|étja el, tovabbi feladatait az intézményvezeté hatarozza meg.
2.2 A kihelyezett tanitd tanarok a munkakori leirdsuk szerint |étjak el feladatukat

Gazdasagi Ugyintézg

A gazdasdgi Ugyintézé kozvetlendl irdnyitja a gazdasagi, a technikai és a
Kisegité munkakorbe besorolt kdzalkal mazottakat.

Felel6s a kdvetkezokért:

- a koltségvetési és gazdalkodasi terv, adatszolgaltatasok helyessége, a
szamviteli, pénzlgyi, add és tarsadalombiztositési jogszabalyok betartasa,
ehhez kapcsol6do ellendrzé tevékenység,

- - a vagyonvédelem korébe tartozo intézkedések, a munka- és tiizvédelmi
eléirasok megtartasa,

- a téritési dijak, a tandijak 6nkormanyzati rendelethez igazod6 igazgatoi
utasitasszerinti megallapitésa, a befizetések ellenérzése és a tobbletfizetések
visszatéritése.

A helyettesités rendje

Az igazgatot akadalyoztatésa esetén - az azonnali dontést nem igénylo
kizar6lagos hataskorben, valamint a gazddkodasi jogkorbe tartozé Ugyek
kivételével - teljes felel6sséggel az igazgatOhelyettes helyettesiti. Az igazgatd
tartos tavolléte esetén gyakorolja a kizérélagos jogkoreként fenntartott
hataskdroket is. Tartdés tavollétnek mindsil a legaldbb kéthetes, folyamatos
tavollét. Gazdalkodéasi és pénzligyi kérdésekben az igazgatd tartds tavolléte esetén
a gazdasagi vezetonek (GESZ) egyetértési joga van.

Az igazgato és az igazgatOhelyettes egyidejii akadalyoztatasakor az intézmény
vezetésével a feladatok és hatdskor irdsban torténé meghatarozasaval valamely
tanszakvezet6 tanart bizza meg, errél tgjékoztatva Keszthely Véaros Polgérmesterét.
A helyettesits személy a jogszabalyok betartasan belll kiemelten figyel a
gazdasagi Ugyintézovel torténd kotelezé egyeztetések maradéktalan betartasara.



Az intézményi tanacs

Az igazgat6 dontés-el6készits, véleményezé, javaslattevo testlilete.
Az intézményi tanécs tagjai:

- az igazgato,

- az igazgatohelyettesek,

- tanszakvezetok,

- reprezentativ szakszervezet képvisel6je, amennyiben van,

- kozakalmazotti tanécs elnoke.

Az intézményi tanacs az igazgatd altal megdallapitott munkaprogram alapjan
alkalomszeriien tanacskozik. Az Ulések 6sszehivasa az igazgato feladata.

Az Ulésre - a napirendi ponttdl fliggéen - tanacskozési joggal meghivhaté a
szUl6i szervezet és a diakbnkormanyzat vezetoje.

Az operativ vezetési Ugyekben az igazgatd, az igazgatOhelyettes, és
kozalkal mazotti tandcs elndke sziikség szerint egyezteté megbeszélést tart.

Szilék Tanacsa

A Szilék Tanacsa a tanulok szileinek onkéntes tarsuldsabol tanévenként jon
|étre (Zeneiskola Bardti Kore). A Szllok Tanacsa az iskolahoz kapcsolbdva, de
attol 6nallo szervezetként mikodik.

A Szilék Tanacsa mitkddését maga szabalyozza.

Atfogo iskolai kérdések megtargyalasakor /pl. iskolai munkaterv, koltségvetés /
a szulok tanacsa véleményt nyilvanithat, a tgékoztatdshoz szilkséges adatokat
rendelkezésre kell bocsatani.

Didkdnkormanyzat - Didktanacs

Amennyiben a zeneiskola didksadga annak |étrehozasat igényeli, Ugy a tanuldk,
a tanulokozosségek a tanuldk érdekeinek képviseletére Diakdnkormanyzatot
hozhatnak |étre.

A Didkoénkormanyzat tevékenysége a tanulokat érinté valamennyi kérdésre
kiterjed. A Didkodnkormanyzat véleményét a neveldtestileti értekezleten a
diakonkormanyzatot segité tandr képviseli.

A nevelotestiilet értekezletére a valasztott didkképvisel6 is meghivhato.

A Szlilok Tanécsaval (Zeneiskola Barati Kore) valo kapcsolattartas rendje

A Szllok Tanacsa iskolaszintii képvisel6jével az iskola igazgatOja tart
kapcsolatot. Azokban az tgyekben, amelyekben a Szilék Tanécsanak az SZMSZ
vagy jogszabdly véleményezési jogot biztosit, a véleményt az igazgat6 kéri meg az
irasos anyagok atadasaval.

A Szilék Tanacsanak képvisel6jét a nevelotestlileti értekezlet, véleményezéssel
érintett napirendi pontjanak térgyalasahoz meg kell hivni.

Az intézmény Szll6i Tanacsa részére az iskola igazgatdja tanévenként legal dbb
két alkalommal tgjékoztatast ad az intézmény munkajarol.

A szil6kkel afétanszaki tanarok tartanak kapcsolatot.



Kilsd kapcsolatok rendszere, formdja, modja

Az iskold a Kkilss kapcsolatokban az igazgatd képviseli. Az
igazgatohelyettesek a vezetdi feladatmegosztés szerint tartanak kapcsolatot a kiilsé
szervekkel. A kihelyezett tagozaton, értelemszertien telepllésiikdn, a megbizott
kollégék az adott intézménnyel kozvetlendl.

Iskolank tagja az:

- MZMSZ - Magyar Zeneiskolak és Miivészeti Iskolak Szovetségének,
- ISME - Zenei Nevelés Nemzetkdzi Tanacsanak,

- EMU - Eurdpai Zeneiskolak Uniojanak,

Az iskola rendszeres kapcsolatot tart:
- afenntarté 6nkormanyzattal,
- Vonyarcvashegy Onkormanyzataval,
- aziskolat tamogatd alapitvany kuratoriuméval,
- ahelyi oktatasi intézményekkel,
- Magyar Zeneiskolak és Tancmiivészek Szakszervezetével,
- Magyar Zenetandrok Egyesiletével, s ezen keresztil a Vonostanarok
(ESTA)
- Magyar Fuvolas Térsasaggal,
- Magyar Kodaly Térsasaggal,
- Bardos Lajos Tarsasaggal,
-  Magyar Egyhazzenei Térsasaggal,
- Szakmai szolgaltatd szervezetekkel,
- Szakkozépiskoldkkal - kiemelten:
- Veszprém
- Gyor
- Szombathely
- hazai iskolakkal
Molnéar Antal Zeneiskola— Budapest, VII. kerilet,
ZalaMegyei Zeneiskolak,
- kulfoldi iskolakkal
Hengelo-i Zeneiskola - Hollandia
Firenzei Zeneiskola Jupiter Blockfldte Egyiittese
- ZalaMegyei Pedagogiai Intézettel

Képviseleti jog

Az intézmeényt az Onkormanyzati szervnél, hatosadgoknal és minden kuilsé
szervnél az igazgatd, akadalyoztatasa esetén az igazgatOhelyettes képviseli.
Pénziligyi és gazdasagi témakban az intézmény képviseletét az igazgatd, gazdasagi
vezeté (GESZ), az igazgatOhelyettes, és a gazdasagi Ugyintézo |atjak el.
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V.rész

A nevelétestlilet mitk6désér e, valamint a szakmai munkak6ztsségekre
vonatkozo altalanos szabalyok

A neveldtestilet jogallasdt, dontési, véleményezési javaslattételi jogkorét
jogszabdly szerint gyakorolja.

Nevelgtestileti értekezletek

A nevelétestiilet atanév folyaman rendes és rendkivili értekezleteket tart.

A nevelotestillet értekezleteit az iskola munkatervében meghatarozott feladatok
megvalOsitasa érdekében szilkség szerinti napirenddel és idéponttal az iskola
igazgatdja hivja dssze.

A tantestileti értekezleteken a nevelétestilet minden tagjanak részt kell
vennie. Ez aldl csak - alaposindok - esetén - az igazgat6 adhat felmentést.

Tanévnyitd értekezlet

Augusztus hd utolsd hetében az igazgatd dtal kijeldlt napon tanévnyitd
értekezletet kell tartani. Ezen az igazgat6 ismerteti az Uj tanév fébb feladatait, és a
nevelotestillet elé terjeszti a munkatervre vonatkozd javaslatat. A tanévnyitd
értekezlet dont az éves munkaterv osszedllitasardl, illetve elfogadasarol.

Félévzaro értekezlet
Eltéré rendelkezés hianyaban legkésobb januér 31-ig kell megtartani. Ezen az

igazgatd elemzi az els6 félév munkajat, és tgjékoztatast nyujt a kovetkez félév
feladatairdl.

Tanévzaro értekezlet

Tarthatd az utolsd tanitasi napot kovetéen, illetve a tanév rendjének
megfeleléen. Ezen az igazgatd - az igazgatOhelyettes, a tanszakvezetdk

véleményének figyelembevételével - elemzi, értékeli a tanév nevel6-oktatd
munkdjat, a munkatervi feladatok végrehajtasat.

Nevelési értekezlet

Az éves munkatervben az aktudlis pedagdgiai problémakkal kapcsolatban
nevelési értekezletet kell tartani évente két alkalommal. A nevelési értekezlet
témdjatdl flggoen, a nevelétestllet hatarozatot, allasfoglalast hozhat.

Rendkivili értekez et

Az igazgatd rendkivili nevelétestileti értekezlet dsszehivasarol a napirend
harom nappal kordbban térténé kihirdetésével intézkedik.

A rendkivlli nevelotestilleti  értekezlet Osszehivasanak neveldtestileti
kezdeményezéséhez a pedagdgusok egyharmadanak alairdsa, valamint az ok
megj el 6l ése szilkséges.

11



Az értekezletet tanitasi idon kivil a kezdeményezéstél szamitott nyolc napon
bel Ul 6ssze kell hivni.

A tantestileti értekezleteken a nevelétestilet minden tagjanak részt kell
vennie. Ez aldl csak - alaposindok - esetén - az igazgat6 adhat felmentést.

A nevelgtestiileti értekezZlet elokészitésével és lefolytatasaval kapcsolatos
rendel kezések:

A nevel6testlileti értekezletet az iskola igazgatdja késziti €l6. A nevelétestilet,
irasos el6terjesztés alapjan targyalja a pedagogiai program, a Szervezeti Mikddési
Szabdlyzat, a Minéségiranyitasi Program, a hézirend, a munkaterv, az iskolai
munkara iranyuld atfogd elemzések, beszdmolok elfogadasaval kapcsolatos
napirendi pontokat.

Az igazgatd, amennyiben az eloterjesztés anyaga irdsban torténik a
neveldtestileti  értekezlet elétt szikség szerint dtadja a munkakdzdsségek
vezetdinek (tanszakvezetéknek), valamint gondoskodik annak kifliggesztésérol,
lehetové téve ez dltal az irasos anyag tartalmanak megismerését az érdekeltek
szamara

A tanszakvezet6 a neveldtestllet elétt szOban ismerteti a munkakdzossége
véleményét. irasban tovabbitja az igazgatohoz a nevelStestillet altal elkészitendd
munkatervhez a munkak6zosség javaslatét.

A nevel6testiileti értekezlet vonatkozo napirendi pontjahoz az egyetértési, vagy
véleményezési jogot gyakorld iskolaszék, illetéleg véleményezési jogot gyakorld
Szul6i Tanacs képvisel6jét meg kell hivni.

A neveltestileti értekezlet az igazgatd vezeti, akadalyztatdsa esetén az
igazgatohelyettes latja el ezt a feladatot.

A tantestllet a hatérozatait egyszerii szotobbséggel hozza. A szavazés akkor
érvényes, ha a testlilet 50%+1 f6 tagja jelen van. Amennyiben a tantestllet Ugy
dont, az igazgato titkos szavazast rendel het €.

Ha a dontésnél szavazategyenl6ség keletkezik, a hatérozatot az igazgato
Szavazata donti el.

A hatarozatokat sorszamozni és azokat nyilvantartasba kell venni.

Az értekezlet jegyzokonyvét az iskolatitkar vezeti. A jegyzokonyvet, az
ertekezletet kbveté harom munkanapot kévetéen kell késziteni.

A jegyzokonyvet az igazgatd, a jegyzokonyvvezetd és a jegyzokonyv
hitelesitésére felkért 2 tandr irja ala. A jegyz6kdnyv masolatat az irattéarban kell
elhelyezni. A jegyzokonyvekbe a neveltestilet tagjai, valamint az iskola
munkganak ellenorzésével megbizott szervek képvisel6i betekinthetnek. Az
értekezletrol hidnyzo tanédrok a jegyzékonyvet utélag tanulmanyozhatjék.

A szakmai munkakdzdsség

A nevelg-oktatd munka javitasa, a tanarok pedagoOgiai tevékenységének, a
maodszertani kultlra fejlesztése, az egységes kovetelményrendszer kialakitasa, az
Onképzés elésegitése érdekében az iskolakban szakmai munkakdzosségek
miikodnek. A szakmai munkakdzosségeket az azonos szakos vagy a kozos
rendszerbe sorolhatdé (pl. favds, vonds hangszerek) tanszakok oktatasat ellétod
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tanérok részvételével kell létrehozni, amennyiben a tanarok szdma meghaladja a 3
fot. A munkakozosségek feladatait az iskola munkaterve tartalmazza. A
munkakozosségek részt vallalnak a tanarok tovabbképzésében, Uj oktatasi
maodszerek bevezetésében, tanulmanyi versenyek, évkozi, tanév végi beszamol ok,
meghallgatasok  elokészitésében, lebonyolitasdban, mas feladatok kozos
megol dasaban.

A szakmai munkak6zdsségek munkgjat a tanszakvezetok iranyitjak, akiket a
munkaktzossegek  tagjai valasztanak. A munkak 6zosseg-vezetoket
(tanszakvezetéket) potlék és drakedvezmeény illeti meg.

A tanszakvezeto vezetd feladata a tanszak illetve munkakdzosség
munkatervének elkészitése, munkakdzosségi foglalkozasok elbkészitése, vezetése.
A palyakezdok segitése, draldtogatds a tanszaki munkak6zdsség tanarainal. A
tanszakvezet, félévkor és tanév végén beszamol az dtala vezetett kdzosség
munk§arél. Szamon tartja és értékeli a nevel6k munkgjét, eredményeit.

Szervezi az évkozi és tanév végi beszamoldkat. Képviseli a kdzosséget a
kozalkal mazotti tanacsban.

A miivészeti iskolaban az aldbbi szakmai munkak$zosségek mitkddnek:

- zongora

- vonés

- faflivos

- rézfuvos

- gitér

- szolfézs

- Ut

- kamarazene

Unnepélyek, megemlékezések rendje, a hagyomanyapolassal kapcsolatos

feladatok

Tartalmi vonatkozésai:

Az iskola hagyoméanyainak apolasa, j6 hirnevének megbrzése, oregbitése az
iskolak6zOsség minden tagjanak joga és kotelessége. Pedagdgiai programunk
Utmutatasain talmenéen kiemelten segitjik a kdzismereti iskoldkban valo sikeres
szerepl éseket.

Az intézmény hagyomanyos kulturalis és innepi rendezvényei:

Tanévnyitd, tanévzard, vallasi és nemzeti Unnepek meginneplése, tanulmanyi
versenyek /hazi, terlleti, regiondlis, orszagos, / iskolanapok és mivészeti napok
rendezése, a kulturalis programok /szinhdz, hangverseny, muizeumlatogatasok, a
névadd Festetics Gyorgy szellemiségének, orokségének apoldsa, megorzése és
méltd képviselete nbvendékeink és tanaraink kozremikodése étal, tanszaki
hangversenyek.

Szakmai tapasztalatcsere, kulfoldi-belfoldi csereldtogatdsok iskolak kozott.
Fesztivalokon, orszagos rendezvényeken val 6 részvétel.
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A hagyomanygpolés kilséségei:
Az iskolaszintii rendezvényeken atanulok kételesek Unnepi ruhaban megjelenni
és viselkedésiikkel mélton képviselni a Festetics Gyorgy Zeneiskolat.

A tanulé tavolmaradasanak, mulasztdsanak igazolasara vonatkozd
rendelkezések

A tanuld el6zetes engedély nélkil csak indokolt esetben (betegség, iskolai
elfoglaltsag, kdzlekedési nehézségek stb.) maradhat tavol a fétargyi és a kotelezod
targyi Orékrol, foglalkozdsokrdl. Az oOrarend szerinti foglalkozdsokrdl vald
tavolmaradast 8 napon belll igazolni kell. Igazolast a szul6, az orvos, a
kozismereti iskola pedagdgusa adhat. A mulasztasokat és azok igazolasat a
tajékoztato flizetbe is be kell vezetni.

Ha az igazolatlan mulasztasok ismétlédnek, a szaktanar koteles a tanul6t
(szuleit) annak kovetkezményeire figyelmeztetni és t§ékoztatni kollegékat és az
intézményvezetést a felmertlt problémérdl. Harom igazolatlan 6ra fegyelmi
gljardst von maga utan. Tiz fotargyi vagy kotelez6 melléktargyi igazolatlan
mulasztés tanul6i jogviszony megsziinését, kizarast von maga utan.

A tanulo igazolt és igazolatlan orainak szamat a fétargyi és kotelezo térgyi
napl dban vezetett mulasztasok alapjan dsszesiteni kell.

Téritési dij, tandij befizetésére vonatkozd rendelkezések

A téritési dij és atandij befizetése Keszthely Varos Onkorméanyzata K épvisel 8-
testllete 26/1996. (X1.1.) sz. rendelete alapjan torténik.

Az igazgatoi utasitdssal megallapitott téritési dijakat félévenkeént, indokolt
esetben adott engedély alapjan minden hénap 10. napjdig egyenlé havi
részletekben kell befizetni.

A téritési dijak megallapitasakor adhaté szocidlis kedvezményeket az
onkormanyzat rendelete figyelembe vételével az igazgatoi utasités tartalmazza.

A befizetés modja a zeneiskolaban:

|. félévre beiratkozaskor, illetve szeptember 15-ig,

A téritési- és tandijkedvezményre, a szocialis indokok eléterjesztésére a
beiratkozaskor, legkésobb szeptember 10-ig Iehet kérvényt benyjtani.

Rendszer es egészséguigyi felligyel et

Az intézményben jogszabdlyi eléirasoknak  megfeleléen  évenkeénti
rendszerességgel munka-alkalmassagi vizsgalat folyik.

Ovo-véds el girasok.

A tanév €elsé tanitdsi orgjan valamennyi tanuld balesetvédelmi oktatasban
részesill, ami tanulonként dokumentalasra is kertl a fétargyi napldban és a tanulé
tajékoztatd flizetében. Az oktatast a fotargy tanarok kotelesek végezni. FUvos
tanszakon, szikség szerint més tanszakokon is javasoljuk a szlléknek az
egészségugyi alkalmassagrél haziorvosuk véleményének kikérését. Balesetveszély
észlelése esetén az igazgatét, vagy a helyettesitési rend szerinti felelés vezetét
(Ugyeletes) haladéktalanul értesiteni kell, aki koételes a szilkséges intézkedést
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megtenni. A baleset esetén szilkséges eljarasokat a hatélyos jogszabaly szerint kell
elvégezni.

A tanoréan kivili foglalkozasok szervezeti formai a mivészeti iskolaban

Tanulmanyi Kkirdndulasok, miivészeti taborok, kilféldi utak, tanulmanyi
versenyek, fesztivalok, szakmai rendezvények, tanari hangversenyek:

A mivészeti iskoldkban tanulmanyi kirandulasnak minésilnek az iskolai
csoportok,  tanszakok  koélcsonds  |&togatasai,  cserehangversenyei, a
hangversenyeken és operael6adasokon val részvétel, a mivészeti, kozmivel 6dési
intézmények, kidllitasok stb. szervezett |&ogatdsai. A tanulmanyi kiranduldsok a
nevel6-oktatd munka szerves részei, azokat munkatervben rogziteni kell.

A tanulmanyi, szakmai versenyek, részét képezik a tanév helyi rendjének,
illetéleg az éves munkatervnek, amely meghatérozza a szervezés feladatait és
felel 6seit.

Cserekapcsolatok, belfdldi és kilfdoldi tapasztalatcsere |atogatasok:

Az iskola igazgatGja engedélyével az iskolai munkaterv alapjan az iskola
tanarai és tanuldi tapasztalatcsere és kozos miveészeti tevekenység céljabol
csereldtogatasokat, hangversenyeket, kozos fellépéseket szervezhetnek. Ennek
koltségeit a meghivé felek kolcstnds megallapodasainak alapjan hatarozzak meg.

Amennyiben a belfoldi és kiulfoldi utazasra az iranyitd szerv vagy impresszario
megbizasa alapjan keril sor, a koltségek téritése a megbizot terheli.

Didkonkormanyzat

Diakdnkormanyzat az intézményben nem mikddik. Megalakulasa esetén a
kapcsolatot az ezzel megbizott pedagdgus és kdzvetlenll az igazgato tartja.

Tanuldk véleménynyilvanitasa és tajékoztatasa

Az intézmény igazgatoja didkforumot tarthat, ahol a tanuldk kdzvetlendl
feltehetik kérdéseiket, s arra érdemben valaszt kapnak.

A tanuldkat érint6 valamennyi lényeges kérdésben az iskolai hirdetétdblan
keresztll kapnak hallgatoink téjékoztatast. Tovabbi kérdéseikkel tanitési idében
kozvetlenll vagy irdsban fordulhatnak az iskolavezetéshez.

A tanulok jutalmazasanak elvei

A tanul6i kozossegek, vagy az egyes tanuldk szorgalmaban, tanulmanyi
munk§jaban elért kimagaslo eredmények jutalmazasa fontos pedagdgiai dsztonzési
eszkoz.

Az egyes tanul 6k jutal mazasanak lehetéségei:

Szaktanari dicséret adhatd a tanévben tobb alkalommal, a rendszeres,
eredményes felkészllésért, kiemelked6 haladasért, egy-egy feladat példamutatod
megol dasaért.

lgazgatoi dicséret adhaté egy-egy, az iskoldnak dicsoséget jelenté orszégos
versenyen elért kiemelked6 eredményért, valamint félévkor és a tanév végén elért
kivald tanulmanyi eredményért. A dicséretet a tgjékoztatd flzetbe, illetve az év
Végi bizonyitvany és torzslap jegyzet rovataba be kell irni.
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Az igazgat6i dicséretben, kivadld tanuld kitlintetésben részesllt tanulot az
igazgato oklevéllel, konyvvel, vagy mas médon is megjutalmazhatja (pl: belfoldi,
kulfoldi csereszereplés, tdborozas, stb.).

Tantestlleti dicséret adhatd az orszagos tanulmanyi versenyen, fesztivalon valo
eredményes szereplésért, tartdsan magas szinvonal iU munkaért.

Fegyelmezs intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

A fegyelmi intézkedések alkalmazasandl a fokozatossag elve érvényesil,
amelytél indokolt esetben - a vétség stlyara tekintettel - €l lehet térni.

A tanuléval szemben a kbvetkez6 fegyel mez6 intézkedés hozhat6:

- szbbdli figyelmeztetés

- szaktanari vagy igazgatOi irasbeli intés

A szbbeli figyelmeztetés |ehet:

szaktanari figyelmeztetés vagy intés: a tantargy kovetelményeinek nem
teljesitése, felszerelés hiany, foglalkozason el6fordul 6 tobbszori fegyel mezetlenség
miatt. A hazirend enyhébb megsértése, igazolatlan mulasztas miatt.

lgazgat6i irasbeli intés: a kordlmények mérlegelésével a fotargy tanar
kezdemeényezi.

Kizéras. Kkirivd fegyelmezetlenseg, pl. kozerkolcsdt sérté magatartas,
verekedés, lopés esetén a tanul6 cselekedetének elbirdlasara fegyelmi bizottsagot
kell Iétrehozni. A fegyelmi bizottsag tagjai: igazgato, fétargyi tanar és 1 plusz 6
pedagogus. A fegyelmi térgyalas esetén meg kell hallgatni a szilét. A fegyelmi
bizottsag koételes a tanulé cselekedetét a legalaposabban vizsgalni és mérlegelni.
Az iskolét, a kdzosséget ért kilondsen nagy kar esetén atanulot ki kell zarni.

| skolai konyv, kotta, zenemiitar, eszkdztar

Az iskolai konyv, kotta, zenemitar, (tovabbiakban kodnyvtar-eszkoztar) az
iskolai nevel 6-oktaté munka hatékonysagat, a korszerii szemléltetést szolgalja.

Torekedni kell az dllomany folyamatos gyarapitasara.

A konyvtér-eszkoztar allomanyanak tartalmaznia kell a nevelési-oktatési tervek
atal eloirt eszktzoket (ajanlott kotta és zenemiiveket, szakkdnyveket, lexikonokat,
szétarakat, szakfolyodiratokat, valamint rendelkeznie kell az alapveté kazetta,
hanglemeztérral, vided kazetta gyiijteménnyel stb.)

A konyvtér-eszkodztar gyiijtse az iskolai emlékeket, dokumentumokat, hang- és
video felvételeket.

A konyvtar-eszkoztar dlomanyanak gyarapitdsardl, nyilvantartdsardl, a
kolcsonzés rendjének kialakitasardl a fotargytanar vagy a megbizott gondoskodik.

Az iskolai felszerelések, technikai eszk6zok, hangszerek nyilvantartasaért az
igazgat6 altal megbizott személy felel (igazgatdhelyettes, gazdasagi Ugyintézo).

A tanév végén a tanuldknak bizonyitvanyosztés elétt tartozésukat rendezniik
kell. A konyvek, kotték kikdlcsdnzése a nyarra meghosszabbithato.

Az elveszett, vissza nem szolgdltatott konyvtari tulajdont konyvet, Kkottét,
hanglemezt, eszkdzt sth. afolyd kereskedelmi &ron kell megtériteni.
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Bombariadd

Bombariadd esetén a rendérség azonnali értesitésével egyidejiileg az éplletet
azonnal ki kell Uriteni a tiizrendészeti hazirendben foglaltak szerint.

Hazirend

A helyiségek hasznalatara, az iskolai rendre, a tanulok megjelenésére
vonatkozd részletes szabdlyokat, és az iskolai a gyermekek épségét biztositd —

jogszabdlyokban tovabb nem részletezett — 6vé rendszabdlyokat a Hézirend
tartalmazza.

T4jékoztatas kotel ezettseg

Az intézmény dokumentumairdl (SZMSZ, Pedagdgiai program, MIP, stb...)
igazgatbhelyettes ad t§ékoztatdst. A dokumentumok irodgdban megtekinthetok,
gazdasagi Ugyekben ugyanott a gazdasagi Ugyintézotél vagy gazdasagi vezetotol
(GESZ) kérhet6 tajékoztatas. A hazirend, valamint a ttizriadé-terv az intézmény
foldszintjén és emeletén jol |athatd helyen van kifliggesztve.

VI.RESZ

Zar 6 rendelkezések

A Szervezeti és Mukodési Szabdlyzatot a Festetics Gyorgy Zeneiskola
tantestllete 2005. majus 18-an tartott hatarozatképes tantestilleti értekezletén
elfogadta. Az SZMSZ a Keszthely Varos Onkormanyzat Képvisel5-testilete Jogi
és Ugyrendi Bizottsaganak jovahagyéasaval valik érvényess.

A hatalybalépés napja a Szervezeti és Mukodési Szabdlyzat fenntartOi
jovahagyasanak napja.

A hatalybalépéssel egyidejiileg az intézmény 2001. évi marcius 26-an
elfogadott, Keszthely Véros Onkorményzata K épvisel8-testiilete altal jovahagyott
Szervezeti és Miikddési Szabélyzata hatdlyat veszti.

Keszthely, 2005. majus 16.

Banhidai Tamas
igazgat6
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