A konyvtarstruktira
A konyvtar fogalma

A szamitdgép a fajlokat fa-struktira alapjan tarolja, konyvtarakban (directory) és alkonyvtarakban
(subdirectory), amelyek elnevezése a Windowsban mappa illetve almappa. Minden meghajté
tartalmaz egy f6konyvtarat (gyokérkonyvtar), amelyre a meghajté azonositéjaval és ,\"-el (pl. A:\
vagy C:\) hivatkozhatunk. Benne taldlhaték a konyvtérak, illetve ezeken belil az esetleges
alkényvtarak.

A fajlok azonositdja két részbdl all: a névbdl és a kiterjesztésbél, amelyek kdzott pont taldlhatd. A név
DOS-ban legfeljebb 8, Windowsban legfeljebb 255 karakter hosszu lehet, a kiterjesztés mindig 3
karakteres.

/A Windows név a 98, 2000 és XP verzidk mindegyikét jelentheti./

A konyvtarak ugyanolyan azonositét kaphatnak, mint a fajlok, bar itt a kiterjesztést nem szokas
megadni. A Windows a kényvtarakat mappa formaju ikonnal jelzi. Minden alkényvtarban lehetnek
allomanyok és tovabbi alkonyvtarak. Viszont ugyanazon alkényvtarban nem lehet két azonos nev(
fajl.

A fajlokra a konyvtarszerkezet megfeleld elérési Utvonaldval hivatkozhatunk. ElI&sz6r a meghajto
azonositéjat kell megadni, majd a gyokérkonyvtartdl kezdve felsorolni az alkényvtarakat, kozottiik a
“\” jelet alkalmazni, s végul a fajl pontos azonositéja kovetkezik. Ha példaul a C: meghajtdé SZOVEG
konyvtaranak SULI alkonyvtaraban 1évé ORAREND.DOC nevdi fjlra hivatkozunk, akkor ezt a
kovetkez6képpen kell beirnunk:

C:\SZOVEG\SULI\ORAREND.DOC
Konyvtarmdveletek

A fajl és konyvtarkezelés egyiitt targyaldasa nem a Windows Ujdonsaga, taroldsuk, ill. kezelésiik
hasonldsdga miatt.

Ebben a részben mar a legfontosabb Windows alatti miveleteket mutatjuk be. Ezek a miveletek
azért fontosak, mert az 6sszes Windows-os operacids rendszer alatt mikods alkalmazdasnal
hasonléan m(ikodnek. A legfontosabb fajl- és konyvtarm(iveletek, tébb helyen, tébb médon is
elvégezhet6k. Ezen miveletekhez leggyakrabban a Windows Intéz6t, ill. a Sajatgépet hasznaljuk , de
az Office programjaiban is elérhet6k a legfontosabb miveletek.

A Windows Intézé

A Windows Intéz6ben minden kényvtar, allomany és lemezmdvelet elvégezhetd. Jelentds atfedések
vannak a Sajatgép funkcidival. A Windows Intéz6 bal oldaldn taldlhatéak a meghajtok a mappdkkal. A
mappakban pedig tovabbi mappak /almappak/ vagy fajlok lehetnek, ezeket a jobb oldalon taldlhatja
meg. Amely meghajtd vagy mappa el6tt egy + jelet latunk, abban még tovabbi mappak talalhatéak.

Meghaijté tartalomjegyzékének a megtekintéséhez elGszor valasszuk a megfelel6 meghajtat,
majd kattintsunk duplan a meghajté ikonjara.

Mappa megnyitdsahoz valasszuk ki a megfelel6 meghajtét és a masik panelen a kivant mappa
ikont, majd kattintsunk a mappara duplan!

Meghajtd v. mappa bezarasdhoz kattintsunk a nyitott mappara duplan vagy a mappa,
meghajto el6tti — jelre!



Uj mappa létrehozasa:

Lépjink a szlil6konyvtarba, ahova létre akarjuk hozni.
Kattintsunk a Fajl meni Uj meniipontjara (vagy a jobb egérgombbal az adott elemre).
Kattintsunk az Uj mappa meniipontra és adjuk meg a nevét.

Mappa atnevezése:

Valasszuk ki az atnevezni kivant mappat /fajlt/,

Kattintsunk a Fajl meni Atnevezés meniipontjara (vagy jobb egérgomb!). vagy a néven allva
kétszer /nem duplan/kattintsunk

Adjuk meg az Uj nevét.

Mappa torlése:

Valasszuk ki a megfelelé vagy mappat, vagy fajlt!
Kattintsunk a Fajl meni Torlés menilpontjara (vagy jobb egérgomb! vagy <Del> billenty)!

Mappak masolasa:

Jel6ljik ki a masolni kivant mappat, vagy fajlt!

Kattintsunk a Szerkesztés meni Masolas menlipontjara (vagy jobb egérgomb )! vagy
<Ctrl>+bal egérgombbal athuzzuk a célhelyre.

Lépjlink a masolas helyére!

Kattintsunk a Szerkesztés menii Beillesztés mentipontjara!

Mappak athelyezése:

Jel6ljik ki a athelyezni kivant mappat, vagy fajlt!

Kattintsunk a Szerkesztés menii Kivagas menlipontjara (vagy jobb egérgombbal)!
Jel6ljik ki az 4j helyet abrazolé mappat vagy meghajtot!

Kattintsunk a Szerkesztés menii Beillesztés menipontjaral vagy bal gombbal athdzzuk a
célhelyre.

Meghajtdk, mappak a megtekintése:

Valasszuk ki a megfelel6 meghajtdt, mappat vagy allomanyt!
Kattintsunk a Fajl meni Tulajdonsagok menipontjara (a helyi meniiben is megtalalhatd)

Mappak keresése:

Eszk6zok meni Keresés almenii pontja
Mappak visszaallitasa
Lomtar segitségével



