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SZABALYZAT

a kozérdeki adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjérél
Hejdszalonta Kozség Onkormanyzata Polgiarmesteri Hivatalaban

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL
torvény rendelkezései alapjan Hejészalonta Kozség Onkormanyzata Polgarmesteri
Hivatalaban a kozérdekd adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjére
vonatkozé szabalyok a kovetkezdk szerint keriilnek meghatérozasra.

1. A Szabalyozas célja, hatalya

1.1. 4 Szabdlyzat célja, hogy a Hejészalonta Kdzség Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatala
vonatkozdsiban meghatarozza a kozérdekd adatok megismerésére iranyul6 igények
teljesitésének rendjét, valamint annak biztositasa, hogy a térvényi szabalyozas keretei
kozott személyes adatdval mindenki maga rendelkezzen, €s a kozérdeka adatokat
mindenki megismerhesse.

1.2. Adatkezeld lehet a Polgarmester, a Jegyzd, az adott jogszabalyban meghatarozott esetben,
az arra jogositott koztisztvisels. Az adatkezels a ko6zérdeki adatokat a Polgarmesteri
Hivatal koztisztviselGje altal kezeli. Az Snkormanyzati képviselok kozérdekd adatok
megismerésére iranyulé igénye a Hej6szalonta Kozség Onkormanyzata képviseloi
iratbetekintési joga gyakorlasanak szabalyozasa alapjan telj esitendé.

1. 3. A Szabdlyzat tdrgyi hatdlya a kozérdekd adatok ¢s a kozérdekbal nyilvanos adatok teljes
korére terjed ki.

2. Alapfogalmak

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol sz016 2011. évi CXII.

torvény rendelkezései az iranyadoak.

Adatfelels: ezen szabalyzat vonatkozasaban az a kozfeladatot ellaté személy, aki az egyedi
adatigényléshez és az adatkezelési miveletekhez kapcsolodo feladatokat elvégzi.

3. Kozérdekii adatok kire

3. 1. Az Adatkezels, mint helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy a feladatkorébe tartozd
igyekben, igy kiilonosen:

a) az 6nkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara,

b) az 6nkormanyzati vagyon kezelésére,

c) a kozpénzek felhasznalaséra és az erre kotott szerzédésekre,

d) a piaci szereplSk, a maganszervezetek és, -személyek részere kiilonleges
vagy kizérélagos jogok biztositasara vonatkozdan,

e) koteles elésegiteni és biztositani a kézvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat.



3. 2. Az Adatkezelé rendszeresen hozziférhetgvé teszi a tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb, igy kiiléndsen:
a) a hataskorére,
b) illetékességére,
¢) szervezeti felépitésére,
d) szakmai tevékenységére,
e) annak eredményességére is kiterjeds értékelésére,
f) a birtokdban 1év6 adatfajtakra, és
g) a mikodésérsl szo16 jogszabalyokra, valamint
h) a gazdalkod4sara
vonatkozé adatokat.

3. 3. Az AdatkezelSnek lehet5vé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdeka adatot barki
megismerhesse, kivéve:
- ha az adatot t6rvény alapjan az arra Jogosult szerv allam- vagy szolgalati titokka
nyilvanitotta, illetve
- ha az nemzetkézi szerz6désbol ereds kotelezettség alapjan mindsitett adat, tovabba,
- ha a kdzérdekd adatok nyilvanossagahoz valé Jogot - az adatfajtak meghatarozasaval —
torvény:
a) honvédelmi;
b) nemzetbiztonsagi;
¢) biniildézési vagy binmegelézési;
d) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbél;
e) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkézi szervezetekkel valo kapcsolatokra;
f) birésagi vagy kézigazgatasi hatéségi eljarasra tekintettel korlatozza.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény és teljesitése

4. 1. A kozérdekid adatok szolgdltatdsdért JelelGs szervezeti egységek és személyek kijelolése
A kozérdekd adatok megismerését valamennyi allamhéztartasi korbe tartozo szervnek
kotelessége elésegiteni. E feladattal az 4llamhaztartds miakodési rendjérél szold
292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet (Amr.) 231. §-a alapjan megfelels (informacios
jogokra is kiterjeds) szakértelemmel, illetve vegzettséggel rendelkezé személyek
keriiltek kijel6lésre. A4 kozérdekid adatok szolgdltatdsdért kijelolt, felelGs szervezeti
egységek és személyek listdjit e szabdlyzat 1. melléklet tartalmazza.

4.2. Igények fogaddsa

4.2. 1. Az Adatkezelé a kévetkezé médon fogadja a kozérdekd adat megismerésére iranyulé
igényeket:
a) postai levélben a Hejészalonta Kozség Onkormanyzata Polgarmesteri
Hivatalahoz cimezve (3595 Hejészalonta, Rakéczi u. 6.)
b) illetve a kérelem személyesen térténd benyujtasaval.
c) telefaxon

A kérelem nyomtatvany ezen szabdlyzat 2. mellékletét képezi, mely kiilén letslthetd
Hejészalonta honlapjéaré] a Kérelmek cimke alatt.



4. 2. 2. A Hivatal minden szervezeti egysége koteles rendelkezni e szabalyzat 2. melléklete
szerinti nyomtatvannyal.
4. 2. 3. A koztisztviseld a beérkezett igényeket haladéktalanul iktattatja.

4. 2. 4. Az igény eléterjeszthets az igényls anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven, az
adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni.

4. 2. 5. Ha az igény nem magyar nyelvd, intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditiashoz
els6sorban a koztisztvisel6k nyelvismeretére kell tamaszkodni, ennek hianydban kiilsé
szakembert (tolmacsot) kell megbizni.

4. 3. Az igények elbirdlasa és teljesitése:

4. 3. 1. A kozérdekd adatok szolgaltataséra kijelolt felelss az igényt — annak tartalma alapjan
— az iktatast kvets 8 napon beliil kteles megvizsgalni abbdl a szempontbdl, hogy
a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,
b) az igényelt adatokat a cimzett kezeli-e,
c) az igényelt adatok kézérdekid adatnak minésiilnek-e,
d) megtalalhatok-e az internetes webhelyen,
e) a kért moédon vannak-e tarolva az Adatkezelonél, vagy feldolgozasuk
sziikséges,
) az igénylé elérhetssége tisztazott-e,
g) a tajékoztatast milyen forméban, médon kéri,
h) az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az Adatkezelének kiilon koltséget, ha
igen, akkor ennek megtéritését az igénylé vallalja-e.

4. 3. 2. Ha az igény a kért médon nem teljesithetd, az igénylSvel fel kell venni — elsésorban
telefonon vagy e-mailben - a kapcsolatot és a hidnyz6 adatokra vonatkozodan
nyilatkozattételre kell felhivni. Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat
pontosan megjeldlni, az adatfelelés koteles segitséget nydjtani. Az intézkedésrdl
feljegyzést kell késziteni.

Ha az igénylé a felhivdsban megadott hatdridén belil nem nyilatkozik az adatfelelés a
rendelkezésre allo adatok alapjan teljesiti az igényt.

4. 3. 3. Az igénylétSl egyértelmd nyilatkozatot kell kérni a-tekintetben, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja vagy modositja-e igényét. Amennyiben a koltségek
megtéritését nem vallalja, koz6lni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan
formaban és mddon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilS koltséget az
Onkormanyzatnak. Ha vallalja a koltségek megtéritését, kozolnie kell a
személyazonositd adatait. A kotelezettség-vallalast lehetSleg irasban (postai levél,
telefax) kell teljesiteni.

4. 3. 4. Ha a kért adatot nem a Polgarmesteri Hivatalban 1évé Adatkezels kezeli, akkor errdl a
tényrél a koézérdekd adatok szolgaltatasaért kijelolt, felelés személy a lehets
legrévidebb idén, de legfeljebb 8 naptari napon beliil tajékoztatja az igénylét.

4. 3. 5. Az Adatkezel6 elutasitja az igényt, ha a kért adatok nem kozérdekd adatok. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt 8 naptari napon beliil irasban



— amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus titon
értesiteni kell az igénylét.

4. 3. 6. A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert
a nem magyar anyanyelvi az igényét anyanyelvén, vagy az 4ltala értett méas nyelven
fogalmazta meg.

4. 3. 7. Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet Hejoszalonta
Kozség Onkorméanyzata hivatalos Honlapjan mar az adatkezelé kozzétett, akkor az
igénylét errél tajékoztatni kell a fellelhetéséget is ideértve. Ez nem mentesiti az
AdatkezelGt az adatszolgaltatasi kotelezettsége alol.

4. 3. 8. Az adatszolgaltatast az adatfelelss ugy kételes elékésziteni, hogy a kozérdekd adat
megismerésére irdnyul6 igénynek az Adatkezels az igény tudomaésara jutdsat kovets
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 naptari napon beliil eleget tudjon tenni.

4. 3. 9. Egyéb esetben a tajékoztatasnak — lehetSség szerint - az igénylé altal kivant technikai
eszkozzel és mddon Kell eleget tenni.

4. 3.10. Ha az igény csak részben teljesithets, az igénylét tajékoztatni kell a nyilvanossagra
hozatalban korlitozott adatok korérl és megismerhetéségének moédjarol. Az
adatszolgaltatds soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kézérdekd
adatot tartalmazé dokumentum az igényls 4ltal meg nem ismerheté adatot is
tartalmaz, akkor a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

4. 3.11. Az ligyintézés soran a hataridsk betartasara fokozottan figyelni kell. Ennek érdekében
az igénylGvel val6 kapcsolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata beszerzésének,
az igény megérkezésétsl szamitva, legkésdbb 5 naptari napon beliil meg kell
torténnie.

4. 3.12. A Polgarmesteri Hivatal adatfelelése rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak
teljesitését.

Az Adatkezels évente, az adatvédelmi biztos kézleményében meghatérozott idépontig értesiti
az adatvédelmi biztost az elutasitott igényekrdl, valamint az elutasitasok indokairél.

S. Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan
5. 1. Ha az igénylé kézérdekd adatra vonatkozé igényét az arra illetékes nem teljesiti, ugy az
igényls a megtagadas kozlésétsl, illetve ennek elmaraddsa esetén az igény
eléterjesztésétol szamitott 15 napos hataridd eredménytelen elteltétsl szamitott 30 napon
beliil az illetékes bir6saghoz fordulhat.

5. 2. A megtagadas jogszeriségét és megalapozottsagat a Adatkezels koteles bizonyitani.

5. 3. Ha az illetékes birosag az igénynek helyt ad és az Adatkezelst a kért kozérdekd adat
kozlésére kotelezi, ez esetben a kézlést haladéktalanul teljesiteni kell.



/il

6. Adatvédelmi eléirasok

6. 1. A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kéthets. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekd adatokhoz torténé hozzaférés biztositasahoz
személyes adat csak annyiban kezelhets, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil
sziikséges; a személyes adatokat ezt kévetéen haladéktalanul t6rélni kell.

6. 2. Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatds esetén az adatigénylé személyazonosito adatai
csak annyiban kezelhetSk, amennyiben az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetSleg a
koltségek megfizetését kovetden az igényls személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

7. A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértéke

7.1. A kozérdeki adatrdl készitett masolatért fizetends koltségtérités mértékét a 3. melléklet
tartalmazza.

8. Hatilyba léptet6 rendelkezések

Ezen szabalyzat 2013. februar 01. napjatél hatalyos. A szabdlyzat hatdlyba léptével
egyidejtileg hatalyat veszti a 2011. évi SZABALYZAT a kozérdekii adatok megismerésére
iranyul6 igények teljesitésének rendjérél Hejdszalonta K6zség Onkormanyzata Polgarmesteri
Hivatalaban.

Hej6szalonta, 2013. januar

/ /

C Eio
anosi Eva
Polgarmester ' ' jegyzo




A kozérdek# adatok m
1. melléklete

A kozérdekii adatok szolgaltatas

Jegyzb
Igazgatasi féeléado

Gyermekjoléti szolgalat

A szabdlyzatban foglaltakat megismertem:

egismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjérdl szolo szabadlyzat

aért az alabbi koztisztviseloket jelolom Kki:

Janosi Eva
Pinczés Péterné
Pinczés Edina

Ssz. | Név Szervezeti egység | Megismerés | Alairas

datuma 5 - 2
1. | Anderké Jézsef Polgarmester 2008. Od. |, Tl i
2. | Janosi Eva Jegyzé 2043.04. | Toim £l
3. Pinczés Péterné Igazgatasi féeléadé | 20 42 . 0 4. s eh Tl
4. | Pinczés Edina gyermekj6létifel. | 2045 04 [Pirnomh Edio. |




A kozérdek# adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérél sz0lo szabdlyzat
2. melléklete

Hejdszalonta K6zség Polgarmesteri Hivatala

Erkezés ideje:

Erkezés szama:

Ugyintézo:

Igény a Hejészalonta Kozség Onkormanyzata Polgirmesteri Hivatala
kezelésében 1évé kozérdeki adat megismerésére

Adatot kéré sziiletési cSaladi €S ULONEVE: ........ccooviiviiiiiiiiiiiiiiieeieeiereeeeeereere e eeeennr s eeaeeeeaeeeeees
Elérhetoségei

LaKCIINIE: ..oeeeeeeeeeeee ettt ev e e e ee s et eseeaeaeeaaaseeaesearaassesae s s ssansnssnssssssnnnsaneneaaeaaaess
Telefonszama: .......... U

Igény pontos leirasa:

Az igényelt adatokr6l masolat készitését:  kérem/ nem kérem .

Az elkészitett masolatokat: személyesen veszem 4t/ postai titon kérem teljesiteni’.
Az adathordoz6 fajtaja: papir/ cd.

* A megfelelé szovegrész aldhizando.
A megfelels szovegrész alahtizandé. Postai titon torténd teljesités esetén a postakoltség az igénylét terheli.



Nyilatkozat
Alulirott ... nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
Megtéritem Nem téritem meg
Jelen nyilatkozat alairdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriils koltségeket
nem véllalom az altalam kért informéciokrél csak olyan forméban és médon kaphatok

tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériils koltséget Hejészalonta Ko6zség Onkormanyzata
Polgarmesteri Hivatalanak.

Tudomésul veszem, hogy az igény visszavondsa esetén az adatok elééllitasaval

Osszefliggésben a visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Hejészalonta, 20....év ............... .. hénap ........... nap

Az adatot igényl$ sajatkezii alairasa
Szig.szama: .............................



A kozérdeki adatok megismerésére irdnyulo igények teljesitésének rendjérdl szol6 szabdlyzat
3. melléklete

Hejészalonta Kozség Onkorményzatinak a kozérdek(i adatok megismerésére irdnyuld
igények teljesitésének rendjérdl szolo szabalyzata az 6nkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
altal végzett kiegészits tevékenységek egyes dijtételeit az alabbiak szerint allapitja meg:

a) Fénymadsolds:
A/4-es méret 50,- Ft/oldal (fekete-fehér)
A/4-es méret 70,- Ft/ oldal (szines)
A/3-as méret 100,- Ft/oldal (fekete-fehér)
A/3-as méret 120,- Ft/ oldal (szines)
Cd-re iras 550,- Ft (+cd, 350,-/db)

b) Fax szolgaltatas:
150,- Ft/ oldal



