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INFORMATIKAI ISMERETEK: 

Windows® ‘98/2000/ME/XP operációs rendszer; Word for Windows® 7.0  szövegszer-
kesztő; Excel® és Lotus 1-2-3 táblázatkezelők; Power Point® prezentációs alkalmazás; 
Paint Shop Pro grafikus szoftver; alapszintű LAN hálózati ismeretek; az Internet (Internet 
Explorer® és Outlook Express®) felhasználói szintű ismerete. 

GÉPJÁRMŰ-VEZETŐI JOGOSÍTVÁNY:    „B” és „A” kategóriás, tiszta 

SZERVEZETI TAGSÁGOK/PUBLIKÁCIÓK/SZEREPLÉSEK 
 

SZEMÉLYI ADATOK 

Életkor:  
Családi állapot:  nős, egyedül élő stb. 
Gyermekek:  (név) – 1998, (név) – 2000 
Állampolgárság:  csak külön kérésre célszerű feltüntetni. 
Lakcím:  irányítószám, helység, utca, házszám. 
Telefon:  telefonszám (munkahely), telefonszám (lakás), mobil szám. 
E-mail cím:  célszerű magán e-mail címet megadni, pl. t.csaba@axelero.hu 
 

 
Kedvtelések (hobbik):  

 
 
 

 
 
Referenciák  

 
„Kérésre megfelelő referenciákkal szolgálok!” 
 
 
Dátum 
 
 
 Aláírás 
 

Sorolja fel röviden a fontosabb 
szakmai/ kamarai / tudományos 
szövetségi vagy klubtagságokat, 
szakmai publikációkat, konferen-
ciákon, szakmai tanácskozáso-
kon tartott előadásokat, illetve a 
különböző választott tisztségeit. 
Óvakodjék a politikai színezetű 
szervezetek említésétől! 

25 alatt és 45 fölött nem célszerű 
beírni, különben is az iskolai vég-
zések időpontjaiból kiszámítható. 

Ez is egy esély önnek, hogy kiemelkedjen a pályázók tömegé-
ből, hiszen lehet, hogy a felvételiztetőnek is hasonló a hobbija 
vagy ugyanazt a sportot űzi. A sport, különösen a csapatsportok 
pozitív megítélést is jelenthetnek, hiszen azt feltételezik, hogy 
ön csapatjátékos. De óvakodjék a kétértelmű, politikai vagy tör-
ténelmi vitákra alapot adó kedvtelések megnevezésétől! 

Az első fordulóban ne írjuk be konkrétan a referenciáinkat. 
Hadd hívjanak fel minket ezért külön, amikor majd az adott 
állásnak megfelelő referenciáinkat vagy ajánlóleveleinket 
be tudjuk mutatni. Az alábbi fordulatot célszerű használni: 

Az önéletrajz dátuma lehetőleg 
ne legyen egy-két, maximum 
három hónapnál régebbi. 

Legyen határozott és magabiztos, 
de teljes aláírás csupán akkor 
szükséges, ha nincs külön kísérő-
levél. Kísérőlevél esetén magára 
az önéletrajzra elég az ún. szignó 
vagy rövidített aláírás. 

mailto:t.csaba@axelero.hu

