MELLEKLETEK: ONELETRAJZIRASI UTMUTATOK

¢ Eoyiltalan nem szerénytelenség, ha egy-két mondat erejéig megemlé-
kezik az 6n ,,értékeir6]”, vagyis hangsulyozza azokat az eredmé-
nyeket, amelyekkel 6n valamely probléma megoldasdhoz hozzajarult.

Az értékpontok” hangsulyozasanal elészor — lehetbleg a teljes vallalati tevékenység
fontos részeként — réviden irja le az adott problémat, majd mutassa be a megoldast.
Fontos azt is kiemelni, hogy az 6n problémamegoldé tevékenysége milyen konkrét
anyagi vagy erkolcsi hasznot hozott a munkaltatéja szamara.

19..-2000:

SZAKKEPZETTSEG

KORABBI MUNKAHELYEK MEGNEVEZESE, helység
Beosztas: korabbi munkakorok beosztasok (kiemelnil).
Feladatok:

¢ Mind a felel6sségek felsorolasa, mind pedig az értékpontok emlitése
is kisebb helyet kell hogy elfoglaljon.

¢ Amennyiben 6n ugyanazon munkahelyen kiilénb6z6, de egyre maga-
sabb és nagyobb felel6sséggel jaré beosztisokban dolgozott, akkor
kiilén érdemes egymads ala felsorolni a beosztasokat és az ezzel jard
felelGsségeket, mindig gondosan tigyelve az 6n szakmai és emberi fej-
16désének hangsulyozasara.

¢ Ha viszonylag r6vid id6t t6ltott egy-egy beosztasban (akar kilonb6z6
munkahelyeken), ugyanakkor ez gyors emelkedést, illetve latvanyosan
felfelé ivel6 karriert jelentett 6nnek, érdemes egy kilon bekezdést ké-
sziteni ,,El6léptetések” cimmel, ahol réviden, egymas ald fel lehet
sorolni a beosztasokat, melléjiik pedig odairni az egyes datumokat.

Irja ide kronologikus sorrendben (a jelenbél a multba visszafelé
haladva) az egyes iskolakat (kezdve a legutobbi felséfoku aka-
démiai vagy Uzleti képzéssel és befejezve az idében legelsével),
tanfolyamokat, egyetemi 6szténdijakat, tudomanyos fokozatokat.
Ide keriilnek az informatikai-, valamint az idegennyelv-ismeretek.

1990-95:

1986-89:

POSZTGRADUALIS KEPZESEK:

1996-98:

1996-97:
1996:
1994:

NYELVISMERET:
magyar:
angol:

0Orosz:

Utoljara elvégzett fels6foku gradualis képzés megnevezése (kilfold ese-
tén az orszag), helység.

Megel6z6 felséfoku gradualis képzés megnevezése (kiilfold esetén az
orszag), helység.

Hacsak 6n nem teljesen kezd6 allasra palyazo friss diplomas, a
kozépiskolat csak akkor célszerii beirni, ha nagyon hires
vagy a betdltendé munkakdr szempontjabdl van jelentésége!

MBA/masoddiploma megszerzése a ... School of Business
Administration-ben (kulfold esetén az orszag), helység.
Tanulmdnyok folytatdsa a ..... .

Iranyitasi-vezetési tréning ..... (kilfold esetén az orszag), helység.
Ertékesitési tovabbképzés ..... (kilfold esetén az orszag), helység.

anyanyelv
fels6foki nyelvvizsga, napi hasznalat (ir, olvas, beszél)
kozépfoku nyelvvizsga, gyakori hasznalat (olvas, beszél)
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