MELLEKLETEK: ONELETRAJZIRASI UTMUTATOK

Utmutat6 a ,,Pintér-féle professzionalis kombinalt (hibrid) 6néletrajz”
elkészitéséhez (altalanos — nem friss diplomasoknak sz616)

ONELETRA]Z Grafikai megjelenés: Id. a
Né kronologikus onéletrajznal le-
P irtakat!

Lakcim, e-mail cim
Telefonszam, ahol elérhet6

JELENTKEZES CEILJA JCELKITOZES /|T a kronologikus énéletrajznal IefrtakaE'

KEPESSEGEK/JELLEMZOK —] d. akronologikus énéletrajznal leirtakat!

Sajnos a funkcionalis 6néletrajz néhany tapasztaltabb le-
endé munkaltaté szamara egyfajta ,vészjelzés” és fi-
gyelmeztetés arra, hogy 6n valésziniileg szeretne elrej-
teni az eddigi palyafutasat érinté valamilyen tényt vagy
momentumot, illetve vélhetéen mas szinben vagy elren-
dezésben kivan bizonyos Osszefliggéseket bemutatni.
Ennek athidalasara alkalmazzuk az Un. kombinalt vagy
hibrid 6néletrajzot, amely optimalisan egyesiti a kro-
nologikus 6néletrajz formai megjelenését a funkcio-
nalis 6néletrajz rugalmas elrendezési lehetéségeivel.

SZAKMAI GYAKORLAT

1. sZ. GYAKORLAT: MUNKAHELY MEGNEVEZESE, helység
(JARTASSAG)

Beosztas:

Feladatok: hasonléan a kronologikus énéletrajzhoz, itt pon-
tokba szedve kell megfogalmazni az aldbbiakat:

A kombinalt 6néletrajz ko-
veti a ,szabalyos” kronolo-
gikus sémat, egyetlen kivé-
tellel: a bal oldalon el kell
hagyni az idépontok meg-
jelolését és ennek helyére
az egyes szakterlleteken
szerzett szakmai gyakorlat
(jartassag) konkrét megne-
vezése kerdl.

¢ Egoy-két sorban a szervezet vagy szervezeti egység bemuta-
tasa (termelési érték, forgalom, létszamadatok, kézvet-
len beosztottak szama, alarendeltségi viszonyok stb.).

¢ Fébb felel6sségek, legfeljebb négy-6t mondat erejéig (mit,
mikor, miért, hogyan és milyen szinten kell 6nnek el-
végeznie). Egyaltalan nem szerénytelenség, ha egy-két
mondat erejéig megemlékezik az 6n ,,értékeirdl”, vagyis
hangsilyozza azokat az eredményeket, amelyckkel 6n
valamely probléma megoldasahoz hozzajarult.

Az ,értékpontok” hangsulyozasanal elészor
— lehetbleg a teljes vallalati tevékenység
fontos részeként — roviden irja le az adott
problémat, majd mutassa be a megoldast.
Fontos azt is kiemelni, hogy az 6n problé-
mamegoldd tevékenysége milyen konkrét
anyagi vagy erkolcsi hasznot hozott a
munkaltatoja szamara.

A leirdas mindig mutassa be az
on kapcsolodasat a teljes valla-
lati tevékenységhez, kilondsen
a vezet6i felel6sségeit, illetve,
hogy milyen koltségvetési keret-
tel rendelkezett. Kerilje a lé-
nyegtelen feladatok felsorolasat!
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