1. sz. melleklet

UZEMI TANACS VALASZTAS

MEGHIVO

Tisztelt Munkatarsak!
A 2004. novemberében valasztott lizemi tandcs megbizatisa
rovidesen lejar. A harom ¢év alatt végzett munkankrél szamot
kivanunk adni valasztoinknak, ezért beszamoloét tartunk
2004. szeptember én orakor,
 F termében.

Az lizemi tanacs beszamoldjat kovetden (a kdzponti {izemi tanacs
elnoke ad tajékoztatast a tandcs munkajarol. A beszamoldk utan)
kérjiik, hogy Ondk is mondjék el véleményiiket munkankrol.

A talalkozast arra is fel kivanjuk hasznalni, hogy javaslatokat
kérjiink a 2007. november 16-27. kozott megrendezendd iizemi
tanacs-valasztast el6készité és lebonyolito VALASZTASI
BIZOTTSAG tagjaira.. A vélasztasi bizottsag tagjaira ajanlasokat
az lizemi tanacshoz kozvetleniil is el lehet juttatni.

Kérjiik, vegyenek részt eddigi munkénk értékelésében ¢és
véleményiikkel, javaslataikkal segitsék az ilizemi tanacs tovabbi
munkajat.

2007. szeptember ....

UZEMI TANACS



2. sz. melléklet

TAJEKOZTATO
a VALASZTASI BIZOTTSAG létrehozasarol

A munkavallalok és szakszervezetek javaslatai alapjan az lizemi
tandcs a kovetkezO személyeket kérte fel a valasztasi bizottsag
tagjainak:

................................ a HVDSZ 2000 képviseldje,
................................. a HVDSZ 2000 képviseldje,
.............................. a dolgozok képviseldje,
s mas szakszervezet képviseldje,
................................ a HVDSZ 2000 képviseldje.

Kérjiik, hogy akinek észrevétele van a bizottsag Osszetételével,
vagy egyes tagjaival kapcsolatban, az keresse fel az lizemi tanacs
elnokét legkésdbb

2007. szeptember.....ig,

vagy irasban nyujtsa be kifogasat, a fenti hataridoig.

2004. szeptember ....

UZEMI TANACS



3. sz. melléklet
Javaslat

a valasztasi bizottsag elso iilésének napirendjére

1. A valasztasi bizottsadg elndkének megvalasztasa.

Javasoljuk, hogy az Uzemi tanacs nevében a tanacs elndke tegyen
javaslatot a személyre. A valasztas nyilt szavazdssal torténjen. Az
érvényességhez kétharmados részvétel, a megvalasztashoz
egyszerl szotobbség legyen elegendd.

2. A valasztasi bizottsag ligyrendjének az elfogadésa.

Alapnak célszerli elfogadni az el6z6 valasztdsi bizottsag
igyrendjét. Amennyiben kordbban ilyen nem késziilt, de most
sziikségesnek tartjdk, akkor az a kovetkezOk szabalyozasara
terjedjen ki: milyen rendszerességgel iilésezik, ki hivhatja Ossze,
milyen esetben lehet (kell) Osszehivni, mikor hatarozatképes,
hogyan hozza dontéseit, az esetleges panaszok kivizsgalasanak
szabalyai.

3. A vélasztas forgatokonyvének megbeszélése,

A valasztasi feladatok szdmbavétele és iitemezése a feleldsok
megnevezésével. (Csak tervezet legyen, a véglegest a valasztas
idépontjanak meghatarozasa utan érdemes elkésziteni.)

4. Felkésziilés a munkaltatoval torténd egyeztetésre.

Tisztazni kell, hogy milyen adatokat kell siirgésen beszerezni,
milyen kérdésekben kell egyeztetni, tdmogatast kérni a
lebonyolitashoz.

5. Felkésziilés a szakszervezetekkel torténd egyeztetésre.
At kell tekinteni: milyen kérdésekben sziikséges egyeztetni, illetve
melyek az egylittmiikddés teriiletei.



4. sz. melléklet.

Javaslat a munkaltaté képviselgjével torténé egyeztetés
tartalmara

1. A valasztasi bizottsag tajékoztatast ad a valasztassal kapcsolatos
torvényi szabalyozasrdl és arrol, hogy mikor és milyen modon
tervezi a valasztasok megtartasat.

2. A munkaltatdo képviseldje ismerteti, hogy milyen sajatossagok
figyelembevételét kéri a valasztasi bizottsagtol, hogy a valasztas a
lehetd legkevesebb kiesést okozza a munkavégzésben.

3. Az egyeztetésen a targyalo felek megéllapodjanak abban, hogy a
munkaltatd mikorra tudja biztositani a valasztas kiirasahoz
szlikséges adatokat, vagyis a munkaviszonyban allok teljes listdjat,
megjelolve azon, hogy:

- ki gyakorol munkaltatoi jogot, (ezért nem valaszthato)

- ki nem rendelkezik a munkaltatonal a véalasztas 1d6-
pontjaban még legalabb hat honap munkaviszonnyal,

- ki a munkaltato vezetdjének kozeli hozzatartozoja,

- ki van tartosan tavol,

- kinek van hatdrozott idore sz616 munkaszerzddése €s az
a valasztas id6pontjaig fennmarad-e.

Szintén meg kell allapodni:

- a valasztas napjaban és idOtartamaban, a lebonyolités



modjaban,

- a valasztas koltségeinek a munkaltaté altal torténd
fedezésében,

- a valasztasi bizottsag(ok) (ha kiilon van a szavazatszedd
bizottsag(ok) munkajahoz sziikséges munkaidd
kedvezmény biztositasaban,

- a munkaltaté milyen modon és eszkozokkel tudja
segiteni a valasztas technikai lebonyolitasat (helyiség,
sokszorositas, urnak stb.)

- a munkaltato 14t-e lehetdséget arra, hogy ha hatarozott
idejii munkaviszonnyal rendelkezd személyt
valasztanak meg az lizemi tandcs tagjanak, akkor a
mandatum lejartdig meghosszabbitasra keriiljon a
munkaszerz6dése,

- szlikségesnek tartjdk-e a valasztasok térvényes €s
zokkendmentes lebonyolitasa érdekében felkészitd
szervezeését, szakkonyvek megvasarlasat, esetleg kiilso

szakértd igénybevételét.

4. Az lizemi tandcs tevékenységével, a munkaltatoval torténd
egylttmiikodésének tapasztalataival és a valasztasok jelentéségével
kapcsolatban tervez-e a valasztasi bizottsag a munkaltatoval kdzos
rendezvényt, tajékoztatot, kiadvanyt.



5. sz. melléklet

A valasztasi bizottsag forgatokonyve

a valasztas lebonyolitasara

(Ajéanlas. A javasolt id6pontoknal abbdl a .feltételezésbdl indultunk
ki, hogy a valasztas napja 2007. november 16.)

(Feltételezziik, hogy a valasztasi bizottsag a szavazatszedd
bizottsag is.)

1. A valasztasi bizottsag alakulo iilése.
Napirend:
- Az elnok megvalasztasa.
- Ugyrend elfogadasa.
- Forgatokonyv elkészitése.
- A feladatok és munkamegosztas megbeszélése.

Felelos: A bizottsag 6sszehivasaért €s a valasztasért az iizemi
tanacs elndke, a tovabbi napirendi pontokért a valasztasi bizottsag
elnoke.

Hatarid6: legkésébb 2007. szeptember 21.

(Részletesebb javaslatok a 3. sz. mellékletben.)

2. A valasztas Kiirasahoz sziikséges adatok megkérése a
munkaltatotol; a munkavallalok névsora és belépésének idépontja,
a tartdsan tavollévok, a munkaltatoi jogot gya-korlok, a munkaltato



vezetdjének kozeli hozzatartozoi, a hatarozott idejli
munkaviszonnyal rendelkezdk és annak lejarata.

Felel6s: elnok

Hataridd: szeptember 23.

3. Egyeztetés a munkaltatoval a valasztas napjarol és a
lebonyolitashoz sziikséges feltételekrol.

Felelds: elnok
Hataridd: szeptember 25.

(Az egyeztetés tartalma az .4. sz. mellékletben.)

4. A valasztasi bizottsag a torvény alapjan, a rendel-kezésre 4llo
adatokbol megallapitja, hogy hany iizemi tanacsot ¢s helyenként
hany tagu iizemi tanacsot kell valasztani, és meghatdrozza a
valasztas napjat, idétartamat és a szavazohelyiségek szamat.
Meghatarozza a jeloltallitas hataridejét.

Felel6s: elnok

Hataridd: szeptember 30.

5. A valasztési bizottsag egyeztet a munkaltatonal képviselettel
rendelkez6 szakszervezetekkel.

Felel6s: megbizott tag
Hataridd: szeptember 30.
(Az egyeztetés tartalma a 6. sz. mellékletben.)



6. A valasztasi bizottsag elkésziti, illetve elkészitteti a
tajékoztatokat és a jeloltallitashoz sziikséges nyomtatva-nyokat.

Felel6s: a megbizott tagok
Hataridd: oktober 3.
(A minték a 8., 9., 10. sz. mellékletben.)

7. A valasztasi bizottsdg meghirdeti a valasztas idé-pontjat,
tajékoztat a valasztas és jeloltallitas szaba-lyairdl. Hozzaférhet6vé
teszi a valasztok ¢és valaszthatok listajat. Tajékoztat a panaszok
bejelentésének ¢€s kivizs-galasanak modjarol.

Felel6s: a megbizott tagok

Hatarido: oktéber 7.

8. A valasztasi bizottsadg fogadja a beérkez0 jeloléseket,
megvizsgalja azok megfelelését a torvényi eldirdsoknak (11. sz.
melléklet szerinti nyilatkozatok csatolasaval) A jeldlteket felveszi a
jeloldlistara.

9. A valasztasi bizottsag lezarja és kozzéteszi a jeloltlistat. (12-
sz. melléklet szerint)

Felel6s: elnok

Hatarido: legkésobb oktober 22.

10. A valasztasi bizottsag megteszi az el6késziileteket a valasztas
technikai feltételeinek biztositasara. a zokkend-mentes
lebonyolitas érdekében. Tajékoztatot tesz kdzzé a szavazasrol.
(14. sz. melléklet)



Felel6s: megbizott tagok

Hatarido: november 13.

11. A valasztasi bizottsag elkészitteti a szavazélapokat (15. sz.
melléklet) és a valasztasra jogosultak jegyzékét
szavazOkoronként.

Felel6s: elnok

Hatarido: november 11.

12. A valasztasi bizottsag(ok) a szavazolapokkal és a valasztok
névjegyzékével megkezdik a szavazast. (Az els6 szavazoval
ellendrzik az urna tirességét, lezaras utan indul a véalasztas.)

Felel6s: elnok

Hatarid: november 16.

13. A vélasztasi bizottsag az eldre bejelentett hataridében lezarja a
szavazast. Megszamlaljak a szavazatokat, megallapitja az
eredményt és elkészitik a jegyzdkonyvet. (16. sz. melléklet)

Felel6s: elnok

Hatarid: november 16.

14. Azoknal a munkaltatoknal, ahol tobb iizemi tanacsot
valasztottak, a valasztasi bizottsdgok elnokei a jegyzdkonyvek
alapjan Osszesitik a valasztasi eredményeket és jegyzOkonyvben
rogzitik.

Felel6s: elnokok



Hatarido: november 17.

15. A valasztési bizottsag a jegyzokonyv egy-egy példanyat
eljuttatja a munkaltatonak €s a valasztasban érdekelt helyi
szakszervezeti alapszervezeteknek, illetve kdzpontjuknak.
Nyilvanossagra hozza a valasztas eredményét.

Felel6s: elnok

Hatarid6: november 17.

16. A valasztasi bizottsag dsszehivja az Uzemi tandcs elsd {ilését,
atadja a jegyzokonyvet €s a valasztasi dokumentumokat az Uzemi
tanacsnak.

Felel6s: elnok

Hataridd: november 20.



6 sz. melléklet

Javaslat a helyi szakszervezetekkel torténo egyeztetés

tartalmara

1. A vélasztasok elokészitésének és lebonyolitdsanak idészakaban
milyen formaban tart kapcsolatot a valasztasi bizottsag a
szakszervezetekkel?

2. Hogyan miikddnek egyiitt a valasztasok tisztasagat vagy
szabalyossagat megkérddjelezd észrevételek, bejelentések
kivizsgalasaban)?

3. A szakszervezet altal allitott jeldltek szakszervezeti tagsdganak
igazolasa hogyan torténik?

4. A szakszervezetek terveznek-e onként vallalt korlatozast a
jeloltallitas soran, a véalasztas eredményes lebonyolitasa érdekében?

5. Sziikségesnek latjak-e a szakszervezetek a valasztasi kampany
szabalyozasat, esetleg "etikai kodex" készitését?

6. Hogyan mukodik egylitt a valasztasi bizottsag a
szakszervezetekkel a valasztasi szabalyokrol, az iizemi tanacs
szerepérol és jelentdségérol szolo tajékoztatok szervezésében,
propagandaanyagok készitésében?



8. sz. melléklet

TAJEKOZTATO

a jeloltallitas szabalyairol

1. Ki allithat jeloltet?

A munkaltatonal képviselettel rendelkez6 szakszervezetek sajat
tagjaik koziil, valamint a munkavallalok. (A munkaval-lalok koziil
valo érvényes jeloltallitaishoz a munkavallalok tiz szazalékanak,
vagy legalabb 6tven fonek a timogato aldirasa sziikséges.) A
szakszervezetek ¢s a munkavallalok tobb jelolt allitasara is
jogosultak.

2. Ki jelolheto az iizemi tanacs tagjanak?

Az, aki szerepel a valaszthatok listajan. (CselekvOképes, legalabb
hat hénap munkaviszonnyal rendelkezik, nem gyakorol
munkaltatdi jogokat, nem rokona a munkaltatonak, nem tagja a
valasztési bizottsdgnak.)

Az, aki véllalja a jelolést. (Errdl irasban kell nyilatkoznia.)

3. Hogyan lehet jeloltet allitani?

A jeloltek allitasa irasban, a valasztasi bizottsag altal kiadott forma-
nyomtatvanyokon torténik.A valasztasi bizottsagnal a kovetkezd
formanyomtatvanyok allnak rendelkezésre:

- Alairasgytijto iv a munkavallalok jeloltallitdsahoz.

- Nyomtatvany a szakszervezeti jeldltek allitdsahoz.

- Nyomtatvany a jelolt elfogadd nyilatkozatdhoz.

Nyomtatvanyokat az tizemi tanéacs irodajaban lehet kémi.

Jelolteket 2007. oktober ....-ig lehet allitani.

Valasztasi Bizottsag



9. sz. melléklet

Alairasgyiijté iv munkavallaléi jeloltallitashoz

A valasztési bizottsag a torvény alapjan megallapitotta, hogy az
érvényes jeloltallitashoz .... tAmogatd alairas sziikséges.
Alulirottak tamogatjuk, hogy a kovetkezd munkatarsaink a 2007.
november 16.-1 lizemi tanécs valasztason jeloltként a jeldltlistara
felkertiljenek

Lo

2

K P

2007. oktober ...
Aléirasok:

Név: Szig. sz.:  Név: Szig. sz.:
2
T Ao,
S O
T e, B e
e L0
N 12,
L3 T4
1S 16 i,
L7 I8



10. sz. melléklet

Szakszervezeti jeloltallitas

Tisztelt Valasztasi Bizottsag!

A e, -nél mukodé HVDSZ 2000
szakszervezet a 2007. november 16.-i Uzemi tanacs va-lasztason
sajat tagjai koziil a kovetkezo jelolteket allitja:

A jeloltek irasos nyilatkozatat a jelolés elfogadasardl és arrdl, hogy
szakszervezetiink tagjai, mellékeljiik.

.................. , 2007. oktober.... .

Szakszervezeti Bizottsag titkara



11. s z. melléklet

Nyilatkozat

Alulirott,.......ccooiiiiiii, elfogadom, hogy a 2007.
november 16.-1 lizemi tanacs valasztdsokon a HVDSZ 2000
szakszervezet (a munkatarsaim) jeldlésévei tanacstag-jeloltként a
jeloltlistara felvegyenek. Tudomasom szerint jeldlésemnek nincs
torvényes akadalya.

cevieennn..,2007. oktober ...

alairas

Nem valaszthat az lizemi tandcs tagjava. aki nem rendelkezik
legalabb hat honap munkaviszonnyal a munkaltatonal, aki
munkaltatdi jogokat gyakorol, aki a munkaltatd vezetdjének kozeli
hozzatartozoja és aki a Valasztasi bizottsag tagja.

A szakszervezet jeloltként csak sajat tagjait allithatja.



12. sz. melléklet
Jeloltlista

A iiiiiicinél a 2004, november....-én sorra
keriild Uzemi tanacs Valasztas jeloltallitasi idészakot 2007. oktober

~én lezartuk Az iizemi tanédcs tagjaira a kovetkezd érvényes
jelélések érkeztek:

Jeloltek neve: (abc sorrendben) Jelolok:
Lo HVDSZ 2000
2 HVDSZ 2000
K P HVDSZ 2000
Aeee e HVDSZ 2000
S HVDSZ 2000
O e HVDSZ 2000
T e HVDSZ 2000
e e

A Munka Toérvénykonyve alapjan vallalkozésunkndl ...... f0s
tizemi tanacsot kell valasztani. A szavazésra 2007.
november én oratol oraig kertl sor a

épiilet helyiségében..

A valasztas érvényességéhez az sziikséges, hogy a valasztasra
jogosultak tobb, mint fele részt vegyen a szavazason.

Ont is tisztelettel varjuk!

Valasztési Bizottsag



14. sz. melléklet

Tajékoztato a szavazasrol

1. A viélasztds titkos, kérjik vegye igénybe a szavazofiilkét
(helyiséget). Egyszerre csak egy személy tartozkodhat a fiilkében.

2. Szavazni csak személyesen lehet, a személyazonossag
igazolasaval.

3. Szavazni csak a szavazatszedd bizottsag altal kiadott
szavazoblapon lehet.

4. Ervényesen szavazni csak a szavazolapon szereplé jeldltekre
lehet.

5. A szavazdlapon a valasztani kivant személy nevét egyértelmiien
kell megjeldlni.

6. A teljes szavazdlap érvénytelen: ha nem a szavazatszedo
bizottsdg altal adott szavazo-lapon adtdk le, vagy ha a
szavazOlapon a valaszthatd tagok szaménal tobb nevet jeldltek
meg.

Ervénytelen a jeloltre adott szavazat: ha nem lehet meg-allapitani,
hogy a szavazatot kire adtak le, ha 01j nevet irtak a szavazdlapra.

7. Szavazni a név mellett taldlhatdo négyzetbe elhelyezett X-szel
kell.

8. A torvény alapjan .... tagu lizemi tandcsot valasztunk.

Valasztasi Bizottsag



15. sz. melléklet
SZAVAZOLAP

Munkahely megnevezése: ............coovviiiiniinnn, (cég)
......................................................... telephelye

A megvalaszthat6 iizemi tanacstagok szama: ..... fo

Ervénytelen a szavazolap, ha a megvalaszthato UT tagok szamanal
tobb nevet jelolnek meg, illetve a személyre le-adott szavazat, ha a
lapra 0j nevet irtak, vagy nem alla-pithaté meg egyértelmiien, hogy
kire adtak a szavazatot.

Jeloltek neve A jeloltet allito

abc sorrendben: szakszervezet konfoderacid
......................... HVDSZ 2000 MSZOSZ o
......................... HVDSZ 2000 MSZOSZ o
......................... HVDSZ 2000 MSZOSZ o
......................... HVDSZ 2000 MSZOSZ o
......................... HVDSZ 2000 MSZOSZ o
......................... HVDSZ 2000 MSZOSZ o
......................... HVDSZ 2000 MSZOSZ o
......................... HVDSZ 2000 MSZOSZ o
......................... munkavallalok jeldltje ]

Kérjiik, hogy akikre szavazni kivan, azoknak a neve mellett
elhelyezett négyzetbe tegyen egy X jelet.



16. sz. mellékiet

Jegyzokonyv
KESzUlt @....coovvveveeiiiiiiiiiiiiiiininanann.. lUzemi tanacsanak valasztasan.
A szavazournak felbontasara 2007. november .....-én .....0rakor

kertilt sor a tarsasadg hivatalos helyiségében, a vélasztasi bizottsag
minden tagjanak jelenlétében.

Az lizemi tanacs valasztasara 2007. november ...-én Ora és .....0ra
kozott kertilt sor. A szavazads a tarsasadg irodaépiiletének .........
termében volt.

A vialasztasi jegyzék megallapitasa szerint a szavazdsra jogosult
munkavallalok szama ...... fo, ebbol a tartdsan tavollévo, nem
szavazok szama: ....f0.

A szavazatszedd bizottsdg regisztraldsa alapjdn a szavazdson
....... 6, a jogosultak .....%-a vett részt. A valasztas tehat érvényes

Az 0sszes leadott szavazdlap szama: ..... db
ebbdl érvényes: ..... db
érvénytelen: ..... db
Az Osszes érvényesen leadott szavazatok szdma: ....... db

Az egyes jeloltekre leadott érvényes szavazatok szama:

A jeldlt neve: jelolo Kapott szavazatok

Szakszervezet szdma az érvényes %-a
.................... HVDSZ 2000 ..........

.................... HVDSZ 2000 ..........



.................... HVDSZ 2000 ..........
.................... HVDSZ 2000 ..........

.................... HVDSZ 2000 ..........

.................... HVDSZ 2000 ..........

.................... HVDSZ 2000 ..........

A valasztas eredményes.

Az egyes szakszervezetek jeloltjeire leadott szavazatok szama
0sszesen:
HVDSZ 2000 szakszervezet ........ szavazat, az érvényes szavazatok ...
%-a
.................. szakszervezet ......... szavazat, az érvényes szavazatok ...
%-a
A nem szakszervezeti jeloltekre Gsszesen ... szavazatot adtak le.
A jeloltallitassal, a szavazas lebonyolitasaval és altaldban a
valasztassal kapcsolatban észrevétel, kifogas, panasz nem érkezett
a valasztési bizottsdghoz.

, 2007. november ....



A valasztasi bizottsag elnoke



18. sz. melléklet
Munkavédelmi képviselé valasztas
Jeloltlista
A a munkavédelmi
képviseld valasztasra a kovetkezd érvényes jeldlések érkeztek:

Jeloltek neve:

(abc sorrendben)

L
2
PP

A tarsasagnal ..... {6

munkavédelmi képviseld valasztadsara van lehetdség.

A valasztasra az lizemi tanacs valasztassal egy iddben,
2007. november ... -én oratol  oraig keriil sor a
................... helyiség ben.

Ont is varjuk!

Valasztasi Bizottsag



19. sz. melléklet

Munkavédelmi képviselo valasztas

SZAVAZOLAP

Jeloltek neve: (abe sorrendben)
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.... 6 munka védelmi képviseld valasztasa lehetséges.

Kérjiik, hogy akire szavazni kivan, annak a neve mellett elhelyezett
négyzetbe tegyen egy X jelet.

Ervénytelen a szavazolap, ha a valaszthatoknal tobb nevet jelsl
meg.

Valasztasi Bizottsag



20. sz. melléklet
Jegyzokonyv

Késziilta ..., tarsasag munkavédelmi
képviseld(i)nek valasztasan.

A szavazo urnak felbontasara 2007. november.. ..-én,.. ...0rakor
keriilt sor, a tarsasag hivatalos helyiségében, a valasztasi bizottsag
Osszes tagjanak jelenlétében.

A munkavédelmi képviseldk valasztasara 2007. november ..... —€n
......0ra és ..... ora kozott kertilt sor.
ASZavazas @ .........oiiiiiiiiii e, teremben volt.

A vélasztasi bizottsag megallapitdsa szerint a valasztasra jogosult
munkavallalok 1étszama ..... f6. A tartésan tdvollévd nem szavazok
szama ..... f0.

A szavazatszedd bizottsag regisztracidja alapjan a szavazason .....
{0, a jogosultak .....%-a vett részt. A valasztis ebbdl adoddan
érveényes.

Az 6sszes leadott szavazatok szama: ...... db melybdl...
érvényes: ..... db
érvénytelen: ..... db

Az egyes jeloltekre leadott szavazatok szama:
A jeldlt neve: Kapott szavazatok
szama: aranya:



A megvalasztott munkavédelmi képviseld(k):

A jeloltallitassal, a szavazas lebonyolitdsdval és a valasztassal
kapcsolatban észrevétel, kifogas, panasz nem érkezett a valasztasi
bizottsaghoz.

A valasztasi biz. elnoke



