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Alapelvek

Három hatalmi ágról kell beszélni – törvényhozó, ítélkező, végrehajtó. Az igazságszolgáltatás tekintetében semleges bírói állományt jelent, ami azt jelenti, hogy a bírók nem utasíthatók még szakmailag sem. A bíróság feladata a jogvita végleges eldöntése, minél rövidebb idő alatt és a bírói gyakorlat továbbfejlesztése. A cél az egységes bírói döntés.

Bírói függetlenség – saját meggyőződés és jogszabály alapján, pártatlanul kell az ügyet elbírálni. Nem utasíthatóak. 

A bíró feladata, hogy a hatályos joganyagot alkalmazza az ügyben. Ez egyfajta kötöttség a bíró részére. 

Belső ellenőrzési rendszer a bíróságon belül

Egyrészről igazgatási kérdésekről dönt. A szignálás alkalmával a kijelölt bíró dönti el, hogy melyik bíróhoz kerül az adott ügy, akinek el kell bírálni. A szignálás után 30 nap van arra, hogy a tárgyalást kitűzzék. Előtte meg kell vizsgálni, hogy kell-e hiánypótlás, vagy nem kell-e elutasítani a keresetet. Minden bírónak statisztikát kell vezetnie. 

Adminisztratív intézkedések

A bírói határozat kötelező elve: I. foknál még van lehetőség a fellebbezésre, II. foknál már mindenkire nézve kötelező az ítélet és végrehajtható. Felülvizsgálatnál kérni kell a végrehajtás felfüggesztését. 

Bírósághoz fordulás joga: alkotmányos alapjog. 

Bíróságok igazgatása

Érvényesül a bírás és a bíróságok függetlensége. Igazgatás kérdésében az IM gyakorolt felügyeletet a bíróságok felett. 1997-től a felügyelet legfőbb szerve az OIT lett. Az OIT 9 bíróból áll és 6 évre választják. Elnöke az LB elnöke. Feladata bírósági szervezet működésével kapcsolatos igazgatási feladatok ellátása. A bírósági vezetők kinevezésével kapcsolatban ajánlásokat tehet, elbírálja a pályázatokat. A hivatal az OIT -nak, mint testületnek határozatait hajtja végre és készíti elő. 

Összbírói értekezlet: évente egyszer kell megtartani. A bíróság elnöke beszámol az előző évi tevékenységről, személyi ügyekről, a tárgyi feltételekről, az ügyforgalomról, a kollégium munkájáról. 

A bíróságok igazgatásában ez a két szerv vesz részt.

Bírósági dolgozók

- tisztviselők

- ügykezelők

- fizikai alkalmazottak

- ügyviteli dolgozók

· bírósági végrehajtók: munkaviszonyban vannak a bírósággal, munkáltatói jogokat a bíróság vezetője gyakorolja. Az állam javára megítélt követeléseket kell végrehajtaniuk.

Igazságügyi alkalmazott:

· jogi végzettségű fogalmazó és titkár

· szakértő

· tisztviselők: közép vagy felsőfokú végzettséggel rendelkeznek. (Végrehajtási ügyintézők)

· fizikai dolgozó

Ez a kör a bírákon kívül átfogja a bíróságon dolgozókat.

Bírósági ügyintéző:

A bírák tehermentesítése a feladatuk, ezért van szükség a felsőfokú végzettségre. El kell határolni a végrehajtási ügyintézőtől, más a feladatkörük. (210/2001. Korm. rend., 1999. évi 110. tv.) Önálló hatásköre van az ügyintézőknek. 

Feladatkörök: 

· 2006. évi 5. tv. a cégeljárásról konkrétan felsorolja (név foglalásra vonatkozó eljárás, cégbejegyzésére irányuló kérelemnél, ha hiánypótlás nélküli elutasításra kerül sor, cégbejegyzésére irányuló kérelem érdemi vizsgálata, változásbejegyzési eljárásban önállóan eljárhat)

· nemperes eljárások: igazságügyi szakértő nemperes eljárásban történő kirendelése- előzetes bírói hozzájárulással,

· eljárhat tárgyaláson kívül polgári ügyekben peres és nemperes eljárásokban – a bírói utasításnak megfelelően. E tárgykörben nem jogosult ítéletet hozni, ideiglenes intézkedést nem hozhat, keresetlevelet idézés kibocsátása nélkül nem utasíthat el, nem járhat el olyan ügyekbe, amit a végrehajtási ügyintéző feladata.

· Nemperes eljárásban önálló feladatkörrel rendelkezik: bírósági letét, holtnak nyilvánítási vagy eltűntnek nyilvánítási, jogtanácsosi bejegyzés vagy törlés, általános meghatalmazottak névjegyzékébe bejegyzés és törlés, fizetési meghagyásos ügyben eljárhat, de nem bocsáthatja ki.

· Csődeljárásban intézkedhet az eljárást megszüntető végzés közzétételéről, az eljárást megszüntetheti, ha a csődeljárási kérelmet nem az arra jogosult nyújtotta be, vagy a két év nem telt el, 

· felszámolási eljárásban szünetelés megállapítása, 30 napos határidő engedélyezése, kiszabni a pénzbírságot az adós vezetőjével szemben, 

· a végelszámolási eljárásban cégközlönyben való közzététel, elrendelheti az eljárást megszüntető végzés közzétételét, 

· a helyi önkormányzatok adósságrendezési eljárásában 

· alapítványok, társadalmi szervezetek nyilvántartása: áttételt elrendelő végzés kibocsátása, név, székhely, képviselő-változás nyilvántartásba vétele, 

Igazságügyi alkalmazottak szolgálati viszonya: 1997. évi 68 tv.

Végrehajtási ügyintézők jogköre: 1997. évi 66 tv.

Az eljárás lezárult és ennek végrehajtásában segít a végrehajtó mellett. Polgári, munkaügyi ügyben hozott egyezség, büntető ügyekben

A bíró feladatkörében eljárva bírósági végrehajtás elrendelésével kapcsolatos cselekményeket végezhet. 

Bírósági ügyvitel szabályai - 14/2002 Im. rendelet, Pp – iratmegtekintés, másolatkészítés

Általános rendelkezések: az értelmező rendelkezéseket megtanulni. 

Az ügyvitel szervezete: a bírósági iroda és az irattár a meghatározó. Az irodában indul az ügy, ide érkezik a keresetlevél, amivel az eljárás indítható. Kitölti a mappát és rávezeti az érkezés időpontját. Az irodának tájékoztatási kötelezettsége is van. Van egy irodavezető, aki koordinálja a műveleteket. Az iroda ügyfélszolgálati irodaként is működik.

Bírósági irattár: a levéltári átadásig az iratokat a bíróságon őrzik. Felfüggesztés vagy szünetelés esetén az irattárba kerül az ügy. 

Az ügyvitel általános szabályai: 

Ügykezelés:

· elektronikus ügykezelés – jelenleg a cégeljárásban valósul meg.

· Tájékoztatás a félfogadásról, beadványok átvételéről: az iroda fogadja a feleket iratbetekintés és tájékoztatás kérése végett. Lehetőség van az elektronikus tájékoztatásadásra is. 

· Tárgyaláson kívül előadott kérelmek: szóban előterjesztett kérelmek. Többnyire a panasznap, amit meghatározott időszakonként meg kell tartani. Azok mehetnek, akik jogi képviselővel nem rendelkeznek. A bírósági fogalmazó vagy titkár elkészíti a beadványokat és jogi tájékoztatás ad. 

· Jegyzőkönyv: a polgári eljárásban hangszalagra rögzítik és erről készíti el a leíró. Büntetőnél a jkv vezető ott van a tárgyaláson és ott jegyzeteli az elhangzottakat.

· Elveszett, megsemmisült irat: a bíróság elnökénél azonnal jelenteni kell. 

· Felvilágosítás: nem adhat bárki felvilágosítást, csak az aki erre jogosult. Az iratokba csak az arra jogosult tekinthet be. Sajtó – Pp 119.§

· másolatok készítése, mellékletek kiadása: 

· távközlési és elektronikus eszközök igénybevétele

· bélyegzők 

· nyomtatványok 

· tárgyalási jegyzék

· általános meghatalmazások jegyzéke

· gondnokoltak névjegyzéke

· választott bírósági határozatok jegyzéke (Fővárosi Bíróságon vezetik)

Ügyintézés:

· beadványok átvétele és az átvétel elismerése

· hiánypótlás – formai kellékek vizsgálata

· pénz és egyéb érték kezelése (letét) – gazdasági ügyek intézésével megbízott személynek kell átvennie

· lajstromozás – számítógépen és kézzel lajstromkönyvbe, ügyszakonként és ügycsoportonként kell vezetni,

· ügyelosztás módszerei – szignálás, 

· soron kívüli eljárás – fél kérésére a bíróság elnökéhez kell címezni, aki elrendelheti, ha valami indokolja a sürgősséget

· bírósági irat kézbesítése

· kiadmány

· anonimizálás

· befejezett ügy- ki kell vezetni a lajstromból

az ügyvitel részletes szabályai 

Pp. 119.§ - iratmegtekintés, másolatkészítés

Felvilágosítás adható annak, akinek jogi érdeke van, amit vizsgálni kell. 

Elektronikus másolat 

A per jogerős befejezését követően 3 hónap múlva bárki kérhet anonimizált határozatot.

