BÍRÓSÁGI GYAKORLAT

Bírósági iroda:

A bírósági ügy iratát a kezelőiroda kezeli, melyet az irodavezető vezet.

Bírósági irattár:

Az irattári anyagot, amíg azt a levéltárnak át nem adják, ill. a selejtezésre nem kerül sor, a bíróságon működő irattár kezeli, ahol külön jogszabályban meghatározott képesítéssel rendelkező irattárost kell alkalmazni.

Elektronikus ügykezelés (lajstrom):

A nyt-kat elektronikus úton az Országos Igazságszolgáltatási Tanács (OIT) által jóváhagyott számítógépes program használatával kell vezetni.

Tájékoztatás a félfogadásról és a beadványok átvételéről:

A bíróság elnöke által meghatározott időszakban az iroda minden munkanap félfogadást tart az ügyfelek részére. Az ügyfélfogadásról a bíróságon hozzáférhető helyen tájékoztató táblát kell kifüggeszteni arról, h. az ügyfelek hol és mikor adhatják elő kérelmeiket, panaszaikat, felvilágosításért mikor hova fordulhatnak, a beadványt ki mikor és melyik helyiségben jogosult átvenni, továbbá, h. a beadvány a bíróságon lévő gyűjtőszekrényben is elhelyezhető.

Panasznap:

A tárgyaláson kívül előadott kérelmek.

A bíróság elnöke által erre a célra meghatározott ügyfélfogadási időben, de hetente legalább 1 munkanapon a jogi képviselő nélkül eljáró ügyfél által szóban előterjesztett kérelmet az elnök által kijelölt bírósági titkár v. fogalmazó foglalja jkv-be. A jkv. az ügy alapos és gyors elintézését elősegítő valamennyi adatot tartalmazza. Ha az előterjesztett kérelem elintézésére másik bíróság rendelkezik hatáskörrel v. illetékességgel v. ha a kérelem más bíróság előtt folyamatban lévő ügyre vonatkozik, a bíróság a jkv-t lajstromozás után haladéktalanul az illetékes bíróságnak küldi meg. 

Ha az előterjesztett kérelem nem tartozik bírósági útra, a kérelemről nem kell jkv-t felvenni, de az ügyfelet tájékoztatni kell arról, h. a kérelem elintézésére melyik hatóság jogosult.

Felvilágosítás:

Az iroda a tv-ben meghatározott személyeknek és képviselőjüknek ad felvilágosítást, lehetővé teszi az iratok megtekintését, másolatok, jegyzetek készítését.

Kezelőiroda tájékoztatást adhat:

     -ügyésznek

     -eljárásban részt vevő személyeknek

· polgári ügyben: felperes, alperes, jogosult, kötelezett

· büntető ügyben: terhelt, védő

· fiatalkorú esetében: törvényes képviselő, sértett

     -magánvádló

     -magánfél

     -valamint ezek igazolt képviselőjének

Az eljárásban részt nem vevő személy részére a bíróság elnöke engedélyezheti a felvilágosítást.

Zárt tárgyalásról készült jkv-ről csak a tárgyaláson való részvételre jogosult személynek v. képviselőjének adható felvilágosítás.

Az iroda a jogosultságot az ügyiratok alapján állapítja meg. 

-A felvilágosítást kérő személy azonosságát személyazonosító igazolvánnyal,

-Ügyész, ügyvéd, jogtanácsos esetében ügyészi/ügyvédi/jogtanácsosi igazolvánnyal kell igazolni.

Ha a felvilágosításra fogva tartásban lévő személy jogosult, s e célból a bíróságra vezetése nem lehetséges, az iroda bírói utasítás alapján az iratokat a bíróság székhelyén lévő BV. intézetnek átadókönyvvel átadja; a bíróság székhelyén kívüli BV. intézetnek pedig megküldi. Az így átadott, ill. megküldött iratot a BV. intézet lehetőleg az átvétel napján, de legkésőbb 3 munkanapon belül köteles visszajuttatni.

Beadványok átvétele:

Az ügyféltől a beadványt a felvilágosításra megállapított időben az irodavezető v. az e feladattal megbízott személy veszi át. A felvilágosítási időn kívül az ügyfél beadványait a bíróság bejáratánál lévő zárt gyűjtőszekrényben helyezheti el. A gyűjtőszekrényt a hivatali munkaidő végén minden esetben, továbbá a szükséghez képest naponta többször is ki kell üríteni. 

Postán érkezett v. más hatóságtól kézbesítővel küldött iratot a bíróság elnöke által kijelölt személy veszi át, akinek a gyűjtőszekrény kiürítése is feladata.

Személyesen benyújtott beadványt átvevő személy a beadvány felzetén v. a megszövegezett elismervényen az érkezés megjelölésére szolgáló bélyegzővel igazolja az átvételt, és ha már rendelkezésre áll, rájegyzi a lajstrom számot is.

Irat érkezési időpontjának feltüntetése:

Bírósághoz érkezett iraton az irat valamennyi példányán és mellékletén az iroda az érkezés napján bélyegzővel feltünteti a bíróságot, az ügyszámot, az érkezés évét, hónapját és napját, a pld-ok és mellékletek számát, a csatolt pénz összegét, a mellékelt egyéb értéket, fontos iratot. Ha a beadvány határidőhöz kötött eljárási cselekményt (pl. fellebbezést) tartalmaz, az iroda a levélborítékot a beadványhoz csatolja.

Hiánypótlás:

Ha az iroda a beadvány személyesen történt benyújtásakor hiányt észlel (pl. aláírás hiányzik) felhívja az ügyfelet a hiány azonnali pótlására. Ha az ügyfél a hiánypótlásnak nem tesz eleget, de ragaszkodik a beadvány benyújtásához, a beadványt hiányosan is át kell venni tőle.

Lajstromozás:

Az iroda a bírósághoz érkezett minden beadványt és iratot bejegyez a lajstromba. A kezdő iratokat, és a kezdő iratként kezelendő iratokat a lajstrom soron következő új ügyszáma alatt; az utóiratokat pedig a kezdőirat ügyszámánál kell lajstromozni.

Kezdőirat:

Olyan irat, amelynek a bíróságon nincs előzménye, továbbá, amely tv. értelmében érdemben v. ügyviteli szempontból befejezett ügyben új eljárás lefolytatását v. a már befejezett üggyel kapcsolatban önálló intézkedést, valamely kérelem önálló intézkedését igényli.

Utóirat:

Olyan irat, amely a bíróságnál már megindult ügyre vonatkozik, ha egyébként nem tekinthető kezdőiratnak.

Szignálás:

A kezdő irat bemutatása az eljáró tanács kijelölése céljából:

A kezdő iratot, és a kezdő iratként kezelendő iratot az esetleges előzményi iratokkal felszerelve a lajstromba történő bejegyzés napján, de legkésőbb az érkezést követő munkanapon az irodavezető bemutatja az ügyelosztásra jogosult vezetőnek. Az elnök az eljáró tanácsot az irat bemutatásának napján kijelöli. Az elnök e tennivaló ellátásával a helyettesét is megbízhatja. Az eljáró tanács kijelölése után az iratot nyomban vissza kell juttatni a kezelő irodának.

Kijelölés módosítása (átszignálás) esetei:

A bíróság elnöke az ügy intézésével másik tanácsot jelöl ki:

-kizárás

-elfogultság

-bíró szolgálati viszonyának megszűnése

-bíró tartós távolléte

-egyenletes munkateher biztosítása

-az ügyhátralék feldolgozása esetén.

A kiosztás módosítását az ügy iratborítékán fel kell tüntetni.

Irat bemutatása az eljáró tanácsnak:

A kezelő iroda az iratot az eljáró tanács kijelölése után a tanács elnökének bemutatja. A nyt-ban lévő iratot a lejárat napján; az utóiratot pedig az előirathoz szerelve nyomban be kell mutatni.

Irat átadás-átvétel:

Az iratokat a bíráknak, írnokoknak és a kezelő irodának átadókönyvvel kell átadni. Átadókönyvként bekötött, lapszámozással ellátott könyvet kell használni.

Bírósági irat kézbesítése:

Általában posta útján történik. A bíróság elnöke elrendelheti, h. a bíróság székhelyén a kézbesítést a bírósági alkalmazott végezze /házi posta/.

A fogva tartásban lévő személy részére a fogva tartást foganatosító szerv parancsnoka útján kell kézbesíteni a bírósági iratot.

A címzett a részére szóló iratot személy azonosságának igazolása után a bíróságon is átveheti. A bíróság az olyan iratot, amely átvételéhez joghatály fűződik v. amely átvételének igazolására szükség van, tértivevénnyel postázza. Személyes kézbesítés esetén az átvevő az átvétel tényét keltezéssel ellátott aláírásával igazolja.

Irat elküldése:

Folyamatban lévő ügy iratát csak bírói utasítás alapján lehet más hatósághoz elküldeni. Az iroda az iratot ajánlott v. csomag küldeményként adja postára.

Kiadmány:

Az eredeti iratról készített olyan másolat, amelyet az arra feljogosított személy a „kiadmány hiteléül” záradékkal, aláírásával, és a bíróság körbélyegzőjének lenyomatával lát el.

Irodai utasítás:

Ha az utasítás több tennivalót ír elő, az egyes teendőket sorszámozva külön-külön kell felsorolni. A tanács elnöke utasításában az iratboríték értesítő részére is utalhat. Ha a nem érdemi intézkedésre nyomtatvány áll rendelkezésre (pl. idézés, iratok beszerzése), elég ennek számára utalni. Ha az intézkedést meghatározott időpontig kell teljesíteni, a tanács elnöke erre megfelelő utasítást ad. Az ügyiratok nyt-ba helyezésénél a bemutatás napját meg kell jelölni. A bemutatás napjául lehetőleg a hónap 5. 10. 15. 20. 25. v. 30. napját kell megjelölni.

Perkönyv:

A helyi bíróságokon a büntet és a polgári ügyekről a tanács elnöke perkönyvet vezet. A perkönyvben a folyószámot, az ügyszámot, az iratok első bemutatásának időpontját, a felek, ill. terheltek nevét, az ügy tárgyát, intézkedéseket, és az ügy befejezésének időpontját kell bejegyezni.

Tárgyalási napló:

A tárgyalások és ülések nyt-ra naplót kell vezetni. A tárgyaláson kívül befejezett ügyeket a tárgyalási naplóba a kitűzött ügyek után elkülönítve kell bejegyezni. A tárgyalási napló rovatait a tanács elnöke a tárgyalás kitűzésekor, ill. az ülés v. a tárgyalás befejezésekor a megfelelő adatok bejegyzésével tölti ki. A meghozott határozatot a döntés rövid megjelölésével kell a naplóba bejegyezni. Úgy kell vezetni, hogy abból a tárgyalási napok és a tárgyalt ügyek száma kitűnjék. A tárgyalt ügyeket és azok eredményére vonatkozó adatokat az év elejétől kezdve folytatólag oldalanként folyamatosan összegezni kell.

Tárgyalási jegyzék:

A tárgyalási napra kitűzött ügyekről tanácsonként tárgyalási jegyzék készül. A tárgyalási jegyzéken meg kell jelölni:

-kitűzött ügyek sorszámát

-ügyszámot

-ügy tárgyát

-tárgyalás időpontját

-esetleges ügyészségi számot

-peres felek nevét

-terhelt nevét

-v. az eljárás alá vont személy nevét.

Több felperes, alperes v. terhelt, ill. eljárás alá vont személy esetén elegendő az első helyen megnevezett nevét, és társainak számát feltüntetni. A tárgyalási jegyzéket a bíróság körbélyegzőjével kell ellátni, büntetőeljárásban 3, más eljárásban 2 pld-ban kell elkészíteni. A jegyzék egyik pld-át az irodavezető legkésőbb a tárgyalást 1 héttel megelőzően megküldi az illetékes ügyészségnek, az ezt követően, ugyanerre a határnapra kitűzött ügyekről az ügyészséget megfelelő időben pótjegyzékkel értesíti. A jegyzék 1 pld-át a tárgyalások megkezdése előtt a tárgyalóterem ajtajára ki kell függeszteni. A tanács elnöke a tárgyalási nap befejezése után nyomban a tárgyalási jegyzéken az eredmény jelölésére szolgáló rovatot kitölti, aláírásával ellátja, és azt az irodának átadja. A jegyzéken, a tárgyaláson kívül elintézett ügyeket, és azok eredményét is fel kell jegyezni. Az iroda a jegyzék alapján a lajstromban feltünteti az ügy befejezésének módját és időpontját.

Soron kívüli eljárás:

Az ügy soron kívüli intézése alapulhat jogszabály rendelkezésen, az OIT határozatán, a bíróság elnökének a rendelkezésén. A bíróság elnöke soron kívüli eljárást az ügyfél kérelmére írásban elrendelheti. Soron kívüliség az ügynek a rendes ügymenetből történő kivételét jelenti. Soron kívül intézendő ügyben minden intézkedést haladéktalanul kell megtenni. Az elnök által elrendelt soron kívüli ügyintézés teljesítését az elnök legalább 3 havonta ellenőrzi, és mulasztás esetén megteszi a szükséges intézkedéseket. Hivatalból a bíróság elnöke az ügy soron kívüli intézését rendelheti:

-ha ahhoz kiemelkedően fontos társadalmi, igazságügyi, ill. közérdek fűződik,

-ha az ügy tárgya az állampolgárok széles körét érintő kérdés,

-a gyermekek jogait, ill. kk. ügyfél fontos érdekét érinti az ügy (pl. gyermek elhelyezése, gyermekkel való kapcsolattartás, apaság megállapítása).

Elnöki ügyiratkezelés:

Az elnöki ügy iratait az elnöki iroda kezeli. Elnöki ügyként kell kezelni azokat az ügyeket, amelyekben a bíróság elnöke az ítélkezés körén kívül jár el.

Ügycsoportok:

Az elnöki ügyek tárgyuk szerint különböző ügycsoportokba tartoznak. Az ügyeket ügycsoportonként kell lajstromozni és kezelni. Az ügycsoportok meghatározására fő és alcsoportokat kell alakítani. Főcsoportok jelölése: egymás után következő római számjegyekből, alcsoportok jelölése pedig: az abc egymás után következő nagybetűiből áll.

Iratboríték:

Az elnöki iratokat alcsoportonként külön iratborítékban kell kezelni. Az iratborítékon fel kell tüntetni a megnyitás évszámát, a fő és az alcsoportok jelét (pl. 2006.El.II.B.).

Az iratborítékot évenként meg kell újítani. Az iratboríték észrevételek rovatába az ügy kezelésével kapcsolatos fontosabb adatokat kell bejegyezni (pl. peres ügy száma).

Lajstromozás:

Az elnöki ügyet az iratboríték megfelelő rovatának kitöltésével kell lajstromozni. Az utóirat a kezdőirat sorszáma alatt a következő alszámot kapja. Az iratra rá kell jegyezni az ügyszámot, az esetleges alszámot, a mellékletek számát, és alá kell írni.

Ügyszám:

 A kezdő irat érkezésének időpontját jelző évszámból az ügy elnöki jellegére utaló El. rövidítésből, a főcsoport megjelölésére szolgáló római számjegyből, az alcsoportot megjelölő nagybetűből, és az ügy iratboríték szerinti sorszámából áll (pl. 2006.El.X.B.1.szám).

Alszám:

Az elnöki ügyben érkezett utóiratot minden esetben alszámmal is el kell látni. Az utóirat száma: az ügyszám törve az alszámmal.

Mutatókönyv:

Az elnöki ügyekről betűrendes mutatót kell vezetni. A mutatókönyvben a címszó mellett fel kell tüntetni az ügyek számát az El. jelzés elhagyásával. 

Címszó:

Elnöki ügyben a kezdő irat tárgya és a név. A címszó mellett a szükséghez képest az ügyre vonatkozó egyéb adatokat is fel kell jegyezni (pl. ügyszám, amibe a panaszt benyújtották). Az elnöki ügyben érkezett iratot haladéktalanul lajstromozni kell, és nyomban be kell mutatni elintézésre.

Elnöki ügyek kiadmánya:

Eredeti aláírással kell ellátni. Az elnöki ügy iratait zárt borítékban kell kézbesíteni.

Felvilágosítás:

Az iratokat az elnökön, ügyintézőn, és az elnöki ügykezelést végző dolgozón kívül más személy csak az elnök engedélyével tekintheti meg. Felvilágosítás csak az érdekeltnek adható az ügy számáról, és arról, h. elintézést nyert-e. Indokolt esetben az elnök ezen túlmenő felvilágosítást is engedélyezhet. Fegyelmi ügyben csak az elnök v. az erre felhatalmazott ügyintéző adhat felvilágosítást.

Létszámnyilvántartás:

A bíróság dolgozóiról nyt-t kell vezetni. A dolgozókat állománycsoportonként és ezen belül betűrendben kell nyilvántartani. 
Tartalmaznia kell:

-dolgozó személyi adatait

-lakcímét

-munkaviszonya kezdetének, megszűnésének, ill. áthelyezésének időpontját

-besorolását

-kirendelését

-katonai szolgálatát

-szabadság, és betegség címén való távollétet kell feljegyezni

-fel kell tüntetni a szabadság nemét, ez lehet: rendes, rendkívüli, fizetés nélküli, szülési v. tanulmányi

-adott évre mennyi szabadság jár neki.

A dolgozó a létszám nyilvántartásnak saját személyére vonatkozó adatait engedély nélkül megtekintheti. A munkaviszony megszűnésekor a dolgozóra vonatkozó feljegyzéseket át kell húzni.

Iratok felterjesztése:

A fellebbezést, felülvizsgálati kérelmet, indítványt felterjesztő lappal, a sorszám szerint rendezett iratokkal együtt kell a II. fokú bírósághoz felterjeszteni. A II. fokú bíróság döntését igénylő egyéb ügyek (pl. kizárás elintézése, eljáró bíróság kijelölése) iratait a bíróság elnöke által készített jelentéssel kell felterjeszteni. Az iratok felterjesztésekor csatolni kell a fellebbezéssel megtámadott határozat 1 kiadmányát a II. fokú bíróság irattára; büntető ügyben pedig további 1 kiadmányát az ügyészség részére. 

Büntető ügyben ezen felül annyi határozat kiadmányt kell felterjeszteni, ahány terheltet szabadság vesztésre ítéltek. Felterjesztés esetén pótborítékot kell készíteni, melyen fel kell tüntetni :

-az ügy számát, 

-a legmagasabb sorszámot, 

-a terheltek nevét, 

-az ügy tárgyát, 

-valamint azt, h. az iratot mikor és hová terjesztették fel. 

A pótborítóban el kell helyezni a fellebbezéssel megtámadott határozat kiadmányát.

Közvetlen felterjesztés a II. fokú bírósághoz:

-büntetőeljárásban

-személyes szabadságot korlátozó kényszerintézkedésekkel kapcsolatos ügyben

-magánvádas ügyben

-szabálysértési eljárásban

-a II. fokú bíróság területén működő ügyész útján kell felterjeszteni az iratokat büntető ügyben: 

· ha az eljárás közvádas

· ha a II. fokú bíróság határozatának meghozatala előtt az ügyésznek nyilatkoznia kell

Fellebbezés esetén az iratot annyi felterjesztő lappal kell felterjeszteni, ahány határozatot jogorvoslattal támadtak meg. Ha az I. fokú bíróság a fellebbezés felterjesztése mellett az eljárását folytatja, csak azokat az iratrészeket kell felterjeszteni, amelyek a fellebbezés elbírálásához szükségesek. A résziratról az I. fokú bíróságnál másolatot kell visszatartani.

Elfogultság elbírálása /kizárás/:

Ha egy perben egy ügyfél elfogultságot jelent be, az ügyben eljáró bíró az ügyiratot nyilatkozatával együtt bemutatja a bíróság elnökének. Az elnöki iroda az elfogultságot iktatja, és a bíróság elnökének bemutatja. A bíróság elnöke az elfogultságot megállapítja, és más tanácsot jelöl ki az ügy intézésére.

-ha a fél jelent be elfogultságot, de a bíró akként nyilatkozik, h. nem elfogult az ügyben: más tanács pk. ügyként elbírálja a kizárást

-ha az eljáró bíró úgy nyilatkozik, h. elfogult: az elnök más tanácsot jelöl ki

-ha a bíróság valamennyi tanácsa úgy nyilatkozik, h. elfogult: a peres ügyiratot a nyilatkozatokkal együtt fel kell terjeszteni a megyei bíróság elnökéhez. A megyei bíróságon egy tanács elbírálja a kizárást, amit v. megtagad v. más bíróságot jelöl ki az ügy intézésére.

Beadványnak tartalmaznia kell:

-fel kell tüntetni a bíróságot, amelyhez a beadványt intézik

-felek nevét

-felek lakóhelyét

-per tárgyát

-folyamatban lévő ügyekben a bírósági ügyszámot is.

A beadványokat 1-el több pld-ban kell benyújtani, mint ahány fél a perben érdekelve van. A keresetet, valamint a per megindítását megelőző kérelmet az ügyvéd által nem képviselt fél bármely helyi bíróságnak jkv-be mondhatja.

Hiánypótlás (pp-ben):

A bíróság a beadványt legkésőbb az érkezést követő 30 napon belül megvizsgálja, és annak alapján intézkedik. Ha a beadvány nem felel meg a tv. rendelkezéseinek, kiegészítésre v. kijavításra szorul, az elnök a beadványt rövid határidő kitűzésével és a hiányok megjelölése mellett pótlás végett a félnek visszaadja. Egyben figyelmezteti, ha a beadványt újból hiányosan adja be, a bíróság el fogja utasítani, ill. hiányos tartalma szerint fogja elintézni. Ha az illetéket egyáltalán nem v. csak hiányosan rója le, a bíróság a felet azzal a figyelmeztetéssel hívja fel az illeték lerovására, hogy ha a beadványt újból az illeték lerovása nélkül nyújtja be, a bíróság azt el fogja utasítani.

Iratboríték:

A bírósági ügy iratait iratborítékba kell helyezni. Az iratokat sorszám szerint rendben kell tartani. Az intézkedést igénylő utóiratot intézkedésig a kezdő irat elé kell tenni. Abban az esetben, ha a bíróság az ügy összes iratait felterjeszti v. időlegesen más hatóságnak (pl. szakértőnek) küldi meg, pótborítékot kell készíteni.

Iratboríték kitöltése:

Az iratborítékot rendszeresített nyomtatvány adatainak megfelelően kell kitölteni. Piros jelzéssel kell feltüntetni, ha az ügyben letartóztatott, fk. terhelt, letét, bűnjel v. más lefoglalt tárgy van, valamint ha az ügy soron kívüli elintézését rendelték el. Fel kell tüntetni továbbá az irattári tételszámot, selejtezés időpontját, idegen iratokat is, valamint, ha az irat nem selejtezhető.

Büntető ügy iratának belső részén fel kell tüntetni:

A terheltre vonatkozó adatokat. Állítottak-e ki a terheltre előzetes letartóztatásra, fő és mellékbüntetésre, valamint bűnügyi ktg-re értesítést. Fel kell jegyezni, h. kivel szemben állítottak ki pénzbírságról v. rendbírságról értesítést.

Adatszolgáltatás a bűnügyi nyt. részére:

A befejezett büntető ügyben a határozat meghozatalát követően haladéktalanul, de legfeljebb 3 munkanapon belül ki kell állítani a bíróság adatközlési kötelezettségének teljesítésére rendszeresített adatlapot, és azt a bíróság irodájának kell átadni.

Keresetlevél benyújtása, kellékei:

-meg kell jelölni az eljáró bíróságot

-felek képviselője (ha van), címe

-felek nevét, lakóhelyét

-felek perbeli állását (felperes-alperes)

-érvényesíteni kívánt jogot

-annak alapjául szolgáló tények, bizonyítékok előadásával

-azokat az adatokat, amiből a bíróság hatásköre, illetékessége megállapítható

-bíróság döntésére irányuló határozott kérelmet

-az arra való utalást, h. a felek közötti jogvitában közvetítői eljárás volt-e folyamatban (pl. bontó per)

-csatolni kell azt az okiratot, amelynek tartalmára a felperes bizonyítékként hivatkozik v. amely a bíróság hatáskörének, és illetékességének megállapításához szükséges

-ha védő van, csatolni kell a meghatalmazást

-illetéket csatolni kell

Hiánypótlásra felhívó végzés tartalma:

-felperes, alperes, per tárgyának megjelölése

-megjelölni, h. kit hívunk fel a hiánypótlásra

-konkrétan milyen hiányokat kell pótolni

-ezt milyen határidőn belül kell megtenni (kézhezvételtől számított 8 v. 15 napon belül lehet)

-hiánypótlás elmaradásának következménye → keresetlevél elutasítása

Nyomozó hatóság, bíróság, ügyészség kapcsolata:

A nyomozó hatóság a nyomozást az ügyész rendelkezése alapján v. önállóan végzi. A nyomozó hatóság önállóan végez nyomozást v. egyes eljárási cselekményeket, ha a bűncselekményt maga észlelte, a feljelentést nála tették v. arról más módon maga szerzett tudomást. Az általános nyomozó hatóság a rendőrség. 

A VPOP nyomozhat az alábbi esetekben:

-visszaélés jövedékkel

-jövedéki orvgazdaság

-jövedékkel visszaélés elősegítése

-csempészet és vám orvgazdaság

-visszaélés kábítószerrel

Határőrség nyomozhat az alábbi esetekben:

-beutazási és tartózkodási tilalom megsértése

-embercsempészés

-határjel rongálás

-úti okmány tekintetében elkövetett közokirat hamisítás nyomozása

A nyomozó hatóságok a vezetőik megállapodása alapján az ügyész jóváhagyásával egy ügyre v. ügyek meghatározott csoportjaira közös nyomozó csoportot hozhatnak létre.

Általános szabályai a bíróság, ügyészség, nyom.hat.

eljárási cselekményeinek:

A bíróság és az ügyész a helyi önk. jegyzőjét és más hatóságot megbízhat a büntetőeljárás érdekében szükséges eljárási cselekmény végzésével, a megbízásnak a hatóság haladéktalanul köteles eleget tenni. Az eljárási cselekmény elvégzése előtt a cselekménnyel érintett személyt jogairól tájékoztatja, kötelezettségeire figyelmezteti. A büntetőeljárásban részt vevő személy személyes adatait a szükséges mértékig kell jkv-ben rögzíteni.

Nem peres eljárások:

Nem peres eljárás mind az a polgári eljárás, amely nem a polgári per szorosan szabályozott formájában bonyolódik le. Ez azt jelenti, h. egyrészt minden esetben a bíróság jár el, a jogvitában 2 ellenérdekű fél van, az eljárás keresettel indul, a bíróság köteles mindkét felet meghallgatni. 

A bíróság a tényállás megállapítása érdekében bizonyítást vesz fel. A bíróság a jogvitát jogerősen a véglegesség igényével dönti el. Ha a felsorolt ismérvek bármelyike hiányzik, az eljárás már nem lehet peres eljárás.

Nem peres eljárásban ugyanis:

A bíróság helyett a közjegyző v. a bírósági végrehajtó is eljárhat. Ilyen pl. hagyatéki eljárás, végrehajtás

Az ellenérdekű fél hiányozhat. Ilyen pl. holtnak nyilvánítás, okirat hitelesítése iránti eljárás.

Az eljárás indítvánnyal, kérelemmel v. más beadvánnyal is megindítható. A végrehajtási eljárás vh. lappal indul meg.

A bíróság nem állapítja meg a tényállást v. nem folytat le bizonyítást. Pl. fizetési meghagyás kibocsátásánál fordul elő.

A bíróság végzéssel határoz v. kivételesen más, de a végzéshez, és nem az ítélethez hasonló döntést hoz. Pl. végrehajtási záradék

Eljárási feladatok megoszlása (büntetőben):

A büntetőeljárásban a vád, a védelem, és az ítélkezés egymástól elkülönül.

Bíróság eljárásának alapja:

A bíróság az ítélkezés során vád alapján jár el. Csak annak a személynek a büntető jogi felelősségéről dönthet, aki ellen vádat emeltek, és csak olyan cselekmény alapján, amelyet vád tartalmaz. A vád bizonyítása a vádlót terheli. A kétséget kizáróan nem bizonyított tény nem értékelhető a terhelt terhére. A terheltet megilleti a védelem joga.

Ártatlanság vélelme:

Senki sem tekinthető bűnösnek mindaddig, amíg a bűnösségét a bíróság jogerős határozatában nem állapította meg. A büntetőeljárás nyelve a magyar. A magyar nyelv nem tudása miatt senkit sem érhet hátrány. A büntetőeljárásban mindenki az anyanyelvét használhatja.

Bíróság feladata:

Az igazság szolgáltatás. A bíróság dönt a szabadság elvonással, ill. szabadság korlátozással járó kényszerintézkedésekről. Tv-ben meghatározott más feladatokat is ellát.

Bíróság összetétele:

A helyi bíróság egy hivatásos bíróból és 2 ülnökből álló tanácsban jár el, ha bűncselekményre a tv. 8 évi v. ennél súlyosabb szabadság vesztést rendel. Ülnökök közreműködése nélkül egyes bíróként jár el minden más esetben.

A megyei bíróság, mint I. fokú bíróság egy hivatásos bíróból, és 2 ülnökből álló tanácsban jár el.

Bíróság eljárásának formái:

A bíróság tárgyalást tart, ha a vádlott büntető jogi felelősségének megállapítására bizonyítást vesznek fel. A bíróság nyilvános ülést, ülést v. tanács ülést tart.

Egyes bíró:

Ha a tv. a bíróságról, bíróság tanácsáról v. a tanács elnökéről rendelkezik, ezen az egyesbírót is érteni kell.

A nyilvános bírósági tárgyalás:

A bírósági tárgyalás nyilvános. A tanács elnöke a tárgyalás szabályszerű lefolytatása méltóságának és biztonságának megőrzése érdekében hely szűke esetén meghatározhatja a hallgatóság létszámát. A bíróság a tárgyaláson hozott határozatát akkor is nyilvánosan hirdeti ki, ha a tárgyalásról a nyilvánosságot kizárta.

Tárgyaláson részt vevő személyek:

A tárgyaláson a tanács tagjai mindvégig jelen vannak. A tanács tagjának elkerülhetetlen akadályoztatása esetén az ügydöntő határozatot más összetételű tanács is kihirdetheti. A tárgyalás a jkv. vezető, a vádlott, az ügyész, és a védő nélkül nem tartható meg.

Jegyzőkönyv készítése:

A bíróság eljárásáról rendszerint azzal egyidejűleg a jkv. vezető jkv-t készít. A jkv-ben fel kell tüntetni:

-bíróság megnevezése, 

-ügy száma, -bírósági eljárás helyét

-vád tárgyát a bűncselekmény és a vádlott nevének megjelölésével

-tárgyalás kitűzött és tényleges megkezdésének időpontját, eltérés esetén annak okát

-bírósági eljárás formáját

-eljárás nyilvános volt-e

-a bíró, ill. bíróság tagjai, a jkv. vezető, a jelenlévő ügyész, vádlott, védő, tanú, szakértő, tolmács, ill. az eljárásban részt vevő más személy nevét

-a tárgyalással egyidejűleg készült-e a jkv., ha nem, akkor a jkv. írásba foglalásának napját

A jkv-nek áttekinthetően kell tartalmaznia a bírósági eljárás menetének, és minden lényeges alakiságának leírását akként, h. nyomon lehessen követni az eljárási szabályok megtartását is. A jkv-t a tanács elnöke, és  jkv. vezető írja alá. A jkv-ben a leírt sorok közé nem szabad beírni, a módosítás v. javítás folytán szükségtelenné vált szövegrészt áthúzással úgy kell törölni, h. a törölt szövegrész az áthúzás után is olvasható maradjon. Ezeket a jkv. vezető és a tanács elnöke írja alá. Ha a jkv. több lapon készült, a lapokat össze kell fűzni, és az ügyszámot valamennyi lapon fel kell tüntetni. A vallomást, szakvéleményt, szemle eredményét, továbbá az ügyész, a vádlott, a védő, a magánvádló, pótmagánvádló és a magánfél indítványát kimerítően kell a jkv-be felvenni. Jkv-be lehet foglalni az ügydöntő határozat kivételével az eljárás során hozott határozatokat is. A több napra 1 intézkedéssel kitűzött, valamint a félbeszakított tárgyalásról 1 jkv-t, az elnapolt tárgyalásról pedig külön jkv-t kell készíteni. Ha a tárgyalás folytatólagos v. ismételt, ennek a jkv-ből ki kell tűnnie. Ha a jkv. nem az eljárási cselekménnyel egyidejűleg készült, legkésőbb az eljárási cselekmény időpontjától számított 8 napon belül kell a jkv-t elkészíteni. A bíróság elrendelheti az eljárás egészének v. egy részének gyorsítással történő feljegyzését kép v. hangfelvevő eszközzel v. más berendezéssel történő rögzítését. Rövidített jkv-t lehet készíteni, ha a bíróság felmentő ítélete I. fokon jogerőre emelkedett.

Határozatok:

A bíróságon a tv-ben meghatározott esetekben ítélettel, egyébként végzéssel határoz. A bíróság ítéletét és az ügydöntő végzését a MK nevében hozza. A határozat bevezető részből, rendelkező részből, indoklásból és keltezésből áll. A határozat eredeti példányát a tanács minden tagja aláírja. A határozatot a tanács elnöke hirdeti ki.

Bevezető részben fel kell tüntetni:

-MK nevében kijelentést

-bíróság megnevezését

-bírósági eljárás helyét

-tárgyalás napjának megjelölését

-határozat hozatal helyét, idejét

-bírósági eljárás formáját

-az eljárás nyilvános volt-e

Rendelkező részben fel kell tüntetni:

-a vádlott előzetes fogva tartására vonatkozó adatokat

-vádlott nevét, személyi adatait

-vádlott bűnösnek kimondását, ill.

-vád alóli felmentését v.

-ha a bíróság az eljárást megszüntette

-bűncselekmény

-elkövetői

-elkövetési alakzat megjelölése

-kiszabott büntetés

-alkalmazott intézkedés (pl. próbára bocsátás)

-egyéb jogkövetkezményeket (pl. közügyektől eltiltás)

-egyéb rendelkezések

-bűnügyi ktg. viseléséről szóló rendelkezés

Indoklásban fel kell tüntetni:

-összefüggően tartalmazza a vádra történő utalást, a vádirat szerinti jogi minősítést, szükség esetén a vádirati tényállás lényegének ismertetését

-vádlott személyi körülményeire vonatkozóan megállapított tényeket (pl. családi állapota)

-korábbi büntetéseire vonatkozó adatokat

-bíróság által megállapított tényállást

-bizonyítékok számbavételét, és értékelését

-bíróság által megállapított tényállás szerinti cselekmény jogi minősítését

-büntetés kiszabása, intézkedés alkalmazása

-ill. ezek mellőzése esetén e döntés indokolását az alkalmazott jogszabályok megjelölésével

Tárgyalás kitűzése:

A tanács elnöke a vádirat közlése után megállapítja a tárgyalás határnapját, gondoskodik a tárgyalás megtartásának előkészítéséről, idézésekről, értesítésekről. A tárgyalást rendszerint a bíróság hivatalos helyiségében kell tartani. A tárgyalás határnapját az ügyek érkezési sorrendjének figyelembe vételével, és az ügy soron kívüliségére vonatkozó rendelkezés szem előtt tartásával a lehető legközelebbi napra úgy kell kitűzni, h. a bíróság lehetőleg elnapolás nélkül be tudja fejezni az ügyet. A kitűzött határnapra idézni kell a vádlottat, kötelező védelem esetén a védőt, és mindazokat, akiknek a megjelenése a tárgyaláson kötelező. Értesíteni a tárgyalásról az ügyészt, szakértőt, védőt, ill. azokat a büntető eljárásban részt vevő személyeket kell, akiknek a jelenlétét a tárgyaláson a tv. lehetővé teszi. A vádlottnak az idézést legalább 5 nappal a tárgyalás előtt kell kézbesíteni.

Tárgyalás menete:

-tárgyalás megnyitása:

A tárgyalást a vád tárgyának megjelölésével a tanács elnöke nyitja meg. Ezután a hallgatóságot a csend és rend megtartására, és a rendzavarás következményeire figyelmezteti. Közli a bíróság tagjai, jkv. vezető, ügyész, védő nevét, számba veszi a megjelenteket, és megállapítja, h. az idézettek, és értesítettek jelen vannak-e, ettől függően megvizsgálja, h. a tárgyalást meg lehet-e tartani. Ha a tárgyalás megtartásának nincs akadálya, a tanács elnöke felhívja a tanúkat a sértett kivételével a tárgyalóterem elhagyására. Figyelmezteti őket az igazolatlan eltávozás következményeire. Ha a tárgyalás megtartásának akadálya van, a bíróság a tárgyalást elhalasztja.

-tárgyalás megkezdése:

A tanács elnöke felhívására az ügyész ismerteti a vádat

-bizonyítás felvétele

-vádlott kihallgatása

-a vádlottat a még ki nem hallgatott vádlott társai távollétében kell kihallgatni

-tanú kihallgatása

-szakértő meghallgatása

-okiratok és más iratok felolvasása

-bírói szemle

-bizonyítást mellőzheti a bíróság

-ha befejezték a bizonyítást, következik a perbeszéd, felszólalások

(az ügyész vádbeszédet, a védő védőbeszédet tart a vádlott, sértett, magánfél, egyéb érdekelt pedig felszólalhat)

-utolsó szó joga illeti meg a vádlottat az ügydöntő határozat meghozatala előtt

-határozat hozatal

-határozat kihirdetése

-jogorvoslati nyilatkozatok

-tárgyalás berekesztése

-------------------------------------------------------------------------------------

Feladat:   (irat kérés)

Kecskeméti Városi Bíróság

B.10/2006/5. szám

Bajai Városi Bíróság

Baja

Lopás vétsége miatt Kolompár József ellen indított büntető ügyben a bíróság megkeresi a B.20/2005 számú iratok hivatalos használatra való megküldése végett. Az iratokra a 2006.április 28. napjára kitűzött tárgyaláson van szükség.

Kecskemét, 2006.április 22.

                                                            Tóth Imre

                                                                Bíró

L.i.: Kérem kiadni címnek

