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26.6ra
Fajlok, mappdk kezelése és megosztdsa

Fajlok (allomanyok) kezelése:

Az operdcids rendszerek lehetévé teszik egyszer( szoveges fdjlok |étrehozdsat.
Uj szoveges fdjl hasonléan a kényvtdrakhoz a ..Fdjl" menii ,Uj" menipontjdban
kezdeményezhetd, ,Sz6veges dokumentum”-ot vdlasztva.

A kattintds hatdsdra az Intézé jobboldaldn a szoveges dokumentum ikonja
jelenik meg, egy kis keretben pedig az ,Uj Széveges dokumentum” felirat, ahol
fajl nevét adhatjuk meg.

A fdjlok torlése, dtnevezése a kanyvtdarakhoz hasonléan végezheté a . Fdjl"
meniibél. Egy fdjlnak liresen dltaldban nem sok haszna van. A fdjlokat
tartalommal szeretnénk megtélteni. Egy dupla kattintdssal az elkésziilt
dllomdnyon meg tudjuk azt nyitni szerkesztésre. A fdjl szerkesztésénél az
Intézd egy madsik programot indit el, amelynek a neve Jegyzettomb. A
Jegyzettomb egyszer(i szoveges dllomdnyok készitésére és szerkesztésére
haszndlhato program. Az szerkesztése utdn a Jegyzettombben ,Fajl" meni
.Mentés" meniipont javal mentsiik a lemezre annak tartalmat.

Mappdk kezelése:
Adataink jobb elrendezése érdekében gyakran kell (j mappat |étrehoznunk.
Ehhez eldszor be kell Iépniink abba a mappdba, ahova az 4j mappa keriilni fog.

Windows Intézé esetén vdlasszuk a helyi menii Uj pont jdn beliil a Mappa
lehetéséget, és a megjelené Uj mappa nevet irjuk dt.

Total Commander esetén nyomjuk le az F7 gombot, és adjuk meg az Gj mappa
nevét a megjelend ablakban.

Fajlok és mappak torlése és atnevezése:

Ha egy mappadt vagy fdjlt t6rdlni vagy dtnevezni szeretnénk, lépjiink be az
azttartalmazo mappdba, és egy kattintdssal jeldljiik ki az adott mappadt vagy
fajlt.

Torléshez ezutdn elegendd lenyomni a Delete gombot a billenty(izeten.

Atnevezéshez a Windows Intézében vdlasszuk a helyi menii Atnevezés pontjat,
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Total Commander esetén pedig nyomjuk le az F6 gombot. Ezt kovetden a program
megkérdezi a fdjl vagy mappa Uj nevét.

Fajlok és mappak megosztdsa:

Mappdk megosztdasa a Megosztott mappdk haszndlataval:

Egy termindl elinditdsdhoz vdlassza ki az Alkalmazdsok — Kellékek — Termindl
menupontot.

A Megosztott mappdk alkalmazds elinditdsdhoz irja be a shares-admin parancsot,
majd nyomja meg az Enter billentydt.

Nyomja meg a Feloldds gombot és irja be a jelszavat a (Felhaszndld) jelszava:
mezébe.

Nyomja meg a Hitelesités gombot.

Eléfordulhat, hogy az A megosztdsi szolgdltatds nincs telepitve iizenetet kapja.
Ebben az esetben jeldlje be az lizenetablakban levé két jelolénégyzetet, majd
nyomja meg a Szolgdltatdsok telepitése gombot. A megosztdsi szolgdltatdsok
tdmogatdsa letdltésre és telepitésre keriil; ez eltarthat egy ideig.

Lépjen a Megosztott mappdk lapra és nyomja meg a Hozzdadds gombot.

Az Utvonal mezében adja meg a megosztandé mappa helyét.

Vdlassza a Windows halézatok (SMB) lehetéséget a Megosztds ezzel listabdl.
Irjon be egy nevet és egy megjegyzést a megosztott mappdhoz.

Ha azt szeretné, hogy a felhaszndldk a megosztott mappdhoz valé hozzaféréskor
tudjanak fdjlokat Iétrehozni, médositani és toréini, torolje a jelolést a Csak
olvashaté jelolénégyzetbdl. Ha be van jeldlve a Csak olvashatd jeldlénégyzet, a
felhaszndlok csak olvashat jdk a fdjlokat a megosztott mappdban.

Nyomja meg a Megosztds gombot a megosztott mappa elérésének
engedélyezéséhez. Az Onnel azonos helyi hdlézatban levé emberek ezutdn
hozzdférhetnek a megosztott mappdhoz.



