
INFORMATIKA ÓRATERV – készítette: Nagy Károly (CHARLEMAGNE) 

Osztály : 8. osztály 
Tantárgy : Informatika (számítástechnika) 
Tanár : Nagy Károly 
Dátum : 2022. október 26. {szerda} 
Idő : 1. óra (08:00-08:45) 

Óra címe: Táblázatok 

Perc Óra logikai menete (új) Tananyag, táblakép Megjegyzés 
1 Órakezdés  felállunk/jelentés 

 Miről is lesz szó „Táblázatok” előzőleg felírom a 
táblára 

2 Táblázat beszúrása "Hogyan készíthetünk táblázatot 
szövegszerkesztőben?"  

3 példa (könyvben lévő példát megoldjuk) osztálykirándulás 
8 Kijelölés táblázatban "Hogy tudunk kijelölni egy cellát?"  

9  "Hogy tudunk kijelölni egy sort a 
táblázatban?" "...és kettőt?" 

10  "Hogyan tudunk kijelölni egy oszlopot a 
táblázatban?" "...és kettőt?" 

11 Sorok, oszlopok 
beszúrása 

"Hogyan tudunk sorokat, oszlopokat 
beszúrni egy táblázatba?"  

12 példa (folytatjuk az előző példát és beszúrunk 
sorokat, illetve oszlopokat)  

15 Mozgás a táblázatban "Hogyan tudunk mozogni a 
táblázatban?"  

16 Kurzormozgatókkal, 
egérrel   

17 TAB, SHIFT+TAB "Mi történik, ha az utolsó cella végén 
lenyomjuk a TAB-ot?"  

18 Oszlopszélesség "Hogyan tudjuk megváltoztatni az 
oszlopok szélességét?"  

19 Sorok, oszlopok törlése "Hogyan tudunk sorokat, oszlopokat 
törölni a táblázatból?"  

20 Cellák egyesítése "Hogyan tudunk több cellát egyesíteni?"  

21 példa (folytatjuk az előző példát, címet is 
adunk neki)  

25 Táblázat formázása "Hogy tudjuk egy táblázatban betűt 
illetve bekezdést formázni?"  

27 példa (előző példát folytatva megformázzuk a 
táblázatunkat)  

30 Szegély és mintázat "Hogyan tudjuk a táblázatunkat 
szegélyekkel ellátni?"  

37 Rácsvonalak "Mik azok a rácsvonalak?" "Hogyan lehet őket 
eltüntetni?" 

43 Következő óra Gyakorlás "Gyakorlás” 

44 Házi Feladat Hogyan lehet eltüntetni a 
rácsvonalakat?  

    
 


