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Óra címe: Táblázat készítése 

Perc Óra logikai menete (új) Tananyag, táblakép Megjegyzés 
1 Órakezdés  felállunk/jelentés 

 Miről lesz szó „Táblázat készítése” előre felírom a 
táblára 

2 Téma felvezetése 
(Elmondok egy olyan történetet, 

melynek az adatait táblázatban célszerű 
tárolni.) 

Hőmérsékletek 
mérése délelőtt 10 
és este 8 órakkor 3 

héten keresztül 

5  

"Hogyan tudnátok azt megcsinálni, hogy 
megtudjuk melyik nap volt a 

legalacsonyabb a hőmérséklet illetve 
melyik napon volt a legmagasabb?" 

 

7 Táblázatkezelők "Mit tudunk megcsinálni egy 
táblázatkezelővel?"  

8  (megfogalmazom mi az a 
táblázatkezelés) Leíratom velük 

10 Táblázatkezelő részei 
(projektoron kivetítve megmutatom 

milyen főbb részei vannak egy 
táblázatkezelő szoftvernek) 

 

12  "Hány oszlopa illetve sora van egy 
munkalapnak?"  

15 Egy feladat (Szomszédos EU-tag országok 
fővárosainak távolsága Budapesttől...) 

Feladat részletesen 
le van írva a 

tankönyvben, illetve 
az elektronikus 
tananyagban! 

17 Adatok beírása "Hogyan tudunk beírni adatokat egy 
cellába?"  

20 Adatok típusai "Milyen típusú adatokat írhatunk be a 
cellákba?"  

30 Diagram készítése "Hogyan tudjuk ezeket az adatokat 
diagramon ábrázolni?"  

35 Automatikus kitöltés 
(megnyitunk egy táblázatot és 

kiegészítjük dátumokkal 2008. március 
1-től kezdődően) 

(a hőmérsékletes 
feladat adatai) 

39 ...ha marad még idő... 
(megmutatom, hogy lehetne 

megszámolni az oszlopokat automatikus 
feltöltéssel) 

 

43 Következő óra 

Cellatartalom módosítása, törlése 
Sor, oszlop kijelölése, beszúrása, 

törlése 
Másolás, áthelyezés 

Oszlopszélesség, sormagasság 

„Táblázat 
módosítása" 

44 Házi Feladat Mire alkalmas egy táblázatkezelő?  
    

 


