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Az intézmény neve: Sugovica Altalinos Miivelédési Kozpont és

Sportiskola
OM azonosito: 201185
Elérhetdéség: Cim: 6500 Baja, Szent Antal utca 60.
Telefon: 06-79/322-837, 06-79/325-270
Fax: 06-79/420-095

E-mail: titkarsag@sugovicaamk.hu

SUGOVICA ALTALANOS MUVELODESI KOZPONT ES
SPORTISKOLA

ALTALANOS ISKOLAI INTEZMENYEGSEGENEK
HAZIRENDJE

I.
A HAZIRENDDEL KAPCSOLATOS ALTALANOS ALAPELVEK

Bevezeto

A Sugovica Altalanos Miivelédési Kozpont és Sportiskola egységes
hazirendje allapitja meg az intézményben a tanuloi jogok és
kotelességek gyakorlasaval, az iskolai élet és munkarendjével
kapcsolatos rendelkezéseket.

Jelen hazirendet a Sugovica Altalanos Muvelédési Koézpont és
Sportiskola Intézményegysége - diakdnkormanyzatanak,
nevelStestiiletének és szuildi kézdsségének javaslatait figyelembe véve,
a 2003. évi kozoktatasi torvény modositasnak (Ktv 129§ (8))
megfeleléen, az intézmény vezetdje készitette el, és a sziléi szervezet
és a diakdnkormanyzat egyetértésével terjesztette elfogadasra a
nevel6testiilet elé. A hazirend a fenntarto jovahagyasaval lép hatalyba.

Az alairasokkal hitelesitett hazirend szabalyainak megtartasa az iskola
minden tanulojara és dolgozojara kotelezd.
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A mukoddést meghatarozo objektiv kritériumok:

e Az intézményfenntartdé 6nkormanyzat- jogi személy

e Az iskola tébbcélu intézmény, - intézményegysége

e Varosi feladatok, szolgaltatasok ellatasat is biztositja

e A szolgaltatasokat igénybe vevé tanulok Osszetétele heterogén. Az
iskola harom épuletben mukodik. A terem €s
léetesitményhasznalatban a kihasznaltsag biztositott

. Altalanos elvarasok

Az iskolai neveldtestiilet fontosnak tartja:

e az intézmény valamennyi tanuldja ismerje az intézmény és Baja
varos multjat, s apolja azok hagyomanyait.

e a iskola hasznaloi ismerjék meg, s tartsak be a Pedagobgiai
programjaban megfogalmazott célokat, normakat.

e tanuloink fegyelmezett eredményes munkaval, tanulassal erdsitsék
a iskolank jo hirnevét, s tartsak be a kultaralt viselkedés
szabalyait.

e Az iskolai élet minden terlletén mindenki vigyazzon maga és
masok testi épségére, tulajdonara, az iskola éptiletére és vagyonara.

e a tanulok ne akadalyozzak a neveldmunkat, valamint masok
szemeélyiségi jogait.

A hazirend célja:

Intézménylink hazirendje helyi jogforras, amelynek célja olyan
szabalyok kialakitasa, érvényesitése, amely az intézményegység
torvényes mukodését, zokkenémentes nevelémunka végzését és a
kiegyensulyozott k6z0sségi életet biztositjak.

A hazirend feladata:

A hazirend Ilegfontosabb feladata azoknak a szabalyoknak a
meghatarozasa, amelyek biztositjak az intézmeény

e torvényes mukodését, a kozosen elfogadott szabalyok, normak
megtartasaval

o kozOsség életének szervezését, a tanuloi jogok és kotelezettségek
gyakorlasanak formait, kereteit

e tanulok munkarendjének térvényes kereteit

e pedagobgiai programjaban megfogalmazott célok megvalositasat,

a neveléd munkajanak maradéktalan ellatasat,
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e szabalyozzak az iskola-hasznalok, de f6ként a gyermekek, tanulok
egymassal valo kapcsolatat,

e a torvényi, fenntartéi és intézményi magatartas normainak
betartasat

o kialakitjak azokat a bels6é rendszabalyokat, amelyek megtartasaval
biztositjak az egyéni és kollektiv jogok érvényesuilését.

A hazirend szabalyainak alapjai
A hazirend jogi hattere:

e a kozoktatasrol szolo 1993. évi tébbszér modositott LXXIX térvény,
kiemelten a 40§ (7)-(12), valamint 53.§ (8)-(9)

e az oktatasi intézmények muUkodésére vonatkozo tobbszor
modositott 11/1994.(VL.8) MKM rendelet vonatkozé paragrafusai
(tovabbiakban R)

e 1991. évi LXIV toérvénnyel kihirdetett Gyermekek Jogairol Szolo
Egyezmény iskolai életre vonatkozo szabalyai

A hazirend egyéb forrasai:

e az intézményegységek korabbi hazirendje

e a Pedagodgiai program, Intézményi minéségiranyitasi program
e az intézményegység pedagogiai programja

e a fenntarto és a nevel6testiilet nevelési célkittizései

. A hazirend hatalya

Ez a hazirend vonatkozik minden iskola-hasznalora (iskolaba jaro
tanulokra, pedagogusokra, és mas alkalmazottra).

A hazirend eléirasai, szabalyai csak az iskola, illetve az ahhoz
kapcsolodo teruletekre, a iskola altal szervezett intézményi és
intézményen kivili programokra, és a tanulok iskolai tevékenységére
vonatkoznak.

A hazirend szabalyai arra az idészakra alkalmazhatok, amikor az
iskola ellatja az intézményegységbe 1évé gyermekek, tanulok nevelését
és feluigyeletet.
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. A hazirend eljarasi szabalyai

A hazirend tervezetét a nevelék, a tanulok és a szilék javaslatainak
figyelembe vételével az intézmény vezetéje késziti el. A hazirend a
fenntarto jovahagyasaval emelkedik jogerdre.

A hazirend tervezetét megvitatjak

e a nevel6testiilet

o a tanuloko6zosségek (diakonkormanyzat, csoportképviseldk)
e a szuldi szervezet képviseldi.

Véleménytket, javaslatukat a kuldétteik utjan juttatjak el az
intézmeény vezetdjéhez, aki a véleményeket egyezteti, 6sszesiti.

Az intézmény vezetdje, a neveldtestiilet, a diakénkormanyzat, a szuléi
szervezet véleményének, javaslatainak figyelembevételével elkésziti a
hazirend tervezetét. Ezt a tervezetet véleményezi a szuldéi szervezet és a
diakénkormanyzat vezetdésége, majd egyetértésik esetén a hazirendet
a neveldtestilete fogadja el.

Ha az egyetértési jog gyakorloi (sztilék, diakénkormanyzat) kozil
barmelyikiik nem ért egyet a hazirend tartalmaval, vagy annak egyes
részeivel, akkor azt irasban meg kell indokolnia.

A vitatott kérdést, modositast a neveldtesttiletnek 30 napon belil Gjbdl
kell targyalnia, s vagy modositja allaspontjat, vagy pedig fenntartja
azt.

Vitas esetekben 3 fés bizottsagot kell létrehozni a kérdések végleges
rendezésére.

A hazirend alairasa hitelesiti mind az elfogadast, mind az egyetértési
jog gyakorlasat.

(A hazirendet nevel6testiilet részérél a vezetd, az egyetértései jogot
gyakorlok részérél pedig a sziléi szervezet elndke, illetve a
diakdnkormanyzat képviselgje irja ala.)

A hazirend érvényesulését folyamatosan ellendrzi: az iskolavezetd, a
neveldtestiilet és a diakképviselet.

A hazirend jovahagyasa a fenntartéo feladata. Ezt kévetdéen lép
érvénybe, és az érintettek szamara kotelezd érvénylu. Megszegése
fegyelmi blintetést von maga utan.

. A hazirend feliilvizsgalata, modositasa

Az érvényben 1évé hazirendet kotelezé feluilvizsgalni, médositani, ha
e jogszabalyi valtozasok koévetkeznek be,

e az intézményvezetd, a neveldtestilet, a diakdnkormanyzat, a sziléi
szervezet egylUttesen igényt tartanak erre
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b) Az érvényben lév6 hazirend feltilvizsgalatat, modositasat minden tanév
elején javasolhatja (nem koételezé jellegt):

e az AMK igazgatoja,

e intézményegység vezetdje

e a neveldtestiilet,

e a szulbi szervezet,

e a diakénkormanyzat vezetdsége.

c) A felulvizsgalat elinditasa irasban torténik, melyet a kezdeményezé fél
képviseldje nyujt be az iskola vezetdjének.

d) A felulvizsgalat a javaslat beérkezését kéveté 30 napon belil be kell
fejezni (egyeztetés, elfogadas) s annak eredményét a modositott
hazirendben régziteni kell.

9.A tanulok kozosségeinek meghatarozasa, véleményezési,
egyetértési jog gyakorlasa szempontjabol

a) A z iskolaban tanulok a koévetkezd kozosségek munkajaban vehetnek
részt:

e diakénkormanyzat,
e osztaly, csoport,
e szakkor,
e sportkor,
o diakkér
b) Diakénkormanyzatot és diakkért a tanulék sajat maguk is
alakithatnak minimum 10 {6 részvételével. Uj diakonkormanyzat, vagy

diakkor létrehozasanak szandékarol az iskola vezetdjét haladéktalanul
értesiteni kell.

c) A diakdnkormanyzat szervezeti és mukodési rendjét maga alakitja ki.
A DOK munkajat a tanulok altal felkért nagykoru személy, lehetéleg
intézményi pedagogus segiti.

10. A hazirend nyilvanossagra hozatala

a) A hazirendet az elfogadastol szamitott 30 napon belil nyilvanossagra
kell hozni, melyrdl az intézményegység vezetdje koteles intézkedni.

A hazirendet az alabbi helyekre jol lathatéan ki kell fliggeszteni,
e a neveldi szobaban;

e az iskola irattaraban;

e az iskola kényvtaraban;

e az intézmény igazgatojanal és helyettesénél,
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e az intézményegység vezeténél

e az osztalyfénokoknél (réviditett valtozat);

e a diakénkormanyzatot segité nevelénél,

e az iskolai szuléi szervezet (k6z6sség) vezetdjénél.

b) A hazirendbdl 1-1 példanyt kapnak, annak érdemi valtoztatasa esetén
is:

e diakdnkormanyzat vezetdje

e a diakénkormanyzatot segitd felnétt szemeély
e szuldéi munkak6zosség

e neveldtestilet

e igazgato, és helyettese.

c)A hazirendet minden tanév elején, illetve a hatalyba lépést megel6z6
héten ismertetni kell:

o Felsd tagozaton osztalyfénoki orak keretében, alsé tagozaton az
osztalytanito valamely 6rajan a tanulokkal (neveldk),

o illetve szil6i értekezleten a szulékkel (osztalyfék). Illetve nyomtatott
(réviditett) formdaban minden tanulé rendelkezésére kell bocsdtani.

d) A hazirend nyilvanos elérhetésége az intézmény honlapja:
http:/ /www.sugovicaamk.hu

e) Az Gijonnan beiratkozott tanulok szilei a hazirendet megkapjak CD-
én illetve egy roviditett kivonatot.
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II. Tartalmi szabalyozas

1. A tanuléi jogviszony
1.1.keletkezésének szabalyai, eljarasrendje

e A tanulo attol a naptari évtél valik tankodtelessé, amelyben a
hatodik életévét majus 31. napjan bet6lti. A sztilé6 kérelmére a
gyermek tankotelessé valhat akkor is, ha a hatodik életévét
december 31. napjaig tolti be.

e A tankotelezettség annak a tanévnek a végéig tart, amelyben a
tanulo a 18. életéveét tolti be.

e A tanul6é (magantanul6) az iskolaval tanuléi jogviszonyban all.

e A tanuldi jogviszony felvétel vagy atvétel utjan keletkezik. A felvétel
és az atvétel jelentkezés alapjan torténik. A felvételrél vagy
atvételrdél az intézményegység vezetd dont.

e Az altalanos iskolaban felvételi vizsga nem szervezheté.

e Az altalanos iskolakoteles felvenni, atvenni azt a tanulot, akinek
lakohelye, ennek hianyaban tartézkodasi helye a korzetben
talalhato, aki német, vagy horvat nemzetiségi oktatast igényel.

e A tanuldi jogviszony a beiratas napjan jon létre, a tanuléi jogokat
ettél az idéponttol kezdédbéen gyakorolhatja.

e A tankoteles tanulokat az elsé évfolyamra az onkormanyzat altal
meghatarozott idészakban kell beiratni, a beiratkozasra
meghatarozott idét az 6vodakban koézzé kell tenni.

e Az iskolaba felvett tanulok osztalyba vagy csoportba sorolasarol — a
szakmai munkak6zosség, annak hianyaban a nevel6testilet
véleményének kikérésével — az intézményegység-vezetdé dont.

e A nemzetiségi nyelv (horvat, német) oktatasa szulé irasbeli
kérelme alapjan valosul meg.

e A sportiskolai osztalyba a bekertilés alkalmassagi vizsga alapjan
torténik

e A napkozis csoportba valo jelentkezés, irasban sziléi kérelem
utjan toérténik.
A szuléi kérelem benyujtasanak idépontja: minden év junius 15.
modja: irasban, az iskola altal biztositott Uurlapon, jeldlve az
étkezések (1x, 3x) szamat és feluigyelet (idétartam) igényeit,

A csoportok kialakitasanak szempontja elsésorban az évfolyamok
szerinti mukddtetés.
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e A tanulok tanéran kiviili sporttevékenységét a testnevel6 tanar
és az also tagozatos tanitok szervezik a szorgalmi idére. A tanulok
részvétele Onkéntes. A foglalkozasok délutan szervezheték.

e A tanulok, sziilok irasos igénye alapjan az elvart, az iskola
hagyomanyainak megfelelé, az onkormanyzat altal jovahagyott
szakkoroket hirdetjik meg. A tanuldok és a szild a koéltségvetésen
tal, ajak szervezését is kezdeményezhetik Onkoltséges
formaban.

¢ A tanulok az énekkarra dnkéntesen jelentkeznek, kivalasztasukrol,
felvételtikrdl a karvezet6é dont.

¢ A tanulo joga, hogy magantanuld legyen, tovabba kérje felmentését
a tanorai foglalkozasok alol.

A szul6 irasbeli kérelemmel (a benne megfogalmazott indoklasaval) a
tanév megkezdése el6tt S nappal adhat be ilyen iranyu
kérelmet.(Indokolt esetben a tanév folyaman is kezdeményezhetd) Az
iskolavezetés a kozoktatasi torvény figyelembe vételével dont. A
magantanulét az iskola valamennyi kételezé tanoérai foglalkozasa alél
fel kell menteni. A kovetelmények teljesitésérdl az iskolavezetd altal
meghatarozott idében, (szorgalmi év vége és féléve) és a nevelbtesttiilet
altal meghatarozott modon ad szamot, melyet a felmenté hatarozatban
meg kell fogalmazni. A magantanulot ugyanazon jogok és kotelességek
illetik meg, mint a tébbieket.

Az osztalyozovizsga rendkiviili esetben tanév kozben is, javitovizsga
csak a szorgalmi év végén (augusztus masodik felében) van. A vizsgara
jelentkezés: a szul6é irasbeli kérelme, vagy a felmenté hatarozat
alapjan. Az iskola ellen6érzén keresztlil, vagy hivatalos levélben értesiti
a szUl6t a vizsga és az azt megel6z6 tajékoztatas pontos idépontjarol,
helyérél, a vizsga minimum koévetelményérdél, modjarol (szobeli,
vagy/is irasbeli). Az iskola elvarasairél a vizsgaval kapcsolatos
tajékoztatast az érintett pedagogusok a munkako6zisség-vezetd
jelenlétében tartjak.

e A tanulo joga, hogy — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint —
flggetlen vizsgabizottsag el6tt adjon szamot tudasarol.

Az igény bejelentésének modja: A szulé irasban, az igazgatonak

cimezve, a vizsga idépontjat megel6z6 30 nappal elé6bb adhatja le az

iskolaban.

e A tanuld joga, hogy kérje atvételét mdsik azonos vagy mds tipusu
nevelési-oktatdasi intézménybe.

Ehhez a szulé irasbeli kérelme sziikséges, valamint a fogado
intézmény hivatalos visszajelzése az atvételrdl.
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1.2. A tanuléi jogviszony megsziunésének szabalyai, eljarasrendje:
Megszunik a tanul6i jogviszony:
e ha a tanulot masik iskola atvette, az atvétel napjan;

e az altalanos iskola wutols6 évfolyamanak elvégzésérél szolo
bizonyitvany kiallitasanak napjan;

e a tankotelezettség utolso éve szorgalmi idejének utols6 napjan, ha a
tanul6 tanulmanyait nem kivanja tovabb folytatni;

e a tankotelezettség megsziinése utan — ha a tanulé irasban bejelenti,
hogy kimarad- a bejelentés tudomasulvételének napjan;

e a tankodtelezettség megszlinése utan az iskola kérelem hianyaban is
megszUntetheti a tanuléi jogviszonyt, ha a tanulé nem végezte el
legalabb a nyolcadik évfolyamot és az iskolaban nem folyik
feln6ttoktatas.

e megszUnik a tanuloi jogviszonya — a tankételes tanulo kivételével —
ha az iskola kotelez6 foglalkozasairél a  jogszabalyban
meghatarozott idénél igazolatlanul tébbet mulasztott.

2. A diakjogok és kotelessége gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok

2.1. A tanuléi jogok

e A tanuld joga, hogy adottsaganak és képességének megfeleld
nevelésben és kdzosségi élményben részesiiljon.

e A tanulé joga, hogy vdlaszté és vdlaszthaté legyen a
didkképviseltbe, részt vegyen a didkkérék munkdjaban, tagja legyen
az iskolan kiviili tarsadalmi szervezetnek.

e A tanul6 jogaban all részt venni az osztaly és az iskola életének
alakitasaban, részt venni az iskolagylGléseken, a Diaktanacs
ulésein, valamint a sztilék képviseletével a fogadoorakon és a sziléi
értekezleteken, s igy megismerni, milyen kérdésekben tartanak
igényt véleményére és javaslatara; az osztalykoézosség elétt, az
iskolagyllésen, személyes Ugyeiben az osztalyféndknek, tanitasi
oran a szaktanarnak, az emberi méltosag tiszteletben tartasaval
szabadon véleményt nyilvanithat.

¢ A tanulok (képviseletikben a sziil6k) joga, hogy a tanév kezdetén az
osztalyfénokok tajékoztatasabol megismerjék a  jogaik
érvényesitéséhez szukséges jogszabalyokat, a
diakdnkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletéért; a tanulo
ugyeében az érdekképviseleti jog igazolasa a diakénkormanyzat
feladata. Az iskola mukédése soran felmerilt egyéni sérelmek
orvoslasat a tanulo és tanulo ko6zott a Diaktanacs, a tanulo és
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pedagogus kozott a Diaktanacs és a Nevelotestiilet altal megbizott
pedagogus(ok) intézik az igazgato részvételével.

¢ A tanulok véleménynyilvanitasanak és tajékoztatasanak féoruma az
iskolagyulés, az évente egy alkalommal megtartott iskolagytilésen
kivill minden fontosabb esetben rendkivili iskolagytilést hivhat
O0ssze a Diaktanacs (ha az osztalyok kétharmada javasolja) vagy az
igazgato (a tantesttiilet javaslatara).

e A Diaktanacs dént a tanév soran egy tanitas nélkuli munkanap
idépontjarol és programjarol.

e A tanuldok valaszthatnak és valaszthatok az osztaly és az iskolai
onkormanyzat valamennyi tisztségére, — tanulmanyi eredménytol
figgetlentil; a valasztas rendjét a diakdénkormanyzat mutikédési
szabalyzata hatarozza meg.

e Az osztalykoézdsség az osztaly uUgyeiben o©6nalléan doénthet, az
osztalyok dontése nem lehet ellentétes a Hazirendben leirtakkal, az
osztalyok jogosultak valamennyi iskolai ligyben javaslattal élni,
véleménytiket kifejteni.

e A tanulok jogosultak szeptember folyaman megtudni a tantargyi
minimumkovetelményeket; az osztalynaploba bekertilé
érdemjegyekrol, bejegyzésekr6l azonnal tudomast szerezni;
javaslatot tehetnek a magatartas és szorgalom osztalyzatokra, s azt
az osztalyfénok képviseli az osztalyozo értekezleten.

¢ A tanulok rendszeres iskolan kivili tevékenységet engedély nélkul,
az osztalyfénok tudtaval végezhetnek, ha a tevékenység a
tanulmanyi munka rovasara megy, az osztalyfénok a szulék
egyetértésével azt sziineteltetheti.

e A tanulo joga tovabba, hogy:

e tarsai koételezéen tiszteletben tartsak vilagnézeti, vallasi nézetét,
nemzeti vagy etnikai onazonossagat, az azt jelképezd ékszerek
vagy ruhadarabok viselését.

o személyes adatainak helyesbitését kérheti az osztalyfénoktol.
o kérdéseire legkés6ébb 30 napon beltil érdemi valaszt kapjon,

e részt vegyen a tanulokozosségek foglalkozasain (kotelezé és
valasztott foglalkozasok, diakkordk), az intézmény altal szervezett
programokon, rendezvényeken, versenyeken,

e tamogatast kapjon iskolai nem kotelez6 - valasztott -
tanulmanyainak teljesitéséhez, kiilonés tekintettel a zarévizsgakra,

e vitas iigyekben, problémas esetekben segitséget kérjen
osztalyfénokeétdl, tanaratol, vagy az iskola vezetdjétdl, hogy ezekre
az ugyekre valaszt kapjon

e informaciot kapjon a vele foglalkozé pedagégusok munkajaval,
O0sszefliggd kérdésekkel kapcsolatban
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o clézetes engedélyezés utan tarsaival, vagy egyénileg hasznalja az
intézmény létesitményeit, helyiségeit, felszerelését, (informatika
labor, ifjusagi klub, sportlétesitmények, kényvtar)

e egyéni ligyeivel, osztalyfénokéhez, az iskola vezetéjéhez forduljon,

e a tanulo személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben
kell tartani, és védelmet kell szamara biztositani a fizikai és lelki
er6szakkal szemben. Jogsérelme esetén - a jogszabalynak
megfeleléen - eljarast inditson, képvisel6ét valasszon, legyen
lehetdésége a nyilvanossagot igénybe venni.

e érvényesitse személyiségi jogait, igy kuléndsen személyiségének
szabad kibontakozasahoz valo jogat, oOnrendelkezési jogat,
cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez valo jogat
az iskola tiszteletben tartsa. E jog azonban nem korlatozhat
masokat e jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti
a sajat és tarsai, az iskola alkalmazottai égészségét, testi épségét,
illetve a muvelédéshez valo jog érvényesitéséhez szlikséges
feltételek megteremtését, fenntartasat.

e cllene kollektiv biintetéseket ne alkalmazzanak, azaz mas(ok)
viselkedése, magatartasa miatt 6t hatrany ne érje.

e tanulmanyi munkahoz a tanitasi 6ran kivil is segitséget kérjen
(korrepetalas, szakkori foglalkozas, stb.). Az ilyen iranyu igényeket
az iskolavezetés biralja el.

o egy félévben egyszer, minden tantargybol ,felelés mentes” orat
kérni indoklas nélkul. Kérelmét csak az ora elején (a hetes jelentése
utan) teheti meg. Nem kérhetd, amennyiben a szamonkérést (akar
szobeli, akar irasbeli) a tanar elére bejelentette.

e a témazaro dolgozat idejét és témajat 5 munkanappal hamarabb
megismerje, €s a szaktanarral egyeztessen, hogy ugyanabban az
osztalyban egy napon ne kertiljon sor tobb mint, ketté témazaro
dolgozat iratasara. Vitas esetben az alacsonyabb oOraszamu
tantargy elsébbséget élvez, tovabba az osztalyfénok segitségét lehet
kérni.

e dolgozatait, irasbeli munkajanak érdemjegyét, tovabba az azokban
elkovetett hibait 10 munkanapon belil - tombdsitett orak esetén
(informatika, technika, etika) a dolgozatirast koéveté masodik
alkalom - megtudja, illetve dolgozatat megnézhesse.

e jogai megsértése esetén - a jogszabalyban meghatarozottak szerint-
eljarast inditson, tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot

e Jogszabalysértés esetén a tanulo, vagy toérvényes képviseldje

torvényességi kérelmet adhat be az intézmény igazgatdjahoz,
melynek elbiralasa masodfokon az iskolafenntarté hataskore.
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a tanorak kozotti sziinethez (a tanora becsengetéstol kicsengetésig
tart);

joga, hogy teljesitményérél rendszeres visszajelzést kapjon
(féléevente legalabb harom alkalommal érdemjegy, vagy szoveges
értékelés formajaban)

javitovizsga letételét kérheti, amennyiben a tanév végén elégtelen
osztalyzatot kapott.

2.2. A diak-onkormanyzati és sziildi kozosségi jog gyakorlasa

Iskolankban a tanulok altal valasztott diakénkormanyzat mukodik.

A diakonkormanyzat a nevelGtestllet véleményének kikérésével
dont:

- sajat mukodésérol

- mukodéséhez sziikséges anyagi eszk6zok felhasznalasarol
- hataskoérei gyakorlasarol

- egy tanitas nélktli munkanap programjarol

A diakonkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a
valaszto tanulokozosség fogadja el, és a nevel6testiilet hagyja
jova. A diakénkormanyzat Szervezeti és Mukodési Szabalyzatanak
elfogadasat csak akkor tagadhatja meg a nevel6testiilet, ha az
jogszabalysérté vagy ellentétes az intézmény SZMSZ-ével, illetve a
hazirenddel.

Az iskolaban évente legalabb egy alkalommal diakkozgytulést kell
szervezni a diakonkormanyzat mutikédésének és a tanuldi jogok
érvényesulésének attekintése céljabol.

A sziiloi kozosségnek a kozoktatasrol szolo torvény 59. §-anak (5)
bekezdésében biztositott jogainak gyakorlasaval kapcsolatosan a
tanulok nagyobb csoportjat érinté kérdés az, amelyik legalabb az egy
évfolyamra jaro tanulokat érinti.

A tanulé joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és
ellatasban részestiljon

A tanulok rendszeres egészséguigyi felligyelete és ellatasa érdekében az
iskola fenntart6ja megallapodast koétott a Varosi Korhaz véddndjével és
az intézmeény gyermekorvosaval.

A megallapodas alapjan biztositott:

e az iskolaorvos heti egy alkalommal t6rténé rendelése:
cstitértokén

e a tanulok egészségluigyi allapotanak ellendrzését, szlUirését az
alabbi tertileteken:

o fogaszat: évente egy alkalommal
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e belgyogyaszati vizsgalat: évente egy alkalommal

e szemeészet évente egy alkalommal

e véddoltasok: térvényi eléiras szerint

e a tanulok fizikai allapotanak mérése évente egy alkalommal

e A tanuloknak a koérzeti véddénd altal végzett higiéniai — tisztasagi
szurdévizsgalatat évente egy alkalommal illetve igény szerint

e A szUirévizsgalatok idejére az iskola neveléi feltigyeletet biztosit
Szukséges iratok: TB kartya, ellen6rzé

Szlurévizsgalatok rendjét ellenérzén keresztill kozli a szildvel az
iskola

e A beteg, lazas tanulok keruljék a koézosséget. Az iskolaban
észlelt betegség esetén értesiteni kell a sztil6t (iskolatitkar, vagy
osztalyfénok) a vizsgalatokon valo részvétel a szild joga, melyet
tudomasul kell venni. Indokolt esetben a tanulé védelme
érdekében szukséges egészségligyi vizsgalat lefolytatasanak
érdekében az iskola hatosagi intézkedést kezdeményezhet.

2.3.A tanulé kotelességei

A tanulo kotelessége, hogy megtartsa a hazirendben, a szervezeti
és mukodési szabalyzatban foglaltakat, rendszeres munkaval és
fegyelmezett magatartassal részt vegyen a kotelezé és valasztott
foglalkozasokon

A tanulo viselkedésével és oltozkodésével is adja meg a tiszteletet
tanitoinak, tanarainak és tarsainak.

Az ékszer viselése a jo izlés hatarain belll a tanulé magantigye, de
azt baleset veszély miatt a testnevelés és technika o6ran koteles
levenni. Az iskola az elveszett ékszerekért felel6sséget nem vallal.

Mukorom viselése balesetvédelmi okbdl tilos.

A kotelezé és valaszthato foglalkozasok ideje alatt a tanulo csak
tanari engedéllyel hagyhatja el az iskolat, az engedélyt az iskola
portajan koételes bemutatni.

Iskolank minden tanuldjanak elsérendti kotelessége az iskolai
munkaban legjobb tudasat nyujtani, minden foglalkozasra magaval
hozni a sziikséges felszerelést, valamint ellenérzé kényvét, s abba
érdemjegyeit beirni, majd tanaraival azt alairatni.

A tanulo (a k6zdsség) az altala elvallalt feladatok — a meghatarozott
hataridén belili - végrehajtasaért felel6sséggel tartozik,
kotelessége, hogy az osztalyféndoke vagy szaktanarai altal
meghatarozottak szerint és feligyeletével koézremukddjon sajat
kornyezete, az altala hasznalt eszk6zok rendben tartasaban.
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A tanulo koteles az iigyeletes diak utasitasait betartani,
kérdéseire valaszolni.

e védje a szemeélyi és kozodsségi tulajdont

e tartsa tiszteletben az intézmény altal kozvetitett értékeket, az
intézmeény vezetdit, pedagogusait, dolgozoit és tanulotarsait,

e tanulmanyi kotottségéhez mérten részt vegyen a kulsé kérnyezet —
udvar, sportlétesitmények rendben tartasaban,

e Ovja maga és tarsai egészségét és testi épségét, tartsa meg a
balesetvédelmi és tiizrendészeti szabalyokat.

A tanulok egészségének, testi épségének megorzése, ovasa

Az osztalyfonoknek az osztalyfénoki orakon ismertetniiik kell a
tanulokkal az egészséglik és testi épséglik védelmére vonatkozo
eloirasokat, az egyes foglalkozasokkal egytitt jaré veszélyforrasokat, a
tilos és az elvarhato magatartasformakat. Az osztalyfénékoknek
feltétlentil foglalkozniuk kell a balesetek megelézését szolgalo
szabalyokkal a koévetkezé esetekben: A tanév megkezdésekor az elsé
osztalyféndki oran. Ennek soran ismertetni kell:

e az iskola kérnyékére vonatkozo koézlekedési szabalyokat
e a hazirend baleset védelmi eldirasait

e a rendkivili esemény (baleset, tlizriado, bombariado, természeti
katasztrofa bekovetkezésekor sziikséges teenddket, a menektilési
utvonalat),

a menekulés rendjét
a tanulok kotelességeit a balesetek megelézésével kapcsolatban

e A baleset, rosszullét, rendkivilli esemény kapcsan a tanulé az
ugyeletes nevelének, osztalyfénoknek, vagy a legkdzelebbi iskolai
dolgozonak kételes jelenteni.

e A tantermek, padok, az udvar, mosdok, tisztasaganak fenntartasa a
tanulok kotelessége.

o Az egészséget karositdo szerek fogyasztasa (dohanyzas, szeszesital,
kabitoszer) tilos!

e A biztonsagra veszélyes eszkozt, fegyvernek latszo targyat az
iskolaba hozni tilos!

e A kotelez6 és valasztott foglalkozasokon kiviili idoben, az
iskolaban tartéozkodni csak neveldi, sziildi feliigyelettel lehet.

e A testnevelési orakon, sportfoglalkozasokon, kémia, technika és
informatika orakon a testi épség megdrzésével kapcsolatos
specialis szabalyok érvényesek, melyek a termekben kertilnek
elhelyezeésre.

HAZIREND 15



SUGOVICA ALTALANOS MUVELODESI KOZPONT ES SPORTISKOLA

¢ Kornyezettinkért valamennyien felel6sek vagyunk, a
koérnyezetinkben tapasztalt barmilyen rongalas ellen kozosen
kell fellépniink, az esetleges karokért az azt okozo a felelés. (lasd
Karokozas cim alatt)

5. Az intézmény muiukodésével kapcsolatos szabalyok

5.1. A tanoérak, foglalkozasok napi rendjének szabalyai

Az iskola éptletei tanitasi idében hétf6tél péntekig reggel 7 oratol 17
oraig tart nyitva. Az iskolat szombaton, vasarnap és egyé€b
munkasziineti napokon - az intézmény igazgatdja altal engedélyezett
rendezvények kivételével - zarva kell tartani. A szokasos nyitvatartasi
rendtél valo eltérésre az AMK igazgatdja adhat engedélyt irasbeli eseti
kérelem alapjan.

Az érarendben eldirt elsé foglalkozas elétt tiz perccel az iskolaba kell
érkezni.

A tanitas kezdete reggel 890 o6ra. A tanitasi orak hossza: 45 perc.

Az orakezdési idépontok és az 6rakdzi sziinetek:

Ora Tanitasi ora ideje Sziinetek
1 800-845 15 perc
2 900-945 15 perc
3 1090-10435 15 perc
4. 1190-71145 15 perc
5 1200-1245 15 perc
6 1300-1345

5.2.Az iigyeleti munkaval kapcsolatos szabalyok

Az iskolaban tartozkodo tanulok feltigyelet alatt legyenek (tigyeletes
neveld, tigyeletes tanulok).

Az tgyeletes nevel6 koteles a rabizott éptiletben, udvaron, a hazirend
alapjan a tanulok magatartasat ellendrizni, a rend, tisztasag
megodrzését, a balesetvédelmi szabalyok betartasat biztositani.
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Az ugyeletes nevelé hianyzasa esetén a leheté leghamarabb jelezze
tavolmaradasat az igazgatohelyetteseknek, akik a kovetkezdképpen
rendelkeznek:

730 — 755 graig a kozeli folyosokon ugyelé nevel6k besegitenek orak
kozotti szinetekben az orat helyettesité neveld tgyel.

Az iigyeleti munkaval kapcsolatos feladatok

Az iskolaban reggel 7 oratol és az orakézi sziinetek idején a tanitas
végéig tanari tigyelet mukodik.

Szent Antal utcai épiiletben:

Az tigyeletes neveldk feladatai:

700-730 reggeli tigyeletes (1 f6) — helyszin: aula
730-t0l a reggeli tigyeleteshez csatlakozik 9 tigyeletes nevelé.
Az tgyeletes neveldk (10 {6) felel6sségi tertiletei:
e alsos zsibongo (1 {6), lehetdéség szerint alsos neveld,
e testnevelés folyoso + 61t6zok (1 {6) lehetdség szerint testneveld,
e 12 és 16-os terem kozotti folyososzakasz (1 £6),
e 4 és 8-as terem kozotti folyososzakasz (1 16),
e aula (1 f6),
e 37-es teremtdl a 41-es teremig, (1 6),
e konyvtar el6tti zsibongo emeleti zsibongo (1 {6),
e belsé udvar (1 {6),
e hatso udvar - focipalya (1 {6)

e hatso udvar — kerékpartarolo (1 6)

Az orat tarto nevelé:
o jelzé csengetéskor indul a szaktanterem felé (nyitja a termet),

e kicsdngetéskor pontosan fejezi be az orat, megvarja az osztalyok
cseréjét és bezarja a kovetkezd szaktantermeket: 4., 11., 44., 45,
47.,49., 51. sz.. A tobbi osztalyterem a szlinetben nyitva marad.
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Szluinetek rendje:

700-730-ig gytilekez6 az aulaban.

730-kor az uigyeletes nevel6k nyitjak az osztalytermeket.

730-755-ig
az alsos osztalyok tanuloi az osztalyteremben gytlekeznek.

a 5-8. osztalyok tanuloi az udvaron, rossz id6 esetén a folyosokon
és a zsibongokban, az elsé tanitasi orajahoz legkdzelebbi
helyszinen.

A nyitott osztalytermekben az ott lévé értékekre vigyazva
tartozkodhatnak.

758 (jelz6csengetés) jo id6 esetén sorakozo az udvaron.

A bevonulasi rendet minden tanév elején az osztalyfénokok ismertetik
a tanulokkal.

Tanodrak kozotti sztinetek rendje:

Kicsdngetéskor minden tanuléo minden felszerelésével, maga
utan rendet hagyva elhagyja a szaktantermet. Atvonul a kévetkezé
szaktanterembe, ahol leteszi a felszerelését. J6 id6 esetén az udvarra,
rossz id6 esetén az ugyeleti rendben megjel6lt folyososzakaszra és a
zsibongoba megy. A nyitott osztalytermekben az ott 1évé értékekre
vigyazva tartézkodhatnak.

Tizorai sziinetek rendje:

A kulturalt, nyugodt étkezés biztositasa érdekében a masodik
szUnetben az osztalycsere elétt étkezhet mindenki az adott
osztalyteremben. Azok, akik iskolai étkeztetés keretében tizorait
kapnak a kévetkezd rend szerint mennek az ebédlébe:

e 1. és 2. szUnetben az elsé és masodik évfolyam (6rarend
figgvényében)

e 2. szlUnetben a felsé tagozatosok.

A 3., 4. osztalyok az osztalyteremben tizoraiznak az osztalyfénok
feltigyeletével.

Nevel6i tugyelet: aki a 2. orat tartotta, flggetlentl az ugyeleti
beosztastol tigyel a tizoraizo gyerekekre.

HAZIREND 18



SUGOVICA ALTALANOS MUVELODESI KOZPONT ES SPORTISKOLA

Testnevelés oraval kapcsolatos rendtartas:

Jelzdécsongetéskor a tanuld az orat tarté neveldvel bevonul az 6ltézdébe.
Kicsongetéskor az orat tartd nevel6 kiengedi Oket a testnevelési
folyosora, ahol a felsés6k megvarjak a Lkovetkez6 orara szo0lo
jelzécsongetést, az alsosok visszamennek az osztalytermukbe. Az also
tagozatosok a 2. emeleten 1évd, a felsd tagozatosok az 1. emeleten 1évé
oltd6zékben 6ltdznek.

A tanulok a taskajukat és a kabatjukat nem viszik az 61t6zébe, hanem
a folyoson 1évé szekrénybe zarjak. Kulcs a testnevel6 tanarnal lesz.

Tanuloi tigyelet: kikertilt a hazirendbo6l

A folyosokon 1évd szekrénvyek rendje:

Minden osztaly rendelkezésére all egy vagy két zarhato szekrény.
Ezekhez osztalyonként ketté darab kulcsot kapnak a felelés tanulok. A
kulcsokat csak 6k vehetik fel a tanév elején a portarol és a tanév végén
le kell adniuk azokat.

Voroskereszt téri épiiletben:

Az ligveletes neveldk feladatai:

700-730-ig reggeli tigyeletes (1 f6)

730-t0l a reggeli tigyeleteshez csatlakozik 1 6.
Felel6sségi tertileteik:

e folyoso (1 6),

e udvar (1 9)

Szuinetek rendje:

A harmadik sztinetben minden tanulénak koételezé az udvarra menni.
Ilyenkor az osztalyteremben csak a hetes tartozkodhat.

Tizorai sziinetek rendje:

Az els6 sziinetben az elsd, masodik osztalyosok mennek az ebédldbe, a
masodik sztinetben pedig a 3. 4. 5.-es napkdzis tanulok.

Tanuloi tigyelet:

A 3-4-5. osztalyos tanuldok a tanitas el6tt és az orakodzi sztinetekben
tanuloi Uugyeletet latnak el. A tanuldi ugyelet beosztasat az
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osztalyféndk végzi. A tanuloi tigyeletesek segitik a kijel6lt tertiletikon
a nevel6k munkajat, tigyelnek a rendre.

Az tigyeletes tanulok (9 f6) helye:

e fObejaratnal 1 6,

o fébejarattal szembeni udvari ajtonal 2 {6,
e masik udvari ajtonal 2 6,

o fels6 folyoson 1 16,

e udvaron 1 6.

A hetesek feladatai az alabbiak:

A Szent Antal utcai alsés és a Viordskereszt téri hetesek:

e gondoskodnak a tanterem el6készitésérél a tanorakra (tabla, kréta,
stb.)

e a szlUnetben a termet kiszell6ztetik,
e a szlUnetben a tanuldkat jo id6 esetén az udvarra kikuldik,

e az oOra kezdetén a neveld megérkezéséig feligyelnek az osztaly
rendjére,

o a fegyelmezetlen tanulokat figyelmeztetik,

e ha az orat tarto nevelé a becséngetés utan 10 perccel nem érkezik
meg jelentik a neveldi szobaban,

e oOra végén gondoskodnak az osztaly rendjérdél, tisztasagarol, (letorlik
a tablat, bezarjak az ablakokat, leoltjak a villanyt, 6sszeszedik a
szemetet, a tanitas végén felrakatjak tarsaikkal a padokra a
székeket).

A Szent Antal utcai felsés hetesek

e a tanora elején jelentik a létszamot.

e oOra végén gondoskodnak az osztaly rendjérdl, tisztasagarol, (letorlik
a tablat, bezarjak az ablakokat, leoltjak a villanyt, 6sszeszedik a
szemetet, a tanitas végén felrakatjak tarsaikkal a padokra a
székeket).

o az egyik hetes az orakozi sziinetekben bent marad a teremben és
lugyel a rendre.
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Kiscsavolyi Tagiskola iigyeleti munkaval kapcsolatos szabalyai

A tanorakat megel6zo és az orak kozotti sziinetekre vonatkozo
ligyelet:

Az tGgyelet 7-t6]1 13 oraig tart.

Reggel 7 oratol a termek zarva vannak, a gyerekeknek az ebédlében
kell gytlekeznilik, egy neveléi tigyeletes feltigyel.

Jo id6 esetén a neveldé 73%-kor kivezeti 6ket az udvarra. Rossz idé
esetén az osztalyukba vonulhatnak.

Jo id6 esetén:

A gyerekek az udvaron gyulekeznek, és 745-kor sorakoznak és az
osztalyukba vonulnak. Az osztalyokban mar varjak éket az els6é orat
tarto neveldk.

Minden nap 3 nevel6 tigyel, 1 f6 alsos és 2 {6 felsés.
Az also tagozatos neveldk a sajat osztalyukra tgyelnek jo és rossz id6

esetén egyarant, valamint az elsé szinetben mindenki a sajat osztalyat
reggelizteti, ilyenkor a gyerekek nem mennek az udvarra.

Minden napra van egy kijelolt alsos tigyeletes is.

Az tgyeleti munka alol felmentést kap az elsé félévre az 1. osztaly
tanitgja. Jobb, ha a beszoktatasi idészakban allandéan a gyerekek
koézott van. Az 6 Uugyeletesi munkajat az elsé félevben a GYIV-es
kolléga végzi.

Az tigyeletet a fels6 tagozaton mindig két tigyeletes latja el.

A 6ldszinti folyoson (ebédlé el6tt) tigyveld neveld feladata

e TUgyel arra, hogy megfeleléen kozlekedjenek a gyerekek,
e benéz az osztalyokba, hogy csak a hetes maradt-e bent,

o figyelmezteti a hetest a tablatorlésre, a szell6ztetésre, stb.

Az udvaron ill. az ebédlében Ugveld neveld feladata. Ellen6rzi a
tizoraizas menetét.

e az udvaron figyelmezteti a gyerekeket, ha sztikséges, figyel arra,
hogy csak a palyan focizhatnak, hogy pontosan 55-kor térténjen a
bevonulas

e Ugyel arra, hogy ne szokddssenek be a gyerekek id6 eldtt

e a tizorai szUnetben az osztalyban tartozkodik az a neveld, akinek
oraja lesz, és ugyel az ott tizoraizo gyerekekre. Kivéve, ha 6 az
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ugyeletes, abban az esetben megkéri a szomszédos tanteremben
lévé nevel6t, hogy erre az osztalyra is figyeljen, vagy a kényvtaros
segitségét veszi igénybe

o Kicsengetéskor az orat tartéo nevel6 dolga a gyerekek kiktuildése.
Miutan ezt megtette, par percig varjon az ajto elétt, mert paran
ilyenkor szoktak visszaszOkni az osztalyba. Csak egy hetes
maradhat bent.

e Minden osztalyban legyen felirva a tablara vagy a faliajsagra a
hetes neve. Fontos, hogy a tanorakat pontosan fejezziik be, ne
roviditsik meg a kikapcsolodasra szant idét. A tanulék nem
hasznalhatjak a kényvtarban a szamitogépeket a szinetekben.

e A gyerekek csak tanari kisérettel mehetnek a szamitastechnika
terembe, a nyelvi laborba, a tornacsarnokba és az 6ltd6zékbe.

Rossz idd esetén:

A tanulok reggel 2 8-tol az osztalyokban gytilekeznek. Addig a termek
zarva vannak, és csak az ebédlében lehet gyerek. A nevelék % 8-kor
mennek a termekbe. 2 8 — % 8-ig, amig nincsenek bent a nevelék, az
alsos és felsds tigyeletesek benéznek az osztalyokba is. Ha nem esik az
esd, az alsésok a masodik szlUnetben, a fels6sok a harmadik
szinetben kimennek levegbézni az udvarra. Ebben az egy szliinetben a
helyzet megegyezik a jo idénél leirtakkal.

Az egyik felsds ugyeletes tertilete a f6éldszinti folyosé a nevel6i
szobaig, a masik felsés Ugyeletes az automataknal és az udvari
bejaratnal, a masodik szltinetben pedig az ebédlében is tigyel.

Gyermekiigyeletesek: kimarad hazirendbdl

A hetesek feladatai:

e a terem el6készitése a tanorakra (tabla, kréta)

e a terem szell6ztetése

e a tanulok kikuildése a tanora végén

e a neveld megérkezéséig vigyaznak az osztaly rendjére
e a fegyelmezetlen tanulokat figyelmeztetik

e ha az orat tarté neveld 10 percig nem érkezik meg, jelentik a
neveldi vagy igazgatoi szobaban

e ha szikséges, letorlik a tablat, bezarjak a termet
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5.3 Tisztasaggal kapcsolatos feladatok:

Az orak utan a hetesek és az orat befejez6é tanar iranyitasaval a
tanulok tegyenek rendet az osztalyban.

Minden tanuléd feladata:

e A padjaikbol szedjék ki a szemetet és a benne tarolt targyaikat
rendezetten hagyjak ott.

o Tegyék fel a székeket a padokra az utolso ora utan
o Szedjék {6l a f6ldrél a szemetet.

e Egyéni vallalasok alapjan készitsenek aktualis dekoraciot.

Az orat befejez6 neveld feladata:

e Felligyeli a hetesek és a tanulok munkajat.

e Ellendrzi, hogy be vannak-e csukva az ablakok, aramtalanit,
lekapcsolja a fitést.

e Gondoskodik a terem zarasarol, és arrol, hogy a kulcs a portara
keruljon.

Szertarosi feladatok ecllatasara a szaktanarok adnak megbizast a
tanuloknak, feladataikat is a szaktanarok hatarozzak meg.

5.4 A tanoran kiviili foglalkozasok rendje:

e A tanodran kivuli foglalkozasokra valo tanuléi jelentkezés - a
felzarkoztatd foglalkozasok, valamint az egyéni foglalkozasok
kivételével — 6nkéntes, a részvétel adott tanévben kotelezé.

o A felzarkoztato foglalkozasra, valamint az egyéni foglalkozasra
kotelezett tanulokat képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan
a tanitok, szaktanarok jelolik ki, vagy a szakértéi bizottsag, nevelési
tanacsado javasolja.

e A tanuldk részvétele a felzarkoztato foglalkozasokon, valamint
az egyéni foglalkozasokon kotelezod, ez alol felmentést csak a szulé
irasbeli kérelmére az iskola igazgatéja adhat.

e A tanoran kivuli foglalkozasokrol torténd tavolmaradast is igazolni
kell.
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A délutani foglalkozasok rendje:

korrepetalasok: elsésorban csatlakozo orakban
egyeéni fejleszté orak: csatlakozo orakban ill. délutan

szakkorok, tomegsportok, edzések: a tanitasi orak befejezéséhez
viszonyitva

- lehetéség szerint - 30 perc mulva kezdheték el és a befejezés
legutolso idépontja 17 ora

Hittanoktatas: az iskola épuletében csatlakozé oraként, illetve a
hittan oktatast végzék beosztasa szerint délutani idépontban egyhazi
épuletben folyik

A részletes id6beosztas a délutani tanoran kivili foglalkozasokrol a
mindenkori érvényes 6rarendben tekintheté meg.

A foglalkozasokra valo varakozas: a megjeldlt idépont elétt 5 perc
lehet. Az ezt meghalado varakozasi idét az osztalyhoz tartozoé napkoézis
csoporttal kell télteni (a tanora kezdetéig).

A napkozis foglalkozasok rendje:

A napkoézis foglalkozasok az orarendben rogzitett rend szerint (a
déleldtti tanitas befejezése utan) kezddédnek, és 1630 6raig tartanak.

A tanulok étkeztetése: 1180 — 1415
Kotelezd tanulasi id6 (védett tanora): 1430 — 1530
Kiscsavolyi Tagiskola 1415 — 1515
Iranyitott szabadidds foglalkozas: 1580 1630
illetve megfelelé szamu sztiléi igény esetén 1790-ig.

A kotelez6é tanulasi idében a szulék nem zavarhatjak a tanulmanyi
munkat:

1530 gra el6tt eltavozni csak a szuld irasbeli kérésére lehet rendkiviili
esetben.

A szulék gyermektiket jo id6 esetében az iskola bejarata elétt, rossz id6
esetén a folyoson varjak.

Az altalanos nyitva tartastol (7-17o6raig) csak igazgatéi engedéllyel
lehet eltérni.

5.5. A tanuldok tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének
igazolasara vonatkozo6 rendelkezések

5.5.1. Mulasztas igazolasa

e Az iskolai kotelezé foglalkozasokrol valéo tavolmaradast igazolni
kell. Az iskola minden, a tanuléo mulasztasara vonatkozo adatot
koételes dokumentalni.
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A sziil6 legfeljebb 3 nap tavollétet igazolhat. Elézetes engedélyt a 3
napnal hosszabb mulasztasra az igazgaté adhat. Az igazolast a
hianyzast koveto els6 osztalyfonoki oran be kell mutatni.

Ha a tanul6 a tanérai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik
ezt igazolni kell. A késés igazolasara az iskola a mulasztas
igazolasara meghatarozott eljarast alkalmazza

A tanoérarol valo késést a szaktanarnak kell jelolni (hany percet
késett a tanulo), melyet az osztalyfénok dsszesit.

Ha a késések Osszesitése eléri az 1 tanéra (45 perc) idétartamat,
a késés egy igazolt vagy egy igazolatlan éranak szamit.

Minden harom (alkalom) igazolatlan Lkésés wutan a tanulo
osztalyféndki figyelmeztetésben majd a kovetkezd fegyelmi
fokozatokban részesul. Errél a szilét az ellenérzében és levélben
tajékoztatja az iskola.

Az igazolatlan mulasztassal kapcsolatos teendék ellatasa az
osztalyféndk feladata. Ezeket datummal ellatva az osztalynaplo
jegyzett rovataban, irasban régziteni kell.

A tanoran kivuli foglalkozasokrol torténd tavolmaradast is igazolni
kell.

A tanodran kivuli kételezd foglalkozasok:

e gyogytestnevelés

o fejlesztés

o felzarkoztato korrepetalas

e mindennapos testnevelés

e A tanoran kivili valaszthaté foglalkozasok:
o szakkoérok

e tdmegsport foglalkozasok

5.5.2. A mulasztas kovetkezményeinek meghatarozasa

Az igazolatlanul mulasztott tanulot az iskolai bliintetések megfeleld
(eddig még nem kapott) fokozataban kell részesiteni, és ezt az
ellenérz6 konyvon valamint levélen keresztil a sziilé tudomasara
kell hozni.

Ha a tanulonak egy tanitasi évben az elméleti tanitasi orarol igazolt
és igazolatlan mulasztasa egylittesen meghaladja a 250 orat, ugy a
tanitasi év végén nem osztalyozhato, kivéve, ha a nevelStestilet
engedélyezi, hogy az elméleti targyakbol osztalyozo vizsgat tegyen.

A tanoran kivili foglalkozasokrol ismeételten igazolatlanul mulaszto
tanulo az igazgato engedélyével a foglalkozasrol kizarhato.
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5.5.3. Az igazolatlan mulasztas miatti intézkedések rendje

e FEls6 izben tortént igazolatlan mulasztas esetén a szulét az erre a
célra rendszeresitett nyomtatvanyon értesiteni kell az igazolatlan
mulasztasrol és annak kévetkezményeirdl.

e Masodizben tortént igazolatlan mulasztas esetében az osztalyféndk
az igazolatlan mulasztas észlelésének napjan koételes a ,Feljelentés
igazolatlan iskolai mulasztas miatt” c. nyomtatvanyt kitdlteni, és az
iskolavezetésnek leadni, valamint az iskola gyermek és
iffjasagvédelmi felelése a csaladsegité koézpont és gyermekjoléti
szolgalat koézremukoddését igénybe véve a tanulo szulgjét,
képviseldjét megkeresni.

5.6. A tanuldk jutalmazasanak, biintetésének szabalyozasa

A tanulék magatartasarol és szorgalmarol az értékeld fiizetbe
(magatartasi flizetbe) kertilnek a nevel6k bejegyzései. A bejegyzések
Osszesitése és a tovabbi intézkedések az osztalyfonok feladata.

5.6.1.A tanuldk jutalmazasanak elvei és formai

A tanuloi kozosségek vagy az egyes tanulok magatartasaban,
szorgalmaban, tanulmanyi és egyéb munkajaban elért jo
eredményeket jutalmazni kell.

A kiemelkedd ko6zds erdfeszitéseket vagy a példamutatoan egységes
helytallast jutalomban lehet részesiteni.

5.6.2.A tanuldk jutalmazasa:

A tanuloéi kozosségek vagy az egyes tanulok magatartasaban,
szorgalmaban, tanulmanyi és egyéb munkajaban elért jo
eredményeket jutalmazni kell.

A jutalmazas torténhet szoban (irasban jelezni kell), irasban,
targyjutalommal.

A jutalmazas formai:

Osztalyfonoki, napkozis neveléi dicséret:

Elvei: Az osztalyfénok, mnapkdzis nevelé sajat dontése vagy
pedagogustarsai javaslata alapjan a tanulét példaként allitja
tanulotarsai elé: magatartasa

ko6zosségi munkaja

szervezd-alkoto tevékenysége
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tarsaihoz valo viszonya alapjan
Bejegyzése:
(név) osztalyfénoki dicsérettel jutalmazom (dicséret megnevezése)

Formdja: Az osztalyfénodk a sztiléknek irasban jelzi, és bejegyzi az
osztalynaploba.

Szaktanari dicséret:

Elvei: Azoknak a tanuloknak, akik kiemelked6é tanulmanyi munkat
végeznek.

Varosi versenyen elért 2-3. helyezésért.
Bejegyzése:
(név) szaktanari dicsérettel jutalmazom (dicséret megnevezése)

(név) szaktanari dicsérettel jutalmazom a varosi (dicséret megnevezése)
versenyen elért ___ helyezésért.

Formdja: A szaktanar a szul6knek irasban jelzi, és bejegyzi az
osztalynaploba.

Igazgatoi dicséret:

Elvei: Az osztalyféndk, a szaktanarok, a DOK javaslatara a
kotelességen tulmend, osztalya vagy az iskola hirnevét noéveld
tevékenységért, teljesitményéért.

Varosi versenyen elért 1., megyei 1-10., orszagos verseny induloi
létszamatol figgben az elsé 1/3-adban legyen benne.

Bejegyzése:

(név) a (versenyen) elért. helyezésért igazgatoi dicséretben
részesitem.

Formdja: Az osztalyfénok, szaktanar a sziiléknek irasban jelzi, amit az
igazgato alairasaval hitelesit, és bejegyzi az osztalynaploba.

Ev végén oklevél.

Nevelétestiileti dicséret:

Elvei: Huzamosabb ideig tartéo peéldamutatdo koételességteljesitéseért,
kivalo6 tanulmanyi eredményért a tanév végén. A javaslatot az
osztalyfénodk terjeszti eld. Altalanos tantestuleti dicséret feltétele: 5
tantargyi kitiné (ebbdl 2 lehet készségtargy).

Bejegyzése:

(név).(dicséret megnevezése) a neveldtestiilet dicséretben részesiti.
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Formdja: Jovahagyas esetén az osztalyfénék a szliléknek irasban jelzi,
és bejegyzi az osztalynaploba. Ev végén az altalanos tantestuileti
dicséretet a bizonyitvanyba is be kell jegyeznie az osztalyféndknek.

Ev végén okleveél.
Diak-onkormanyzati dicséret:

Elvei: Az osztalykozosségért vagy az iskolai kozdsségért végzett
munkaért. A javaslatot az osztalyféndk a diakvezetékkel egyeztetve,
vagy a diaktanacs terjeszti eld.

Bejegyzése:
(név) diak-6nkormanyzati dicséretben részesitem (dicséret
megnevezése)

Formdja: Ev koézben irasbeli dicséret az ellenérzébe, amit a DOK
patronalo neveld ir be, és be is jegyzi az osztalynaploba.

Ev végén oklevél, vagy kényvutalvany.

Ev végi SZMK és Alapitvanyi jutalmazds:

Elvei: A tantestilet véleményét figyelembe véve az SZMK és az
alapitvany jutalmazza az egész évben kiemelkedd teljesitményt
nyUujtott tanulokat.

5.6.3.Fegyelmezo intézkedések:

Azt a tanulot, aki a tanuldéi jogviszonnyal kapcsolatos
kotelezettségeinek nem tesz eleget, illetéleg az iskolai hazirendet
megszegi, fegyelmez6 intézkedésben vagy fegyelmi buintetésben kell
részesiteni.

A fegyelmezd intézkedések alkalmazasanal a fokozatossag elve
érvényesul, amelytél indokolt esetben — a vétkesség sulyossagara
tekintettel — el lehet térni. A tanuléval szemben a kévetkezé fegyelmezé
intézkedések hozhatok

Osztalyfonok biinteté intézkedései:

Elvei: A tanulo halmozottan jelentkezé magatartasbeli
kotelezettségszegése €s a hazirend enyhébb megsértése esetén:
rendszeres késés (Ugyeletesi flizet bejegyzései alapjan 3 alkalom utan a
fokozatok betartasaval:

oltozkodés

iskolai innepélyeken tinnepld ruha hianya
ragogumizas

durva viselkedés tanulotarsaikkal

iskolai tulajdon rongalasa
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tiszteletlen viselkedés a felnoéttekkel

Bejegyzése:
(név) osztalyfénoki figyelmeztetésben (intésben) részesitem
(figyelmeztetés,intés megnevezése)

magatartasjegy: 4
szobeli figyelmeztetés ( Sdb értékeld flizetbeli bejegyzés utan ),

irasbeli figyelmeztetés ( 5 db értékel6 flizetbeli bejegyzés utan )

magatartasjegy: 3
szobeli intés ( 5 db értékeld fizetbeli bejegyzés utan ),
irasbeli intés ( 5 db értékeld flizetbeli bejegyzés utan )

konzultacio sziulé — gyerek-az osztalyban tanité nevel6k kozott (S
db értékeld fizetbeli bejegyzés utan )

magatartasjegy: 2

igazgatoi szobeli figyelmeztetés (S db értékeld flizetbeli bejegyzés
utan )

igazgatoi irasbeli figyelmeztetés (5 db értékeld flizetbeli bejegyzés
utan )

igazgatoi szobeli intés ( 5 db értékeld flizetbeli bejegyzés utan )

igazgatoi irasbeli intés ( 5 db értékeld flizetbeli bejegyzés utan )

Formdja: Az értékelé flzet bejegyzési alapjan az osztalyféndk a
szuléknek irasban jelzi, és bejegyzi az osztalynaploba. Havonta
figyelembe veszi a magatartas értékelésénél.

Szaktanari figyelmeztetés:

Elvei: A megfelel6 szorgalom vagy felszerelés, ellen6rzé hianya, hazi
feladat tobbszori elhanyagolasa miatt. Ha a tanuldé képességeihez
meérten alulteljesit vagy el6zé eredményeihez képest jelentésen rontott.

A FEGYELMI PROBLEMAKAT A SZAKTANAR AZ ERTEKELO
FUZETBE JEGYEZI BE.

Fokozatai: 3 db értékelé flizetbeli bejegyzés utan egy jegy levonas a
szorgalom jegybdl.

Bejegyzése:
(név) szaktanari figyelmeztetésben részesitem  (figyelmeztetés
megnevezése)
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Formdja: A szaktanar az értékeld flizetbe, a tanulo ellendérzdjébe (a
szulének jelezve), és az osztalynaploba irja be, az osztalyfénok
figyelembe veszi havonta a SZORGALOM értékelésénél.

FEGYELMI PROBLEMA MIATT SZAKTANARI FIGYELMEZTETES NEM
ADHATO.

Igazgato biinteté intézkedései:

Elvei: Sulyosabb fegyelmezetlenség miatt adhato. Az értékelé flzet
bejegyzései alapjan az osztalyfénodk jelzése szerint. A fegyelmezd
intézkedések alkalmazasanal a fokozatossag elve érvényesul, amelytol
indokolt esetben — a vétkesség sulyossagara valo tekintettel — el lehet
térni.

Fokozatai:

igazgatoi szobeli figyelmeztetés (S db értékeld flizetbeli bejegyzés
utan )

igazgatoi irasbeli figyelmeztetés (5 db értékeld flzetbeli bejegyzés
utan )

igazgatoi szobeli intés ( 5 db értékel6 flizetbeli bejegyzés utan )
igazgatoi irasbeli intés ( 5 db értékeld flizetbeli bejegyzés utan )
Bejegyzése:

(név) igazgatoi (fokozat megnevezése) részesitem (figyelmeztetés, intés
megnevezése)

Formdja: Az osztalyféndk a sztilléknek irasban jelzi, amit az igazgato
alairasaval hitelesit, és bejegyzi az osztalynaploba.

Az igazgatoi intést az egész tanuloi k6zosség tudomasara kell hozni.

Nevelédtestiilet biinteté intézkedései:

Elvei és formdja: Ha a tanulo a kotelezettségeit vétkesen és sulyosan
megszegi, eljaras alapjan, irasbeli hatarozattal, fegyelmi blintetésben
részesitheto.

5.6.4 A tanulok magatartasa, szorgalma értékelésének rendje
Elvei:

A minésités magaba foglalja a munkahoz valéo viszonyt,
felel6sségérzetet, az onallosagot, a kozdsségért, kozésségben veégzett
munkat, a tanulok erkdlcsi értékrendjét.

Ertékeljik a "Hazirend" betartasat, a tanulé viselkedését, hangnemét,
felszerelésének tisztasagat, ittléetét. Mérlegeljik a tanulok képességét,
szocialis hatterét, életkorat.
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A pedagogus értékel minden tanuléi megnyilvanulast, amirél tudomast
szerez.

Modja:
A magatartas és szorgalom mindsitését az osztalyfénok végzi, az
osztalyban nevelé-oktatdo munkat végzé pedagogusok javaslatara

tamaszkodva (félév, év vége) és figyelembe veszi a tanulo 6nértékelését
is.

Minosités tartalma:
Magatartas
Példas:

ha  munkajaval, 06nallo, jo  kezdeményezéseivel, kultaralt
viselkedésével, a rend megtartasaval tarsainak példat mutat. Iskolai
felszerelése rendes, tiszta.

Jo:

ha a munkaban becstlettel részt vesz. Viselkedése jo, a legfontosabb
iskolai rendszabalyokat megtartja, felszerelésére gondot fordit.

Valtozo:

ha a munkaban csak vonakodva vesz részt, viselkedésével szemben
kifogas mertl fel, rendszeretete valtozo.

Rossz:

ha a tanuldi jogviszonnyal 0sszefliggd kotelezettségének nem hajlando
eleget tenni, magatartasaval bomlasztja a kozdsséget, viselkedése
komoly fegyelmi blintetést tett sztikségessé.

Szorgalom

Példas:

minésitést az érdemel, aki képességeihez, kortlményeihez mérten
pontosan, aktivan és egyenletes szinvonalon végzi munkajat.

Jo:

a mindsités, ha kisebb egyenetlenségek ellenére a tanul6 munkajat
altalaban a koételességtudat jellemzi.

Valtozo: annak a tanulonak a mindsitése, aki altalaban képességei
alatt teljesit, csak idénként tanusit térekvest.

Hanyag:

mindésitést kell adni annak a tanulonak, aki tanulmanyi
kotelezettségeinek kovetkezetesen nem tesz eleget, az értékelt félévben
tobb tantargybol elégtelen érdemjegyet kap.
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5.7. A fegyelmi eljaras szabalyai

Az intézmeény vezetdje a tanuldi fegyelmi eljaras lebonyolitasara 3 tagua
fegyelmi bizottsagot biz meg.

A fegyelmi eljarast a 11/1994. (VI.8.) MKM rendelet 5. sz. melléklete
alapjan kell lefolytatni.

5.8. A szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak
elvei, a nem alanyi jogon jaroé tankonyvtamogatas elve, az
elosztas rendje

e Szocialis tamogatast a tanulok az iskolafenntarto
onkormanyzattol igényelhetnek annak eléirasait figyelembe véve.

e A szocialis célu 6sszegek jogosultsagarol és meértékérdl az allando
lakohely szerinti dnkormanyzat dont.

e A tanulok sziilei a tankényvrendelés alkalmaval az évfolyamonként
elkészitett tankonyvlista alapjan nyilatkozhatnak arrol, mely
koényveket kivanjak megvasarolni, melyeket kivanjak a kényvtarbol
kolcs6nozni, illetve melyekre nem tartanak igényt.

e Az alanyi jogon jaré tankonyvtamogatasra jogosultaknak a
tankonyveket az iskolai konyvtarboél valo kolcsonzéssel illetve a
munkafiizeteket ingyenesen biztositja az iskola.

e Ha az ingyenes tankonyv ellatasban részestlok koltségein felul
rendelkezéstinkre all meég eloszthato Osszeg, akkor annak
felosztasarol a szocialis raszorultsag alapjan a nevel6testiilet dont
az osztalyfénokok az osztalyok sziiléi koézosségének megbizottai
javaslatai alapjan.

e A tanuléi tankényvtamogatas megallapitasanak, elkészitésének
helyi rendje kérdésében az iskolai szlil6i szervezetet egyetértési jog
illeti meg.

5.9. A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo
rendelkezések

o Az étkezési téritési dijakat az iskola pénztarosa az igazgato altal
jovahagyott befizetési napokon havonta szedi be, a befizetés
idépontjarol a szuiléket tajékoztatni kell.

e Ha a tanulo betegsége vagy hosszabb tavolléte miatt lemondasra
kerul az étkezés, akkor ezt tulfizetésként kell kezelni és a kovetkezd
havi étkezési téritési dijaknal kell beszamitani.

e A lemondas személyesen vagy irasban (telefonon) az iskolai
pénztarosnal lehetséges e€l6z6 nap reggel 9 oraig.
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e Visszafizetésre csak akkor keriilhet sor, ha a tanulo iskolat
valtoztatott vagy a tanévben nem kivan tovabb a napkoéziben,
menzan étkezni. Visszafizetés illeti meg a szulét abban az esetben
is, ha az altala befizetett étkezési téritési dijat mas (6nkormanyzati
tamogatas, joszolgalati szervezetek, stb.) az iskola szamlajara
befizette.

5.10. Karokozas

- A tanulo iskolai tartéozkodasa soran okozott - gondatlan vagy
szandékos - karokozas esetén a Ptk. szabalyai szerint kartéritéssel
kotelezhet6. Ha a vizsgalat megallapitasa szerint a kart a a tanulo
okozta, a vizsgalatrol a tanulo szuléjét haladéktalanul tajékoztatni
kell. A kartérités mértékét a karokozas koéruilményeinek kivizsgalasa
alapjan az intézményegység-vezetdje hatarozza meg, amely nem
haladhatja meg.

e gondatlan karokozas esetén a karokozas napjan érvényes
kotelez6 legkisebb munkabér egy havi 6sszegének 50-%-at,

e szandékos karokozas esetén a karokozas napjan érvényes
kotelez6 legkisebb munkabér 6t havi 6sszegéig.

5.11. A tanév rendjének, a tanitas nélkiili munkanapok
felhasznalasanak altalanos szabalyai

e A tanév rendjét az oktatasi miniszter szabalyozza A munkat a
tanév, ezen belll a szorgalmi id6, tanitasi év keretei kozott kell
megszervezni. Ez a tanév helyi rendje.

e Egy tanitas nélkili munkanap programjarél a nevel6testiilet
véleményének kikérésével az iskolai diakonkormanyzat jogosult
doénteni.

e Egy tanitas nélkuli munkanapot osztalykirandulasra
hasznalhatunk fel.

e Harom tanitas nélkuli munkanapot tovabbképzésre,
mindéségbiztositasra, tapasztalatcserére forditunk.

5.12. Az iskolai rendezvények, iinnepek rendje, szabalyai

* A Pedagogiai muivel6dési programban felsorolt iskolai innepélyeket,
rendezvényeket meg kell tartani.

» Az Unnepélyekre a tanuloknak tinnepi 6lt6zetben kell megjelenni.
» Az iskola tanuléinak Ginnepi viselete:

» Lanyok: s6tét szoknya vagy nadrag, fehér bluz
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= Fiuk: sO6tét nadrag, fehér ing

» Az iskolai innepélyeket jo id6 esetén az iskola udvaran, rossz idé
esetén a tornacsarnokban tartjuk.

= Az Unnepélyek el6tt a tanulok osztalyonként felsorakoznak.
* Az Unnepély alatt a diakok fegyelmezetten, kulturaltan viselkednek.

e Az iskolai Unnepélyeken /varosi vagy iskolai rendezésu/ a
megjelenés kotelezd. A tavolmaradast igazolni kell.

e Minden iskolai rendezvény, foglalkozas csak pedagogusi részvétellel
szervezhetd é€s bonyolithato le. Az iskolai- intézményi Unnepélyek
nyitottak, szulék, ill. mas vendégek is részt vehetnek.

5.13. Az iskola létesitményeivel kapcsolatos szabalyok

e Az iskola épuletének, tertletének, berendezéseinek hasznalati
lehetéségei, szabalyai tanoran és tandran kivuli foglalkozasok
(szinetek, hétvége, sztinido)

e Az iskola tanul6inak, dolgozdoinak joga, hogy az intézményegység
valamennyi helyiségét, létesitményét allaganak mego6vasa mellett
rendeltetésszertien hasznalja.

e Az alabbi termek hasznalatahoz az ugyeletes nevelé engedélye,
illetve neveld jelenléte sziikséges:

e tornaterem,

e szamitastechnikai terem,
e koényvtar

e ebédlé

e sportudvar

e szertarak

szaktantermek

e Az iskola tanuldoi az intézmény egyéb létesitményeit is csak
pedagogusi feligyelettel hasznalhatjak.

o Az osztalytermekben elhelyezett vagyontargyakat
rendeltetésszertien kell hasznalni, atvételérdl év elején jegyzékoényv
készl,

e Tanulok kotelesek tantermeket rendben tartani, fokozottan tigyelve
a rendre, a tisztasagra, a vagyonvédelemre.

e Teremdekoracio el6zetes neveldi egyeztetés alapjan végezhetd,

e Vagyonvédelmi okokbodl az iskola helyiségeit, tantermeit az utolso
ora, foglalkozas utan be kell zarni. A bezart termek kulcsat a
portan kell leadni, melynek tényét a kulcsatado-atvevd flzetben
kell rogziteni.
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A szaktantermeket minden 6ra utan be kell zarni és a kulcsot a
portan le kell adni

Az iskola teruilletén idegenek csak vezetéi engedéllyel
tartozkodhatnak A tanulok hozzatartozokat, baratokat és
ismerdsdket csak eldézetes igazgatoi engedéllyel fogadhatnak az
intézmeény teruiletén.

Az intézmény helyiségei, az igazgatd eldézetes irasbeli engedélye
alapjan bérbe adhatok. A bérleti szerz6désben meg kell hatarozni a
rendeltetésszerti hasznalat rendjét és idejét.

A létesitmények hasznositasabol szarmazo bevételeket vonatkozo
rendeletek alapjan lehet felhasznalni.

Az iskola sportlétesitményei csak akkor adhatok bérbe, ha az nem
gatolja a mukodését. E létesitmények bérbeadasahoz az intézmény
vezetd és a DOK eldzetes hozzajarulasa illetve egyetértése sziikséges

Az egyes helyiségek rendeltetésszeri hasznalatat a hazirend
mellékletét képezé specialis ,helyiséghasznalati rend”-ekkel
szabalyozzuk

5.14. Az iskolai tanulashoz nem sziikséges felszerelések

behozatala az iskolaba

A tanulok az iskolaba a tanulashoz szikséges eszk6zokon,
felszerelésen tul mas dolgokat csak akkor hozhatnak magukkal, ha
azt elére az érintett nevelével megbeszélik, vagy a tanitas kezdetén
az orat tarto nevelének bejelentik.

Mobiltelefont az intézménybe valo érkezéstél az utolsé foglakozas
végéig bekapcsolni, hasznalni tilos, azt kikapcsolt allapotban a
taskaban kell tartani.

Amennyiben a tanul6 a mobiltelefont bekapcsolja, illetve
hasznalja a tanar azt elveszi , lezart, lepecsételt és a tanulo altal
alairt boritékban a pancélszekrénybe helyezi és csak a sziilonek
adja vissza.

Fényképet késziteni és kamerazni a mobiltelefonokkal és mas
eszkozzel az intézmény tertiletén csak igazgatoi engedéllyel szabad.

Egyéb elektronikus eszkozokre (pl.: MP lejatszé) is a
mobiltelefonokra vonatkozo szabalyok érvényesek.

Amennyiben a tanulo elézetes engedély vagy bejelentés nélkul hoz
az iskolaba a tanulashoz nem sztikséges dolgot, és ez a tanitasi id6
alatt kidertl, a tanulo kételes az engedély vagy bejelentés nélkuli
dolgot leadni a neveldnek megolrzésre a tanitas végeig.
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Els6 alkalommal az engedély vagy bejelentés nélkul az iskolaba
hozott dolgot a tanuld a tanitasi nap végén visszakapja, a tovabbi
esetekben azonban ezeket a dolgokat az iskola csak a sztilének adja
at.

A tanulok az iskolaba kerékparral, segédmotor-kerékparral
(robogoval) csak a szull6 irasbeli engedélyével jarhatnak. Az
engedélyt az iskola igazgatdjanak be kell mutatni.

A kerékpart, segédmotor-kerékpart (robogot) az iskola tertiletén
csak tolni lehet, és azt az udvar kijelolt részén kell tartani.

Az iskola a tanulas-tanitashoz nem sziikséges eszko6zok,
felszerelések, targyak biztonsagaért felel6sséget nem vallal.

5.15. Munkabiztonsagi intézkedések

5.15.1. Feladatok a balesetek megel6zésében, illetve baleset
esetén

Az iskola minden dolgozdjanak alapveté feladatai koézé tartozik,
hogy a tanulok részére az egészséguk, testi épségiik megbérzéséhez
sziikséges ismereteket atadja, valamint ha észleli, hogy a tanulo
balesetet szenvedett, vagy ennek veszélye fennall, a szikséges
intézkedéseket megtegye.

Az iskola dolgozoinak feladatai a tanulo- és a gyermekbaleset
megeldzésével kapcsolatosan:

Minden dolgozonak ismernie kell és be kell tartani az iskola
munkabiztonsagi (munkavédelmi) szabalyzatanak, valamint a
tizvédelmi utasitas és tlizriado terv rendelkezéseit.

Az iskola helyi tanterve alapjan minden tantargy keretében oktatni
kell a tanulok biztonsaganak és testi épségének megovasaval
kapcsolatos ismereteket, rendszabalyokat és viselkedési formakat.

A nevel6k a tanodrai és a tanoran kivuli foglalkozasokon, valamint
ugyeleti beosztasuk ideje alatt koételesek a rajuk bizott tanulok
tevékenységét folyamatosan figyelemmel Kkisérni, a rendet
megtartani, valamint a baleset-megel6zési szabalyokat a tanulokkal
betartani.

Az osztalyféndknek az osztalyfénoki orakon ismertetnitik kell a
tanulokkal az egészségiik és testi épségik védelmére vonatkozo
eléirasokat, az egyes foglalkozasokkal egyttt jaro veszélyforrasokat,
a tilos és az elvarhato magatartasformakat. Az osztalyfénokdknek
feltétlentil foglalkozniuk kell a balesetek megel6zését szolgalo
szabalyokkal a kovetkez6 esetekben:

» az iskola  koérnyékére  vonatkozo = kozlekedési
szabalyokat
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= g hazirend baleset védelmi elbirasait

» a rendkivili esemény (baleset, tUzriaddo, bombariado,
természeti katasztrofa bekovetkezésekor szikséges
teendéket, a menekuilési titvonalat),

* a menekuilés rendjét

* a tanulok kotelességeit a balesetek megeldézésével
kapcsolatban.

» tanulmanyi kirandulasok, turak elétt

» a tanév végén a nyari idénybalesetek veszélyeire kell
felhivni a tanulok figyelmeét.

A nevel6knek ki kell oktatniuk a tanulokat minden gyakorlati,
technikai jellegti feladat, illetve tanoran vagy iskolan kivili program
elétt a baleseti veszélyforrasokra, a kotelezd viselkedés szabalyaira,
egy esetleges rendkivili esemény bekovetkezésekor koévetendd
magatartasra.

e A tanulok szamara kozolt balesetvédelmi ismeretek témajat és az
ismertetés idépontjat az osztalynaploba be kell jegyezni. A
nevelének visszakérdezéssel meg kell gyézdédnie arrol, hogy a
tanulok elsajatitottak a sztuikséges ismereteket.

e A fokozottan balesetveszélyes tanitasi orakat (testnevelés, fizika,
kémia, technika) tanito nevel6k baleset megelézési feladatait
részletesen munkakori leirasuk tartalmazza.

e Az iskola igazgatdoja az egészséges €s biztonsagos munkavégzés
targyi feltételeit munkavédelmi ellendrzések (szemlék) keretében
rendszeresen ellenérzi. A munkavédelmi szemlék tanévenkénti
idépontjat, a szemlék rendjét és az ellenérzésbe bevont dolgozokat
az iskola munkavédelmi szabalyzata tartalmazza.

5.15.2. Az iskola dolgozoinak feladata a tanulobalesetek esetén

- A tanulok feltigyeletét ellaté nevelének a tanulot ért barmilyen
baleset, séruilés, vagy rosszullét esetén haladéktalanul meg kell tennie
a kovetkezd intézkedéseket:

* a sérult tanulodt elsésegélyben kell részesitenie, ha sztikséges orvost
kell hivnia,

* a balesetet, séruilést okozo veszélyforrast a téle telheté modon meg
kell sztintetnie,

* minden tanuldi balesetet, séruilést, rosszullétet azonnal jeleznie kell
az iskola igazgatéjanak.

- A balesetet szenvedett tanulot elsésegélynyujtasban részesité dolgozo
a seérulttel csak annyit tehet, amihez biztosan ért. Egyébként
feltétlentil orvost kell hivnia, és a beavatkozassal meg kell varnia az
orvosi segitséget.
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Az iskolaban tortént mindenféle balesetet, sértilést az iskola
igazgatojanak ki kell vizsgalnia.

5.15.3. Tanuléi baleset kivizsgalasa, jelentési, nyilvantartasi
kotelezettségek

e A gyermek-, tanuloi baleseteket az eléirt nyomtatvanyon kell
nyilvantartani.

e A harom napon tul gyogyuldo sérilést okozo baleseteket
haladéktalanul ki kell vizsgalni.

e Ennek soran fel kell tarni a kivalto és a koézrehatdé személyi,
szervezeti és targyi okokat.

e A harom napon tul gyogyulo balesetekrdl és az orvosi ellatast
igényl6 esetekrél ,Baleseti jegyzOkoényv’-et kell felvenni, amelynek
egy-egy példanyat a kivizsgalas befejezésekor, de legkésébb a
targyhonapot kévetd honap 8. napjaig kell megktildeni:

*» 1 pld. Fenntartonak
= 1 pld. A sériltnek vagy sziilének
= 1 pld. Az iskola irattaraba

e Ha a sérult allapota, vagy a baleset jellege miatt a vizsgalatot az
adatszolgaltatas idejére nem lehet befejezni, akkor azt a
jegyzékonyvben meg kell indokolni.

e A sulyos balesetet a nevelési-oktatasi intézménynek — telefonon, e-
mailben vagy személyesen azonnal be kell jelentenie a
rendelkezésre allo adatok kozlésével az intézmény fenntartéjanak. A
sulyos baleset kivizsgalasaba legalabb koézépfokii munkavédelmi
szakképesitéssel rendelkezd személyt kell bevonni.

5.15.4. Sulyos az a tanulé6- és gyermekbaleset, amely:

e a sérult halalat (halalos baleset az a beleset is, amelynek
bekovetkezésétél szamitott 90 napon belil a sérdlt orvosi
szakvélemény szerint a balesettel 0sszefliggésben életét vesztette),

e valamely érzékszerv (érzékeld-képesség) elvesztését, illetve jelentds
meértékl karosodasat,

e orvosi vélemény szerint életveszélyes sértilést, egészségkarosodast,

e sulyos csonkulast (huvelykujj, vagy kéz, lab, két vagy tobb ujja
nagyobb részének elvesztése, tovabba ennél sulyosabb esetek),

e a beszéloképesség elvesztését vagy feltiné eltorzulast, bénulast,
illetve elmezavart okozott.
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e Az iskolai nevel6 és oktato munka egészséges és biztonsagos
feltételeinek megteremtésére, a tanulobalesetek megelézésére
vonatkozo részletes helyi szabalyokat az iskola Munkavédelmi
Szabalyzata tartalmazza.

5.16. Rendkiviili esemény esetén sziikséges tennivalok

e Az iskola mukoédésében rendkivili eseménynek kell mindsiteni
minden olyan elére nem lathato eseményt, amely a neveld és oktato
munka szokasos menetét akadalyozza, illetve az iskola tanuléinak
és dolgozoinak biztonsagat és egészségét, valamint az intézmény
épuletét, felszerelését veszélyezteti.

e Rendkivili eseménynek mindsul kiillonésen:

a természeti katasztrofa (pl.: foéldrengés, arviz, belviz,
villamcsapas)

a tiz
a robbanassal térténd fenyegetés
e Rendkivili esemény esetén intézkedésre jogosult felelés vezetédk:
= igazgato
» jgazgatohelyettes
» gazdasagi vezetd

o A rendkivili eseményrél azonnal értesiteni kell

* a fenntartot

» tlz esetén a tlizoltosagot

* robbanassal térténd fenyegetés esetén a renddrséget
=  szemeélyi sértilés esetén a renddrséget

= egyéb esetekben az esemény jellegének megfeleld
rendvédelmi, illetve katasztrofaelharité szerveket, ha ezt
az iskola igazgatoja sziikségesnek tartja.

e A rendkivili esemény észlelése utan az igazgaté vagy az
intézkedésre jogosult felelés vezetd utasitasara az épuletben
tartozkodo szemeélyeket a tlazjelz6 kolomp (vagy szaggatott
csengbszo) hangjaval, vagy a hangosbemondoén értesiteni, riasztani
kell, valamint haladéktalanul hozza kell latni a veszélyeztetett
épulet kiuiritéséhez. A veszélyeztetett épuiletet a benntartéozkodo
tanulécsoportoknak a tlUzriado terv és a bombariado terv
mellékleteiben talalhato ,Kitiritési terv” alapjan kell elhagyniuk.
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e A tanulécsoportoknak a veszélyeztetett épuletbdl valé kivezetéséért
és a kijelolt tertileten torténd gytilekezéséért, valamint a varakozas
alatti feltigyeletért a tanulok részére tandorat vagy mas foglalkozast
tartdo pedagogusok a felelések.

A veszélyeztetett épiilet kitiritése soran fokozottan kell tigyelni a
kévetkezdkre:

= Az épuletb6l minden tanulénak tavoznia kell, ezért az orat,
foglalkozast tarté nevelének a tantermen kivil (pl.: mosdéban,
szertarban stb.) tartézkodé gyerekekre is gondolnia kell!

= A  kiurités soran a mozgasban, cselekvésben korlatozott
személyeket az éptilet elhagyasaban segiteni kell!

» A tanora helyszinét és a veszélyeztetett épliletet a foglalkozast tarto
neveld hagyhatja el utoljara, hogy meg tudjon gy6zédni arrél, nem
maradt-e esetlegesen valamelyik tanulo az éptuletben.

* A tanuldkat a tanterem elhagyasa el6tt és a kijel6lt varakozasi
helyre tortén6é megérkezéskor a nevelének meg kell szamolnia

Az igazgatonak illetve az intézkedésre jogosult felelés vezetének a
veszélyeztetett épulet kilritésével egyidejuleg —felelés dolgozok
kijelolésével- gondoskodnia kell az alabbi a szabalyzatban
megfogalmazott feladatok ellatasara..

A tGzriadd tervet és a bombariadd tervet lezart boritékban az
intézmeény alabbi helyiségeiben kell elhelyezni:

* igazgatohelyettesi iroda
» gazdasagi iroda

= porta

5.17. A tanuléi iigyintézés rendje

- Tanitasi idében a tanuléi hivatalos Ugyek intézése a iskolatitkari
irodaban torténik 745-1430 ¢ra kozott.

- A tanitasi szGinetekben a hivatalos ltigyek intézésére az iskola kiilon
ugyeleti rend szerint tart nyitva, az tgyeket az iskolatitkarsag intézi
(szerda: 8-12 oraig). A szulék és a tanulok az Ugyeleti rendrél az
ellendérzén keresztil szerezhetnek tudomast.
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5.18. A diakproblémak feltarasanak, kezelésének; iskolai
konfliktusok iskolan beliili elintézésének helyi szabalyali,
modszerei, technikai

- A diakok problémakezelését, az esetleges jogorvoslati eljarasokat
elsésorban az intézményen beltil kell megoldani, végrehajtani.
Jogorvoslati kérelmet nyujthat be.

* atanulo
* a tanulo térvényes képviseldje
* a tanulo képviseletében, illetve sajat jogan a diakdnkormanyzat

= a tanuld képviseletében, illetve sajat jogan az iskolaban mukddé
szUuldi szervezet.

- A szuléi szervezet a gyermekek, tanulok nagyobb csoportjat érinté
barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az intézmény vezetéjétédl, az e
korbe tartozo tigyek targyalasakor képviseldje tanacskozasi joggal részt
vehet a nevelGtestiilet értekezletein.

- Az iskolatanacs feladata a diakok altal benyujtott panaszok
elbiralasa. A panasz benyujtasa térténhet szoban vagy irasban,
egyénileg vagy csoportosan, esetleg anonim modon. Az iskolatanacs
haromtagu, képviselteti magat az iskolavezetés, a nevel6testiilet és a
diakénkormanyzat egy-egy felhatalmazott tagja. Az iskolatanacs
alkalomszertien Ulésezik és dontése minden érdekelt félre, valamint az
igazgatora is vonatkozik.

- Amennyiben a konfliktus az iskolan belil nem rendezheté
megnyugtatoan, illetve a felek mar kimeritettek minden ilyen iranyu
lehetdséget, akkor az alabbi magasabb foku jogorvoslati intézmények
vehetdk igénybe:

feltulbiralati kérelem, amelynek elbiralasara a sztiléi szervezet
tagjaibol allé bizottsag jogosult

torvényességi kérelem, valamint fegyelmi blintetés elleni
jogorvoslat, amelynek elbiralasa az iskolafenntarto hataskoérébe
tartozik

5.19. A gyermek-és ifjusagvédelmi felelés segiti az iskola
pedagogusainak gyermek- és ifjusagvédelmi munkajat, illetve segiti,
tajékoztatja a tanuldkat arrol, hogy milyen problémaval hol, milyen
idépontban fordulhatnak hozza, tovabba, hogy az iskolan kivul milyen
gyermekvédelmi feladatot ellato intézményt kereshetnek fol.

Az iskolaban tartozkodasanak helyérél, idejérél a szildéket az
Tajékoztato fuzet segitségével értesitjuk, illetve az iskola épuletének
minden szintjén jol lathato helyen ki figgesztésre kertl.

A fogadoora mindig az aktualis tanév rendjéhez igazodik.
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6. Egyéb rendelkezések

Idegenek, arusok, Ugynékék csak az igazgatdé engedélyével
tartozkodhatnak az intézményben.
Reklam jellegh anyagok elhelyezése, csak a vezetéi engedély

megkérésével, az intézmény profiljanak megfelelé témaban kertilhetnek
a faliujsagra.
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Az intézményre vonatkozo szabalyozas:
Kozoktatasi tv. és 11 / 1994 (VI. 8.) MKM rendelet

Az ovoda hazirendje vonatkozik az 6vodaba jaro gyermekekre, az 6vodai
alkalmazottakra, és a sztil6kre. A hazirendben foglaltak betartasa
mindenkire nézve kételezd.

Kérem, az alabbiakban megfogalmazottakat figyelmesen olvassak végig és a
gyermekek érdekében, torekedjenek a leirtak betartasara.

Altalanos informaciok az 6vodarol:

Az 6voda neve, cime, telefonszama: Sugovica AMK 6vodaja
6500 Baja, Damjanich u. 40
Tel: 79/322-043

Intézményegység vezeto neve: Vuity Janosné
Fogadoéoraja: elézetes telefonos egyeztetés alapjan, (79/322-043)
Rendkivili esetben a Damjanich utcai 6vodaban elérheté

Ovodavezeté - helyettes: Maczné Kovacs Magdolna
6500 Baja, Lékert sor 78
Tel: 79/ 326-050

Az ovoda igénybevételének rendje:

o Az 6vodai felvételi el6jegyzés ideje: minden év marciusaban, a
fenntarté altal kijeldlt napokon. Ovodai felvétel, atvétel jelentkezés
alapjan torténik

o Az 6vodai felvételrdl, elutasitasrol irasos hatarozatban értesitjik a
szulot.

o A felvett gyermeket az 6voda tartja nyilvan. Ha a gyermek 6vodat
valtoztat tovabbi nyilvantartasa az atad6 6voda hivatalos értesitése
alapjan a fogado6 ovoda feladata.

o A tankoételes gyermek tartos igazolatlan hianyzasat az 6voda koteles
jelezni a jegyzé6 felé. (7nap)

Az ovodaba jaras feltételei:

o Az a gyermek vehetd fel 6vodaba, aki a 3. életévét betoltotte,
egészséges €s szobatiszta.

o Az étkezési téritési dijfizetési kotelezettségének eleget tesz.(A befizetés
idépontja 7 nappal elébb kiirasra kerul a falinjsagon.)

o Az ovoda a gyermek 3. €letévének betoltésétdl a tankotelezettség
kezdetéig neveld intézmény.

o Az o6vodai nevelés a teljes 6voda életet magaba foglalo jaték, jatékos
tanulas keretében zajlik.

HAZIREND 44



SUGOVICA ALTALANOS MUVELODESI KOZPONT ES SPORTISKOLA

A nevelési év rendje

o A nevelési év meghatarozasa: 2009. szeptember 1-t6l 2010. augusztus
31.-ig

o A szorgalmi idé meghatarozasa: 20089 szeptember 1-t61 2010. majus
31.-ig

Nevelésnélkiili munkanapok: 5 munkanap a tanévben

A felhasznalas elvei: pedagogiai céllal hasznalhatok fel. Szakmai
tapasztalatcserére, szervezett tovabbképzésre, nevelési, neveldtestiileti
értekezletre, tréningre stb. A nevelés nélkili nap tényétél, 7 nappal korabban
tajékoztatni kell a sztil6ket

A nevelés nélkiili napokon és zaraskor szervezett iigyeletek rendje

o Az Alsévarosi részen a Szent Laszl6 AMK 6vodajaban,

o Petéfi u. 6voda részére az Ujvarosi 6vodaban,

o Kiscsavolyi 6voda részére a Szentistvani AMK Bernhard S u
ovodajaban,

o esetleg egységlink egyik tagovodajaban biztositunk

Nyari nagytakaritas idépontjarol februar 15-ig tajékoztatjuk a sztiléket.
A napi nyitva tartas idejét sziiléi igények alapjan hataroztuk meg:

6. 30 - 17. 00 o6raig Szegedi uti, Pet6fi utcai ovodak
6. 30 - 17. 30 oraig Damjanich utcai, Lékert sori, Kinizsi utcai 6vodak

A gyermek ovodai életével kapcsolatos rendelkezések, szabalyok

Gyermeki jogok, kotelességek:

o A gyermek joga, hogy az 6vodaban, biztonsagban, és egészséges
koérnyezetben neveljék.

o A napirendet ugy alakitottuk ki, hogy elegendé jatékidé, pihendidé,
szabadidd, testmozgas, étkezési lehetdéség alljon rendelkezéstkre
életkoruknak, fejlettségiiknek megfeleléen.

o Biztonsaguk, és fejlédéstik érdekében o6vodai tartozkodasuk ideje alatt
végig ovodapedagogus feliigyel rajuk.

o A gyermekek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben
tartjuk.

o Ugyeltink arra, hogy ne érje éket hatranyos megktilénbéztetés.

o Neveléstk az ovoda helyi nevelési programja alapjan térténik.

A gyermek ovodaban tartozkodasanak ideje, maximum 10 6ra

o A Kt, tv. 24§(4) értelmében egy gyermek, napi 106ranal hosszabb ideig
nem tartéozkodhat az intézményben.
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A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje (ajanlas)

o Az 6vodaba a gyermekek felnétt, lehetéleg sziil6 kiséretével érkezzenek,
illetve tavozzanak.

o Kivételt képez a sztil6 irasos kérelme, mely alapjan idésebb testvér is
elviheti az 6vodabol.

o Erkezéskor a sz616 kisérje gyermekét a csoportszoba ajtoig, ott adja at
az ovonodnek, esetleg dajkanak. Felel6sséget csak azért a gyermekeért
vallalunk, akit atadtak az 6vondnek.

o Ha esetenként nem a szilé jon a gyermekeért, azt jelezze az 6vonének.

Ruhazkodas
o A gyermek ruhazatat jellemezze praktikussag, kényelem, tisztasag.
o Szukséges a valtoruha, valtocipé
o Torna felszerelést kérjuk kildn zsakba elhelyezve.
o Kérjuk, a ruhadarabokat, labbeliket megktilonbozteté jelzéssel lassak
el, és ruhazsakba téve helyezzék a gyermek nevével ellatott
0ltozoészekrénybe, fogasra.

A gyerekek szamara behozhat6 targyak

o Legyen szem el6tt az értékek behozatalanak feleléssége (Ekszerek,
dragabb ruhak, otthoni jatékok behozatalaért felelsséget nem
vallalunk)

o Kivételt képeznek a beszoktatasi idészakban biztonsagérzetet jelentd
szemeélyes targyaik.

o Semmiféle, testi épséget, veszélyeztetd targyat ne hozzanak.

A gyermekek étkeztetése az 6vodaban:

o A gyermekek napi haromszori taplalkozasanak megszervezése az 6voda
feladata, mely €lelmiszerekbdl az ételmintat koteles 48 o6ran at
megorizni. Az ételminta elrakasa vonatkozik az otthonrol behozott
névnapi, sziiletésnapi kinalasra szant édességekre is (ANTSZ)

o Kivétel: kirandulasok alkalmaval kiegészité tizorai, az egész csoport
szamara vitamin potlasara szolgalo plusz gyiimoélcs, zoldség.

o Tej-, vagy lisztérzékenyseég, cukorbetegség esetén az eltér6 étkezeés
megrendelésére lehetdség van.

o Nem etikus a tébbi gyermekkel szemben, ha a gyermek, otthonrol
hozott csokoladét, stiteményt, cukorkat fogyaszt.

o Az étkezések idépontjai és az étkezési szokasok csoportonként
eltéréek.

Az étkezések befizetésének, lemondasanak, jovairasanak rendje

o Az étkezési téritési dij befizetésének ideje 5 nappal korabban kiirasra
kerul a faligjsagon. Befizetése a megjeldlt napon lehetséges.
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o A hianyzast jelezni kell, ha gjra igénylik az étkezést, azt szintén be kell
jelenteni, ellenkezd esetben nem tudunk gyermekiik szamara étkezést
biztositani.

o Amennyiben reggel 7o6raig jelzik a hianyzast, a gyermek kévetkezd napi
étkezését
lemondjuk.

o A bejelentés torténhet irasban, az erre rendszeresitett flizetben, vagy
az ovoda telefonjan.

o Az étkezési dijak elszamolasa a bejelentések alapjan torténik.

o A lemondott hianyzasok téritési dijat a kovetkez6 honapban
tulfizetésként jovairjuk.

Gyerekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok:

o AZ OVODABAN CSAK EGESZSEGES GYERMEK TARTOZKODHAT!
o Beteg, gyogyszert szedd, még labadozo gyermek bevétele az 6vodaba a
tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében nem lehetséges.

o A szul6 kotelessége jelezni az ovondnek, ha gyermeke valamilyen
allergiaban szenved, valamint kdteles megadni a napkdézbeni
elérhetéségét, telefonszamat.

o Fert6z6 betegség esetén bejelentési kotelezettsége van a sztilének! Az
ovodaban pedig fertétlenité lemosas torténik.

o Fejtetvesség esetén csak védéndéi igazolassal fogadjuk ujra a
gyermeket.

o A fejtetvesség kezelése szuildi feladat.

o Otthonrol hozott gyogyszert nem adunk be, kivéve szervi probléma
esetén.

o Az év folyaman, betegség esetén, csak orvosi igazolas bemutatasaval
fogadjuk Ujra a gyermeket az 6vodaban.

o Egyéb okbol térténd hianyzas okanak bejelentését kérjuk

A SZULOK é6vodahasznalataval kapcsolatos rendelkezések:

A sziilo joga:

o A szabad intézményvalasztas

Megismerje az 6voda pedagogiai programjat,

Intézményi mindségiranyitasi programjat,

Szervezeti és mUkodési szabalytatat,

Hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

Gyermeke fejlédésérol, magaviseletérol, rendszeres €s érdemi

tajékoztatast, neveléshez tanacsokat, segitséget kapjon.

Szuldi szervezet alakitasa az ovoda segitése, a gyerekek fejlédésének

érdekében.

o A gyerekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tajékoztatast
kérhet az ovodavezet6tdl, és az adott kérdés megtargyalasakor, mint a
szuléi szervezet képviseléje, tanacskozasi joggal részt vehet a
nevelGtestileti értekezleten.

O O O O O

(0]
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Sziilo kotelességei:

o Megtegyen minden téle elvarhatot gyermeke fejlédéséeért.

o Biztositsa gyermeke rendszeres ovodaba jarasat, hatranyos helyzet
esetén 3 éves, egyéb esetben 5 éves kortol.

o A gyermek abban az évben, amikor betélti az 5. életévét, a nevelési év
els6 napjatol (09. 01.) koteles 6vodai nevelésben részt venni, napi négy
oraban.

o Amennyiben gyermeke hosszabb ideig tarté hianyzasat tervezi, azt
irasban koteles jelezni az 6vodavezetd felé.

o Segitse gyermeke beilleszkedését, a kozosségi €let magatartas
szabalyainak elsajatitasat

o Tartson rendszeres kapcsolatot a gyermekét neveld
ovodapedagogusokkal, a megfeleld tajékoztatast adja meg az
egylUttnevelés érdekében.

o Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoinak emberi méltosagat.

Benntartozkodas egészségiigyi rendje
o A gyermek érkezéskor, elvitelekor a szlil6ék nem mehetnek be a
csoportszobaba, kivétel a beszoktatasi iddszak, és az elézetesen
egyeztetett csoportlatogatas. Ilyenkor kérjik a valtocipé hasznalatat.
Kérjuk a folyoson, vagy az 6lt6z6ben varakozzanak.
o Az ANTSZ eléirasainak megfeleléen hasznalhatjak az 6voda helyiségeit.

A pedagodgiai munka az 6vodaban

Az 6vodai életet gy kell megszervezni, hogy az intézmény, a helyi pedagogiai
programjaban megfogalmazott kovetelményeknek megfeleléen eleget tudjon
tenni a gyermekek nevelésével egész napos ellatasaval kapcsolatos
feladatainak.

A szuléknek joga, — és igényeljik is — hogy az 6vodaban foly6 pedagogiai
munka kialakitasaban a megfelel6 forumokon aktivan vegyenek részt,
otleteikkel segitsék a kozos gondolkodast.

Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legjobb moédszer szerint
neveljuk, sziikség van igazi egytittmukoddésre, nyitottsagra és dszinteségre.
Komolyabb probléma, konfliktus esetén mindenképpen keressék fel az
ovonot, illetve az 6voda vezetgjét, és veluk kézdsen probaljak megoldani a
problémat.

Az egyiittmikodés forumai
o Szuléi értekezletek (min. 5 nappal elétte jelezziik)
o Nyilt napok, k6zés rendezvények,
o Fogadoora, (vezetéi, 6vondi)
o Az ovondével torténd rovid, esetenkénti megbeszélés,
o Ko6zos rendezvények
Az 6voda helyi nevelési pedagogiai programja, az intézményi
mindségbiztositasi program az irodaban megtekinthetd.
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Egyiittmiikodés, a sziilokkel valé k6zos nevelési elvek kialakitasa:

o Az 6vodaba jaro gyermekeket arra neveljuk, hogy tanuljak meg
tisztelni a felnétteket, szeressék és fogadjak el pajtasaik egyéniségét,
massagat.

o Tudjak kifejezni 6nmagukat, de legyenek képesek alkalmazkodni is.

o Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakossaggal,
arulkodassal oldjak meg.

Ezen torekvéstnk sikerének érdekében kérjik, hogy otthon is ezeket, az
alapelveket erésitsék gyermekeikben.

o Keérjuk Ondéket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se magan jellegi
beszélgetésekre az 6vondét munkaja kézben hosszabb idére ne vonjak el
a gyermekcsoporttol, mert balesetet idézhet el és zavarhatja a nevelés
— oktatas folyamatat.

o Gyermektkkel kapcsolatos informaciot csak a sajat ovonoétdl vagy az
ovodavezet6tdl kérjenek.

A gyermekek értékelésének rendje

o A gyermekek fejlettségének nyomon kovetését, értékelését az 6vondk
végzik a fejletségi lapok és a csoportnaplo megfigyelései alapjan.

o A tankoételes koru gyermekek fejédésének eredményeit, hianyossagait
tudatjuk a sztilével. Lemaradas esetén a fejlesztés tertiletét, modjat
egyénenként megbeszéljuk a szulékkel.

o Kulén szuiléi értekezlet keretében beszéllink az iskolai életmodra valo
felkészuilésrol.

o Keérdéses esetekben keérjiik a nevelési tanacsado iskolaérettségi
vizsgalatat.

Egyéb rendelkezések
o Idegenek, arusok, igyndkok csak a vezeté 6vonéd engedélyével
tartozkodhatnak az 6vodaban.
o Reklam jellegli anyagok elhelyezése, csak a vezetdi engedély
megkérésével, az intézmény profiljanak megfelelé témaban kertilhetnek
a faliujsagra.
o Az ovoda egész tertiletén tilos a dohanyzas.
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1. Az 6vodapedagogusok munkajanak ellendrzési terve 2009/2010
nevelési évben

Az 5 épuletben mukoéds, 65 dolgozot foglalkoztatd intézményegység
munkajanak koordinalasa, szervezése, az egység mukodtetése olyan feladat,
melyet, a tagovodai munkakodzosség vezetdk felel6sségteljes munkavégzeése,
segitsége nélktl nem tudnam megoldani.

A belsé ellendérzési tevéekenységben is szamitok kézremukodéstikre.

Az elére tervezett ellendrzéseket megosztom a tagovodai munkakozosség
vezetdkkel, a szakmai munkakozosség vezetokkel. Az ellenérz6 munka
folyamatossaga, hatékonysaga fontos tényez6

1. 1. A pedagogiai munka belsé ellenérzésének rendje, az ellendrzés
célja:
s Megfelel6 mennyiségt és mindségu informacio gytjtése, elemzése.
% A tényleges allapot 6sszehasonlitasa a nevelési program cél- és
feladatrendszerével.
% Visszajelzés az 6vodapedagogusnak a munka szinvonalarol.
% A vezetd tervez6 munkajanak segitése.

1. 2. Az ellenodrzés teriiletei, modszerei:

% A csoportok dokumentumainak idészakos ellendrzése (csoportnaplo,
felvételi és mulasztasi naplo, egyéni fejlettségi naplo, tervezési ciklus-
fejlesztés tartalma,)

% Mobdszer: dokumentumok vizsgdlata (megbeszélés)

Ellendrzés helye, ideje: minden csoportban évente 3 alkalom csop. naplo
(szept., febr. jun.)
Felvételi és mul. naplé (okt., dec., majus)
Egyéni fejl. naplo (dec., az iskolaé. miatt, febr. maj.)
Felelds: tagovodai munkak6zosség vezetd, 6vodavezetd

1. 3. Folyamatos ellendrzés:

s Gyermekvédelmi feladatok ellatasa - modszer: megfigyelés

% Unnepélyek elékészitése, lebonyolitasa, rendezvények szervezése
(csoportlatogatas,

alkalmi részvétel)

s A szulékkel valo kapcsolattartas mindsége, hatékonysaga — Mdédszer:
visszajelzések gytijtése

Felelosok: tagovodai munkako6zosség vezetdk, ovodavezetd,

ovodapedagogusok

1. 4. Ellendrzési-megfigyelési szempontok:
s Dokumentumok ellenérzése:
o Az 6voné tervezé munkaja, felkészuiltsége. A csoportnaplo az elére
meghatarozott szempontok alapjan van-e vezetve?
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o A gyermekek fejlédését nyomon kovetd fejlesztési naplo a térvényi
eléirasnak megfelel6 folyamatszabalyozas alapjan van-e vezetve?

o A meérések hataridejének betartasa. A kimeneti mérés az iskolaba
menok esetében megtdrtént-e?

1. 5. Az egészséges életmodra nevelés folyamata megvalosulasa:
s Az alapvet6 higiéniai szokasok, szabalyok elsajatitasa, alkalmazasa
megfelel-e az életkori szintnek?

% A gyermek testi, lelki sztikségleteinek figyelembevétele minden esetben
megtortént-e?

s Gyermekkoézpontusag, rugalmas, folyamatos napirend betartasa
délelétt, délutan kiemelt figyelemmel a pihenési idén beltli szokasokat
illetéen.

% A mozgasfejlesztés kotott és kotetlen szervezeti formaban:

% Biztositott-e az 6vodai élet teljes idészakaban a tevékenységhez a
targyi feltétel? (eszkoz, hely)

% Szabadidében, a csoportszobaban kinal-e az 6vodapedagogus
mozgasfejleszt6 jatékokat, eszkdzoket a gyerekeknek?

% Az udvaron az udvari jaték mellett az 6voné kezdeményez-e szervezett
mozgasos jatékot?

% A foglalkozasok szervezése tudatosan jol atgondolt, a feladatok

végzéséhez elegendd hely all-e a gyermekek rendelkezésére?

1. 6. A tanulasi folyamat megvalosulasa:
s A jatékossag, az élményszerzés fontossaganak kiemelése a
gyakorlatban.

% Az ovoné a gyermekek aktiv tevékenykedtetésére épiti-e a
foglalkozast?

s Az alkalmazott eszk6z6k modszertani, esztétikai szempontbol
megfelenek-e a kovetelményeknek?

% A tervezés, szervezeés jol atgondolt-e, illetve a kotetlen foglalkozas
helyének, idejének megvalasztasa megfelel4-e?

% Egymas munkajanak segitése, szakmai egytittmiikédés a csoportban
dolgozo 6vondk részérol.

Ellenorzés helye, ideje: minden csoportban évi 2 alkalom
Felelds: 6vodavezetd, tagovodai munkakoézésseg vezetok,

1. 7. A pedagogus teljesitményértékelés:
% A szabalyzatban foglaltak szerint.(Gtemterv mellékelve)

1. 8. A fejleszt6 pedagogusok munkajanak ellendrzése
Moédszer: megfigyelés, dokumentum ellendrzés.
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2. Ellendrzési szempontok a technikai dolgozok munkavégzéséhez:

X/
°

Dajkak:
A sajat csoportjuk ellatasan kivil, helyettesités esetén ugyanugy van-
ellatva mas csoport is?
A rabizott egyéb helyiség, egyéb tevékenység soran magas szintd,
mindségi munkavégzeés.
A munkakorrel 6sszefliggd bels6 utasitasok betartasa, végrehajtas
szinvonala.
A HCCP szabalyainak alkalmazasa, betartasa,
A rendelkezésre allo munkaeszk6zok, berendezési targyak kimélo
hasznalata.
Ovodatitkar:
Az 6voda tanligy igazgatasi, személyi és egyéb adminisztrativ tigyeinek
pontos hataridére torténd végzése.
Mindségi munkavégzeés, szép kulalak, rendezett iratok.

Mindenkire vonatkozo6 ellendrzési szempont:

*
L X4
*
L X4
X/
L X4

*
L X4

Egymas emberi méltosaganak tiszteletben tartasa,
Tolerans magatartas egymassal, gyerekekkel, sztilékkel,
Uj dolgozok beilleszkedésének segitése,

Hatékony egytuttmukodeés.

Ellendrzés helye: mind az 5 éptiletben
Felelds: tagovodai munkakozosség vezetd, ovodavezetd

Belso6 ellen6rzési terv havi lebontasa mellékelve.
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Belsé ellen6rzési terv

Az ellendrzés teriiletei Ix Ix Dx D [o fu v [v v [wi

PEDAGOG
1Al TANUGYIGAZGATASI
Naplok ellenérzése Tmv \%
Mulasztasi naplok ellenbrzése \Y Tmyv Tmv
Statisztika V \Y \Y
Egyéni fejlesztési naplo V Tmv Tmv
Unnepek F
Fejleszté ped. munkaja V
Tmv Tmv
Nevelési teruletek V Mk V Tmv Mk |V
Nyilt napok V Tmv
Szul6i értekezletek Tmv V Tmv
Kapcsolattartas F
MUNKALTATOI FELADATOK
Uj dolgozé segitése Alk
Tmv
Munkaid® betartasa F \
Teljesitménymutato V V V V V
Tmv
Technikai dolgozék munkav. F V V \%
C}AZDALKOD
AS
Tmv
Beszerzések , VE
Tmv
Takarékos gazdalkodas , VF V V
Leltar Tmv Tmv
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T
Helyettesités Tmv |V Tmv Tmv Tmv|V Tmv mv
Szabadsagolas Tmv Tmv
Tmv
Téritési dij elszamolas F
Pedagoégus tovabbkép. elsz. \%
EGYEB
szak
emb
Munka és tlizvédelmi oktatas er
Tmv
Dekoracio F
Epiilet tisztasaga V V V
Tmv
Udvar tisztasaga F
Tmv
Munkavédelmi el6irasok betartasa F V

Jelmagyarazat:

Ovodavezets: V

Tagovodai munkakdzdsség vezetd: Tmyv

Munkak6zdsség vezetd: Mk
Folyamatosan: F

Alkalomszer(en:A
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1. sz. melléklet

Jogszabaly altal eldirt szabalyozasi kérdések a koézoktatasrol sz6lo 1993.
LXXIX. 40 § (7) bekezdése és a 11/1994. (VI. 8.) MKM rendeletmodosito
8/2000. (V. 24.) OM rendelet 30. § (5) bekezdése alapjan.

II.

III.
IV.

VL

A tanuloi jogokkal kapcsolatos szabalyok (Ktv. 10-11. §)
A tanulo kotelességei (Ktv. 40 §. (7), (Ktv. 12. §.)
Munkarend (Ktv. 40. §. (7), és (MKM rendelet 9. §. (7)
Helyiség és teruilethasznalat (Ktv. 40. §. (7)

Hazirenddel kapcsolatos szabalyok

Zarorendelkezések
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2. sz. melléklet

Az EBEDLO RENDJE

1. Az étkezések ideje:

o Tizorai: 845 _ 1000
e Ebéd: 1130 - 1415
e Uzsonna: 1530 _— 1615

2.Az étkezések idején csak a Dbefizetett étkezdék, ill. a napkodzisek
tartozkodhatnak az ebédlében neveldi feltigyelettel.

3.A menzasoknak a kabatot és a taskat az ebédldé elétt kijelolt helyen
rendben kell hagyniuk.

4. Az ebédld elétt sorakozva, fegyelmezetten varjak, hogy sorra kertljenek.

S. Az étkezés ideje alatt kulturaltan, csendben viselkednek.

6. Etkezés utan a talcat a kijeldlt helyre vissza kell vinni, az asztalt pedig
rendben, letérolve kell hagyni.

A biifé hasznalat rendje

1. Délelétt a buifét, csak tanorai sziinetekben hasznalhatjak a tanulok.

2. A bufé elétt fegyelmezetten, udvariasan varjanak a sorukra a tanulok.
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3. sz. melléklet

AZ ISKOLAI KONYVTAR HASZNALATI RENDJE

Az iskolai koényvtar legfébb feladata, hogy a tanitas ideje alatt, valamint a
tanitasi oran kivil lehetévé tegye a gylGjtemény hasznalatat. A hasznalok
jogait és kotelességeit a konyvtar hasznalati szabalyzata rogziti.

e A konyvtarhasznalok kore

Az iskolai koényvtar allomanyat az intézmény minden tanuldja, tanara,
adminisztrativ és technikai szemeélyzete hasznalhatja, amennyiben a
koényvtarhasznalati szabalyokat elfogadjak és betartjak.

A beiratkozas és a szolgaltatasok igénybevétele dijtalan.
e A konyvtarhasznalat modja

A koényvtarban csendet és rendet kell tartani és oda taskat. Kabatot és
élelmiszert bevinni nem lehet, a mobiltelefon hasznalatat kertilni kell.

- Helyben olvasas

A helyben olvasashoz a fenntarté olvasotermet biztosit, ahol a kényvtar
teljes allomanya hasznalhato.

Az iskolai kényvtar dokumentumai kéztl csak helyben hasznalhatok:
- a kézikonyvtar allomanya
- az olvasotermi hasznalatra fenntartott példanyok
- a folyoiratok
- CD-ROM, DVD és videokazettak

- Allomanvyfeltaro eszkozok hasznalata

A nyitvatartasi idében az olvas6 a konyvtar katalogusaiban és
szamitogépes adatbazisaban tajékozodhat a koényvtarban megtalalhato
irodalomrol.

A koényvtarostanar szakmai segitséget ad az informaciohordozok koézotti
eligazodasban, az informaciok kezelésében és a szellemi munka
technikajanak alkalmazasaban.

o Kolcsonzési eloirasok

- A konyvtarbol barmely dokumentumot csak a kényvtarostanar tudtaval
lehet kivinni.

- A dokumentumokat kikélcsénézni csak a koélcsénzési nyilvantartasban
valo régzitéssel szabad.
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- A kolcs6nzés muveleténél rogziteni kell a kélcsénzétt dokumentum leltari
szamat, cimét, a kélcsonzés keltét, amit az olvasonak alairasaval igazolnia
kell.

- A kolcséndzheté allomanybol az olvasok Onalléan valogathatnak. A
kivalasztott, de mégsem kolcsénzodtt konyvet, ha nem tudja, hogy hol a
helye, a konyvtari rend megérzése érdekében hagyja az asztalon.

- A tanulok szamara egyidejuleg o6sszesen 3 db dokumentum
kolcsdnozhetd. A nevelbdtestiilet szamara a kodlecsonzott kotetek szama nem
korlatozott.

- A kolcsodnzeési hatarid6é 3 hét, amely egy alkalommal meghosszabbithato.

- A kolcsdnzési hatarid6 lejartaval az olvasonak sértetlen allapotban kell a
dokumentumot visszaszolgaltatnia.

- Az elveszett vagy megrongalt muveket a kolcsénzdé potolni vagy a
gyujtemeényi értékét megtériteni koteles.

- Azt az olvasot, aki a koényvtarral szemben fennallo barmilyen tartozasat
nem rendezte, a tartozas rendezéséig a kolcsOnzésbdl ideiglenesen
kizartnak kell tekinteni.

- A tanév végén a kolcsonzott kényveknek és egyéb dokumentumoknak
vissza kell kertilnitik a konyvtarba.

- A helyben hasznalhaté dokumentumokat a neveldtestiilet tagjai, iskolank
tanuloi egy-egy tanitasi orara, valamint a kényvtar zarasa és a masnapi
nyitva tartasa kozotti idére kolcsonozhetik.

- Az iskolabdl tanév koézben eltavozo tanuloknak a kdényvtari tartozasukat
rendezni kell.

e Nyitva tartas

A koényvtar minden tanitasi napon a tanévkezdéskor megallapitott
idépontban tart nyitva. A kényvtar szolgaltatasai a tanitas kezdete elétt és
annak befejezése utan is igénybe veheték. A pontos nyitvatartasi rendet
jol lathato helyen, a konyvtar bejaratanal kell elhelyezni.

e Kizaras
Aki a koényvtar allomanyat vagy butorzatat nem rendeltetésszertien
hasznalja, azt gondatlansagbol, vagy szandékosan csonkitja, rongalja,
vagy eltulajdonitja, a koényvtarosnak jogaban all az adott koényvtar
hasznalatatol eltiltani.

Aki a kdonyvtar csendjét, rendjét zavarja, az ott folydo munkat szandékosan
akadalyozza, a konyvtar munkatarsaival nem megfeleléen viselkedik az
kizarhato a kényvtari szolgaltatasokbol.
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4. sz. melléklet

A SZAMITASTECHNIKA SZAKTANTEREM HASZNALATA ES RENDJE

Az informatika mindennapi életink szerves részévé valt, megnétt az
informacié tarsadalmi szerepe, és felértékelédoétt az informacidoszerzés
képessége. A tanorakon elsajatithatjak a tanulok a ktlénb6zdé informatikai
eszk6zok hasznalatat, az irasos dokumentumok gépi megvaldsitasat (pl.:
szovegszerkesztés), adatbazisok, adattablak alkalmazasat.

Ehhez sok fegyelmezett gyakorlasra, koncentraciora van sziikkség. A tanulas
soran hasznalt eszk6zok igen nagy anyagi értéket keépviselnek, ezért az
informatika 6rakon az alabb felsorolt teremhasznalati szabalyokat mindig be
kell tartania a tanuloknak:

e A szaktanterembe csak tanari engedéllyel léphet be.
e A szinetekben a termet koteles elhagyni.

e A terembe a taneszk6zokon (tankonyv, flzet, tolltartd, ellendrzé,
magneslemezek) kiviil mas nem hozhato6 be!

e A szamitogépeket csak rendeltetésszertien hasznalhatjak.
e A berendezések belsejébe nyulni tilos!
o Az elektromos halozatba semmit sem csatlakoztathatnak!

e A meghibasodasokat vagy rongalasokat azonnal jelenteni kell. Az okozott
kart - a kozoktatasi térvény alapjan - szilék kotelesek megtériteni.
Vigyazni kell az eszk6zokre és a berendezési targyakra is!

e Ha valamelyik szaktanar a terem TUzembe helyezésekor barmilyen
rendellenes mukdédést vagy meghibasodast észlel, akkor ezt koételes jelezni
a rendszergazdanak!

e A termet elhagyni rendben, a szamitogépeket és perifériaikat megfelelé
sorrendben kikapcsolva lehet. A hasznalt lemezeket, konyveket,
billentytizetvédoket, egereket és a géptakarokat a helyére kell tenni!

e A merevlemezre kulén engedély nélkiil semmit sem lehet felvinni, térélni.
e A munkakat a tanar altal megjel6lt helyre kell menteni.

e A szamitogép és az operacios rendszer semmilyen beallitasat nem
valtoztathato meg.

e A terem ajtajat hasznalaton kiviill minden esetben zarva kell tartani.

e Masok adatait, munkait elolvasni, médositani, letérolni tilos!
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e Az Internet csak engedéllyel hasznalhato. Kozérdeket, kézerkolcsot sértd,
gyulolet-keltésre alkalmas tartalmu oldalakat nem latogathat, és nem
tehet kozzeé.

e A tanar (szaktanar vagy helyettesit§ tanar) felelés a terem rendjéért, a
teremben talalhato berendezések, eszk6zok épségéeért.

e E terem igen nagy anyagi értéket képvisel, ezért az ott dolgozok kulon
felel6sséggel tartoznak a biztonsagos mukodtetésért és a berendezések
épségének megolrzéséert.

e A szamitastechnika termet délutanonként is hasznaljuk. Ezeken a
foglalkozasokon is koételes a tanfolyam /foglalkozas vezetdje gondoskodni a
fenti teremrend betartasarol! Ezekben az esetekben is a tanfolyam vagy
szakkor vezetéjét ugyanolyan felel6sség terheli, mint a délelétt itt tanito
szaktanart.

e Tanitasi idén kivil is a szamitogépet csak tanari feltigyelet mellett lehet
hasznalni
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5. sz. melléklet

FIZIKA, KEMIA SZERTAR HASZNALATA ES RENDJE

A fizika-kémia orakon a mindennapi €letbdl vett gyakorlati példakon keresztil,
tanari és tanulo6i kisérletek koézben ismerkedhetnek meg a
természettudomanyok alapjaival, tajékozottsagot szerezhet azok fejlédésérdl a
tanulok.

A kisérletek soran hasznalt eszkozok, berendezések és vegyszerek fokozottan
veszélyesek lehetnek, ezért a tanterem hasznalatara vonatkozo eléirasokat
nagyon komolyan kell venni, és mindenkor be kell tartani.

e Barmilyen eszkéz és berendezés meghibasodasat azonnal jelenteni kell a
pedagogusnak!

e A szertarba csak a szaktanar engedélyével lehet belépni! Az eszkozok
szétosztasat és a kisérletek el6készitését a szaktanar és a szertarosok vegzik.

o A Kkisérleti eszk6zoket a szertarosok és a kollégak is mindig a helytkre
tegyék vissza. A szertar rendjéért minden ott dolgozo pedagogus felelds.

e A szertar — tanoran kivil — mindig zarva tartando!
e A vegyszereket az erre kijeldlt, zarhato szekrényben kell tarolni.
e A meérgeket elktilonitve, kiilén méregszekrényben kell tarolni.

e A szennyezett Uvegedényeket hasznalat utan el kell mosogatni, majd a
talcakra tisztan kell visszarakni.

e A talcakon csak feliratozott edényekben szabad lezart vegyszereket hagyni.
e A megmaradt savakat, lugokat, egyéb vegyszereket meg kell semmisiteni.

o A szertarba tanulok csak szaktanari feliigyelettel mehetnek be.

e Torott tivegedényekkel nem szabad dolgozni.

e Tanitas utan a vegyszerszekrényeket be kell zarni.

e A tlizveszélyes anyagokbodl csak az eldirt mennyiséget lehet tarolni, az eléirt
tarolasi feltételek betartasa mellett.

e A szertar ajtajat mindig zarva kell tartani.
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e 6. sz. melléklet

A TORNATEREM ES AZ OLTOZOK HASZNALATI RENDJE

A tornateremben és az 6ltozékben csak tanari feltigyelettel tartozkodhat
gyermek.

A testnevelés orak és sportfoglalkozasok célja, a mozgas és a testnevelés
megszerettetése, igény kialakitasa a heti t6bbszori sportolasra, testnevelésre.
Alakitsa ki benniik a versenyszellemet, az egymassal valo sportszerl versengést
a jobb teljesitmény eléérése érdekében. Egészséges életmodra nevelje a
tanulokat a mai rohano vilagban, készitse fel az élet nehézségeinek elviselésére,
(akaraterd, kitartas fejlesztése, stb.), a jo kapcsolattartas megteremtésére a fair
play szellemében, segit a mindennapok faradalmainak aktiv kipihenésében, s
kielheted jatékszenvedélyedet! Fejleszti az alapvetd fizikai készségeidet; igy az
erét, gyorsasagot, alloképességet, Ugyességet, hogy ezaltal egy edzett, jo
testalkatu, egészséges felnoétt valjék beldled.

A testnevelés és sportfoglalkozasok soran fokozott a balesetveszély, fontos a
tanari utasitasok pontos kévetése és az alabbiak betartasa.

o Az 0ltozékbe csak tanari felligyelet mellett tartozkodhatnak a tanulok.

o Az 01t6z0i targyak épségéért az éppen ott 61t6z6 osztaly felel, a sérilést vagy
rongalast azonnal jelenteni kell a tanarnak!

e Az 0ltozék az o0ltozkodési idot kivéve zarva tartandok, errdl testneveld
tanarok gondoskodnak.

o Az 0ltézékben személyes dolgaikat rendben kell hagyni.

o Az értéktargyakat a mindenkori uigyeletes (vagy kijelolt felelés) O0sszeszedi,
majd a testnevel6 tanar altal meghatarozott helyen tarolja.

e Az ora utan az 6ltézében vagy a tornateremben hagyott felszereléseikért az
iskola felel6sséget nem vallal.

e A mosdokat rendeltetésszertien kell hasznalni!

e Elelmiszert bevinni és fogyasztani a tornateremben és az o&ltézékben
egyarant tilos!

e A tornaterembe belépni csak tanari engedéllyel lehet. A tornaterem ajtajat
balesetek elkertilése végett zarva kell tartani.
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A tornatermi és 061t6z6i villanykacsolokat, konnektorokat, konvektorokat a
szaktanarok kezelik.

Az 6ltéz6kben minden helyiségben tigyelni kell a tisztasagra!

A tornateremben ruhak és az eszko6zok tisztasaganak, allaganak védelme
érdekében tornacipd hasznalata kotelezd!

Engedély nélkil a tornaeszk6zok hasznalata tilos és balesetveszélyes!
A tornaterembdl engedély nélktil semmilyen eszkézt nem vihetnek kil
A szertarba csak szaktanar engedélyével 1éphetnek be a tanulok!

A torna- és sportszereket mindig rendeltetésszertien kell hasznalni, vigyazni
kell azok épségére, a szandékosan okozott kart koteles a sziilé6 megtériteni!

A tornaterembdl foglalkozasok alatt csak tanari engedéllyel tavozhatnak a
tanulok!

Balesetvédelmi okokbodl tilos testékszer, flilbevalo, gyltirti, nyaklanc, karkoto,
egyéb ékszer és karora viselete a testnevelésorakon és sportfoglalkozasokon!

A tornaterembe csak a testnevelés orahoz sziikséges felszerelést, eszkozt
lehet bevinni.

A felmentett tanuldoknak tanitasi oran egyutt kell lenni osztallyal, az orat
tartdé pedagogus feltigyelete alatt.

A testnevelés oran kotelez6é 61tozék: fehér ill. sportiskolas poélo, s6tét szinu
sportnadrag. Errél a tanév elején az elsés szlUilék részére az osztalyfénok,
tanulok részére a testneveld tanarok adnak felvilagositast.

SPOTUDVAR HASZNALATANAK RENDJE

A sportudvar hasznalatanak célja: amikor az idéjaras engedi a testnevelés
oran részt vevé tanulok szabadban végezhessék az 6rak anyagat, a friss
levegén tisztuljon ttidejik és az oxigéndusabb levegd elésegiti a munkahoz
szukséges jobb keringést.

Valamint a testnevelés tananyag egyes részei csak kimondottan nagyobb
nyilt tertileten valosithatok meg.

Mivel a sportudvar terlletének nagy része szilard (beton és aszfalt)
burkolatu, ezért fokozottabb balesetveszélynek vannak kitéve a gyerekek,
mint a tornateremben. Ez kell6 odafigyeléssel természetesen elkertilhetd,
ezért fontos betartani a kovetkez6 szabalyokat.
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e A sportudvarban csak neveldi feltigyelettel tartozkodhatnak a tanulok.

o Tekintettel a szilard burkolatokra 16kdésédésnek, komolytalan
munkavégzésnek helye nincs.

e A sportudvart csak rendeltetésszertien lehet hasznalni. (pl. kerékparozas
szigoruan tilos)

e A sportudvar olyan tertlet, ahol lehet: futni, tavolugrast végezni, kislabdat
hajitani, labdas sportokat izi (kosarlabdazni, focizni, kézi labdazni).

e A sportudvart az 6szi fagyok kezdetétdl a tavaszi olvadas befejezéséig zarva
tartjuk, mert a nedvesség miatt laza szerkezetl salak nem alkalmas
sportolasra.

e Délutan az edzések idején kivil a napkdzis tanulok is hasznalhatjak a
sportudvart neveldi feltigyelettel.
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