Tájékoztató a tankönyvrendelésről a 2010/2011-es tanévre vonatkozólag:
1. Az ingyenesség felmérése:

November közepéig az osztályfőnökök felmérik, hogy kik igényelnek a következő tanévre ingyenes tankönyveket és erről egy névsort küldenek a tankönyvfelelősnek    e-mailben (indonez@citromail.hu), aki összesíti azokat, hogy meg lehessen becsülni a következő tanévben hány ingyenességre jogosult tanuló lesz.

2. Februári tankönyvrendelés:

Január végéig a munkaközösség vezetők összeállítják, hogy milyen könyveket kérnek az egyes osztályokban a következő tanévben, majd leadják azt Huber Béla igazgatóhelyettesnek. Az igények jóváhagyása után ő továbbítja az összesített igényeket a tankönyvfelelősnek február elején aki megrendeli a könyveket a KIR honlapján és nyomtatott formában is megküldi azt a kiadóknak ill. a szerződött tankönyvterjesztőnek február 28-ig.

3. Tankönyvlisták:

A tankönyvfelelős a rendelés leadása után, március közepéig elkészíti minden egyes osztály tankönyvlistáját és azokat felrakja a saját honlapjára (http://konyvmoly.atw.hu) amihez az iskola honlapjáról egy linken keresztül lehet eljutni (a felső menüsorban: Tankönyv). A tankönyvlistákat bárki megnézheti, hogy tájékozódjon a következő évi könyvcsomagokról. 
4. Júniusi tankönyvrendelés:

Május elején minden osztályfőnök kézhez kap egy mappát benne a következőkkel:  

- az osztálylétszámnak megfelelő tankönyvlisták


- 1 db ingyenességre  vonatkozó  igénylőlap  ( az  osztályfőnök  másoltat  belőle  az

   igények szerint)
 
- osztálynévsor.
A tanulóknak legkésőbb az utolsó tanítási hét közepéig kell visszaadniuk a tankönyvlistájukat és az ingyenességre vonatkozó igénylőlapjukat az osztály-főnöküknek, aki azokat legkésőbb az utolsó tanítási napig leadja a tankönyvfelelősnek.

-  Azok  akik  nem  adják  le  határidőre  a  tankönyvlistájukat,  önállóan  szerzik  be  a

    tankönyveiket. Pótrendelést ők nem adhatnak le.
-  Azok  akik  nem  adják  le  a tankönyvlistájukkal együtt az ingyenességre vonatkozó
    igénylőlapjukat is, később ezt nem pótolhatják, vagyis elesnek az ingyenességtől!
-  Igazolást az  ingyenességre vonatkozó igénylőlaphoz csak akkor érdemes csatolni ha 
    az szeptember 1-ig nem jár le:


érdemes csatolni:

- családi pótlék szelvény (nincs rajta dátum)

- családi pótlék folyósításáról bankszámlakivonat vagy munkáltatói

   igazolás másolat (nem jár le az érvényességük szeptemberig)

- tartósbetegségről, sajátos nevelési igényről, rendszeres gyermek- 

  védelmi kedvezményről határozat másolat,  akkor ha nem jár le az   

  érvényessége szeptember 1-ig!
Azok akik megbuknak évvégén, de szeretnék folytatni a tanulmányaikat, vagyis elmennek majd pótvizsgázni, azok feltétlenül adják le a tankönyvrendelésüket határidőre, mert pótrendelést nem adhatnak le. Ha nem sikerül a pótvizsgájuk, akkor visszaküldjük vagy megkapja más a  megrendelt könyveiket, vagyis nem lesz semmilyen problémájuk abból ha megrendelik a könyveiket, de azért nem veszik át mert megbuktak a pótvizsgán.
5. Tankönyvosztás:

A tankönyvosztás pontos osztályonkénti beosztását a tankönyvfelelős felteszi a honlapjára március közepéig a tankönyvlistákkal együtt és júniusban minden épületben a faliújságra is kihelyezésre kerül, valamint a Petőfi utcai épület főbejáratán egész nyáron megtekinthető. Ezen kívül a Petőfi utcai épület portáján is lehet telefonon érdeklődni.
-  Fontos, hogy mindenki a számára kiírt időben jöjjön.

-  Fontos, hogy aki ingyenességre vonatkozó igénylőlapot is leadott júniusban, az 

   hozza magával a megfelelő igazolás másolatát, különben nem kaphat könyveket.

(Akik júniusban már leadtak egy olyant, ami érvényes szeptember 1-én, azoknak 
nem kell újat hozni.)



6. Pótrendelés:


Pótrendelést csak azok a tanulók adhatnak le, akik augusztus végén vagy szeptember 

elején iratkoznak be és ezért nem adták le a rendelésüket júniusban. 
7.  A szeptemberben érkező könyvek:
 
Két eset lehetséges: 


1.  a tanuló megrendelte júniusban a könyveit, de egy részük nem érkezett meg 



     a tankönyvosztásig,




2.  a tanuló pótrendelést adott le, mert év elején iratkozott be.

Mindkét esetben csak akkor rendeljük meg a könyveket, ha azt előre kifizetik, mert
a kiadók ezeket a könyveket nem veszik vissza.

8. Az utólag érkező könyvek kiosztása:

A szeptemberben érkező könyveket vagy a faliújságokon kiírt időben és helyen lehet átvenni
 vagy a tankönyvfelelős személyesen viszi el az osztályokba, amiről szintén a faliújságokon tájékoztatja a tanulókat. Miután minden könyv kiosztásra került, a faliújságokon és a tankönyvfelelős honlapján is kitűzésre kerül egy határidő, ameddig kérdéssel ill. panasszal fordulhat bárki írásban a tankönyvfelelőshöz (az iskola levélcímére levélben vagy e-mailben: indonez@citromail.hu), amire ő 3 munkanapon belül érdemben válaszol (mikor és hol vehető át a tankönyv, vagy személyesen elviszi a tanulóknak a könyveket vagy visszaadja a meg nem jött könyvek árát). A tankönyvfelelős minden panaszt írásban dokumentál a rá adott válaszával együtt. Ha a tanuló e-mailben tett panaszt, akkor neki válaszol, ha pedig levélben tett panaszt, akkor az osztályfőnöknek válaszol e-mailben, mert csak így lehet bizonyítani a panaszt és a rá adott érdemi választ is. 
A fizetős tanulók legfontosabb feladata: időben leadják a tankönyvlistájukat.

Az ingyenes tanulók legfontosabb faladata: időben leadják a tankönyvlistájukat és az ingyenességre vonatkozó igénylőlapjukat, valamint a megfelelő igazolást elhozzák a tankönyvosztásra.
                                                                                                           Juhász Imre









          tankönyvfelelős
Baja, 2010. február 25.













       


