	FELADATELLÁTÁSI TERV

2007/2008. tanév

Kunszentmárton Városi Általános Iskola

A tantestület 2007. augusztus 31-i nevelőtestületi értekezleten megtárgyalta és elfogadta.

                                                                        ______________________________

                                                                              Szabó Mihályné

                                                                                           igazgató




A feladatellátási terv tartalmazza:

I. 2007/2008-as tanév tantárgyfelosztása

II. 2007/2008-as tanév  egyéni feladatvállalásai


     / Határidők, felelősök a tanórán kívüli tevékenységről a     

            munkaközösségi munkatervekben /

III. A tanév iskolai szintű kiemelt nevelési-oktatási feladatai


     / Részletezve a munkaközösségek, a DÖK, a DSE, a könyvtár, MFCS  

            munkaterveiben /

IV. Mérési, ellenőrzési, terv

V. Időterv

III. A 2007/2008-as tanév kiemelt nevelési-oktatási feladatai

1. Az iskolai Pedagógiai Program átdolgozása, kiegészítése a 2002/2007. ( VIII. 31. ) számú kormányrendelet alapján


Határidő: 2007. dec. 31.



Felelős: Lapisné Winter Katalin igh.




  László Erika mk. vez.

2. A „Tan-suli” project bevezetése 5-8. évfolyamon.

    Célja: hatékony tanulás elsajátítása.



Határidő: 2008. június 15.



Felelős: Lapisné Winter Katalin igh.




  László Erika mk. vez.

3. A társadalomtudományi munkaközösség éves feladatrendszere kötődjön Kunszentmárton Várossá nyilvánításának 200. évfordulójához kapcsolódó művészeti, történelmi, kulturális programokhoz. Helytörténeti, közismereti programokkal fejeződjön ki szülőföldhöz való kötődés. Városi, iskolai hagyományok ápolása.



Határidő: 2008. május 31.



Felelős: Lapisné Winter Katalin igh.



              Csollákné Apatóczki Etelka mk. vez.

4. Folyamatos legyen a készség, képességfejlődés valamennyi tanórán. Teljesedjen ki a tantárgyi mérési, értékelési rendszer. A mérések eredményeinek dokumentálása, archiválása, a versenyeredmények dokumentálása, archiválása visszakereshető módon történjen meg 2006/2007-es tanévtől.



Határidő: 2008. jún. 15.



Felelős: Csollákné Apatóczki Etelka mk. vez.




  Takácsné Szilágyi Erzsébet MFCS vez.

5. A Természettudományi munkaközösség folytassa az egészséges életmódra nevelés, a környezettudatos életmódra nevelés programját. Teljesítse ki 5-8. évfolyamra. Készítse el munkatervében ennek részletes felelősökre, határidőkre lebontott programját.


Határidő: 2008. június 15.



Felelős: Lapisné Winter Katalin igh.




  Nagy Istvánné mk. vez.

6. A képességfejlesztés, tantárgyi tudás mérési értékelési rendszere kerüljön az IMIP-ben megfogalmazottak szerint teljeskörűen. A mérések eredményeinek dokumentálása, archiválása a versenyeredmények dokumentálása, archiválása történjen meg a 2006/2007-es tanévtől.


Határidő: 2008. jún. 15.



Felelős: Nagy Istvánné mk. vez.




  Takácsné Szilágyi Erzsébet MFCS vez.

7. Az Eltérő tantervű tagozatos tanulók munkára nevelésére a többségi társadalomba való beilleszkedésre, az egészséges életmódra, a bűnmegelőzésre készüljön nevelési-oktatási terv. A tanulók szabadidős programjáról ill. a csoportok habilitációs programjáról készüljön terv, s valósuljon meg a tanév során.



Határidő: 2008. jún. 15.



Felelős: Dr. Györgyi Lajosné mk. vez.

8. Készüljön nevelési terv a tanulók demokráciára, a jogok gyakorlására, a kötelességek teljesítésére a tanórán kívüli és tanórai programokon keresztül. ( szükség szerint egyeztetve of. mk. vez, alsós mk. vez, napközis mk. vez. )



Határidő: 2008. jún. 15.



Felelős: Zsákai Anikó DÖK vezető




  Takácsné Szilágyi Erzsébet DÖK vezető

9. A tanulók szabadidős programjaiban a DÖK őrizze meg a jól sikerült programok hagyományait. Bátran kezdeményezzen újszerű tevékenységeket.

Ebben segítse az of. mk., az alsós mk., a napközis mk.



Határidő: 2008. jún. 15.



Felelős: Zsákai Anikó DÖK vez.




  Takácsné Szilágyi Erzsébet DÖK vez.

10. Az IMIP áttekintése a pedagógus munkájának ellenőrzése és értékelése témakörben a 2007/2008-as tanév folyamata alapján.


Határidő: 2008. június 15.


Felelős: Szabó Mihályné ig.




  Takácsné Szilágyi Erzsébet MFCS vez.

11. Az iskola Pedagógiai Programjának átdolgozása, kiegészítése a 202/2007.(VII.31.) számú kormányrendelet alapján.



Határidő: 2007. dec. .



Felelős: Tóthné Nagy Erzsébet igh.




  Bíró Istvánné mk. vez.
12. Készüljön képességek, készségek fejlesztésére évfolyamonként használható feladatbank, mk. támaszkodik a mérési eredményekre.


Határidő: 2008. jún. 15.



Felelős: Tóthné Nagy Erzsébet igh.




  Bíró Istvánné mk. vez.

13. Kerüljön továbbfejlesztésre a tanulói tájékoztató rendszer, működjenek a diákmédiumok, táguljon az információszerzés lehetőségeinek megismerése.



Határidő: 2008. jún. 18.



Felelősök: Zalán Mihály ( honlap, isk. rádió )




      Hegedűsné Sinkó Éva ( könyvtárhasználat, isk. rádió )

 


      Dr. Pálfi Tiborné ( iskolaújság )

14. Minden napközis csoportban készüljön el a tanulók elfoglaltságának rendje, rögzüljenek a napközis szokások. Minden nap legyen spontán és/vagy szervezett mozgásos tevékenység

( 15-20 perc). Kapjon kiemelt hangsúlyt a kultúrált étkezés rendjének kialakítása, a társas együttlét ( közösségi élet ) szabályainak megalkotása, betartása.



Határidő: 2007. jún. 15.



Felelős: Bíróné Kardos Klára

15. A tanulmányi munkában, a készségfejlesztésben, a felzárkóztatásban, a tanulók szabadidős programjában történjen meg az összehangolás, a munkamegosztás, a napközi vezető és az osztályfőnök, osztálytanító között.



Határidő: folyamatos



Felelős: minden napközis csoportvezető

16. Az SNI-s tanulók ellátása, fejlesztésük dokumentálása a korábban kialakult módon történjen. Az osztálytanítók, osztályfőnökök folyamatosan egyeztessenek, a fejlesztő pedagógusokkal, kísérjék figyelemmel a tanulók fejlődését.


Határidő: folyamatos



Felelős: minden érintett nevelő, fejlesztő pedagógusok

17. Készüljön el mindhárom épületre a tanulók ( 1-8-ig ) délutáni sportfoglalkozása, lehetőség  szerint órarendszerűen vezetőkkel és helyszínnel megjelölve.



Határidő: 2007. szeptember 20.



Felelős: Vincze Béla testnevelő




  Sári Mária testnevelő

18. Tanítványaink aktívan kapcsolódjanak be a városi sportélet eseményeibe.



Határidő: folyamatos



Felelős: Vincze Béla

IV. Mérési, ellenőrzési, értékelési terv

A pedagógus munkájának értékelése a 2007/2008-as tanévben

Alapja:
 Az iskolai IMIP

Elvei: 

- fejlesztő szándék



- sokoldalúság



- méltányosság ( bizalmasság, érintett bevonása )


- elméleti megalapozottság



- kivitelezhetőség

Célja:

- az iskolai nevelés-oktatás színvonalának emelésére irányuló célok 


  alátámasztása



- az irányítás színvonalának emelése

Összetevői: 
- előző látogatások dokumentumai



- óralátogatás / szempontok mellékelve /



- önértékelő lap kitöltése



- véleménykérő lap kitöltése



- munkaköri leírás áttekintése



- feladatellátási tervben megfogalmazott vállalások

Menete:

1. Értékelési team vezetője egyeztet ( 1 héttel korábban ) időpontot. Átadja az önértékelő lapot, a véleményező lapot.

2. Team I. ( szakmai ) áttekinti az előző látogatások dokumentumait, a feladatellátási tervben megfogalmazott vállalásokat.

3. Team II. áttekinti a munkaköri leírást, majd a megbeszélésre az önértékelő lapot, a véleménykérő lapot.

4. Óralátogatás

5. Óramegbeszélés: ellenőrzött + 3 fős értékelő team 

6.  Az értékelő team egyeztetése

7. Értékelés, zárás: ellenőrzött + 3 fős értékelő team. Az összetevőkben felsorolt dokumentumok közös áttekintése.


      Záró dokumentáció elkészítése.


      Elfogadtatás.

2007 / 2008 ellenőrzési csoportok

( pedagógus)

 1. ütem   ( 2007. okt-nov.)

	
	Ellenőrzött
	Értékelési team vezető
	Team I.

/ szakmai ell. /
	Team II.

dokumentumok

	1.
	Bíró Istvánné
	Szabó Mihályné
	Tóthné Nagy Erzsébet
	Lapisné Winter Katalin

	2.
	Bíróné Kardos Klára
	Szabó Mihályné
	Tóthné Nagy Erzsébet
	Lapisné Winter Katalin

	3.
	Csollákné Apatóczki Etelka
	Szabó Mihályné
	Lapisné Winter Katalin
	Tóthné Nagy Erzsébet

	4.
	Dr. Györgyi Lajosné
	Szabó Mihályné
	Tóthné Nagy Erzsébet
	Lapisné Winter Katalin

	5.
	László Erika
	Szabó Mihályné
	Lapisné Winter Katalin
	Tóthné Nagy Erzsébet

	6.
	Nagy Istvánné
	Szabó Mihályné
	Lapisné Winter Katalin
	Tóthné Nagy Erzsébet

	7.
	Takácsné Szilágyi Erzsébet
	Szabó Mihályné
	Tóthné Nagy Erzsébet
	Lapisné Winter Katalin

	8.
	Zsákai Anikó
	Szabó Mihályné
	Tóthné Nagy Erzsébet
	Lapisné Winter Katalin


2. ütem   ( 2007. dec.-2008. jan. )

	
	Ellenőrzött
	Értékelési team vezető
	Team II.

dokumentumok 
	Team I.

/ szakmai ell. /

	1.
	Lászlóffy Béla
	Lapisné Winter Katalin
	Tóthné Nagy Erzsébet
	Nagy Istvánné

	2.
	Kissné Lele Tünde
	Tóthné Nagy Erzsébet
	Lapisné Winter Katalin
	Bíróné Kardos Klára

	3.
	Sarudi Éva
	Lapisné Winter Katalin
	Szabó Mihályné
	Csollákné Apatóczki Etelka

	4.
	Szöllősi Zoltánné
	Lapisné Winter Katalin
	Szabó Mihályné
	László Erika

	5.
	Vincze Andrásné
	Szabó Mihályné
	Lapisné Winter Katalin
	Dr. Györgyi Lajosné

	6.
	Vinczéné Papp Mária
	Tóthné Nagy Erzsébet
	Szabó Mihályné
	Bíró Istvánné


3. ütem   ( 2008. febr.-márc. )

Elvégzése esetleges, az első két ütem tapasztalatainak birtokában.

6 fő ellenőrzése a félévi értekezleten kerül bejelentésre. Az ellenőrzés, értékelés, minősítés komplex lebonyolításáért egyeztetéstől a zárásig az értékelési team vezető a felelős.

Az óralátogatás szempontjai

A pedagógus neve:____________________________________

A tantárgy neve:______________________________________

A tanóra ideje ( év, hó, nap, óra ) :__________________________________

A vizsgált osztály, csoport: _____________________________

A tanítási óra, foglalkozás célja:

Új anyag közlése, gyakoroltatás, összefoglalás ismétlés, számonkérés, egyéb: ________________

Látogatást vezető: ________________________________

Látogató ( Team I-II. ): ____________________________

	
	Szempontok az óralátogatáshoz
	Kiemelkedő
	Nagyon jó
	Jó
	Javítás szükséges
	Nem kielégítő

	I.
	1. Szakmai hozzáállás 

( felkészültség, jártasság az adott témában)
	
	
	
	
	

	
	2. Tanulásirányítás, utasítások egyértelműsége
	
	
	
	
	

	
	3. A csoport viselkedésének irányítása, konfliktuskezelés 
	
	
	
	
	

	
	4. A tanulói motiválás mértéke
	
	
	
	
	

	
	5. Munkafegyelem
	
	
	
	
	

	
	6 Készségfejlesztés

   Kulcskompetenciák
	
	
	
	
	

	II.
	7. Taneszközök, szemléltető eszközök használata
	
	
	
	
	

	
	8. Tantervi célok és megvalósításuk
	
	
	
	
	

	
	9. A diákok előrehaladásának értékelése
	
	
	
	
	

	
	10. A figyelemtartás mértéke
	
	
	
	
	

	
	11. Egyéni képességek fejlesztésének arányai 

(felzárkóztatás, tehetség gondozás)
	
	
	
	
	

	III.
	12. A tanulói aktivitás mértéke
	
	
	
	
	

	
	13. Tanár-diák együttműködés, hangnem stílus a tanulókkal
	
	
	
	
	

	
	14. Tanulási klíma
	
	
	
	
	

	
	15. A tanulók munkái, füzete stb.
	
	
	
	
	

	IV.
	16. A diákok taneszköz használata
	
	
	
	
	

	
	17. A tanulási-tanítási idő optimális kihasználása
	
	
	
	
	

	
	18. Koncentráció
	
	
	
	
	

	
	19. Tanulók terhelése
	
	
	
	
	

	
	20. Feladattípusok és munkaformák változatossága, aránya
	
	
	
	
	













100/    /         
V.       I d ő t e r v 
1. A tanév rendje

1. 1. 
A szorgalmi idő: 2007. szeptember 1. (szombat) – 2008. június 11. (szerda)

A tényleges tanítási napok száma: 181

/ A fenntartó engedélye szükséges, hogy a jún. 12. 13-i tanítási napokat márc. 1-jén ill.   

máj. 17-én letanítsuk. /

1. 2.
Az első félév 2008. január 18-ig tart

A szülők értesítése a félév tanulmányi eredményeiről 2008. január 25-ig.

1. 3.
Őszi szünet: 2007. október 29 – október 31-ig


A szünet előtti utolsó tanítási nap: 
2007. október 27. (szombat) / „A” hét péntek /


A szünet utáni első tanítási nap: 
2007. november 5. (hétfő)

1. 4.
Téli szünet: 2007. december 22. – 2008. január 2.


A szünet előtti utolsó tanítási nap:
2007. december 21. (péntek)


A szünet utáni első tanítási nap:
2008. január 3. (csütörtök)

1. 5.
Tavaszi szünet: 2008. március 21-25.


A szünet előtti utolsó tanítási nap:
2008. március  20. (csütörtök)


A szünet utáni első tanítási nap:
2008. március 26. (szerda)

A szünetek munkanapjain az iskolának igény szerint gondoskodnia kell a tanulói felügyeletről! → Napközis munkaközösség szervezése. (10 tanuló épületenként)

(Készült a 19/2007. (III.23.) OKM rendelet alapján)

1. 6.
Országos mérés, értékelés

2008. május 28-án alapkészségek (olvasás-szövegértés, matematikai eszköztudás) a 4., a 6., a 8. évfolyamon valamennyi tanulóra kiterjedően.

Felelős: Lapisné Winter Katalin méréskoordinátor, ig. h.

1. 7.
Az iskola továbbítja a tanulói jelentkezési lapokat a középiskoláknak, a tanulói adatlapok első példányát a Felvételi Központnak.

Határidő:
2008. február 8.

Felelős: 
László Erika mk. vez.

                  Lapisné Winter Katalin ig. h.

1. 8.
Az első osztályosok mérése a Kt. változása szerint. ( Alapkészségek hiányainak feltárása)

Ideje: 2007. okt. 15-ig
Felelős: Tóthné Nagy Erzsébet  ig. h.

        Bíró Istvánné mk. vez.
1. 9.
Munkaszüneti napok: 

2007. október 23. (kedd) Nemzeti ünnep

2007. november 1. (csütörtök) Mindenszentek

2008. március 15. (szombat) Nemzeti ünnep

2008. május 1. (csütörtök)

2007. május 12. (hétfő) Pünkösd

1.10. Tanítási napok munkarend átszervezés miatt



2007. október 20. (szombat) (B hét hétfő) (országos)



2007. október 27  (szombat) (A hét péntek) (országos)



2008. március 1. (szombat) (jún. 12. helyett- helyi)



2008. április 26. (szombat) (országos)



2008. május 17. (szombat) (jún. 13. helyett –helyi)
2. Értekezletek
2. 1.
Tanévnyitó értekezlet (Deák)

Ideje:
2007. augusztus 31. (péntek) 830    (Deák épület)
Felelős:
Szabó Mihályné igazgató

2. 2.
Őszi nevelési értekezlet (Széchenyi)

Ideje:
2007. október 29. (hétfő) 830   (Széchenyi épület)

Felelős:
Lapisné Winter Katalin igazgatóhelyettes



László Erika
2. 3.
Félévi osztályozó értekezlet


Alsó tagozat:
2008. január 21. (hétfő) 14 h alsó tagozat
Széchenyi

Felső tagozat:
2008. január 21. (hétfő) 14h felső tagozat
Széchenyi ( tanári)
Ellenőrző dátuma: 2008. január 23.



kiosztása: 2008. január 24-25.

Felelős:
Lapisné Winter Katalin



Tóthné Nagy Erzsébet igazgatóhelyettesek



Szabó Mihályné igazgató

2. 4. 
Félévi értekezlet (Deák)

Ideje:
2008. február 4. (hétfő) 830
Felelős:
Szabó Mihályné igazgató

2. 5.
Tavaszi nevelési értekezlet (Széchenyi)


(Kapcsolódva a Megyei Pedagógiai Napok rendezvényeihez.)

Ideje:
2008. márc.-ápr.
Felelős:
Tóthné Nagy Erzsébet igazgatóhelyettes

2. 6.
Év végi osztályozó értekezlet:


Alsó tagozat:
2008. június 9. (hétfő) 14h  alsó tagozat
Széchenyi

Felső tagozat:
2008. június 9. (hétfő) 14h felső tagozat
Széchenyi
Felelős: 
Lapisné Winter Katalin


Tóthné Nagy Erzsébet igazgatóhelyettesek


Szabó Mihályné igazgató

Dokumentumok dátuma: 2008. június 13.

Összeolvasás, naplók, anyakönyvek leadása: 





2008. június 12. (csüt.) alsó + E tag  800  épületenként





         12. (csüt.) felső 1500  épületenként
2. 7.
Tanévzáró értekezlet (Deák)

Ideje:
2008. június 18. (szerda) 830
Felelős:
Szabó Mihályné igazgató

3. Iskolai ünnepségek, megemlékezések
3. 1. 
Tanévnyitó ünnepség (Mátyás király utcai épület)

Ideje: 
2007. szeptember 2. (vasárnap) 17 h 

Felelős: 
Tóthné Nagy Erzsébet igazgatóhelyettes



Pintérné Szaszkó Gabriella
3. 2.
Megemlékezés az aradi vértanúkról (Sportcsarnok)

Ideje: 2007. október 5. (péntek) 8 óra felső tagozatosoknak
Felelős: 
Szöllősi Zoltánné
Az alsó tagozatosok: 2007. október 5-én magyarórán, osztálykeretben emlékeznek meg a vértanukról. Ünnepi iskolai faliújság készítése:

Felelős: 
Hegedűsné Nagy Krisztina (Széchenyi)


Lászlóffy Béla (Deák)

A városi szintű megemlékezés egyeztetés alatt áll.

Felelős: 
Szöllősi Zoltánné
3. 3. 
Az 1956-os forradalom és szabadságharcról megemlékezés.


Iskolarádión keresztül: október 12-én (péntek) 1. órában (kb. 10-15 perces műsor)

Felelős:
 Takácsné Szilágyi Erzsébet

Ünnepi iskolai faliújság készítése:

Felelős:
Zsákai Anikó (Deák)



László Erika (Széchenyi)

3. 4.
Az 1848-as forradalom és szabadságharc ünnepe.

Ideje:
2008. március 14. (péntek) 8 h (Sportcsarnok) 3-8. évf.
Felelős:
Kovács Mariann


Kurucz Dóra
A városi szintű megemlékezés egyeztetés alatt áll.

Felelős:
Kovács Mariann


Kurucz Dóra
Ünnepi iskolai faliújság készítése:

Felelős:
Kissné Lele Tünde (Széchenyi)



Tankóné Kanyó Ágnes (Deák)

3. 5. 
Tanévzáró, ballagás


Ideje: 
2008. június 14.  8 óra   Mátyás király utcai iskolaépület




2008. június 14.  9 óra   Széchenyi István iskolaépület
Felelős:
Tóthné Nagy Erzsébet


Lapisné Winter Katalin


7-es osztályfőnökök, 8-os sztályfőnökök
3. 6.
Alkalmi faliújságok készítése a munkaközösségek munkatervében
4. Szülői értekezletek
2007. szeptember 1-21-ig valamennyi osztály.

2007. október 17. (szerda) 1700  8. évfolyam továbbtanulási szülői értekezlet. ( Deák ép.)
2008. február 4-15-ig valamennyi osztály. 

Ezen kívül az osztályfőnökök igény szerint tarthatnak szülői értekezletet.

Fogadóórák

2007. november 12. (hétfő) 
1630 – 1800 alsó-felső tagozat.

2007. december 10. (hétfő)
1630 – 1800 a behívott szülőknek.

Ellenőrzőbe

2008. április 21. (hétfő)
1630 – 1800 alsó-felső tagozat.

2008. május 13. (kedd)
1630 – 1800 a behívott szülőknek.

5. Egyéb határidők
5. 1. Osztálynaplók, napközis naplók kitöltése, aláíratása:

Ideje: 2007. szeptember 14. (péntek) 

Felelős: igazgatóhelyettesek ellenőrzik
5. 2. Munkaközösségi munkatervek elkészítésre.

Ideje: 2006. szeptember 21.

Felelős: Munkaközösség-vezetők + DÖK, DSE, MFCS leadják az igazgatónak.
5. 3. Sportköri foglalkozások, gyógytestnevelés:
Ideje: 2007. szeptember 4-től (hétfő) kezdődnek

Felelős: igazgatóhelyettesek

5. 4. Fejlesztő órák, korrepetálások, előkészítők:
Ideje: 2007. szeptember 17. – 2008. május 30. (péntek)

Felelős: fejlesztő pedagógusok


        érintett nevelők
5. 5. Osztályozó vizsga:


Félévi:


Ideje: 2008. január 16. (szerda) 1400  (Széchenyi épület)
Felelős:  Lapisné Winter Katalin

         Tóthné Nagy Erzsébet igazgatóhelyettesek


Év végi:

Ideje: 2008. június 4. (szerda) 1400  (Széchenyi épület)
Felelős:  Lapisné Winter Katalin

         Tóthné Nagy Erzsébet igazgatóhelyettesek

5. 5. 1.

 Nevelési értekezlet (tavaszi)


1 nap

5. 5. 2.

Félévi értekezlet
 


1 nap

5. 5. 3.

Diákönkormányzatok 


2 nap
5. 5. 4.

Tantestületi kirándulás


1 nap









5 nap

6. A diákönkormányzat rendezvényei (a munkaterv melléklete)
7. A DSE munkaterve (a munkaterv melléklete)
