20. A konyvtar fogalma, konyvtarak tipusai, jellemzoi,
részei

A konyvtar fogalma

* A konyvtar sz6 gorog eredetl (bibliotheke).

* A konyvtar konyvek Osszessége; azaz bizonyos szempont alapjan Osszevalogatott
dokumentumgytijtemény, amelyet megoOrzésre, olvasdsra szannak, feltarnak é&s
rendeznek.

* Konyvtarnak lehet még azt az intézmény, maga az épiilet is

* Konyvtarnak nevezhetok a kiillonbozé konyvsorozatok is (pl.: Didkkonyvtar sorozat)

* Az informatikaban az adathordozokon tarolt fajlok rendezett halmazat nevezziik
konyvtarnak (Windowsban fa strukturaja).

A dokumentum fogalma

* Rogzitett ismeretet tartalmazo, az ismeret ataddsdra szolgald anyagi objektum, 6nalld
szellemi termék
* Lehet: konyv, folyoirat, kézirat, foto, térkép, elektronikus adathordozé

A konyvtarak tipusai tulajdon szerint

* A kozkonyvtarak a széles rétegek szamara létesiiltek, és elérhetéek mindenki szdmara

* A magankdnyvtarak egyéni vagy csaladi gylijtemények. Egészen a XIX. szdzadig csak
ilyen konyvtarakat ismertiink.

e Széchenyi Ferenc 1802-ben a nemzetnek ajandékozta sajat konyvtarat, és ezzel
megalapozta az Orszagos Széchenyi Konyvtar gylijteményét.

A konyvtarak tipusai felhasznalok kore szerint

*  Nyilvanos konyvtar (kozmiivel6dési, nemzeti konyvtar)
* Korlatozottan nyilvanos kényvtar (egyetemi, iskolai konyvtarak)
»  Zart konyvtar (muzealis konyvtarak)

A konyvtarak tipusai funkcio szerint

*  Nemzeti kényvtar: Orszégos Széchenyi Konyvtar. F6 feladata a magyar vonatkozasu
dokumentumok gytijtése és feldolgozasa.

*  Kozmiivelodeési kényvtarak

»  Egyetemi konyvtarak

*  Tudomanyos és szakkonyvtarak (Legnagyobb és legrégibb tudoméanyos konyvtarunk a
Magyar Tudomédnyos Akadémia Konyvtara, amelyet 1828-ban alapitottak.)

» Iskolai konyvtarak

A konyvtarak feladatai

* Szambavétel: az adott tudomanyteriilet szambavétele

* Gyljtés: a dokumentumok beszerzése

*  Megdrzés: elektronikus dokumentumok (formatum, fizikai hordozo)
* Szolgaltatas — kolcsonzés, masolatkészités, kapcsolattartas



A konyvtarak belso terei, részei

Hasznalat szempontjabol a konyvtarak fo teriiletei altalaban a kdvetkezok:
* Szabadpolcos 6vezet (ahol a kdlcsondzhetd konyvek talalhatoak)
* Olvasoterem (folyoirat-olvaso), kézikonyvek
» Kataldégusterem
*  Kolesonzdpult
* Médiatar
* Szamitogépterem
* Kutatdszoba (nagyobb konyvtarakhoz, ezeket dolgozok hasznaljak)
* Egyéb (fénymasolo, kavézo, kiallitasi tér)

Az allomany felosztasa

» Szépirodalom: regények, elbeszélések, dramak, versek stb. Ezek az ir6 nevének
betiirendjében keriilnek fel a polcokra.

* Szakirodalom: A kiilonb6zé tudomanyagak szakirodalma. Ezek a konyvek ETO
rendszer szerint keriilnek a polcokra. Az ETO (Egyetemes Tizedes Osztalyozas)
rendszer az ismeretteriileteket és tudomanyokat 10 {6 osztalyba sorolja. A féosztalyok
tovabbi alosztalyokbol majd osztalyokbol allnak.

PIL.: Temészettudomany 500
Matematika 510
Csillagészat 520
Fizika 530
Mechanika 531
Hangtan 534 stb.

o Kézikonyv allomény: Ide tartoznak a lexikonok, enciklopédiak, 6sszefoglalo miivek,
szotarak. Nem kolcsonozhetdek, az olvasok csak helyben hasznalhatjak.

A konyvek tipusai

Enciklopédiak, &sszefoglald miivek: A tudomanyok tartalmi Gsszefliggéseiben tarja fel az
ismereteket. Nagy terjedelmii cikkeket, fejezeteket kozol. Tartalomjegyzékkel és betiirendes
mutatokkal egésziil ki. Pl.: Biolodgiai enciklopédia, Filozofiai kisenciklopédia, A magyar
irodalom torténete stb.

Lexikonok: A gyors és rovid tdjékozodast segiti, betlirendes elrendezésii. Kis terjedelmii
részekre, Un. szocikkekre bontja az ismereteket. A szdcikkek €lén a cimszo all. Fajtait tekintve
megkiilonboztetiink altalanos- és szaklexikonokat. Pl.: Magyar Nagylexikon (altalanos),
Magyar néprajzi lexikon (szaklexikon)

Szétarak: A tanulas és ismeretszerzeés nélkiilozhetetlen eszkozei. Betlirendes szerkezetiiek.
Lehetnek egynyelviiek és kétnyelviiek.
» Egynyelvii szotarak: Magyar helyesirasi szotar, Idegen szavak és kifejezések szotara,
A magyar nyelv értelmez0 szotara, stb.
» Kétnyelvii szotdarak: nyelvtanulasra hasznalhatok, pl.: Magyar-Angol és Angol-Magyar
szotar.



