Mérk-Villaj AMK,

Villaj Német Nemzetiségi Ovoddja

Az évoda neve: Vdllaj Német Nemzetiségi Ovoda
Ctme: 4351.VALLATJ, Temetd Gt 1.
Telefon: 44 - 554-020.

Ovodavezet§ neve: Vilmosné Horvath Ildiké
Ovodapedagégqusok: Tircsi Istvdnné

Serényi Istvanné

Facsarné Radnai Tiinde

Az évoda nyitva tartdsa:
A nevelési év: szeptember 1.- augusztus 31.

Az oktatdsi év: szeptember 1.-. mdjus 31.

A napi nyitva tartas:  7-17-ig.

HAZI



Bevezetés

A hézirend biztositja a miikodés kereteit: a nevelési feladatok ellatasahoz, a kozosségi élet
szervezéséhez és lebonyolitdsahoz, az értékek kozvetitéséhez.
A hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.

A hazirend célja:
Segitse el6 az intézmény nevelési programjanak megvalositasat, szabalyozza a belsd rendet
ezért kovetése kotelezd mindenki szamara.

A hazirend hatalya

A hazirend hatalya kiterjed az intézmény valamennyi 6vodas kisgyermekére és sziileikre,
tovabba az intézmény valamennyi alkalmazottjara.

A hazirend a kihirdetés, kifiiggesztés napjan 1€p hatalyba.

A gyermek jogai:

1.

A gyermeknek joga, hogy a nevelési — oktatasi intézményben biztonsdgos ¢és
egészséges kornyezetben neveljék ¢€s oktassdk, oOvodai életrendjét pihend 1do,
szabadidd, testmozgds beépitésével, sportoldsi, étkezési lehetdség biztositasaval
¢letkoranak és fejlettségének megtelelden alakitsak ki.

A gyermek személyiségét és emberi méltdsagat, jogait tiszteletben kell tartani és
védelmet kell szdmara biztositani, fizikai €s lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem
vethetd al4 testi fenyitésnek.

A gyermek joga, hogy személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat €és maganélethez
valo jogat az 6voda tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem korlatozhat
masokat jogaik érvényesitésében.

A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld
nevelésben, oktatasban részesiiljon.

A gyermeknek joga van adottsiganak megfeleldé megkiilonboztetett ellatdsban
részeslilni, pedagogiai szakszolgalathoz fordulni segitségért.

A gyermek kotelessége:

1. hogy részt vegyen a kotelezd és valasztott foglalkozasokon,
2. hogy dvja sajat és tarsai testi €pségét, egészségét,
3. hogy megtartsa az 6voda helyiségei €s az 6vodahoz tartozoé teriiletek hasznalati

rendjét

4. hogy megdrizze, illetéleg az eldirasoknak megfelelden kezelje az 6vodaban
hasznalt jatékokat, eszkdzoket, Ovja az dvoda 1étesitményeit, eszkozeit

5. hogy az 6voda vezetdi, pedagogusai €s alkalmazottai, dvodastarsai emberi
méltosagat és jogait tiszteletben tartsa.

A sziil6 jogai:

1. Joga, hogy megismerje az intézmény nevelési programjat, hazirend;jét
2. Joga, hogy folyamatosan tajékoztatdst kapjon gyermeke fejlédésérdl. A
gyermek neveléséhez tanacsokat kapjon



A sziilo kotelessége hogy;

1. Biztositsa gyermeke o6vodai nevelés keretében folyd iskolai éltmodra vald
felkészitd foglalkozason vald részvételét
Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében
Megtegyen minden elvarhatot gyermeke fejlodéséért,
Rendszeres kapcsolatot tartson fenn gyermeke pedagogusaival
Elosegitse gyermekének kozosségbe torténd beilleszkedését, az Ovoda
rendjének, a kozoOsségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat.
6. Tiszteletben tartsa az Ovoda vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai emberi

méltdsagat €s jogait.

i ol o

Részletes tudnivalok

1. Az intézmény helye az oktatasi rendszerben, ovodai felvétel, atvétel
eljarasi rendje

Az 6voda harom éves kortol az iskoldba jarashoz sziikséges fejlettség eléréséig, a pedagdgiai
szakszolgalat szakvéleménye alapjan legfeljebb 8 éves korig neveld intézmény.

Az 6vodai nevelés a teljes 0vodai €letet magaba foglal6 jaték, jatékba integralt tanulasi
folyamatok keretében zajlik.

A gyerekek igénybe vehetik az ovodat, ha:

- A harmadik életévét betodltotte és szobatiszta,
- Testileg és szellemileg egészséges, a kozosségben torténd nevelésre alkalmas,

Ovodai beiratas a kijelolt beiratasi idészakban altalaban aprilis kozepén egy héten at zajlik.
A gyermek abban az évben, amelyben 6todik ¢életévét betolti, a targyévben kezdddd nevelési
¢év elsd napjatol iskolai életmodra felkészito foglalkozasokon koteles részt venni, melynek
ideje legfeljebb napi négy ora.

Az o6vodai szervezett tanuléasi folyamatok (foglalkozasok), naponta altalaban 9°°-12°-ig tarté
iddszakban zajlanak.

Gyermekek atvétele: Hivatalos atjelentkezés Uitjan, melynek nyomtatvanyat az 6vodavezetok
toltik ki és kiildik meg kolcsondsen egymasnak.

A gyermekek érkezésének és tavozasanak a rendje
A gyereket 6vodaban érkezésekor a sziild minden esetben személyesen adja at az
6vondnek, vagy dajkanak. Csak az igy atadott gyermekért tudunk feleldsséget
vallalni.

- A sziil6 irasbeli kérelmére jarhat a gyermek egyediil az 6vodaba.

- A sziilokon kiviil csak a sziil6k altal megbizott személy viheti el a gyermeket az
ovodabol. A sziild ez iranyu kérelmét személyesen vagy irasban adja le az 6vononek.

- Azokon a rendezvényeken, melyeken a sziilok is hivatalosak a sziild koteles a
gyermeke biztonsagarél gondoskodni, és az 6voda szabalyait betartani.



- Az 6voda nyitva tartasa segiti a sziilok munkaba allasat

- Az 6vodaba érkezés legkésobbi idopontja 9 éra. 9 éra utian érkezé gyermek zavarja
az ovodai kezdeményezéseket, a csoport megszokott rendjét. A késén érkezd gyermek nem
tud részt venni folyamatosan és rendszeresen a jatékban, kezdeményezésben. Igy ez

akadalyozza az iskolai életre valo felkészitést.
A foglalkozasrol valo tavolmaradas
- A gyermek barmilyen okbol torténd hidnyzasat a sziild koteles bejelenteni.

- Ha a gyermek folyamatos igazolatlan (nem betegség miatti) hianyzasa a 8
napot meghaladja, az 6vodavezetd hivatalosan felszdlitja a sziilét a gyermek
ovodaba jarasara. Ismételt hidnyzas kovetkezménye a gyermek 6vodabol valo
kizarésa.

2.Az 6voda nyitvatatasi rendje

A nyitva tartds teljes ideje alatt 6vodapedagogusok foglalkoznak a gyermekekkel.

A nevelés nélkiili napok szdma egy tanévben S nap, melynek id6pontjat 7 nappal az
esedékesség elbtt irasban kihirdetjiik. A nevelés nélkiili napokon kérjiik gyermekiik
elhelyezésérdl gondoskodni, sziveskedjenek!

A nevelés nélkiili munkanapok felhasznalasanak elvei:

Nevelési értekezletek, mindségfejlesztési feladatok, szakmai és egyéb szervezeti
tovabbképzések megtartasara vehetok igénybe.

3. Pedagogiai munka

Az egylittmiikddésnek szabalyozott formai vannak: fogadd orak, csaladlatogatasok, sziil6i
értekezletek, melyekrol a csoport 6vondje 3 nappal korabban kételes a sziilot értesiteni.

Az 6vodankba jaro gyerekeket arra neveljiik:
- hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket,

- szeressék és fogadjak el pajtasaik egyéniségét, kiillonbozdségét

legyenek képesek alkalmazkodni is.
- konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakossaggal, arulkodéssal oldjak meg.

- Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket

erositsék gyermekeikben.
Példaul ne tegyenek a gyerek eldtt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekeire, €s ne biztassak
gyermekiiket verekedésre, még ha el6z6 nap az On gyermekét is érte esetleg sérelem.



- az dvoda tevékenységét a komplexitas jellemzi - az ismeretek elsajatitdsdban a
megtapasztalas, minden foglalkozasi teriiletet atfogd ismeretnyujtas, a természetes
kornyezetben cselekedtetés a dominans

- Kérjiik, hogy Ovja és becsiiltesse meg gyermekével az évoda tulajdonat képezd
eszkozoket, targyakat.

A gyermekek munkdit becsiilje meg a sziil6 és gondoskodjon hazavitelérol!

- A sziilok (a sziloi értekezlet és rendezvények kivételével) utcai cipével nem
léphetnek be a csoportszobaba, és a mosdokba!

- Kérjiik Ondket, hogy se a gyerekkel kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetésekre
az 6vondét munkdja kdzben hosszabb iddre ne vonjak el a gyermekcsoporttol, még az
udvaron sem, mert balesetet idézhet eld és zavarhatja a nevelés oktatas folyamatat!

- A gyermekiikkel kapcsolatban informéciot csak a sajat ovonoéitdl vagy az
ovodavezet6tdl kérjenek.

Fogado¢ érak:

Az 6vonok havonta egy alkalommal tartanak fogaddorakat, az adott csoportban
megbeszéltek szerint, barmelyik fél kezdeményezésére ettdl eltérd idépontban is biztositott a
lehetdség. Nincs fogadoora abban a hdnapban, amikor csoportok sziildi értekezletet tartanak.
Ez alkalmak, ill. a sziildi szervezet megbeszélései biztositjak a sziil6k véleményezési,

javaslattételi jogat, ugy sajat gyermekeiket, mint a gyermekcsoportot érint6 kérdésekben.
Egyéb, az intézmény biztonsagat garantalo szabalyok

Az ebéd utan hazamend gyerekeket 12 ¥ — 13 6ra kozott kérjiik elvinni.

Kérjiik a sziildket, hogy a gyermekek étkezését (ebédiddben, uzsonnanal) kopogassal, ill.
ajtonyitogatassal ne zavarjak!

- A sziiloi értekezlet a sziilloknek szél, az évi harom alkalommal szervezett értekezlet
id6tartama alatt a sziilo koteles gyermeke elhelyezésérol gondoskodni. Az
értekezletre tilos a gyerekeket behozni.

- Az o6voda irant érdeklddo, leendd sziilok a nyilt nap alkalmaval latogathatjak a
foglalkozasokat.

4.Hianyzas

Minden tavolmaradast elore be kell jelenteni a csoportos 6vononek. A hianyzast irasban
kell igazolni.

A gyermek huzamosabb idejli tavolmaradasat, a sziil6 irasbeli kérelme alapjan az
6vodavezetd engedélyezi, ez esetben a gyermek hidnyzasat igazoltnak kell tekinteni.

Hérom napnal hosszabb ideig tartd betegség utan a gyermek csak orvosi igazolassal fogadhato
az 6vodaban. Nyolc napnal hosszabb igazolatlan tavollét esetén a gyermek — kivéve ha 5.
életévét betoltotte — tordlhetd az Gvodasok névsorabol.



Nyari zarva tartas rendje : évenként 4 hét

4. Betegség

Egészségiigyi szabalyok

A gyerekek tiszta ruhaban, gondozottan jarjanak 6vodaba.

Az 6vodaban megbetegedett (1az, hasmenés, hanyas) gyereket a sziilonek
haza kell vinnie. Az 6vodéban csak egészséges gyerek tartozkodhat!!

A betegség utan csak orvosi igazolassal johet 6vodaba.

Fert6zd gyermekbetegség esetén a sziild koteles az 6vodat értesiteni (pl.
szalmonella, baranyhimld, skarlat, stb.)

Minden sziildnek kotelessége felhivni az 6vondk figyelmét arra, ha gyermeke
kiilonleges betegségben, ill. epylepsziara, allergidra, lazgorcsre, stb. hajlamos,
valamint koteles a napkdzben elérhetd telefonszamat megadni. Az 6voda
orvosa: Dr.Gazdy Endre, feladatait egytittmiikodési megallapodas szerint végzi

Nem hozhaté 6vodaba gyermek, ha otthon hanyt, hasmenése vagy laza volt,
valadékos a szeme, herpeszes a szdja, ill. kiiitéses. Ha mindez hétvégén tortént,
akkor sem hozhat6 a gyermek, csak orvosi igazolassal.

Az 6voda személyzete nem vallalhatja a gyermek gyodgyszeres kezel€sét.

Ovodaba érkezéskor semmiféle ennivalot, édességet nem szabad behozni,
kivéve: a gyermek sziiletésnapja, amikor nem hazi készitési siiteményt,
szOrpot lehet hozni, illetve gyltimdlcsnapon gyiimolesot. /ANTSz/)

Az dvoda teriiletére allatot behozni tilos.

Reggel 8 ordig be kell jelenteni, ha a gyerek megbetegedett, és azt is, ha
masnap jon 6vodaba.

5. Gyiilekezés, tavozas

Az dvodabol a gyermek idegennek, vagy 14 éven aluli testvérnek csak a sziil6 irasbeli
kérelme alapjan adhat6 ki. Szintén a sziil6 irasbeli kérelme sziikséges ahhoz, hogy a gyermek
egyediil haza engedhetd legyen.

A gyermek elvitelekor minden esetben (az udvaron f6leg) az 6vondnek szolni kell. Ha a sziild
eljott a gyerekért, kérjiik ne tartozkodjanak tovabb az 6voda teriiletén, mert a csoportot
feliigyel6 ovodapedagogusok nem tudjak kelléképpen atlatni a jatszo gyerekek sokasagat.

A gyermek érkezésekor, vagy elvitelekor a sziilok, hozzatartozok nem mehetnek be a
csoportszobaba, csak kivételes alkalmakkor pl. a beszoktatasi idészakban, akkor is benti
cipdben vagy papucsban.

6. Bombariado, tiizriado



- Tlizriad6 és bombariadd esetén a Tlzriad6 tervben megfogalmazott teenddket kell
alkalmazni.

7. A gyermekek oltoztetésével kapcsolatos szabalyok

A gyermek ruhazata az 6vodaban:

- praktikus, kényelmes, tiszta! Sziikséges a réteges oltozkodés, a gyermek
oltoztetése a napi varhato idéjarasnak megfeleléen torténjen.

Valtéruhardl (alsonemtl, felséruhazat) a sziilok gondoskodjanak!

- Az 6vodaban kotelezo a kényelmes valtocip6, a balesetek megeldzése érdekében:
nem elrongélodott cipd, és semmi esetben sem papucs!

- Legyen minden gyereknek az 6vd nénivel megbeszélt tornaruhaja, cipdje.

- Lassak el a ruhadarabokat, labbeliket a gyerek jelével, hogy ne vesszenek el, ne
cserélddjenek fel. A jellel nem ellatott ruhakért semmilyen feleldsséget nem vallalunk.

- A sziilo segitsen a gyereknek a szekrénye rendben tartasdban (akaszté felvarrasa a
kabatra, torolkozé, zsak elhelyezése stb.) A felesleges ruhadarabokat hétvégeken
kérjiik hazavinni.

8. A gyermekek szamara behozhato targyak

Ha a gyermek 6vodaba értéktargyakat hoz (aranylanc, kardra, karkotd, egyéb értékes targyak,
stb.) azok meg0rzésére, eltlinéséért valo felelosségvallaldsara az 6voda nem vallalkozhat.

Az dvodaba érkezd gyermek reggelenként cukrot, csokoladét, ragogumit, mas édességet nem
hozhat magaval.

9. A gyermekek napkozbeni elvitele

A nap folyamén dvondvel valo egyeztetés alapjan vihetd el a gyerek. A sziilok tartsdk
tiszteletben a csoport napirendjét és az 6vodai élet megzavarasa nélkiil vigyék el a gyerekeket.

10. Ovodan beliili dohanyzas
Az 6voda teriiletére — beleértve az udvart is — €g0 cigarettaval belépni, illetve ott dohanyozni
nem szabad.

A Hazirend betartisa az oO6voda milkodésére tekintettel €s a gyermekek
biztonsaganak érdekében mindenkire nézve egyarant kotelezo!

A hazirend hatalyba 1épése
Az elfogadés napjan, illetve a modositasokat kovetden minden nevelési év kezdetekor.



Vallaj, 2010
Z.aro rendelkezések

A hézirend a fenntart6 jovahagyasanak idépontjatol 1ép hatalyba.

Az SZMSZ-t a neveldtestiilet 2010. .......... ho........-an tartott értekezleten fogadta el.
A sziiléi szervezet 2010... év  06. ho 16-i megbeszélésén a benne foglaltakat
megtargyalta, azzal egyetértett.

A Hézirendet a Fenntart6 2010. év ....... ho...... -an fogadta el.

Hatalybalépés napja: 2010. 09. 01.

Ovodavezetd helyettes SZMK elndk
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