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Az óvoda neve:               Vállaj Német Nemzetiségi Óvoda

Címe:                           4351.VÁLLAJ, Temető út 1.

Telefon:                         44 – 554-020.

 

Óvodavezető neve:           Vilmosné Horváth Ildikó

Óvodapedagógusok:       Tircsi Istvánné

                                                    Serényi Istvánné
                                           
                                     Facsarné Radnai Tünde

 

Az óvoda nyitva tartása:

A nevelési év:                  szeptember 1.- augusztus 31.

Az oktatási év:               szeptember 1.-. május 31.

A napi nyitva tartás:   7-17-ig.



Bevezetés

A házirend biztosítja a működés kereteit: a nevelési feladatok ellátásához, a közösségi élet 
szervezéséhez és lebonyolításához, az értékek közvetítéséhez.
 A házirend jogforrás, melynek megsértése jogsértés.

A házirend célja:
Segitse elő az intézmény nevelési programjának megvalósítását, szabályozza a belső rendet 
ezért követése  kötelező mindenki számára.

A házirend hatálya
A házirend hatálya kiterjed az intézmény valamennyi óvodás kisgyermekére és szüleikre, 
továbbá az intézmény valamennyi alkalmazottjára.
A házirend a kihirdetés, kifüggesztés napján lép hatályba. 

A gyermek jogai:

1. A  gyermeknek  joga,  hogy  a  nevelési  –  oktatási  intézményben  biztonságos  és 
egészséges  környezetben  neveljék  és  oktassák,  óvodai  életrendjét  pihenő  idő, 
szabadidő,  testmozgás  beépítésével,  sportolási,  étkezési  lehetőség  biztosításával 
életkorának és fejlettségének megfelelően alakítsák ki.

2. A  gyermek  személyiségét  és  emberi  méltóságát,  jogait  tiszteletben  kell  tartani  és 
védelmet kell számára biztosítani, fizikai és lelki erőszakkal szemben. A gyermek nem 
vethető alá testi fenyítésnek.

3. A gyermek joga, hogy személyiségi jogait,  cselekvési szabadságát és magánélethez 
való jogát az óvoda tiszteletben tartsa, e jogának gyakorlása azonban nem korlátozhat 
másokat  jogaik érvényesítésében.

4. A  gyermek  joga,  hogy  képességeinek,  érdeklődésének,  adottságainak  megfelelő 
nevelésben, oktatásban részesüljön.

5. A  gyermeknek  joga  van  adottságának  megfelelő  megkülönböztetett  ellátásban 
részesülni, pedagógiai szakszolgálathoz fordulni segítségért.

A gyermek kötelessége:

1. hogy részt vegyen a kötelező és választott foglalkozásokon,
2. hogy óvja saját és társai testi épségét, egészségét,
3. hogy megtartsa az óvoda helyiségei és az óvodához tartozó területek használati 

rendjét
4. hogy megőrizze, illetőleg az előírásoknak megfelelően kezelje az óvodában 

használt játékokat, eszközöket, óvja az óvoda létesítményeit, eszközeit
5. hogy az óvoda vezetői, pedagógusai és alkalmazottai, óvodástársai emberi 

méltóságát és jogait tiszteletben tartsa.

A szülő jogai:

1. Joga, hogy megismerje az intézmény nevelési programját, házirendjét
2. Joga,  hogy  folyamatosan  tájékoztatást  kapjon  gyermeke  fejlődéséről.  A 

gyermek neveléséhez tanácsokat kapjon



A szülő kötelessége hogy;
1. Biztosítsa  gyermeke  óvodai  nevelés  keretében  folyó  iskolai  éltmódra  való 

felkészítő foglalkozáson való részvételét
2. Megtegye a szükséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesítésében
3. Megtegyen minden elvárhatót gyermeke fejlődéséért,
4. Rendszeres kapcsolatot tartson fenn gyermeke pedagógusaival
5. Elősegítse  gyermekének  közösségbe  történő  beilleszkedését,  az  óvoda 

rendjének, a közösségi élet magatartási szabályainak elsajátítását.
6. Tiszteletben  tartsa  az  óvoda  vezetői,  pedagógusai,  alkalmazottai  emberi 

méltóságát és jogait.

Részletes tudnivalók

1. Az intézmény helye az oktatási rendszerben, óvodai felvétel, átvétel 
eljárási rendje

Az óvoda három éves kortól az iskolába járáshoz szükséges fejlettség eléréséig, a pedagógiai 
szakszolgálat szakvéleménye alapján legfeljebb 8 éves korig nevelő intézmény. 
Az óvodai nevelés a teljes óvodai életet magába foglaló játék, játékba integrált tanulási 
folyamatok keretében zajlik.

A gyerekek igénybe vehetik az óvodát, ha:

-         A harmadik életévét betöltötte és szobatiszta,

-         Testileg és szellemileg egészséges, a közösségben történő nevelésre alkalmas,

Óvodai beíratás a  kijelölt beíratási időszakban általában április közepén egy héten át zajlik. 
A gyermek abban az évben, amelyben ötödik életévét betölti, a tárgyévben kezdődő nevelési 
év első napjától iskolai életmódra felkészítő foglalkozásokon köteles részt venni, melynek 
ideje legfeljebb napi négy óra. 
Az óvodai szervezett tanulási folyamatok (foglalkozások), naponta általában 9oo-12oo-ig tartó 
időszakban zajlanak.

Gyermekek átvétele: Hivatalos átjelentkezés útján, melynek nyomtatványát az óvodavezetők 
töltik ki és küldik meg kölcsönösen egymásnak.

A gyermekek érkezésének és távozásának a rendje 
-            A gyereket óvodában érkezésekor a szülő minden esetben személyesen adja át az 
óvónőnek,  vagy dajkának. Csak az így átadott gyermekért tudunk felelősséget 
vállalni.

-               A szülő írásbeli kérelmére járhat a gyermek egyedül az óvodába.

-              A  szülőkön  kívül  csak  a  szülők  által  megbízott  személy  viheti  el  a  gyermeket  az 
óvodából. A szülő ez irányú kérelmét személyesen vagy írásban adja le az óvónőnek.

-               Azokon  a  rendezvényeken,  melyeken  a  szülők  is  hivatalosak  a  szülő  köteles  a 
gyermeke biztonságáról gondoskodni, és az óvoda szabályait betartani.



-    Az óvoda nyitva tartása  segíti a szülők munkába állását 

-    Az óvodába érkezés legkésőbbi időpontja 9 óra. 9 óra után érkező gyermek zavarja 
az óvodai kezdeményezéseket, a csoport megszokott rendjét. A későn érkező gyermek nem 
tud  részt  venni  folyamatosan  és  rendszeresen  a  játékban,  kezdeményezésben.  Így  ez 
akadályozza az iskolai életre való felkészítést.

A foglalkozásról való távolmaradás

-         A gyermek bármilyen okból történő hiányzását a szülő köteles bejelenteni.

-          Ha a gyermek folyamatos igazolatlan (nem betegség miatti)  hiányzása a 8 
napot meghaladja, az óvodavezető hivatalosan felszólítja a szülőt a gyermek 
óvodába járására. Ismételt hiányzás következménye a gyermek óvodából való 
kizárása.

2.Az óvoda nyitvatatási rendje

A nyitva tartás teljes ideje alatt óvodapedagógusok foglalkoznak a gyermekekkel.
A nevelés nélküli napok száma egy tanévben 5 nap, melynek időpontját 7 nappal az 
esedékesség előtt írásban kihirdetjük. A nevelés nélküli napokon kérjük gyermekük 
elhelyezéséről gondoskodni, szíveskedjenek!

A nevelés nélküli munkanapok felhasználásának elvei:

Nevelési  értekezletek,  minőségfejlesztési  feladatok,  szakmai  és  egyéb  szervezeti 
továbbképzések megtartására vehetők igénybe.

3. Pedagógiai munka

Az együttműködésnek szabályozott formái vannak: fogadó órák, családlátogatások, szülői 
értekezletek, melyekről a csoport óvónője 3 nappal korábban köteles a szülőt értesíteni. 

-               Az óvodánkba járó gyerekeket arra neveljük:

-         hogy tanulják meg tisztelni a felnőtteket,

-         szeressék és fogadják el pajtásaik egyéniségét, különbözőségét

-         legyenek képesek alkalmazkodni is. 

-        konfliktusokat ne durvasággal, erőszakossággal, árulkodással oldják meg.

-               Ezen törekvésünk sikerének érdekében kérjük, hogy otthon is ezeket az alapelveket 
erősítsék gyermekeikben. 
Például ne tegyenek a gyerek előtt indulatos, negatív megjegyzéseket mások gyermekeire, és ne biztassák 
gyermeküket verekedésre, még ha előző nap az Ön gyermekét is érte esetleg sérelem.



-          az óvoda tevékenységét a komplexitás jellemzi - az ismeretek elsajátításában a 
megtapasztalás, minden foglalkozási területet átfogó ismeretnyújtás, a természetes 
környezetben cselekedtetés a domináns

-               Kérjük, hogy óvja és  becsültesse meg gyermekével az  óvoda tulajdonát képező 
eszközöket, tárgyakat.

A gyermekek munkáit becsülje meg a szülő és gondoskodjon hazaviteléről!

-               A szülők  (a  szülői  értekezlet  és  rendezvények  kivételével)  utcai  cipővel  nem 
léphetnek be a csoportszobába, és a mosdókba!

-               Kérjük Önöket, hogy se a gyerekkel kapcsolatos, se magánjellegű beszélgetésekre 
az óvónőt munkája közben hosszabb időre ne vonják el a gyermekcsoporttól, még az 
udvaron sem, mert balesetet idézhet elő és zavarhatja a nevelés oktatás folyamatát!

-              A  gyermekükkel  kapcsolatban  információt  csak  a  saját  óvónőitől  vagy  az 
óvodavezetőtől kérjenek.

Fogadó órák:

Az óvónők havonta egy alkalommal tartanak fogadóórákat, az adott csoportban 
megbeszéltek szerint, bármelyik fél kezdeményezésére ettől eltérő időpontban is biztosított a 
lehetőség. Nincs fogadóóra abban a hónapban, amikor csoportok szülői értekezletet tartanak. 
Ez alkalmak, ill. a szülői szervezet megbeszélései biztosítják a szülők véleményezési, 
javaslattételi jogát, úgy saját gyermekeiket, mint a gyermekcsoportot érintő kérdésekben. 

Egyéb, az intézmény biztonságát garantáló szabályok

Az ebéd után hazamenő gyerekeket 12 45 – 13 óra között kérjük elvinni.

Kérjük a szülőket, hogy a gyermekek étkezését (ebédidőben, uzsonnánál) kopogással, ill. 
ajtónyitogatással ne zavarják!

-               A szülői értekezlet a szülőknek szól, az évi három alkalommal szervezett értekezlet 
időtartama  alatt  a  szülő  köteles gyermeke  elhelyezéséről  gondoskodni.  Az 
értekezletre tilos a gyerekeket behozni.

-              Az óvoda iránt  érdeklődő,  leendő szülők  a  nyílt  nap  alkalmával  látogathatják  a 
foglalkozásokat.

 4.Hiányzás

Minden távolmaradást  előre be kell jelenteni a csoportos óvónőnek.  A hiányzást írásban 
kell igazolni. 
A gyermek huzamosabb idejű távolmaradását, a szülő írásbeli kérelme alapján az 
óvodavezető engedélyezi, ez esetben a gyermek hiányzását igazoltnak kell tekinteni.
Három napnál hosszabb ideig tartó betegség után a gyermek csak orvosi igazolással fogadható 
az óvodában. Nyolc napnál hosszabb igazolatlan távollét esetén  a gyermek – kivéve ha 5. 
életévét betöltötte – törölhető az óvodások névsorából.



Nyári zárva tartás rendje     : évenként 4 hét

4. Betegség

Egészségügyi szabályok

-        A gyerekek tiszta ruhában, gondozottan járjanak óvodába.

-         Az óvodában megbetegedett (láz, hasmenés,  hányás) gyereket a szülőnek 
haza kell vinnie. Az óvodában csak egészséges gyerek tartózkodhat!!

-         A betegség után csak orvosi igazolással jöhet óvodába.

-          Fertőző gyermekbetegség esetén a szülő köteles az óvodát értesíteni (pl. 
szalmonella, bárányhimlő, skarlát, stb.)

-       Minden szülőnek kötelessége felhívni az óvónők figyelmét arra, ha gyermeke 
különleges betegségben, ill. epylepsziára, allergiára, lázgörcsre, stb. hajlamos, 
valamint  köteles  a  napközben elérhető  telefonszámát  megadni.    Az óvoda 
orvosa: Dr.Gazdy Endre, feladatait együttműködési megállapodás szerint végzi

-         Nem hozható óvodába gyermek, ha otthon hányt, hasmenése vagy láza volt, 
váladékos a szeme, herpeszes a szája, ill. kiütéses. Ha mindez hétvégén történt, 
akkor sem hozható a gyermek, csak orvosi igazolással.

-         Az óvoda személyzete nem vállalhatja a gyermek gyógyszeres kezelését.

-         Óvodába érkezéskor semmiféle ennivalót,  édességet nem szabad behozni, 
kivéve:  a  gyermek  születésnapja,  amikor  nem  házi  készítésű  süteményt, 
szörpöt lehet hozni, illetve gyümölcsnapon gyümölcsöt.  /ÁNTSz/)

-         Az óvoda területére állatot behozni tilos.

-        Reggel 8 óráig be kell jelenteni, ha a gyerek megbetegedett,  és azt is, ha 
másnap jön óvodába. 

5. Gyülekezés, távozás

Az óvodából a gyermek idegennek, vagy 14 éven aluli testvérnek csak a szülő írásbeli 
kérelme alapján adható ki. Szintén a szülő írásbeli kérelme szükséges ahhoz, hogy a gyermek 
egyedül haza engedhető legyen. 
A gyermek elvitelekor minden esetben (az udvaron főleg) az óvónőnek szólni kell. Ha a szülő 
eljött a gyerekért, kérjük ne tartózkodjanak tovább az óvoda területén, mert a csoportot 
felügyelő óvodapedagógusok nem tudják kellőképpen átlátni a játszó gyerekek sokaságát. 
A gyermek érkezésekor, vagy elvitelekor a szülők, hozzátartozók nem mehetnek be a 
csoportszobába, csak kivételes alkalmakkor pl. a beszoktatási időszakban, akkor is benti 
cipőben vagy papucsban.

6. Bombariadó, tűzriadó



-              Tűzriadó és bombariadó esetén a Tűzriadó tervben megfogalmazott teendőket kell 
alkalmazni.

7. A gyermekek öltöztetésével kapcsolatos szabályok

A gyermek ruházata az óvodában:

-               praktikus,  kényelmes,  tiszta!  Szükséges  a  réteges  öltözködés,  a  gyermek 
öltöztetése a napi várható időjárásnak megfelelően történjen.

-               Váltóruháról (alsónemű, felsőruházat) a szülők gondoskodjanak!

-               Az óvodában kötelező a kényelmes váltócipő, a balesetek megelőzése érdekében: 
nem elrongálódott cipő, és semmi esetben sem papucs!

-               Legyen minden gyereknek az óvó nénivel megbeszélt tornaruhája, cipője.

-               Lássák el a ruhadarabokat, lábbeliket a gyerek jelével, hogy ne vesszenek el, ne 
cserélődjenek fel. A jellel nem ellátott ruhákért semmilyen felelősséget nem vállalunk.

-              A szülő segítsen a gyereknek a szekrénye rendben tartásában (akasztó felvarrása a 
kabátra,  törölköző, zsák  elhelyezése  stb.)  A  felesleges  ruhadarabokat  hétvégeken 
kérjük hazavinni. 

8. A gyermekek számára behozható tárgyak

Ha a gyermek óvodába értéktárgyakat hoz (aranylánc, karóra, karkötő, egyéb értékes tárgyak, 
stb.) azok megőrzésére, eltűnéséért való felelősségvállalására az óvoda nem vállalkozhat. 
Az óvodába érkező gyermek reggelenként cukrot, csokoládét, rágógumit, más édességet nem 
hozhat magával.  

9. A gyermekek napközbeni elvitele

A nap folyamán óvónővel való egyeztetés alapján vihető el a gyerek. A szülők tartsák 
tiszteletben a csoport napirendjét és az óvodai élet megzavarása nélkül vigyék el a gyerekeket. 

10. Óvodán belüli dohányzás
Az óvoda területére – beleértve az udvart is – égő cigarettával  belépni, illetve ott dohányozni 
nem szabad. 

A  Házirend  betartása  az  óvoda  működésére  tekintettel  és  a  gyermekek 
biztonságának érdekében mindenkire nézve egyaránt kötelező!

 A házirend hatályba lépése 
Az elfogadás napján, illetve a módosításokat követően minden nevelési év kezdetekor.



Vállaj, 2010 

Záró rendelkezések

A házirend a fenntartó jóváhagyásának időpontjától lép hatályba.

Az SZMSZ-t a nevelőtestület 2010. ..........hó……..-án tartott értekezleten fogadta el.

A  szülői  szervezet  2010…  év   06.  hó  16-i  megbeszélésén  a  benne  foglaltakat 

megtárgyalta, azzal egyetértett.

A Házirendet a Fenntartó 2010. év ……. hó……-án fogadta el.

Hatálybalépés napja: 2010. 09. 01.

……………………………….

                ÁMK vezető

………………………………. ……………………………..

        Óvodavezető helyettes            SZMK elnök

                                           
                                           


	A gyermekek érkezésének és távozásának a rendje                                                                 -            A gyereket óvodában érkezésekor a szülő minden esetben személyesen adja át az   óvónőnek,  vagy dajkának. Csak az így átadott gyermekért tudunk felelősséget vállalni.
	Egyéb, az intézmény biztonságát garantáló szabályok
	Egészségügyi szabályok


