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Bevezető rendelkezések
A házirend az iskola diákjainak alkotmánya, rögzíti a jogokat és kötelességeket, valamint az iskola munkarendjét. Betartása és betartatása az iskola minden tanulójának és dolgozójának joga és kötelessége.

A házirendet az iskola igazgatója készíti el, és a nevelőtestület fogadja el. A házirend elfogadásakor, ill. módosításakor az iskolaszék és a diákönkormányzat egyetértési jogot gyakorol. A házirend a fenntartó jóváhagyásával válik érvényessé.
Jelen házirend 2005. szeptember 01-től hatályos, egyben az előző házirend érvényét veszti.
Ezen házirend:

· a Közoktatásról szóló- többször módosított 1993. évi LXXXIX. törvény

· a nevelési oktatási intézmények működéséről szóló 11/ 1994. MKM rendelet

· a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szól 1997. évi XXXI. tv

· a nevelési oktatási intézmények működéséről szóló-többször módosított 8/ 2000. OM rendelet

· továbbá az intézmény Szervezeti és Működési Szabályzatának rendelkezései alapján készült.

Az osztályfőnökök minden tanév első osztályfőnöki óráin kötelesek megismertetni tanítványaikkal, az első szülői értekezleten pedig a szülőkkel a házirend szövegét.
I. A tanuló jogai
A tanuló joga, hogy
1. színvonalas oktatásban részesüljön, abban aktívan vegyen részt,
2. megismerje az iskola pedagógiai programját, szervezeti és működési szabályzatát, a tantervi követelményeket,

3. részt vegyen az iskolai tanulóközösségek foglalkozásain, szakkörein, az iskola által szervezett programokon, rendezvényeken, különböző versenyeken (Mérei - nap, tanulmányi versenyek, sportversenyek)
4. kulturált formában tájékozódjon tanulmányi előmenetelével, érdemjegyeivel, tanulmányi munkájának értékelésével összefüggő kérdésekről,
5. megismerje és véleményezze a diákönkormányzat (továbbiakban: DÖK) programját,
6. megválaszthassa a DÖK tisztségviselőjét, illetve a DÖK megválasztható tisztségviselője legyen; képviselői útján részt vegyen az érdekeit érintő döntések meghozatalában,
7. kiérdemelt kedvezményekben részesüljön, jutalmat, elismerést kapjon, szabadidejében munkát vállalhasson (a tv-i kereteknek megfelelően)
8. családja anyagi helyzetétől függően- írásbeli kérelmére, indokolt esetben-kedvezményekben, szociális támogatásban részesüljön. A támogatás indokolt esetben visszavonható. A törvényi előírásoknak megfelelően ingyenes ill. kedvezményes étkezésben, tankönyv-ellátásban részesüljön.
9. előzetes egyeztetés (az iskola igazgatójának engedélye) alapján használja az iskola létesítményeit, helyiségeit, felszerelését,
10. egyéni kérésével, problémájával az osztályfőnökéhez, tanáraihoz, az iskola igazgatójához forduljon,
11. rendszeres egészségügyi felügyeletben és ellátásban részesüljön,
12. vitás ügyekben segítséget kérjen osztályfőnökétől, tanáraitól, az iskola igazgatójától,
13. hozzájusson a jogai gyakorlásához szükséges információkhoz, tájékoztassák a jogai gyakorlásához szükséges eljárásokról,
14. jogai megsértése esetén – jogszabályban meghatározottak szerint – eljárást indítson, továbbá igénybe vegye a nyilvánosságot,
15. vallási és világnézeti meggyőződésének megfelelően hit- és vallásoktatásban részesüljön,
16. részt vegyen tanulmányi versenyeken,
17. csak napi két témazárót írjon, előzetes egyeztetés alapján, melyet a tanár előre jelez,
18. kiértékelt írásbeli munkáját 10 tanítási napon belül kézhez kapja,
19. valamely tantárgy illetve foglalkozás látogatása, illetve értékelése alól tanévi vagy részleges felmentést vagy magántanulói jogviszonyt kérjen. A kérelmet a tanuló, vagy kiskorú tanuló gondviselője írja meg, és juttatja el az osztályfőnökhöz az adott tanév szeptember 30-ig, ill. a tanév közben történt beiratkozás esetében az érkezést követő 15 napon belül. A kérelemben felsorolt indokokat megfelelően alá kell támasztani, dokumentumok (pl. szakértői vélemény) fénymásolatát mellékelni kell. A kérelemre a tanuló, ill. a gondviselő 8 napon belül választ kap.

Továbbá:

20. Az igazgató minden év április 15-ig elkészíti és közzéteszi a tájékoztatót azokról a tantárgyakról, ill. foglalkozásokról, amelyekből a tanulók választhatnak.

A tájékoztató tartalmazza, hogy a tantárgyat előreláthatóan melyik pedagógus fogja oktatni.

A tanuló május 20-ig adhatja le a tantárgy és a felkészülési szint megválasztásával kapcsolatos döntését.

Ha a tanuló iskolakezdés, illetve iskolaváltás miatt nem tud élni választási jogával, felvételi kérelmének elbírálása előtt egyezteti elképzeléseit az általános iskola igazgatójával, illetve az igazgató által kijelölt pedagógussal.

A tanuló az igazgató engedélyével módosíthatja választását.

Kiskorú tanuló esetén a tantárgyválasztás jogát a szülő gyakorolja. A szülő ezt a jogát attól az évtől kezdődően, amelyben gyermeke a tizennegyedik életévét eléri – ha a gyermek nem cselekvőképtelen –, gyermekével közösen gyakorolhatja.

21. Az iskolaotthonos osztályokba, illetve a napközibe való felvétel iránti kérelmet a szülőnek a beiratkozáskor, illetve a tanév szeptember 2-ig (indokolt esetben tanév közben) kell írásban benyújtania az iskola igazgatójához. A kérelmeket az osztályfőnök, napközis nevelő, gyermekvédelmi felelős, illetékes igazgatóhelyettes és igazgató bírálják el. Az elbírálás szempontjai kiemelten: a család szociális körülményei, a tanuló képességfejlesztési szükségletei, ill. a tanuló magatartása, szocializációs fejlettsége.

22. Tanuló(k) által előállított termék, dolog, alkotás vagyoni jogának átruházása esetén az iskola és a tanuló (ill. gondviselője) megállapodást köt a díjazás mértékéről. Amennyiben az előállításban több tanuló vett részt, a díjazásnak arányosnak kell lennie az előállításban való részvétellel. Ennek megállapítása a résztvevők jóváhagyásával kell, hogy történjen.
23. A tanuló joga, hogy tudásáról független vizsgabizottság előtt adjon számot. Az ezirányú kérelmeket minden esetben az iskola igazgatójának kell benyújtani írásban

a. a félév, illetve a szorgalmi időszak utolsó napját megelőző harmincadik napig, ha a tanuló osztályzatának megállapítása céljából kéri a vizsgáztatást

b. a nevelőtestület engedélyének megadása után három napon belül, ha a tanuló osztályozó vizsgát tehet

c. a bizonyítvány átvételét követő tizenöt napon belül, ha a tanuló javító vizsgát tehet

A kérelmet a tanuló, ill. kiskorú tanuló esetén a szülő nyújtja be tantárgyak megjelölésével az iskola igazgatójának, aki továbbítja a szükséges adatokat az OKÉV-nak. A vizsga időpontjáról és egyéb körülményeiről az OKÉV írásban értesíti a tanulót.

A tanulók közösségei

1. A véleménykérés szempontjából a tanulók legnagyobb csoportja a diákönkormányzat;

2. a tagozatok: alsó tagozat, felső tagozat, szakiskola

3. Osztályközösség: Az osztály tanulói maguk közül két fő képviselőt választhatnak – 1-3. osztályig megfigyelőként – a DÖK vezetőségébe.

4. Diákkörök
Tanulói jogok gyakorlása
1. Sérelem esetén az iskola tanulója – kiskorú esetén törvényes képviselője – a törvényben előírt módon az osztályfőnökétől ill. az iskola vezetőjétől kérhet jogorvoslatot,
2. Az iskola diákönkormányzat megválasztása tanévenként a Diákközgyűlésen történik,
3. Az iskolaközösségek életüket érintő bármely kérdésben a DÖK- ön keresztül érvényesíthetik jogaikat,
4. A házirendben meghatározott nagyobb tanulóközösségek tanuló létszámának 50%-át érintő kérdésekben kötelező kikérni a DÖK véleményét,
5. Az iskola vezetősége az előbbiektől eltérő esetekben is kérheti a DÖK véleményét,
6. A tanulói közösségek álláspontjukat a fennálló jogszabályok szerint alakítják ki, melyhez az iskola biztosítja a szükséges feltételeket,
7. Diákkör létrehozását minimum 9 tanuló kezdeményezheti,
8. Az iskolában tantárgyi, kulturális, sport, szakmai diákkörök alapíthatók,
9. A diákköröket csak pedagógus irányíthatja,
10. A diákkör létrehozása esetén az iskola biztosítja annak működési feltételeit,
11. Az iskolába beiratkozott tanulók a közoktatási tv. 11§ (1) bekezdése a-d pontjaiban meghatározott jogaikat az iskolai tanév megkezdésétől gyakorolhatják a tanulói jogviszony megszűnéséig
12. A diákkörökről és a diákönkormányzatról szóló előírások a DÖK Szervezeti és Működési Szabályzatában (továbbiakban SZMSZ) – amely házirendünk mellékletében szerepel – kerülnek szabályozásra.
13. A tanulók az osztályfőnökeiktől és a diákönkormányzatot segítő pedagógus kollégától szerezhetnek tudomást arról, milyen kérdésekben tart igényt az iskola véleményükre, javaslataikra.

Véleményüket, javaslataikat a diákönkormányzat képviselőinek összehívása után együttesen alakítják ki, és írásban juttatják el az iskola igazgatójához.

Támogatások, kedvezmények
Az iskola tájékoztatja a tanulót ill. annak gondviselőjét az igényelhető kedvezményekről. Ennek formája, helye lehet: faliújságokon, tájékoztató füzetben, külön levélben, szülői értekezleteken.

A tanuló, ill. a szülő írásban jelenti be igényét valamely kedvezményre a tájékoztatóban szereplő határidőig az iskola igazgatójának a jogosultságot igazoló dokumentumokkal együtt.

Az elosztás rendje:

A beérkezett kérelmeket az osztályfőnökök és a gyermekvédelmi felelős javaslata alapján az iskolavezetés elbírálja, és a rendelkezésre álló kedvezményeket felosztja. A döntésről az osztályfőnök írásban tájékoztatja a tanulót, ill. gondviselőjét.

A felosztás fő szempontjai:

· alacsony egy főre jutó jövedelem

· gyermekét egyedül nevelő szülők

· munkanélküliség

· hosszan tartó betegség

· a tanuló és a család szocializációs készsége

A tankönyvtámogatás esetében a szempontok a következőkkel egészülnek ki:

· az adott tankönyvcsomag ára a többihez viszonyítva

· az iskolai könyvtárban fellelhető, kölcsönözhető tankönyvek mennyisége

II. A tanuló kötelessége, hogy
1. eleget tegyen – rendszeres munkával és fegyelmezett magatartással, képességeinek megfelelően – tanulmányi kötelezettségének,
2. figyelmesen, fegyelmezetten és tevékenyen vegyen részt a kötelező tanítási órákon, készítse el házi feladatát, a szóbeli feladataira felkészüljön,
3. megtartsa az iskolai tanórai és tanórán kívüli foglalkozások, az iskolához tartozó területek használati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az iskola szabályzatainak előírásait,
4. vigye magával az iskolába a tanításhoz szükséges taneszközöket, illetve felszerelést, ugyanakkor olyan eszközt, dolgot, tárgyat, ami a tanuláshoz nem szükséges ne vigye az iskolába (kivéve, ha erre tanártól engedélyt kapott),
5. tartsa tiszteletben az iskola pedagógusainak, alkalmazottainak és tanulótársainak emberi méltóságát és jogait,
6. köszönjön előre a napszaknak megfelelően, kultúráltan üdvözölje az iskola nevelőit, dolgozóit, társait,
7. viselkedjen kulturáltan az iskolában és az iskolán kívül, magatartásával mutasson mások számára követendő példát, illetve törekedjen arra, hogy magatartásával és tetteivel iskolájának jó hírét tudja kelteni.
8. legyen megjelenése, öltözködése ápolt és ízléses, életkorának megfelelő; iskolai ünnepélyen viseljen ünneplő ruhát (lányoknak fehér blúz és sötét szoknya, fiúknak fehér ing és sötét nadrág), öltözzön testnevelésórán az iskolai sportkör színeinek megfelelően (sárga trikó, kék színű rövidnadrág, vagy tornadressz),
9. a 18. életévét be nem töltött nappali oktatásban résztvevő tanuló mindig vigye magával a tanításhoz szükséges eszközökön kívül a tájékoztató füzetét is, az érdemjegyeit írassa be, ill. a szülők valamelyikével 48 órán belül írassa alá,
10. őrizze meg, illetőleg kezelje az előírásoknak megfelelően a rábízott vagy az oktatás során használt eszközöket, óvja az iskola létesítményeit, felszereléseit, térítse meg az általa okozott kárt a törvényi előírásoknak megfelelően,
11. óvja saját és társai testi épségét, egészségét, sajátítsa el és alkalmazza az egészségét és biztonságát védő ismereteket, továbbá haladéktalanul jelentse a felügyeletét ellátó pedagógusnak vagy más alkalmazottnak, ha saját magát, társait, az iskola alkalmazottait vagy másokat veszélyeztető állapotot, tevékenységet, illetve balesetet észlelt, továbbá – amennyiben állapota lehetővé teszi – ha megsérült
Az a pedagógus, iskolai dolgozó, akinek a balesetet vagy veszélyes állapotot jelezték, haladéktalanul intézkedik az eseménynek megfelelően (elsősegély; orvos, mentő kihívása; őrzés biztosítása stb.) egyben értesíti az iskolavezetést, majd baleset esetén a sérült gondviselőjét, hozzátartozóját.
Továbbá:

12. tilos a fiatal szervezetre különösen káros hatású dohányzás (kivéve a nagykorú tanulókat, akik az arra kijelölt helyen és az arra kijelölt időben dohányozhatnak), szeszesital és kábító hatású szerek fogyasztása, 
13. tilos az iskolában és környékén mindenfajta szerencsejáték űzése és árusítása,
14. a tanuló nem tarthat magánál fegyvert vagy fegyvernek minősülő eszközt,
15. Az iskola tanulóinak a házirend szellemének és pontjainak megfelelően kell viselkedni az iskola által szervezett, iskolán kívüli rendezvényeken (táborok, erdei iskola, színház -látogatás stb.) is. E rendezvények során a résztvevő pedagógus felelős a rábízott tanulókért, akik pedig engedelmességgel tartoznak neki.

Mindezek megsértése fegyelmi vétség, mely fegyelmező intézkedést, ill. fegyelmi eljárást von maga után.
III. A szülő joga
1. A szülő joga, hogy megismerje a nevelési-oktatási intézmény pedagógiai programját, intézményi minőségirányítási programját, szervezeti és működési szabályzatát, házirendjét, valamint tájékoztatást kapjon az abban foglaltakról. A házirend egy példányát a beiratkozáskor a szülőnek betekintés céljából át kell adni.

2. A szülő joga, hogy gyermeke fejlődéséről, magaviseletéről, tanulmányi előmeneteléről érdemi tájékoztatást kapjon.

IV. A szülő kötelessége
1. A szülő kötelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkölcsi fejlődéséhez szükséges feltételekről.

2. Kísérje figyelemmel gyermeke fejlődését, és a tőle elvárható módon segítse a fejlődés folyamatát, valamint a gyerek közösségbe való beilleszkedését, a közösségi élet szabályainak elsajátítását.

3. Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozó pedagógusokkal, és részükre az együttnevelés érdekében a szükséges tájékoztatást adja meg.
V. A tanulók jutalmazása, munkájának értékelése
1. A diákok munkájának legfontosabb mérőeszköze a szöveges értékelés és az osztályozási rendszer.

2. A félévi értékelés az első félévben, míg az év végi a teljes tanévben végzett munkát tükrözi.

3. A félévi és év végi érdemjegyeket, ill. a szöveges értékelést a szaktanár készíti el. Indokolt esetben az évközi érdemjegyek számtani átlagától eltérő érdemjegyet is meghatározhat a szaktanár.

4. A szaktanár – a munkaközösséggel egyetértésben – meghatározza és az év elején ismerteti a tanulókkal a teljesítendő minimális tantárgyi követelményeket.

5. Az értékelés rendjét az iskola Pedagógiai programja tartalmazza.

6. Azt a tanulót, aki példamutató magatartást tanúsít, vagy képességeihez mérten folyamatosan jó tanulmányi eredményt ér el, az osztálya, illetve az iskola érdekében közösségi munkát végez, valamint iskolán kívüli versenyen, vetélkedőkön eredményesen vesz részt, vagy bármely más módon hozzájárul az iskola jó hírnevének növeléséhez, illetve megőrzéséhez, az iskola vezetése jutalomban részesíti. 
A jutalmazás formái:
1. Jutalomkiránduláson való részvétel
2. Jutalmak, kedvezmények megítélése

3. Osztályfőnöki vagy szaktanári dicséret

4. Igazgatói dicséret

5. Nevelőtestületi dicséret

6. Mérei-medál
VI. A tanulók fegyelmezése

1. Az a tanuló, aki tanulmányi kötelezettségének folyamatosan nem tesz eleget, aki a házirend előírásait rendszeresen megszegi, illetve igazolatlanul tanórát mulaszt, vagy bármilyen módon árt az iskola jó hírnevének, fegyelmező intézkedésben részesül.

2. Fegyelmező intézkedések:

a) Szaktanári figyelmeztetés, intő, rovó;

b) Osztályfőnöki figyelmeztetés, intő, rovó;

c) Igazgatói figyelmeztetés, intő, rovó;

d) Tantestület előtti fegyelmi eljárás.

3. Súlyos kötelezettségszegés esetén a tanulóval szemben fegyelmi eljárás indítható.

4. A fegyelmi eljárást a 11/1994 (VI/8) MKM rendelet 3.sz. mellékletében meghatározott módon kell levezetni.

5. A tanuló szülője kártérítésre kötelezhető (a tv.-i kereteknek megfelelően), súlyosan gondatlan vagy szándékos károkozás esetén.
VII. Az iskola munkarendje
1. Az iskola épülete tanítási időben 700 - 2045 óráig áll a tanulók rendelkezésére.
2. A tanítási órák és az óraközi szünetek rendje:

1. óra
800 -
845
2. óra
900 -
945
3. óra
1000 -
1045
4. óra
1100 -
1145
5. óra
1155 -
1240
6. óra
1250 -
1335
7. óra
1345 -
1430
8. óra
1440 -
1525
3. A tanulóknak 755h-re kell az iskola épületébe megérkezni. A késve érkező tanulók fegyelmi vétséget követnek el.
4. Tanuló a tanítási óra ideje alatt kizárólag a szülő írásban benyújtott kérésére az osztályfőnök vagy az éppen akkor órát tartó szaktanár engedélyével hagyhatja el az iskola épületét.


5. Rendkívüli esetben – szülői kérés hiányában – az iskola épületéből csak igazgatói, igazgatóhelyettesi vagy osztályfőnöki engedéllyel szabad eltávozni.

6. A tanórán kívüli foglalkozások délután kerülnek megrendezésre.

7. A tanuló az óraközi szüneteket az ügyeletes pedagógus utasításának megfelelően az osztályteremben, a folyosón, az udvaron vagy a tornateremben tölti.

8. A tanuló az iskola létesítményeit, helyiségeit csak pedagógus felügyeletével használhatja. Ezalól felmentést kizárólag az iskola igazgatója adhat.
9. Az iskola épületét, helyiségeit, berendezését a rendeltetésének megfelelően kell használni.
10. A folyosókon, lépcsőházban, a diákok kerüljék a lármázást, és minden olyan játékot, amely veszélyezteti a testi épséget, vagy rongálást okozhat.
11. A tanuló csak indokolt esetben mehet a tanári folyosóra és léphet be a tanári szobába.

12. A mobiltelefont és az egyéb az óra menetét zavaró technikai eszközöket a tanóra elején ki kell kapcsolni, amennyiben a tanuló ezt nem teszi fegyelmi vétséget követ el.
13. A tanítási órák alatt tanuló indokolatlanul nem tartózkodhat a folyosón, a büfé előtt, illetve a mosdóban.
14. A tanítás, illetve a tanórán kívüli foglalkozás után az iskola épületét el kell hagyni. 2100h után tanuló nem tartózkodhat az iskolaépületben.
15. Tűz esetén riasztásra a folyosókon és termekben kifüggesztett rend szerint kell elhagyni az épületet. A menekülési irányokat minden tanév elején az osztályfőnök ismerteti tanítványaival.
16. Az osztályoknak saját zárható szekrényeik vannak. Személyes holmijaikat ott tárolhatják
17. A tanulók rendszeres egészségügyi felügyeletét és ellátását az intézményben iskolaorvos és iskolai védőnő biztosítja, tanévenként megkötött szerződés alapján. Az iskolaorvos heti egy alkalommal rendel az iskolában tanévenként meghatározott napon és időpontban.

A szülőt gyermeke osztályfőnöke a tájékoztató füzeten keresztül írásban tájékoztatja a rendelés időpontjairól és az esetleges vizsgálatokról, eljárásokról. Ugyanitt a szülő aláírja, hogy tudomásul vette, ill. ha nem kéri szintén írásban válaszol.

Ha az iskola a tanulón betegség tüneteit észleli indokolt esetben azonnal értesíti (telefonon) a tanuló szüleit.

18. Nagyobb értékű tárgyat (ékszert, mobiltelefont, értékes órát, stb.) valamint nagyobb összegű pénzt a tanulók az iskolában csak a szülő engedélyével hozhatnak be.

A tanulók leadhatják ezeket a tárgyakat az iskola titkárságán megőrzésre. Amennyiben ezt nem teszik, az ellopott, elveszített tárgyakért az iskola felelősséget nem vállal.

19. Az osztályozó, javító, különbözeti és köztes vizsgák időpontjairól a tanuló írásban kap tájékoztatást. Ennek formája lehet a bizonyítványba helyezett betétlap, határozati formanyomtatvány vagy válaszlevél. Magántanuló esetén ez a levél tartalmazza az elsajátítandó tananyagot, ill. az iskola elvárásait.

Ezen vizsgákra külön jelentkezni nem szükséges, az engedélyező határozattal ez automatikusan megtörténik.
20. Az iskolában a térítési díj ellenében folyó tevékenységeket tanévenként az iskolai munkatervben kell meghatározni.

Az oktatási törvény előírásai alapján, az iskola fenntartója által megállapított szabályok szerint az oktatással összefüggő térítési díjak mértékéről és az esetleges kedvezményekről az iskola igazgatója dönt.

A térítési díjakat félévente kell az iskolatitkárnál személyesen befizetni. Indokolt esetben a befizetési határidőtől az igazgató engedélye alapján el lehet térni.

Az előre befizetett térítési díjak visszafizetéséről az iskolatitkár gondoskodik, ha:

· a tanuló jogviszonya megszűnik

· tartósan két hónapot igazoltan hiányzik, és a térítési díjas foglalkozásokon nem tud részt venni.

Az étkezési térítési díjakat havonta előre, külön meghatározott napokon a titkárságon kell személyesen befizetni. A befizetési napokról a gyerekek félév elején kiadott tájékoztatóból, ill. közvetlenül a befizetési nap előtt külön értesítés révén értesülnek.

Az iskola az igénybe nem vett étkezésekre előre befizetett díjakat

· túlfizetésként a következő hónapra elszámolja, vagy

· a szülő részére visszajuttatja, ha az étkezést a szülő legalább az előző nap 830h-ig az iskolatitkárnál lemondja.
VIII. Felelősi rendszer

Tanulói felelősök

Hetesek
A hetesek megbízása egy tanítási hétre szól.

Feladataik:

1. A tantermet előkészítik a tanítási órára;

2. A tanóra kezdetéig, illetve a pedagógus megérkezéséig felügyelnek az osztály rendjére, figyelmeztetik a fegyelmezetlen tanulókat;

3. Jelentik az iskola igazgatóságának, ha a becsengetés után 10 percnél több idő telt el, és nem érkezik meg a tanítási órát tartó pedagógus;

4. A tanítási óra elején jelentenek a hiányzókról a pedagógusnak.

5. Óraközi szünetekben gondoskodnak krétáról, táblatörlőről, tiszta tábláról, a tanterem kiszellőztetéséről, a 3. és 4. óraközi szünetben kiküldik a tanulókat a tanteremből a folyosóra, udvarra;
6. A 3. és 4. óraközi szünetben vigyáznak a tanulótársak táskáira, öltözőszekrényeire.

7. Hetenként egy-két alkalommal meglocsolják a tanteremben levő növényeket;

8. Az utolsó tanítási óra után ellenőrzik az osztályterem rendjét, tisztaságát, ha szükséges, kiszedik a padokból a szemetet, felteszik a székeket az asztalokra, és utoljára hagyják el a termet.

9. A hetesi kötelezettség elmulasztása esetén, annak súlyosságától függően, az osztályfőnök dönt a fegyelmi büntetés módjáról

10. A heteseket munkájuk teljesítésében minden tanuló köteles segíteni

Pedagógus ügyelet:

A pedagógus 700h-tól a tanítás végéig ügyel a rendre, fegyelemre az udvaron, a tornateremben, osztályteremben és a folyosókon az órák közti szünetekben.

IX. A hiányzások igazolása, távolmaradás kérése, késések
1) Hiányzások

A tanulónak a tanítási óráról való távol maradását igazolnia kell. A mulasztást igazoltnak kell tekinteni, ha

a) 
a tanuló – a szülő írásbeli kérelmére – engedélyt kapott a távolmaradásra,

b)
a tanuló beteg volt, és ezt igazolja, 

c)
a tanuló hatósági intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kötelezettségének eleget tenni.

Az órákról való indokolatlan késés fegyelmi vétség, a rendszeresen késő tanuló szüleit az osztályfőnök írásban értesíti
2)
Igazolások

a)
A tanulónak a tájékoztató füzetbe bejegyzett szülői vagy orvosi igazolással kell igazolni a tanóráról, vagy tanórán kívüli foglalkozásról való távolmaradását.

b)
A szülőnek a gyermeke betegség vagy más rendkívüli ok miatt történő hiányzása első napján értesítenie kell az iskolát.

c)
A szülő tanköteles korú gyermekének egy tanítási évben legfeljebb három tanítási napról történő távolmaradását igazolhatja.

d)
A távolmaradásáról megérkező tanuló a szülő vagy orvos igazolását köteles bemutatni az osztályfőnöknek, legkésőbb a mulasztást követő 3 napon belül.
A tanuló gyógytestnevelés, illetve az általa vállalt fakultációs órákról, szakköri foglalkozásokról, tanulószobáról való késésre és hiányzásra is a fentiek érvényesek
3)
Igazolatlan mulasztás 

Amennyiben a tanuló távolmaradását nem igazolja, a mulasztás igazolatlan. Az iskola köteles a szülőt értesíteni a tanköteles tanuló első igazolatlan mulasztásakor, illetve, ha a nem tanköteles kiskorú tanuló igazolatlan mulasztása a 10 órát eléri. Az értesítésben fel kell hívni a szülő figyelmét az igazolatlan mulasztás következményeire. Ha az iskola értesítése eredménytelen maradt, és a tanuló ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola értesíti a kerületi jegyzőt, aki a gyermekjóléti szolgálat közreműködésével megkeresi a gyermek szülőjét.

4)
A nevelőtestület évfolyamismétlésre kötelezheti a tanulót:
a) ha egy tanítási évben a tanítási óráról való igazolt és igazolatlan mulasztása együttesen meghaladja a 250 órát
b) ha a szakképzés felkészítő szakaszában az elméleti tanítási órák 20%-ról hiányzik
c) ha egy tantárgyból a tanítási órák 30%-ról hiányzik, a tanítási év végén nem osztályozható (kivéve, ha a nevelőtestület engedélyezi az osztályozó vizsgát.)
5)
Késések

Sorozatos késések esetén a késés ideje összeadódik, és amennyiben eléri a 45 percet, igazolatlan órának számít.

Amennyiben a tanuló az iskolában tartózkodik, az órarend szerinti foglalkozásról való önkényes távolmaradás – utólagos igazolásán felül is – fegyelmi vétség, mely minden esetben fegyelmező intézkedést von maga után.

Ha az iskola értesítése eredménytelen maradt, és a tanuló ismételten mulaszt, az iskola a gyermekjóléti szolgálat közreműködését kéri.

6)
Távolmaradás kérése

A tanuló, ill. kiskorú tanuló esetében a gondviselő előzetesen írásban kérheti a tanuló iskolából való távolmaradásának engedélyezését.

A kérelmet az osztályfőnöknek kell benyújtani az adott időszak előtt legalább 8 nappal.

Az iskola döntéséről az osztályfőnök 3 napon belül írásban értesíti a tanulót, ill. gondviselőjét. A kérelmeket az osztályfőnök bírálja el, a három napot meghaladó hiányzások esetében az igazgató dönt.

X. A felnőttoktatási gimnáziumi tanulókra vonatkozó házirend
A tanulói jogviszony keletkezése

A tanulói jogviszony a Pedagógiai programban leírtak szerint, beiratkozással jön létre, amelynek első lehetséges időpontja a tanévet megelőző tanév végén, júniusban e célra megjelölt nap, második lehetséges időszaka a tanévet közvetlenül megelőző hét augusztus vége. Szeptember 1-jén, illetve első hetében a tanítás megkezdődik, az ez után jelentkező tanulók helyhiány esetén visszautasíthatók. A pótbeiratkozási időszak is véget ér a levelező tagozat első vizsganapján, ez után már nem lehet a folyó tanévre beiratkozni.

Másik iskolából a tanév közben akkor lehet a felnőttoktatási gimnázium azonos évfolyamára átiratkozni, ha a tanuló az addigi iskolájában ugyanazokat a tantárgyakat tanulta, amelyeket a mi iskolánkban is tanulnia kell. Hozott évközi érdemjegyeinek beszámításáról a tagozatvezető javaslata alapján az iskola igazgatója dönt.

A beiratkozáshoz a kívánt évfolyamot megelőző évfolyam elvégzését igazoló bizonyítvány leadása, személyi igazolvány bemutatása és jelentkezési lap kitöltése szükséges. Az egyes iskolák eltérő helyi tantervei miatt lehetséges, hogy a tanuló csak különbözeti vizsgák letétele után tud az adott évfolyamra beiratkozni, ellenkező esetben csak alsóbb évfolyamra iratkozhat be. A különbözeti vizsgák szükségességéről, időpontjáról a tagozatvezető javaslata alapján igazgató dönt – előbbiről a beiratkozáskor azonnal tájékoztatja a tanulót, utóbbit szeptember első hetében közzéteszi a gimnázium hirdetőtábláján.

Annak a tanulónak, aki iskolánkban valamely évfolyamot sikeresen elvégzett, az új tanévre nem kell beiratkoznia. Aki évfolyamismétlésre kényszerül, annak az adott évfolyamra újra be kell iratkoznia. Minden tanév végén a tanuló kézhez kapja bizonyítványát, melyet a következő tanévkezdéskor vissza kell hoznia.

A tanuló jogai
Minden tanulói jogviszonnyal rendelkező tanuló

1. jogosult megismerni az iskola pedagógiai programját, szervezeti és működési szabályzatát, tantervi követelményeit;

2. tájékozódhat a különféle témájú aktualitásokról (vizsgák időpontjai; terembeosztások; órarend stb) a gimnáziumi hirdetőtábláról;

3. bármilyen részkérdésről – illetékességtől függően – szaktanárától, osztályfőnökétől, a tagozatvezetőtől vagy az iskola igazgatójától, kizárólag az iskolában a tanítási, ill. ügyintézési időben (személyesen vagy telefonon) tájékoztatást kérhet;

4. diákigazolványt igényelhet (amíg tanulói jogviszonya valóban fennáll – amennyiben hiányzások, mulasztások miatt a tanulói jogviszony kimaradással megszűnik, diákigazolvány már nem igényelhető, illetve vissza kell adni);

5. iskolalátogatási igazolást igényelhet (ld. mint fent);

6. bizonyítványáról tanév közben – díjmentesen – fénymásolatot kérhet, de a bizonyítványnak az iskolában kell maradnia – indokolt esetben rövid időre kikérheti;

7. hivatalos ügyeit a tagozat irodájában – ügyintézési időben – intézheti;

8. a tagozatvezető engedélyével – a lehetőségek keretei között – más osztályba átiratkozhat;

9. tanulásának különös segítésére tanáraitól tanácsot kérhet;

10. igényelheti az órarend szerinti tanítási óra megtartását akkor is, ha az osztályból csak egyedül van jelen;

11. vizsgájának pótlására lehetőséget kérhet, amennyiben mulasztását 8 naptári napon belül hitelt érdemlően igazolja, vagy a tagozatvezetővel előre egyeztette;

12. kijavított dolgozatait megtekintheti, kapott osztályzatainak indoklását kérheti, az értékelés megértését segítő kérdéseit felteheti, esetleges egyet nem értését kifejezheti;

13. szóbeli vizsgáján indokolt esetben, a tagozatvezető tudomása mellett másik tanár vagy osztályvezetőségi tag jelenlétét kérheti;

14. személyét sértő megnyilvánulást bárki részére visszautasíthat;

15. problémájával közvetlenül fordulhat – a probléma jellegétől függően – az osztályvezetőséghez, az illetékes szaktanárhoz, osztályfőnökéhez, a tagozatvezetőhöz, mindezek eredménytelensége esetén az igazgatóhoz;

16. ügyeinek intézésében szülőjének, házastársának segítségét kérheti; az illetőnek azonban éppúgy, mint a tanulónak, tudomásul kell vennie a házirend előírásait és az iskola lehetőségeit;

17. választó és választható a 3 tagú osztályvezetőségbe;

18. egyéb, a házirendben nem említett jogairól (érettségi vizsga, továbbtanulás stb.) tájékoztatást kérhet.

19. Ha a tanuló úgy ítéli meg, hogy őt jogsérelem érte, írásos beadvány formájában mindenekelőtt az illetékes szaktanárhoz, osztályfőnökéhez, a tagozatvezetőhöz kell fordulnia, aki gondos mérlegelés után a tanulónak érdemi választ köteles adni. Szükség esetén a tanuló igénybe veheti szülője, házastársa segítségét, közreműködését, de csak olyan módon és addig, ahogyan és amíg ez a közbenjárás nem sérti az iskola méltóságát. Ha a konfliktus nem szűnik meg, intézményi szinten a végső szót a gimnáziumi tantestület és az igazgató együttes döntése mondja ki. Minden olyan esetben, amikor a gimnázium tanulója jogorvoslati jogát az intézményen kívül érvényesíteni kívánja, a hatályos törvényi szabályok az irányadók.
Az osztályvezetőség jogai

Az osztályvezetőség

1. az osztályközösség kérésére, illetve egyértelmű felhatalmazása esetén

a. tanulmányi ügyekben először a szaktanárhoz, ha ez eredménytelen, az osztályfőnökhöz, ezután a tagozatvezetőhöz, végül az igazgatóhoz fordulhat;

b. szervezheti az osztály tanórán kívüli programjait;

c. osztálypénzt gyűjthet;

2. bármely tanuló kérésére

a. amennyiben úgy ítéli meg, hogy a tanulót sérelem érte, az illetékes szaktanárhoz, az osztályfőnökhöz, a tagozatvezetőhöz, mindezek eredménytelensége esetén az igazgatóhoz fordulhat;

3. annak esedékessége idején az igazgatói pályázatról osztálya képviseletében véleményt mondhat, javaslatokkal, kérésekkel élhet.

Az osztályközösségek jogai
Az osztályközösség

1. a tanulást akár közvetlenül, akár közvetve érintő kérdésekben az illetékes szaktanár vagy az osztályfőnök óráján véleményt nyilváníthat;

2. az iskola vagy az osztályközösség érdekeit szolgáló intézkedésekre javaslatot tehet;

3. fűtési vagy egyéb hiányosság esetén a tanítási nap rövidítését kérheti;

4. vizsgaidőszakok előtt a célszerűség és a lehetőségek keretei között korrepetálást, az évközi beszámolók között vizsgaanyag-átcsoportosítást kérhet.

A tanuló kötelességei
Az esti tagozaton a tanuló köteles

1. a tanítási órákon részt venni;

2. mulasztásait osztályfőnökének igazolni; amennyiben a mulasztott órák száma meghaladja a törvényben meghatározott maximális értéket, tanulói jogviszonya kimaradással megszűnik;

3. a tanítási órán felelésre, dolgozatírásra való felszólításnak eleget tenni.

A levelező tagozaton a tanuló
1. köteles a vizsgák kiírását figyelemmel követni a gimnázium hirdetőtábláján, a vizsga minden részénél az előírás szerint megjelenni; amennyiben a tanuló valamely vizsgaidőszakban semelyik tantárgyból nem vizsgázik, és ennek okait, illetve a pótlás lehetőségét 8 naptári napon belül a tagozatvezetővel nem egyezteti, tanulói jogviszonya kimaradással megszűnik; a vizsgákra külön jelentkeznie nem kell, mivel a vizsgán való megjelenése a fentiek értelmében kötelező;
2. nem köteles a tanítási órán részt venni, de amennyiben nem vesz részt, az iskola épületében és udvarán sem tartózkodhat. Nem tartozik e szabály alá az az eset, ha a tanuló a dolgozatírást befejezve, a tanár engedélyével az óra vége előtt megy ki a teremből, vagy a tanítási órán egyéb iskolai kötelezettségeit teljesíti (például elmulasztott vizsgáját pótolja, iskolába járással kapcsolatos ügyeit intézi).

Minden tanuló köteles

1. tanulótársaival, tanáraival és az iskola alkalmazottaival szemben tisztelettel viselkedni, egymás holmiját tiszteletben tartani, saját értékeire vigyázni;

2. az iskola épületének, termeinek, helyiségeinek rendeltetésszerű használatára vonatkozó előírásokat szigorúan betartani, a bútorok, taneszközök állagára – saját anyagi felelőssége mellett – vigyázni; 

3. mobiltelefonját, rádióját, magnóját az óra megkezdésekor egészen az óra végéig kikapcsolva tartani; a büfét is csak a szünetben látogathatja;

4. az iskola épületében tilos a dohányzás, dohányozni csak az udvaron kijelölt helyen szabad;

5. a tanuló megjelenése, ruházata és magatartása tükrözze a kulturált ember jegyeit; 

6. a tanuló nem hozhat az iskolába olyan tárgyat, amely mások testi épségét veszélyeztetheti;

7. a tanítás végén a tanuló köteles az iskola épületét elhagyni; a tanulók egymásra is csak az épületen kívül várakozhatnak, ismerősei is csak az épületen kívül várakozhatnak a tanulóra.

Az osztályközösség köteles
1. a tanterem padlóján, padjain, tanári asztalán keletkezett szennyeződéseket a szünetben – az elvárható mértékben – letakarítani, a táblát letörölni, a szivacsot kimosni, szivacs esetleges hiányát az órára készülő tanárnak még a szünetben jelezni;

2. bármilyen károkozás tényét haladéktalanul bármelyik tanárnak jelezni;

3. a tanítási óra első 10 percének eltelte után a tanári szobában vagy a gimnázium irodájában jelezni, ha nem érkezett meg az órára az illetékes tanár. 

A térítési díjra, tandíjra vonatkozó szabályozás
A gimnáziumi tanulók térítési díjaira ugyanaz vonatkozik, mint az iskola többi tanulójára érvényes szabályozók, azzal a kiegészítéssel, hogy e szabályozók közé a térítési díj mellé minden esetben oda kell érteni a tandíjat is.

Tanítási rend

	A tanítási órák rendje:

1. óra     15.40 – 16.25

2. óra     16.30 – 17.15

3. óra     17.20 – 18.05

4. óra     18.15 – 19.00

5. óra     19.05 – 19.50

6. óra     19.55 – 20.40

 
	A tanuló hivatalos ügyeinek intézése a gimnázium titkárságán:


hétfő:
9.00 – 17.00


kedd:
10.00 – 18.00


szerda:
10.00 – 18.00


csütörtök:
9.00 – 17.00


péntek:
8.00 – 14.00

 


A házirend pontos ismerete és megtartása minden tanuló alapvető kötelessége. A házirend megsértése felelősségre vonással jár, és fegyelmi eljárással, akár a tanuló kizárásával is végződhet.

XI. Ügyintézési eljárás
1)
Ügyintézés helye (tanítási időben): az iskolatitkár irodája.

2)
Ügyintézés ideje:

· általános iskolai és szakiskolai tanulók számára:
hétfőtől-csütörtökig:
900 – 1700 óráig
(első óraközi szünet)


1240 – 1300 óráig
· felnőttoktatási gimnáziumi tanulók számára:
hétfő
900 – 1700 óráig

kedd
1000 – 1800 óráig

szerda
1000 – 1800 óráig

csütörtök
900 – 1700 óráig

péntek
800 – 1300 óráig

3)
Tanítási szünetben a hivatalos ügyek intézésére az iskola külön ügyeleti rend szerint tart nyitva.

A külön ügyeleti rendről a szülők és a tanulók a hirdető táblán keresztül kapnak tájékoztatást.


4)
Gyermekvédelmi felelős: Lengyelné Nádasi Andrea



fogadó órái:

hétfő
800 – 1100 óráig

csütörtök
1200 – 1600 óráig

Záró rendelkezések
A házirend nyilvános, az iskola titkárságán, a könyvtárban, ill. az osztályfőnököknél bárki számára hozzáférhető. 

A házirend minden évben felülvizsgálatra, igény szerint módosításra kerül.

A házirend egy példányát- a közoktatási tv. előírásainak megfelelően- az iskolába történő beiratkozáskor a szülőnek át kell adni.

Budapest, 2004. november 24.
Szőke László 

igazgató

A Házirend mellékletei:
DÖK SZMSZ

Kultúrált viselkedési és étkezési szabályok az iskola ebédlőjében

Géptermi rend

Az iskolai könyvtár kölcsönzési és nyitvatartási rendje

DÖK egyetértési nyilatkozata
Szülői munkaközösség egyetértési nyilatkozata

Iskolaszék egyetértési nyilatkozata

A nevelőtestület egyetértési nyilatkozata
A házirend elfogadása és jóváhagyása
Az iskolai házirendet az iskolai diákönkormányzat ……… év …… hó …… napján tartott ülésén megtárgyalta, és a benne foglaltakkal egyetértett.

Kelt:

……………………………………

iskolai diákönkormányzat vezetője

Az iskolai házirendet az iskolaszék ……… év …… hó …… napján tartott ülésén megtárgyalta, és a benne foglaltakkal egyetértett.

Kelt:

……………………………………

iskolaszék elnöke

Az iskolai házirendet az iskolaszék ……… év …… hó …… napján tartott ülésén véleményezte, és elfogadásra javasolta.

Kelt:

……………………………………

szülői munkaközösség vezetője

Az iskolai házirendet a nevelőtestület ……… év …… hó …… napján tartott ülésén elfogadta.

Kelt:

……………………………………

igazgató
A Mérei Ferenc Általános Iskola, Szakiskola és Felnőttoktatási Gimnázium házirendjét Budapest Főváros XI. Kerületi Önkormányzatának Képviselő-testülete ……… év …… hó …… napján tartott ülésén jóváhagyta.

Kelt:

……………………………………

polgármester

Mellékletek
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