XI. Ügyintézési eljárás
1)
Ügyintézés helye (tanítási időben): az iskolatitkár irodája.

2)
Ügyintézés ideje:

· általános iskolai és szakiskolai tanulók számára:

hétfőtől-csütörtökig:
900 – 1700 óráig
(első óraközi szünet)


1240 – 1300 óráig

· felnőttoktatási gimnáziumi tanulók számára:

hétfő
900 – 1700 óráig

kedd
1000 – 1800 óráig

szerda
1000 – 1800 óráig

csütörtök
900 – 1700 óráig

péntek
800 – 1300 óráig

3)
Tanítási szünetben a hivatalos ügyek intézésére az iskola külön ügyeleti rend szerint tart nyitva.

A külön ügyeleti rendről a szülők és a tanulók a hirdető táblán keresztül kapnak tájékoztatást.


4)
Gyermekvédelmi felelős: Lengyelné Nádasi Andrea



fogadó órái:

hétfő
800 – 1100 óráig

csütörtök
1200 – 1600 óráig

Záró rendelkezések

A házirend nyilvános, az iskola titkárságán, a könyvtárban, ill. az osztályfőnököknél bárki számára hozzáférhető. 

A házirend minden évben felülvizsgálatra, igény szerint módosításra kerül.

A házirend egy példányát- a közoktatási tv. előírásainak megfelelően- az iskolába történő beiratkozáskor a szülőnek át kell adni.

Budapest, 2004. november 24.
Szőke László 

igazgató

A Házirend mellékletei:

DÖK SZMSZ

Kultúrált viselkedési és étkezési szabályok az iskola ebédlőjében

Géptermi rend

Az iskolai könyvtár kölcsönzési és nyitvatartási rendje

DÖK egyetértési nyilatkozata

Szülői munkaközösség egyetértési nyilatkozata

Iskolaszék egyetértési nyilatkozata

A nevelőtestület egyetértési nyilatkozata
