A Windows ablaka

Ablak részei 

· Címsor

· Menüsor

· Eszköztár

· Gördítő sávok (gördítő nyíl, csúszka)

· Állapotsor (objektumok)

Egér műveletek

· 1 kattintás – kijelölés

· 2 kattintás – megnyitás, belépés, elindítás

· méret változtatás - nyilak

· helyváltoztatás – címsor

· jobb egér gomb – gyors menü vagy helyi menü

Billentyűzet

WordPad

ENTER – parancs lezáró, parancs végrehajtó

ESC – kilépés vagy visszalépés (ablakból vagy programból)

Caps-Lock – folyamatos vagy állandó nagybetű

Shift – nagybetűre vált vagy felső karakter elérése

ALT, CTRL – módosító billentyűk, más betűkkel együtt használjuk

ALTGR – módosító billentyű, jobb alsó karakter elérése  pl. ALTGR + V = @

Backspace – kurzortól balra töröl

Delete – kurzortól jobbra töröl

Num-Lock – számok írása, ha világít a lámpája

TAB – kurzor mozgatása 1, 25 cm

Nyilak – kurzorral lépegetés (jobbra, balra, lefele, felfelé)

Space – szóköz írása

A Windows képernyője:

· Asztal

· Ikonok (mappák – Sajátgép, Lomtár)

· Tálca (Start menü, futó programok, információk)

Ablakok közötti váltás ALT + TAB

Az összes ablak lerakása: CTRL + D

Másolás: CTRL + C

Kivágás: CTRL + X

Beillesztés: CTRL + V

Mentés: CTRL + S

Parancsikon létrehozása az asztalon

Asztalon jobb egér gomb
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Befejezés - Indítása az asztalról 2 kattintással

Beállítások a Vezérlőpultban

Start menü


Beállítások



Vezérlőpult

· Képernyő: Háttér – tapéta, mintázat

· Képernyőkímélő – várakozási idő, beállítások

· Megjelenés – séma: Windows szabvány

· Egér: dupla kattintás sebessége (közepes)

· Dátum (év, hónap, nap) – Idő (óra : perc : másodperc)

· Területi beállítások: szám, pénznem, idő, dátum)

· Billentyűzet (kurzorvillogás sebessége, nyelv váltása)

Adatbeviteli formák

· Rádiógomb (több lehetőség közül egyet választhatunk)
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Kiválasztó négyzet (a lehetőségek közül több is választható)

· Nyomógomb (egyszerre egy választható)
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Legörbülő lista (mindig rendelkezik aktuális értékkel) 
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Léptető (a mező értékét növelni vagy csökkenteni lehet)
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· Lista (több elemből választhatunk)
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