Háttértárak és mappák

Meghajtók:
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A:\ floppy 
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B:\ floppy
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C:\, D:\ winchester

E:\, F:\ CD, DVD

G:\ pendrive

H:\ hálózat

Könyvtárak vagy mappák

Gyökérkönyvtár (főkönyvtár vagy főkatalógus – csak egy van)

Jele:  \   bekszles


Pl. C:\

Szülőkönyvtár   [ .. ]

Alkönyvtár (több van - két azonos nevű nem lehet egy adott könyvtárban)

Mappa létrehozása


Fájl menü



Új




Mappa (beírom a nevét)

Mappa átnevezése


Mappa kijelölése



Fájl menü




Átnevezés parancs (beírom az új nevet)

Mappa törlése


Mappa kijelölése



Fájl menü




Törlés parancs (párbeszéd ablak – igen)

Állomány fogalma és fajtái

Állomány: adatok logikailag összefüggő halmaza. (file, fájl)

Felépítése:
név
kiterjesztés


255
.
3 karakter


tartalomra utal
típusra utal

Állomány névben a következő karakterek nem lehetnek:   \  ,  /  ;  :  <  >  |   „”

Állományok típusai:

· Indítható vagy futtatható:  exe, com, bat

· Szöveges vagy olvasható: txt, doc, wri

· Kép:  bmp, gif, jpg

· Rendszer:  sys

· Hang: wav, mp3

· Tömörített: zip, rar, arj

· Súgó: hlp

Állományok keresése:


Start menü



Keresés




Fájlok vagy mappák (pl. calc.exe, notepad.exe)

Helyettesítő karakterek:

   ?
bárhol lehet, egy karaktert helyettesít

   *
név végére tehető, több karaktert helyettesíthet

     pl.            *.txt            *.bmp       ?alc.exe

Állomány létrehozása és törlése

Állomány létrehozása


Start menü 



Programok




Kellékek





Jegyzettömb

Betűk formázása:


Betűtípus


Betűméret


Betűstílus (félkövér, dőlt, aláhúzott)

Állományok mentése


Fájl menü



Mentés




Hely: C:\tanuló






OK

Állományok törlése:


Állomány kijelölése



Fájl menü




Törlés parancs

Állományok másolása és átnevezése

Állomány másolása:

· Kijelölés 1 kattintással

· Szerkesztés menü

· Másolás parancs (vágólapra kerül – ideiglenes adattároló)

· Mappa megnyitása (2 kattintás)

· Szerkesztés menü 

· Beillesztés parancs

Állomány átnevezése

· Kijelölés 1 kattintással

· Fájl menü

· Átnevezés parancs

· Átírom a nevét  
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