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Útmutató az Word feladat megoldásához 

Oldalbeállítás 
Margók: Felső 2 cm, alsó 2 cm, jobb 2 cm, bal 2 cm. 
Élőfej és élőláb távolsága a lap szélétől 1 cm. 
 
Total Car 
WordArt használatával 
Betűtípus: Comic Sans MS. 
Színek vonalak: mintának megfelelően (két színnel). 
Elrendezés: szöveggel egy sorba. 
Igazítás: középre zárt. 
Térköz: előtte 18 pt. 
 
Autós- motoros iskola 
WordArt használatával 
Betűtípus: Comic Sans MS. 
Színek vonalak: mintának megfelelően (két színnel). 
Elrendezés: szöveggel egy sorba. 
Igazítás: középre zárt. 
Térköz: előtte 18 pt. 
 
Az ország első… 
Betűformázás: Comic Sans MS, félkövér, 16 pt. 
Bekezdésformázás: Középre zárt, térköz előtte és utána 6 
pt. 
Egyéb beállítások a minta alapján! 
 
99/ 99 888 77 
WordArt használatával 
Betűtípus: Comic Sans MS. 
Színek vonalak: mintának megfelelően (két színnel). 
Elrendezés: szöveggel egy sorba. 
Igazítás: középre zárt. 
 
Tanfolyami tájékoztató… 
Betűformázás: Comic Sans MS, félkövér, 12 pt. 
Bekezdésformázás: középre zárt, térköz előtte 18 pt, 
jobb és bal behúzás mértéke 5,2 cm. 
Egyéb beállítások a minta alapján! 
 
Tanfolyamok kezdete 
Betűformázás: Comic Sans MS, félkövér, 18 pt. 
Bekezdésformázás: középre zárt, térköz előtte és utána 
18 pt. 
Egyéb beállítások a minta alapján! 
 

2011. február 28. 
Betűformázás: Comic Sans MS, normál, 12 pt. 
Bekezdésformázás: középre zárt, térköz utána 18 pt. 
Szöveg tagolása: tabulátor használatával. 
Egyéb beállítások a minta alapján! 
 
Táblázat 
Betűformázás: Comic Sans MS, félkövér, 10 pt. 
Oszlopszélesség: 3 cm. 
Táblázat igazítása: középre. 
Egyéb beállítások a minta alapján! 
 
Abban az esetben… 
Betűformázás: Comic Sans MS, félkövér, 11 pt. 
Bekezdésformázás: balra zárt. 
Szöveg tagolása: felsorolás (tetszőleges autót ábrázoló 
kép használatával). 
Egyéb beállítások a minta alapján! 
 
Kapcsolat… 
Betűformázás: Comic Sans MS, félkövér, 11 pt. 
Bekezdésformázás: jobbra zárt. 
Egyéb beállítások a minta alapján! 
 
Minden kedves…. 
Betűformázás: Comic Sans MS, félkövér, 18 pt. 
Bekezdésformázás: középre zárt, térköz előtte 12 pt. 
Egyéb beállítások a minta alapján! 
 
Élőfej 
Betűformázás: Comic Sans MS, normál, 10 pt. 
Bekezdésformázás: jobbra zárt. 
 
Élőláb 
Betűformázás: Comic Sans MS, normál, 10 pt. 
Bekezdésformázás: balra zárt. 
Szöveg tagolása: tabulátor használatával. 
 
Kép 
Tetszőleges autót ábrázoló ClipArt elem. 
Egyéb beállítások a minta alapján! 
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