Szovegszerkesztés (Microsoft Word 2002)
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Tajékoztato

A kbnyvben szerepl valamennyi feladat nyers (formazatlan) és fornta@ointa) szévege, valamint a
feladatokban szerepl képek letolthdtk a kovetke# cimil: www.pszfsalgo.hu,Letdltések” fil
~Szamitastechnikai mintafeladatok (2005.) konyvihst6 ,Szovegszerkesztés feladatai” sorban, a sor

végeén lév L nyilra kattintva.

Javasoljuk, hogy ha a nyers sztéveg begépelésrk &kkior minden karaktert DRMAL stilusban érdemes
beirni, mert a formazas kilon lépésben hatékonyabb.
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Mintafeladatok
1. Feladat

a) Nyissa meg, vagy gépelie be a feladat nyers eggitly majd formazza azt meg a mintanak
megfeleben! A mintan lathato tablazat hattere legyen 2596ziirke, a keret piros s#iin

Széchenyi Ferenc, Grof
(1754-1820)
Széchenyi Ferencnagybirtokos,Széchenyi Istvan apjaA konzervativ reform hive, 1802-ben a

nemzetnek ajandékozta kdnyvtartdrkép-, metszet- és érmdfigményét, ezzel megvetve Magyar

NemzetiM Uzeum éK dnyvtar a késbbi alapjat, amelyet életébémmaga tartott fenn.

Kezdetben a felvilagosodas és a jozefinizmus lelkesitette, ilyen céllal fejlesztette ki

konyvtarat, ;o elyrél nyomtatott katalégusokat is kiadott: 1802- november 22-én gyijteményét
kiralyi jovahagyassal a nemzetnek ajandékozta.

Konyv 5132 kotet
Kézirat 730
Térkép 40
Metszet | 102 kotet
Cimerkeép 2000

Anyagiakkal és soproni konyvtaranak odaajandékozigamogatta dgyjteményét. Ez lett az alapjaia
Jozsef nador buzgolkodasabdél 1808-ban létrehozotinélté épuletben elhelyezett Magyar Nemfzeti
Muzeumnak. |

Bibliotheca Hungarica Széchénviano-Reqnicolarii949_ben 0SZK néven valt 6nallé

A
intézménnyé.

b) Mentse el a f4jit ,Széchenyi” néven, olyan fotamAban, hogy azt Internetes bondesz
programmal lehessen megnézni, majd nyomtassadéwantentumot!

Megoldas
a) Nyissuk meg, vagy gépeljik be a formazandé sEtVé\z egyes bekezdések elején nyomjuk meg a
<TAB> billentyit!
» Ha végeztiink a szoveg gépelésével, kattintsunlsézbekezdésbe (ez a cim), és nyomjuk meg az
eszkoztal’=| gombjat, vagy kattintsunk a0RMATUM menu BEKEZDES menupontjara, és éllitsuk be,
hogy az 6AziTAs: KOZEPRE zARTlegyen! Ezutan kattintsunk @ gombra!

Betiitipus

Bekezdes

Behlizds és térknz ] Sziveghensztas ] Betitipus l Térkiz és pozicid ] Effektusok a sziveghen ]

Betlitipus: Betistilus: [Méret:
i [Felkaver [14

i ama Mormal J ] j
Dl 10 =
TimeScr_PFL 11
TimeScrLk_PFL —1 |Félkdvér ddle 12
Timescrid_PFL | = =

Alcalénos

Igazitas: Kézépre zart | Wazlatszink: [Széwegtirzs -

Behiizas

Balra: Mértéke:
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= Jeldljlk ki az el§ bekezdés szovegét, majd kattintsunlogATUM menl BETUTIPUS menupontjara!
Allitsuk be, hogy a BTUTIPUS. TIMES NEWS ROMAN, a BETUSTILUS. FELKOVER, a MERET pedig 14
pt legyen, majd kattintsunk ax gombra!

» Ezeket a bedllitasokat elvégezhetjik az eszkotiarrad kbvetked harom lépésben:

Stad sigd Sligé

favial] Fl1t | F D A TimesNewRaman 2 B r p a Times New Roman SR D A
& Arial = o ii i o

e kl 2512 Félkivér
T Catanes BT [ ] 10

T o b Hawdy LET il
I .12

T Ercadway ET l,,,lz,,,lg,,‘m‘,‘ig T 1z 13014 115 RS
B PrefiAoensis T i

T fealbmEn yaed LET 22

w Arial | 5 &

= Kattintsunk a masodik bekezdésbe, majco& FATUM menii BEKEZDES parancsara! Az BTALANOS
résznél allitsuk be, hogy azAziTAs: KOZEPRE ZARTlegyen!

= Jeldljik ki a bekezdés szévegét, majd kattintsunko@aMATUM menu BETUTIPUS mentpontjaral
Allitsuk be, hogy a BTUTIiPUS. TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS: DOLT, a MERET pedig 11 pt
legyen!

= Kattintsunk a harmadik bekezdés éelearaktere elg, -

nyomjuk meg a <TAB> billent§t, majd kattintsunk a j::;: |;2th :IE e —
FORMATUM menl BEKEZDES parancsara! Allitsuk be, i

hogy az GAZITAS: SORKIZART, a DRKOZ DUPLA, a |

TERKOZ ELOTTE pedig 12 pt legyen! Ezutar "re b

kattintsunk aok gombral! | Tobbezirts

= Jeloljuk ki a bekezdés szévegét, majd kattintsuRRRVATUM meni BETOTIPUS parancséara! Allitsuk
be, hogy a BTUTiPUS: TIMES NEWSROMAN, a BETUSTILUS: NORMAL, a MERET pedig 11 pt legyen!

= Jeldljuk ki egymés utan a bekezdésben talalhatomég formézésra szoruld szovegrészeket, és
formazzuk meg az alabbiak szerint!

= A ,Széchenyi Ferenc” szoveg kijelolése utdn kadtink az eszkozZt4El gombjara! A szdveget
félkovérré tehetjik ugy is, ha annak kijeldlésenutd FORMATUM menl BeTUTIPUS mendpontjara
kattintunk, majd beallitsuk, hogy aEBUSTiLUS: FELKOVER legyen! A beallitas elvégzése utan
kattintsunk azok gombra!

= Széchenyi Istvdn apja” szbveg kijeldlése utanikettink az eszkozté® gombjara! A szbveget
doltté tehetjuk Ggy is, ha annak kijeldlése utan @RIFATUM menld BTUTIPUS menlpontjara
kattintunk, majd beallitsuk, hogy eeBUSTILUS: DOLT legyen! A beallitds elvégzése utan kattintsunk
azok gombra!

[ ] ”1802_ben a nemzetnek ajé_ndékozta a konyvté_’ Betliszin: Alahlizas tipusa: Alahzas szine:
L. TR TP e . = [a | Autornatikus j |7 - | Aukomatikus j
szoveg kijelolése utan kattintsunk az eszkoiAlr e
gombjara! A széveget alahlzotta tehetjik ugy is, | "= Gy |
annak kijel6lése utan edRMATUM menil BETUTIPUS | 1 ketszer sthozott ™ hagybetis
I Felsd indesx I Rejrett

menupontjara kattintunk, majd bedllitsuk, hogy
ALAHUZAS TIPUSA: VEKONY, EGYENES VONAL
legyen! A bedllitds elvégzése utan kattintsunbrgombra!

= A ,Magyar Nemzeti MUzeum és Konyvtar” szovegrészki@dbn-kilon jeldljuk ki a kezébetiket és
tegyukoket félkoverré ugy, hogy adRMATUM menu BETUTIPUS parancsara kattintunk és beallitjuk,
hogy a BETUSTILUS legyen ELKOVER, vagy a kijel6lés utan egys#en rakattintunk az eszkoztiE!
gombjaral!

= Jel6ljuk ki az ,0SZK” szbvegrészt és kattintsunk
FORMATUM menil BETUTIPUS parancsara! Allitsuk
be, hogy a BTUSzIN: 40%-0S SZURKE legyen, | vesntssen: [0 <]
valamint @ 'BERKOZ ESPOZICIO lapon azt, hogy az) ... fmw T2 wotse e =

BETUKOZ: RITKITOTT, és a MRTEKE 4 pt legyen!
Elhelyezés: Mértéke: 3:

[~ Alsd index

Betiitipus

Bettipus ~ Térkiz és pozicid l Effektusok a szévegben ]
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Kattintsunk a negyedik bekezdés éelkaraktere elé, nyomjuk meg a <TAB> billeéity majd
kattintsunk a BRMATUM menu BeKEZDES parancsaral Allitsuk be, hogy azAzIiTAS: SORKIZART, a
TERKOZELOTTE pedig 12 pt legyen! Ezutan kattintsunkaazgombra!

Jeloljiik ki a bekezdés szovegét, majd kattintsuRRRMATUM menil BETUTIPUS parancsara! Allitsuk
be, hogy a BTUTIPUS: ARIAL BLACK, a BETUSTILUS: NORMAL, a MERET pedig 9 pt legyen!

Jeloljuk ki az ,amelyél nyomtatott kataldgusokat is kiadott” szdvegresziajd kattintsunk a
FORMATUM meni BETUTIPUS parancsara! Allitsuk be aERKOz ES Pozicio lapon, hogy az
ELHELYEZES: SULLYESZTETT, €s a MERTEKE 4 pt legyen!

Most egy tablazatot kell készitenunk. KattintsunkABLAZAT menl BESZURAS majd a BRBLAZAT
parancsara!

A megjele ablakban irjuk be az oszlopok és sorok szaméatidpk&ban az €zLor. 2, a SR: 5!
Ezutan kattintsunk az OK gombra, majd a létrefiltitdzatba irjuk be az adatokat!
Tablazat | ablak  30gs
& Tablszat pajeolasa

Uj tablazat

New Roman -~ 11 A tabldzat mérete

— Oiszlopok szama: |2 5‘

| B D ||D Iablazat' v | Sorok széma: |5 3‘
I'jrlés 4 Az automatikus méretezés mikidése

KiiE|ﬁ|éS > " Allandd oszlopszélesség: Im

& {itomatikis méretezés a tartaiomnoz:

" Automatikus méretezés az ablakhoz

Tablazatstilus: Racsos tablazat Automatikus formazas, .. |
ﬁ .C\gtumatlkus formézas... I Bedlitasok megdraésa vij tablizatokhoz
Auktomatikus mérekezés 3 ol | Mégse |

Téblazat formazasa:

= Jel6ljuk ki a tablazatot, majd kattintsunk ABLAZAT menl

3

Tablazat tulajdonsagai

Iéb\ézat] Sor ] Qszlop] Cella ]

g El Mértékegység:

[~ ihvénit szélesség

TABLAZAT TULAJDONSAGAI mendpontjaral A megjelén
ablakban vélasszuk ki ad%EPREigazitast, majd kattintsunk
azok gombra! Ezzel a beallitassal tablazatunk vizsgeriea
dokumentum kdzépére kerdl.

Méret

Igazités

=l

Behizés balral:

EBalra Kizépre

Jeloljuk ki a tAblazatot, majd kattintsunk @d#MATUM meni
SZEGELY ES MINTAZAT menupontjara! A megjelénablakban éllitsuk be, hogy apPUs. RACS, a
STiLUS: DUPLA VONAL, a INVALASZTEK: VOROS a VONALVASTAGSAG: 0,5 pt, és a KTOKOR:

TABLAZAT legyen!
Szegély és kitolto mintazat

Szegély és kitiltd mintazat

seeudly | Qidalszeqly | Mintszat |
Tipus: Stilus: Mink: 2 -
i %{ S‘::qé\y rajzolasahoz kattintson a2 slbbi Sreqély l Qidalszegély ]
E Nines Abran vagy hasznélja a gombokat KItDltéS
_ | | : | Mincs
Kerdil —
— 1S 1
. —_— = PR NN N
_ Sainvalaszték: : - . . . . . . . . . —
Rics (— ﬂ ﬂ ======== 25%-05 520
— ) Haékir:
ERES o 7 ECCEEEEE
gealitasak... | || BT ErCENr
_eeea | N ok o | mewe | T TR M

Ugyanebben az ablakban kattintsunk aNMzAT fllre és valasszuk ki a 25%-0s szlrke kitdltést,
majd kattintsunk apk gombral

152

PSZF-SALGO Kft. B: www.pszfsalgo.hu, B: radigyorgy@gmail.com, @: 30/644-5111



Szovegszerkesztés (Microsoft Word 2002)

= Jel6ljuk ki a tablazatban |8wsz6éveget, majd kattintsunk @RMATUM menl BETUTIPUS parancsara!

Allitsuk be, hogy a BTUTIPUS TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS: FELKOVER, a MERET pedig 16 pt
legyen! Jeloljuk ki egyenként az oszlopokat ésitgak a szoveget a mintanak megfédsl, hogy az
elss oszlop tartalma BLRA ZART, masodiké KzEPRE zARTlegyen!

MegjegyzéslLehetiség van arra is, hogy a tablazatot a tobbi szésegnméegformazasa utan, utdlag

szurjuk be. Ekkor a tabladzat helyére kell kattintan egeriinkkel, majd valasszuk ABLAZAT menl
BESZURAJTABLAZAT parancsat! A tablazatot meg is rajzolhatjuk AOAZAT menl TABLAZAT
RAJZOLASA parancs kivalasztdsa utan. Ebben az esetben nreljeleTABLAZATOK ES SZEGELYEK
ablak, melynek segitségével a tdblazat szegéfedyonalait és hatterét is beallithatjuk.

?“-Té.l;ldé_zatnicé‘s'szeqélyek - x:."
| — & bssd-|
‘ =& | m < 4=

|84 24

Kattintsunk a tablazat utani bekezdésietaraktere elé és nyomjuk meg a <TAB> billgittymajd
kattintsunk a BRMATUM menu BeKEZDES parancsaral Allitsuk be, hogy azAzIiTAS: SORKIZART, a
SORKOZ: 1,5SOR a TERKOZ ELOTTE pedig 12 pt legyen! Ezutan kattintsunkazgombra!

A szegélyek beallitasdhoz kattintsunk @RMATUM menl SEGELY ES MINTAZAT menipontjaral
Allitsuk be, hogy a Pus EGYENI, a SiLUS: SURUN SZAGGATOTT legyen! A szegély rajzolasahoz
kattintsunk a jobb oldalon lathat6 képre, vagy Hikiite 1éws gombokra! Ertelemszéen valasszuk ki
a jobb, illetve bal szegélyt!

Szegély l Cldalszegély ] Mint&zat ]

Tipus: Skilus: Minka

- Szeqély rajzoldsahoz kattintson az aldbbi
Nings Abran vagy hasznélja a gombokat
sl Ii
i i
i i
i i

e
I:l Arnyek o <]
Szirvalaszkék:
Automatikus -
D Térhatas

Yaonalvastagsag:

g O8RE oo = Hatdkr:
wm

‘Bekezdés ﬂ

Jeloljiik ki a bekezdés szévegét, majd kattintsuRRRMATUM meni BETUTIPUS parancsara! Allitsuk
be, hogy a BTUTiPUS: TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS. NORMAL, a MERET pedig 11 pt legyen!

Kattintsunk az utolso bekezdésélsaraktere elé €s nyomjuk meg a <TAB> billgntydeloljuk ki a
szoveget és kattintsunk @RMATUM menu BETUTIPUS parancsaral! Allitsuk be, hogy &RBITiPUS:
TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS: NORMAL, a MERET pedig 11 pt legyen!

A ,Bibliotheca Hungarica Széchényiano-RegnicolarsZbvegrészt jeloljuk ki, majd kattintsunk a
FORMATUM menl BETUTIPUS parancsara! AALAHUZAS TiPUSA legyen vékony vonal! A BRKOZ ES
Pozicio lapon az EHELYEZES listajabdl valasszuk ki azMELT elemet, majd allitsuk be aMTEKE
mezjében a 7 pt értéket!

b) Mentsik el a dokumentumot aJ meni MENTES e o
MASKENT parancsavall A megjelén ablakban e =
valasszuk ki azt a meghajtdt, illetve alkonyvta = Ixeﬂajfu'ht“*'ht;“g x
ahova a dokumentumot el kivanjuk menteni! irjt chizg (+ bt *ohl) -
s 2 - -3 - ~ ‘eblap, szirk (*.htm; *.html)

be a fajlnévhez a ,Széchenyi” nevet és a valass Webarchivum (*,mht; * mbtml)
ki a WEBLAP (*.htm; *html) fajlitipust, majd B <
kattintsunk a mentés gombra!

= Nyomtassuk ki a dokumentumot aAJ menli NOMTATAs o Lseresies Nest fessass Fomdum
parancsaval, vagy kattintsunk az eszkoztéoMTATAS [& ikonjara! = S ks

= Zarjuk be a megforméazott dokumentumot! Oldalbedlitss...

@ hyamtatas. . ol |
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2. Feladat
a)

Nyissa meg, vagy gepelje be a feladat nyers egily majd formazza azt meg a mintanak

megfeleben! A széveg cimének a szine legyen piros!

Konyvtar

A konyvtar olyan torténelmileg kialakult és a

tarsadalmi  szikségletek  altal  létrehozott

kulturdlis felhalmozd és kdzvetit intézmeény,

mely elnevezésében absztrahdlt fogalom é
konvenci6é, és amely mindenkor tarsadalmi
szlkségleteket elégit ki, s mindig a felhalmozott
tudattartalmakat szolgéltatta. A konyvtarnak
lényegi hogy

sajatossaga, tevékenységéve

U7

14

hozzgjarul az emberi megismeréshez az
ismeretek felhalmozdsaval és szolgaltatasaval,
mert a dokumentumok gijtésével,

szelektalasaval, rendezésével és feltarasaval és a
tajékoztatdssal segiti az ismeretek attekintését és
Ujabb létrehozésat, s ily médon részese 6nmaga

Ujratermelésének, ndvekedésének.

A konyvtar tehat az emberi tudas és az egyeni megiss talalkozéhelye, ezt az egymasra talalastezer

intézmény.
A konyvtarak fajtai:
Orszéagos konyvtarak
Kozmivelsdési konyvtarak
Szakkdnyvtarak
SOKBES KM
Kolai ks srak
b) Mentse el a dokumentumot ,Kényvtar” néven!
c) Nyomtassa ki a dokumentum cimét és az utarselékezdést!
Megoldas
a) Nyissuk meg, vagy gépeljik be a formazandé gEive

= Kattintsunk az els bekezdés szévegébe (ez a cim), majd gorditstik FORMATUM menit es
valasszuk ki a BKEzDES menuUpontot! Allitsuk be, hogy &EPRE zARTlegyen az ¢AziTAS, majd

kattintsunk aok gombra!

= Jeldljuk ki az el§ bekezdes szoveget, majd kattintsunkcG®#ATUM menu BETUTIPUS parancsara!
Allitsuk be, hogy a BTUTiPUS TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS: FELKOVER, a MERET. 16 pt, a
BETUSZzIN pedig VOROSlegyen, majd kattintsunk ax gombra!

= Kattintsunk a masodik bekezdés sz6vegébe, majdtgokde a BRMATUM mendit és valasszuk ki a
BEKEZDES menlpontot! Allitsuk be, hogy azAzITAS: SORKIZART, a ORKOZ 1,5 SOR legyen és

kattintsunk aok gombra!

= Jeldljik ki a masodik bekezdes szovegét, majd ritatthk a BRMATUM menu EETUTIPUS
parancsara! Allitsuk be, hogy &BJTiPUS. TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS: FELKOVER DOLT, a
MERET pedig 11 pt legyen , majd kattintsunk@z gombra!

» Nyissuk le a BRMATUM ment és valasszuk aaBABOK menupontot! A Tpus keretben allitsuk be,
hogy kéthasabos legyen a szdvegunk, Kattintsunkalasztovonal melletti jeléhégyzetbe, s a
hatokornél, az aktualis szakaszt valasszuk! A ras&zélességét és térkdzét hagyjuk a felkinalt

modon!
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Hasabok

Ti
=
= ‘ ‘ ‘ = [Mégse
Egyv Eettd  Harom Bal Jobb
Hasabok sz4ma: F] 3: v walasztdwanal
Hasabok szélessége &s térkize Minta
Térkiiz Melyvik:  Szelesséq: Térkaz:
Elétte: = 1 [rwen H LzEa
Lkana: |ope =] 1,550 - | = | =
a | =l =
e E;ulgj‘la?ébb ¥ fzonos hassbszélesség
Pontosan A -
| Tiibhszirts Hakdkdi: |nktualis szakasz j B

= Jeldljik ki a harmadik bekezdés szdveget, majdirkatink a BRMATUM menu EETUTIPUS
parancséara! Allitsuk be, hogy &BITIPUS ARIAL, a BETUSTILUS: NORMAL, a MERET pedig 12 pt
legyen, majd kattintsunk az gombra!

= Kattintsunk a BRMATUM menii BEKEZDES meniipontjara! Allitsuk be, hogy azAziTAS: KOZEPRE
ZART legyen, majd kattintsunk ax gombral

= Gorditsik le a BRMATUM menut, és valasszuk &EsELY ES MINTAZAT menipontot! A kinyilo
ablakban Aallitsuk be, hogy aiPUs Koril, a SiLus: SMA VONAL, a <INVALASZTEK:
AUTOMATIKUS, a VONALVASTAGSAG: 2,25 pt és a MTOKOR: BEKEZDES legyen, majd kattintsunk az
OK gombra!

= Jeldljuk ki a negyedik bekezdés széveget es kattitk a BRMATUM menl BETUTIPUS parancsara!
Allitsuk be, hogy a BTUTIPUS TIMES NEWS ROMAN, a BETUSTILUS: FELKOVER, a MERET pedig 14
pt legyen, majd kattintsunk ax gombra!

= Kattintsunk a BRMATUM menii BEKEZDES meniipontjara! Allitsuk be, hogy amAziTAS: BALRA
ZART, a TERKOZELOTTE pedig 12 pt legyen, majd kattintsunk@z gombra!

= Jeloljuk ki az otodik bekezdés szOveget és kattitksa FORMATUM menu EETUTIPUS parancsaral
Allitsuk be, hogy a BTUTIPUS. TIMES NEWS ROMAN, a BETUSTILUS: FELKOVER, a MERET pedig 11
pt legyen, majd kattintsunk @ gombra!

= Kattintsunk a BRMATUM menii BEKEZDES meniipontjara! Allitsuk be, hogy aBAziTAS: BALRA
ZART, a DRKOZ pedig 1,550R legyen, majd kattintsunk ax gombra!

» Kattintsunk a hatodik bekezdés &learaktere elé és nyomjuk meg a <TAB> billdttydeloljuk ki a
széveget és kattintsunk @RMATUM menii BETUTIPUS parancsara! Allitsuk be, hogy &BiTiPUS.
TIMES NEw ROMAN, a BeTUSTiLUS: DOLT, a MERET pedig 11 pt legyen, majd kattintsunk a
TABULATOROK gombral! Itt allitsuk be, hogy aoRicIO: 2 cm, az 6AZITAS: BALRA legyen és anK
gomb megnyomasaval zarjuk be az ablakot!

Tabulatorok EJEJ

Pozicid: Alapérték:

[1,25 cm =

Zam Térlendd tabulstorak:
Iind

Igazitas
(* Balra " Kozépre ™ Jabbra
" Decimalis " Yonal

= Jeldljuk ki a hetedik bekezdes szovegét és kattimtsa FORMATUM menu EETUTIPUS parancsaral
Allitsuk be, hogy a BTUTIiPUS TIMES NEWS ROMAN, a BETUSTILUS: NORMAL, a MERET. 11 pt, az
ALAHUZAS TiPUsA pedig $MA VEKONY VONAL legyen, majd kattintsunk ax gombral!

= Kattintsunk a BRMATUM menii BEKEZDES meniipontjara! Allitsuk be, hogy aBAziTAS: BALRA
ZART, a DRKOz pedig 1,550R legyen, majd kattintsunk aABULATOROK gombral! Itt allitsuk be,
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b)

hogy a ®zici0: 4 cm, az ¢AZITAS: BALRA legyen és apK gomb megnyomasaval zarjuk be az
ablakot! Ezutdn nyomjuk meg a <TAB> billetityés a széveg maris a helyére kerdl!

Jeldljuk ki a nyolcadik bekezdés szovegét és Kattitk a BRMATUM menl BETUTIPUS parancséral
Allitsuk be, hogy a BTUTiPUS TIMES NEWSROMAN, a BETUSTILUS: NORMAL, a MERETpedig 11 pt
legyen, majd kattintsunk aERKOz Es poziciOfulre! Ezen a lapon allitsuk be, hogy &mKOz:
SURITETT és a MERTEKE 1,5 pt legyen, majd kattintsunk ax gombra!

Kattintsunk a BRMATUM menii BEKEZDES meniipontjara! Allitsuk be, hogy amAziTAS: BALRA
ZART, a DRKOz pedig 1,5S0R legyen, majd kattintsunk aABULATOROK gombra! Itt allitsuk be,
hogy a ®zici0: 6 cm, az GAZITAS: BALRA legyen és anK gomb megnyomasaval zarjuk be az
ablakot! Ezutdn nyomjuk meg a <TAB> billeiityés a széveg maris a helyére kerdl!

Jeloljuk ki a kilencedik bekezdés szovegét ésmatink a BRMATUM menl BTUTIPUS parancsara!
Allitsuk be, hogy a BTUTIPUS: TIMES NEWS ROMAN,  kaisriegesséoek

¢ 11 . A - i v Athiizott I Aerpekolt [ Kiskapitalis
a BETUST”_US NORMAL’ a MERET pedlg 11 pt Iegyenl I ﬁétsze_r thizatt r K;r:onal_as I Nagy%etﬁs
Ugyanitt kattintsunk a KLONLEGESSEGEK I Fels® index ™ Dombord I Reftett
vezérbcsoport ATHUZOTT jeldldnégyzetébe, majd a: ' ™= Mt

OK gomb megnyomaséval zéarjuk be az ablakot!

Kattintsunk a BRMATUM menii BEKEZDES meniipontjara! Allitsuk be, hogy amAziTAS: BALRA
ZART, a DRKOz pedig 1,5S0R legyen, majd kattintsunk aABULATOROK gombra! Itt allitsuk be,
hogy a ®zici0: 8 cm, az GAZITAS: BALRA legyen és anK gomb megnyomasaval zarjuk be az
ablakot! Ezutdn nyomjuk meg a <TAB> billeiityés a széveg maris a helyére kerdl!

WORDART beszUrasahoz kattintsunk aE€URAS menl KerP, [T 2%
majd a WORDART menupontjara! A megjelénablakban @ISzor | awesesimisbivdamsen

valasszuk ki a megfelel stilust, majd az ok gomb mef@mlmrw‘{wm, Wortdrl Woraars| 5 ™
megnyomasaval zarjuk be az ablakot! Egy Ujabb apénik Vit WordAot erdiet lmoranm W
meg, ahol beirhatjuk a kivant szdveget és bedflithaannak ‘fh‘ - 'm"'l :

YW

paramétereit. Példankban irjuk be a ,Konyvtar’ s&s allitsuk | = ‘mrll" Wakdan' | Wors e\n‘\mmm:‘ :
be, hogy a BTUTIPUS ARIAL, a MERET pedig 36 pt legyen, majqg ‘m ” I‘Wﬂm” }Mm %@ﬁﬂ’ﬂ*w”mﬂl P
azok gomb megnyomasaval zarjuk be az ablakot! —.t

e [ g e

Ezek utdn megjelenik dokumentumunkban arRNWART-szdveg. Jeldljuk ki egér segitségével, majd a
FORMATUM meniben valasszuk a ARDART menipontot! A kinyilé ablakban Kkattintsunk az
ELRENDEZES fulre, majd dontsiink a korbefuttatas stilusardy, lgogy valasszuk azZ®VEG ELE
véltozatot! A beallitast érvényesitsik ag @ombra tortéé kattintdssal! Ezutdn nincs méas dolgunk,
mint az egérrel a megfetehelyre mozgatni a WRDART-szdveget.

L]
4

Keép formazazsa

Szinek, vonalak] Méret Elrendezés] Kép ] ] Wweb l

karbefuttatas stiusa

o H‘H = o

A sziweggel egy Mégyzetes Szoros A sziwveg migeé A sziveg ele

A dokumentum elmentéséhez Kkattintsunk &LFmenld MENTES MASKENT menUpontjaral A
megjelet® ablak HeLY listdjabdl valasszuk ki azt a meghajtot, illetvikdayvtarat, ahova a
dokumentumot el kivanjuk menteni. irjuk be a fajihéz a ,Konyvtar” szot, majd kattintsunk a
MENTESgombra!

Jeldljuk ki a dokumentum cimét, és a kovetkbekezdést, majd gorditsiik le @aJE menit, és
valasszuk a MOMTATAS mendpontot! A kinyild ablakban, ok tartomany

NYOMTATASI TARTOMANY terlleten jeloljuk be a KELOLT SZOVEG  tindendds

melletti valaszté kapcsol6t, azért, hogy csak adilkin nyomtatasral  #wh s

Ezutdn az ® gombra tortéi kattintassal nyomtassuk ki dokumentume ;. 2% !

Irja be az oldalszamokat ésfvagy

Zarjuk be a megforméazott dokumentumot! el it e
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Feladat
a) Nyissa meg, vagy gépelje be a feladat nyers ey majd formazza azt meg a mintanak
megfeleben!

ELEKTROKEMIA

Az elektrokémia az elektromos toltéssel rendelkezZszecskéket ignokal
tartalmaz6 anyagi rendszerek sajatsagaival fogtdtkdlyen anyagi rendszereleléktrolitoR
leggyakrabban a vegyiletek - savak, bazisok, séklédasa (elektrolitos disszociacidjagy

megolvadasdtermikus disszociacj@oran kép&dnek.

A leggyakoribb oldészer a viz, maga is egy gyendektmlit. Elektrolitos
disszociacio révén hidrogénionra (hidroxéniumiorahidroxidionra disszocial:
2H,0 < H30" + OH,

amely folyamatra az Gn. vizionszorzat értékésn:
K, = [HsO"][OH ] = 1,0010* moPf/dm®.

Bevezetve a pH fogalmat, tiszta vizbensQf] = [OH] =1,0010".
pH = - Ig[H:0"]=- 1g10" =7 .

Az elektrolitok vezetik az elektromos aramot, Urdsodrend vezetk. Aramvezetés
kézben mindig lejatszodik kémiai reakcio is (elektzis). Erre vonatkoznak d&araday-
torvények

[. torvény  m=KIt.
II. térvény Barmely egyerték ion semlegesitéséhdz = 96487 A s/mol toltés
szlkséges.

b) Mentse el a fjit ,elektrokemiaiéven és nyomtassa ki a dokumentumot!

Megoldas
a) Nyissuk meg, vagy gépeljik be a formazandé gEtve

= Kattintsunk az els bekezdés szovegébe (ez a cim), majd gorditslik FORMATUM menit es
valasszuk ki a BKEzDES menupontot! Allitsuk be, hogy aBAzITAS: KOZEPRE ZART valamint a
TERKOZELOTTE és UANA egyarant 24 pt legyen, majd kattintsunkogzgombra!

= A cim keretének bedllitasdhoz kattintsunkGRMATUM meni SEGELY ES MINTAZAT menupontjara!
Allitsuk be, hogy a TPUS. ARNYEK, a SiLUS: VONAL, a SINVALASZTEK: AUTOMATIKUS, a
VONALVASTAGSAG: 1 pt és a HTOKOR: BEKEZDESlegyen! Ezutan kattintsunk ax gombra!

= Jeldljuk ki az el bekezdes szoveget, majd kattintsunkc®#ATUM menu BETUTIPUS parancsaral
Allitsuk be, hogy a BTUTIiPUS: TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS: FELKOVER és a MERET. 14 pt
legyen, majd kattintsunk az gombra!

= Kattintsunk a masodik bekezdés szovegebe, gordisik FORMATUM menit es valasszuk ki a
BEKEZDES menupontot! Allitsuk be, hogy axAzITAS: SORKIZART, a BEHUZAS BALRA: 0,5 cm
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TiPUsA: ELSO SOR MERTEKE 2 cm, valamint a 8RKOz 1,5 SOR legyen, majd kattintsunk azk
gombral

= Jeloljik ki a masodik bekezdes szovegét, majd ritatthk a BRMATUM menu EETUTIPUS
parancsara! Allitsuk be, hogy aeBITiPUS. TIMES NEwW ROMAN, a BETUSTILUS: NORMAL és a
MERET. 12 pt legyen, majd kattintsunk ax gombra!

= Jel6ljuk ki gyakorl6 szovegiinkben a mintaszoveg adisbekezdésében szerémbltbetiis szavak
megfelebit, majd az eszkoztd®l gombjara tortéd kattintassal valtoztassukdDT stilusava!

= Kattintsunk a harmadik bekezdés szévegébe, majditgiik le a BRMATUM mendt és valasszuk ki a
BEKEZDES menipontot! Allitsuk be, hogy amAzITAS: SORKIZART, a BEHUZAS BALRA: 0,5 cm
TiPUSA: ELSO SOR MERTEKE 2 cm, valamint a 8RKOz: PONTOSAN, MERTEKE 20 pt legyen, majd
kattintsunk azok gombra!

= Jeloljuk ki a harmadik bekezdés szdéveget, majdirkatink a BRMATUM menl EETUTIPUS
parancséara! Allitsuk be, hogy aEBiTIiPUS TIMES NEwW ROMAN, a BETUSTILUS: NORMAL és a
MERET. 12 pt legyen, majd kattintsunk ag gombra!

= Kattintsunk a negyedik bekezdés szovegebe (képtedjd gorditsik le a BRMATUM menit és
valasszuk ki a BKEzDES menipontot! Allitsuk be, hogy aBAzIiTAS: KOZEPRE ZART a BEHUZAS
BALRA: 0 cm, a ERKOZELOTTE és UrANA egyarant 3 pt, valamint 8080z PONTOSAN, MERTEKE
20 pt legyen, majd kattintsunk ax gombra!

= Jeloljuk ki a negyedik bekezdés szovegét, majdirkatink a BRMATUM menu EETUTIPUS
parancséara! Allitsuk be, hogy eEBITIiPUS. TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS: FELKOVER és a
MERET. 12 pt legyen, majd kattintsunk ag gombra!

» Az alséindexek beallitAsahoz jeldljuk ki a megfiél&hraktereket (szamokat), majd kattintsunk a
FORMATUM menl BETUTIPUS parancsaral A megjelénablak B=TUTiPUS lapjan kattintsunk a
KULONLEGESSEGEKvezérbcsoport AsO INDEX jeldlonégyzetébe, majd nyomjuk meg@g gombot!

= Jarjunk el hasonléan az ,0” melletti ,+” jel ésld”,melletti ,—" jel esetében is, azzal a killénbsékyg
hogy a pipéat a E.sO INDEX jel6lonégyzetében helyezzik el!

= A 2H,0 és a HO kozott lathatunk egy jelet, melyet be kell szinkua szovegbe, am a
BESZURAISzZIMBOLUM parancs nem vezetne eredményre. A kérdéses kaegkegyenletszerkegzt
jelkészletébe tartozik. A jel beszUrasahoz, kattink a BESzZURAS menl BJEKTUM mendpontjara,
majd az objektumok listajabdl valasszuk ki &&RIOSOFTEQUATION 3.0 objektumot!

» Gorditsik le a MiLAK mendt, valasszuk a jobbra mutaté nyilat, majd rjyenmeg az <ETER>
billentyiit! Ismét gorditsiik le a WLAK menlt, és most a balra mutatd nyilat valasszukltde
kattintsunk a dokumentum egy mas teriletére, €gygenlet objektum a megfelehelyre kerdl.

e —
— e—

-t 1

= = e

4T

L s |

= Kattintsunk az 6todik bekezdes szovegebe, majdigdildle a BRMATUM menUt es valasszuk ki a
BEKEZDES menupontot! Allitsuk be, hogy aBAzITAS: SORKIZART, a BEHUZAS BALRA: 0,5 cm, a
TipusA: NINCS, valamint a BRKOz PONTOSAN, MERTEKE 20 pt legyen, majd Kkattintsunk &x
gombral

= Jeldljuk ki az 6todik bekezdes szévegét, majd hesttink a BRMATUM menl EETUTIPUS parancsara!
Allitsuk be, hogy a BTUTIiPUS. TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS: NORMAL és a MERET. 12 pt
legyen, majd kattintsunk a@ gombral!

» Kattintsunk a hatodik bekezdés szovegébe (képhagjd gorditsik le a BRMATUM menit és
valasszuk ki a BKEzDES menipontot! Allitsuk be, hogy aBAzITAS: KOZEPRE ZART a BEHUZAS
BALRA: 0 cm, a ERKOz ELOTTE és UANA egyarant 12 pt, valamint a0O8KOz PONTOSAN,
MERTEKE 20 pt legyen, majd kattintsunk ax gombra!

= Jeldljuk ki a hatodik bekezdés szoveget, majd ikattink a BRMATUM menUl EETUTIPUS parancsara!
Allitsuk be, hogy a BTUTiPUS: TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS: FELKOVER €s a MERET: 12 pt le-
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gyen, majd kattintsunk azk gombra! Az el§ dolt karaktert, valamint az alsé- és felmdexeket a
korabban ismertetett modon allitsuk be!

= Kattintsunk a hetedik bekezdés szdvegébe, majditgikdle a BRMATUM menit és valasszuk ki a
BEKEZDES meniipontot! Allitsuk be, hogy aBAzITAS: SORKIZART, a BEHUZAS BALRA: 0,5 cm, a
TiPUSA: ELSO SOR a MERTEKE 2 cm, valamint a 8RKOz: PONTOSAN, MERTEKE 20 pt legyen, majd
kattintsunk aok gombra!

= Jeloljuk ki a hetedik bekezdés szvegét, majdrkatink a BRMATUM menu EETUTIPUS parancsara!
Allitsuk be, hogy a BTUTIiPUS TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS: NORMAL és a MERET. 12 pt
legyen, majd kattintsunk azk gombra! Az alsé- és fdisindexeket a korabban ismertetett médon
allitsuk be!

= Kattintsunk a nyolcadik bekezdés szovegébe (képiegd gorditsik le a BRMATUM menit és
valasszuk ki a BKEZDES meniipontot! Allitsuk be, hogy aBAzITAS: KOZEPRE ZART a BEHUZAS
BALRA: 0 cm, a ERKOz ELOTTE és UANA egyarant 12 pt, valamint aO8KOz PONTOSAN,
MERTEKE 20 pt legyen, majd kattintsunk ax gombra!

= Jeldljuk ki a nyolcadik bekezdés szdvegét, majdtikdaunk a BRMATUM menu BeTUTIPUS
parancsara! Allitsuk be, hogy aEBITiPUS TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS. FELKOVER €s a
MERET. 12 pt legyen, majd kattintsunk ax gombra! Az also- és falsindexeket a korabban
ismertetett modon allitsuk be!

= Kattintsunk a kilencedik bekezdés szévegébe, majditsik le a BRMATUM mendt és valasszuk ki a
BEKEZDES meniipontot! Allitsuk be, hogy azAzITAS: SORKIZART, a BEHUZAS BALRA: 0,5 cm, a
TiPUSA: ELSO SOR a MERTEKE 2 cm, valamint a SRKOZ PONTOSAN, MERTEKE 20 pt legyen, majd
kattintsunk aok gombra!

= Jeloljik ki a kilencedik bekezdés szovegét, majdtiksunk a BRMATUM menu EETUTIPUS
parancséara! Allitsuk be, hogy aEBITIiPUS TIMES NEwW ROMAN, a BETUSTILUS: NORMAL és a
MERET. 12 pt legyen, majd kattintsunk ax gombra!

= Jel6ljuk ki a ,Faraday-tbrvények” szovegrészt éstiksunk al®| gombra, hogy DLT stilusuva
valjon!

» Kattintsunk a tizedik bekezdés szévegébe, majditgiikl le a BRMATUM menlit és valasszuk ki a
BEKEZDES meniipontot! Allitsuk be, hogy azAZITAS: SORKIZART, a BEHUZAS BALRA: 0,5 cm, a
TiPUSA: ELSO SOR a MERTEKE 2 cm, valamint a 8RKOz: PONTOSAN, MERTEKE 20 pt legyen, majd
kattintsunk aok gombra!

= Jeldljuk ki a tizedik bekezdés sz6vegét, majd kettink a BRMATUM menu EETUTIPUS parancsaral
Allitsuk be, hogy a BTUTIPUS TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS: DOLT és a MERET. 12 pt legyen,
majd kattintsunk ank gombra!

» Kattintsunk az utolsé bekezdés szévegébe, majditgtikdle a BRMATUM men(t és valasszuk ki a
BEKEZDES meniipontot! Allitsuk be, hogy azAzITAS: SORKIZART, a BEHUZAS BALRA: 0,5 cm, a
TiPUSA: ELSO SOR a MERTEKE 2 cm, valamint a 8RKOz: PONTOSAN, MERTEKE 20 pt legyen, majd
kattintsunk aok gombra!

= Jeldljuk ki az utols6 bekezdés szoveget, majdiatink a BRMATUM menu EETUTIPUS parancsara!
Allitsuk be, hogy a BTUTIiPUS. TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS: NORMAL és a MERET. 12 pt
legyen, majd kattintsunk az gombra!

= Jel6ljuk ki gyakorl6 szovegiinkben a mintaszovegisdtdoekezdésében szerepldltbetiis szavak
megfelebit, majd az eszkoztd®l gombjara tortéd kattintassal valtoztassukdDT stilusava!

» A bekezdés képletében szefepF” karaktert jeldljuk ki, majd az eszkoztlEl gombijéra tortéh
kattintassal valtoztassukEEKOVER stilusuva!

b) A dokumentum elmentéséhez kattintsunkAaLFmeni MENTES MASKENT mentpontjara! A megjele-

né ablak HeLY listajabdl valasszuk ki azt a meghajtdt, illetliedayvtarat, ahova a dokumentumot el
kivanjuk menteni. Irjuk be a fajlnévhez a ,Elekteokia” sz6t, majd kattintsunk atWTESgombra!

= Kattintsunk az eszk('jzt ikonjéra, vagy gorditsuk le aABL menit, és valasszuk arBIMTATAS
mendpontot, ahol azkOgomb megnyomasaval kinyomtathatjuk a dokumentumot!

= Zarjuk be a megforméazott dokumentumot!
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4. Feladat

a) Nyissa meg, vagy gépelje be a feladat nyers ey majd formazza azt meg a mintanak
megfeleben!

1. Allando és t6bbszords tomegviszony torvény
2. Allapotjelzk, S| mértékegység rendszer

3. Az atomszerkezet jellemzése, Bohr-féle atomnhodel

4. A PERIODUSOS RENDSZER FELEPITESE

5. AZ IONOS KOTES
6. A kovalens kotés

7. A tokéletes gazok torvényei
8. A redlis gazok jellemzése

= ARV cailamdrain e aliedr armdiZ ol
1., =0 y;d::@:{ sfjeligdfel: luelze Winldets

12. Folyadékok sajatsaqai: feluleti fesziltséq, medités

13. Kémiai reakcidk tipusai

14. A képsdéstd, a reakcidh és a termokémigtétele (Hess-torvény)
15. A kémiai reakcidk sebessége

16. A kémiai reakcidok egyensulya és egyensulynélitga

17. Homogén kémiai reakciok egyensulya, példa

20. Elektrolitok elektromos vezetése

b) Mentse el a fjit ,Tethéven, majd nyomtassa ki a dokumentumot!

Megoldas
a) Nyissuk meg, vagy gépeljik be a formazandé gEive
= Kattintsunk az els bekezdés szovegébe (ez a cim), majd gorditslik FORMATUM menit es
vélasszuk ki a BKEZDES menupontot! Allitsuk be, hogy azGAzITAS: KOZEPRE ZART a TERKOZ
ELOTTE: 6 pt, UTANA: 12 pt, valamint a 8RkOz 1,5S0R legyen, majd kattintsunk az< gombra!

= Jel6ljuk ki az el§ bekezdés szovegét, majd kattintsunkCcrWATUM menl BETUTIPUS parancsaral!
Allitsuk be, hogy a BTUTiPUS. TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS: FELKOVER DOLT, a MERET. 22
pt, a BETUSZIN: VILAGOSSZURKE és az AAHUZAS TiPUSA: VEKONY EGYENESVONAL legyen, majd
kattintsunk aok gombra!

» Kattintsunk a masodik bekezdés szdvegébe, majdtgokde a BRMATUM meniit és valasszuk ki a
BEKEZDES meniipontot! Allitsuk be, hogy aBAzITAS: KOZEPRE ZART valamint a ERKOZ ELOTTE
és UrANA egyarant 3 pt legyen, majd kattintsunkcszgombra!
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= Jeldljik ki a masodik bekezdes szovegét, majd ritatthk a BRMATUM menu EETUTIPUS
parancsara! Allitsuk be, hogy e&BITiPUS TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS. FELKOVER €s a
MERET. 14 pt legyen, majd kattintsunk ag gombra!

= Kattintsunk a harmadik bekezdes szovegebe, matitgtk le a BRMATUM ment és valasszuk ki a
BEKEZDES menupontot! Allitsuk be, hogy asAzITAS: JOBBRA ZART, valamint a ERKOZ ELOTTE és
UTANA egyarant 3 pt legyen, majd kattintsunkaaxzgombra!

= Jeloljuk ki a harmadik bekezdés szdéveget, majdirkatink a BRMATUM menl EETUTIPUS
parancséara! Allitsuk be, hogy &BJTiPUS. TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS: DOLT €s a MERET.
14 pt legyen, majd kattintsunk ex gombra!

= Kattintsunk a negyedik bekezdés szovegebe, matitgik le a BRMATUM mendt és valasszuk ki a
BEKEzZDES menupontot! Allitsuk be, hogy azmAzITAS: SORKIZART, BEHUZAS BALRA: 0,5 cm,
TipusA: NINCs, valamint a ERKOz ELOTTE 6 pt, UrANA: 3 pt legyen, majd kattintsunk azx
gombral

= Jeloljuk ki a negyedik bekezdés szovegét, majdirkatink a BRMATUM menu EETUTIPUS
parancsara! Allitsuk be, hogy &BJTiPus: TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS: NORMAL, a MERET.
14 pt és az BAHUZAS TIiPUSA: VEKONY EGYENESVONAL legyen, majd kattintsunk ax gombra!

= Kattintsunk az 6todik bekezdes szovegebe, majdigdildle a BRMATUM menUt es valasszuk ki a
BEKEZDES menupontot! Allitsuk be, hogy aBAziTAS: KOZEPRE ZART valamint a ERKOZ ELOTTE:
12 pt, UrANA: 3 pt legyen, majd kattintsunk ax gombra!

= Jelbljuk ki az otodik bekezdés szbvegét, majd kesttink a

Kildnlegességek

FORMATUM menii BETUTIPUS parancsara! Allitsuk be, hogy o B Al
BETUTIPUS: TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS: NORMAL és a [ resns Clombot 1 et
MERET. 14 pt legyen! Ugyanitt Kkattintsunk ¢ )
KULONLEGESSEGEK vezérbcsoport KSKAPITALIS , N
jelélénégyzetébe, majd azk gomb megnyomaséval zarjuk b LETSIEERSES.

az ab I akotl TruaType betiitipus, /& Word ezt hasendlja 2 nyomtaten &5 a képemydn,

= Kattintsunk a hatodik bekezdés szévegébe, majditgéidle a BRMATUM menut es valasszuk ki a
BEKEzZDES menupontot! Allitsuk be, hogy azmAzITAS: SORKIZART, BEHUZAS BALRA: 0,5 cm,
TipusA: NINCS, valamint a ERKOz ELOTTE és UrANA egyarant 3 pt legyen, majd kattintsunkaz
gombral

= Jel6ljuk ki a hatodik bekezdés szdvegét, majd kiztink a BRMATUM menu BETUTIPUS parancsaral
Allitsuk be, hogy a BTUTIPUS TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS: NORMAL és a MERET. 14 pt
legyen! Ugyanitt kattintsunk a BLONLEGESSEGEK vezérbcsoport MGYBETUS jel6lénégyzetébe,
majd azok gomb megnyomaséaval zarjuk be az ablakot!

= Kattintsunk a hetedik bekezdés szovegebe, majditgikdle a BRMATUM menlt es valasszuk ki a
BEKEZDES menupontot! Allitsuk be, hogy asAzITAS: JOBBRA ZART, valamint a ERKOZ ELOTTE és
UTANA egyarant 3 pt legyen, majd kattintsunkoaxzgombra!

= Jel6ljuk ki a hetedik bekezdés szdvegét, majdriatink a BRMATUM menu BETUTIPUS parancsaral!
Allitsuk be, hogy a BTUTIPUS TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS: NORMAL és a MERET. 14 pt
legyen! Ugyanitt kattintsunk a W ONLEGESSEGEK vezérbcsoport ARNYEKOLT jelolonégyzetébe,
majd azok gomb megnyomaséaval zarjuk be az ablakot!

= Mivel a nyolcadik és kilencedik bekezdésnek a be&sformazasa megegyezik, ezért most azokat
egyszerre allitjuk be! Jeldljuk ki a két bekezddéeptintsunk a BRMATUM menil BEKEZDES
parancsara! Allitsuk be, hogy agAZiTAS: SORKIZART, BEHUZAS BALRA: 0,5 cm TPUSA: NINCS,
valamint a ERKOZELOTTE és UrANA egyarant 3 pt legyen, majd kattintsunkoazgombra!

= Jel6ljuk ki a nyolcadik bekezdés szovegét, majdtiksunk a BRMATUM menld BTUTIPUS
parancsara! Allitsuk be, hogy aEBITiPUS. TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS: NORMAL és a
MERET. 14 pt legyen! Ugyanitt kattintsunk aUKONLEGESSEGEK vezérbcsoport ASO INDEX
jelolénégyzetébe, majd ax gomb megnyomaséval zarjuk be az ablakot!

= Jeloljik ki a kilencedik bekezdés szovegét, majdtikaunk a BRMATUM menu EETUTIPUS
parancsara! Allitsuk be, hogy aeBITiPUS. TIMES NEwW ROMAN, a BETUSTILUS: NORMAL és a
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MERET. 14 pt legyen! Ugyanitt kattintsunk aUKONLEGESSEGEK vezérbcsoport [ELSO INDEX
jelolénégyzetébe, majd ax gomb megnyomaséval zarjuk be az ablakot!

Mivel a tizedik és a tizennegyedik kozotti bekeskiek a bekezdésformazasa megegyezik, ezért
most azokat egyszerre Aallitjuk be! Jeldljuk ki az b&kezdést, kattintsunk aORMATUM menl
BEKEZDES parancsara! Allitsuk be, hogy azAziTAS: JOBBRA ZART, valamint a ERKOZ ELOTTE és
UTANA egyarant 3 pt legyen, majd kattintsunkaaxzgombra!

Jeloljuk ki a tizedik bekezdés szbvegét, majd ketink a BRMATUM menu BETUTIPUS parancséral
Allitsuk be, hogy a BTUTIPUS. TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS: NORMAL és a MERET. 14 pt
legyen! Ugyanitt kattintsunk a{ ONLEGESSEGEKvezérbcsoport AHUZOTT jeldlonégyzetébe, majd
azok gomb megnyomasaval zarjuk be az ablakot!

Jeloljuk ki a tizenegyedik bekezdés szovegét, niatlintsunk a BRMATUM meni BTUTIPUS
parancsara! Allitsuk be, hogy aeBITiPUS. TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS. NORMAL és a
MERET. 14 pt legyen! Ugyanitt kattintsunk aJKONLEGESSEGEKvezérbcsoport KETSZER ATHUZOTT
jelolénégyzetébe, majd ax gomb megnyomaséval zarjuk be az ablakot!

Jeloljuk ki a tizenkettedik bekezdés szdvegét, miattintsunk a BRMATUM menl BETUTIPUS
parancsara! Allitsuk be, hogy aEBITiPUS. TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS: NORMAL és a
MERET. 14 pt, a BTUSZIN: FEHER legyen! Ugyanitt kattintsunk al{ ONLEGESSEGEKvezérbcsoport
VESETT]jelolénégyzetébe, majd @x gomb megnyomasaval zarjuk be az ablakot!

Jeldljuk ki a tizenkettedik bekezdés szovetéb,Folyadékok” szbvegrészt, €s az eszkoztairbétet
listdjabol valasszuk ki a ,20” listaelemet! Ezzekigelolt széveg mérete 20 pontosra valtozik.

Jeloljik ki a tizenharmadik bekezdes szovegét, nkaitintsunk a BRMATUM menU EETUTIPUS
parancsara! Allitsuk be, hogy &BJTiPUS: TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS: FELKOVER DOLT, a
MERET. 14 pt és az BAHUZAS TIPUSA: VEKONY EGYENES VONAL legyen, majd kattintsunk azk
gombral

Jeldljik ki a tizennegyedik bekezdés szoveget, nkajintsunk a BRMATUM menu EETUTIPUS
parancséara! Allitsuk be, hogy &BJTiPUS. TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS: DOLT €s a MERET.
14 pt legyen, majd azk gomb megnyomasaval zarjuk be az ablakot!

Mivel a tizen6todik és tizenhatodik bekezdésnelekekdésformazdsa megegyezik, ezért most azokat
egyszerre allitjuk be. Jeldljiuk ki a két bekezdésajd kattintsunk a BRMATUM menl BKEZDES
parancsara! Allitsuk be, hogy asAZITAS: SORKIZART, a BEHUZAS BALRA: 0,5 cm és TPUSA
NINCS, valamint a ERKOZELOTTE és LFANA egyarant O pt legyen, majd kattintsunkoxzgombra!

Jeloljuk ki a tizenotodik bekezdés szdveget, magdtiktsunk a BRMATUM menl EETUTIPUS
parancséara! Allitsuk be, hogy aEBiTIiPUS TIMES NEwW ROMAN, a BETUSTILUS: NORMAL és a
MERET. 14 pt legyen, majd azk gomb megnyomasaval zarjuk be az ablakot!

Jeldljuk ki a tizenhatodik bekezdés szovegét, miattiintsunk a BRMATUM meni BETUTIPUS
parancsara! Allitsuk be, hogy aEBITiPUS. TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS: NORMAL és a
MERET. 14 pt legyen! Ugyanitt kattintsunk sERKOz ES POzicIO FULREmMajd allitsuk be, hogy a
BETUKOZ: RITKITOTT, MERTEKE 2 pt legyen, majd azk gomb megnyomasaval zarjuk be az ablakot!

Kattintsunk a tizenhetedik bekezdés szévegebe, giajtitsiik le a BRMATUM menut és valasszuk ki
a BEKEzZDES menupontot! Allitsuk be, hogy aBAzITAS: JOBBRA ZART legyen, majd Kkattintsunk az
OK gombra!

Jeloljtk ki a tizenhetedik bekezdés szovegét, migttintsunk a BRMATUM menl EETUTIPUS
parancsara! Allitsuk be, hogy aeBITiPUS. TIMES NEwW ROMAN, a BETUSTILUS: NORMAL és a
MERET. 18 pt legyen, majd azk gomb megnyomasaval zarjuk be az ablakot!

Mivel a tizennyolcadik és a huszonegyedik kozéttkdrdéseknek a bekezdésformazésa igen hasonlg,
ezert most azokat egyszerre allitjuk be. Jelolju& kegy bekezdést, kattintsunk @fMATUM menl
BEkKEZDESparancséra! Allitsuk be, hogy azAZITAS: SORKIZART, BEHUZAS BALRA: 0,5 cm, TPUSA
NINCS, majd kattintsunk a@k gombra!

Jeloljuk ki a tizennyolcadik bekezdés szovegét,dmgjttintsunk a BRMATUM meni BTUTIPUS

parancsara! Allitsuk be, hogy aEBITiPUS. TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS: NORMAL és a
MERET. 14 pt legyen, majd azk gomb megnyomasaval zarjuk be az ablakot!
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= Kattintsunk a tizenkilencedik bekezdés szdvegébaejdngorditsik le a BRMATUM menit és
valasszuk ki a BKEzDES menlpontot! Valtoztassuk meg a korabbi beallitasakgy, hogy az
IGAZITAS: KOZEPRE ZARTlegyen, majd kattintsunk ax gombra!

= Jel6ljuk ki a tizenkilencedik és huszadik bekezdédvegét, majd kattintsunk aEORMATUM menu
BETUTIPUS parancsara! Allitsuk be, hogy aeBiTiPus TIMES NEwW ROMAN, a BETUSTILUS:
FELKOVER DOLT €s a MERET. 14 pt, a BTUSZIN: VILAGOSSZURKE legyen, majd azok gomb
megnyomasaval zarjuk be az ablakot!

= Jeldljuk ki a huszonegyedik bekezdés szdvegét, rkajtintsunk a BRMATUM menu BTUTIPUS
parancsara! Allitsuk be, hogy aEBITiPUS. TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS: NORMAL és a
MERET. 14 pt legyen, majd azk gomb megnyomasaval zarjuk be az ablakot!

b) A dokumentum elmentéséhez kattintsunk &LFmenl MENTES MASKENT menupontjara! A
megjeled ablak HeLy listdjabdl vélasszuk ki azt a meghajtét, illetvikbayvtarat, ahova a
dokumentumot el kivanjuk menteni. irjuk be a fajinéz a ,Tet” sz6t, majd kattintsunk aEMTES
gombral

» Kattintsunk az eszkdzt ikonjara, vagy gorditsik le aAFL mendit, és valasszuk arBIMTATAS
mendpontot, ahol azkOgomb megnyomasaval kinyomtathatjuk a dokumentumot!
= Zarjuk be a megforméazott dokumentumot!

5. Feladat

a) Gépelie be az alabbi széveget, majd masoljatlengég kétszer egymas utan! igy harom mondatbol
elkészill egy bekezdés.

"Ott Aggtelek csudéai vonzanak, Melynek barlangjanlex fold alatt, A szomszéd Torna hataraba
fut." Tompa Mihaly: Lob.
b) Masolja le a hdrommondatos bekezdést még Otsgadtan hajtsa végre a karakterekre és
bekezdésekre vonatkoz6 beallitasokat az aldbbekngz

Megoldas

Ennél a feladatnal nem megoldast kozlink, csugmyimutatast adunk a dokumentum elkészitéséhez. A
korabbi példamegoldasok alkalméval részletesen tatak a bekezdés- és karakterformézast.

a) Nyissuk meg, vagy gépeljuk be a nyers széveget!

= Jel6ljuk ki a teljes begépelt szoveget, majd azeatge kijel6lt teriileten tartva nyomjuk meg annak
jobboldali gombjat!

= A kinyilé helyi meniildl (vagy a ERKESZTESMenildl) valasszuk ki a MSOLAS parancsot! Ezzel a
kijelolt szveget elmentettik aAdOLAP-ra.

» Kattintsunk az egér bal gombjaval a kijelolt széeésg utdn, és valasszuk ki ZEBKESZTESmend,
vagy a helyi meni (jobb oldali egérgombEIB ESZTES parancsat! A kordbban kijel6lt szbveg a
begépelt mondatunk utan kerdl.

= Ismételjuk meg még egyszer &IB.ESZTES miveletét! Ezzel létrejon az éls(hArommondatos)
bekezdés.

b) Jeldljuk ki a teljes etsbekezdést, majd kattintsunk aERKESZTESmenu MASOLAS parancsara! Ezzel
a kijeldlt szoveget elmentettilk 2ABOLAP-ra.

= Kattintsunk az el bekezdés uténi sorba, majd valasszuk z&REESZTES menu BEILLESZTES
parancsat!

» [smételjuk meg még Otszor aEBLESZTES miveletét! Az utolsé beillesztés utan elkészil a
dokumentumunk teljes szdvege.

» Bekezdésenként végezzik el a formazasokat!

Az elg bekezdés formazasa

= A bekezdésre vonatkoz6 beallitasok: kdzépre zarté&s 12 pont térkdz van.
(Formatum/Bekezdés/Altalanos/Igazitas: kozépre Térkoz/Utana 12 pt).
= Karakterre vonatkozo beallitasok: Arial, 14 poriktsvonalas béik.
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(Formatum/Bsitipus/Betitipus: Arial; Méret: 14 pt; Kulonlegességek: a Kdmalas jel@négyzetét
pipaljuk be). Ne feledjuk: a forméazas a kijelol6gegre vonatkozik!
"Oft Aggtelek csudai vonzanak, Melynek barlangja lenn a f6ld alaft, A
szomszéd Torna hataraba fut.” Tompa Mihaly: Lofé "Ott Aggtelek csudai
vonzanak, Melynek barlangja lenn a f6ld alatt, A szomszéd Torna hataraba
fut." Tompa Mihaly: Lofé "Ott Aggtelek csudai vonzanak, Melynek barlangja
lenn a {6ld alatt, A szomszed Torna hataraba fut." Tompa Mihaly: Léfo

A masodik bekezdés formazasa

» A bekezdésre vonatkoz6 bedllitAsok: sorkizart, lag sor 2,5 cm-el beljebb ke&dik és a sorok
kozo6tt masfeles sorkdz van.

(Formatum/Bekezdés/lgazitas: Sorkizart; BehUzaeSEpEI$ sor, Mértéke: 2,5 cm; Térkoz/Sorkoz:
1,5 sor).

= Karakterre vonatkozo beallitasok: Times New Ronidmpontos beik.
(Formatum/Bsitipus/Betitipus: Times New Roman; Méret: 14 pt).

"Ott Aggtelek csudai vonzanak, Melynek barlangjanlex fold alatt, A
szomszéd Torna hataraba fut." Tompa Mihaly:6L@Dtt Aggtelek csudai vonzanak,
Melynek barlangja lenn a fold alatt, A szomszédnBonataraba fut." Tompa Mihaly:
L6f6 "Ott Aggtelek csudai vonzanak, Melynek barlanggnn a fold alatt, A
szomszeéd Torna hataraba fut." Tompa Mihaly:6Lof

A harmadik bekezdés forméazasa

» A bekezdésre vonatkozo6 bedllitasok: sorkizart, k@#haldala 1,5 cm-rel keskenyebb. Azéetor 3
cm-rel beljebb kezttik, a sorok kdzotti tAvolsag masfélszeres és Ggsamerkoz van a bekezdéstel
€s utan egyarant.

(Formatum/Bekezdés/lgazitas: Sorkizart; BehluzasBdl,5 cm, Jobbra: 1,5 cm, Tipusa: &Ekor,
Mértéke: 3 cm; Térkdz/Btte: 6 pt, Utana: 6 pt, Sorkoz: 1,5 sor).

= Karakterre vonatkozo beallitasok: Courier New, dhtps, részben félkovér ésél alahuzott beik.

(Forméatum/Beitipus: Betitipus: Courier New; Béstilus: Félkovér dlt; Méret: 11 pt; Alahuzas
tipusa: ).

"Ott Aggtelek csudai vonzanak, Melynek
barlangja lenn a fold alatt, A szomszéd Torna hataraba fut."
Tompa Mihaly: Lof 6 "Ott Aggtelek csudai vonzanak, Melynek
barlangja lenn a fold alatt, A szomszéd Torna hatar abafut. "
Tompa Mihaly: Lof & "Ott Aggtelek csudai vonzanak, Melynek
barlangja lenn a fold alatt, A szomszéd Torna hatar abafut. "
Tompa Mihaly: Lof 8

A negyedik bekezdés formazasa

» A bekezdésre vonatkozé beallitasok: jobbra zasgztaweg a baloldalon 1,5 cm-rel beljebb talalhaté, a
sorok kozotti tAvolsag méasfélszeres.

(Forméatum/Bekezdés/Altalanos/Igazitas: Jobbra Béttiizas/Balra: 1,5 cm; Térkdz/Sorkdz: 1,5 sor).
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= Karakterre vonatkoz6 bedllithsok: Arial it#pus, 14 pt bdéiméret, Kiskapitalis
(Forméatum/Beitipus/Betitipus: Arial; Méret 14 pt; Kilénlegességek: katlimk a Kiskapitélis étti
jelolénégyzetbe).

"OTT AGGTELEK CSUDAI VONZANAK, MELYNEK BARLANGJA LENN A FOLD ALATT,
A szoMSZED TORNA HATARABA FUT." TOMPA MIHALY: LOFO "OTT AGGTELEK
CSUDAI VONZANAK, MELYNEK BARLANGJA LENN A FOLD ALATT, A SZOMSZED
TORNA HATARABA FUT." TOMPA MIHALY: LOFO "OTT AGGTELEK CSUDAI
VONZANAK, MELYNEK BARLANGJA LENN A FOLD ALATT, A SZOMSZED TORNA

HATARABA FUT." TOMPA MIHALY: LOFO

A 06todik bekezdés formazasa

» A bekezdésre vonatkoz6 bedllitasok: kbzépre z&toaeg bal és jobb oldali egyarant a margotol 1
cm-re helyezkedik el, a bekezdés utan 12 pont&dzéman.
(Formatum/Bekezdés/Altalanos/Igazitas: Jobbra z#ehlzas/Balra: 1 cm, Jobbra: 1 cm;
Térkoz/Utana 12 pt).

» Karakterre vonatkozé beallitasok: Times New Romanpontos részben alahuzott (dupla vonallal és
szOaldhlzassal) ikt
(Forméatum/Beitipus/Betitipus: Times New Roman; Méret: 12 pt; Aldhlzas 4§8zd6alahuzas,
illetve: dupla vonal).

"Ott Aggtelek csudai vonzanak, Melynek barlangjal@ féld alatt, A szomszéd Torna
hataraba fut." Tompa Mihaly: L6f'Ott Aggtelek csudai vonzanak, Melynek barlangja

lenn a féld alatt, A szomszéd Torna hatarabd ftampa Mihaly: Lot "Ott Aggtelek
csudaivonzanakMelynekbarlangjdennaféld alatt, A szomszéd ornahatarabdut."
TompaMihaly: L6f6

A hatodik bekezdés formazasa

» A bekezdésre vonatkozo6 bedllitadsok: sorkizart,|szsor kivételével a szoveg balrdl 2 cm-rel beljebb
helyezkedik el, a bekezdés utan 18 pontos térkoz va

(Formatum/Bekezdés/Altalanos/Igazitas: Sorkizartehdzas/Tipusa: Figg Mértéke: 2 cm;
Térkdz/Utana 18 pt).

= Karakterre vonatkoz6 beallitasok: Times New Romidnpontos béik, részben pontozott alahtizassal.
(Forméatum/Beitipus/Betitipus: Times New Roman; Méret: 11 pt; Alahtuzasd#pu.......).

Torna hataraba fut." Tompa Mihaly: L&fOtt Aggtelek csudai vonzanak, Melynek barlangja
lenn a fold alatt, A szomszéd Torna hataraba ftdrpa Mihaly: L66

MegjegyzésBekezdés formazasastlelegend a bekezdés szovegébe kattintani, mig karaktericama
megfeleb szbvegrész kijelolésével kewtik.

Formazhatunk menisorrél aORMATUM menl parancsaival, vagy az eszkdztar ikonjainak
segitségével. Ha nem latszanak az  eszkoztar ikonjaikkor  kattintsunk  a
NEZET/ESZKOZTARAK/FORMAZAS menipontra, és az édle megjeledt M jelzés mutatja, hogy
eszkoztarunk a formazas elemeivélvilt. Az eszkdztaron csak a gyakrabban hasznaihdoési

,,,,,
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a)

Feladat

Nyissa meg, vagy gepelje be a feladat nyers egily majd formazza azt meg a mintanak

megfeleben! A mintan lathato kép a ClipArt-ban talalhato!

Ujdonséagok Dél - Koreabdl

A Dél - Koreai OISTAT - Kdzpont tagjai
mostanaban hetente talalkoznak, hogy a
Szdulban, 1997. szeptember 10 - 13. k6zott
megrendezésre kefibzcenografus Bizottsagi
tanacskozast ékészitsék, annak programjat
megszervezzék, amely a kdvetékeppen
alakulhat: Természetszcenografia. A természet
megjelenitése a szinpadképberdtéma)

- A Szcenografus Bizottsag tanacskozasa,
szimpdzium, a koreai diszletjelmezteréeZs
meghivott OISTAT - kollégak kiallitasai.

OISTAT Naptar 1997

OISTAT - Kongresszus
Pittsburgh (USA) 1997. mércius 17 - 18.
A Végrehajté Bizottsag ulése

- Kilén események, rendezvények:
Vilagszinhaz, Sz6ul 1977 (szeptember 14 -
20.).

A széleskai elokészitt munkak mellett a
koreai OISTAT - Kbzpont részt vesz a New
Theatre Words azsiai valtozatdnak szerk@szt
munkaiban is, melyben az egyes
szakkifejezések koreai nyelven is meg fognak
jelenni. Reméljuk, hogy a Szcenografus
Bizottsag taldlkozéjara a szétar ezen kiadasa is
elkészdl.

Sunk Chul Kim OISTAT Korea

b) Mentse el a dokumentumot hajlékonylemezre ,Kbréaren, majd nyomtassa ki!

Megoldas

a) Nyissuk meg, vagy gépeljuk be a formazando ggive
= Kattintsunk az els bekezdés szovegébe (ez a cim), majd gorditslik FORMATUM menit es
valasszuk ki a BKEzDES menupontot! Allitsuk be, hogy azGAzITAS: BALRA ZART, a BEHUZAS
BALRA: 0,5 cm, TPUSA: NINCS, a TERKOZ ELOTTE: 6 pt, UTANA: 18 pt, valamint a 8RKOz 1,5SOR

legyen, majd kattintsunk a@ gombral!

= Jeldljuk ki az el§ bekezdées szoveget, majd kattintsunkcG®#ATUM menu BETUTIPUS parancsara!
Allitsuk be, hogy a BTUTiPUS: TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS. NORMAL, a MERET. 11 pt

legyen, majd kattintsunk ax gombra!

= A masodik bekezdés maga a kép. A kép beilleszteédéitintsunk a BszURAsmenire, és valasszuk

elébb a KEP, majd a CIPART menulipontokat!

= A képerny jobb oldalan megjelénmunkaablak alsé részén kattintsunk BIM\TAR hivatkozasra!
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“B_e_szar_as_i Formatum  Eszkizdk  Tablazat Ablak  Sigd

Tidréspont. .. Feladatmegolds - Tir LéSd ITIéq
Szimbélurn, .. |
] - g~ . Ty o
Hivatkozas v E-EE Medigtsr...
| ke VBT dert. | & Médiatir a weben
Objektum... Eaibél. . . ) n
W Hipethivatkozds..., Al+Cr+Z 4[ Wordart, . @ Tanacsok a klll:IEk keresésehez

Epiiletek - Microsoft Médiatar
E&jl Sgerkesztés  Nézet  Eszkbzék  Sogd

= A kinyil6 ablak baloldalan valasszuk ki 6bb az | Zierssss.. [&evitenenists.. | B2

OFFICE GYUJTEMENY, majd az BULETEK mappat! Gyljteményista v [~
_VlgyUk az ggerkurz_ort a kivalasztott Ifep ft‘)le!’Apke = ?g'ﬁﬁ:ﬁﬁs & e &
jobb oldalan megjelenik egy lefelé mutato ny|| =& Ao
Kattintsunk a nyilra, és a kinyil6 menilb/alasszuk a :”'M;;;‘m“lés ] J
MASOLAS menilpontot! Ezzel a képet elmentettik +3@, ellesztés
VAGOLAP-ral 2
¥ Torlés a médiatarbsl j
11 elem
Klip megnyitasa...
Eszkiizdk a weben..,

= Zarjuk be az BULETEK ablakot! A bezarast kowe#n megjelenik az alabbi figyelmezietizenet.
Kattintsunk az (zenetablal#N gombjara! A NeM gomb valasztasa esetén, AGOLAP-rdl torlodik
az imént elmentett kép!

Microsoft Mediatar

¥ A vagdlap jelenleg egy vagy tobb Kipet tarol, Szeretng, ha ezek a mediatar bezarasa utan a vagdlapon
L3 matadnanak?

= Kattintsunk a dokumentum méasodik bekezdésébe, wddgdszuk a B=RKESZTESmenu BEILLESZTES
parancsat!

= A dokumentumban megjelenik a kép, de mérete nemosza mintakép méretével. A kép méreteinek
megvaltoztatdsdhoz kattintsunk a képen az egégdmabjaval ketit! Kinyilik a KEP FORMAZASA
ablak, ahol kattintsunk a BRET fllre! Mivel a képnek hatarozott vizszintes ésgfilgges méretet
fogunk adni, sziintessik meg &®ITETT MERETARANY szolgaltatast! Allitsuk be, hogy a kép
magassaga 4,5 cm, a szélessége pedig 9,5 cm leggehkattintsunk ak gombra!

= Kattintsunk a harmadik bekezdés szovegebe, majditgdk le a BRMATUM mendt és valasszuk ki a
BEKEZDES menupontot! Allitsuk be, hogy azmAziTAS: SORKIZART, BEHUZAS BALRA: 0,5 cm
TiPUsA: NINCS, a TERKOZELOTTE: 6 pt, UTANA: 12 pt legyen, majd kattintsunk ek gombra!

= Jeldljik ki a harmadik bekezdés szovegét, majdirkatink a BRMATUM menu EETUTIPUS
parancsara! Allitsuk be, hogy &BJTiPUS. TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS: FELKOVER DOLT, a
MERET pedig 11 pt legyen, majd kattintsunk@k gombra!

= Anélkil, hogy megszintetnénk a szdveg kijeloltsédet véletlenlil megsintettik, akkor ismét
jeloljuk ki) kattintsunk a BRMATUM meni HASABOK menupontjara!l A WSABOK ablak TPus
vezérbcsoportjaban kattintsunkdb a KETTO elemre, majd a@k gombra!

= Kattintsunk a negyedik bekezdés szovegebe, maftitgik le a BRMATUM mendt és valasszuk ki a
BEKEzZDES menupontot! Allitsuk be, hogy agAziTAS: JOBBRA ZART, valamint a ERKOZ ELOTTE: 6
pt, UTANA: 36 pt legyen, majd kattintsunk ag gombra!

= Jeldljik ki a negyedik bekezdés szOvegét, majdirkatink a BRMATUM menl EETUTIPUS
parancsara! Allitsuk be, hogy e&BITiPUS. TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS: DOLT, a MERET
pedig 11 pt legyen, majd kattintsunk@g gombra!

= Kattintsunk az 6todik bekezdés szévegébe, majdigditdle a BRMATUM menlt és valasszuk ki a
BEKEZDES menupontot! Allitsuk be, hogy azAziTAS: BALRA ZART, valamint a ERKOZ UTANA: 12
pt legyen, majd kattintsunk ax gombra!
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b)

Jeloljuk ki az 6todik bekezdes szovegét, majd iesttink a BRMATUM menu EETUTIPUS parancsara!
Allitsuk be, hogy a BTUTIPUS: TIMES NEwW ROMAN, a BETUSTILUS: NORMAL, a MERET pedig 11 pt
legyen, majd kattintsunk a@ gombral

Anélkil, hogy megszintetnénk a szdveg kijeloltsé@et véletlenlil megsintettik, akkor ismét
jeldljuk ki) kattintsunk a BSzURAS menl S0OVEGDOBOZ menupontjara és a kijelolt szoveg egy
szOvegdobozba kertdil.

Kattintsunk a BRMATUM meni OVEGDOBOZ menipontjara! A kinyilé 85VEGDOBOZ FORMAZASA
ablakban kattintsunk Z&vEGDOBOZ fllre, majd jobboldalon alul, a &NVERTALAS KERETTE
nyomogombra! Ekkor megjelenik az alabbi figyelm&ztézenet, melynek ablakdban kattintsunk az
OK gombra!

Microsoft Word

? &mikor ezt a rajzobjekbumat keretté konvertalia, néhany Formazas elveszhet, Folytatja?
-

Megse ‘

Gorditsiik le a BRMATUM menlit, és valasszuk &€KET

meniipontot! el
A kinyil6 KERET ablakban allitsuk be az értékeket:| ™™ ==

kovetke® &bra szerint! Ezutan Kkattintsunk az O an

gombra! Her

Szoveq korbefuttatdséit megadhatjuk, hogy a szovegd "=

Szélesséq: |Pontosan - Erték: [6cm =

hogyan szeretnénk a keret kortl elhelyezni. Haratk .
, N N , ) Magassaq: |Legalabb - Erték: 10,75 cm 3:
mellé nem teszink szdveget, akkor valasszukea N ,
7 | H k t k e L. t - 7 k k Wizszintes elhelyezés
nyomogombOt aa ,ere ore Szovege Irnan 1 a Pozicia: 2,75¢cm w | Wiszonyitasi pont: [Cldaltal -
valasszuk azdeN nyomégombot! o
Tavolsag a szévegtdl: |0,25 cm :;_I

Méret Itt a keret meretét hatarozhatjuk mef ., e chovers:
Kivalaszthatjuk, hogy a keret a beirt méretnek P& | reics:  [tem <] viszonybasi ponts [ekezdésedl v

megfeleljen, vagy legalabb akkora legyen, Tavolség 3 sztvegtsl [G35cm =1
valaszthatjuk az automatikus méretet is, mely anbe| ¥ saveshes ragatett
lévé tartalomhoz igazodik. [ Hergony eéroliss
Vizszintes elhelyezésA keret vizszintes eIherezésq—ij G|

adhatjuk itt meg az oldal, a margo, vagy a hasdp ba
illetve jobb széléhez képest.

Fugdbleges elhelyezésA keret fugdleges elhelyezését adhatjuk itt meg az oldal, agtmaragy a
bekezdés alsg, illetve félszéléhez képest.

Mivel az utols6 harom bekezdésnek a bekezdésfosndmiegegyezik, ezért most azokat egyszerre
allitijuk be! Jeldljik ki a harom utolsé bekezdésgs, kattintsunk a BRMATUM menl BEKEZDES
menupontjara! Allitsuk be, hogy asAzITAS: BALRA ZART, a BEHUZAS BALRA: 0,5 cm TPUSA:
NINCS, valamint a ERKOZELOTTE: 3 pt legyen, majd kattintsunk ax gombra!

Jeloljik ki az utolsd harom bekezdés szoveget, rkajtintsunk a BRMATUM menl EETUTIPUS
parancsara! Allitsuk be, hogy &BiTiPus TIMES NEW ROMAN, a BETUSTILUS: NORMAL, a MERET
pedig 11 pt legyen, majd kattintsunk@i gombra!

A dokumentum elmentéséhez kattintsunk &LFmenld MENTES MASKENT menuUpontjaral A
megjelerd ablak HLY listdjabdl valasszuk ki a 3,%s HAJLEKONYLEMEZ (A:) egységet, irjuk be a
fajlnévhez a ,Korea” szét, majd kattintsunk &NMESgombra!

Kattintsunk az eszkdzt ikonjara, vagy gorditsik le aAF. menit, és valasszuk arBIMTATAS
menupontot, ahol azKOgomb megnyomaséaval kinyomtathatjuk a dokumentumot!

Zarjuk be a megforméazott dokumentumot!
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7. Feladat
a) Nyissa meg, vagy gépelie be az alabbi szovegajitl a késbbiekben leirtak szerint formazza azt
meg!

Kedves Lanyom!

Lassan irom levelem, mert tudom, hogy nem tudszsgyoolvasni. Mar nem ott lakunk, ahol eddig, mert
apad olvasta, hogy a legtdbb baleset az otthoft&h2es kdrzetben torténik, gyhogy elkoltdztink. A
hazszamot sajnos nem tudom megirni, mivel éz6dbkok magukkal vitték, hogy ne kelljen a cimiket
megvaltoztatni. Az (j hazban minden nagyon széf).@dosogép is van, bar nemikddik valami jol.

Bele tettem a ruhat, meghlztam a lancot, és asbtel&ttam bdlle semmit. Mindent 6sszevetve nem
rossz itt. A mult héten csak kétszer esett &z @gyszer harom, egyszer meg négy napig. Elkildtem
kabatot, amit kértél, de apad szerint a gomboktriihehéz lett volna a csomag, ugyhogy levagtam
mindegyiket és bele tettetket a kabat zsebébe. Az a liike batyad valamelyikbeaarta a kocsi kulcsot,
és tobb mint két 6raba telt, mig apadat és engsnakiaditottak az autobodl. Avérednek ma gyermeke
sziletett, de még nem tudjuk fit-e, vagy lany,dgysem tudom megirni, hogy nagynéni, vagy nagybacs
lettél. Képzeld! A szomszéd beleesett a palinkaddtma. Néhanyan megprobaltak kihGznigd@siesen
ellendllt, és megfulladt. Szegény embert 3 napigvesztottak. Maskulonben nincsen sok Ujsag, minden
a megszokott mederben folyik.

Csokol szerétanyad

Ui.: akartam pénzt is tenni a boritékba, de mawolezarva!

b) A megszodlitast igazitsa k6zépre, s nagyitsaleéd!
c) A megszolitas bekezdéséhez rendeljen kéki seisb szegélyvonalat!
d) A jobb oldali marg6tdl a levél szévegének taaghks legyen 3,5 cm tavolsagral

e) Az utolsé ditti mondat (elkdszonés) legyen kézirashoz hasosliivel és nagyobb beétnérettel
szedve!

f) Az utolsé sor szovege legyen dupla vonallal Giia!

g) A dokumentum végére illesszen be egy-két sodsdlegy oszlopbdl allé tablazatot; az oszlop
szélessége 3 cm legyen! A tablazab slgraba illesszen be egy képet!

h) Készitsen tet$ieges tartalmu fejlécet!

8. Feladat
a) Nyissa meg, vagy gépelie be az alabbi szovegajd a késbbiekben leirtak szerint formazza azt
meg!

A XVII. szadzadi Erdély helyzete, iskolaligyek tukedbmegmutatkozé egyéb hatdsok melyek miatt nem
kovetkeztek be jeleis valtozasok. A tudomanyok élmagyar 6sszedie: Apaczai Csere Janos (1625 -
1659) 1625-ben sziletett Apacan, székely szabasifiacaalad gyermekeként. Kolozsvarott, reformatus
iskolaban tanult; tanarai kdzil leginkdbb Porcsadmilras hatott ra. Figyelme az enciklopédikus
ismeretek felé fordult, tanara hataséra.

1625 kdrnyékén megjelent az akadémia fegyelmi dyadié, amelyBl vilagossa valt, hogy Bethlen nem
papképd intézményre vagyott, hanemiwelt, vilhgi nemes ifjak szinvonalas képare. A XVII. szdzad
elején a kolozsvari "trividlis" latin iskolabananulmanyok kézéppontjadban a grammatika - retorika -
poétika harmas egysége allott. Olyan human, nyeteidalmi képzést nyujtott, amely ésorban a

hivatali palyak felé igyeky nemesek igényinek felelt meg. A természettudomiéimgmt is nyitott
enciklopédikus mddszer az iskolai tananyag gazdagfidszélesedését eredményezte.

A kolozsvéri iskola a gyulafehérvari kollégium "ghkularis” iskolaja volt. Ekkor nem volt akadémiai
tagozata, ezért a diakok az osztalyok elvegzéseautgyulafehérvari kollégium akadémiai tagozatara
mentek at filozofiat és teoldgiat tanulni. Apacizagzt tette. Az akadémiai tagozat befejezése utén
Apéczait meghivtak a marosvéasarhelyi latin iska@a@atoi - rektori allasara. E helyétta kilféldi
tanulmany utat valasztotta, amit az erdélyi plugpéi&solt.
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Apaczai hollandiai egyetemeken jart, s Harderwggktbeologiai doktori cimet szerzett. A korszak
legnagyobb filozo6fusa Descartes (latinul: Cartédsiasait tanitottak.

Apéaczai 1651-ben megnlilt. Felesége Aletta van der Maet utrechti poigérl Ezutan rovid idl mulva
hazahivo levelet kapott. Azdgras akadalyozta, igy 1653 tavaszan tért hazedgével és gyermekével
Erdélybe.

A gyulafehérvari kollégiumba kerllt, mint a poéiikaztaly vezetje. Hamar népszaveé valt, helyzete
1655 tavaszan valtozott, amikor Basirius lzsék @faliérvarra menekilt és a fejedelem a gyulafehiérvar
kollégium vezat professzorava tette. Apaczaival is 6s&zésbe kerilt Basirius. S a tanév vége felé
rendezett vitan igyekezett haragot gerjesztenbfepszor; igy Il. Rakdczi Gyorgy megfosztotta Atz
allasatol és ékte Gyulafehérvarrél. A sz4mott tanar Lérantffy Zsuzsanna kézbenjarasavallezkoari
reformatus kollégium élére kerdlt.

Hatalmas munkat végzett. Tanitvanyaival Gjjaémtattiz altal elpusztitott iskolat, maganérat tartott,
tanulmanyokat irt, vitairatot szerkesztett, harpalpi ellenfeleivel, védekezett a rosszindulattikak
ellen, tervezetében erdélyi egyetem korvonalazddidtsegvetés melléklettel. Tanitott: gondolatokbdl
épitett templomot. A talfeszitett munkadeilte gyenge egészségét. Bhdj végzett vele 1659
szilveszterén. Fiatal felesége sem sokkal éltgHaliala utan hadsereg allt mégotte: gondolkodd
magyarok, a jof lehetisége.

F6 mivei:

Magyar Enciklopédia: atfogd szintézisbe 6tvozteakoidomanyos eredmeényeit. Magyar nyiedwni.
Apéaczainak nyelvijitd szerepe is volt, mivel nerftalopontos szakkifejezések. Az Enciklopédia nagy
része a hollandiai tartézkodas ideje alatt késailjtolso fejezeteket hazulrdl kildte ki az uttech
nyomdaba 1655-ben. Uj vonas, - a magyarrisgdgen til — a kotet felépitése Descartes
tudomanyehiségét koveti.

Az Enciklopédia tizedik része "Az embernek magdes&s|" irodott, pedagogiai kérdésekkel is
foglalkozik. A tanitoval szemben szigoru koveteliyeghet tAmaszt:

Erkdlcsos éldt, j6 lelkiismeret, tudds legyen, szeresse tanitvanyait, imadkozedik,dejlessze a
tanitvanyok erkdlcsét, nyelvét, szeressék a tamjtvé

Az Enciklopédia a kollégiumokat végzett nemesekkeégeilt €s kollégiumi oktatdsra. Tudomanyos
kézikbnyv és "mdbdszertani segédkonyv" - ként izhakhato.

b) A margdék mérete mindenitt 2 cm legyen! A disbekezdést tegye hdromhasébossa!
c) A kovetked bekezdés bétipusa legyen Verdana, a thehérete 12 pt, térkdzdte-, és utana 6 pt!
d) A hetedik bekezdést keretezze be 1pt vonalvaatagszaggatott vonallal!

e) A ,F6 mivei ... Descartes tudomanyébegét koveti” részen térkozotte-, és utdna 12 pt, behuzéas
jobbrél 1,5 cm

f) ,Az Enciklopédia tizedik része...” kezdebekezdés legyen 1,5 sortavolsagu és kdzépreaghzit

g) A kovetked felsorolast alakitsa at ugy, hogy a tételek egyalaskeruljenek, és mindegyik ¢t
alljon egy szimbdlum (pl. szemiiveg) és a felsojelakelyzetének behuzasa 0,5 cm, a szdveg
helyzetének tabulator helye 1 cm-nél és a behgzagin-nél legyen.

h) Az utols6 bekezdés balrdl és jobbrél legyen keh(D,5 cm-re, legyen dte 6 pt térkdz, és legyen

nagybets!
Feladat
a) Nyissa meg, vagy gépelie be az alabbi szovegajd a késbbiekben leirtak szerint formazza azt
meg!

Palyaorientacidk

(Lannert Judit: Palyaorientaciok)

A tanulmany 1997—ben folytatott vizsgélatra épiiely kérdives felmérés Békéscsaba, Kecskemét,
Szombathely és kornyékikon készilt. A gyerekekhbtanulasi esélyeit vizsgélja.

A gyerekek tarsadalmi statuszat nagymértékben yaesolja a szidk tarsadalmi helyzete. A tarsadalmi
egyenbtlenségeket atérokitcsatornék iéivel valtoztak, mig korabban a vagyon és adeiilunkaeé-
piaci statusza volt a meghatarozo, addig ma @kiskolai végzettsége keriltéeerbe. A tarsadalmi
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10.

tényeskon kivil a személyes adottsagok, egyéni képessgdektos szerepet jatszanak a karrier
alakulasaban. A gyermek tovabbtanulasi aspiraciggymértékben befolyasolja az iskoldban valé
eredményesség. A tanulmanyi teljesitményre hatilélsfoglalkozasa, iskolai végzettsége, az anyagi
korilmények és a lakokornyezet. Minél magasablefiess foglalkozasu a széi) s minél iskolazottabb,
annal kevesebb gyermek van a csaladban. Ha jadrfudmanyi atlag a gyermek gimnaziumban akar
tanulni vagy a kézépiskola utan tovabb tanulni.

Erés kapcsolat van a s#ilidiskolazottsaga és foglalkozasa, valamint az apaya iskolai végzettsége s a
tanulmanyi atlag és a tovabbtanulasi szandék k&xagnulmanyi atlagra hat a sélliskolazottsaga,
foglalkozasa, testvérek szama és a telepulés ¢ellsganya iskolai végzettségének van a legnagyobb
hatasa a gyermek tanulmanyi atlagara; lanyok esetéiég a foglalkozas is hat.

Minél tobb testvér van annal gyengébb a tanulméeijgsitmény. A telepulés hatasaiatt ma inkabb a
szUbk iskolazottsagan keresztil érvényesil. A gyermeklibtanuldsaba az anya hatasa adsgéb. A
tovabbtanulasban a gyermeknek van d&zerepe, majd az anyanak, apanak, s végil a kanakidEbs
kapcsolat: tanulmanyi atlag — kozépfoku iskolatifikapcsolat van a kbzépfoku és adielkl
tovabbtanulasi szandékok kozott is.

A tanulmanyi teljesitmény befolyasolja az altaldrass kdzépfok utani tovabbtanulast. A gyermek
egyéni teljesitménye és a csaladi hatas egylthgegéll az iskolai eredményekben. A &tka
végzettség anyak gyermekei nagyobb ardnyban akarnak gimnddartanulni, mig az iskolazatlanabb
anyak gyermekei a szakmunkask&jskolat részesitik 8hyben. Az iskolazatlanabb és szegényebb
szUbk gyermekei kisebb aranyban tanulnak tovabb kokéféiban, illetve feléfokon, mint az
iskolazottabb, jobb madu szl gyermekei. Ennek okai lehetnek:

Csaladi hattér kilénbdsége, eltér nyelvi készségek, tanulasnak tulajdonitott éntaékionalis
mérlegelés (érdemes finanszirozni, ha a gyermeibaal j6l tanul).

Téavolabbi elképzelések, mint a kozépfok utani ttdbulas vagy elhelyezkedési szandék esetén
feler6sodik a csaladi hattér szerepe. Rovidebb tavi dékigl a racionalis mérlegelés jatszik szerepet, a
tavolabbi jowt illetéen a csaladi hattér a meghatarozd. Az iskolazotabibk gyermekei nagyobb
aranyban tanulnak tovabb a kozépfok utan is, mkewvesbé iskolazott apak gyermekei, fuggetlendl,att
hogy milyen az altalanos iskolai tanulmanyi eredyign

b) A "Palyaorientaciok” szoveg kgt nagyitsa meg 30 pontosra, és igazitsa kozépre!

c) A szerd és ani cime legyen kdzépen, félkovér tetl szedve! A bekezdés utan legyen 18 pt térkoz!
d) Az ezt kovet bekezdés szévege kerlljon halvanyzold alapra!lebdés utan legyen 6 pt térkoz!

e) A kovetked bekezdeést igazitsa kozépre! A bekezdés utan legyenerkodz!

f) Az ,Er6s kapcsolat...” kezdét bekezdésben, a ,a séll iskoldzottsdga és foglalkozasa” szdveg
legyen mas bétipussal szedve! A bekezdés legyen sorkizart, Uggyen 6 pt térkoz!

g) A kovetked bekezdés szdvege legyeditdbetis és jobbra igazitott! A bekezdés utan legyen 6 pt
térkoz!

h) Az utolsé eitti bekezdésben Iévfelsorolast alakitsa at Ugy, hogy a tételek egyat@skertljenek, és
mindegyik ebtt alljon egy szimbolum (pl. csedy

i) A felsorolas és az utolsé bekezdés kdzott ngdedires sor csak egy hulldmos vonal!

i) A dokumentum lablécébe illesszen be kozépre métulgy, hogy az a dokumentum minden
megnyitdsakor az aktudlis évet, hGnapot, és naptagsa!

Feladat
a) Nyissa meg, vagy gépelie be az alabbi szovegajitl a kéébbiekben leirtak szerint formazza azt
meg!

Baleseti okok

A vidamsag kedvéért: egy nagy magyar biztositogipijtott, néhany jol sikerilt valaszt a baleseti
karbejelentések, a "Baleset oka" rovatabdl:

Hazafelé tartva véletlenill rossz hazba alltam hisézeltkdztem egy faval, ami az én kertemben nem
volt.
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A mésik autd nekem Utkdzott anélkul, hogy ezt ande&at elre jelezte volna.

Azt hittem, hogy az ablakom le van hlzva, de agfittem, hogy nem, amikor kidugtam a kezem rajta.
Utkdztem egy all6 kamionnal, ami a szembéjgavban kozeledett.

A teheraut6 a szélvéd keresztul a feleségem arcaba tolatott.

Egy gyalogos nekem jott, €és az auto ala fekidt.

A ficko elfoglalta az egész uttestet, j0 néhanysdaeriiltem miebtt elltottem.

Lehuzédtam az Gt szélére, meglattam az anyosomatlémentem a vasuti toltésnek.

Abbéli igyekezetemben, hogy agyonussek egy legydimentem egy telefonp6znanak.

Egész nap novényeket vasaroltam, majd hazainduhenikor egy keresztéaléshez értem, egy sovény
ugrott eb és megzavarta a latdsomat, igy nem vettem ésméssik autot, ami felém kdzeledett.
Negyven éve vezetem az automat, de most elaludtamaany mellett és balesetet szenvedtem.
Végveszélyben az orvoshoz siettem, amikor a csukiiobamodasa balesetet okozott.

Amikor a kereszteiléshez értem egy stop tabla jelent meg az utoheaki@ semmilyen tabla sem volt.
Nem tudtam elég gyorsan fékezni és igy elkertlmlasetet.

Hogy elkeriljem az autom élsokharitojanak sérilését, elutdttem egy gyalogost.

Az autdm szabalyosan parkolt, mikbzben beletolaigyt masik autdba.

Egy lathatatlan auté @iint a semmibl, nekiment az enyémnek, majdigit.

Bar azt mondtam a reidbknek, hogy semmi bajom, amikor levettem a kalagip@wt vettem észre,
hogy koponyasérilést szenvedtem.

Biztos vagyok benne, hogy az az 6regember nemaig akmenni a masik oldalra, amikor elltéttem.

A gyalogos csak boklaszott, nem tudta, merre meimggrhat elltottem.

Lattam egy lassan mozgd, szomoru arcu 6regemimeirtf Eepattan az autdm motorhasiétdl.

A baleset kdzvetett okozdja egy kiscsavo volt egyakitoban, nagy szajjal.

Kirepultem az autébol, amikor az leszaladt az uéksbb talélt meg néhany kébor macska.

b) A ,Baleseti okok” szdveget (a cimet) formdzzagm@/ORDART alakzat segitségével, homorua-
domboru-homora alakzatura!

c) A betiméret a cim kivételével a teljes szbvegben 12gyee!

d) A cim utani részt alakitsa at ugy, hogy a tételgymas ala keruljenek, és mindegyiéteélljon egy
szam! A szamozasjel helyzetének behlzésa 0,7 saijveeg helyzetének tabulator helye 1,3 cm-nél,
és a behuzas is 1,3 cm-nél legyen.

e) A 13. felsorolasi pont szévege legyen pirosigzin

f) lllesszen be egy grafikat a dokumentum végeére!

g) A laptdjolas legyen felkyw

h) Allitson be a teljes dokumentumra 1 pt vonalegségu, térhatasu keretet!

i) Készitsen éllabat, melyben balra igazitva irja be a nevét Berppigazitva az oldalszamot!

Feladat
a) Nyissa meg, vagy gépelie be az alabbi szovegajd a késbbiekben leirtak szerint formazza azt
meg!

Francia-német konzorcium a vi#uek kisebbségi tulajdonosa

Magéankézben a¥arosi vizkoznivek

Francia-német konzorcium szerzett kisebbségi tokdjd Bvarosi Vizmivek Rt.-ben. A Bvarosi
Onkormanyzat 6sszesen 15,5 milliard forintot kasgza tarsasag 25% plusz 1 részvényének eladasa
fejében.

A Foévérosi Vizmiivek Rt. és a &varosi Csatornazési ek Rt. 6sszes vagyonat, kdzel 130 milliard
forintra becsiilik. A tulajdonosdvarosi Onkormanyzat dontése értelmében mindkéasacs
alaptkéjének legfeljebb 25 szazalék plusz egy részvéiyékesiteni kell, a kisebbségi tulajdon-
atruhazasi szebdések 25 esztefick szélnak.

A Févérosi Vizniivek Uj kisebbségi tulajdonosaival, a francia Lydseales Eaux S. A. (51 szazalék) és
a német RWE Aqua GmbH (49 szazalék) tarsasagokbdt@nzorciummal az elmalt héten ala is irtak a
privatizacios szefést, a 15,5 milliard forintos (107 sz&zalékos néké) vételar a napokban varhato a

172 PSZF-SALGO Kft. ®: www.pszfsalgo.hu, Bd: radigyorgy@gmail.com, B: 30/644-5111



Szovegszerkesztés (Microsoft Word 2002)

Fovéarosi 6nkorméanyzat szamlajara. (A februar végiléehirdetés ota bekdvetkezett arfolyamvaltozasok
miatt a Bvaros ténylegesen 16,521 milliard forint privatib&chevételhez jut ). A masodik helyezett
Compagnie Général des Eaux és a Berliner WassgeBetl2,050 milliard forintos vételarat ajanlat. f
A masik privatiziciora kerdltarsasag, advarosi Csatornazéasi ek 17,5 milliard forint érték
kisebbségi részvénycsomagja irant eddig nyolc saakefektet érdekbdott, kozottik van advarosi
Vizmivek francia-német tulajdonosa is, a privatizac#slert edmindsités utan irjak ki, a dontés ez év
szeptemberére varhato.

A Fovéarosi Kozgyilés koalicios parti tobbséggel elfogadott dontékes ellenallasba Utkdztek. A
Févarosi ellenzék ugy véli: a pillanatnyi bevételelekében a Varoshaza vezetése feldldozza a hosszu
tava jowt. A vizkézmivek koncesszidja nem ismeretlen Magyarorszagon sem.

A Lyonnaise des Eaux 1994 februarjaban, hazankbdig példa nélkil allé médon -15 éves sadest

irt ala a Kaposvari VizinKft.-vel. A megallapodas a kft. 35,01 szazalékdajtlonat érinti. A tarsasag
75 ezer embert lat el ivovizzel, és 38 ezret voa bgatornaellatasba. A kovetkezsztenéiben Pécs
onkormanyzata kotott megallapodéast a franciakkBleesi Vizni Rt. részvényeinek 48,05 szazalékat
adta 4t a Lyonnaise des Eaux-nak, 30 es#tendtt 178 ezer ember ivovizellatasarél gondoskéda
szennyvizhaldzathoz, pedig 149 ezren kapcsoldédhfdanciak Eurépaban, hazajukat is beleértve kozel
31 millio, hdrom kontinens 100 orszagaban, pedignBll6 ember ivoviz-szolgéltatdsat és
szennyvizkezelését latjak el. A kulonBarszagokban megkotott koncesszios siFzek idtartama o6t
és harminc év kozott valtakozik.

A viz- és csatornadijak 1990 6ta drasztikusan nédik. A privatizacio ellersinek egyik £ érve az

volt, hogy a kisebbségi, de a tarsasag igazgatbaagébbséghez jutd, a menedzselési jogokat rskhirt
konzorcium, a sajat szdja ize szerint tovabb n@&tiethsokak szamara mar ma is alig megfizéhet
kozmidijakat. A vizdij nagysagat egy &arosi Onkormanyzat és &Warosi Vizntivek Rt. kozott

tavaly létrejott megallapodas szabélyozza. Enndlékietében talalhato az az arképlet, amely szerint
kovetked évi dij mértéke: a dvarosi Kozgyilés altal meghatarozhato.

A képlet a privatizacidéval nem valtozott. A befaktazonban javaslatot tehet arra, hogy a képletatapj
szamitott vizdijtol el kivan térni. Ez az eltérésma képletet modositja, hanem azokat az adatokat,
amelyek alapjan a képlet szerint a kbvetkéwi dijat kiszamitjak.

A képlet szerinti szamitasokat, éves inflacidigydlembe véve - erre az évre 56,40 forint plusz af
jovére, pedig 70 forint plusz afa vizdijat prognosataékobméterenként. A befekédt 1998-ra -
dsszhangban a palyazati kiira8igdsaival, a kiindul6 adatok megfélehodositasaval - 73 forint plusz
afas dijra tettek javaslatot.

A Févarosi Onkormanyzat szakéiriek azonban sikerilt olyan megallapodast elérniik/iznivek

Uzleti tervének médositdsaval -, amely még a tettez! is alacsonyabb, legfeljebb 66 forint plukz a
vizdijat hatdroz meg, vagyis alacsonyabbat, mirgkkra a privatizacio nélkul lett volna. A befekiet
sajat javadalmazasat is a megtakaritott koltség@kyaban kapja, igy a privatizaciéo nem noveli a
vizdijat. Amennyiben a befekikinem megfeld szolgaltatast nydjtanak, a sz&lések értelmében
buntetésre, sot a szédes felbontaséara is szamithatnak. A stratégiaiésd@httovabbra is a tobbségi
tulajdonos Bvarosi Kozgyilés kezében maradnak. A befektevallaltak, hogy ingyen advarosi
Vizmivek Rt. rendelkezésére bocsatjdk azt a know hamelynek révén a tarsasag a legkorgdzer
maédon nfikddhet.

A vizdijhatralékok az utdbbi két és fél esztémeh nem éttek tovabb, de ennek egymilliard forint koruli
nagysaga igy is tetemes. Ebben @sidkban a &varosi Vizniivek Rt. [étszama 60@Vel, 2200-ra
csokkent. Az elmult esztetdfélmilliard forintos veszteséggel zartak. A szakerek arra szamitanak,
hogy az ivivizfogyasztas - akarcsak az elmult edtien mindig - tovabb csokken, idén 6t szazalékkal,
ezért kapacitaglvitésre tovabbra sincs sziikség. KoérnyezetvédelmiGvizbazist megové beruhazéasok
varhatdk a Szentendrei-szigeten, ehhez 800 mdliatia van szikség.

b) A jobb és a bal marg6 legyen 2,3 cm, alsé &8 fetdig 2 cm!

c) A cim legyen kdzépre rendezett, 14 ptibedreti, normal és Arial Black tipusu. A széveg tobbi gsz
12-es batméret legyen, tovabbéa sorkizart és a Times New Rdoeditipust alkalmazza! A sork6zok
tavolsaga legyen 1,5 sor! A masodik bekezdés (sgyen félkovér!

d) Keészitsen éfejet és dlabat! Az ébfejben a sajat neve és a mai datum szerepeljen &gytatt
kozépre igazitva, mig azéhbban az oldalszam, félkovér tstilussal, szintén kdzépre igazitva!
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e) Mentse méagneslemezre a dokumentumot ,Viz” néwesid nyomtassa ki az utolsé bekezdést a
telepitett nyomtaton!

Megoldas

a) Nyissuk meg, vagy geépeljik be a formadzand6 gmEivVeBeirds esetén ugyeljink a helyesirasi
szabélyok megtartasara!
b) Elsként a margokat allitsuk be a megadott méretre!
» Kattintsunk a BJL menl QDALBEALLITAS mendpontjara és a kinyilé ablakban allitsuk beaagidk
méretét az bra szerint!

c) Jeldljuk ki az el bekezdést (a cimet), majd Kkattintsunk @RMATUM menl BETUTIPUS

meniipontjara! Allitsuk be, hogy &BITIPUS  Betiitipus: Beblistus: Meret:
ARIAL BLACK, a BETUSTILUS: NORMAL és a |"r'c"'d5'c"fk _ R [normal [14
- Acaderny Engraved LET - 9 -
MERET. 14 pt legyen! i = (ot i =
Félkivér 11
Aarial Marrow Félkawér DAl iz
arial Unicode M3 ﬂ J j

A szovegkurzorral a cim bekezdésében tartozkodttinksunk az EzKOZTAR (KOZEPRE ZARAS
nyomogombijéra, hogy a cimet k6zépre igazitsuk.

Jeloljik ki az el§ bekezdés kivételével az Osszes tobbit, majd ksittitk a BRMATUM menu
BETUTIPUS menlpontjara! Allitsuk be, hogy aeBiTiPus: TIMES NEwW ROMAN, a BETUSTILUS:
NORMAL, és a MRET. 12 pt legyen, majd kattintsunk ak gombra!

A szoveg kijelolésének megtartasa mellett, kattinksa FORMATUM menu EEKEZDES menupontjara!
Allitsuk be, hogy azdAzITAS: SORKIZART, valamint a 8RKOz: 1,5 SOR legyen, majd kattintsunk az
OK gombra!

Térkdz
Alaldnos Elfitte: 0pt Tl sorkie: Erteke:
Igazitas: Sorkizart LJ Wazlatszint: |Sztwegtirzs LJ |kana: Ig pt ij |1 S sof j | s
Utana = ) -

Jeloljuk ki a masodik bekezdés szovegét és

. i i o rargak,
kattintsunk az BzKOZTAR (FELKOVER)  Eelsi: zem = dlste [zem =
nyomogombjara! Ezzel a masodik bekezdes szbv . Zacm = Jobb: [Z,3em

. < |
féelkovérré valtozik.

3 Kétésbeni; |0 cm _;, Kikésmargd helve: ]W‘
d) Kattintsunk a MzET menu EOFEJ ES EOLAB
meniipontjara! Ekkor megjelenik aa®EJ ES EOLAB eszkdztar és ezzel egyitigg az ébfej
terllete szerkeszth@té valik.

[ Etfej és éldlab =
kesz sziveg beszlrasa + @ En I-Er_|‘| E <r:'_-l E;p Bezdras

Az elofej terlletére gepeljik be nevinket, hajtsunk véage soremelést a ®&1> és az <HTER>
billentyiitk egyidben toértéd lenyomasaval, majd szlrjuk be az aktualis daturast,E OFEJ ES

ELOLAB eszkdzté,@ (DATUM BESZURASA) gombijéara tortéh kattintassal!

Kattintsunk a BRMAZAS eszkdztal=) (Kdzépre zaras) gombjara! Neviink és az aktualisniéaz
eléfej kozepére kerll. Ezzel azoédj formazasa befejédott.

Az élslab formazasanak megkezdéséhez kattintsunk @ges Es EOLAB eszkozta [ (VALTAS AZ
ELOFEJ ES AZ EOLAB KOZOTT) gombjara! Ezzel egyidéieg az éblab terllete szerkesztldet valik.

Az éblab teriletére szlrjuk be az aktudlis oldalszanaat, B OFEJ ES EDLAB eszkﬁztér@
(OLDALSZAM) gombjara torté kattintassal!

Jeldljiik ki a beszirt oldalszamot és kattintsurkoaMAZAS eszkoztalEl (FELKOVER), majd
(KOzZEPRE ZARAg, gombjara! Az oldalszam félkoverre valtozik, @sédlab kdzepére kerul. Ezzel az
élolab formazéasa is befej@dott. Kattintsunk az EOFEJ ES EOLAB eszkdztar BZARAS gombijaral
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e)

A dokumentum elmentéséhez kattintsunk @LFmenl MENTES MASKENT menlpontjara! A
megjeled ablak HeLY listajabdl valasszuk ki a 3,%'s HAJLEKONYLEMEZ (A:) egységet, irjuk be a
fajinévhez a ,Viz" szét, majd kattintsunk aBMTES gombra

Jeloljuk ki az utols6 bekezdés szdvegét, majd ¢giillile a BRIL men(t, és valasszuk ayDIMTATAS
menlpontot, a kinyilo ablak YOMTATASI TARTOMANY r€Szen, hyomkatasi tartomsny
jeloljuk be a KIELOLT szOvEG melletti valasztégombot majd azcC ° _tindenoidal

i . L . (™ Akbualis oldal ix. Kijelalt 526
gombra torté6 kattintassal, nyomtassuk ki a dokumentumot! = 2|d:;::-0| 2 it

Feladat

a)
b)
c)
d)

Készitsen korlevelet, melyben korcsoportonké&tewelet ad a versenyen részt vett diakoknak.
A didkok adatait tartalmazo lista elkészités®azeladata!

Az oklevélen szerepeljen a didk neve, iskolgjadg¥csoportja!

Mentsen el minden allomanyt a DOKUMENTUMOK mabph

Megoldas

a)

b)

Nyissunk egy Uj dokumentumot gy, hogy Kkattintsua FORMAZAS eszkoztarl Uy UREs
DOKUMENTUM gombjara!

Kattintsunk az Bzk06zOK menil LEVELEK ES KULDEMENYEK meniUpont KRLEVEL VARAZSLO
parancsara! A jobboldali munkaablakban megjelenik&®RLEVEL VARAZSLO, melynek segitségével
egyszetien szerkeszthetlink korlevelet.

4 & Korlevél - X

Dokumentumtipus kivalasztasa
@ Korlevél i Milven tipusd dokumentumon
. . dolgozik?
Az alapul szolgaldé dokumentum megadasa . )
o Level

. Boriték
¢ Cimke
Cimkar

Hogyan kivanja lEtrehiozni a kirlevelet?
® Az akkudlis dokurnentum alapjan
{_» Sablon alapjan
* Egy méar meglévd dokumentum alapjan

A DOKUMENTUMTIPUS kivalasztasanal jeldljuk be, hogye\EL tipust dokumentumot kivanunk
létrehozni @ Lew), majd kattintsunk a munkaablak aljande 2 ravat: a2 a|apu|[§o|ga|a dokumentum Nivatkozasral!

Ezt kbéveben megvaltozik a munkaablak tartalma. Itt valassdukogy Az AKTUALIS dokumentum
alapjan kivanjuk létrehozni a korlevelet!

Most hozzuk létre korlevelink azon allandé résmglyet minden személynek szanunk! A feladat
szerint egy oklevelet kell készitenlink. Az oklefa¥matumanak kialakitdsa rank van bizva. Prébaljuk
a dokumentumot izlésesen kialakitani, agy, hoggafetnéljuk eddigi ismereteinket. Beszurhatunk a
dokumentumba il képet, az ,oklevél’ feliratot éAallithatiuk a WORDART segitségével,
alkalmazhatunk oldalszegélyt, és igy tovabb.

Az oklevel megformazasa utan, kattintsunk a raabkak aljan |6 = Tevatk: Cimzsfg:ivaasatis
hivatkozéasra!

Uj széveg jelenik meg a munkaablakban. Itt valagzkji a cimzetteket, vagyis azokat a személyeket,
akiknek korlevelinket szanjuk, egy létedista alapjan, az @rLOOK névjegyalbumbdl, vagy
hozhatunk létre egy Uj listat. Most a cimlista détvzasa is a mi feladatunk, ezért valasszuk ezt a
megoldast, és kattintsunk ¢® Ujlistalétrehozasa SszOveg ditti valasztdgombra, majd a megjelen

7 Létrehozés... hivatkozasra!

Az (j lista létrehozdsaban is segit a varazslé.oEkk megjeleth ablak me#inek kitdltésével
hozhatjuk Iétre cimzettjeink adatbazisat. Ha aifélk meénevek nem illenek a feladathoz, akkor a
TESTRESZABAS gombra kattintva magunk hatarozhatjuk meg, hogyyeni mesdket szeretnénk
kitolteni. Megléw mezket torélhetlink vagy a ézzAADAS gombra kattintva, Ujakat hozhatunk Iétre.
Az aldbbi abrdkon, mér a feladat megoldasahoz sg@ssmeinevek szerepelnek.

PSZF-SALGO Kft. ®: www.pszfsalgo.hu, B : radigyorgy@gmail.com, @ : 30/644-5111 175



Szovegszerkesztés (Microsoft Word 2002)

Cimlista testreszabasa C:\ocuments and Settings\Wakd Zsolt\WDokumentumoki\datforrasok\Suli.mdb @@
Meztnevek Adja meg a cimadatokat: J
Téy _J Hozzdadés... Téy IKovécs Istvan
IKsDkrDcljoport i Iskola |Gagarin Altalénos Iskola

Karcsoport III

Atnevezés o

(Jj bejegyzés Bejegyzés tirlése | Bejegyzés keresese. .. | Szlirés és rendezés. .. | Testreszabas. .. |

Bejegyzések megtekintése-

Bejegyzés megtekintése e U kevetkess | uegss |
- Lejiebb , . . 5
& listdban szerepld bejeqyzések szdma: 9

oK | Mégse | Mégse

» Ha az utolsé adatokat is beirtuk, akkor kattintsanREFEJEZESgombra, €s a megjel@nmentésre
vonatkozo kérdésre valaszoljunk &N gombra tortéé kattintassal!

» Ha a @ Cmeettista szerkesztése... hivatkozasra Kattintunk, akkor megjelenik &R{(EVEL CIMZETTJEI
ablak, melyben kijelélhetjuk, hogy kinek
szamara hozzuk létre korlevellnket. Ezt jel
nevek eftti jeloldnégyzetben Iathatlll jelzés. |t iin o varesesind itiizon s osdonos meit e, cineetick. -

hozzdadésshoz és elkdvalitisahoz haszndlia a panelen lévE jeldlénégyzeteket &5 gombokat,

Végezzik el a szikséges nevek KijelOlé] cmeetek:

Kirlevel cimzettjei

: H 4 [ = Mév [ > Iskals ¥ Korcsoport

ma] d az OK gombra kattl ntva‘ Zarj u k be {"Kowacs Istvan  Gagatin altalanos Tskola I

MNagy Béla Kodély Zolkan Altaldnos Iskola 11
ablakOtI Kiss Elvira Petiifi Sandor Alalinos Iskala 11

Szabé Moémi  Arany Janos Altalinos Iskola it

Pesti Morbert  Gagarin Altaldnos Iskola i

Lovasz Elek Rakdczi Farenc Alkaldnos Iskala 111

Téth Otta Gagatin Alkalanos Tskola 1

Kiss Sandor Petifi Sandor Alealinos Iskola 1

Budai Piroska  Kodly Zolkdn Alealénos Iskola I

Az dsszes kijelolése | Az Osszes tirlése | Frissités |

Kereseés, ., | Szerkesztés, ., | Ervényesités | QK |

c) Kattintsunk as Tovabh: & levél megirasa hivatkozasra! Ezutan megjelenikéglink a mar korabban
megszerkesztett dokumentum (oklevél), valamint ismégvaltozik a munkaablak tartalma. Itt van
lehetségiink a korlevél egyedivé tételére, azzal, hodggor@bban megirt altalanos informéaciokat
tartalmazo szoveginkbe beszurjuk a listabol azekaédket, amelyek egyediek.

» Ha az alabbi minta szerint készitjuk az oklevedkkor most kattintsunk a ,tanulénak” szdveg folotti
bekezdésjel elé, majd valasszuk a munkaablak(E Tovabhi elemek... hivatkozast, vagy a BRLEVEL
eszkoztar-rol aEl (Adatmesk beszurasa) gombot! Ekkor kinyilik aDATMEZOK BESZURASAablak.
Az ablak az altalunk korabban meghatarozott dnezeket tartalmazza. Jel6ljuk ki kozulik &WN
adatmett, és kattintsunk ébb a BESZURAS majd a BEzARAS nyomogombokra! A kijelolt helyre
beillesztdik a «Név» felirat.

= Ezutén kattintsunk az ,a(z)” szbveg melletti belésdl elé, és valasszuk ismét a munkaablakbol a
E] Tovabhi slemek... hivatkozast, vagy a BRLEVEL eszkoztar-rol aEl (Adatmesk beszarasa) gombot!
A kinyilé listabol jeloljuk ki az $KoLA adatmeét, majd kattintsunk ébb a B=SZURAS utana a
BEZARAS nyomdgombokra! A kijeldlt helyre beillesittik az «Iskola» felirat.

= Az el6z6 miveletekhez hasonldéan kattintsunk az ,korcsoportteriveg folotti bekezdésjel elé, és
valasszuk ismét a munkaablakb(E tovabhielemek, .. hivatkozast, vagy a BRLEVEL ESZKOZTAR-r0l
az[El (Adatmesk beszarasa) gombot! A kinyil6 listabdl jeldljiik &iKORCSOPORTadatmedt, majd

kattintsunk edbb a BESZURAS utana a BzARAS nyomoégombokra! A kijel6lt helyre beillesittik a
«Korcsoport» felirat.

» Mar csak az aktualis datum beszurasa maradt l&braitsik le a BszURASment, majd valasszuk a
DATUM ES IDO menupontot! A kinyil6 ablakban valasszuk ki a datmegfeled formatumat, majd
jeloljuk be az AITOMATIKUS FRISSITES felirat melletti jelobnégyzetet azért, hogy a nyomtataskor
mindig az aktualis datum jelenjen meg! Ezutan kegtink az OK gombra!

» Formazzuk meg esztétikusan a korleveliinket! Ha ztéigk a formazéssal, akkor kattintsunk a
g Towdbb: & levelek megrekintése  hivatkozasra! Ismét megvaltozik a munkaablak bawda navigacios
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gombok | s« | et jelennek meg, melyekre kattintva a személyre spéléveleket egyenként
tekinthetjik meg, igy lapozgathatunk az elkészéldanyok kozott. Ha megtekintettik az elkésziilt
okleveleket, akkor kattintsunks Tovébb: Az egyesités befejezése hivatkozasra!

* A munkaablak tartalma ismét megvaltozik. Az U] I#ségek kozil kattintsunk az
Egyesités iij dokumentumba [“E|@| T Az egyes levelek szerkesztése. ., ,hivatkozésra! !Ekkor aZCE(ES,iTES 0J
_ DOKUMENTUMBA elnevezé$ ablak jelenik meg. Itt valasszuk,

Rekordok egyesitése - . . < T z . .
P hogy mindenkinek késziljon oklevél, majd kattintsusz Ok
F e gomb[a! “L“étrejénnek a személyre szo0l6 oklevelek.ndén
C el | Eddia| oklevel kilon lapra kerdil.

OF | Mégse |

= A létrejott oklevél kinézhet példaul az alabbi mods:

Al A A A g

Kovacs Istvan
tanldnak

a(z) Gagarin Alialanes Iskola
iskola diftcjanat
IL

karcsoporthan

Flismeréskent, a terfileti sakkbajnoksigon vald részwételért

Salgétarjan, 2004, mérchus. 6.

A verseniyhizottedyg elndle

FEHOS RS S RS RRR RN R RN SRERE R ERRER Y
BN B e B N R R B N e e

e R e SRR SRR RS IS IR E IR TR R IS TSI SRS IR IR IR SIS RIS SRR RIS TR TS IS ISR IS IS IS LR SRR R

= Mentsik el egyenként mind a két létrejott dokumemiu az altalunk meghatarozott néven a
DOKUMENTUMOK mappaba!
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Gyakorlo feladatok

Feladat

a) Gépelje be és formazza meg az alabbi szoveget!

b) Mentse el, majd nyomtassa ki a dokumentumot!

Veszprém megyei
mérndkok
és kdzgazdaszok

TAJEKOZTATOJA

REALERT

1996.decemberd 1. évfolyam 2.szam

Viszi a primet az ETE

Mathé Attilaelnok elégedett,
a gadzaremelést viszont enyhének tartja

Pont egy évvel ezelbtt tartotta

tisztu;jito, éves kozgyllését az
Energiagazdalkodasi Tudomanyos
Egyesilet veszprémi tertleti csoportja.
A megye kozel 40 MTESZ egyesiileti
csoportja kozott a maga 110 —120 f6s
tagléetszamaval mikodéd veszprémi ETE

az orszagos elntkség mindsitése szerint

Kiadja:
Felebs kiado:

is a legeredményesebb tagszervezete-
ink egyike. Az egy éve elnokké
valasztott Mathé Attilaval, a KOGAZ
veszprémi Uzem igazgatOjaval az
egyesileti munka szinérél és fonakjarol
beszélgettiink az elmualt év tikrében.
Belesz6ttik beszélgetésiinkbe termé-

szetesen, az energia aremelést is.

a MTESz Veszprém Megyei szervezete
VECSI BARNABAS,

a MTESz Veszprém megyei titkara
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2. Feladat
a) Gépelje be és formazza meg az alabbi széveget!
b) Mentse el a fjit ,Koncert” néven, majd nyomtagsa dokumentumot!

Felnva!

Informatoraink szerint a két veszélyes kin6zo, X.Y Bertalan /23/ és K.F.C.
Karoly /29/ - fedénevik:

LEGTOBB HANGSZERELES

2003. december 25-én 17 6rakor

borzalmas koncertet készil adni, a K. Z. Zenei Altalanos Iskolaban.

ry =

Moédszereik kegyetlenek: egyedi dalok, virtuoz gitarjaték, félelmetes
énekhangok. viindez hidegnolimorfizmussal tarsul.

Ezuttal kériink mindenkit, hogy a fenti idépontban M@SSZire kerilje el

az iskola épuletét! Az érzékeny flull zenerajongok, pedig jobban teszik, ha
otthon maradnak, magukra zarjak az ajtot, és fuldugokkal védekeznek az
akusztikai garazdak orvtamadasa ellen.

Egyiuttmikodeésiket koszonjuk.

Teriileti Zenerendészeti Parancsnoksag
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3. Feladat

a) Gépelje be és formazza meg az alabbi szévegétlatlat megoldasahoz szikséget kép letdthet
www.pszfsalgo.hu cingt!

b) Mentse el, majd nyomtassa ki a dokumentumot!

AGEGTELEIK

. Aggteleket, mint magyarok lakta telepulest, skt egy 1295-6s
e | oklevel emliti Ogogteluk néven. Antal Istvan Beatalaki Aggteleken
szlletett és jegygyakornokként valamint szocialis titkarként
0sszesen hét évet munkalkodott, dids megirta Aggtelek torténetét.
Az elsbb emlitett oklevél adataihoz kapcsolodéén ugy Vvélte,
Aggtelek keletkezése az 1280-as évekre tehet

A masik elmélet szerint - amit Dr. Dénes Gydrgytéiész neve
fémjelez- Iényegesen régebbi magyar telepulés Agjgteétrejottét, a
tatarjaras éti idokre helyezi. Ezt az elméletet az a tény is
alatamasztja, hogy a reforméatus templom 1975-@dzaésa soran a
templom déli falan ékerilt két roman stilusibtésszeit ablak és egy

régi bejarat. A stilus alapjan a templom épitésitlaXIll. szazadra

lehet tenni, ez pedig azt jelenti, hogy Aggtelelat@rjaras idején mar

jelents teleplilés lehetett.

Dr. Dénes Gyorgy megallapitdsa szerint Aggtelektamm szerepel a tatérjaras korili irasos
emlékekben, mert a tatardulas teljesen megsemttesitéalut, megmaradt lakéi a kbrngez
falvakba menekiltek, s csak évekkel, évtizedekksaldb kezdtek el ismét visszatelepulni. Az itt
lakok az évszazadok soran sok veszedelmet és dtdgaieltek meg. KulonbéZert6zo
betegségek gyakran tizedelték meg a lakossagotkdnmonyos nyomait még az elmult szazad
halotti anyakonyveiben is fellelhetjik.

1858-ban sulyos tragédiat élt at a falu lakosskgg. szornyi tiizvész szinte mindenkit elpusztitott. Epségben ésalépilet
maradt, az iskolaéf épllete és egy régiéksl épilt haz (ez az épulet ma is all). A templomaéselkészlakhoz tartozé
melléképiilet Kfalai is megmaradtak az utdkor szamara, de mindgleporig égett, beleértve a kozség minden hivatés
emlékiratait is. Egy korabeli egyhazi leirdsbanaeashatjuk: a kbzségbe érkezzsgaldbizottsag leirhatatlan allapotokat talalt,

azt is hozzatéve, a falut nem csupan fizikai émbélen talaltak leégve, hanem szellemi, lelki értdlemis

V4 is hozott megprobaltatast az itt lakdk
S Z az ad u n k szamara a Il. vilaghabora egyik
frontvonala tébb mint két hétig hizodott

Aggteleknél sok pusztulast okozva, beleértve a\dbrt megért 6reg templomot is amelynek
ismét csak a®si falai maradtak, minden egyéb elpusztult. E fiakdi az elmult szazadok
folyaman nyilvan nem csak csapasokat és pusztéléeit at, de életik egyéb mozzanatairdl
fellegyzégk nem nagyon maradtak. Célunk és feladatunk &t jdletéen az lenne, hogy
lehetiségeinket minden tekintetben kihasznélva azon éamadhk, hogy a jév kronikasai sokkal
kiegyensulyozottabb képet adhassanak e kodkégint ez a torténeti visszatekintes.
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Feladat

a)

b)

Gépelje be és formazza meg az aladbbi szovegétlaflat megoldasahoz sziikséget kép letdthet
www.pszfsalgo.hu cingt!

Mentse el, majd nyomtassa ki a dokumentumot!

A szamitogépek alkalmazasaval Uj fejezet ke#dott az emberiség
torténetében. Az ipari forradalomhoz hasonld, hatahas méreti és
rohamos technikai valtozasok zajlottak le. Napjainkan un.
Jnformation  society’-ban élink, ahol az informéaciok
szolgaltatasa, birtoklasa, az ehhez valé hozzéférépga és
lehetésége meghatarozé.

,Az informaci6 eballitasanak és a fogyasztohoz vald eljuttataséareziete
felgyorsult. Az utdbbi 30 évben sziletett, taraltké@talogizalt informacio
mennyisége tébb, mint az emberiség irott tortésatan addig keletkezett 6sszes
informacio.”

A szamitogépek fejl 6désének rovid toérténeti
attekintése

Erre az id &szakra esik a mikroszamitogépek, személyi

szamitogépek elterjedése. 1971-ben jelent meg az el sé ,chip”,
majd 1974-ben jelent meg az els & 8-bites mikroprocesszor,
elinditva a mikroszamitégépes forradalmat. A konyvt arak
szinte azonnal érdekl sdtek az U gépek irant, de ezek
konyvtari  alkalmazdsat meég hatrdltatta az  igencsak

korlatozott adattarolasi kepesség és az akkori maga s ar.

A fejlédés azonban felgyorsult, egyre Ujabb gépek jelentek meg, a tdmeggyartas
rohamosan lejjebb szdllitotta az arakat. Megjelentek a 16, 32 bites processzorok, a
memoriak a kezdeti 4, 8, 16 majd 64 Kbyte-os nagysagtél mar a Mbyte-os
nagysagrendig fejlédtek. A hattértarként szolgalé kis kapacitasu floppy lemezeket
felvaltotta a merevlemez, a Winchester, mely a kezdeti 20 Mbyte-t6l mara eljutott a
Gigabyte-o0s nagysagig.

A chipek elterjedése &talakitotta a szamitastechnikdt és az

informaciétechnikat. Atalakultak az alkalmazott szoftverek, rohamosan

fejlédott az osztott adatfeldolgozas, nagy jelentéséglivé valt az adatatvitel és a
periféridk technikaja. A telekommunikacio tertletén is gyors véaltozasok kovetkeztek
be a hal6zatok, a széles korl digitalizalas, a miholdas kommunikacié és késébb a

szaloptikai atvitel megjelenésével.
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5.

Feladat

a) Gépelje be és formazza meg az alabbi széveget!
b) Mentse el, majd nyomtassa ki a dokumentumot!

LUBRICH AGOST (1825-1900)

A

A kiegyezés utan bard E6tvos Jéiadfurpolitikai koncepcidja alapjan megindylt
a hazai tanigy korszésitése. A kozoktatasi torvényeket gyokeresen diatidk €s
napirendre kerilt az orszag ekkori egyetlen, Pes@dd egyetemeének Ujjaszervezese

IS.

1870 februérjaban  kinevezték a Ez a nii az el$ hazai rendszerezett és
neveléstudomanyi tanszék nyilvinos egyetemi teljességre térekvelméleti pedagdgiai munka,
tanarat. Az Uj pedagogiaprofesszor, Lubrigh  amely szerencsésen 6tvozte a hazai pedagdgiai
Agost ezt koveten 30 évig allt a tanszék élén, hagyomanyokat a XIX: szazad masodik felének
mint annak el$ ténylegesen tkodo vilagi német torekvéseivel. Széles teret szentel a
egyetemi tanara. Lubrich még Pozsonyban nevelés antropoldgiai, anatomiai-bioldgiai
gimnaziumi tanar, amikor 1868-ban megjelent  kérdéseinek, mert felfogdsa szerint a nevelés
négykotetes elméleti pedagdgiai munkdja: [a céljanak és eszkbdzeinek a megallapitdsahoz ezek
Neveléstudomany a szempontok szolgalnak alapul.

neveléstudomany szerves részének tekinti a psibighat, ezért ivének bevezét
részében Aaltalanos lélektani kérdésekkel is foglakk A neveléstan
segédtudomanyainak tekinti tovabba az etikat, aclpslbgiat, a jog- és
orvostudomanyt valamint a politikéat.

@ Lubrich pedagdgidjanak alapégtllegzetessége a vallasossag. Megallapitja,
hogy az embert vizsgalva az @lteges kérdés az, hogy mi az ember rendeltetése.
Felfogasa szerint Jézus Krisztus az, akiben — dyey@ge erkolcsi tartalmaiban €s
tetteiben — minden fontos nevelési feladat 6s<stigz

114

a

=

1886-ban adta Krarsadalomtudomany cimi munkajat, ezt kdvette a keresztény filozéfiargpaiatt
hatkotetesTermészetbdlcselet Mivel ezeket a iiveket az Akadémia még meg sem emlitette a

megjelent tudomanyos munkak soraban, lemondott Madgos akadémiai tagsagarol.

Pedagdgiai munkassaganak figyelemre méltd értékievaeléstorténelemc. munkaja, amely az éls

teljes magyar nyelvneveléstorténeti 6sszefoglalas.

Lubrich Agost a hazai katolikus orientacioji nestlélomany legjobb hagyomanyainak
tovabbfejlesaijeként jelents szerepet jatszott a magyar neveléstudomany IPOGt6 el§

szakaszanak alakulasaban, a pedagogia egyetemidndga valasaban.

Részletes didaktikajdban és modszertandban — widedes gyakorlati tapasztalataira alapozva — jél

hasznosithat6 alapokat nyUjtott a korszak népiskaétoi és kozépiskolai tanarai szamara.
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6. Feladat
a) Gépelje be és formazza meg az alabbi széveget!
b) A mintan szlirke hattérrel jelzett egyenletelésiiitését, egyenlet objektum beszurasaval oldja meg

c) Az ébfej tartalmat formazza Ugy, hogy az arnyékolt Keeekerulion! Az édlab a megadott
formatumban tartalmazza az On nevét, valamint alemkor aktuélis datumot!

d) Mentse el a dokumentumot, majd nyomtassa ki tavk&tor altal kdzrezart szdg koszinuszanak

VEKTORALGEBRA

A vektor, mint szamharmas

Legyen a tovabbiakban:
a=(a,a,a) b=(b.b.b) c=(c.c,c,)

Az a vektor abszolut értéke:

_ 2 2 2
d=ya +a] +a]
Az a vektor egységvektora:
ao :é =
Az a vektornak szammal val6 szorzata:
ra=(la,a,,Aa,)

Az a ésb vektorok altal kbzrezart sz6g koszinusza:

g 8
el

T

ab_  ap+ab +ab,
Al &' +al +al\b +b +b

cosp =

Az a, b, c, vektorok vegyes szorzata:

a a,
abc=|b b, b
Cl C2 C3
KészitetteA készits neve 2008.05.18.
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7. Feladat
a) Gépelje be és formazza meg az alabbi szévegeir{tin szereplabrat a ClipArt tartalmazza)!
b) A magyarazo6 abrat gy készitse el, hogy az akkqessen szét”, ha athelyezzik!
c) Az ébfej tartalmat formazza ugy, hogy az arnyékolt Keedtertljon!
d) Mentse el, majd nyomtassa ki a dokumentumot!

Q)
0N
N
(D

Az 1216 decimalis szam binaris (kettes) szamrembspe tortéd abrazolasanak
|épései:

1. A binaris szamrendszerben abrazolandé decimalimaizémajd a keletkéz
hanyadosokat mindaddig osztjuk a szamrendszer zéla@wal (binéaris
szamrendszer eseten 2-vel), mig eredmeénydl O-tikaguink!

A 2-vel fejben is konnyedén osztunk, ezért az ehsisztastoeltekinthetiink.

2. Felirjuk a keletkezett maradékokat, a keletkezésliklentétes sorrendben,

Az atvaltand6 decimalis szam——= 1216 Maradékok

608
304
152
76
38
19

»
»

A maradékok felirasanak iranya

Képzsdott hanyadosok

majd a felirt szamokat 6sszeolvassuk!

3. A megoldas: 1216 = 10011000000
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Feladat
a) Készitsen korlevelet, melyben értesitést kibdrek tgyfeleinek, szamlajuk egyenlegjér
b) Ha a cimzettnek tartozasa van, akkor a ,Kétjiglgy tartozasat 8 napon belil rendezni szivesk&djen
szoveg, ellenkézesetben az ,Ezuton is kdszonetlinket fejezzik dgytmegtakaritasat bankunknal
kamatoztatja.” szoveg jelenjen meg! Ugyeljen, hagyegszolitas megfeleljen az tigyfél nemének.
c) Készitse el a feladat megoldasdhoz szikségezettiistat. A listaban legalabb kéb és két férfi
adatai szerepeljenek ugy, hogy edyés egy férfi szdmlgja mutasson tartozast!

Nevesincs Bank Rt.

1258 Budapest, Jévedelem u. 108.
Tel.: 012-3456, fax: 098—7654

Tékozl6 Janos

Budapest
Pénz u. 26..

1245

FOLYOSZAMLA -EGYENLEGERTESITES

Tisztelt Uram!

A bankunknal vezetett 12345678-11111111-0000000ih@sité szamu folyoszamlgjanak egyenlege

foly6 év oktober 30-an:

-64500Ft
(A negativ érték fennall6 tartozast jelent!)

Kérjuk, hogy tartozasat 8 napon belll rendezni szieskedjen!

Budapest, 2008. majus 18.

Tisztelettel:
ANCS Ba
%Cﬂe%\ 1%4} p&%% pﬁf/
.- Pénzugyi vezét
S ' g
% 5
“,

<
Desy, joved®

Nevesincs Bank Rt. 1258 Budapest, Jovedelem u. 108l.: 123-4567, fax: 987-6543 . o ,
Ertesitési nyomtatvany
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9. Feladat
a) Gépelje be és formazza meg az alabbi széveget!
b) A WordArt alakzattal beszurt feliratot szinezetsdlegesen!
c) A bekeretezett szbvegrészek keretei legyenelesek!
d) Az utols6 bekezdés élszava zold szin
e) Mentse el, majd nyomtassa ki a dokumentumot!

Mar akkor tudtam, hogy nem kivant gyerek vagyok,ikam hajszaritoval kellett jatszanom a
furdokadban.

Ez egy idealis valas volt: a
feleség a gyereket kapta
meg, a férj meg a
szobalanyt." (J. Rivers)

"A szél a levefj azon része, talalni? Nem élvezhetnénk
amelyik siet." (falfirka) egy kicsit a
problémat?"(falfirka)

"Muszdj mindig megoldast
J g g Gondolkodom, tehat dgtlen

LA tanar olyan, mint a vagyok. (falfirka)
kabitészeres: mindig csak az

anyag érdekli."(falfirka)

Beiratkoztam egy fitness 2ZU\U D). Férfi a repubgépen a
tanfolyamra. Azt mondtak, O ~ stewardessnek:

hogy I ruhat vegyek fel. QCe m@ _ Holgyem, fel vagyok
Mondtam nekik, ha lennesb héaborodva! Rendszeresen

ruhdm, nem iratkoznék be egy fithess

Onokkel repuilok, de sosem mehetek akkor
a mosdoba, amikor akarok, soha nem latom
a filmet, és mindig az ablak mellé Ultetnek!

tanfolyamra...

"A politika olyan, mint a koszos ablal
mindegy melyik oldalon allsz, a piszok a ma:fjjk
oldalon van." (A. Cmmarota)

- Ne szorakozzon mar kapitany, hanem kezdje
meg a felszallast!

% A valosag olyan A barat az, aki akkor is  Mindenki Arra ébredtem, hogy a
illdzié, amelyet az szeret, ha mar  megkopaszodik takaritord az orilet
alkohol tartds megismert. egyszer, csak van, hatarat surolja.
megvonasa idéz % Az idegbaj aki nem éri meg. o Az ember
els.... 0roklédé  betegség. % Barminek ellen atlagos alvasigénye

@

< Pesszimista az,
akinek mindig igaza
van, de mégsem oril
neki.

R/

% Egy kellben
nagymeérei kalapacs
barmit megjavit.

s Az erkolcsOsség
nem mas, mint az
alkalom hianya.

En is a gyerekeinit
kaptam. Nem oralok,

hogy sikerilt a
kezelésem. Tavaly
még én voltam

Napdleon, most meg
csak Toth Pista.

R/

% A valaszom egy
hatarozott talan.

tudok allni, kivéve a
kisértést.

/

< A méhek nem

olyan szorgosak,
mint hisszik, csak
nem tudnak

lassabban zimmogni.

o A konkluzio
akkor keletkezik, ha
mar lustdk vagyunk
tovabb gondolkozni.

csak még 6t perc.

< Az élet akkor
kezddik, amikor a
gyerekek
elkoltdoznek, és 4
kutya is megdoglik
végre.

hanem azért, mert
gyildlom a ndévényeket

mert szeretem az

azért vagyok :
allatokat,

vegetarianus,

Nem
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10. Feladat

a) Gépelie be az alabbi szdveget! Javitsa ki aebalysi hibakat a WELVHELYESSEGI ELLENORZO
segitségével!

b) Allitson be feké laptajolast, alkalmazzon egyedi margot! A cim kgyagybdts, beti mérete 28 pt,
mindkét oldalrdl 4-4 cm-re hlzza be, és igazits&izartra! A széveg tobbi része legyen két hasabos,
ugy, hogy teljes mondattal kesjén a masodik haséb is! WordArt segitségével fammaneg a mai
datumot kor alakara és tegye a hasdbok kozé, kéigaritva!

c) Készitsen éfejet, melynek tartalma legyen a szoved etwndata balra rendezve! Készitsefiadat,
melynek tartalma legyen a szdveg utolsé mondathrfpbendezve! Az éfejet egy z6ld vonal, az
élélabat egy rozsaszin vonal valassza el a torzssiiiveg

d) A forméazott dokumentumot mentse weblapkéntzéétges helyre!

Hivatal

Az aldbbi eset majdnem megtdrtént:

- J6 napot kivanok. Okiratiigyben jottem.

- Hogyne. Foglaljon helyet. Tehat kérnék szeméjgizblvanyt, jogositvanyt, sziiletési anyakonyvi kiatmt,
Utlevelet, egy 25-és egy 15000 Ft-os illetékbélyeg@éranal nem régebbi AIDS-tesztet, veszettség és
szopornyica elleni oltasi bizonyitvanyt, valamirkidonleges okiratkériirlapot kitltve két példanyban. Ez
utébbit Ggy szerezheti be, hogy elrepil Kuala-Lurbpyaztdn a Svongana utca hét alatt...

- Tessék!

- Tessék? Mi az, hogy tessék?

- Tessék, itt van! Fogja! Ki is van toltve. Malagg magyarul.

- Es kinaiul?

- Természetesen.

- Nem felejtette el kézi technikaval rdkopirozniugienyomatat?

- Dehogyis. Ott van mind a hasz. A labujjakat kikijeldltem, hogy ne legyen gond megkulénboztetni.

- Szulkség volna tovabba 6 x 9-es és 9 x 6-0s féekeé, melyek nyomon kdvetik az 6n egyedidfisét
csecserdkoratdl napjainkig legalabb félévenként.

- Milyet parancsol? Szineset? Fekete-fehéret?

-Vegyest. Es, persze, haromdimenziost.

- E'voila!

- Most megfogtam. Ez hamisitvany. Mikor maga cseéseolt, még nem is létezett haromdimenzids
fotétechnika. Ez egy annyira 0] eljaras, hogy mégtsincs.

- De én szamitottam ra, hogy kérni fogja, tgyhogyrgan kidolgoztam a mddszert két szoptatds koajsazilott
osztalyon egy lazlap hatara.

Ugyhogy ezek a vilag egyetlen eredeti 3D-s fotéraPcsoljon.

- Ez nem igaz. Létezik egyaltalan olyan papir, aimcs maganal?

- Hat...Az eredeti csaladi baréi oklevellink elktgétatarok még 1242 végén. Rogton be is adtuklagno
kérelmet, de még nem értesitettek. Nagy baj?

- Jajjj, de sajndlom. Hat pont ez a papir nélkigdetien lenne.

- Csak vicceltem. Itt van.

- A francba.! A francba!!! Hogy lehet, hogy barrkérek, mindent élad? Egy mobil irattarral kozlekedik netdn?
- Negyvenkét éve készllok erre a pillanatra. Befolglilok, és nem lehet zavarba hozni, akarmit &§6ztem.
Kérem azt az olvasoéjegy igédyirlapot.

- Dehét...izé...elfogyott...

- Na ne vicceljen! Ott van az a kétméteres stoal &kibujjatol harom centire, a tetején egy lapszama: No.
0000001. Mondja, miért nem akarja ideadni?

- Fogadtam a kollegadmmal egy fagyiba, hogy nyugdiginkinek ki nem adok egy okmanyt sem, akarhogy
tigyeskedik is az illét Még harom nap van hatra. Van maganak szive?

- Hogyne. Még papirom is van réla. Adjam?

- A, nem kell. Itt az olvasodjegy igérylapja. Gratulalok.

- Hurra, és most mi a teedf

- Ha kitoltotte, kopogjon be azon az ajtdn. A kglen, aki megeskudétt a gyermekei életére, hogyiisekilsem
fog kiadni olvasoéjegyet, majd tajékoztatja.
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11. Feladat

a) Készitsen tartalomjegyzéket az alabbi széveghez!
b) A félkdveér stilusu béik legyenek aiMsSOR1-ben!
Hallottad mar?
Probléma — Megértette?
A kamionsobr telefonfiilkésl hivia a — Hogyne, uram! De nem leszek ugy
kdzpontot: rohejes?
— F6nok, van egy kis baj! Osszetért a bal Levél
oldali visszapillanto tikrom. — Megkaptad a legutobbi levelemet? -
— Nem nagy gond, cseréld ki! kérdezi a skottol az dccse.
— Nem lehet dnok, rajta fekszik az egész — Azt, amelyikben tiz fontot kérsz?
kamion! — lgen, azt.
Bécsi—szelet — Nem kaptam meg.
— Megtudhatom uram, hogy mit irt a A skot szuletésnapja
panaszkonyvbe? — érdékik a 6pincér. — Dragam — mondja a felesége. — A szép
— Semmit, csak beragasztottam a bécsi— tnnepre vettem neked két sorsjegyet.
szeletet. — Esznél vagy? — ripakodik ra a férj. — Két
Elegancia sorsjegyet venni, amikor csak egy

Az étteremben a pincértanuld egy egész
malacsultet szolgal fel a vendégnek. A
fopincér figyeli és nincs vele megelégedve:

— Legkdzelebb, ha ilyen ételt talal, legyen
szives a fulébe egy kis petrezselymet
tenni, a szdjaba, pedig citromkarikat.

fonyeremény van?
Tetdn
— Hallottad, Béla? Egy autd elltott egy
kéményserdit.
— Na, ez hallatlan! Mar a t& sincs
biztonsagban az ember!

Aranykopesek

Didkmondasok

A szemink kézepén van egy fekete lyuk, a pupila,azt mutatja, hogy a fejunk belll tres és sttét.
A csapatok kozott malaria pusztitott, a kiralyssk alruhdban menekilhetett.

A boszorkdnyokat maglyan égették el, pedig nenolitak.

Vak Béla atlatott a szitan és gyanus szemmel figyat ellenségeit.

A gorog szinpadokon &k is férfiak voltak.

Az Ustokds olyan csillag, amelynek magja van, és &8zben csovalja a farkat.
Az energia megmaradasanak Uj torvénye: — Az enatglakul és tovaszall.
Dob¢ Katica igy kialtott a torok felé a véar fokarél"Szurok ratok!"

Tanarmondasok

“Latom fiam a szemeden, hogy mar mondanéd (...) Bais®sszul lattam”
“... akkor eBugrik a bokorbdl az %2 polinom és azt mondja: ha most barmit beléméditdgitesz,

kinyirlak!”

“Olyan, mint a traktor és a Mercedes: a traktor demitt elmegy, de ahol a Mercedes elmegy, ott
sokkal gyorsabb... En most a traktort mutatom meg...”

“Vegyulk ezt: rokak, nyulak. Nem inkabb egy kevésbltaris példa: nyulak,if.”

“Ha villamlas utan haromig tud szadmolni az embkkoa nem csapott bele.”

“Ilgazuk van, ez egy kicsit zavaros, és én rosszuldtam, de attdl még megérthetik.”
“Halkabban! Mindenkiél levonok egy jegyet, és akkor mindenki négyest’kap

188
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12. Feladat
a) Gépelje be és formazza meg az alabbi szdveg#lsarolasnal hasznélt szimbolumok a Wingdings
gytijtemeény elemei!
b) A cim el$ sorat sotétzold bekkel irja, masodikat vilhgosabb zélddel!

c) Az 5. pontnal Ié¥ szimbllumok szineit valtoztassa a kévetkemdon (balrél-jobbra): lila, zold, lila,
sérgas barna, kék, rozsaszin!

d) A masodik sorban Iévalakzatok legyenek: piros nyil citromsarga ketekigk szalag, séarga felirattal!
e) Mentse el a fajlt, a DOKUMENTUMOK mappaba, majsbmtassa ki a dokumentumot!

MAGYAR IRODALOM
TESZT

1. Mit tudsz a népkdltészetbl?

3. Rajzold le a hétfeji sarkanyt!

4. Ki volt mesegijt6?

¢~ Arany Laszlo
¢~ Petfi Sandor
&~ Kossuth Lajos

5. Karikadzd be azokat a rajzokat, amelyek a mesékre Jemzéek!

HE*0 W

ll Méatyas Kiraly Vara
v
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13. Feladat
a) Gépelje be és formazza meg az alabbi széveget!

b) Mentse el a dokumentumot ,kemiaéven!

¢) Nyomtassa ki a bomlas képleteit!

Reakciotipusok:

Egyesiilés
CaO + CQ = CaCQ CaCQ=CaO +CQ
CaO + HO = Ca(OH) —
Hz + Ch = 2HCI HSQO, = 2H' + 80421
2C+Q=2CO NaOH = Nd + OH
2CO+Q=2CGO —
KNO; = K+ NO3

NHs3 + HCI = NH,ClI
Helyettesités

NH3 + H,O = NH,OH
Fe + CuSQ=FeSQ + Cu
2Al + 1,50, = AlL,O3
Zn+ 2HCI=ZnC} + H,
K>,O + H,O = 2KOH
Al + 3NaOH = NaAlO3z + 1,58
FeO + CO = FeCQ
CaCQ + H,CO; = Ca(HCQ),

Bomléas

Cserebomlas, kozombosités
Ca(OH) + 2HNG; = Ca(NQ), + 2H,0
AlL,O3 = 2Al + 1,50 CaCQ + 2HCI = CaC + H,COs
FeCk + 3KOH = Fe(OH) + 3KCI

2NaHCQ = N&O + H,0 + 2CQ
Mg(OH), + H,SO, = MgSQ, + 2H,0

Ca(HCQ), = CaCQ + H,0 + CO,
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14. Feladat

a) Gépelie be és formazza meg az alabbi szoveget! hattérben 1% képet a
C:\windows\help\tours\htmltour mappéban talaljégjhneve: BEST_ROBUST.JPG.

Konyvtdri alRalmazds

ezdetben a konyvtarak altalanos céll szoftvereket hasznaltak,
K kils6 adatbazisokhoz valé hozzaférési, adatbazis-kezeld
rendszereket adaptaltak. Majd megkezdédott a kifejezetten konyvtari
szoftverek felhasznaldsa. A felhasznalasi teriletek szama igen széles:
allomanygyarapitas, folyoirat-nyilvantartas, allomanyfeltaras, kdlcsénzeés,

tajékoztatas, informacio visszakereses stb.

W‘W b W W/zﬁ LMMM« é(lw W Woamm

ikt oheyoll 4 WUVJOM WIMAMM« A} nformdcids i gyih
ew l gg -e g‘i 43/ z /Kzzo 61/&‘444 2 }IIE%’ ; z. ‘zg; ’ ‘ -z . a
twrjedise. Ay O billiogdfisi adatbiginoh 4 €0-as bveh hisepin jelerteh meg sy USA-ban.
Egele Termbryitesen migneryyalagor adatlégisok voliak. Ay es0 heresO yyoliiliatia 196)-
ben 4y amerihar Lockleed cbg DIALOG rendigere voll. Eno! begdve rolamorsr wOt 4
WM A z'ﬁi"" Tol , ' Z'ﬁzavémééz, ‘zg,. QW

A z 1975-80 ditti szakirodalomban csak elvétve talalunk

konyvtargépesitésre  vonatkoz6, szamitastechnikai wmatkozasu
cikkeket. Inkabb a mikrofiimes archivalds technikai megoldasairdl
olvashatunk. A szamitégépek ekkori hasznositasa a amneslemezes
adatbazisokhoz kapcsolodik, elvétve talalunk cikke&t lyukkartyas
alkalmazasokra is.

b) Mentse el, majd nyomtassa ki a dokumentumot!

15. Feladat

a) Gépelje be egy Uj dokumentumba, majd formazaaanks. feladat szovegét pontosan Ugy, ahogyan a
feladatgyijteményben talalja. Ezutan javitsa ki a szovegbgépelési hibakat!
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Természesen nemj elég, ha hibatlan a szovegurdnaéjara is adnunk kell. A széveg egyes
részeit hangsélyozhatjuk a betuk kiemelésél.

Betik, beficsoportok formazasa

b) A formazo eszkoztar segitségével oldja meg &tk feladatokat!
= Ez a sor legyen félkbvér, ARIAL hietipusu!
» Ez a sor legyenddt betis, 10 pontos COURIER kel irval
» Ebben a sorban az "idgelek k6zotti szoveg" legyen alahuzott!
» Az aldbbi szbvegben a szinek nevei a medfedeinnel legyenek irva!
piros
kék
sarga
c) A FORMATUM/BETUTIPUS ablak segitségével oldja meg a kovetkietadatokat:
» Ez a szdveg legyen csupa nagyibés ritkitott 3 ponttal!
» Huzza at a kefspont utani szoveget: hibas szdveg!
= Ezt a szOveget pontozottan hdzza ala!
= Allitsa be az alsé és félsndexeket!

H20
X4+X > x2-1

= Keresse meg az alabbi szimbdélumokat és szurjgdielautan, egy Ures bekezdésbe:
o=
a o [

Bekezdések formézasa

d) Formazza meg az aldbbi bekezdéseket, tartalmaring

» Ez a bekezdés legyen balra igazitott!

» Ez a bekezdés legyen jobbra igazitott!

» Ez a bekezdés legyen kdzépre igazitott!

» Ez a bekezdés legyen sorkizart! Hosszabb (toblsktekezdés esetén érdemes a sorkizart igazitast
vélasztani, amely a bal és jobb marg6 kozotti rédgsen kitdlti, gy, hogy a sz6k6zoknél aranyosa
nagyobb ritkitast hoz létre.

= Ez a bekezdés legyen kék itini! A WORD-ben bekezdésnek nevezzik a kéNRER> lenyomasa
kozotti szovegteriletet. A szovegben talalhatd <ENP-eket €s egyéb nyomtatasra nem Keril
jeleket a bekezdés vége ikon megnyomasaval megjedditik, illetve elrejthetjik. Ha egy bekezdésen
bellil Uj sort szeretnénk kezdeni, aHS> és axENTER> egyuttes lenyomasaval tehetjik meg.

e) Feladatok a fenti (kék) széveghez:

» Az els sorba szurja be a Word sz0 elé a “Microsoft” sfigyelje meg, hogyan tordeli &t a széveget a
Word!

» Helyezzen feltételes elvalasztojelet @hétet) a masodik sor elején allé szbba, és figyaleg az
automatikus elvélasztast!

= Tordlje ki az ebbb beszurt “Microsoft” szét, és figyelie meg a étdtles elvalasztéjel soron bellli
viselkedését!

= A vonalzé segitségével allitsa be a kovetkeennek a bekezdésnek a sorai a bal margéhoz tképes
cm-re €s jobb a margohoz képest 2 cm-re legyenklzve, az efs sordnak, pedig a bal margéhoz
képest 8 cm-rel kell beljebb kedmthie! A bekezdés étt legyen 12 pont, mogotte 18 pont térkoz!

= A FORMATUM/BEKEZDES ablak segitségével allitsa be, hogy ez a bekdedgen dupla sortavolsagu,
a behuzas tipusa legyen fidghhehtzas, mértéke: 2 cm, s hogy a sorai ne legysrétivalaszthatok
lap, vagy hasabtorésnél!
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Szegély és arnyékolas

f) A FORMATUM/SZEGELY ES ARNYEKOLASablak segitségével a kdvetkdrekezdésnek készitsen dupla
arnyékolt keretet, a kereten belll valasszon emesitol mintazatot!

El6kereste a legnagyobb mézes csuprot, hdna ala estfelkapaszkodott vele a fa legmagasabb agara,
aztan megint lemaszott egy masik csuporért ... lkomigy egyenként valamennyi csuprot siker(lt
megmentenie, odallt kdzibuk a vastag fadgra édilbtés I6bélta a labat tiz mézes csupor biztatd
tarsasagaban...

» Ennek a bekezdésnek csak a jobb és bal szélémlégyet, egy-egy vastagabb, piros vonal!

Mésoléas és athelyezés vonszolassal (fogd és vidd):

g) Rendezze a szamokat nagysag szerint sorrendtljel@és, majd egérhlzasivelet segitségével!
(Figyeljen, a szamokat egymastél nem sz6kdz, hankjel valasztja el)!

135 76 467 125 9867 312

A vagoélap hasznalata:

h) Tegyen a vers cime elé egy oldaltorést, majivagk €s beillesdtikonok hasznélataval tegye rendbe
a versszakok sorrendjét (segit a szamozas)!

EdmundSpenseHomokba irtam kedvesem nevét

(3) Tévedst - feleltem: - hired élni fog,
ami porba hal, az csak foldi lom,
szépséged a dalaimban lobog

s dic$ neved a mennybe, félirom.

(2) Hiu ember, hiu vagy - szélt porolve
a lany - megfogni a pillanatot,

hisz magam is igy omlok egykor dssze,
€s nevemmel egyitt elpusztulok.

(4) S ott szerelmiink, bar minden sirba hull,
Orokke él s 6rokké megujul.

(1) Homokba irtam kedvesem nevét,

de jott a hulldm s rajzom elsdpdrte:

leirtam Gjra minden béjét,

de j6tt a dagaly s munkam eltorolte.

i) A FORMATUM MASOLASA <* ikon segitségével ennek a bekezdésnek a formaméssilja at az
alabbi bekezdésre!

Szovegszerkesztési alapismeretek, Szovegszerkealapsmeretek, Szovegszerkesztési alapismeretek,
Szovegszerkesztési alapismeretek, Szovegszerkeasl#psmeretek, Szovegszerkesztési alapismeretek,
Szovegszerkesztési alapismeretek, Szovegszerkeasl#psmeretek, Szovegszerkesztési alapismeretek,
Szovegszerkesztési alapismeretek, Szovegszerkeszigismeretek,

Keresés és csere:

i) A kovetked elvaradzsolt bekezdés szovegét eértelmessé tehatielegzi az aldbbi cseréket:
a kérdjelet cserélje ,et” szovegre (2 et) és a ,#” jelet pedig ,on” szovegre @ on)!

A Windowsban szamos tRészl? van, amelyek? az iras soran hasznalhatumpke@y bakész|??
szaknyelverf#tnak neveznek: masképpen fogalmazva minden egyes y#a#ips tipusu karakterekb
allé bkészl?? jelent. A szabvanyos abécéitbokféleképpen irhatjuk le: irhatunk legdmbolyitagy
szOgl?es hik?, de egészen kilénds méd# megformazaik®?s. Egy f#t egyébként nemcsak az abécé
b?iit, hanem szamjegyek?, irasjelek? és kuldatszmbolumokat is tartalmaz.

= A ,meg" szé ebfordulasait szinezze pirosra a feladat teljes szélven!
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= A szovegben éfFordulo 6-ket cseréljuk ki a helyesre, azii-ket a helyesi-re!

Felsorolas és szamozas

K)

Készitsen felsorolast az alabbi szou#gbgy, hogy a felsorolds jele egy” szimbolum legyen!
Ezutan alakitsa a felsorolast 2 hasabos széveggéhat igazitsa a hasabok félé kozépre

Néhany Murphy-térvény:

A MURPHY-TORVENY

Ami el tud romlani, az el is romlik.

GREER TORVENYE

A szamitégépes program nem kivansagaid, hanermasaisl szerint fikodik.
SUTIN TORVENYE

A leghaszontalanabb funkcidkkal a legnagyobb d@tdplgozni.

A SORBAN ALLAS ELVE

Minél tovabb allsz sort, annal valésiiit, hogy rossz sorban éllsz.
BOCKLAGE TORVENYE

Aki utoljara nevet, az valésZileg nem értette meg a viccet.
KOVAC TALANYA

Ha rossz szamot tarcsazol, az allomas sosemtoglal

BELL TEOREMAJA
Ha egy test vizbe merul, megszélal a telefon.

16. Feladat

a)

b)
c)

d)

Készitsen az aladbbi szovéblsorszamozott felsorolast, majd alakitsa 3 hasabds hasabok kozé
helyezzen elvalaszté vonalat, a cimet igazitsapk@&zé

Didkmondasok

A szemiink kbzepén van egy fekete lyuk, a puplhai azt mutatja, hogy a fejlink belll Ures és
sotét.

A csapatok kozott malaria pusztitott, a kirdlgsak alruhaban menekilhetett.

A boszorkanyokat maglyan égették el, pedig nevoligk.

Vak Béla atlatott a szitan és gyanus szemmel ligygez ellenségeit.

A go6rog szinpadokon &k is férfiak voltak.

Az Ustbkds olyan csillag, amelynek magja van,s&s &dzben csovalja a farkat.

Az energia megmaradasénak Uj torvénye: — Az enétglakul és tovaszall.

Készitsen labjegyzetet a kdvetkeszohoz: pupilla!

Készitsen a dokumentumhoz Fejlécetsigjet), amely tartalmazza balszélen: ,Készitette: Gn
neve”; kdzépen: az aktudlis datumot; jobbszéleroldalszamot, félkdvér, 12 pt méietdslt, Arial
betikkel!

Szurjon be a kovetkézbekezdésbe egy tetdeges képet a ClipArt-bol, majd gondoskodjon rola,
hogy a kép mérete az eredeti kép 50%-a legyenhagy me@rzi a méretaranyt!
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17. Feladat
a) Gépelje be és formazza meg az alabbi szoveget!
b) Mentse el a dokumentumot ,Javit” néven, a DOKINMEIMOK mappéaba!
c) Nyomtassa ki a dokumentum cimét!

AZ IRASMUNKAK JAVITASA

Hajdan a gépiratok javitasaradderban a radirt, az tgépradirt hasznaltdk. Ez rendszerint

Selférjen és a festéket ijbedt')rzsblje

igen vékony és érdes korongplt, hogy a sitk sorokban i a

papirrél. A legritkabb esetben sikerllt agy, hogyaalirozas esztétikusan tintette

volna el a hibas bét

Késibb hasznalatba kerultek térl 6papirok és — folyadékok Ha a torbpapir
festékes oldalat a papir felé forditjuk, és ratugitkibas béit, akkor a_festélelfedi
a vonalait a papir ismét fehér lesz, és lelithat helyes bét Ez a megoldas
természetesen csak akkor hasznalhato, ha a gépinsitgépben van.

Ez a konyv egy
szimboélum. A szdveq,
pedig képfeliratban van.

OQO

A kulonboz ekkelas 5 hozzajuk tarto28™" ¢ télag is kifesthetjik” a hibas beit,
és beuthetjuk a helyeset.

A festékes javitast tette kényelmesebbé a javitkezetes irogépekbe szerfelstékszalag
amely egy billentf lenyomasavdiedte beleoverup)a hibas béit. Az egyszer hasznalatos Un.
karbonszalagok bevezetésével parhuzamosan a galagss modosult: nem befedi, hanem sz|nte

leemeligift—otf) a hibas béit a fehér papirrol, igy valoban szinte nyomtaldmges javitani

elektronikus ir6gépekkabvidebb-hosszabb szévegrészt képes az irdgés lelitt megjeleniteni,

A szbévegeknek nemcsak a ffebait javitja, hanem nagyobb szabasu atalakitgséhedvé teszi a
zamitogénes szoveaszer keszté nrogram: JAVITOBILLENTY UKKEL €SEGYEB JAVITO FUNKCIOKKAL

elérhetjik, hogy a képerém javitott, teljesen hibatlan szdveg keriljon aipap

Amirdl eddig nem szoltunk;_minden hibajavitas dde keril Bér ez az
idstartam csokkent, a hiba esztétikus eltiintetése gadegvaldsult, mégi

az a gépiro jar a legjobban, aki viszonylag hibdtld gépel, és igy sokk
kevesebb ié kell forditania a hibajavitasra.
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18. Feladat
a) Gépelje be és formazza meg az alabbi széveget!
b) Mentse el a fajlsorsnéven, majd nyomtassa ki a dokumentumot!

Frank Qtlaw

Ugjyelj Gonclolzicdz, et 2wzl szelbjElk ineg)
szavaid
Ugjyelj szziveidie, et zzolk S7zzpjEx e
tetteid!
Ugjyelj rzitice, e zzok Szapjealk ineg)

szokasaid!

Ugjyelj szoliEziclme, et zzoli Szapjalk in&)
jellemed!
Ugyelj [2llemetdre, ment 2z S7zabje e

sorsodat!

Tett

(7 \

Sors Szokas

N
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20.

Szovegszerkesztés (MicroSoft Word 2002)

Feladat
a) Gépelje be és formazza meg az alabbi szoveget!
b) Készitsen cimlistat!
c) A cimlista felhasznélasaval készitsen korlevelébkumentumbol! A tényleges név keruljon a pantso
helyére!
d) ,Mentsen el minden &llomanyt és Nyomtassa kikachentumot!

................................ részére

Ezuton hivjuk fel szives figyelmét, hogy ez év janatdl telefonszdmunk megvaltozott. Az Uj
szam:

567-9812

Egyben értesitjuk, hogy szolgaltatasaink folyamatomegujulé akciokkal allnak tovabbra is
rendelkezésére. Kérjuk, keressen fel minket szezsély, vagy érdeldljon az 0] telefonszamon.

Udvozlettel: Kovéacs Béla
tajékoztatasi menedzser

Feladat
a) Keészitsen az alabbi felsorolasbol tobbsziaetsorolast, a szinek szerint!
(piros - 1. szint, kék - 2. szint, fekete - 3.npi
Szovegformazasi alapismeretek (piros), Karakteogknézasa (kék), Méret (fekete), Font-tipus (fekete)
Egyebek (fekete), Bekezdések formézasa (kék), BisezZogalma (fekete), lgazitdsok (fekete),
Tabulatorok (fekete), Keretezés (fekete), Egyebielkete), Felsorolasok készitése (kek), Egyszer
felsorolas (fekete), Sorszamozott felsorolds (FEketTobbszirt felsorolas (fekete), Hosszu
dokumentumok kezelése (piros), Szerkezet (kék)ynBzas (fekete), Labjegyzet (kék), Tartalomjegyzék,
targymutatd készités (kék), Cimsorok (fekete), knaatatok (fekete), Master dokumentum (kék),
Korlevelek (piros), Egyéb lehgtégek (piros).
b) Szurjon be egy oldaltérést, majd készitsen aishetumhoz Lablécet (Ekb), amely tartalmazza az
oldalszamot, de nem a szokdsos médon, hanem r&@daiokkal kozépre igazitva. A Labléc azéels
oldalon ne latszadjon!

c) Készitsen labjegyzetet a kovetkeszdhoz: Font!
d) Rajzolja mellé az aldbbi brat (A képet a Clifhan talalja)!
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Feladat
a) Gépelje be és formazza meg az alabbi széveget!
b) A nyilak alakzatok, és van keretiuk, kitoltésitkrendben: 25%-0s szirke, 40%-0s szlrke, 50%-0s
szirke, 80%-o0s szlirke, és fekete.
c) Mentse el a fajlt ,piroskariéven, majd nyomtassa ki a dokumentumot!

PIROSKA ES A FARKAS

Piroska, a kislany az asztalnal ul,

Mellette a farkas részegen hegeddl

Elsorozget szépen a két j6 baréat,

Miutan becsuktak a kamraba a nagymamat.

A vadasz is jelen van éppen,

De megkétbzve szuszog egy széken...

Es a zenéhez sajnos semmit sem konyit,

Ezért hallgatnia kell, ahogy a hedgedbnyit.

Piroska és a farkas 20 Ft-os tétre zsugazik,

A farkas kdzben pedig szép lassan elalszik.

Vérben forog mar amugqy is kidilledt szeme,

A t6bb liter sordl erésen remeqg a keze...
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22. Feladat
a) On egy szolgaltatdé cégnél dolgozik. Készitserekélet, melyben kdszonti azon tgyfeleit, akiknek
ma van a sziletésnapja.

b) Az ligyfelek adatait tartalmazo lista elkészigzs®n feladatal!
c) Alevél elején szerepeljen név! A salgétarjdmzettek adatai alapjan készitsen boritékcimzést!
d) Mentsen el minden allomanyt!

23. Feladat
a) Gépelie be és formazza meg az aladbbi szovegetégek megtalalhatéak, a BAIATAR/OFFICE
GYUJTEMENY-ben.

b) Mentse el a f4jltgyotrelem” néven, majd nyomtassa ki a dokumentumot!

Gyotrelmes élet!

Mondd ég mit vétettem?

Talan tul moho és kegyetlen volta@gy talan a sors fintora, hogy elszakadidkm.....
Hogy kik? A csaladom, a barataim, és lassan minden emly#tol@m a vilagot, de az is lehet,

hogy a vilag gyl engem.
Mondd ég mit vétettem?

En csak el akartam érni azt, amire vagytam.

Mar mindegy, eltemet a sorsom. Befedi szemem dssijes szafizetésben élem az élete I|
vagy ha kegyes vagy hozzam, e g§déstl megszabaditasz. Undorodosiletek €s undorodory
magamtdl. Belém hatol a fajdalom, betdolti testem, S

lelkem.

Végem. Elveszitettem mindent.

Mondd ég miért? Mondd mit vétettem?

q
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24. Feladat

a) Gépelie be és formazza meg az aldbbi szoveget! hattérben &% képet a
C:\windows\help\tours\windowsmediaplayer\img\wmarlktérési Gtvonalon talalja, a fajl neve.
wma3.gif.

b) Mentse el a fajlt ,iskola” néven, majd nyomiags a dokumentumot!

A aamnt e L " b alloela bhoawe

o KOLOSTORI ISKOLAK
o PLEBANIAI ISKOLAK

o KAPTALANI ISKOLAK

o VAROSI ISKOLAK

o AZINTEZMENYESTANITOKEPZESBEVEZETESE
o A KOZEPISKOLAK TOVABBFEJLODESE

o A TANUGY MASQODIK ORSZAGOS RENDEZESE

P oo mmenne i albbbtandl ) 188000

o ISKOLARENDSZERUNK ALAPELVEI ES AZ UJ NEPISKOLA SZEREZETI
KIALAKULASA

o TANTERVEK
o TANKONYVEK

TANITOK ES ALTALANOS ISKOLAI TANULOK

A MAGYAR NYELV U KOZEPFOKU OKTATAS

A SZAKISKOLAK

A TANITOKEPZES

o O o o

200 PSZF-SALGO Kft. Salgétarjin, Kistarjin it 5.-7. B : (32) 522-400.



Szovegszerkesztés (Microsoft Word 2002)

25. Feladat

a)
b)

Gépelje be és formazza meg az alabbi szoveget!
Mentse el a fajlt ,nektar” néven, majd nyomtakisa dokumentumot!
A kép megtalalhatd, a BbIATAR/OFFICE GYUJTEMENY-ben.

Mi a NEKTAR?

A NEKTAR az Orszagos Széchényi Konyvtar NEmzeti yorari Atfogo Informéaciés Rendszere.
Bévebb értelemben a nemzeti kdnyvtar szamitogépesgddtmiasainak oOsszessége,ikebb

értelemben az AMICUS integralt kdnyvtari rendszdathazisait jelenti.

Bemutatkozas

A Szirén 8.6fejleszti kozel fél éves tervézés kutatbmunka utan 1998 marciusabdisidiinek lattak,
hogy egy minden tekintetben Uj alapokra helyezettdnyvtartudomany és az informatit@riiletén

alkalmazott legkorszeiniibb megoldasokat reprezentald, a nagyobb konyvtaraks az
Internetet is hasznalé olvasék megnévekedett igéniyés kiszolgalni képes konyvtarkezel

rendszert készitsenek. Ezen terv megvaldsitasa sor@gi forraskddok felhasznaldsa nélkil késaidt e

Szirén-21 Integralt Konyvtari Rendszer.

A régi programok medlzésének betdrések) ellen nehezen védheegy

tobb indoka is wvolt. Az korszefibbel (TCP/IP alapu, az Internet
informatikai okok kozul legfontosahb |az, szoftvertechnolégiajat hasznalé kliens-
hogy a tobb évtizede tervezett és hasznalt szerver architektdra) valtsuk ki. Tartalmi
fajlmegosztasos #hodésmaddot, amely| a szempontbdl a df ok a teljes magyar
szamitogépes halozatokban rohampsan ~ Konyvtari _szabvanygjiemenyt
terjeds rosszindulati hatasok (virusok, implementald  melyleiro  r6gzitesmod

bevezetésének igénye volt.

A termék 2000 marciusaban kerilt piacra, fejlesztése azédta is
folyamatos. 2003-ban a SZIKLA-21 alatt ma-

k6dé (multiplatformos) adatbéazis-kezelbt egy
uj,JJoyorsabb és még biztonsagosabb fajlke-
zelb rendszerre korszerlsitettuk: A
szoftverbe menetkézben szamos, a
programot hasznalo kéonyvtarosok altal
javasolt Ujabb

konyvtarhasznalati
eszkdzkészletet is beépitettink. Az igy elkészilt szoftver Uuj
nevet is kapott.
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26. Feladat
a) Geépelje be az aldbbi szoveget, magy@ULATOR hasznalataval formézza azt meg!

Név Rendszam Kikilldetés helye Tavolsag
Nagy Ubul DOT-243 Budapest 15,4 km
Kedves Elek GHD-456 Sopron 241,3 km
Kis Jézsef FFA-128 Pécs 268km

b) Gépelje be az alabbi szbveget, majd a mintaraderméazza azt meg!
Makaréni paradicsomosan

Hozzéavalok
Makaroni.......cccoeeeeeeeeiieeiiieeeeeeenn, (6} 13}
reszelt sajt........coeeveeveeeiieiinnnnnns 0.dkg
Y | 5 dkg
diritett paradicsompdré .............. 10 dkg
tJSZIN. e 1dl
szerecsendil........ccccveeeeenens késhegynyi
SO o kégyayi
(o11] (o] (PSRRI kavéskanalny
haskivonat............cccccveeeee.n. késhegynyi

Készités

A siiritett paradicsompurét forr6 vizzel vagy hisleveasmartas &riiségére higitjuk, hozzakeverjuk a
tejszint. 1zesitjuk, felforrésitjuk. A meggott, lecsurgatott, vajra szedett makaronit tasstik, ledntjik
paradicsommal, raszoérjuk a reszelt sajtot.

c) A begépelt tabulatorjelek segitségével igazk8aépre a vers cimét, majd rendezze a széveget

versszakokbal
Cso0ri Sandor
Farsangi kutyabal
De érdekes volna, Komondor kényelmes ha kutyatléby lassu tancot ropna,
a farsang napjan Puli Pali cséardast,
minden kutya ahogy meg van irva
balba kutyagolna. Sotét &e, bozontja
Nagy kutya is,a szemeébe l6gna.
kis kutya is Csau csacsacsazna,
kit csip meg a bolha.a foxi bokazna,
a tobbi vén kutya meg

letilne a héba.
d) Készitse el az aldbbi tablazatot!

VALUTA ARFOLYAMOK
Eurd (€) USA dollar ($)
Bank neve
Vétel Eladas Vétel Eladas
MNB

Budapest Bank

OTP Bank

Postabank
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Feladat
a) Geépelje be és formazza meg az aldbbi széveget!

b) Keészitsen a dokumentumhoz fejlécet, mely a ldlon az aktudlis datumot, jobb oldalon pedig az
oldalszamot tartalmazza!

c) Mentse el a fajlt a DOKUMENTUMOK mappaba, majbmtassa ki a dokumentumot!

JOSVAFO

A ma 380 lelket szamlalé Josvakozség Eszak- Magyarorszagon, az Aggteleki-
karszt kozéppontjdban, a Josva patak volgyébemnziteks torkollik harom
masik patak a Josvaba - a Tohonya, Kecso és Kajtk@k - amely ezek
vizét a Bédvaba szallitja.

A kozseég neve llsuafey formajaban, egy 1272-esvekben mar szerepel - a Josva
patak forrasvidéekét jelolve - de falu létezésérekdevel még nem utal. A falu kérnyezetében
tobb helyutt a kora-k6zépkori vasresség nyomaira bukkantak.

Egy 1399-es oklevél egy - a Josva felteheben erre, a _Borsod megye
vize altal hajtott hamort is emlit. A legrégebbi vasipari emlékére utal, amely az
Zsigmond kiraly1399. oktéber 24.- én kelt Almas-vilgy torkolatdban  ritk6dott.

irataban emlitett josvaf hamor

1399-ben mar &bs! épiilt, torony nélkili templom is alkdsvadn, valdsziti, hogy ennek falai
alkotjdk a mai templom nyugati részét. A templomyszgti, disztelen, festett
deszkamennyezet(kazettas), amelynek bélhelyredllitasa a kozelmultban fejelbitt
be.

A kozség belterliletén még a szazad elején is tdhmalom és kendertérmiikodott. Az un.
Kbzép$ vizimalom - amely a mai tajhaz bejarataval szembékddott - jelends része
a szazad elején leégett, megmaradt részeinek BBitasa folyik. 1938-ig Uzemelt a
kézség E-i hataran a Tohonya-forras és a Szabéikéinek energidjara épult Kap
hamor, ahol memazdasagi- és haztartasi eszkdzoket gyartottaka Mgomtalanu
elpusztult.

QD
1

1927-28-ban Kaffka Péter mérndk iranyitasaval as&jZeletti Farkastorok-volggbvizszintes
tarét fartak a Baradla-barlang Oriasok-terménekytédisaban felfedezett barlangszakaszba.
Ezzel a barlangéfiga - Utismétlés nélkll - bejarhatova valt. J&skédizseg ezzel bekapcsolodott
a barlangi idegenforgalomba. Létrehoztdk a barlaegarata €ltt a Tengerszem-tavat, U
szallodat épitettek, a kis t6 gatjaba épitett habal termelt vilamos arammal kivilagitottak a
barlangot. Ezen fejlesztéseket és a Baradla-barl@hly jelents szakaszénak feltardsat Dr
Kessler Hubert - nemrég elhunyt hidrogeoldgus-avaykutaté iranyitotta.

z Aggtelek és 1952-ben feltart Beke- amely a barlang végponti
Josvab kozott a barlang levegje termébe vezet. Itt ma
Dr Jakucs gyogyhatasanak asztmaszanatorium
Laszlo hasznositasara 1964-ben mikodik.
vezetésével mesterséges tarot
hajtottak ki a kozség
hataraban,
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28. Feladat
a) Gépelje be és formazza meg az alabbi széveget!
b) Mentse el a f4jit a DOKUMENTUMOK mappaba, majobmtassa ki a dokumentumot!

CONDOLATOW. AZ ISYOLAROL
,,AW o, ‘e g&wﬁ. ‘ z/g W'W@W&'ﬂ , ‘.‘ uz .n

Kedvenc tantargyak:

Sokféle tantargyat tanulnak a gyerekek az iskolaBaméasnapi érakra délutanonként
készllnek. A diakok érdekdiési kore kiulonbdz Mig egyesek a matematika irant
érdekbdnek, igy nagy igyekezettel oldjak meg kovetkegyenletet: %3x°+3x+1=27;
addig masok tantargya a kémia, ezért kémiai egtekiel és feladatokkal
foglalatoskodnak, mint példaubHSO,+2H,0=2HI+H,SO;.

Tankdényvek:

A rendszeres tanulads egyik eszkdze a tankdnyv. nkotayv tartalmazza azokat az
ismereteket, ami a térzsanyag, vagyis amit mindekitudnia kell. Vannak olya
fejezetek is a tankdnyvben, amelyek tudoméanytotiémempontbol érdekesek.

Diakok:
A kora reggeli ébresét nem a legkedvesebb pillanataik kézé tartozikzdnisaz agyu
mellett akkor szoélal meg az ébrdsdra, mikor a legszebb almaikat alusszak. Ha tiehgti

huzzak-halogatjak a felkelést. Az asztalon mar keékaro, finom, friss kakao és hozza a
meég meleg kifli.

Elmélkedések.
1) Gondolkodom, teh&t vagyok.
2) Feleltetés, lecke és dolgozat, atkozhatod diak a sorsodat.
3) Miaz, ami segit, hogy elviseld, baratom a valaszt mar sejtitek, igen a tizperc.
4) A vilag csakis erre vér, a képzelet elszall.
5) A kornyezet, a matek és kémia, egytél egyig mind tanari mania.
6) Minden t4j titkot rejt, ott hol ember élt mér.

7) Az élet szép, az élet minden, ha rangod pénzed, semmid sincsen a legnagyobb kincs
mégis csak a tiéd.

8) Osztdn, vagy és képzelet, kiildd, hogy lasd, hogy megismerd azt mi értelemmel tolti
meg a létezést.

9) A fold csak néked 6rzi titkat, ez végtelen nagy gazdagsag, csak tudd és akard latni
m{vét, varazsat.

10) Var a messzi ismeretlen, a tudas az mi felemel, varnak rad Ujabb és Ujabb csodék.

11) Az élet szép, az élet minden — mondhatjak, hogy semmid nincsen, a legnagyobb kincs
orokke tied.

12) Tropusi nap hevében, jéghegyek kozt a télben, utat tor tehetség és szorgalom.

13) Minden sors Uj kezdet, remél és kiizd az ember, keresi, hogy lehetne boldog.
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29. Feladat

a) Gépelje be és formazza meg az aladbbi szovegatisatirando kép neve: MISZTOTFALUSIJIPG, és a
www.pszfsalgo.hu cimen talalhato.

b) Készitsen a dokumentumhoz lablécet, mely azé¥étrtartalmazza!
c) Mentse el a fajlit a DOKUMENTUMOK mappéba, maygbmtassa ki a dokumentumot!

s/

n 4 I 4
Mlb'ﬂnﬁnllmi Uie Millac aloto ae tvanadinin

"“Mindenféle nyelvben és minden formdban
Betiit metszhet vala nagyobban s aprébban
Uyy jdrt vala tudds Reze az acélban

Mint mdsnak a Ronnyen engedd viaszban."

Papai Pariz Ferenc versgb

Ha nem hiteles okmanyok tandsitanak a nagy magyar nyomdasznak, Misztoétfalusi Kis
Miklosnak csodalatos tindoklését és életének tragikusan
szomoru befejezését, talan legendanak tartanank regényes
palyafutasat.

Kilorszagban jar, abban a varosban, amelyben a vilag
legels6 nyomdaszai, az Elzevirek, a Blaeu-k dolgoznak,
tehetsége és szorgalma révén megtanulja az elétte addig még
teljesen ismeretlen nyomdaszmesterséget. A legkitiinébb és
legbecsliltebb munkatarsa lesz mesterének, majd dnalldsitja
magat, nyomdat és betidontddét nyit a tavoli nyugati varosban.

Nemcsak hogy megallja helyét a és konyveit, s a habord sujtotta
vildg e legnagyobb nyomdaszai kdz6tt, Eurépan keresztul, ezer
de olyan hirnévre tesz szert, hogy viszontagsaggal kuzdve, visszatér
messze foldrél kapja a hazajaba, Erdély be. Mostoha
megrendeléseket. Uralkodok fényes viszonyok kozott, irigy és kicsinyes
ajanlatokkal és meghivasokkal keresik ellenfelek szervezett hadaval
fel, s amikor a legmagasabbra korilvéve, a melléztetés keserl
emelkedik, otthagyja a békességes, erzesével eltelve fejezi be tragikusra
nyugodt életet, felpakolja szerszamait fordult életét.
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30. Feladat

a) On egy nyelviskolanal dolgozik. Készitsen koelet, melyben értesiti a kordbbi diakokat, az U]
kurzusok indulasérol.

b) A didkok adatait tartalmazo lista elkészités®azeladata!
c) Afejlécben szerepeljen a nyelviskola neve gweti
d) Mentsen el minden allomanyt!

31. Feladat
a) Gépelje be és formazza meg az alabbi széveget!
b) Az alakzat kitoltése legyen Kitoltési effektusdkyagminta\Fehér marvany!
c) Mentse el a fjlit ,torvény” néven, majd nyomtagsa dokumentumot!

-

A 12 tablas torvények felépitése
145 perrendtartas
3. adosjogi eljaras
4. hazassagi jag
B orokosodesi jog, gyamsag
6-7. adasvéadjiras, birtokjog
8. vagyoni karosodas és kariésit
9. térvénykezes, joghagosa
10. varosrendészet, temetkezés szabagaz
11. hivatalos mapta
12. zalogjog, rabszolgak okoztadé
" targyalas lefolytatasa, idézés a birosag elé

oz 4
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32. Feladat
a) Gépelje be és formazza meg az alabbi széveget!
b) Mentse el a f4jit ,munka” néven, majd nyomtalsisa dokumentumot!

MUNKAKORI LEIRAS RESZLETE

Munkakort betolt 6 neve:
Beosztas:
Munkahely:

Munkaltatoi jogkor gyakorldja:

Kozvetlen felettese:

Munkaid é:

Kinevezije:

Kinevezése :

Titoktartasra kotelezett!

Salgétarjan, 2003.marcius 01.

N.N.

Irodai nyilvantarté

Megyei Korhaz-Rendéintézet
Pszihiatriai és Addiktologiai Gondozo
X.Y. Apoléasi igazgato

Intézetvezéi foorvos

Heti 40 6ra

Egy miszakban teljesit szolgalatot.
Napi: 6.30-t6l 14.30-ig

Foigazgato apolasi helyettese

a féorvos javaslatara.

Hatarozatlan iére szol.

X.Y. XY X.Y.

int. vez. borvos Apolési igazgatd vez. asszisztens

A munkakadri leirasban foglaltakat elfogadom és maganézve kotelémnek tartom.

Budapest 2003. .........ccoovvvvvveeiiiiinns

dolgozo alairdsa
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Feladat

a) Gépelje be és formazza meg az alabbi szévedethAnegtalalhaté aflz eszkdztaron az&SzerRD

ALAKZATOK kOzOtt.

b) Mentse el a dokumentumot ,étel” néven, majd nigasa ki a dokumentumot!

a Szilvadntetes turégomboc @

Hozzavalok:

A gombdchoz: 25 dkg turd, 2 tojas, 4 pupozottééanal buzadara, 5 ékanal mazsola 1 dl tejfol,

vajban piritott morzsa
Az Ontethez:
A tarot

attorjuk  burgonyanyomon,

hozzakeverjuk a darat, a tejfélt, a
mazsolat, pici sot, s a tojasokat. Allni
hagyjuk, mig az Ontetet elkészitjuk. A
szilvdt megmossuk, kimagvazzuk, s kis

langon fézni kezdjuk a cukorral és a

fiiszerrel. Egészen addig 6zzik gyakran

1 kg szilva, 5 dkg cukor, 1 kavéskanal mézeskélaeer

keverve, mig hig lekvart nem kapunk. Sos
vizet forralunk, s ewvékanallal a taros
masszabdl kiszaggatunk, s gombdcokat
formalunk. A sés vizben megizzik, s ha
kész, a zsemlemorzsaban megforgatjuk. Az

Ontettel talaljuk .

Jo tanacs: Még finomabb lesz, ha a taroba reszéloenhéjat is adunk.
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34. Feladat

a)
b)

C)

d)
e)
f)
)

h)

Nyissa meg a dokumentumot!

Az el$ bekezdésnél allitsa be a térkozitil 42 pt, utana 6 pt legyen kdzépre igazitott é8radz
pontosan 12 pt!

A méasodik bekezdés legyen sorkizéart, ad els kezddjon 2 cm-rel beljebb; valamit a bal és jobb
oldali behtzas 1 cm legyen! A ,Michael” szé legyihpt méret és dlt!

A harmadik bekezdésre éllitson be 1,5-es sod®zt jobb oldali behtzast 3 cm-re allitsa!
Az utols6 bekezdés zold sizilegyen és keretezze be, valtoztassa megiestigisat!
Készitsen éllabat, melyben jobbra igazitva irja be a nevété@efre rendezve az oldalszamot!

Készitsen éfejet, melynek tartalma az utolsé mondat jobbradegne és egy vonal valassza el a
torzsszovedt!

Mentse el, majd nyomtassa ki a dokumentumot!

Michael egy olyan tipusu srac volt, aki tényleg madpttérjiteni. Mindig jokedw volt €s mindig tudott
valami pozitivat mondani. Ha valaki megkérdeztegyhbogy van, azt vélaszolta: "Ha jobban lennék,
ketts lenne ballem." Szlletett optimista volt. Ha valamelyik betogtjanak rossz napja volt, Michael azt
mondta neki, hogy a helyzet pozitiv oldalat kelkmié. Annyira kivancsiva tett a természete, hogy eg
nap odamentem hozz4 és azt mondtam: "Ezt edymzemem értem. Nem gondolkozhatsz mindig
pozitivan. Hogy csinalod ezt?" Michael azt valaszdiHa reggel felkelek, azt mondom magamnak: "Két
lehetbséged van. Valaszthatsz, hogy jo- vagy rosszkedtarsz-e lenni. Minden alkalommal, ha térténik
valami, magam valaszthatok, hogy elszedyedegyek a helyzetnek, vagy tanuljak del Minden
alkalommal, ha odajon valaki hozzam, hogy panagpkodelfogadhatom a panaszkodasat vagy
felnivhatom a figyelmét az élet szépségeire. Emaitip oldalt valasztottam." "J6, rendben, de emne
olyan egyszdr." - szdltam kozbe. "De, egyst#el - mondta Michael, "az élet csupa valasztasi
lehetségldl all. Te dontdd el, hogyan reagalsz a kuloribbelyzetekben. Valaszthatsz, hogy az emberek
hogyan befolydsoljdk a hangulatod. A mottom: te tdénel, hogy hogyan éled az életed."
Elgondolkoztam Michael szavain. Rovidoigl ké$bb elhagytam a Tower Industry-t, hogy 6nallé
legyek. Szem él tévesztettik egymast, de gyakran gondoltam réigyadontéttem, hogy élek.

Néhany évvel kaébb megtudtam, hogy Michael sulyos balesetet szeatizeldeesett egy kb. 18 méter
magas toronyrdl. 18 oOrasiimét és sok hetes intenziv 4polas utdn MichaeltcsHtottak a kérhazbdl
fémtdmaszokkal a hataban. Mikor meglatogattam, éwefgikztem, hogy érzi magat. Azt valaszolta: "Ha
jobban lennék, keitlenne bellem. Szeretnéd latni a sebemet?" Lemondtam rélanegkérdeztem,
hogy mi jatszodott le benne a baleset pillanatdtdos, az el§, ami atsuhant az agyamon az volt, hogy a
lanyom - aki par hét mulva jon vilagra - jol vanidikor pedig a foéldon fekiidtem, emlékeztem, hogy ké
lehettségem van: valaszthattam, hogy élek vagy meghaltiéltél? Elvesztetted az emlékezeted?"
akartam tudni. Michael folytatta: "Az apolok valdbg munkéat végeztek. Végig azt mondogattak, hogy
jol vagyok. De mikor beguritottak a séggégire, lattam az orvosok ésvérek arckifejezését, ami azt
jelentette: 'Halott ember.' Es tudtam, hogy at ketinem az iranyitast." "Mit csinaltal?" kérdeztte.
"Nos, mikor egy felvételis dvérke hangosan megkérdezte, hogy allergias vagyedammire, igennel
valaszoltam. Az orvosok é$verek csondben vartak a valaszom. Mély Iétegve visszaorditottam: ‘A
gravitaciéra!' Mialatt az egész csapat nevetethaglyaraztam nekik: az életet valasztottam. Tehgt Ug
operaltak meg, mintha&lennék és nem halott."

Michael a tehetséges orvosoknak kdszétdretmaradt életben, de csodalni valé hozzaallasavable
tanultam meg, hogy mindennap lefs&gink van valasztani, teljes életet élni. Hozadakérdése
minden. Ezért ne aggodj amiatt, mi lesz holnap.ddimap van elég, ami miatt aggodhatsz. Es a ma az a
holnap, ami miatt tegnap aggodtal.

ELVEZD AZ ELETET, MERT NEM LESZ TOBB LEHEOSEGED
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35. Feladat

a) Gépelie be és formazza meg az aldbbi szévegetkép megtalalhatdé a EDIATAR/OFFICE
GYUJTEMENY-ben.

b) Mentse el a fajlt ,fatal” néven, majd nyomtagsa dokumentumot!

Fatalizmus:

» (a latin fatum=sors, végzet szobdl) hivei a tonednyérvényesilését olyan

vasszikségszezégnek tartjak, amellyel szemben az ember teljebetetlen.

» A fatalizmus altalaban tagadja az emberi szabattldefiségét, s azt vallja, hogy az
emberek élete és sorsa folott végzeisaeruralkodnak, vagy az anyagi vilag torvényei,
folyamatai (naterialista fatalizmus), vagy valamilyen szellemi fogalmi valésag térvény

(idealista fatalizmusg).

» Lemond az anyagi vilagban érvényésileterminacidés rendszerek megismeréiséte

kilondsen az erre vonatkozo ismeretek gyakorlgtagznalasarol.

Az emberi lényeg definicidja Az
ember mindenekélt nembeli és egyetemes
Iény, tevékenységét az egyetemesség, |a
természethez valo egyetemes viszony jellemz|;
ez mindenekétt abbdl kdvetkezik, hogy csak

az ember esetében lehet beszélni szubjektur]

=)
1

objektum viszonyrol, objektivacios
tevékenységre egyedil az ember képes; |a
természethez vald6 egyetemes viszonyulas
ugyanakkor feltételezi a tudatossagot, az ember

tehat nemcsak egyetemes, hanem egyduttal

szabad és tudatos Iény.
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36. Feladat
a) Gépelje be és formazza meg az alabbi széveget!
b) Mentse el a fjit ,szabad” néven, majd Nyomtdgsadokumentumot!

A filozéfia a szabadsag kéts ftartdpillérét hangsulyozza, fliggetlenségetés az
Onmegvalositadehebtséget.

1. FUggetlenség:azt jelenti, hogy nem kényszer hatdsara sziletikraés, illetve megy
végbe a cselekvés.

2. Onmegvalositas lehet ésége: abban mutatkozik meg, hogy az embernek van
lehetésege tobbféle olyan dontést hozni, amelyeket végre is tud hajtani, a
végrehajtadsnak megvannak a kilsé és belsé feltételei.

Akarat: akarni csak azt célsfer— szabadsagra torekvésink jegyében -, aminek
megvannak, vagy legalabb is megterentihet megvaldsitasi feltételei, nem ttk6znek az
objektiv torvények, az objektiv determinaltsag ifzda

Hegel: ,a szabadsag felismert
szlikségszéség”
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37. Feladat
a) Gépelje be és formazza meg az alabbi széveget!
b) A kit6ltés szine legyen ,25 %-0s szirke”!
c) Mentse el a fjlt ,tokany” néven, majd nyomtaksa dokumentumot!

Erdélyi borsos tokany

v

Hozzéavalok:

75 dkg sertésladbszarhus (marhalabszarbdl is kégdith
10 dkg fustolt szalonna,
10 dkg hagyma,

1,5 dkg so6

15 kavéskanal torott bors,

2 dl fehérbor.

A hust 4-5 cm hosszl, 1 cm széles és vastag rudakeagjuk fel. A flistolt szalonnat a kés!
tompa felével kaparassal megtisztitjuk, kb. 7 mm-esegyenletes kockakra felvagjuk és!;
megfeleb nagysagu labasban, mérsékeltiizon, allandé keveréssel, lvegesre hevitjUIAE
rudakra vagott hast belehelyezzik, jol lepiritjuMegborsozzuk és egy kevés fehéribor
alabntogetésével (vagy forré vizzel) paroljuk. Amil hus félig puha, megsézzuk, étpirl'tjuk,i és
|
majdnem puhéara paroljukEkkor zsirjara lesitjuk, a megvagott hagymét! a
hushoz keverjiuk és folyadék hozzadadasa nélkul, tafe folytatjuk a!

I
parolast, addig amig a hagyma megpuhul, de ereddaikjat megtartja.i

1
hozza. !
|
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38. Feladat
a) Geépelje be és formazza meg az aldbbi széveget!
b) A feladatban legyen a keret 50 %-o0s szirke rakkerek pedig fekete, és 25 %-0s szirkelskih
c) Mentse el a fjlt ,vilag” néven, majd nyomtagsa dokumentumot!

meceénas kiraly az olasz rivészek foglalkoztatasaval, a fikincsek
behozatalaval atgondolt orszagépit 6, nemzetnevel 6 tervét valdsitotta
meg. Ennek kévetkezménye, hogyaz ujm vészet alig 50 éven
beltl mar magyar foldon is kiterebélyesedett. A kiraly kalfoldi
mivészeket , muzsikusokat, épitészeket és tudosokat hivott meg az

orszagba, s ezzel Eurépa eqyik legnagyobb reneszansz kuturkdzpontjava

tette a budai udvart. Fejlett hangszeres és tobbszé  lamu zenei élet

kezd 6dott, kit (ind énekkar m Gkoddott, amely a kor francia-németalfoldi
zenéjét m Gvelte. VIRAGZOTT AZ ORGONA ES LANTJATEK IS.
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39. Feladat

a) Gepelije be és formdzza meg az alabbi szovegetké megtaldlhaté a BEDIATAR/OFFICE
GYUJTEMENY-ben.

b) Mentse el a fajlt ,divat” néven, majd nyomtaksdokumentumot!

il i i e e e B i e R e e e e b

e

e, e, e e, il il e e il e e e . e

-------------- A mai divatvilagon nyomon kovethetjuk az ,,Eqgy bolord szazat csinal!”
szindromat, az emberek barmit megtesznek azért, hgchiien kovethessék az aktualis

irAnyzatokat.

------------ Amint piacra tor az idénynek megféldegujabb kollekcio, mindenki magaéva akarja
tenni. EIgk lesznek természetesen a magasabb életszinvagldkorde rovid idn belll kovetik

példajukat a szegényebb rétegek is.

------------ A sorbdl senki nem akar kilégni: ,Afgen a masiknak van, olyan kell nekem is!”. S

ahogy a mellékelt abra mutatja, ez nem csak életdkehalalukat is — a kelleténél joval nagyobb

mértékben — befolyasolja.
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a

b

Feladat

Gépelije be és formazza meg az aladbbi szdvegetkép megtaldlhatdé a BDIATAR/OFFICE
GYUJTEMENY-ben.

) A feladatban ,fekete, fehér és 25 %-0s szirkéiek hasznalatosak.

~

c) Mentse el a fjit ,allam” néven, majd nyomtaksdokumentumot!

AZ ALLAM

A nemzetéllam

torekszik A  nemzetdllam eszméjén azt az

Allam
az

elképzelést, politikai célt értjuk, hogy egy

nemzetnek minden polgara legyen az
allamalkoté nemzet tagja. Ebb 8l kovetkezik,
hogy a nemzetallam ki kivanja terjeszteni
fennhatésagat, terlletét minden, az adott

nemzet tagjanak tekintett személyre, tovabba

az éallam minden polgarat akar er &észak aran
is az allamalkot6 nemzet tagjava akarja

tenni, be kivanja olvasztani a tobbségi

nemzetbe.

Smelser:A tarsadalomtuddsoknak fel kell adniuk azt azifitjhogy az
orszag, a nemzet és a kultira fogalmai természéesz@zonos

egységekre vonatkoznak.
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41. Feladat
a) Gépelje be és formazza mag az alabbi szévegeibsat a ClipArt tartalmazza.
b) Mentse el a fajlt ,haskul” néven, majd nyomtakisa dokumentumot!

Hasonlésagok:

Az absztrakly oImi gondolkodas olyan rendszerét épiti ki, lytven logikai

koherenciara torekszik.

A TUDOMANY EREDMENYEl BEEPITHETOK VALAMELY
FILOZOFIAI RENDSZERBE.

Targyukon belil az ,altaldnosra” vonatkoz6 objektiwények feltarasara
torekszik.

Kilonb6z éségek:

— A tudomany az emberi tapasztalat tényein, alapulo altaléasskon nyugszik és
hipotéziseit csak tudomanyos igénlgizonyitottsag esetén emeli be tételei kozé,

fogadja el azokat érvényesnek. Tudomanyos kéragsregaz feleletet ad.

— Filozdfiai gondolkodas: A hipotéziseket, mint lehetségegsggokay
kezeli mindaddig, amig azok nem kerulnek feloldtiatalogikai

ellentmondéasba az adott filozéfiai gondolatrendsaés tételeivel, illetvs

\V

a tapasztalattal. Ha nincs bizonyitottan igaz alakkor megelégszik|a

szamara elérhétehetséges igaz valassZal.

~

42. Feladat

a) Gépelije be és formazza mag az alabbi szovegetkép megtalalhatdé a BEDIATAR/OFFICE
GYUJTEMENY-ben.

216 PSZF-SALGO Kft. Salgétarjin, Kistarjin it 5.-7. T (32) 522-400.



Szovegszerkesztés (Microsoft Word 2002)

b) Mentse el a fajlt ,Maria” néven, majd nyomtaksdokumentumot!

Maria Terézia tevékenysége:

1. vamrendelet: Kettés vamhatar (belsé:
Magyarorszag koriil, kiilsé: Birodalom koriil). A
mezdégazdasagi termékek belsé vamja alacsony,
a kiils6 magas volt, mig az ipari termékek
bels6é, behozatali vamja alacsony. igy
Magyarorszag ellatta a Birodalmat
élelmiszerrel, és az iparcikkeket a Birodalomtoél
szerezte be (agrarszerep).

2. allamtanacs: felszamolta a titkos udvari
tanacsokat, és jelentés szakmai tamogatast
nyuajté allamtanacsot allitott fel.

3. uarbéri patens: Védte a jobbagyot < a
foldesurral szemben, azért, hogy a "jobbagy
vallaini tudja az allami terheket 'is. Pontosan
tartozik a

meghatarozta, hogy mi

jobbagytelekhez, majd a terheket a

jobbagytelek

meéretének
aranyaban

allapitotta meg.

4. Ratio educationis:
oktatasiigyi reform.
gimnaziumok,
tanitoképzok, uj
egyetemi karok,
gyakorlatiasabb
oktatas. Maria
Terézia az oktatast
allami feladatnak és
kotelességnek
tartotta.

5. egészseégiigyi
reformok: az ellatas
szakszeriisodését

szolgaltak.
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Feladat
a) Nyissa meg, vagy gépelie be a dokumentumottshiti be feké laptajolast!
b) A ,Gyerekszjj...” szdveget rendezze kdzéprezédje nagyobb béérettel!
c) A kovetked 6t bekezdést formazza harom hasabossa, a hasabik legyen valasztovonal!
d) A dokumentumban az 6sszes ,-, jelet cserélje-kigondolatjel) -re!

e) A hetedik bekezdésben alkalmazzon 3 cm-es bsharadkét oldalon! Valtoztassa meg e bekezdés
hattérszinét!

f) Az utolsé bekezdés hgbrmatumat valtoztassa meg Courier New-ra, alkahoazl,5-es sorkdzt és
fliggd behluzast (mértéke: 1 cm) és szdalahuzast kékedziszoveg utan szdrjon be egy tablazatot,
amely 2 oszlopbdl és 3 sorbdl all; tartalma leggedn neve, a mai datum és a rendsaérid

Gyereksz§j

A kisgyerek Ul a reggeltzasztalnal:

- Anyu, kérek még egy pohar kakaot!

- Szolgald ki magad!

- Minek az ilyennek gyerek?

Négyéves fiam sehogy sem boldogult a kohégés alBnipja kupakjaval, és végil azt kérdezte:

- Miért nem tudom én ezt kinyitni?

- Mert biztonsagi zar van rajta, hogy gyerekekudjak kinyitni - feleltem.

Még egyszer probalkozott a kupakkal, aztan azteated

- De honnan tudja, hogy én gyerek vagyok?

Egy e$s 6szi délutanon az ismésiink és a kisfia a kandallosdl Glve régi fényképalbumokat nézegetett.
A gyerek hosszan szemlélte anyja gyerekkori féngképmajd egy id mulva megkérdezte:
- Mami, amikor te kislany voltal, minden fekete-étvolt?

Szomszédaink hdroméves kislanya, Julika nagyometetervolna kutyat, de a mamaja nem engedte.
Egyszer, amikor atmentink hozzajuk vendégségbikadubldogan Ujsagolta, hogy a mamaja azt mondta,
fog kapni kutyat. Meglepetten kérdeztik:

- Mikor?

- Majd ha a diszndk repulnek. - jelentette be béazkulika.

Meglatogattam egy ismé&dmet, aki nem talalta mobiltelefonjat. Keresgéfizben a kislanya egyszer
csak izgatottan azt mondta:

- Tudjatok, mit kellene végre feltalalni? Egy bedsgplhatd, vezetékes telefont, ami sosamktel.

Amikor vidékre koltoztunk, a feleségemmel Ugy ddiibik, hogy két kocsival megytnk. Nyolcéves fiunk
aggobdva kérdezte:

- Mit csinalunk, hogy ne szakadjunk el egymastol?

- Lassan megyunk, hogy az egyik kocsi kovetni tadpaasikat. - igyekeztem megnyugtatni.

- De mi lesz, ha mégis elszakadunk egymastol?gdfiagt tovabb.

- Akkor, azt hiszem, tobbé nem latjuk egymast.rattgm.

- Ertem - mondta -, akkor én a mamaval megyek.

Templomunkban aldozéskor a gyerekek nemcsak kenkapaak, hanem egy kis bort is. Istentisztelet
utan a pap félrehivott, hogy hétéves fiamrél bgsaélelem.

- Kérem, szo6ljon JAnosnak - mondta szeliden -, laodggr utdn mindig ament kell mondani, nem aztyhog
"hu, de finom!".

Multkor a telefonnal talaltam rd haroméves fiansramint megléatott, gyorsan letette a kagylot.

- Mit csinaltal? - kérdeztendle. Azt mondta, hogy Kati nagynénjét hivta fel.

- Hogy hivhattad Kati nénit? - kérdeztem. - Hispem is tudod a szamat.

- De igen, tudom, és fel is hivtam. - felelte. Hgsg¥zkodtem, hogy nem hivhatta fel, mivel nem tudja a
szamét, dé csak e#skddott, hogy igenis beszélt vele.

- Jol van - mondtam végul -, ha tényleg beszékéd vhadd halljam, mit mondott? Erre a fiam:

- Azt mondta, hogy rossz szamot hivtam.
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44. Feladat

a)

b)
c)

Gépelje be és formazza mag az alabbi szévegtdlaflatban ,fekete, 25 %-0s, 50 %-0s és 80 %-0s
szirke” szinek hasznélatosak.

Mentse el a dokumentumot ,fogéven, hajlékonylemezre!
Nyomtassa ki a dokumentum cimét é$ alsrom pontjat!

Fogalmak

ACK:

ACL:

API: Application Programming Interface, azaz egy adéltaceldre definialt fliggvények
és hivasi konvenciék csoportja.

ARP: Address Resolution Protocol. Feladata az adott cimhez tartozé hardver cim
lekérdezése a masik géptdl, a kovetkezd moddon (kicsit egyszerdsitve): kild egy
broadcast Uizenetet, amelyben elklildi azt a cimet, amelyhez tartozé hardver cimet
tudni akarja. Ezt minden interface elfogadja a helyi hal6zaton, de csak az fog

valaszolni, akinek a cimét az lGizenet tartalmazza.

8. ARP cache az ARP 4ltal lekérdezert hardvercimek egy elére definidlt ideig itt

11.

tarolddnak, ezért nem kell minden alkalommal ujra lekerdezni éket.
Certificate

Chroot hasznalatavaf® Prooram bezamaiygy, adott konyvtarba. Ha jol allitjuk be, nincs
lehetbsége, hogy a megadott kdnyvtaron kivil nslstsison.
DNS: Domain Name Service. A name server-ek felelnekiRxzimek és hostnevek
egymasba leképezéséért a haldzaton.
Exploit: biztonsagi hiba kihasznalasa, altaldban az ecédra irt programot illetik e
névvel.

10. EIN: A TCP kapcsolat végeét jelzd flag.
Hardver (MAC) cim a hélozati interface fizikai cime. Ethernet hatokaesetén egy
48 bites hexa szam, amely alapesetben minden ethieterface-nél kilonb6zao.
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45 .

46.

a)
b)
C)
d)
e)

f)
9)

h)

Feladat

Nyissa meg, vagy gépelje be a dokumentumot!

A méasodik bekezdés élsora kezédjon fél centiméterrel beljebb!

A harmadik bekezdésnél allitson be térkoéttel30 pt, utana 24 pt!

A negyedik bekezdést igazitsa kdzépre, a sdphorsan 15 pt méfetegyen!
Az 6todik bekezdést szedje nagyoblibelt és igazitsa a jobb margohoz!

A hatodik bekezdés kék alapon fehériiseegyen és a sor végére szurjon be egy halvangkeéion
szimbolumot!

Az utols6 bekezdés élsora 3 cm-rel ébb kez@djon, mint az utana kovetk&zsorok, és mindkét
oldalan legyen 1-1 piros fu¢bpges vonal!

Allitson be feké laptajolast! Készitsen tetdeges tartalmu fejlécet! lllesszen be egy grafikat

dokumentum végére!

Az ima hatalma

Egy faluban hirtelen arviz lesz. Egy 6reg embeeaikimadkozni Szent Péterhez és Szent Péter meg is
igéri neki, hogy kiseqiti az arvigb Mar térdig ér a viz, ott all az imadkoz6 emberakkor jon egy
megigérte, hogy ki fog hazni! Mar mellig ér a vit all az imadkozd ember és akkor megint jon egy
csonak, a bennedk megint felajanljak, hogy majd ki fogjak huzni, dgyanaz: - Nem, k6széndm fiaim,

de Szent Péter megigérte, hogy ki fog huzni! M&pela viz az éregembert és meghal. Felmegy a
menybe Szent Péterhez. Mondja neki: - Hat megidénekem, hogy kihuzol, mégsem tetted. Miert
nem?? - Ejnye, HAT KULDTEM ERTED KET CSONAKOT!!!

Meghdkkend hirek.

Alfa Romeokon allt bosszut az elhagyait n

Osszesen hatvan darab Alfa Romeo6t rongalt meg &pz o, akit elhagyott a baratja. Mint kéisb
kiderult, az autéknak mindéssze annyi voltimiik, hogy ugyanolyan tipustak voltak, mint itlén
férfié. A 28 éves furia egy olloval felfegyverkezjdta Eszak-ltaliat, amellyel 6ssze-vissza kaecalt
fényezést, és kiszurkalta a gumikat. Az amokfut&zemely végiul Rovetoban bukott le, ahol egy
biztonsagi kamera felvette égongést. Természetesen a letartéztatasara kigjkex is kapott néhany
karmolast.

A sirba is utana kildték a telefonszamlat

A sirjahoz kézbesitettek egy szamlakoveteléstitaaizd, korrektil megcimzett levelet egy 6t éve pitiu
auburni (USA) férfinak. A helyi temétvezetje vette at a boritékot, amelyen az allt: David Tesanak,
Hillside temed, Evergreen parcella, Auburn, Massachusets, 018@1éppen hogy ezer forintnak
megfeleb szamla Ggyében a helyi Matav illetékesei csak gatjék vallukat, és el sem tudjak képzelni,
hogy kildhették ki a talvilagi cimre. Wayne Bloongfua temet igazgatdja szerint nem altalanos, hogy
Ugyfeleik levelet kapnak, de ha ez igy megy, edeniidden sirkre postaladat szerelnek.

Feladat

a) Nyissa meg, vagy gépelje be a dokumentumot! ANARSZOVEGEK:” széveget rendezze jobbra,
majd tegye narancssarga szié és vésett formatumuva.

b) A kovetked el harom sort tegye a szdveg végére ugy, hogy a jHanbran ...” szOvegrésszel
kezdsdjon a szdveglink!

c) A kovetked felsorolast alakitsa at ugy, hogy a tételek egymiaskeriljenek, és mindegyik6é

alljon egy szirke szimbdlum (pl. csillag). A feletésjel helyzetének behlzasa 0,3 cm, a szbveg
helyzetének tabulator helye 0,8 cm-nél és a behlizas-nél legyen!

d) Szudrjon be egy képet aLIBART gyijtemeényldl! A beszurt kép fels és bal szélét keretezze be
citromsarga hulldmos vonallal! A képet rendezzetkie!

e) A teljes dokumentumra alkalmazzon a lap séERa pt tavolsagra oldalszegélyt!
f) Készitsen élldbat, melynek tartalma az oldalak szama balragerelés az 6n neve kbzépre igazitval
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TANARSZOVEGEK:

- Nem tetszem nektek? Pedig legalabb olyan szémkagint amilyen okosak ti.

- Nekem nem volt ilyen jé tanarom, mint nektek!

- Amikor én még diak voltam, tiszteltiik tanarainkdekink még volt kibl tanulni!

- Ha hittanoran azt halljatok, hogy Jézus él, aldam kell félni, husvéti sziinet mindig lesz!
- Egyszerre csak egy ember vitatkozzon!

- Csend legyen, mert olyat mondok, hogy dolgozse eeble!

- A fara6 a mumia alapanyaga.

- A statisztika olyan, mint a bikini. Csak gondoleat ébreszt.

- Ha nem tudod megjegyezni, akkor tanuld meg!

- HUzd végig a tortjelet, mert bedznak a szamok!

- Akik nincsenek itt, azok betegek, vagy arra szattaik, hogy én leszek beteg?

- Gyere, Ulj ide a tabla elé! Igaz, sok a krétafegalabb ragad rad valami!

- A disznoénak is két oldala van, mégsem egyenlet.

- A mult éran hidnyoztal Karcsi fiam, tudsz réla?

- Juliska gyere este el hozzank, senki sem lespmttluliska este el is ment, de tényleg senkiagn
otthon.
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