
A II. Rákóczi Ferenc Általános Iskola és Gimnázium Könyvtárának használati szabályzata

1. A könyvtár korlátozottan nyilvános. Tagja lehet:

· Külön beiratkozás nélkül mindenki, aki az iskola beírt tanulója, illetve főállású dolgozója.

· Beiratkozással kivételes esetben az iskolán kívüli tanulók, pedagógusok is igénybe vehetik. Az adott esetet az iskola igazgatója hagyja jóvá.
2. Az iskolai könyvtárban az alábbi szolgáltatások ingyenesek a könyvtár tagjai számára.

· Dokumentumok kölcsönzése

· Kézikönyveknek, folyóiratoknak, az iskola dokumentumainak, CD-ROM-oknak helyben használata

· Helyben olvasás

· Számítógép használata információszerzésre 

· Könyvtári foglalkozások

· Tájékoztatás

3.
A könyvtárat a könyvtáros jelenlétében lehet használni, a meghatározott nyitva tartási időben, illetve a könyvtárossal előre egyeztetett időpontban.  

4. Az iskolai könyvtárban a könyvtárlátogatóktól elvárt magatartás

· Mivel a könyvtár munkahely, és elmélyülésre, ismeretszerzésre, kikapcsolódásra szolgáló helyiség, ezért a könyvtárlátogatóktól elvárjuk, hogy csendben dolgozzanak, magatartásukkal ne zavarják a könyvtár olvasóit

· A könyvtár dokumentumainak védelme (tisztaságának, épségének megőrzése) minden könyvtárhasználó kötelessége, hiszen pótlásuk szinte lehetetlen. A rongálásokból eredő kárt az olvasónak kell pénzben megtérítenie, vagy a dokumentumot pótolnia. 

· A könyvtár informatikai eszközeinek épségére, szabályos működtetésére mindenkinek kötelessége ügyelni. Amennyiben rongálás történik, akkor a használó anyagi felelősséggel tartozik, s a kárt megtéríteni köteles. 

· A könyvtár berendezésére, bútoraira mindenki köteles vigyázni, bármilyen szándékos rongálás esetén a kárt meg kell téríteni. 

5. A kölcsönzés szabályai:

· A könyvtárból kikölcsönzött dokumentumokat az olvasó köteles az előre meghatározott időpontig hibátlanul visszaszolgáltatni. 

· A tanév vége előtt minden olvasó (diák és dolgozó) köteles a kikölcsönzött dokumentumokat a könyvtárban leadni. 

· Az iskolából eltávozó tanulónak és dolgozónak igazolást kell bemutatnia a titkárságon arról, hogy nincs könyvtári tartozása.
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