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Számítógépes szöveg- és dokumentációszerkesztés

1. A tantárgy célkitűzése
A hallhatók ismerkedjenek meg a szövegszerkesztés általános alapelveivel, a dokumentumkezelés lehetőségeivel.


Alakuljon ki készség az önálló szövegbevitelben, módosításban és a dokumentumok külalakjának meg-határozásában. A hallgató maguk legyenek képesek egy diplomadolgozattal egyenértékű dokumentum létrehozására, kinyomtatására.

2. Követelményrendszer

1.
Szövegbevitel

· beviteli üzemmód (beszúrás felülírás)

· javítások, visszavonása

· rövidítésszótár

2.
Kijelölések

· billentyűvel, egérrel

· speciális kijelölések (szó, mondat, bekezdés, teljes dokumentum)

· táblázatokon belüli kijelölések 

3.
Pozicionálás

4.
Blokkműveletek

5.
Stb.

3. Elméleti konzultáció
Követelményrendszer ismertetése

A gyakorlati jegy megszerzése

Lényeges pontok kiemelése
Speciális alkalmazások
Konzultáció (kérdések és válaszok)

4. Zárthelyi
Az előadást követően van lehetőség a zárthelyi megírására a kijelölt időpontokban. Ennek célja, hogy jobban hangsúlyozzuk az elméleti alapfogalmak fontosságát e tantárgy keretén belül is. Ezek ismerete ugyanis szükséges a helyes és hatékony számítógépes szövegszerkesztéshez. 
5. Gyakorlatokon elvégzendő feladatok
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