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„Az iskola célja, hogy kulcsot adjon a tudáshoz. 

A házirend célja, hogy kulcsot adjon a tanulói jogok gyakorlásához és a kötelezettségek teljesítéséhez. A fegyelem és a rend az iskolában sem önmagáért valóan fontos. Minden, ami az iskolában történik, a gyermek boldogságát: adottságainak kibontakoztatását, a siker örömét, a tudás megszerzését, az alkotást, a közösséghez tartozás élményeit kell, hogy szolgálja.”

                                                              ( Dr. Bíró Endre: Jogok az iskolában )

A házirend jogforrás, a törvény felhatalmazása alapján elkészített belső szabályzat, mely vonatkozik a tanulókra, pedagógusokra, az iskola más alkalmazottaira és a szülőkre,  akik a gyermek törvényes képviselőjeként gyakorolnak jogokat, teljesítenek kötelességeket.

A házirend előírásai azokra az iskolai és iskolán kívüli, tanítási időben, illetve tanítási időn kívül szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagógiai program alapján az iskola szervez, és amelyeken az iskola ellátja a tanulók felügyeletét.

A tanulók az iskola által szervezett iskolán kívüli rendezvényeken is kötelesek betartani a házirend előírásait.
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A tanulók jogai 


Minden tanuló joga, hogy 

· a közösség aktív, azt formálni képes tagja legyen, 

· a tanulói jogviszonyon alapuló jogait a beíratás napjától kezdve gyakorolja, 

· az oktatási intézményben biztonságos és egészséges környezetben neveljék és oktassák,

· személyiségét, emberi méltóságát, jogait és vallási, világnézeti meggyőződését tiszteletben tartsák, 

· védelmet biztosítsanak számára a fizikai, lelki erőszakkal és a testi fenyítéssel szemben,

· rendszeres egészségügyi felügyeletben és ellátásban részesüljön,

· az iskolában hozzájusson a jogai gyakorlásához nélkülözhetetlen információkhoz, tájékoztassák őt a joggyakorláshoz szükséges eljárásokról; megismerje az iskolai dokumentumokat. (A kijelölt helyeken, szünetekben, a fogadó órákon).

· bármilyen problémájával nevelőit, osztályfőnökét, a diákönkormányzatot, az iskola igazgatóját, igazgatóhelyettesét megkeresse, érdekei védelmében segítséget kérjen és kapjon,

· az ellenőrzőben érdemjegyeiről, tanári bejegyzésekről folyamatosan értesüljön,

· részt vegyen tanulmányi versenyeken, 

· csak napi 2 témazárót írjon előzetes egyeztetés alapján, melyet a tanár a naplóba ceruzával bejegyzi az óra anyagához egyeztetés céljából. A témazáró dolgozatot a szülő az iskolában tekintheti meg fogadóórán, szülői értekezleten, mely egy évig megőrzendő,


· egy tanítási napon az írásbeli számonkérések (röpdolgozat) száma nem lehet több háromnál, a dolgozat büntetési céllal nem iratható,

· Írásbeli számonkéréskor (röpdolgozat, mely maximum két óra anyaga) a szaktanárnak két hét eltelte után a tanulókkal az érdemjegyet közölniük kell, és lehetőséget kell biztosítani számukra – egyeztetett időpontban - a javításra. Amennyiben a tanuló javított az érdemjegyén, akkor azt is az év végi értékelésbe be kell számítani.

· szervezze közéletét, működtesse tanulói önkormányzatát, azok intézményeit, ehhez a tantestület, az iskolavezetés segítségét kérheti, 

· kérdést intézzen az iskola vezetőihez és pedagógusaihoz, s arra legkésőbb a megkereséstől számított 30 napon belül érdemi választ kapjon,

· indokolt esetben a szülő kérésére az igazgató engedélyével magántanulóként folytassa tanulmányait,

· válasszon, illetve választható legyen, részt vehessen diákkörök, valamint a diákönkormányzat munkájában, és kezdeményezhesse azok létrehozását,

· éljen mindazokkal a jog- és hatáskörökkel, amelyek választott tisztségéből, felelősi megbízatásából fakadnak,

· az iskolai közösségek életének bármely területére vonatkozóan véleményt nyilvánítson, javaslatot tegyen, (A véleménynyilvánítás történhet egyénileg vagy a diákönkormányzaton keresztül, de minden esetben mások személyiségi jogainak tiszteletben tartásával.) 

· a diákönkormányzat tagjaként is éljen véleményezési jogával az iskolai élet bármely részével kapcsolatban, A tanuló véleményt nyilváníthat:

· osztályfőnöki órán

· a DÖK ülésein a képviselők által

· ötletládán keresztül

· részt vegyen a diákönkormányzat által szervezett gyűléseken, ahol beszámolót hallgathat meg a tanulói jogok érvényesüléséről, a házirendben meghatározottak végrehajtásáról; valamint egyéb, a tanulókat érintő kérdésekről, szervezési feladatokról,

· feladatot vállaljon közösségi programok összeállításában, lebonyolításában, 

· a diákönkormányzat szervezésében egy tanítás nélküli munkanap programjáról döntsön, 

· részt vegyen az iskolai és az iskolán kívüli sport- és kulturális szervezéseken, programokon; az iskola által szervezett iskolai és iskolán kívüli rendezvényeken (pl.: tanulmányi kirándulás, erdei iskola, nyári tábor, stb.), amelyek esetében is érvényesítendők a házirend előírásai,

· a tanulót, a tanuló szüleit a tanuló fejlődéséről, egyéni haladásáról a nevelők szóban a szülői fórumokon, írásban az ellenőrző könyvön keresztül tájékoztatják az osztályfőnökét.

· a tanulmányi munkához a tanítási órán kívül is minden segítséget megkapjon, ezért részt vehet: 
-
napközi otthoni és tanulószobai foglalkozásokon, 






-
korrepetálásokon, 






-
sportköri foglalkozásokon, 






-
szakkörök munkájában, 






-
különböző tanulmányi versenyeken, 






-
pályázatokon, 

· a tanulmányi munkát segítő iskolán kívüli 

rendezvényeken, 


· igénybe vegye és a védő - óvó előírások (balesetvédelem, tűzvédelem) betartásával rendeltetésszerűen használja az iskola könyvtárát, más kulturális szolgáltatásait, sportfelszereléseit, létesítményeit,  

· példamutató magatartás, folyamatosan jó tanulmányi eredmény, kiemelkedő közösségi munka, tanulmányi versenyeken való eredményes részvétel, az iskola hírnevének öregbítése esetén jutalomban részesüljön. 

1.1 Az iskolai jutalmazás formái

· szóbeli dicséret: 

· szaktanári dicséret a tantárgyban végzett kiemelkedő munkáért (évközi eredményes szereplésért, gyűjtő munkáért); 

· napközis (tanulószobai) dicséret a magatartásért, szorgalomért, közösségért végzett munkáért; 

· osztályfőnöki szóbeli dicséret szaktantárgyi javításért, szorgalomért. 

· Írásbeli osztályfőnöki dicséret: többszöri szóbeli dicséret után tanév közben. 

· Igazgatói dicséret: az iskolán belül ill. kívül kiemelkedő érdemeket végzett tanulóknak a tanév folyamán. 

· Szaktárgyi elismerés: ha a tanuló kiemelkedő tanulmányi eredményt ér el a tantárgyban, a szaktanár javaslatára a nevelőtestület tantárgyi dicséretben részesítheti. Ebben az esetben a tanuló tantárgyi osztályzata jeles helyett kitűnő. 

· Év végi nevelőtestületi elismerés (oklevél a tanévzáró ünnepélyen): több tárgyból kiemelkedően teljesítő tanuló részére adható (2-3 négyes osztályzat). 

· Év végi nevelőtestületi dicséret, jutalomkönyv (záradék a bizonyítványban és az anyakönyvben): kimagaslóan teljesítő (kitűnő vagy 1 négyes) tanuló részére adható. 

A tanulók jutalmazására javaslatot tehet: 

· szaktanár, 

· osztályfőnök, napközis csoport - vezető, egyéb tanulócsoportok vezetői, 

· tanulói közösségek (osztályok, szakköri csoportok, diáktanács), 

· nevelőtestület, 

· iskolavezetés, 

· külső szervek képviselői. 

1. A tanulók kötelességei 

1.1. Minden tanuló az iskolai közösség tagja. Ebből fakadóan kötelessége, hogy 
· azonosuljon az iskola, az osztály célkitűzéseivel, tetteivel, segítse azok megvalósulását, 

· Az iskola hagyományainak ápolása az iskolaközösség minden tagjának kötelessége! Az iskolai rendezvényeket, ünnepélyeket, megemlékezéseket az iskola munkaterve tartalmazza! Az iskolai ünnepélyeken minden tanuló köteles részt venni! Azokról a tanulók az osztályfőnöktől kapnak tájékoztatást,

· ünnepi alkalmakkor, iskolai ünnepélyeken, pótvizsgán is ünnepi öltözéket: fehér blúzt vagy inget, sötét szoknyát vagy nadrágot viseljen,
· a tanórai foglalkozásokon az életkorának megfelelő, nem hivalkodó, szolid öltözékben, tiszta, ápolt külsővel jelenjen meg, az ezzel ellenkező viselet (pl. körömlakk, hajfestés, testékszer stb.) eltávolítását a szülő saját költségén köteles eltávolítani,
· a tanórákon és szünetekben, a tanórán kívüli foglalkozásokon tartsa be a kulturált viselkedés szabályait,
· választott tisztségét, megbízatását lelkiismeretesen teljesítse, 

· egyénileg is felelősséggel viseltessen a tantermek, a folyosók, a tornaterem, az iskolaudvar és az iskola környezetének tisztaságáért, az iskola felszereléséért, a közös és a személyes tulajdon megőrzéséért, védelméért. A tanórán (napközis, tanulószobai foglalkozások) végén a terem tiszta, eredeti állapotának visszaállítása, a tanteremben tanított utolsó órát tartó nevelő ellenőrzésével történik,
· vegye figyelembe és tartsa tiszteletben a gyermekfelelősök kéréseit,  

· tartsa be a balesetvédelmi és tűzrendészeti szabályokat,

· tartsa tiszteletben a tanulótársai, az iskola tanárai és valamennyi dolgozójának emberi méltóságát és jogait. 

· tisztelje társait és az iskola dolgozóit, 

· védje saját és társai egészségét, éppen ezért tilos a dohányzás, az alkoholfogyasztás, kábítószer fogyasztás stb., 

· Jogellenes a mások bántalmazása, megalázása, egészségének veszélyeztetése, így e cselekedet már első esetben is súlyos büntetéssel vagy fegyelmi eljárással büntethető. 

· Tanításhoz nem tartozó felszerelést (pl.: játék, rádió, magnó, híradástechnikai eszköz, nagy értékű ékszer, számottevő mennyiségű pénz) nem szabad behozni az iskolába, kivéve, ha erre valamelyik tanár külön engedélyt nem ad. Az elveszett tárgyakért, ruhaneműért az iskola felelősséget nem vállal.

Ennek részletes szabályozását külön mellékletben rögzítettük.

· Ha a tanuló kérésére a tanár értékes tárgy megőrzését vállalja, annak visszaszolgáltatásáról felelősséggel ő gondoskodik. 

· Tilos az iskolában és környékén mindenfajta szerencsejáték űzése és árusítása.

· A tanuló nem tarthat magánál fegyvert és fegyvernek minősülő eszközt.
· A változásokat (név, cím, telefonszám stb.) köteles a tanuló haladéktalanul bejelenteni az osztályfőnöknek, aki bejegyzi az osztálynaplóba.

1.2. A tanuló legfontosabb munkája a képességeinek megfelelő tanulás, ebből 
fakadóan köteles

· minden tanítási órán felkészülten megjelenni, 

· tanórán úgy viselkedni, hogy tanárát és társait ne zavarja a tanulásban,

· minden tanítási órára elhozni a tájékoztató füzetét/ellenőrző könyvét, a tanuláshoz szükséges eszközöket, felszerelését, (pl.: tornaruha) (1)
· a tájékoztató füzet/ellenőrző könyv épségét, áttekinthetőségét megőrizni,

· a tájékoztató füzet/ellenőrző könyv bejegyzéseit a szülőnek megmutatni,     vele 3 napon belül aláíratni, 

· a felső tagozatos tanuló a kapott jegyeket beleírni, melyet az osztályfőnök havonta ellenőriz 

· a tájékoztató füzet/ ellenőrző könyv elvesztését haladéktalanul jelenteni az osztályfőnökének, majd beszerzési áron újat kell vásárolnia,

·  A tanévzáró ünnepélyen megkapott bizonyítványt a tanévnyitó ünnepélyre kell visszahozni. 

· mulasztását a következő órára, hosszabb hiányzás esetén pedig a tanár által megadott időpontig pótolni, 

· a kötelező és az általa választott foglalkozásokon részt venni, fegyelmezetten dolgozni, magatartásával hozzájárulni a zavartalan óramenethez, 

· minden iskolán kívüli sport- és kultúregyesületi tagságról, szakkörök látogatásáról, iskolai szervezésű tanfolyamokon való részvételről tájékoztatni a az osztályfőnökét.


 (1)A tanuló gyakori felszerelés- vagy házifeladat-hiánya, illetve az iskolai tájékoztatásoknak a szülők általi sorozatos figyelmen kívül hagyása esetén az igazgató magához kéri a szülőket, hogy megtudakolja a mulasztás okát, egyeztesse az elvárásokat, teendőket a tanuló eredményes munkájának érdekében.

1.3. Fegyelmező intézkedések

1. Azokat a tanulókat, akik az iskolai házirendet tanórán vagy tanórán kívül foglalkozáson megszegik, vagyis az iskolai közösség normáit sértő magatartást tanúsítanak, fegyelmező intézkedésben kell részesíteni. 

A fegyelmezés, a büntetés nevelési eszköz, ezért 

· humánusnak kell lennie, 

· figyelembe kell venni a tanuló életkori sajátosságait, 

· mérlegelni kell a kötelességszegés súlyát. 

A fegyelmező intézkedés és a fegyelmi büntetés nem lehet megalázó, megtorló jellegű. Testi fenyítést alkalmazni tilos. 

2. Fokozatai: 

· Szaktanári figyelmeztetés: sorozatos tantárgyi hiányosságok és magatartási vétségek esetén. Jelölendő a naplóban. 3 szaktanári figyelmeztetés után egy osztályfőnöki figyelmeztetés jár.

· Szóbeli osztályfőnöki figyelmeztetés: kisebb fegyelmi vétségért. Háromszor adható, jelölendő a naplóban. 

· Írásbeli osztályfőnöki intés: ismétlődő fegyelmi vétségért háromszor, a naplóban jelölendő. 

· Szóbeli igazgatói figyelmeztetés: halmazati büntetésként, egy tanévben kétszer, a naplóba beírandó. 

· Írásbeli igazgatói intés: halmazati büntetésként vagy jelentősebb fegyelmi vétség esetén előzmény nélkül is, egy tanévben kétszer adható, bejegyzés a naplóba. 

· Az iskolai büntetések formái:

· szaktanári figyelmeztetés;

· ügyeletesi figyelmeztetés;

· napközis nevelői figyelmeztetés;

· osztályfőnöki figyelmeztetés;

· osztályfőnöki intés;

· osztályfőnöki megrovás;

· igazgatói figyelmeztetés;

· igazgatói intés;

· igazgatói megrovás;

· tantestületi figyelmeztetés;

· tantestületi intés;

· tantestületi megrovás.

A fegyelmi eljárás szabályait mellékletként szabályoztuk.
3. Az iskolai büntetések kiszabásánál a fokozatosság elve érvényesül, amelytől indokolt esetben – a vétség súlyára való tekintettel – el lehet térni. A büntetést írásba kell foglalni, és azt a szülő tudomására kell hozni. 

2. A tanulói jogviszony keletkezésének szabályai, az eljárás rendje  / Tantárgyválasztás /

· A tanulói jogviszony – a tankötelezettségi törvényben meghatározottak szerint – a beiratkozáskor kezdődik. 

· Iskolaváltásra is van lehetőség tanév elején és tanév közben szülői írásbeli vagy személyes kérésre. Mindkettőről az igazgató dönt. Távozáskor „Befogadó nyilatkozatot” kérünk a fogadó intézménytől.

· Felvételnél elsőbbséget élvez az a tanuló, aki a fenntartó által kijelölt körzetben lakik. 

· Felvételi körzeten kívüli tanuló felvételének eljárása a felsőbb évfolyamon:

· - a szülő írásos kérelme

· - ellenőrző, bizonyítvány, füzetek bemutatása

· -igazgatói döntés

· A felvételi kérelmet el kell utasítani, ha a hatályos törvényi keretszámot meghaladta iskolánk vagy az adott évfolyam tanulólétszáma. A szülő jogorvoslattal élhet a települési önkormányzat jegyzőjénél.

· Angol és német nyelvi csoportba 3. osztálytól, informatikai csoportba 1. osztálytól lehet jelentkezni. A felvételről a szakmai munkaközösség javaslatára az igazgató dönt..

· A tanuló számára tanévi, tantárgyi teljes vagy részleges felmentést az igazgató a Közoktatási Törvény 11. (1), 7.§ (1), 60. § (2) bekezdés, 69.§ (2) bekezdés, 71.§ (2) és a 11. § (1) (n), R.21.§, 23.§ (2) értelmében adhat. (pl. magántanuló)

3. A tanulói jogviszony megszűnése

A tanuló jogviszony megszűnik, ha 

· befejezi általános iskolai tanulmányait

· tankötelezettsége megszűnt

· felvételt nyer más iskolába és az erről szóló igazolást iskolánk megkapta.
4. Az iskolai munkarend

4.1. A tanórai és a tanórán kívüli foglalkozások rendje

· A tanév rendjét az Oktatási Minisztérium határozza meg, ennek módosítása a tantestület határozata alapján és a fenntartó önkormányzat jóváhagyásával lehetséges. 

· Az iskola szorgalmi időben 600-től 1800-ig tart nyitva. A tanulókra pedagógus felügyeletet 630-tól 1630-ig biztosítunk.

· Portaszolgálat működik 730-tól 1400 óráig, melyet az intézmény anyagi lehetőségeitől függően 6 órás portás, vagy közmunkás lát el. Ezek hiányában tanulói portaügyelet működik, melynek szabályozása mellékletként rögzített.

· Esti és rendkívüli foglalkozások csak igazgatói engedéllyel szervezhetők.

· Az iskolában ügyeleti rendszer működik, mely biztosítja a tanulóknak a tanítási órák előtti, a tanórák közötti és a napközis foglalkozás utáni felügyeletét. Minden tanuló, aki 630- és 730 között érkezik az iskolába, köteles megjelenni a reggeli ügyeletre kijelölt teremben. (Reggeli ügyelet: 630-800, délutáni napközis ügyelet: 1530-1630) Az ügyeleti idő után esetleg el nem vitt tanuló szüleit a pedagógus értesíti. Amennyiben ezek után sem viszik el, értesíti a hatóságot a gyermek elhelyezésének érdekében.

· Tanítási idő alatt a tanuló kizárólag indokolt esetben, az igazgató vagy az igazgató helyettes engedélyével hagyhatja el az iskola területét. A szülői kikérőket minden esetben be kell mutatni, és alá kell íratni az osztályfőnökkel. Az a tanuló, aki engedély nélkül, igazolatlanul hagyja el az iskola területét, akár azonnal is fegyelmi eljárás alá vonható. 

· A tanuló az iskolába csak az oktatáshoz szükséges eszközöket hozhatja magával. Az órákon nem használhat oktatást zavaró tárgyakat: walkman-t, játékot stb.  Ezeket – a tanóra menetének megzavarása esetén – a tanári asztalra köteles tenni. 

· A tanítási órára mobiltelefont a tanóra védelme érdekében csak kikapcsolt állapotban szabad bevinni, s azt az óra alatt bekapcsolni tilos. Ez esetben a tanuló köteles átadni tanárának a telefont, melyet az iskola a szülőnek ad vissza.

· Indokolatlanul sok pénzt, értéktárgyakat, mobiltelefont a tanuló csak saját felelősségére hozhat magával.

· Tilos veszélyesnek minősülő tárgyakat hozni az iskolába. Ezek birtoklása is jogszabályba ütközik, ezért fegyelmi eljárást, büntetést von maga után. 

· Az iskola területén tilos a dohányzás, valamint alkohol, drog és egyéb ártalmas szerek behozatala, fogyasztása. Ezek igen súlyos fegyelmi vétségnek minősülnek.

· A balesetek elkerülése végett az iskola egész területén – a szervezett alkalmak kivételével – tilos kerékpározni, motorozni, görkorcsolyázni, gördeszkázni, hógolyózni.

· A tanórákra a naplókat csak pedagógus viheti be az osztályterembe.

· Tanítási napokon a hivatalos ügyek intézése az iskolatitkári irodában történik 730 óra és 1530 óra között.

· A tanítási órát a szülők, iskolai vendégek, diákok nem zavarhatják.

· Az iskola épületében az iskolai dolgozókon és a tanulókon kívül csak a hivatalos ügyet intézők tartózkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatójától engedélyt kaptak. 

· A szülők a gyermekeket az iskola bejáratáig kísérhetik, ott is várhatják őket tanítás után, az iskolában csak indokolt esetben tartózkodhatnak. 

· Az iskola épületébe érkező szülők, illetve idegenek belépését a portaszolgálat ellenőrzi. Az iskolába érkező szülőket, illetve idegeneket a portaszolgálat nyilvántartja.

· A tankönyvfelelős tájékoztatja az osztályfőnököket, ők pedig a szülőket a megelőző tanév végén a várható tankönyvárról, megvásárolandó taneszközökről( 5/1998.r.) 22/2004 VIII..24 OM r. A tájékoztatás előtt a Szülői Munkaközösség véleményét kell kikérni!

· A tanulók az iskola létesítményeit, helyiségeit csak valamelyik nevelő felügyeletével használhatják. Ez alól felmentést csak az iskola igazgatója adhat.

· Az iskola a tanítási szünetekben a hivatalos ügyek intézésére külön ügyeleti rend szerint tart nyitva. Az ügyeleti rendet az iskola igazgatója határozza meg, és azt a szünet megkezdése előtt a szülők, a tanulók és a nevelők tudomására hozza.

4.2. A tanítási órák közötti szünetek rendje 

Az iskolába a tanulóknak reggel 730 óra és 745 óra között kell megérkezniük A tanítás 800-kor kezdődik, és folyamatos az első órától a 6.-ig. Jó idő esetén gyülekezés a becsengetésig az udvaron történik, rossz idő esetén a folyosón, majd az ügyeletes tanár útmutatása alapján indulnak a tanulók abba a terembe, ahol első órájuk lesz. Az óraközi szünethez a tanulónak joga van, ezért az órát vezető tanárnak ezt biztosítania kell a csengetési rendhez való alkalmazkodással.

Csengetési rend a székhelyen
	Óra
	Becsengetés
	Kicsengetés

	1.
	800
	845

	2.
	855
	940

	3.
	950
	1035

	4.
	1050
	1135

	5.
	1145
	1230

	6.
	1240
	1325


Csengetési rend a telephelyen

	Óra
	Becsengetés
	Kicsengetés

	1.
	800
	845

	2.
	855
	940

	3.
	955
	1040

	4.
	1050
	1135

	5.
	1145
	1230

	6.
	1235
	1320


Az iskola tanulói az 1. és a 3.-4. szünetet az udvaron töltik, rossz idő esetén az ügyeletes nevelő dönt a tartózkodás helyéről. A többi szünetet a tantermekben vagy a folyosókon tölthetik.

Alsó és felső tagozatosok étkezés céljából a második szünetben tartózkodhatnak az osztálytermekben.

Az étkezésre biztosított szüneteken kívül csak a hetesek lehetnek a tantermekben. 

A hetesek feladatai: 

· A tanterem átvétele, átadása, az esetleges rendellenesség jelzése az ügyeletes tanárnak.

· A tanár érkezéséig a rend fenntartása, az értékek felügyelete. 

· A tanár által kért eszközök biztosítása.
· Szellőztetés, a tábla letörlése.

· Az óra elején jelentés.

· Jelzés az igazgatónak, ha a becsengetés után 5 perccel a tanár nem érkezik meg a tanterembe.

· Az ügyeletes tanár munkájának segítése, az osztálytársak ösztönzése a tanterem elhagyására.

4.3. Helyiség- és területhasználat

· A létesítmény-használattal összefüggő bevételeket a működés feltételeinek javítására és a tanulók juttatásaihoz használjuk fel.

· A tanuló az iskola tantermeit, tornatermét tanítási órákon, tanórán kívüli foglalkozás esetén csak nevelői felügyelet mellett veheti igénybe.

· Az ebédlőben csak akkor tartózkodhat a tanuló, ha étkezésre jogosult. 

· A tanulók az udvaron csak tanári engedéllyel és felnőtt felügyelete mellett tartózkodhatnak. Ettől eltérően az iskola udvarán, a sportpályán nyitvatartási időben csak szülői engedéllyel és felelősségre tartózkodhat tanuló.

· Az udvari játékokat az alsó tagozatosok használhatják.

· Az iskola épületében az utolsós tanítási óra után a tanuló akkor tartózkodhat, ha 

· szervezett foglalkozáson, rendezvényen vesz részt, melyet a foglalkozást vezető felnőtt ellenőriz;
· az igazgató, tanító, szaktanár engedélyezte a bennmaradást;
· egyéb esetben el kell hagynia az iskola területét.

· Szervezett foglalkozás előtt a rendbontások elkerülése érdekében a gyerekek az aulában gyülekeznek és a foglalkozást tartó iskolai vagy külső foglalkozásvezető felügyeletével vonulnak a foglalkozás helyszínére.
· Az iskolai büfé 730-kor nyit, csak az iskola dolgozói és tanulói vehetik igénybe.

4.3.1. A tornaterem és a hozzá tartozó helyiségek (öltöző, mosdó) használatának szabályai:

· A testnevelés órákra becsöngetéskor az udvaron kijelölt helyen sorakoznak a tanulók, a tornaterembe kizárólag tanári vezetéssel vonulhatnak be.

· A tornateremben tanári felügyelet nélkül diák nem tartózkodhat.

· Testnevelés órákon csak tornafelszerelésben jelenhetnek meg a tanulók.

· A testnevelés órákon a tanulók kötelesek önmaguk és társaik testi épségének érdekében a balesetvédelmi szabályokat betartani, a hosszú hajat összefogni, ékszer viselését mellőzni, s egyéb tanári utasítások szerint tevékenykedni.

· Az öltözőkben a tanóra ideje alatt senki sem tartózkodhat.

· Az öltözőt átöltözés után azonnal el kell hagyni és felszereléssel a többi tanuló tartózkodási helyére kell vonulni (udvar, tanterem), melyet a szaktanár ellenőriz az öltöző előtt.

4.3.2. Az informatika, technika szaktanterem és egyéb helyiségek használatának szabályai:

· Az informatika-, technikaórákra becsöngetéskor a kijelölt helyen sorakoznak az osztályok, a tantermekbe kizárólag tanári irányítással vonulhatnak be.

· A tanórákon a balesetek elkerülése végett a szaktanár utasításait minden tanuló köteles betartani.

· A tanteremhez tartozó szertárba a tanuló csak tanári engedéllyel léphet be. Kémia szertárba csak tanári kísérettel mehet be a tanuló.

· Az órára csak a tanuláshoz szükséges felszerelést hozhatják magukkal a terembe, játékot, kabátot, stb. az osztályteremben kell hagyni.

4.3.3. Az iskola ebédlőjének használati szabályai:

· Az ebédlőbe csak pedagógus irányításával vonulhatnak be a tanulók.

· A nyugodt és kulturált étkezés érdekében a tanulók kötelesek betartani a reggelizést, ebédelést felügyelő tanár iránymutatásait.

· Az étkezése befejeztével minden tanuló köteles visszavinni a tálcáját a mosogatóba. 

· Az ebédlőben csak az iskola dolgozói és tanulói tartózkodhatnak.

4.3.4. A könyvtárhasználat szabályai:

· Az iskolai könyvtárat az iskola tanulói, nevelői, adminisztratív és technikai dolgozói díjtalanul használhatják. 

· Beiratkozáskor a könyvtárhasználó köteles az alábbi adatokat – később pedig az esetleges adatváltozást – közölni: név, lakcím, telefonszám; diákok esetében a szülők címe, telefonszáma.

· A könyvtár a személyes adatok védelméről az adatvédelmi jogszabályok figyelembevételével gondoskodik.

· Mindenki köteles az elvárható viselkedési normákat betartani. A könyvek állagának megóvása, a tisztaság megtartása érdekében a könyvtár helyiségében étkezni, oda italt bevinni nem szabad. Hangoskodni, zajongani nem lehet; a könyvtárat használókra, helyben olvasókra tekintettel kell lenni. Órai foglalkozás esetén csöngetéskor lehet elfoglalni a helyet. Óra után ugyanúgy kell hagyni a termet, ahogyan előtte találták (székeket a helyükre vissza kell tenni, szemét nem maradhat). A rend fenntartásáért a hetes és az órát tartó tanár a felelős.

· A könyvtár szolgáltatásait (helyben olvasás, kölcsönzés) az SZMSZ előírásai szerint lehet igénybe venni.

· Minden könyvtári tag köteles a kikölcsönzött könyveket (tankönyveket is) tisztán, épen visszavinni. Amennyiben elveszik, megrongálódik, köteles a könyv új árát kifizetni. 

4.4. A szakkörök létrehozása 

· Az iskola tanulója érdeklődésének és felkészültségének megfelelően választhat szakkört.

· A jelentkezés minden tanév szeptember 15-ig történik, egy tanévre szól. 

· Igénybe veheti az iskola rendelkezésére álló eszközeit, létesítményeit és a könyvtárszolgáltatását. 

· A szakkörök létrehozására javaslatot tehet az iskola igazgatójának az adott tanévet megelőző tanév végéig bármely tanuló, szülő, nevelő, illetve az iskola közösségei. A javasolt szakkör létrehozásáról minden tanév elején—az adott lehetőségek figyelembevételével- az éves munkaterv elfogadásakor dönt a tantestület.

· A szakköröket az intézmény nevelője vagy az igazgató által felkért nagykorú, szakirányú végzettségű személy vezetheti.

5. A tanulók késéséről és hiányzásáról szóló rendelkezések

5.1. Késésnek minősül, ha

· a tanuló 800 után érkezik az iskolába, 
· az óra kezdetét jelző csengőkor nincs a tanteremben. 
A későn érkező tanulót – K jellel és a késés időtartamának megjelölésével – írja be a nevelő a haladási naplóba.

Ha késések összeadott ideje eléri a 45 percet, úgy igazolatlan mulasztásnak (igazolatlan órának) számíthat. 

A bejáró tanulók esetén a közlekedési okok miatti indokolt késés igazolható. 

Az egészségügyi ok vagy az iskolai kötelezettség-teljesítés miatti késés igazolható. 

A 745 és 800 óra közötti érkezés vétségnek számít, melyet a portaügyeletesek a füzetbe bejegyeznek, az ügyeletes diákok átnézik, havonta összesítik osztályonként, és az osztályfőnöknek odaadják, aki a rendszeresen későn jövőket figyelmezteti, feljegyzi az adott osztály magatartási naplójába, szükség esetén a szülőket írásban értesíti. 

5.2. Hiányzások:

A tanulók a mulasztásaikat kötelesek igazolni; az igazolást az osztályfőnöknek kell felmutatni 3 tanítási napon belül; amennyiben az nem történik meg, a mulasztás igazolatlannak tekintendő.

Az iskolai ünnepekről a hiányzást a szülő köteles igazolni a 3 napja terhére.

· Orvosi igazolás, melyet 

· a tanuló köteles az iskolába jövetele első napján, de legkésőbb 3 tanítási napon belül az osztályfőnökének bemutatni. (lehetőleg ellenőrzőben)

· a szülőnek is alá kell írnia.

· Szülői igazolás, mely

· egy tanévben összesen 3 nap lehet,

· utólag is benyújtható az orvosi igazolásokkal megegyező határidőkkel.

· Hatóság, más intézmény, egyesület, másik nevelő, szülő kikérőjét az igazgató bírálja el, igazolásul az általa szignált kikérő szolgál.

· A megyei tanulmányi versenyre való felkészülés címén a tanuló egy tanévben 1 nap időtartamra igazolást kaphat. A felkészülést a szaktanári javaslat alapján az igazgató bírálja el.

· A határidőn túl benyújtott igazolás igazolatlannak tekinthető.

· Betegség esetén a megbetegedés napján reggel a szülő (telefonon vagy más módon) lehetőleg értesítse az iskolát.

· Igazolatlanul hiányozni tilos! Az igazolatlan hiányzás súlyos fegyelmi vétség, az 

alábbiak szerinti fegyelmi intézkedést vonja maga után:

· 1 igazolatlan óra


- szóbeli osztályfőnöki figyelmeztetés,

· 3 igazolatlan óra


- írásbeli osztályfőnöki figyelmeztetés,

· 5-6 igazolatlan óra (1 nap)
- osztályfőnöki intés,

· 10-11 igazolatlan óra (2 nap) 
- igazgatói figyelmeztetés,

· Az igazolatlan hiányzást az osztályfőnök jelzi a szülőnek, valamint a gyermek-és ifjúságvédelmi felelősnek. 

· 10 igazolatlan óra után az intézmény igazgatója értesíti a lakóhely szerinti illetékes jegyzőt szabálysértési eljárás indítása céljából.

· További ismétlődés esetén minden esetben szabálysértési eljárás indítandó.
· Ha a tanuló mulasztásainak együttes óraszáma a tanévben meghaladja a 250 órát, a tanév végén nem osztályozható, az évet meg kell ismételnie, vagy teljes osztályozóvizsgát kell tennie. Osztályozóvizsga letételét a nevelőtestület csak igazolt, hosszan tartó súlyos betegség, kórházi kezelés vagy külföldi tanulmányok miatti távollét esetén engedélyezi. Ha viszont az igazolatlan mulasztások száma meghaladja az igazolt órák számát, s az iskola eleget tett a kiértesítési kötelezettségének (2), a tanuló csak a nevelőtestület határozatával tehet osztályozóvizsgát.

· Ha a tanuló tantárgyi hiányzása meghaladja a kötelező óraszám 30 %-át, és a szerzett érdemjegyei alapján a szaktanár nem tudja őt leosztályozni, a mulasztásra vonatkozó szabályok alapján a nevelőtestület engedélyezheti az osztályozóvizsgát.

· A tanulmányi elmaradás határidős pótlása arányos a hiányzás mértékével. (1 hét hiányzás—1 hét pótlás). Az elmaradt dolgozatokat a szaktanár tájékoztatása alapján pótolni kell.

(2) Kiértesítési kötelezettség: Ha a tanuló mulasztásai a tanév során elérik a 150 órát, az osztályfőnök írásban figyelmezteti a szülőt a 250 óra elérése esetén várható következményekre.

5.3. Testnevelés alóli felmentést 

a szülő is kérhet gyermeke számára, amit a tájékoztató füzetbe/ellenőrző könyvbe kell bejegyeznie. Egy hétnél hosszabb és ismétlődő felmentés azonban csak az orvos javaslata alapján fogadható el. A felmentett tanuló köteles jelen lenni az osztálya testnevelési óráján, a szakorvos ajánlása szerint pedig gyógytornán részt venni. 
6. Védő-, óvó betartandó előírások 

A gyermek- és ifjúságvédelmi feladatot ellátó személyről és elérhetőségéről az iskolavezetés és az osztályfőnökök adnak tájékoztatást.

Neve és fogadóórája a tanári szoba ajtaján olvashatók.

· A tanulókat az osztályfőnökök és a napközis nevelők a tanév első napján, a szaktanárok pedig az első szakórán munka-, baleset-és tűzvédelmi oktatásban részesítik, valamint tájékoztatást adnak a bombariadó esetén szükséges teendőkről. 

· Munka-, baleset-és tűzvédelmi oktatásban részesíti továbbá a tanulókat 

· a társadalmi és közhasznú munka végzése előtt a felügyeletet ellátó személy,

· a kirándulások előtt a kirándulást szervező pedagógus,

· a táborozások, üzemlátogatások előtt az azokat szervező pedagógus. 

·  Az intézmény valamennyi alkalmazottjának kötelessége a munka során: 

· a munka- és balesetvédelmi feladatok betartása,

· a munkavégzéssel kapcsolatos eszközök biztonságos tárolása, 

· a veszélyt jelentő rendellenesség elvárható módon történő megszüntetése és a felelős vezető tájékoztatása,

· baleset esetén elsősegélynyújtás és jelentés az igazgatónak. 

· Ha a tanuló vagy az iskola dolgozója bármilyen rendkívüli eseményt észlel:

· baleset, verekedés, rosszullét, balesetet okozó sérült berendezés, robbanással tűzzel járó fenyegetettség észlelése. azonnal jelenteni kell a legközelebbi pedagógusnak, felnőtt dolgozónak.

· Rendkívüli esemény esetén a tanulónak pontosan be kell tartania a felnőtt dolgozó utasításait, valamint az épület kiürítési tervében szereplő előírásokat. 

· A tanulónak kötelessége:

· Iskolába jövet-menet be kell tartani a közlekedés szabályait!

· Az iskola területén óvatosan, rohanás nélkül kell közlekednie! 

· Tilos az iskola berendezéseit (ablak, villamos szerelvények stb.) még javító szándékkal is szerelni!

· Az udvari játszószerek használatakor ügyelnie kell saját és társai biztonságára!

· A tanulónak tilos az iskola területén bármilyen tárggyal dobálózni, társaira veszélyes eszközt emelni!

· Az iskola tanulóinak egészségügyi felügyeletét és ellátását szorgalmi időben az 

iskolaorvos végzi az ifjúsági védőnő közreműködésével az előre jelzett napokon a Ságvári Endre Általános Iskola orvosi szobájában.

· Az iskolaorvos az éves szűrések időpontját szeptember elején az intézmény igazgatójával együttesen állapítja meg a tanítás rendjéhez igazodóan.

· Az alap-szűrővizsgálatot évenként az őszi hónapokban külön beosztás szerint végzi az iskolaorvos, amelyről az osztályfőnök tájékoztatja a szülőket. 

· A megfelelő korosztályok oltásáról az iskola kellő időben írásban tájékoztatja a szülőket.  

· Amennyiben az előre bejelentett orvosi-védőnői vizsgálatok, illetve a védőoltások ellen az osztályfőnökhöz a szülő részéről nem érkezik írásbeli ellenvetés, úgy az iskola azt a szülő beleegyezésének, hozzájárulásának tekinti.

· A tanulók az iskolaorvosi ellátást a rendszeres szűrővizsgálatokon kívül kisebb megbetegedések, sérülések ellátására, kezelésére vehetik igénybe, ezen túlmenően a lakóhelyük szerint illetékes rendelőintézethez, háziorvoshoz kell fordulniuk.

·  Az ifjúsági védőnő tanácsadást tart a tanulók számára, valamint igény szerint az iskolaorvos és a védőnő egészségügyi témájú osztályfőnöki, szaktárgyi órákat tart az osztályok számára.

· Az orvosi vizsgálatokra azok a nevelők kísérik a tanulókat, akiknek éppen órája lenne velük.

· Az intézmény tanulói részt vesznek az iskolafogászati ellátásban.

· Az iskolafogászati tevékenységről évente az első szülői értekezleten tájékoztatja az osztályfőnök a szülőket. 

· A szülő – egyéb orvosi igazolás csatolásával – írásban kérheti gyermeke iskolafogászati kezelésének mellőzését.

· A csoportos vizsgálatokra az osztályfőnökök kísérik a tanulókat.

· A tanulónál észlelt betegség, illetve baleset esetén az iskola értesíti a szülőt, biztosítja a gyermek elkülönítését, szükség esetén elsősegélyt nyújt, orvost hív. 

· A testnevelési órákra, edzésekre (a sportfoglalkozásokra) vonatkozó külön szabályok:

· a tanuló a tornateremben csak pedagógus felügyeletével tartózkodhat; 

· a sportfoglalkozásokon a tanulóknak – az utcai (iskolai) ruházat helyett – sportfelszerelést (pl.: tornacipő, edzőcipő, fehér póló, fehér trikó, sötét tornanadrág, sötét tornadressz, melegítő) kell viselniük;

· a sportfoglalkozásokon a tanulók nem viselhetnek karórát, gyűrűt, nyakláncot, lógó fülbevalót.

7.  A tanulói közösségek 

A diákönkormányzat kötelező véleményezési joga szempontjából a tanulók nagyobb közösségének legalább az egy évfolyamra járó tanulók minősülnek. A szülői szervezetnek (közösségnek) a közoktatásról szóló törvény 59. § (5), R 31. § (1) bekezdésében biztosított jogainak gyakorlásával kapcsolatban a tanulók nagyobb csoportját érintő kérdés az, amelyik legalább az iskola tanulóinak 20%-át érinti.
7.1. Diákkörök

Az iskola tanulói diákköröket hozhatnak létre. Ennek tényét legkésőbb szeptember

30-ig kötelesek jelenteni az intézmény vezetőjének. Az iskola a diákkörök 
működéséhez – az előzetes bejelentés, egyeztetés alapján – iskolai eszközöket, 
helyiséget biztosít. Anyagi támogatásban csak akkor részesíti a diákköröket, ha az 
intézmény éves költségvetésében erre külön keret biztosítása lehetséges. A diákkörök 
céljai nem lehetnek ellentétesek az iskola pedagógiai programjában rögzített oktatási-
nevelési elvekkel, célokkal, valamint a jogszabályi előírásokkal. A diákkörök a 
létrehozott diákönkormányzatba tagozódva is működhetnek, annak Szervezeti és 
Működési Szabályzata szerint. 

7.2. Diákönkormányzat 

A tanulók közös tevékenységének megszervezésére, az iskolai érdekképviselet 
ellátására diákönkormányzatot hoztak létre, melynek megválasztása és működési 
szabályzata a diákönkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatában található. A diákönkormányzat szervezésében egy tanítás nélküli munkanap programjáról dönt. 

A diákönkormányzat tevékenysége a tanulókat érintő valamennyi kérdésre kiterjed; döntési, egyetértési, véleményezési joggal bír. A tanulók döntési jogkört gyakorolnak a saját közösségi életük tervezésében, szervezésében, tisztségviselőik megválasztásában. Évente egy alkalommal diákközgyűlést tartunk, melynek rendjét a DÖK SZMSZ-e, időpontját az éves munkaterv tartalmazza. 

8. Egyéb rendelkezések

· A tanuló a problémáinak, vitás ügyeinek rendezése céljából az érintett szaktanárhoz, másodfokon az osztályfőnökéhez, megoldás hiányában pedig a gyermek-és ifjúságvédelmi felelőshöz, illetve az iskola igazgatójához fordulhat.

· Az iskola a tanulóval kapcsolatos döntéseit – a jogszabályban meghatározott esetben és formában – írásban közli a tanulóval, illetve a szülőjével. 

· A tanuló – a képviselője útján – az iskola döntése, intézkedése vagy ezek elmulasztása ellen a közléstől, illetve a tudomásra jutástól számított 15 napon belül a törvényben biztosított módon és feltételek szerint fellebbezhet, jogorvoslattal élhet.

· A tanuló által szándékosan okozott kárt a szülei kötelesek megtéríteni, a törvényben meghatározott mértékben. 

· A szabadon választható, napközis és tanulószobai foglalkozásokra való jelentkezés módját és határidejét az éves munkaterv rögzíti, arról tájékoztatást az osztályfőnökök és a szervező szaktanárok adnak. A napközi és tanulószoba a szülők írásbeli kérésére vehető igénybe. Elutasításra csak maximális csoportlétszámot meghaladó jelentkezés esetén kerülhet sor. Az alsó tagozaton napközi, a felső tagozaton tanulószoba igényelhető. A napközibe, tanulószobára való felvétel az első évfolyamon a beiratkozáskor, ill. tanévenként minden év májusában, de indokolt esetben a tanév közben is kérhető. Az iskola a napközi otthonba, tanulószobára minden felügyeletre szoruló tanulót felvesz. Amennyiben a létszám meghaladná a Kt-ben előírt létszámot, a felvételi kérelem elbírálásánál előnyt élveznek azok a tanulók, 

· akiknek mindkét szülője dolgozik

· egyedül nevelő szülője van

· akik nehéz szociális körülmények között élnek vagy állami gondozottak.
A napközis, tanulószobai foglalkozások a csoportba járó tanulók órarendjéhez igazodva kezdődnek és 1530-ig illetve 1435-ig tartanak.
A napközis foglalkozásról (tanulószobáról) csak a szülő írásbeli kérése alapján engedhető el a tanuló.

A tanulószobáról csak az igazgatói vagy helyettesi aláírással ellátott szülői írásbeli kérés alapján engedhető el a tanuló

· Az étkezési és fizetési kötelezettséggel kapcsolatos szabályok 

Az iskola tanulói az étkezésben menzát vagy napközis ellátást igényelhetnek.
Ennek térítési díját külön önkormányzati rendelet határozza meg. Összege ennek megfelelően alakul. Az étkezési térítési díjakat havonta előre, minden hónap 10-e utáni hétfő, kedd napjáig személyesen az iskola élelmezésvezetőjénél kell befizetni. Az igénybe nem vett étkezésekre előre befizetett díjat az élelmezésvezető: túlfizetésként a következő hónapra elszámolja. A szülő a napközis étkezést a lemondás előtti napon 930 óráig bejelentheti telefonon vagy személyesen. Ha a tanuló menzás, ez az ebédjegy leadásával történik a titkárságon. Az étkeztetés újbóli kérelme hasonlóan a visszatérés napját megelőzően 930 óráig történik. Az elveszett ebédjegy pótlása 1330-tól kérhető. Kirándulás, erdei iskola költségeit a szülők térítik, ezért szervezésük a hozzájárulásukkal történik.

 Az ún. „osztálypénzek” kezelésének szabályai: Az osztály szülői munkaközössége határozza meg az összeget és a felhasználás módját. Általuk választott felelős kezeli az összeget, és a közösség előtt elszámolási kötelezettsége van. A rendezvények (báli belépő) térítési díját a nevelőtestület határozza meg a DÖK, a Szülői Munkaközösség előzetes véleményének kikérésével és egyetértésével. A befolyt összeget a rendezvény költségeire, tanulói juttatásokra fordítjuk.

· A szociális támogatás, tankönyvtámogatás, kedvezményes étkezés rendjének meghatározása, a jogosultak körének tájékoztatása a törvényi előírásoknak megfelelő eljárásban – igazgatói és osztályfőnöki szinten – történik. 

· A szociális támogatás megállapításának és felosztásának elvei

A tanulók részére biztosított szociális támogatások odaítéléséről, mértékéről évente (amennyiben erre az iskola jogosult) a nevelőtestület dönt, az iskola igazgatójának, a gyermek- és ifjúságvédelmi felelősének és az osztályfőnök véleményének kikérése után. 

Az elosztás mértékéről a szülői választmány, DÖK véleményét a döntés előtt ki kell kérni. 

A rászorultság szempontjai: 

· Akinek egyik vagy mindkét szülője munkanélküli

· Akit az egyik szülő egyedül nevel

· Aki a család egy főre eső havi jövedelme alapján rendszeres gyermekvédelmi támogatásban részesül.

· tankönyvtámogatás:

Az ingyenes tankönyvellátásról az 1159/2002. (IX.26.) Kormányhatározat rendelkezik. A nem alanyi jogon járó tankönyvtámogatás elve, elosztás rendje

· Csak a jogszabály szerinti ingyenességi igények teljesítése után kerülhet az eljárásra sor.

· A nem alanyi jogon járó tankönyv-támogatási kérelmek elbírálása:a szülői indoklás alapján, az osztályfőnök, ifj.véd-i felelős javaslatára az igazgató dönt.

· Teljesítés: 
- könyvtári kölcsönzéssel

- új tankönyvek vásárlására nyújtott támogatással

· A fennmaradó összegből - a támogatottak kivételével – valamennyi tanuló azonos %-os arányban részesülhet támogatásban, melynek mértéke a teljes tankönyvi csomag árából kerül számításra.

· Kedvezményes étkeztetés:

A kedvezményes étkezésre a jogosultságot a Gyermekvédelmi törvény148.(5.) bekezdése határozza meg. Tájékoztatást ad az élelmezésvezető és az osztályfőnök ad. A kérelem a tanév elején a befizetés előtt igazoló okmányok bemutatásával kérhető a gazdasági irodában. 
A kedvezményes étkezésben részesülő gyerekek szülői is kötelesek lemondani az étkezést ugyanolyan feltételekkel, mint a térítést fizetők. 

Amennyiben a kedvezményes étkezésre jogosult, huzamosabb ideig nem veszi igénybe az étkezést, a reggeliztetéskor vezetett étkezési jegyzék alapján az élelmezésvezető a napközis nevelővel, vagy a tanulószoba vezetővel együtt értesíti erről a szülőt, majd tájékoztatót küld az önkormányzatnak. 

· Az iskolában hirdetmények kifüggesztéséhez igazgatói engedély szükséges.

· A fakultatív hit- és vallásoktatás

Az iskolában a területileg illetékes, bejegyzett egyházak vallásoktatást szervezhetnek. A részvétel önkéntes. Helye: kijelölt tanterem vagy iskolán kívül az egyház épületében. Ideje alkalmazkodik a tanítási órák rendjéhez, azt követően szervezhető.

· A tanuló által előállított termék, dologi alkotás vagyoni jogára vonatkozó szabályok:

A tanuló az általa rajz, technika, szakköri foglalkozáson stb. előállított terméket az értékelés után hazaviheti. Kivétel ez alól az általa benevezett kiállításra, pályázatra benyújtott termék, alkotás.

Amennyiben értékesítésre kerül a termék (háztartási szakkörön karácsonyi vásár) a bevételt a szakkör újabb anyagköltségre fordítja.

9. A házirend megsértésének következményei 


A házirend megsértőivel szemben fegyelmező intézkedés kezdeményezhető, fegyelmi 
eljárás indítható. Súlyos, durva, szándékos vétség esetén akár magasabb fegyelmi 
fokozat is kiszabható, melyről mellékletként külön rendelkeztünk. 
10. A Házirend felülvizsgálatának és módosításának szabályai 


A Házirendet - törvényességi megfelelés és a gyakorlathoz való igazítás céljából - 
évente vizsgálja felül a nevelőtestület.

A Házirend módosítását kezdeményezheti diák, szülő, pedagógus vagy bármilyen 
iskolai szervezet. Ha a módosító indítvány megérkezik az iskola igazgatójához, akkor 
annak elfogadásához be kell szerezni az iskolai diákönkormányzat és a szülői 
szervezet egyetértését. A diák vagy a szülő írásbeli javaslatára a nevelőtestület 30 
napon belül köteles érdemi választ adni. 


Módosítás esetén ugyanazok az eljárásjogi szabályok érvényesítendők, amelyek a 
Házirend megalkotásakor.

11. A házirend nyilvánossága

11.1. A házirend előírásai nyilvánosak, azt minden érintettnek (tanulónak, szülőnek, valamint az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

A házirend egy-egy példánya megtekinthető

· az iskola portáján;

· az iskola irattárában; 

· az iskola könyvtárában;

· az iskola nevelői szobájában;

· az iskola igazgatójánál;

· az iskola igazgatóhelyetteseinél;

· az osztályfőnököknél;

· a diákönkormányzatot segítő nevelőnél,

· az iskolai szülői szervezet (közösség) vezetőjénél.

11.2. A házirend egy példányát – a közoktatási törvény előírásainak megfelelően – az iskolába történő beiratkozáskor a szülőnek át kell adni.

11.3. Az újonnan elfogadott vagy módosított házirend előírásairól minden osztályfőnöknek tájékoztatnia kell:

· a tanulókat osztályfőnöki órán; a portaügyeleteseket feladataikról osztályfőnöki órán;
· a szülőket szülői értekezleten.

11.4. A házirend rendelkezéseinek a tanulókra és a szülőkre vonatkozó szabályait minden tanév elején az osztályfőnököknek meg kell beszélniük:

· a tanulókkal osztályfőnöki órán;

· a szülőkkel szülői értekezleten.

11.5. A házirendről minden érintett tájékoztatást kérhet az iskola igazgatójától, igazgatóhelyettesétől, valamint az osztályfőnököktől a nevelők fogadó óráján vagy – ettől eltérően – előre egyeztetett időpontban.

11.6. A portaügyeletesek feladatai megtekinthetők a házirendben és jól látható helyen ki kell függeszteni az aulában. 
A HÁZIREND MELLÉKLETEI

 1. számú melléklet
Az iskolai könyvtár kölcsönzési és nyitvatartási rendje 

1. A könyvtárat az intézmény dolgozói és tanulói vehetik igénybe.

2. A szolgáltatások használóinak körét az iskola igazgatója bővítheti.

3. A könyvtár használata ingyenes.

4. A könyvtári állomány nagyobbik hányada kölcsönözhető, illetve részben kölcsönözhető, kisebbik része csak az olvasóteremben használható.

5. A kölcsönözhetőség körét a könyvtáros határozza meg.

6. Részben kölcsönözhetők pl. a folyóiratok, szótárak vagy az 1-1 példányban található dokumentumok.

7. Nem kölcsönözhetők pl. a könyvritkaságok, régi könyvek.

8. A dokumentumok kölcsönzési időtartama: ... nap.

9. A részben kölcsönözhető dokumentumok esetén a kölcsönzési időt minden esetben a könyvtáros és az olvasó megállapodása határozza meg.

10. Ha a tanuló a könyvtár állományába tartozó könyvet elveszíti vagy megrongálja, köteles másik példányról gondoskodni.

11. Amennyiben a tanuló a könyvtárral szembeni tartozását többszöri felszólításra sem rendezi, a könyvtáros a tanuló osztályfőnökéhez fordulhat.

12. A tanítási év végén, illetve az iskolából való végleges távozás előtt a könyvtári tartozásokat rendezni kell.

13. A könyvtár ........................ időpontban tart nyitva, ebben az időben van lehetőség a kölcsönzésre és az olvasóterem használatára.

14. Tanítási szünetben a könyvtár zárva tart.

2. számú melléklet
Géptermi rend

1. A számítógépteremben és az adatrögzítő helyiségekben a jogosultakon kívül más nem tartózkodhat. Más személyek benntartózkodását a ................................. engedélyezheti.

2. Üzemidőn kívül az ajtókat zárva kell tartani és a kulcsokat le kell adni. A gépterem kulcsát csak a külön listán szereplő személyek kaphatják meg. Idegen személy csak felügyelet mellett tartózkodhat a gépteremben. A gépterem helyiség áramtalanításáért a kijelölt személy a felelős.

3. A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell megőrizni. A géptermi rend megtartásáért és a biztonságos műszaki üzemeltetésért a kijelölt személy a felelős.

4. A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigorúan TILOS!

5. A gépteremben tüzet okozó tevékenységet folytatni szigorúan TILOS!

6. A gépterem takarítását csak az arra előzőleg kioktatott személyek végezhetik.

7. A berendezések belsejébe nyúlni TILOS! Bármilyen nem a gépkezeléssel összefüggő beavatkozást csak a gépterem kezelője és a szervizek szakemberei végezhetnek.

8. A számítógépeket csak rendeltetésszerűen lehet használni. 

9. Az elektromos hálózatba más - nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgálásához tartozó - berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

10. A gépteremben elhelyezett jelzőberendezések (klíma, tűz- és betörésjelző) műszaki állapotát folyamatosan figyelni kell az ott dolgozóknak és bármilyen rendellenességet azonnal jelenteni kell a működésükért felelős megbízottaknak.

11. A számítógép javításoknak, illetve bármilyen beavatkozásoknak minden esetben ki kell elégíteni a szükséges műszaki feltételeken kívül a balesetmentes használat, a szakszerűség, a vonatkozó érintésvédelmi szabályok és az esztétikai követelményeket. Nem végezhető olyan javítás, szerelés, átalakítás vagy bármely beavatkozás, amely nem elégíti ki a balesetvédelmi előírásokat.

12. Tilos:

· a számítógépek hardver és szoftver beállításait módosítani, a telepített operációs rendszer és más alkalmazói program működési paramétereit, jellemzőit megváltoztatni,

· mások adatait és munkáit elolvasni, letörölni, módosítani, és illetéktelenül adatokhoz hozzáférni, valamint bármilyen módon a jogosultságokat kijátszani, a védelmi rendszert feltörni.

13. Bármilyen meghibásodás vagy rendellenes működés esetén azonnal értesíteni kell a szaktanárt.

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkövetővel szemben felelősségre vonás kezdeményezhető.

3. számú melléklet

Mobiltelefon használatának korlátozása 

1. Az intézménybe csak, és kizárólag saját felelősségre lehet behozni és a tanulóknál maguknál tartani a tanulói jogviszonyból származó jogok és kötelezettségek gyakorlásához, teljesítéséhez nem szükséges dolgokat. (Ezek közé a mobiltelefon, illetve minden egyéb audiovizuális eszköz – mp3, mp4 lejátszók, Ipod-ok is beletartoznak, valamint a jövő technikai vívmányainak ide vonatkozó fejlesztései, találmányai.)

2. Az intézményt az 1. pontban leírt tárgyakért anyagi felelősség nem terheli. Ezek bármiféle károsodása, elvesztése, eltűnése beletartozik a saját felelősség fogalmába, így nem az intézmény felelőssége az ezekkel a tárgyakkal kapcsolatosan felmerülő problémák kivizsgálása. Kivétel az az eset, ha bűncselekmény gyanúja merül fel. Ebben az esetben a szülő kérésére a rendőrség bevonását az intézmény kezdeményezheti.

3. A mobiltelefonokat és a tanulói jogviszonyból származó jogok és kötelezettségek gyakorlásához, teljesítéséhez nem szükséges dolgokat - ezek közé a mobiltelefon, illetve minden egyéb audiovizuális eszköz: mp3, mp4 lejátszók, Ipod-ok, valamint a jövő technikai vívmányainak ide vonatkozó fejlesztései, találmányai a tanítási órák végeztével a napközisek, tanulószobások a tanítás utáni udvari levegőzés idején, illetve óraközi szünetekben csakis indokolt esetben használhatják. Amennyiben a tanórák menetét ezzel megzavarják, így ezek az eszközök elvehetők, a tanulók kötelesek azt kikapcsolt állapotban a nevelőknek, az intézmény dolgozóinak átadni, aki a megőrzéséről gondoskodik (betenni a páncélszekrénybe) és az ott lévő nyilvántartásba bevezetni. A nyilvántartásból kivezetés annak a feladata, aki a szülőnek visszaadja. Ezek visszaszolgáltatását csak és kizárólag a szülők felé teszi meg az ntézmény. Elkobzás esetén ezen tárgyak anyagi felelősségvállalásáért a 2. pontban leírtak az irányadóak.

4. Az intézményben TILOS - még tanórai szünetekben is - a fent leírt eszközökkel hang, vagy videofelvételek, egyéb felvételek készítése. Kivétel, ha ezeket a felvételeket az intézmény vezetőségével előzetesen megbeszélik, engedélyeztetik, erről írásos engedéllyel rendelkeznek. Ezeknek a felvételeknek közzététele a fentebb leírt engedélyeztetés nélkül ugyancsak TILOS, amennyiben ilyen megtörténik, az súlyos fegyelmi vétségnek, vagy bűncselekménynek minősül, ebben az esetben az intézmény eljárást kezdeményezhet.

5. A szülő írásos kérésére az Intézmény vezetője felülbírálhatja a 3. pontban leírtakat, indokolt esetben engedélyezheti, hogy a mobiltelefon tanóra ideje alatt is be legyen kapcsolva.

4. számú melléklet
Diákügyelet 

A Tatabányai Ságvári Endre Általános Iskola és AMI (továbbiakban: intézmény) a zavartalan működtetése és belső rendjének fenntartása érdekében szükségesnek látja a diákok bevonását az ügyeleti rendszerbe.(Továbbiakban: diákügyelet.) Ennek érdekében ezt a házirendben is szabályozni kell. A szabályzás a diákjogok, tanulójogok valamint az intézmény dolgozóinak jogai figyelembevételével történik.

A diákügyelet a diákönkormányzat szervezésében az osztályfőnökök segítségével jön létre. A diákügyelet végrehajtása a 7-8. évfolyam diákjainak bevonásával szervezhető, kivétel, ha az intézmény vezetője másképp nem rendelkezik. A diákügyeletben résztvevő diákok tanórán kívüli foglalkozás keretében látják el feladatukat, azzal kiegészítve, hogy tevékenységüket a lentebb leírtak és az osztályfőnök utasításai alapján kell teljesíteniük. A házirend erre vonatkozólag a következő szabályzásokat írja elő:

1. Diákügyeletet 7-8. évfolyamos tanuló láthat el, abban az esetben, ha az osztályfőnöke erre alkalmasnak találja. Az alkalmasság megítélése az osztályfőnök kompetenciája, kivéve, ha az intézmény vezetője másképp nem rendelkezik.

2. A diákügyelet fő feladata a portaszolgálat ellátása, amit két fő diákügyeletes lát el. A két főből az egyikőjüknek – akár felváltva – mindig az ügyeletesi főposzton kell tartózkodnia (ügyeletesi asztal, bejárati ajtó stb.) Az aula rendjének megőrzésében segítséget nyújt az ügyeletes nevelőnek, a szünetekben az udvarra be- és kivonulást segíti. Ezen felül az intézmény vezetőjének utasítására több diák is bevonható a diákügyeletbe – főként tanórai szünetekben – egyéb ügyeleti posztok ellátására.

3. A diákügyelet ellátása reggel fél 8 órától 14 óráig tart. Egyéb rendelkezésekben az osztályfőnök és/vagy az intézmény vezetője dönt.

4. A diákügyeletesekre a mindenkori házirend szabályai és/vagy az osztályfőnök, intézményvezető utasításainak betartása kötelező. Utasítást az intézmény dolgozói is adhatnak a diákügyeleteseknek indokolt esetben. Kivétel, ha erről az intézmény vezetője másképp nem rendelkezik.

5. A diákügyeletesek az ügyeletet önként vállalják, és evvel együtt kötelezik magukat az aznapi tanórai anyag elsajátítására, pótlására. Ezt a munkát az ügyeleti asztalnál folyamatosan megtehetik, ha nincs ellátni való ügyeletesi feladatuk.

6. Az ügyeletesi asztalnál – fő posztnál -, csak és kizárólag az ügyeletet ellátók tartózkodhatnak, onnan minden, nem a feladatot ellátó tanulót kötelesek elküldeni, vagy szólni az ügyeletet ellátó intézményi dolgozóknak, hogy ezt tegyék meg.

7. Az ügyeletet ellátó tanulók bármikor kérhetik az Intézmény dolgozóinak segítségét, melyet a dolgozók munkájuk menetétől függően adjanak is meg. Akadályoztatás esetén adjanak információt, hogy a diákügyeletes kihez fordulhat segítségért.

8. A diákügyeletesek mindig az aznapi tanagyagot kötelesek magukkal hozni.

9. A diákügyeletesek leváltását az osztályfőnök és/vagy az intézmény vezetője kezdeményezheti, ha az ügyeletes/ek méltatlanná válnak, vagy alkalmatlanok feladatuk ellátására, illetve késés esetén.

10. A diákügyeletesek egy ellenőrző füzetet kötelesek vezetni, melyben az intézménybe érkezők nevét, egyéb adatait vezetik, valamint minden fontosabb eseményt feljegyeznek. E füzet tiszta külalakját, átláthatóságát meg kell őrizniük, ellenkező esetben felelősségre vonhatóak.

11. A diákügyeletesek kiemelt feladata a környezetük tisztántartása, az intézmény épségének megőrzése. Ennek elmulasztásáért az ügyeletes/ek felelősségre vonhatóak. Az ellenőrzés az osztályfőnök feladata.

12. Az ügyeletesek az ügyeleti idejük alatt más tevékenységet nem folytathatnak, csak ami az ügyeleti munkával összefügg. Ellenkező esetben felelősségre vonhatóak. Ettől eltérő utasítást az ügyeletesek az intézmény dolgozóitól kaphatnak, s azt megfelelően el kell látniuk.

13. Az ügyeletesek a tanórai szünetben is kötelesek ellátni ügyeletesi teendőiket.

14. Az ügyeleti idő lejártával az ügyeletet ellátó tanulóknak a részükre az aznapi napirend további betartása kötelező. Ez alól csak a szülő írásos kérelme mentheti fel őket, ha azt az intézmény vezetője jóváhagyta.

15. Az ügyeletesek munkájának napi minősítését az ügyeletes nevelő a magatartási füzetbe jegyzi be, amelyet az osztályfőnök a havi magatartás jegybe beszámít. Kiemelkedően példás vagy rendbontó magatartást az osztályfőnök a megfelelő értékelési fokozattal írásban az ellenőrzőbe is jegyezze be.

Függelék

„A Ságvári Endre Általános Iskola közösségének elvárásai az iskolába járó tanulók magatartásával, viselkedésével a tanítási órán illetve a szervezett iskolai foglalkozásokon.”

1. Tanulóink öltözködjenek életkoruknak megfelelően, ruházatuk legyen tiszta, ápolt, mértéktartó, szélsőségektől mentes.

2. Az iskolai ünnepélyeken az alkalomhoz illő ruházatuk legyen: fehér ing, sötét nadrág illetve szoknya.

3. Elvárjuk, hogy diákjaink ne használjanak hajfestéket, hajszínezőt, ne fessék magukat, tartózkodjanak a tetoválástól!

4. Testékszerek viselése tilos, mert balesetveszélyesek. Kivételt képeznek az egyéb ékszerek (pl. nyaklánc, fülbevaló, gyűrű stb.), amennyiben nem baleset forrásai. Ezeket saját felelősségre, a testnevelés órákon kívül lehet hordani.

5. Rágógumit, napraforgót az iskolába a diákok nem hozhatnak.

6. Diákjaink az iskolában dolgozó felnőtteket a napszaknak megfelelő köszöntéssel üdvözöljék!

7. Legyenek embertársaikkal előzékenyek, figyelmesek, segítőkészek, udvariasak!

8. Kerüljék a durvaságot a beszédben is, és ugyanezt várják el társaiktól, vagyis társalgási módjuk legyen kulturált! 

9. A tanulók mindig felelősségteljes hozzáállással végezzék munkájukat társaik zavarása nélkül.

10. Csak az életkoruknak megfelelően, kulturáltan szórakozzanak, igyekezzenek nem megbotránkoztató, illő párkapcsolatok kialakítására.

11. Jó magatartással, udvarias viselkedéssel mutassanak példát diáktársaiknak, az alsóbb évfolyamosoknak, hogy ne hozzanak szégyent sem szüleikre, sem az iskolájukra. 

Tatabánya, 2010. augusztus 27.


……………………………..


dr. Káfony Andrásné


igazgató
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