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Vocabulary
Word Processing
szövegszerkesztő
word processor
margó
margin
kötésbeni margó
gutter margin

legördülő menü
drop-down menu

pop-up menu
előugró menü
beállít
to set
testreszab
to customise

szövegdoboz
text box

parancs
command
vonalzó
ruler
betűtípus
font type
betűméret
font size
kijelöl
to highlight
kiválaszt
to select
megformáz
to format
másol
to copy
kivág
to cut
beilleszt
to paste
nyomtatási kép
print preview
laptájolás
page orientation
álló laptájolás
portrait
fekvő laptájolás
landscape
félkövér betűtípus
bold
dőlt betűtípus
italic(s)
aláhúzott betűtípus
underlined
szerkesztés
edit
nézet
view
beszúrás
insert
formátum
format
eszközök
tools
táblázat
table
sor
row

oszlop
column

töröl
to delete
oldalbeállítás
page setup
tulajdonságok
properties
mentés (másként)
save (as …)
alapbeállítás
default setting
cellák egyeítése
merge cells
cellák felosztása
split cells
sorba rendezés
sort
rácsvonalak elrejtése
hide gridlines
növekvő
ascending
csökkenő
descending
bekezdés
paragraph
elválasztás
hyphenation

üres lap
blank page
ablakfül
window tab
hasábok
columns
szélesség
width
hatókör
apply to …
térköz
spacing
sorköz
line spacing
behúzás
indent
első soros behúzás
first line indent

függő behúzás
hanging indent

igazítás
alignment
sorkizárt
justify
azonos hasábszélesség
equal column width
oldaltörés
page break 
áthúzott
strikethrough
felsőindex
superscript
alsóindex
subscript
kiskapitális
small caps
nagybetűs
all caps
minta
preview
helyesírás ellenörző
spell checker
körlevél
mail merge

vágólap
clipboard

formátum másolása
format painter  [image: image1.emf]
visszavonás
undo [image: image2.emf]
ismét
redo [image: image3.emf]
szegély
border

oldalszegély
page border

mintázat
shading

felsorolás
bullets  [image: image4.emf]
számozás
numbering  [image: image5.emf]
oldalszámozás
page numbering

élőfej
header

élőláb
footer

balra igazító tab jel
left aligned tab stop [image: image6.emf]
jobbra igazító tab jel
right aligned tab stop [image: image7.emf]
középre igazító tab jel
centered tab stop  [image: image8.emf]
tizedes tabulátor jel
decimal tab stop [image: image9.emf]
nagyító ikon
zoom icon  

bekezdés jel
paragraph mark  [image: image10.png]



ikon
icon
duplán kattint
double click

vonszol, húz
drag

fogd és vidd
drag and drop

mentés
save

mentés másként
save as …

állomány
file

mappa
folder

kiterjesztés
extention

címsor
heading

átnevezni
to rename

diagram
chart

sorbarendezés
sort

eszköztár
toolbar
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