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2014/2015-Ös Tanév munkaterve

1. A 2014/2015. tanév szakmai céljai

1.1 Alapfeladatok

–
A szakértői bizottság a szakértői véleményében tesz javaslatot a különleges bánásmódot igénylő gyermek, tanuló ellátására, az ellátás módjára, formájára és helyére, az ellátáshoz kapcsolódó pedagógiai szakszolgálatok típusaira, a szükséges szakemberre és annak feladataira.
    Ennek keretében:

•
Pontos, differenciált diagnosztizálás

•
A különleges gondozás módjának pontos megjelölése

•
Az országos és megyei intézményesült és egyéb ellátórendszer ismerete alapján megfelelő javaslatok megtétele a különleges ellátás helyére vonatkozóan

–
Az intézményben élő korai fejlesztésben és fejlesztő nevelésben részesülő gyermekek fejlesztésének nyomon követése, ellenőrzése

–
A folyamatos figyelemmel kísérésben résztvevő gyermekek/tanulók tanévközi megfigyelése óvodai/iskolai környezetben

–
A rehabilitációs tevékenységhez kapcsolódó feladatok, a különleges gondozás ellátásához szükséges feltételek meglétének vizsgálata:
•
Az integrációban részt vevő közoktatási intézményeknél

•
A gyógypedagógiai osztályt, tagozatot működtető általános iskoláknál

•
Egyéb pszichés fejlődés zavarral (súlyos tanulási, figyelem- vagy magatartásszabályozási zavarral) küzdő gyermekeket oktató-nevelő intézményekben

–
Kötelező kontrollvizsgálatok tervezése, szervezése, végrehajtása

–
E tanévben kötelező felülvizsgálat alá esnek:

•
Az intézmények által jelzett sajátos nevelési igényű gyermekek/tanulók (június 30.)

1.2 Kiegészítő feladatok

–
Tanácsadás és konzultáció biztosítása szülők, nevelők, pedagógusok, intézmények részére

–
Aktív részvétel a 2014/2015-ös tanévben szervezett szakmai fórumokon

–
Utazási utalványok, valamint igazolások kiadása a magasabb összegű családi pótlékhoz

2. Szakmai feladat- és időterv

	Feladatok
	Időterv (hónap)
	Felelős

	
	8
	9
	10
	11
	12
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	

	Tanévnyitó fórum
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	- 

	Tanévnyitó értekezlet
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Borbásné Szabó Erika

	Szerződés kötés külsős kollégákkal ( orvosok)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Borbásné Szabó Erika 

	Külsős kollégák (orvosok) havi munkájának ellenőrzése
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Borbásné Szabó Erika

	Heti rendszerességgel munkaértekezletek tartása, a (team-) munka tartalmi megerősítése
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Borbásné Szabó Erika

	A 2013/2014. tanév statisztikájának elkészítése
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Heim Szilvia; Borbásné Szabó Erika

	Szakmai továbbképzések (pedagógus szakvizsga megszerzése, kiegészítő képzés)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Bunya Beatrix Otilia, Szalainé Nagy Mónika

	A tanév szorgalmi idejéhez illeszkedő sajátos nevelési igényű gyermekek/tanulók diagnosztizálásához kapcsolódó előkészítés, szervezés, lebonyolítás 2015.02.28-ig kezdeményezettt eljárások ügyében
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	A bizottság tagjai

	A 2013/2014. tanévhez kapcsolódó, meg nem jelenés miatt áthúzódó illetve határidő után felterjesztett (áthúzódó) vizsgálatok lebonyolítása
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	A bizottság tagjai

	Kötelező kontrollvizsgálatok 

· Tervezés, szakmai előkészítés

· Szervezés, lebonyolítás
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	A bizottság tagjai

	A kötelező kontrollvizsgálatok adatrögzítése, adatfeldolgozása
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	A bizottság tagjai

	Az iskolába lépéshez szükséges vizsgálatok lebonyolítása
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	A bizottság tagjai

	Az iskolába lépéshez szükséges szakértői vélemények elkészítése
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	A bizottság tagjai

	Folyamatos figyelemmel kísérésben résztvevők felülvizsgálata
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	A bizottság tagjai

	A korai fejlesztésben és fejlesztő nevelésben részesülő gyermekek vizsgálata
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	A bizottság tagjai

	Meg nem jelentek illetve határidő után felterjesztett vizsgálatok lebonyolítása egész évben folyamatosan a szabad vizsgálati napokon
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	A bizottság tagjai

	Közigazgatási hatósági eljárásban indított vizsgálatok
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	A bizottság tagjai

	Közigazgatási hatósági eljárásban indított vizsgálatok szakértői vélemények elkészítése
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	A bizottság tagjai

	Szakértői vélemények elkészítése és végleges formába öntése a bizottsági tagok szakvéleményei alapján a vizsgálatokat követő 21 napon belül
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	A bizottság tagjai

	Elkészült szakértői vélemények folyamatos szakmai ellenőrzése
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Borbásné Szabó Erika

	Adatrögzítés, adatfeldolgozás, statisztika, ügyvitel, iratkezelés
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	A bizottság tagjai

	A folyamatos figyelemmel kísérésben résztvevők óvodai/iskolai környezetben való megfigyelése
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Szalainé Nagy Mónika

	A korai fejlesztésben és fejlesztő nevelésben részesülő gyermekek ellátásához kapcsolódó bizottsági feladatok:

	 - A fejlesztési tervek ellenőrzése
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Orosz Edit

	 - Együttműködés az intézményben nevelt korai fejlesztett és képzési kötelezett gyermekek esetében
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Orosz Edit

	 - Szakmai koordináció
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Orosz Edit

	 - Tanév végi értékelés
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Orosz Edit


3. Minőségügy, szervezetfejlesztés, motiváció

–
A bizottság protokoll eljárásainak pontos ismerete
–
A munkatársak munkájának értékelése

4. Működés, fejlesztés

–
A munkaköri leírások szükség szerinti módosítása

–
A bizottság működésének tervszerű biztosítása

–
Szoftverfejlesztés az esetforgalom sokrétűbb hozzáférhetőségének biztosítása érdekében

–
Értekezletek (team) hetente, igény szerint szakmai napok szervezése, aktuális törvények, rendeletek megbeszélése
5. Belső ellenőrzés

–
Bizottsági munkaterv ellenőrzése negyedévenként

–
A szakértői vélemények tartalmának és a határidők betartásának ellenőrzése folyamatosan

–
 Munkaidő nyilvántartás ellenőrzése (a jelenléti ív, a kötelező és kötött órák minden hónap végén)
–
A partnerközpontú működés folyamatos biztosítása


Borbásné Szabó Erika


Megbízott Tagintézmény Vezető
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