Történelem Szekció
Formázási standard ötparacsolat
ez középre igazított 14-es betűméret

1. Betűtípus: Bookman Old Style 11-es betűméret, feladat sorszáma: felsorolás-számozás(számozott(igazítás: 0cm; tabulátorhely és behúzás: 1-1cm. Ez nyilván félkövér.
(itt kimarad 1 sor mindig)
a.) Alpontok, felsorolás&számozás(igazítás: 0,63cm, tabulátorhely és behúzás: 1,25-1,25cm, ez sosem félkövér

ezeket kéne bemásolni a válasz helyére:

	………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


	………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	1 pont
	 


b.) ill.: ha hosszabb válasz igényeltetik
	………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


	………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	1 pont
	 

	………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


2. Így nézzenek ki az idézetek:

„Nincs dőltbetűs lófasz, elején-végén idézőjel és ahol kihagysz az eredeti szövegből így […] vagy így … jelölöd; minden legyen sorkizárt!”

/pontos forrásmegjelölés dőlt betűvel, jobbra igazítva/

3. Képek; képek beszúrása aztán CTRL-X; irányított beillesztés MsOffice rajzobjektumként, majd megint CTRL-X aztán irányított beillesztés Kép (Enchanced metafájl) ként és most már a képet lehet össze-vissza húzogatni; hogy miért így kérdezzétek Bill Gates-t.
	1 pont
	 


táblázatok és képek legyenek középre igazítva, képek legyenek szürkeárnyalatosak, esetleg vágj le belőle, ill. kontraszton és fényerőn állíts, ha szükséges.
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a képaláírás esztétikusan igazítva tabulátorral, 10es betűtípussal
4. A formátumot úgy lehet másolni, hogy kijelölöd a másolni kívánt formátumot és rákattintasz a gombok között beficcenő seprűre (formátum másolása).
Mire kellene odafigyelni lektorálás közben?

· szakmai hibák

· formázási standard

· felsorolás az legyen ez a jel, amit itt látsz

· betűtípus

· sorkizárt

· pontszámok

· helyesírási, nyelvtani hibák, mondatszerkesztés

· feladatok megfogalmazásai legyenek változatosak és értelmesek

· formázás konzisztens

· esztétikailag jobb elrendezésre figyelni

· képek elég jól láthatóak-e (kontraszt, fényerő) pre-nyomtatásnál derül ki igazán

· feladatok sorszámozása oké legyen

· idézőjel, precíz hivatkozás
· forrásmegjelölés dőlt és // között, ami nincs dőltezve

· elég hely van-e a kitöltésre? +1 sor be

· táblázatok jól vannak-e igazítva, és azon belül a szövegek is

· az lap alján nagy hely maradt-e

· oldaltörésekre odafigyelni, ne lógjon át 2 sor az egyik feladatból a másik oldalra

· figyelni párhuzamosan a megoldó kulcsot (pl. kiszedtek egy kérdést akkor ott se legyen)
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